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Podpisanie umowy o powierzenie grantu

Wzér Umowy o powierzenie Grantu nie podlega modyfikacji (zalacznik nr 3 do Regulaminu konkursu grantowego) i jest dostgpny na stronie
internetowej Operatora.

Umowa o powierzenie Grantu zostanie podpisana po pozytywnej ocenie wniosku o przyznanie grantu. Umowy sa zawierane w formie elektronicznej.

Umieszczenie Wnioskodawcy na Liscie rankingowej zobowiazuje go do przesltania uzupelnionej o komparycjg i podpisanej podpisem kwalifikowanym
Umowy o powierzenie grantu wraz z zalacznikami potwierdzajacymi prawo do reprezentacji oséb wskazanych w komparycji Grantobiorcy. Umowa
wraz z zalacznikami powinna zosta¢ przestana przez Grantobiorcg do Operatora w sposob okreslony w regulaminie konkursu grantowego dostgpnego
na stronie internetowej Operatora.

Wazne! Jezeli z winy Wnioskodawcy Umowa o powierzenie Grantu nie zostanie podpisana w ciagu 45 dni kalendarzowych od dnia umieszczenia
Wnioskodawcy na liScie rankingowej — Wnioskodawca traci dofinansowanie.

Czas oczekiwania na podpisanie Umowy ze strony Operatora
a kwalifikowalnos¢ wydatkéw

Doktadamy wszelkich staran aby czas weryfikacji i podpisania umowy po stronie Operatora byt jak
najkrotszy.

Jednocze$nie informujemy, iz po podpisaniu umowy o powierzeniu grantu, S$rodki zostang
wyplacone zgodnie z §5 Umowy o powierzenie grantu tj. w ciagu 14 dni roboczych na rachunek

bankowy wskazany we wniosku o przyznanie grantu.

Wazne! Okres kwalifikowania wydatkéw rozpoczyna si¢ od 16.03.2020 r.

.

Jakim podpisem podpisujemy dokumenty ,xsades” czy ,pades "?
Wybér formy podpisu nalezy do Panstwa. Umowa wraz z zalacznikami musi zosta¢ podpisana przez Grantobiorcg zgodnie z reprezentacja gminy

wojt/burmistrz/prezydent miasta lub osoba przez niego upowazniona przy kontrasygnacie skarbnika gminy lub osoby przez niego upowaznionej).
(wojt/ prezy p go up przy Vg gminy y P go up j

Jak bedzie przestana Umowa do Grantobiorcy?

Prawidlowo podpisana przez Grantobiorcg oraz Operatora Umowa o powierzenie Grantu zostanie przestana na adres mailowy Grantobiorcy wskazany
we Wniosku o powierzenie Grantu.

Okres realizacji projektu

Okres realizacji projektu grantowego rozpoczyna si¢ od dnia podpisania umowy i trwa przez 6 miesigcy. Natomiast okres kwalifikowalno$ci wydatkow

rozpoczyna si¢ od 16 marca 2020 r. i konczy si¢ po uptywie 6 miesigcy od dnia podpisania Umowy o powierzenie Grantu przez Operatora.



Odrebny rachunek bankowy

W celu udzielenia grantu nie jest wymagany odrgbny rachunek bankowy. Wyptata grantu nastapi na rachunek bankowy wskazany we wniosku o
przyznanie grantu. Grantobiorca zobowiazany jest do prowadzenia dla Projektu odrgbnej ewidencji ksiggowej zgodnie z §4 ust. 6 Umowy o

powierzenie grantu.

Jaki jest czas na przeslanie podpisanej Umowy?

Jezeli Wnioskodawca nie przesle podpisanej Umowy o powierzenie Grantu w ciagu 45 dni kalendarzowych od dnia umieszczenia Wnioskodawcy na
liscie rankingowej — gmina utraci dofinansowanie.

Dokument potwierdzajacy umocowanie os6b reprezentujacych Grantobiorce

Dokumenty potwierdzajace prawo do reprezentacji Grantobiorcy (zal. 2 do Umowy) nalezy zalaczy¢ do umowy w formie skanu. Nie ma wymogu
przesylania skanu dokumentu z naniesiong adnotacja ,za zgodno$¢ z oryginatlem” lub podobna. Podpisanie zeskanowanego dokumentu podpisem
kwalifikowanym bedzie réwnoznaczne z potwierdzeniem za zgodno$¢ z oryginatem. Jednocze$nie nalezy podpisa¢ i Umowg i zatacznik nr 2 do niej,
podpisami kwalifikowanymi przez osoby uprawnione do reprezentacji Grantobiorcy i odesta¢ za pomoca aplikacji, udostgpnionej na stronie Operatora,

dedykowanej do projektu zdalna Szkota+.

Czy dopuszczalne jest podpisanie umowy z Wykonawcg, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte
przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu?

Tak. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw obejmuje okres od 16.03.2020r. i konczy si¢ po uptywie 6 miesigcy od dnia podpisania Umowy o powierzenie
Grantu.

Czy dopuszczalne jest poniesienie wydatkéw z wlasnych §rodkéw na zakup sprzetu komputerowego
wraz z oprogramowaniem przed podpisaniem umowy? Czy te wydatki beda mogly by¢
uwzglednione do rozliczenia umowy?

Tak. Okres kwalifikowalno$ci, to okres w ktérym moga by¢ ponoszone wydatki kwalifikowane w ramach Projektu i obejmuje okres od 16.03.2020
roku do uplywu 6 miesigcy od dnia podpisania Umowy o powierzenie Grantu przez Operatora. Nalezy pamigta¢ aby do czasu oficjalnego przyznania
$rodkéw kwota za zakup sprzetu nie przekraczala kwot okre$lonych dla kazdej jednostki samorzadu terytorialnego w dokumentacji konkursowe;j.

Wydatki kwalifikowane

Wydatki kwalifikowane w projektach grantowych stanowia wytacznie koszty zakupu:

o sprzgtu komputerowego z urzadzeniami peryferyjnymi i akcesoriami oraz niezbgdnym oprogramowaniem, umozliwiajacych pracg zdalna, w tym
niezbgdne akcesoria i oprogramowanie dla 0s6b z niepelnosprawno$ciami (w przypadku zakupu komputera powyzej 3,5 tys. zI oraz tabletu powyzej
1,5 tys. zt niezbgdne bedzie uzasadnienie przez Wnioskodawcg wysokosci kosztéw zakupéw takiego sprzgtu);

o ubezpieczenia zakupionego sprzgtu komputerowego;

« ustugi zapewniajacej dostep do Internetu na sprzgcie komputerowym zakupionym w ramach projektu.

Warunki zakwalifikowania wydatkéw na sprzet

Warunkiem zakwalifikowania wydatkéw na sprzet jest:

« Zakup nowego sprzgtu komputerowego;

o Zakup sprzgtu uzywanego o ile spelnione sa tacznie nastgpujace warunki:
cena zakupu uzywanego $rodka trwatego nie przekracza jego warto$ci rynkowej i jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzgtu;
sprzedajacy $rodek trwaly wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie;
sprzedajacy $rodek trwaly potwierdzit w deklaracji, ze dany $rodek nie byl w okresie poprzednich 7 lat wspétfinansowany z pomocy UE

lub w ramach dotacji z krajowych $rodkéw publicznych.



Wazne! Nalezy pamigtaé, iz deklaracje sprzedajacego uzywany sprz¢t powinny réwniez zawiera¢ dane umozliwiajace powiazanie przedmiotu sprzedazy
z projektem grantowym.

Grantobiorca jest zobowigzany do przestrzegania zasady zakazu podwdjnego finansowania zgodnie z ktdéra, niedozwolone jest zrefundowanie lub
rozliczenie, catkowite lub czg$ciowe danego kosztu dwa razy ze Srodkéw publicznych europejskich lub krajowych np. poprzez wykazanie tego samego
kosztu w ramach dwéch réznych projektéw wspotfinansowanych ze §rodkéw krajowych lub wspolnotowych.

Przykladowe parametry sprzetu dostgpne sa na stronie dedykowanej projektowi zdalna Szkola+.

Koszty niekwalifikowalne

Operator przyznaje Grantobiorcy dofinansowanie na realizacj¢ Projektu w kwocie wydatkow kwalifikowalnych Projektu zgodnie z zatwierdzonym

whnioskiem o przyznanie grantu.

Kwestie wydatkéw niekwalifikowanych jak i zwrotu niewkorzystanych §rodkéw reguluje Umowa:
§2 Umowy
« Wydatki wykraczajace poza kwotg wydatkéw kwalifikowalnych, sa ponoszone przez Grantobiorcg i sa wydatkami niekwalifikowalnymi.

§6 Umowy

» Wydatki poniesione po zakonczeniu okresu kwalifikowalno$ci wydatkéw dla Projektu bgdq uznane za niekwalifikowalne.

+ Wydatki poniesione na podatek od towaréw i ustug (VAT) moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli nie podlega on zwrotowi lub odliczeniu na
rzecz Grantobiorcy, co Grantobiorca potwierdza sktadajac o$wiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT stanowiace zalacznik do wniosku
rozliczajacego grant.

§5 Umowy wskazuje na sposob rozliczenia grantu w tym, m.in.:

o Kwoty wykorzystane przez Grantobiorcg niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
podlegaja rozliczeniu zgodnie z wlasciwymi przepisami, w tym ufp. JeZeli przestanki, o ktérych mowa powyzej, wystapia po zatwierdzeniu wniosku
rozliczajacego, Operator dokonuje korekty pierwotnie zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach wniosku.

o Operator ma prawo do natozenia korekty finansowej z tytulu niezrealizowania wskaznikéw produktu i rezultatu bezpo$redniego.

» Korekta zostanie okre$lona jako stopien niezrealizowanych wskaznikéw i pomniejszona proporcjonalnie do nieosiagnig¢tych wskaZnikéw w stosunku
do calkowitej kwoty wydatkéw kwalifikowanych. W takim przypadku Operator podejmuje decyzj¢ o zwrocie przez Grantobiorcg czgsci
dofinansowania w zwiazku z niezrealizowaniem warto$ci docelowych wskaznikéw zawartych we wniosku o powierzenie grantu, po dokonaniu
szczegbtowej analizy przyczyn braku pelnej realizacji warto$ci wskaznikéw docelowych przedstawionych przez Grantobiorcg, w tym oceny wpltywu
czynnikéw od niego niezaleznych, ktére uniemozliwity petng realizacje warto$ci docelowych wskaznikéw.

Czy koszt transportu laptopéw w ramach projektu Zdalna Szkola stanowi koszt kwalifikowany
w ramach projektu?

Nie.



Zmiany w projekcie/wniosku o
przyznanie grantu

Informacja ogélna — WAZNE!
W przypadku zrealizowania grantu w innym zakresie niz wskazany we Wniosku o przyznanie grantu istnieje konieczno$¢ uzasadnienia i zgloszenia
zmiany wraz z Wnioskiem rozliczajacym grant.

Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktdérej Projekt przestalby spelnia¢ kryteria wyboru projektow, ktérych spelnienie byto

niezbedne, by Projekt mégl otrzymac dofinansowanie.
Do czasu zaakceptowania zmian przez Operatora wydatki sq ponoszone na ryzyko Grantobiorcy.

Nie sa mozliwe do wprowadzenia zmiany polegajace na przeniesieniu na osoby trzecie obowiazkéw i praw wynikajacych z Umowy oraz zwigzane z nia
platnosci.

Chcemy zwigkszy¢ / zmniejszy¢ ilo§¢ szkél | sprzetu. Sprzet bedzie mial inne parametry niz
zakladano.

Zgodnie z umowa o powierzenie grantu istnieje mozliwo$¢ wprowadzania zmian w Projekcie. W przypadku zrealizowania grantu w innym zakresie niz
wskazany we Wniosku o przyznanie Grantu tj. np.. zakupu innej niz zalozono liczby sprzgtu komputerowego lub innego rodzaju sprzgtu niz
wnioskowany istnieje konieczno$¢ uzasadnienia zmiany i zgloszenie zmiany wraz z wnioskiem rozliczajacym grant. Projekt po zmianie musi nadal

spelnia¢ kryteria wyboru projektéw grantowych.

Operator ma prawo do natoZenia korekty finansowe;j
z tytulu niezrealizowania wskaznikéw produktu
i rezultatu bezpo$redniego. Korekta zostanie okres§lona
jako stopien niezrealizowanych wskaznikéw oraz
pomniejszona  proporcjonalnie do  nieosiagnigtych
wskaznikéw w  stosunku do catkowitej kwoty

wydatkéw kwalifikowanych.

W takim przypadku Operator podejmuje decyzjg
o zwrocie przez Grantobiorcg czg$ci dofinansowania
w zwiazku z niezrealizowaniem warto$ci docelowych
wskaznikow zawartych we wniosku o powierzenie
grantu, po dokonaniu szczegétowej analizy przyczyn
braku  pelnej  realizacji  warto$ci  wskaznikéw
docelowych  przedstawionych przez Grantobiorcg,
w tym oceny wplywu czynnikéw od niego
niezaleznych, ktére uniemozliwily pelng realizacje

warto$ci docelowych wskaznikdw.




Kiedy i jak mam zglosi¢ zmiany w projekcie?

Wszelkie zmiany nalezy zglosi¢ wraz z wnioskiem rozliczajacym grant. Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktérej Projekt przestatby
spelnia¢ kryteria wyboru projektow, ktérych spelnienie bylo niezbgdne, by Projekt mégt otrzymac¢ dofinansowanie. Wniosek z informacja o zmianie we

whniosku nalezy zglosi¢ wraz z uzasadnieniem / wyjasnieniami oraz wnioskiem rozliczajacym grant.

Obnizona stawka VAT

Whioskodawcy uwzglgdniaja w swoich wnioskach ceny sprzgtu wg aktualnych stawek VAT obowiazujacych w momencie sktadania wniosku. Jezeli ceny
sprzgtu mobilnego, nabywanego przez JST, ulegng obnizeniu (w wyniku obnizki stawek VAT, to JST bedzie mogla przeznaczy¢ te $rodki zwigkszajac
liczbg i rodzaj zakupionego sprzgtu (wigcej szczegdtow znajda Panstwo z module “Oszczgdno$ci w projekcie”).

Zwracamy_uwagg na fakt, ze kazda JST na wlasne ryzyko musi oceni¢ czy spelnia warunki niezbgdne do zakupu sprzetu ze stawka VAT inng niz 23%.

Wazne! Ze wzgledu na watpliwosci co do stosowania O stawki VAT, nalezy bra¢ pod uwagg rozstrzygnigcia ustawodawcy w tym zakresie oraz
obowiazujace przepisy prawa.

W projekcie Zdalna Szkota nie ma zastosowania obnizona do wysokoSci 0% stawka podatku od towaréw i ustug (Rozp. MF z dnia 20.04.2020).
Obnizong stawke podatku stosuje si¢ pod warunkiem zawarcia umowy darowizny pomigdzy podatnikiem dokonujacym dostawy towaréw a organem
prowadzacym szkolg¢. W ramach projektu zdalna Szkota+ sprzet nie jest przekazywany gminie w drodze umowy darowizny lecz nabywany na potrzeby
projektu w drodze umowy kupna-sprzedazy. Jak wskazuje MF w przypadku zakupu laptopéw przez gming, ktére nastgpnie bgda przekazane
nieodptatnie szkotom zgodnie z przepisami rozporzadzenia, opodatkowaniu stawka O proc. VAT podlegaja nieodplatne dostawy laptopow
przeznaczonych dla szkél. Zatem gmina, kupujac laptopy przeznaczone dla szkél, nabywa je wige ze stawka podstawowa.

Kwalifikowalno§¢ VAT

Wydatki poniesione na podatek od towardw i ustug (VAT) moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, je$li nie podlega on zwrotowi lub odliczeniu na
rzecz Grantobiorcy, co Grantobiorca potwierdza skladajac o$wiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT stanowiace zalacznik do wniosku
rozliczajacego grant. W przypadku gdy w trakcie realizacji Projektu lub po jego zakonczeniu, Grantobiorca bgdzie mégt odliczy¢ lub uzyskaé zwrot
podatku od towaréw i ustug (VAT) od zakupionych w ramach realizacji Projektu towaroéw lub ustug, wowczas jest on zobowigzany do poinformowania
Operatora. Grantobiorca jest zobowigzany do zwrotu podatku od towaréw i ustug (VAT) ktéry uprzednio zostal przez niego okreslony jako nie
podlegajacy odliczeniu i ktéry zostal mu dofinansowany od chwili, w ktdrej uzyskal mozliwo$¢ odliczenia tego podatku. Zwrot podatku od towardéw
i ustug (VAT) nastepuje zgodnie z art. 207 ust. 1 pkt 2 ufp wraz z odsetkami w wysokoSci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od
dnia przekazania §rodkéw.

Oszczednosci w projekcie

Grantobiorca moze wykorzysta¢ powstate oszczednosci. Jezeli sprzgt bgdzie rodzajowo i liczebnie inny niz ten, ktéry wskazano we wniosku
o przyznanie grantu (np. zakup wigkszej ilo$ci sprzgtu) nalezy to zglosi¢ wraz z wnioskiem rozliczajacym grant.

Natomiast, w przypadku kiedy z dokumentacji Projektu, w tym wniosku rozliczajacego wynika, Ze czg$¢ przekazanego dofinansowania nie zostata
wydatkowana przez Grantobiorcg, Grantobiorca bez wezwania, wraz z wnioskiem rozliczajacym zwraca Operatorowi na rachunek bankowy, z ktérego
wyptacono $rodki, niewykorzystang kwotg dofinansowania oraz odsetki wynikajace z przechowywania tej kwoty na rachunku bankowym od dnia
otrzymania Grantu do dnia zwrotu niewykorzystanej kwoty dofinansowania (jezeli rachunek jest oprocentowany). Nalezy pamigta¢, iz w danym
przypadku Grantobiorca dokumentuje kwotg narostych odsetek zataczonym do wniosku wyciagiem z rachunku bankowego.

Wazne! Zgodnie z §14 pkt 5 Umowy o powierzenie grantu, Grantobiorca zobowiazuje si¢ do zwrotu wszelkich $rodkéw niewykorzystanych lub
nieprawidtowo wydatkowanych oraz w przypadkach okreS§lonych w § 5 ust. 6-8 w ramach Projektu, na rachunek bankowy z ktérego wyptacono $rodki

na realizacje grantu.



Realizacja projektu

O dofinansowanie moga si¢ ubiega¢ wylacznie gminy, to one bgda decydowaé o przeznaczeniu sprzgtu, to one sa Grantobiorcami. Grantobiorca jest

tez odpowiedzialny za realizacjg catego projektu.

Jednocze$nie, zgodnie z zapisami Umowy o powierzenie grantu (§4) do obowiazkéw Grantobiorcy nalezy przekazanie zakupionego sprzgtu
nieodplatnie na podstawie stosunku prawnego np. uzyczenia do szkét oraz w dalszej kolejnosci (§5) rozliczenie grantu wg wzoru wniosku Zatacznik
nr 8 do regulaminu konkursu grantowego - Wzér wniosku rozliczajacego. Sposéb i forma prawna przekazania sprzgtu szkole pozostaje w gestii

Grantobiorcy.

Podlegta jednostkg mozna jedynie upowazni¢ do dokonania zakupu (faktura za zakup sprzgtu musi by¢ wystawiona na Grantobiorcg - czyli gming).
Faktura na zakup sprzgtu powinna by¢ wystawiona na gming, ktéra podpisata umowe o powierzenie grantu gdyz ona jest wiadcicielem sprzgtu.
Dofinansowanie udzielone Grantobiorcy bedzie wyptacone na rachunek bankowy Grantobiorcy.

A co po pandemii?

Po zakonczeniu pandemii szkota powinna zdecydowaé czy pozostawi sprz¢t w domach u oséb
najbardziej potrzebujacych czy trafi on do szkoly aby na lekcjach stacjonarnych wspieral nauczycieli

Czy sprz¢t moze by¢ przekazany gdzie§ indziej niz do szkél? (np.
Poradnia psychologiczno-pedagogiczna, radni)

Nie, wsparcie ma by¢ skierowane wyltacznie do szk6t w celu utatwienia prowadzenia zaje¢ w trybie

zdalnym.

Komu mozna uzyczy¢ sprzet?

Waine! Sprzet moze zosta¢ przekazany dowolnej szkole z terenu danej JST, niezaleznie od tego kto
jest organem prowadzacym.

Wsparcie ma by¢ skierowane bezpo$rednio do szkét, posrednio do nauczycieli i uczniéw, w tym uczniéw z rodzin wielodzietnych (3+). Zatem sprzgt
nalezy formalnie przekaza¢ szkotom (Zgodnie z zapisami umowy o powierzenie grantu). Wykorzystanie sprzgtu dla pracowinikéw gminy, czy radnych
czy innych zadan niezgodnych z zaloZeniami projektu grantowego nie powinno mie¢ miejsca z uwagi na konieczno$c utrzymania trwatosci projektu.

Jak przekaza¢ sprzet? (protokél przekazania czy umowa uzyczenia)

Zakupu dokonuje Grantobiorca natomiast jesli chodzi o formg przekazania sprzgtu szkole to zalezy juz od danej jednostki samorzadu terytorialnego
i obowiazujacych ja przepiséw prawnych. Grantobiorca, zgodnie z umowa o powierzenie grantu, zobowiazuje si¢ do przekazania zakupionego sprzgtu
nieodptatnie na podstawie stosunku prawnego np. uZyczenia do podmiotéw wskazanych we wniosku o przyznanie grantu.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz umowy (W tym umowy uZyczenia) moga zawrze¢ skutecznie wylacznie dwa podmioty posiadajace odrebna od siebie
osobowo$¢ prawna. W przypadku gdy szkota nie posiada odrgbnej od JST osobowoS$ci prawnej nalezy rozwazy¢ form¢ porozumienia lub protokolarne

przekazanie sprzgtu.

Wazne! Grantobiorca jest zobowigzany do zapewnienia trwato$ci Projektu zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego tj. w okresie 5 lat. Obowigzek
zapewnienia trwato$ci projektu dotyczy czg$ci Projektu obejmujacych inwestycje w infrastrukturg lub inwestycje produkcyjne, w tym np. zakup sprzgtu
teleinformatycznego do celéw realizacji Projektu.



Kiedy przekaza¢ sprzet?

Sprzg¢t powinien zosta¢ przekazany szkotom po zakupie i moze zosta¢ przekazany nawet przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu.

Czy sprzet musi byé ubezpieczony?

Nie ma takiego obowiazku, jednak z uwagi na utrzymanie okresu trwatosci (5 lat), w katalogu wydatkéw kwalifikowalnych, zostal przewidziany takze
koszt ubezpieczenia.

Czy faktura powinna by¢ szczegélnie opisana?

Faktury powinny by¢ opisane zgodnie z polityka rachunkowos$ci danego JST.
Dla zapewnienia $ciezki audytu zalecane jest zawarcie w opisie FV informacji w taki sposob, aby widoczny byt zwiazek z projektem, w tym nr umowy
o powierzenie grantu, kwocie kwalifikowanego wydatku oraz wspétfinansowaniu zakupu sprzgtu ze $rodkéw PO PC.

Jak rozliczyé grant?

Zgodnie z §3 umowy o powierzenie grantu aby rozliczy¢ grant nalezy:

« wykona¢ pelny zakres rzeczowy Projektu w okresie 6 miesi¢cy od dnia podpisania Umowy o powierzenie Grantu przez Operatora;

+ zlozy¢ wniosek rozliczajacy z uwzglgdnieniem osiagnigcia wskaznikéw (ktérego wzor jest zalacznikiem do Regulaminu Konkursu Grantowego
i zostal umieszczony na Stronie internetowej Operatora);

o przekazac protokét / protokoly odbioru sprzgtu, z wyszczegdlnionymi ilo§ciami oraz specyfikacja zakupionego sprzgtu oraz listg szkol, w tym liczbg
uczniéw z rodzin wielodzietnych (3+), ktorym przekazano sprzet;

+ na potwierdzenie ubezpieczenia sprzgtu (jesli przewidziano taki wydatek) przedstawi¢ polisg obejmujaca zadeklarowany sprzgt;

+ na potwierdzenie kosztéw dostgpu do Internetu (jesli przewidziano taki wydatek) przedstawi¢ umowg/umowy dostarczenia tej ustugi.

Do wniosku rozliczajacego grant faktury nie beda wymagane nie mniej moga Pafistwo zosta¢ o nie poproszeni w przypadku ewentualnej kontroli.
Okres obowiazywania Umowy trwa od dnia jej podpisania do dnia wykonania przez obie Strony Umowy wszystkich obowigzkéw z niej wynikajacych,

w tym zwigzanych z zachowaniem trwato$ci Projektu.

Wazne! Wniosek rozliczajacy grant, wraz z ewentualnym uzasadnieniem zmiany tre$ci wniosku o przyznanie grantu, nalezy ztozy¢ za po$rednictwem
aplikacji udostgpnionej na stronie internetowej Operatora, dedykowanej projektowi zdalna Szkota+.

Sprzet uzywany

Zgodnie z wnioskiem rozliczajacym grant, gmina o$wiadcza Ze:

1. cena zakupu uzywanego $rodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu;

2. sprzedajacy $rodek trwaly wystawil deklaracje okre$lajaca jego pochodzenie oraz potwierdzit w deklaracji, Ze dany $rodek nie byl w okresie
poprzednich 7 lat wspétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych $rodkéw publicznych.

Deklaracje o ktérych mowa w pkt 2 powyzej powinny:

1. zawiera¢ dane umozliwiajace powigzanie dokumentu z projektem a wigc w dokumentach skladanych przez Sprzedajacego powinny znalez¢ sig takie
informacje jak:

- Kto kupuje

- Kiedy kupuje (opcjonalnie)

- Przedmiot sprzedazy nazwa $rodka trwalego ale tez typ, numer seryjny, inne oznaczenie jednoznacznie identyfikujace zakupywany sprzgt

2. oba o$wiadczenia powinny by¢ podpisane

Protokél odbioru

Do wniosku rozliczajacego grant nalezy dostarczy¢ protokoly odbioru sprzgtu pomigdzy sprzedajacym a kupujacym (jako potwierdzenie zakupu) oraz
pomigdzy JST a szkola (jako potwierdzenie przekazania sprzgtu). Nalezy pamigta¢, iz protokél powinien umozliwiaé powiazanie dokumentu
z projektem oraz dokumentowa¢ dostarczenie produktéw lub wykonanie ustugi instalacji. Protokét odbioru powinien zapewni¢ $ciezkg audytu.



Wszystkie dokumenty zwigzane z projektem nalezy oznaczy¢ logotypami FE, UE i barw RP zgodnie z:

o Podrgcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promogji - dla uméw podpisanych od
1 stycznia 2018 r. KLIKNIJ TUTA]J

» Karta wizualizacyjng dla Programu Polska Cyfrowa KLIKNIJ TUTA]J


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49353/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_210717.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49357/karta_wzor_FE_POPC.pdf

Kwestie finansowe

Dofinansowanie udzielone Grantobiorcy bgdzie wyptacone w ciagu 14 dni roboczych po podpisaniu Umowy. Grantobiorca pokryje z tych $rodkéw

swoje zobowigzania lub zrefunduje poniesione koszty.

Odsetki z rachunku bankowego

Zgodnie z §14 ust. 4 Umowy o powierzenie grantu: ,Jezeli z dokumentacji Projektu, w tym wniosku rozliczajacego wynika, ze czg$¢ przekazanego

dofinansowania nie zostata wydatkowana przez Grantobiorcg, Grantobiorca bez wezwania, wraz z wnioskiem rozliczajacym zwraca Operatorowi na

rachunek bankowy, z ktérego wyptacono Grant, niewykorzystana kwotg¢ dofinansowania oraz odsetki wynikajace z przechowywania tej kwoty na

rachunku bankowym od dnia otrzymania Grantu do dnia zwrotu niewykorzystanej kwoty dofinansowania  (jezeli rachunek jest oprocentowany).

Grantobiorca dokumentuje kwotg narostych odsetek zalaczonym do wniosku wyciagiem z rachunku bankowego”.

Zrédla finansowania

Wyodrebniona ewidencja ksiggowa

Zgodnie z §4 ust. 6 Umowy o powierzenie grantu Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia
dla Projektu odrgbnej ewidencji ksiggowej kosztéow, wydatkéw i przychodéw lub stosowania
w ramach istniejacego systemu ewidencji ksiggowej odrgbnego kodu ksiggowego umozliwiajacego
identyfikacjg wszystkich transakcji oraz poszczegdlnych operacji bankowych zwiazanych
z Projektem oraz zapewnienia, Ze operacje sa ewidencjonowane zgodnie z obowigzujacymi

przepisami, w tym z art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia ogdlnego.

Ewidencja (inwentarzowa) sprzgtu powinna by¢ prowadzona zgodnie z Polityka rachunkowosci
danej JST. Rekomendujemy, aby grantobiorca posiadal rejestr/ewidencjq $rodkéw trwatych, ktora
zawiera m.in. nazwe¢ urzadzenia, nr seryjny, nr inwentarzowy, nr faktury zakupu, nr dokumenty OT,
cena poczatkowa, lokalizacja urzadzenia, wymiana i przyczyna wymiany (np. wg wzoru tabeli
»Rejestr zakupéw projektowych” stanowiacej zatacznik do Listy sprawdzajacej do autokontroli).

Dofinansowanie na realizacj¢ Projektu grantowego (kwota grantu), przekazywane jest w caloSci ze $rodkéw europejskich (przelew z Banku

Gospodarstwa Krajowego).

CPPC przekazuje $rodki na realizacjg projektu grantowego w ramach projektu Zdalna Szkota+ wedlug nastgpujacej klasyfikacji budzetowe;j:

o Dzial 750 - Administracja Publiczna

o Rozdzial 75077 - Centrum Projektéw Polska Cyfrowa
- Paragraf 2057 - Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz §rodkéw, o ktérych mowa w art. 5
ust.3 pkt 5 lit. a i b UFP, lub ptatnosci w ramach budzetu $rodkéw europejskich, realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego.



Pozostale
e

Zaméwienia publiczne

Zakupy sprzgtu powinny zostaé dokonane w oparciu o Prawo Zaméwien Publicznych oraz wlasne wewngtrzne regulacje gminy. Nie ma konieczno$ci
publikowania w bazie konkurencyjno$ci zaméwien dot. zakupu sprzgtu. Umowa nie odnosi si¢ do wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 a wskazuje, ze Grantobiorca realizuje projekt z nalezyta staranno$cia, w szczegdlno$ci ponoszac wydatki celowo,

rzetelnie, racjonalnie i oszczgdnie.

Dzialania informacyjno-promocyjne

Dziatania informacyjno-promocyjne projektu nalezy rozpocza¢ od otrzymania dofinansowania na realizacj¢ Projektu ze $Srodkéw Programu.
Grantobiorca powinien stosowa¢ w zakresie informacji i promocji Projektu zasady okre§lone w ,Podrgczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji ” opublikowanym na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Obowiazki

w zakresie informacji i promocji okreslaja zapisy par. 11 Umowy o powierzenie grantu.

Dodatkowo Wzor naklejki do oznaczania sfinansowanego sprzg¢tu jest dostgpny na stronie KLIKNIJ_TUTAJ. Dany wzor jest jedyny dostgpny w tym
formacie, ktérego nie nalezy modyfikowac i jak najbardziej mozna wydrukowa¢ we wlasnym zakresie.

Dokumenty dotyczace realizacji projektu (w tym, np. protokét odbioru) powinny by¢ oznakowane logotypami.

Okres trwalo$ci

Grantobiorca jest zobowiazany do zapewnienia trwato$ci Projektu zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego tj. w okresie 5 lat. Obowiazek
zapewnienia trwato$ci projektu dotyczy czg$ci Projektu obejmujacych inwestycje w infrastrukturg lub inwestycje produkcyjne, w tym np. zakup sprzgtu

teleinformatycznego do celéw realizacji Projektu.



https://cppc.gov.pl/images/cppc_naklejka_140x34_v01.pdf

Dane osobowe

W ramach powierzonych czynno$ci Grantobiorca jest zobowiazany ,zapewnia¢ przechowywanie dokumentéw tak, aby zabezpieczy¢ powierzone do
przetwarzania dane osobowe [beneficjentow, gdy sa osobami fizycznymi i ich pracownikéw] przed utrata, zabraniem przez osobg nieuprawniona,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takZe przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw”, natomiast Operatorowi wskazuje jedynie liczbg nauczycieli i liczbg
uczniéw, w tym uczniéw z rodzin wielodzietnych (3+), ktérym przekazano sprzgt.

Kogo dotyczy zakres powierzonych danych?

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania w ramach PO PC w celu aplikowania o $rodki europejskie i realizacji Projektu
w szczegdlnosci kwalifikowalno$ci wydatkéw, udzielenia wsparcia Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, sprawozdawczo$ci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu - okresla Zalacznik 4 do regulaminu konkursu grantowego.

Dane powierzone w ramach realizacji umowy grantowej beda zawarte m.in. we wniosku o udzielenie i rozliczenie grantu, korespondencji etc. Zatem

beda to dane np. pracownikéw Grantobiorcow jak i dane pracownikéw Operatora czy innych instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu.

W zakresie szkét gmina przekazuje do Operatora wylacznie dane statystyczne w zakresie liczby nauczycieli, ucznidéw, w tym uczniéw z rodzin
wielodzietnych (3+), ktérym zostanie uzyczony sprzgt.

Kto jest Administratorem danych osobowych?

Administratorem danych osobowych w zakresie powierzenia, o ktérych mowa w zal. 4 do regulaminu konkursu grantowego jest Minister Funduszy
i Polityki Regionalnej, ktéry powierzyt przetwarzanie CPPC, umocowujac do dalszego powierzania. Zatem podmiotem przetwarzajacych jest zaréwno
CPPC (Operator), jak i JST (Grantobiorca). Nie bgdzie natomiast konieczne dalsze powierzanie przetwarzania szkotom.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

Grantobiorca — reprezentant JST, upowaznia swoich pracownikéw zaangazowanych w realizacj¢ projektu do przetwarzania powierzonych danych
osobowych na mocy zalacznika nr 5 do regulaminu konkursu grantowego (lub réwnowaznego), w ktérym jako podstawg nalezy wskazac
Porozumienie z dnia 12 czerwca 2015 pomigdzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej a Centrum Projektéw Polska Cyfrowa.

W ramach powierzonych czynnosci Grantobiorca jest zobowiazany ,prowadzi¢ ewidencje¢ pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych”, przy czym w sytuacji dopuszczenia do realizacji projektu oséb zatrudnionych w ramach umoéw cywilnoprawnych, obowiazki dotyczace
pracownikéw nalezy stosowa¢ wobec nich odpowiednio.
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