Wpis do rejestru jednostek wspotpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne

Procedura wpisu do rejestru jednostek wspoétpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo
Medyczne (RIWPRM)

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panistwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z 2017 r. poz.
2195 z pdzn. zm.),

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz.
2096 z pdzn. zm.),

3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1044 z pdzn. zm.).

Wpis bez decyzji administracyjnej - ,,z urzedu”, czyli obowigzkowy wpis do rejestru jednostek
wspotpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne, prowadzonego przez
Wojewode Warminsko-Mazurskiego — dotyczy jednostek, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 pkt 1-2
i 8 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z 2017r.
poz. 2195 z pdin. zm.), s3 to:

» jednostki organizacyjne Panistwowej Strazy Pozarnej;
» jednostki ochrony przeciwpozarowej wigczone do krajowego systemu ratowniczo- gasniczego;
» jednostki organizacyjne Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa, o ktérej mowa

w ustawie z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie morskim.

Aby wpisa¢ jednostke do rejestru jednostek wspoétpracujgcych z systemem Pannstwowe Ratownictwo
Medyczne (RJIWPRM) nalezy:

1. Przed rozpoczeciem pracy w RIWPRM wymagane jest, aby kazdy uzytkownik jednostki posiadat
konto w Systemie Administracji P2 oraz nadane przez administratora systemu (Centrum
Systeméw Informacyjnych Ochrony Zdrowia) wtasciwe dla tych kont uprawnienia.

2. Wtym celu uzytkownik jednostki musi zatozy¢ osobiste (nie firmowe) konto w Systemie
Administracji P2, pod adresem https://rejestracja.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/,a nastepnie

przekazac drogg oficjalng do administratora systemu wniosek o nadanie wtasciwych uprawnien
w systemie z nazwg konta uzytkownika reprezentujgcego jednostke, tj.:

A. Dla jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej oraz jednostek ochrony
przeciwpozarowej witgczonych do KSRG dla obstugi procesu wspieranego przez system wymagane
jest posiadanie kont uzytkownikéw w roli:

» Organ nadzorujacy - uprawniony do dodawania danych jednostek podlegtych, aktualizacji
i zmiany danych jednostek wprowadzonych do rejestru (patrz: Wniosek o nadanie uprawnien).

W RJWPRM Komendanci Wojewddzcy, jako organ nadzorujagcy powinni przekazaé
do administratora systemu liste utworzonych dla przedstawicieli podlegtych sobie jednostek
kont w systemie P2, uzupetniong o nastepujace informacje:

= okreslenie rodzaju jednostki: PSP, OSP;


https://rejestracja.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/

= okreslenie instytucji zgtaszajgcej wniosek, np.: Komenda Gtéwna PSP, Komenda
Wojewddzka PSP w Olsztynie,

= okreslenie terenu, z ktorego jednostki bedg zgtaszane przez dany organ nadzorujacy,
poprzez wskazanie konkretnego wojewddztwa albo catej Polski.

B. Dla dyrektora Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa dla obstugi procesu wspieranego
przez system wymagane jest posiadanie kont uzytkownikéw w roli:

» Organ nadzorujacy - uprawniony do dodawania danych jednostek podlegtych, aktualizacji
i zmiany danych jednostek wprowadzonych do rejestru (patrz: Wniosek o nadanie uprawnien).

W RJWPRM dyrektor Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa, jako organ nadzorujacy

powinien przekaza¢ do administratora systemu liste utworzonych dla przedstawicieli

podlegtych sobie jednostek kont w systemie P2, uzupetniona o nastepujace informacje:

= okreslenie rodzaju jednostki: Grupa ratownictwa morskiego (SAR),

= okreslenie terenu, z ktérego jednostki beda zgtaszane poprzez wskazanie konkretnego
wojewoddztwa.

Wzér wniosku o nadanie uprawnien jest dostepny pod adresem:
https://www.csioz.gov.pl/projekty/nasze-systemy/project/rejestr-jednostek-wspolpracujacych-z-

systemem-panstwowe-ratownictwo-medyczne-riwprm-1/

Przebieg procesu rejestracji jednostek wpisywanych do RJWPRM ,z urzedu”, czyli
obowigzkowy wpis:

A. Przebieg procesu rejestracji jednostki Panstwowej Straiy Pozarnej oraz jednostek
ochrony przeciwpozarowej wigczonych do KSRG:
1. Zarejestrowanie uzytkownika jednostki w Systemie Administracji P2; pod adresem
https://rejestracja.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/;

2. Przekazanie przez Komendy Wojewddzkie PSP lub Komende Gtéwng PSP drogg oficjalng
do Administratora Systemu (CSIOZ) wniosku o nadanie wskazanym we wniosku uzytkownikom
uprawnien ,0Organu Nadzorujgcego" w systemie w formie:

a. tradycyjnej papierowej - na kancelarie (pieczatka, podpis), adres: Centrum Systeméw
Informacyjnych Ochrony Zdrowia (CSIOZ), ul. Stanistawa Dubois 5A, 00-184 Warszawa;

b. elektronicznej ePUAP (podpis kwalifikowany lub profil zaufany) na skrytke podawcza
ePUAP CSIOZ (/csiozgovpl/Skrytka ESP) w adresacie nalezy wprowadzi¢ CENTRUM
SYSTEMOW INFORMACYJNYCH OCHRONY ZDROWIA;

c. elektronicznej e-mail - skan/wniosek podpisany podpisem kwalifikowanym na adres:
kancelaria@csioz.gov.pl ;

3. Nadanie przez administratora systemu (CSIOZ) uprawnien Organu nadzorujgcego dla
zgtoszonego uzytkownika, Uzytkownik zalogowany, posiadajacy role Organu nadzorujgcego,
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wprowadza dane podlegtej sobie jednostki do systemu z poziomu GUI lub z uzyciem importu
z pliku xml;

Jednostki wprowadzone przez uzytkownikéw w roli ,Organ nadzorujgcy" automatycznie s3
wprowadzane do rejestru jednostek wspotpracujgcych z pominieciem etapdw akceptacji
i zatwierdzenia przez wojewode.

Zaleca sie, aby we wniosku sktadanym do administratora systemu, Komendant Wojewddzki
wyznaczyt osoby, ktore bedg bezposrednio odpowiedzialne za wprowadzenie i aktualizacje danych
jednostek wpisywanych do systemu RJIWPRM.

B. Przebieg procesu rejestracji jednostki wspétpracujacej z systemem nadzorowanej przez
dyrektora Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa:

1.

Zarejestrowanie uzytkownika jednostki w Systemie Administracji P2; pod adresem
https://rejestracja.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/,

Przekazanie przez dyrektora Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa drogg oficjalng do
Administratora Systemu (CSIOZ) wniosku o nadanie wskazanym we wniosku uzytkownikom
uprawnien ,Organu Nadzorujgcego" w systemie w formie:

» tradycyjnej papierowej — na kancelarie (pieczatka, podpis), adres: Centrum Systemow
Informacyjnych Ochrony Zdrowia (CSIOZ), ul. Stanistawa Dubois 5A, 00-184 Warszawa,

» elektronicznej ePUAP (podpis kwalifikowany lub profil zaufany) na skrytke podawcza
ePUAP CSIOZ (/csiozgovpl/SkrytkaESP) w adresacie nalezy wprowadzi¢ CENTRUM
SYSTEMOW INFORMACYJNYCH OCHRONY ZDROWIA,

P elektronicznej e-mail - skan/wniosek podpisany podpisem kwalifikowanym na adres:
kancelaria@csioz.gov.pl,

Nadanie przez administratora systemu (CSIOZ) uprawnien Organu nadzorujgcego dla
zgtoszonego uzytkownika;

Uzytkownik zalogowany, posiadajacy role Organu nadzorujgcego, wprowadza dane podlegtej
sobie jednostki do systemu z poziomu GUI lub z uzyciem importu z pliku xml.

Jednostki wprowadzone przez uzytkownikéw w roli ,,Organ nadzorujgcy" automatycznie s3
wprowadzane do rejestru jednostek wspdtpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo
Medyczne z pominieciem etapdw akceptacji i zatwierdzenia przez wojewode.

Zgodnie z art. 15 ust. 3 jednostki wspotpracujace z systemem udzielaja kwalifikowanej pierwszej

pomocy osobom znajdujagcym sie w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego, zatem podczas

wpisywania do rejestru jednostek w sekcji ,Rodzaj ratownictwa" obowigzkowo nalezy zaznaczy¢ pole

»Kwalifikowana pierwsza pomoc" jezeli nie zostato ono zaznaczone automatycznie przez system.

Link do instrukcji obstugi RIWPRM:
https://www.csioz.gov.pl/fileadmin/user upload/riwprm instrukcja organ nadzorujacy 15022018

5a902db00d7cl.pdf
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Wpis w drodze decyzji administracyjnej, wpis jednostki ,,na jej wniosek” do rejestru jednostek
wspotpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne, prowadzonego przez
Wojewode Warminsko-Mazurskiego — dotyczy jednostek, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1
pkt 3-7 i 9 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Paristwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U.
22017 r., poz. 2195 z péin. zm.), s3 to:

» jednostki organizacyjne Policji i Strazy Granicznej;

» jednostki podlegte Ministrowi Obrony Narodowej;

» podmioty uprawnione do wykonywania ratownictwa gérskiego na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenistwie i ratownictwie w gérach i na
zorganizowanych terenach narciarskich;

» podmioty uprawnione do wykonywania ratownictwa wodnego na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeristwie osdb przebywajacych na obszarach
wodnych;

» inne jednostki podlegte lub nadzorowane przez ministra witasciwego do spraw
wewnetrznych, ktére w ramach swoich zadan ustawowych lub statutowych sg obowigzane
do niesienia pomocy osobom w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego.

Aby wpisa¢ jednostke ,na jej wniosek” do rejestru jednostek wspétpracujacych zsystemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne (RJIWPRM) nalezy:

1.

Zarejestrowac uzytkownika jednostki w Systemie Administracji P2; pod adresem
https://rejestracja.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/,

. Po wypetnieniu formularza, na podany adres e-mail przychodzi hasto potrzebne do logowania.
. Wykona¢ poprawne zalogowanie sie do systemu pod adresem:

https://riwprm.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/ — uzyskanie automatycznie uprawnienia jako

jednostka wspotpracujgca do ztozenia wniosku o wpis/aktualizacje lub usuniecie z rejestru.

. Wypetnic¢ elektroniczny wniosek. Na koricowym etapie nalezy wybrac jedng z opcji ztozenia wniosku,

tzn. wniosek papierowy wysytany pocztg tradycyjng, lub przez ePUAP.

. Wysta¢ wniosek w systemie RIWPRM, klikajagc na Wyslij (po dokonaniu tej czynnosci na wniosku

powinien pojawic sie numer automatycznie nadany przez system).

. Ztozony poprzez system informatyczny wniosek wygenerowaé, wydrukowac i podpisa¢ przez osobe

uprawniona.

. Dokona¢ optaty skarbowej (patrz: Optaty — Zwolnienia od optaty skarbowej).
. Do wydrukowanego wniosku zataczy¢:

» oswiadczenie o spetnianiu wymagan okreslonych w art.15 ust. 1a ustawy Panstwowym
Ratownictwie Medycznym (patrz: Dokumenty/ plik do pobrania),

» kopie statutu lub regulaminu potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem - dotyczy jednostek
okreslonych w art. 15 ust. 9 ustawy o Paristwowym Ratownictwie Medycznym,

» dokumenty potwierdzajgce uprawnienia ratownicze oséb uprawnionych w jednostce, tj.:
kopie zaswiadczen o ukonczeniu kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy i uzyskaniu
tytutu ratownika potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem; kopie dyploméw uprawnien
zawodowych ratownika medycznego/ pielegniarza / pielegniarki / lekarza systemu
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem,

» wykaz 0séb uprawnionych w jednostce (patrz: Dokumenty/ plik do pobrania),
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» kopie decyzji wydang przez MSWiA uprawniajgcg do wykonywania ratownictwa wodnego
— dotyczy jednostek uprawnionych do wykonywania ratownictwa wodnego,
» dowadd uiszczenia naleznej optaty skarbowej albo jego uwierzytelniona kopia.
9. Whiosek wraz zatgcznikami zgodnie z wczesniejszym wyborem wysta¢ do wtasciwego terytorialnie
urzedu wojewddzkiego/wojewody:
pocztg tradycyjng na adres:
Warminnsko-Mazurski Urzagd Wojewddzki w Olsztynie
Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzagdzania Kryzysowego
Oddziat Panstwowego Ratownictwa Medycznego
Al. Marsz. J. Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn

lub

poprzez platforme ePUAP (dokumenty elektroniczne powinny byé opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym)

na adres ESP(skrytki ePUAP): /WMURZADWOIJ/skrytka

lub
ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, Il pietro,
pokéj 301.

Link do instrukcji obstugi RIWPRM:
https://www.csioz.gov.pl/fileadmin/user upload/rjiwprm instrukcja jednostkawnioskujaca analityk
wojewoda 5981c9d413ad2.pdf

W przypadku wystgpienia problemow przy korzystaniu z systemu, prosimy o kontakt z infolinig:
tel.: 22 597-09-76, 22 492-50-05
e-mail: riwprm@csioz.gov.pl

Jednostka / kontakt:

Warminsko-Mazurski Urzagd Wojewddzki w Olsztynie
Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzagdzania Kryzysowego
Oddziat Paristwowego Ratownictwa Medycznego
10-575 Olsztyn, Al. Marsz. J. Pitsudskiego 7/9

tel. 89 523-22-67

OPtATA SKARBOWA

Podstawa prawna wnoszenia opfat:
Art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1044 z pdin.
zm.).

Zgodnie z czescig nr | poz. 53 zatgcznika do ww. ustawy:

Optata skarbowa za wydanie decyzji o wpisie do rejestru jednostek wspotpracujgcych z systemem
Panistwowe Ratownictwo Medyczne wynosi 10 zt i powinna byc¢ wniesiona najpdzniej z chwilg ztozenia
whniosku.
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W chwili sktadania wniosku o wpis do rejestru nalezy przedstawi¢ dowdd zaptaty naleznej optaty
skarbowej albo jego uwierzytelniong kopie (moze on mie¢ forme wydruku potwierdzajacego
dokonanie operacji bankowej).

Wohptaty nalezy dokonaé na numer rachunku bankowego dla optaty skarbowej:

63 1020 3541 0000 5002 0290 3227

PKO Bank Polski S.A.

Urzad Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawta Il nr 1, 10-101 Olsztyn — Wydziat Podatkéw i Optat

tytutem: ,optata skarbowa za uzyskanie wpisu do rejestru jednostek wspétpracujacych z systemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne”.

Zwrot optaty skarbowej:
Zgodnie z art. 9 ww. ustawy:
1. Optata skarbowa podlega zwrotowi:
» Od dokonania czynnosci urzedowej - jezeli mimo zaptacenia optaty nie dokonano czynnosci
urzedowej;
P Odwydania zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) - jezeli mimo zaptacenia optaty
nie wydano zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, konces;ji).
2. Zwrot optaty skarbowej nastepuje na wniosek.
3. Optata skarbowa nie podlega zwrotowi po uptywie pieciu lat liczac od korica roku, w ktérym
dokonano zaptaty optaty.

Podstawa prawna zwolnienia od optaty skarbowe;j:

Zgodnie z art. 7 ww. ustawy:

Zwalnia sie od optaty skarbowej:

1) Jednostki budzetowe.

2) Jednostki samorzadu terytorialnego.

3) Organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub sktadajg wniosek o dokonanie
czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia - wytgcznie w zwigzku
z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepisdw o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Zataczniki
Dokumenty/ plik do pobrania
Oswiadczenie o spetnianiu_wymagan okreslonych w art. 15 ust. 1a ustawy o PRM.docx

Wykaz oséb uprawnionych w jednostce.docx
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