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ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z prowadzonym przez Prokuraturę Okręgową w Zielonej Górze 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej 170 000,00 zł, 
zapraszam do złożenia oferty na świadczenie usług z zakresu bhp i ppoż. dla Prokuratury 
Okręgowej w Zielonej Górze oraz podległych jej jednostek organizacyjnych i obiektów, 
zgodnie z poniższymi warunkami.
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług z zakresu pełnej opieki bhp i ppoż.  

dla Prokuratury Okręgowej w Zielonej Górze oraz podległych jej prokuratur 
rejonowych i obiektów w okresie 24 miesięcy. 
Kody CPV:
50413200-5 Usługi w zakresie napraw i konserwacji sprzętu gaśniczego
71317100-4 Usługi doradcze w zakresie kontroli i ochrony przeciwpożarowej 
i przeciwwybuchowej
71317210-8 Usługi doradcze w zakresie zdrowia i bezpieczeństwa
80511000-9 Usługi szkolenia personelu
80550000-4 Usługi szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa
80562000-1 Usługi szkolenia w dziedzinie pierwszej pomocy

2. Powierzenie sprawowania opieki z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, następuje 
w oparciu o art. 23711 §2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy 
(t. j. Dz. U. 2025.277 z późn. zm.) oraz obejmuje wykonywanie czynności 
wynikających w szczególności z:

1) Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 2025.277 z późn. 
zm. );

2) Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. 
w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy 
(Dz. U. 2003.169.1650 t.j. z późn. zm.);

3) Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. 
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy 
(Dz. U. 2004.180.1860 – z późn. zm.);

4) Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej 
(t.j. Dz. U. 2025.188);



5) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych 
obiektów budowlanych i terenów (t.j. Dz.U. 2023.822 z późn. zm.).

3. Przedmiotem zamówienia są usługi wymienione w formularzu ofertowym (załącznik 
nr 3), które będą świadczone dla jednostek prokuratur okręgu zielonogórskiego, 
wymienionych w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Wykonawca gwarantuje, że posiada uprawnienia do prowadzenia spraw z zakresu 
bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej, a także 
do prowadzenia szkoleń z zakresu bhp, ppoż. i pierwszej pomocy przedmedycznej.

5. Wykonawca gwarantuje zastępstwo osób wykonujących przedmiot zamówienia oraz 
czas reakcji na zdarzenia wypadkowe – maksymalnie do 48 godzin od powzięcia 
informacji o zdarzeniu.

6. Terminy wykonywania czynności, poza zdarzeniami wypadkowymi, będą 
każdorazowo uzgadnianie między stronami.

7. Za świadczenie opieki bhp i ppoż. strony ustalają wynagrodzenie ryczałtowe, którego 
wysokość nie ulegnie zmianie przez cały okres trwania umowy. 

8. Pozostałe usługi w ramach realizacji przedmiotu zamówienia będą wynagradzane 
zgodnie ze złożoną ofertą.

9. Ceny jednostkowe za świadczenie poszczególnych usług nie mogą ulec zmianie 
w całym okresie trwania umowy, a także obejmują wszystkie koszty wykonania 
przedmiotu zamówienia oraz koszty towarzyszące, konieczne do poniesienia przez 
wykonawcę z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia i uwzględniają wszelkie 
czynności związane z prawidłową, terminową realizacją przedmiotu zamówienia.

10. Rozliczanie będzie następowało w cyklu miesięcznym na podstawie faktur 
wystawianych przez wykonawcę.

11. Złożona przez wykonawcę oferta musi zawierać informacje o cenach jednostkowych 
wszystkich wskazanych pozycji formularza ofertowego.  

12. Ilości wskazane w formularzu ofertowym posiadają wyłącznie zastosowanie 
kalkulacyjne (szacunkowe) w oparciu o zdarzenia w poprzednich miesiącach i nie 
stanowią zobowiązania zamawiającego. Wyliczona na tej podstawie cena posłuży 
do wybrania najkorzystniejszej oferty. Rzeczywista ilość zdarzeń w trakcie realizacji 
umowy wynikać będzie wyłącznie z bieżących potrzeb zamawiajacego. Faktyczne 
wynagrodzenie za wykonane usługi dokonywana będzie na podstawie cen 
jednostkowych.

13. Całkowitą cenę netto i brutto oferty stanowi suma odpowiednich wartości netto i brutto 
za realizację poszczególnych usług w całym okresie trwania umowy, wg danych 
szacunkowych ujętych w formularzu ofertowym.

14. Czas trwania umowy: 24 miesiące.
15. Termin ważności oferty: 30 dni.
16. Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę, przed podpisaniem umowy 

o świadczenie usług oraz umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, 
zobowiązany jest do wypełnienia i przekazania zamawiającemu kwestionariusza 



bezpieczeństwa w celu weryfikacji/kontroli podmiotu przetwarzającego dane osobowe, 
wg wzoru stanowiącego załącznik nr 8.

17. Za zakończenie trwania umowy uznaje się dzień, w którym umowa wygasa z powodu 
upływu okresu, na który została zawarta lub wcześniej – w wyniku wyczerpania łącznej 
kwoty wynagrodzenia brutto, przewidywanego na realizację przedmiotu zamówienia.

18. Termin płatności faktury ustala się na 21 dni od daty wpływu faktury do siedziby 
zamawiającego. Płatność zostanie zrealizowana na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany na fakturze.

19. Zamawiający wymaga, aby wykonawca zatrudniał co najmniej 3 osoby na podstawie 
stosunku pracy (na podstawie umowy o pracę), w całym okresie realizacji umowy 
o świadczenie usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia.

20. Wykonawca zapłaci zamawiającemu kary umowne w nastepujących sytuacjach:
a) za odstąpienie od umowy z winy wykonawcy – 20% wartości brutto części 

umowy pozostałej do zrealizowania w momencie odstąpienia;
b) za niedotrzymanie umówionego terminu realizacji przedmiotu umowy – 0,1% 

wartości brutto umowy za każdy dzień opóźnienia;
c) w przypadku niedotrzymania warunków dotyczących zatrudnienia osób 

niepełnosprawnych, wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia kary 
umownej zamawiającemu w wysokości 1 000 zł za każdy stwierdzony 
przypadek braku zatrudnienia takiej osoby (dotyczy sytuacji, w której wykonawca 
złoży w ofercie deklarację potwierdzającą zatrudnienie osób niepełnosprawnych 
w trakcie realizacji przedmiotowego zamówienia);

d) w przypadku niedotrzymania warunków dotyczących zatrudnienia osób na 
podstawie umowy o pracę, wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia kary 
umownej zamawiającemu w wysokości 1 000 zł za każdy stwierdzony 
przypadek braku zatrudnienia takiej osoby.

21. Przy wyborze oferty, zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

Lp. Kryterium Waga oceny
1. Cena oferty 95%
2. Zatrudnienie osób niepełnosprawnych 5%

22. Sposób obliczenia wartości punktowej oferty (P):
Kryterium: cena brutto oferty (P1) – 95 %
Za spełnienie tego kryterium zamawiający może przyznać maksymalnie 95 punktów. 
Wartość punktowa tego kryterium zostanie obliczona w następujący sposób:                                             

   
najniższa zaoferowana cena brutto

Ilość punktów = 
cena badanej oferty brutto

x 95 pkt

Do obliczeń uwzględniona będzie całkowita wartość brutto zgodna 
z wypełnionym przez wykonawcę formularzem ofertowym (załącznik nr 3). 



Kryterium: zatrudnienie osób niepełnosprawnych (P2) – 5 %
Jeżeli wykonawca zatrudnia co najmniej 1 osobę niepełnosprawną, o której mowa 
w przepisach o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób 
niepełnosprawnych i powierzy jej czynności związane z faktyczną realizacją 
zamówienia oraz złoży takie oświadczenie w formularzu ofertowym (załącznik nr 3), 
otrzyma z tego tytułu 5 pkt podczas oceny oferty (P2) – 5 %.

Wykonawca łącznie otrzyma punktów P = P1 + P2.

23.Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje na prośbę wykonawcy, 
zawierającą nową ofertę cenową sporządzoną na formularzu ofertowym, złożoną 
w terminie 2 (dwóch) dni roboczych, liczonych od daty wysłania przez zamawiającego 
informacji drogą mailową o złożonych ofertach. Zamawiający po otrzymaniu wniosku 
o przeprowadzenie negocjacji, informuje drogą mailową wszystkich uczestników 
postępowania o rozpoczęciu negocjacji i określa termin na złożenie ofert w ramach 
negocjacji. 

24.W przypadku złożenia przez wykonawcę wniosku o wszczęcie negocjacji, 
zawierającego ofertę cenową sporządzoną niezgodnie z warunkami określonymi 
w zapytaniu ofertowym, zamawiający uznaje negocjacje za nieskutecznie wszczęte 
i odstępuje od ich przeprowadzenia.

25.Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje na własny wniosek, skierowany 
do wykonawców, którzy złożyli oferty w ramach prowadzonego postępowania, 
głównie w sytuacji dysponowania ograniczonymi środkami finansowymi, niższymi od 
najkorzystniejszej oferty.

26.W ramach wszczętych negocjacji każdy z wykonawców może złożyć maksymalnie 
2 oferty. Cena brutto każdej oferty, złożonej podczas negocjacji, musi być niższa o co 
najmniej 5% od ceny brutto ostatniej najkorzystniejszej oferty.

27.Po zakończeniu negocjacji zamawiający dokonuje oceny ofert zgodnie z zasadami 
określonymi w pkt 22 zapytania ofertowego. Po zakończeniu badania ofert 
zamawiający przekaże stronom postępowania informację o wyborze najkorzystniejszej 
oferty.

28. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na fakt, że zostały 
złożone oferty o takiej samej wartości punktowej, zamawiający wzywa wykonawców, 
którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych zastrzegając jednocześnie, że 
wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
w złożonych wcześniej ofertach.

29. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

30. W przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej, przy wykorzystaniu 
podpisów kwalifikowanych, musi zostać podpisana przez obie strony w ciągu 3 dni 
roboczych.

31. Osobą wskazaną do kontaktu ze strony zamawiającego w sprawach dotyczących 
niniejszego zapytanie ofertowego jest: 
Anna Szechowska, tel. 68 329 17 14, e-mail: anna.szechowska@prokuratura.gov.pl.



32. Na ofertę składa się wypełniony i podpisany druk formularza ofertowego (zał. nr 3) 
oraz oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 
przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO (zał. nr 7), przesłane wyłącznie drogą 
elektroniczną, na adres e-mail biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl.

33. Termin składania ofert upływa w dniu 12 marca 2026 r.

Załączniki:
1. wykaz jednostek organizacyjnych Prokuratury Okręgowej w Zielonej Górze
2. zestawienie podręcznego sprzętu ppoż pozostającego na wyposażeniu okręgu 

zielonogórskiego
3. formularz ofertowy
4. wzór umowy
5. wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
6. klauzula informacyjna RODO
7. oświadczenie Wykonawcy dot. spełnienia obowiązku z zakresu RODO
8. kwestionariusz bezpieczeństwa 

Prokurator Okręgowy
dr Robert Kmieciak

/AS



Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
sygn. 3033-7.262.61.2026

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH PROKURATURY OKRĘGOWEJ W ZIELONEJ GÓRZE

Lp. Nazwa
 jednostki 

Adres
 jednostki 

Funkcja 
obiektu Konstrukcja obiektu

Liczba 
zatrudnionych 

(przyznane 
etaty)

Uwagi

1.

Prokuratura Okręgowa 
i Prokuratura 

Rejonowa
w Zielonej Górze  

ul. Partyzantów 42
65-332 Zielona Góra biurowa 

konstrukcja murowana, 
wykonana technologią 

tradycyjną, 
4 kondygnacje nadziemne, cały 

podpiwniczony, dwie klatki 
schodowe, jeden dźwig 

osobowy, dach płaski kryty papą, 
budynek wyposażony w 

instalacje: wodno-kanalizacyjną, 
elektryczną, centralnego 

ogrzewania, klapy dymne na 
klatkach schodowych 

P.O.- 85
P.R. - 52

grupy zawodowe: 
prokuratorzy, 
pracownicy 

administracyjno 
– biurowi (w tym: 

urzędnicy 
i pracownicy 
obsługi) oraz 

kierowcy

2.

Prokuratura 
Rejonowa
w Krośnie 

Odrzańskim  

ul. Piastów 10 L
66-600 Krosno Odrzańskie biurowa 

brak danych -  w trwałym 
zarządzie Prokuratury 

Okręgowej w Zielonej Górze 
pozostaje tylko jedno piętro, 

pozostała część budynku należy 
do Sądu Rejonowego w Krośnie 

Odrzańskim

15

grupy zawodowe: 
prokuratorzy, 
pracownicy 

administracyjno 
– biurowi (w tym: 

urzędnicy 
i pracownicy 
obsługi) oraz 

kierowcy

3.

Prokuratura Rejonowa 
w Nowej Soli

wraz z garażem 
wolnostojącym

ul. Piłsudskiego 38
67-100 Nowa Sól biurowa 

murowany, całkowicie 
podpiwniczony, 2 kondygnacje 

nadziemne + użytkowe 
poddasze, dach czteropołaciowy 

kryty papą, na kostrukcji 
drewnianej, budynek 

wyposażony w instalacje wodno-
kanalizacyjną, gazową co., 

i elektryczną

27

grupy zawodowe: 
prokuratorzy, 
pracownicy 

administracyjno 
– biurowi (w tym: 

urzędnicy 
i pracownicy 
obsługi) oraz 

kierowcy

4. Prokuratura Rejonowa 
w Świebodzinie

ul. Poznańska 10 
66-200 Świebodzin biurowa brak danych - lokal 

wynajmowany 21

grupy zawodowe: 
prokuratorzy, 
pracownicy 

administracyjno 
– biurowi (w tym: 

urzędnicy 
i pracownicy 
obsługi) oraz 

kierowcy

5. Prokuratura Rejonowa 
we Wschowie 

ul. Garbarska 11
67-400 Wschowa biurowa 

murowany metodą tradycyjną 
z cegły, całkowicie 

podpiwniczony,
 2 kondygnacje nadziemne + 
nieużytkowe poddasze, dach 
spadzisty, kryty dachówką 
ceramiczną, instalacje w 

budynku: wodno-kanalizacyjna, 
elektryczna, gazowa co.

10

grupy zawodowe: 
prokuratorzy, 
pracownicy 

administracyjno 
– biurowi (w tym: 

urzędnicy 
i pracownicy 
obsługi) oraz 

kierowcy

6.

Prokuratura Rejonowa
w Żaganiu

wraz z budynkiem
wolnostojacym  

garażowo-
gospodarczym

ul. Dworcowa 57
68-100 Żagań biurowa 

budynek murowany, 
podpiwniczony, 

2 kondygnacje nadziemne 
+ użytkowe poddasze, dach 

spadzisty, konstrukcja 
drewniana, kryty dachówką 

ceramiczną, obiekt wyposażony 
w instalacje wod-kan, 

elektryczną i gazową co.

25

grupy zawodowe: 
prokuratorzy, 
pracownicy 

administracyjno 
– biurowi (w tym: 

urzędnicy 
i pracownicy 
obsługi) oraz 

kierowcy



7.

Prokuratura Rejonowa
w Żarach

wraz z garażem 
wolnostojącym

ul. Górnośląska 17
68-200 Żary biurowa 

budynek murowany, 
całkowicie podpiwniczony, dwie 

kondygnacje nadziemne, dach 
płaski, kryty papą, w budynku 

instalacje wod-kan, elektryczna 
i gazowa co.

26

grupy zawodowe: 
prokuratorzy, 
pracownicy 

administracyjno 
– biurowi (w tym: 

urzędnicy 
i pracownicy 
obsługi) oraz 

kierowcy

8.
Ośrodek Szkoleniowo-

Wypoczynkowy 
w Niesulicach 

Działka nr 145/3 Niesulice
gmina Skape,

 powiat swiebodziński
rekreacyjna 

murowana świetlica z płaskim 
dachem krytym papą, 

niepodpiwniczona, 8 domków  
campigowych murowanych, 

2 drewniane, budynki murowane 
wyposażone w instalacje wod-

kan. 
i elektryczną

nie dotyczy nie dotyczy



Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
sygn. 3033-7.262.61.2026

ZESTAWIENIE PODRĘCZNEGO SPRZĘTU PPOŻ. 
POZOSTAJĄCEGO NA WYPOSAŻENIU OKRĘGU ZIELONOGÓRSKIEGO

ILOŚĆ [szt.]

LP. RODZAJ SPRZĘTU
ZIELONA 

GÓRA
KROSNO 

ODRZAŃSKIE
NOWA 

SÓL ŚWIEBODZIN WSCHOWA ŻAGAŃ ŻARY OSR 
NIESULICE RAZEM

1 Gaśnica 
GP-1xABC 4 1 1 1 1 1 1 0 10

2 Gaśnica 
GP-2xABC 0 6 8 1 0 0 0 10 25

3 Gaśnica 
GP-4xABC 32 5 14 1 5 13 7 0 77

4 Gaśnica 
GP-6xABC 6 3 6 5 1 3 3 5 32

5 Gaśnica 
GS-2 3 2 1 1 1 1 1 0 10

6 Koc gaśniczy 4 0 2 0 1 1 1 0 9

7
Sieć 
hydrantowa
wewnętrzna 

1 0 1 0 1 1 1 0 5

8 Węże
 hydrantowe 10 0 8 0 3 4 3 0 28

9 Hydranty 
wewnętrzne 10 0 8 0 3 4 3 0 28

10
Drzwi  
przeciw-
pożarowe

26 4 12 0 3 14 7 0 66

11 Hydrant
zewnętrzny 0 0 1 0 0 0 0 0 1

12 Krzesło 
ewakuacyjne 2 0 0 0 0 1 0 0 3



Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 
sygn. 3033-7.262.61.2026

- w z ó r   u m o w y -

UMOWA nr …………..

zawarta w Zielonej Górze  dnia …………… 2026 r. 
(lub: zawarta w dniu złożenia ostatniego kwalifikowanego podpisu elektronicznego)

pomiędzy:

Prokuraturą Okręgową w Zielonej Górze z siedzibą w Zielonej Górze, przy 
ul. Partyzantów 42, 65- 332 Zielona Góra, NIP 929-14-56-582, REGON 000000448 
reprezentowaną przez:

………………….. – ………………………………………,

zwaną dalej Zamawiającym,

a 

firmą ……………………………..………, z siedzibą pod adresem: ……………………, NIP 
………………………….., REGON  ………………….., KRS ……………. reprezentowaną 
przez:

……………………………. – ………………………………….,

zwanego dalej Wykonawcą.

§ 1 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług z zakresu

pełnej opieki bhp i ppoż. dla Prokuratury Okręgowej w Zielonej Górze oraz podległych jej 
prokuratur rejonowych i obiektów, wymienionych w załączniku nr 1 do niniejszej umowy, 
stanowiącym integralną część umowy. 

2. Powierzenie sprawowania opieki z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, następuje 
w oparciu o art. 23711 §2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy 
(t. j. Dz. U. 2025.277 z późn. zm.) oraz obejmuje wykonywanie czynności wynikających 
w szczególności z:

1) Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 2025.277 z późn. zm. 
);

2) Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. 
w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy 
(Dz. U. 2003.169.1650 t.j. z późn. zm.);

3) Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. 
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy 
(Dz. U. 2004.180.1860 – z późn. zm.);



4) Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej 
(t.j. Dz. U. 2025.188);

5) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych 
obiektów budowlanych i terenów (t.j. Dz.U. 2023.822 z późn. zm.).

3. Wykonawca jest zobowiązany do bieżącego informowania Zamawiającego 
o wszystkich zmianach przepisów dotyczących zasad bhp i ppoż. oraz o wszelkich nowych 
obowiązkach wynikających z tego tytułu dla pracodawcy.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszystkie szkody poniesione przez 
Zamawiającego w związku z niewłaściwym wykonaniem obowiązków wynikających 
z niniejszej umowy.

§ 2
1. Zamawiający zapewnia Wykonawcy dostęp do budynków i pomieszczeń poszczególnych 

jednostek celem realizacji przedmiotu zamówienia.   
2. W przypadku wystąpienia wypadku przy pracy lub wypadku w drodze z pracy lub do pracy, 

Zamawiający zobowiązuje się powiadomić niezwłocznie o tym fakcie Wykonawcę 
i umożliwić mu dokonanie niezbędnych czynności i przygotowanie dokumentów 
związanych z ustaleniem okoliczności i przyczyn wypadku.

3. Wykonawca oświadcza, że: 
1) znane są mu przepisy wymienione w § 1 niniejszej umowy,
2) posiada wszelkie wymagane prawem uprawnienia, narzędzia i doświadczenie 

niezbędne do realizacji umowy, 
3) osoby, które w jego imieniu będą wykonywały czynności związane 

z realizacją umowy, posiadają do tego niezbędne kwalifikacje i uprawnienia.
4. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia pełnej dokumentacji, wymaganej 

przepisami prawa, dotyczącej realizacji przedmiotu umowy.
5. Wykonawca zobowiązany jest w terminie 30 dni od daty podpisania niniejszej umowy do 

przeprowadzenia kontroli stanu bhp i ppoż. wszystkich jednostek Zamawiającego i do 
przedstawienia Zamawiającemu pisemnego raportu z tej kontroli, zawierającego wnioski 
i zalecenia niezbędne do doprowadzenia stanu faktycznego do stanu zgodnego 
z obowiązującymi przepisami prawa.

6. Wykonawca gwarantuje zastępstwo osób wykonujących przedmiot zamówienia oraz czas 
reakcji na zdarzenia wypadkowe – maksymalnie 48 godzin od powzięcia informacji 
o zdarzeniu.

7. Terminy wykonywania pozostałych czynności związanych z realizacją umowy 
każdorazowo będą uzgadniane między stronami. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany osoby sprawującej opiekę bhp i ppoż., 
wskazaną w § 2 ust. 10, w uzasadnionych przypadkach, wynikających z niewłaściwego 
realizowania postanowień niniejszej umowy.

9. Wykonawca oświadcza, że posiada aktualną polisę ubezpieczenia OC na sumę 
ubezpieczenia 250 000,00 złotych oraz zobowiązuje się do kontynuowania umowy 
ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej na co najmniej taką samą sumę ubezpieczenia 
przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy.

10. Osobą wskazaną przez Wykonawcę do kontaktu i realizacji postanowień niniejszej umowy 
jest …………………….., tel. ……………, e-mail: …………………………..



11. Osobą wskazaną przez Zamawiającego do kontaktu, w ramach realizacji postanowień 
niniejszej umowy jest: 

1) …………………, tel. ……………….., e-mail: …………………………………...
§ 3

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. 24 miesiące od 01.04.2026 do 31.03.2028 r.
2. Umowa wygasa z powodu upływu okresu, na który została zawarta lub wcześniej 

– w wyniku wyczerpania łącznej kwoty wynagrodzenia brutto, przewidywanego na 
realizację przedmiotu zamówienia, określonego w § 4 ust. 1.  

3. Każdej ze Stron przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy z zachowaniem 
jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, dokonanego w formie pisemnej, 
ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

§ 4
1. Wartość umowy w całym okresie jej obowiązywania wynosi ………… zł brutto (słownie: 

………………………………………………………………………………).
2. Za świadczenie pełnej opieki bhp i ppoż. strony ustalają wynagrodzenie ryczałtowe 

w kwocie brutto ………. zł / m-c (słownie: ………………), rozliczane w cyklu 
miesięcznym, zgodnie ze złożoną ofertą stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszej umowy 
i jej integralną część. 

3. Pozostałe usługi realizowane w ramach umowy będą wynagradzane zgodnie 
z cenami jednostkowymi wskazanymi w ofercie Wykonawcy (zał. nr 2).

4. Ceny jednostkowe za świadczenie poszczególnych usług nie mogą ulec zmianie 
w całym okresie trwania umowy, a także obejmują wszystkie koszty wykonania 
przedmiotu zamówienia oraz koszty towarzyszące, konieczne do poniesienia przez 
Wykonawcę z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia i uwzględniają wszelkie czynności 
związane z prawidłową, terminową realizacją przedmiotu zamówienia. 

5. Za wykonaną usługę zapłata zostanie dokonana w formie przelewu, na podstawie faktury 
wystawionej przez Wykonawcę, w terminie 21 dni liczonych od daty otrzymania  faktury 
przez Zamawiającego, na rachunek bankowy w niej wskazany.

§ 5
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne:

1) za odstąpienie od umowy z winy Wykonawcy – 20% wartości brutto części umowy 
pozostałej do zrealizowania w momencie odstąpienia;

2) za niedotrzymanie umówionego terminu realizacji przedmiotu umowy – 0,1% 
wartości brutto umowy za każdy dzień opóźnienia;

3) w przypadku niedotrzymania warunków dotyczących zatrudnienia osób 
niepełnosprawnych, wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia kary umownej 
zamawiającemu w wysokości 1 000 zł za każdy stwierdzony przypadek braku 
zatrudnienia takiej osoby (dotyczy sytuacji, w której wykonawca złoży w ofercie 
deklarację potwierdzającą zatrudnienie osób niepełnosprawnych w trakcie realizacji 
przedmiotowego zamówienia);

4) w przypadku niedotrzymania warunków dotyczących zatrudnienia osób na podstawie 
umowy o pracę, wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia kary umownej 
zamawiającemu w wysokości 1 000 zł za każdy stwierdzony przypadek braku 
zatrudnienia takiej osoby.



2. W przypadku stwierdzenia złej jakości świadczonych usług, Zamawiający ma prawo 
obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 50% wynagrodzenia miesięcznego 
brutto, określonego w § 4 ust. 2 niniejszej umowy, za każdy udokumentowany przypadek 
nienależytego wykonania umowy.

3. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrąceń kar umownych przez 
Zamawiającego z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy z tytułu realizacji 
postanowień niniejszej umowy.

4. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, jeśli 
wysokość kar umownych nie pokryje szkód poniesionych przez Zamawiającego.

§ 6
Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian zawartej umowy w formie pisemnej 
jedynie w przypadku, gdy wynikać to będzie z okoliczności, których nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w szczególności związanych z:

1) zmianami stawki podatku od towarów i usług,
2) innymi obiektywnymi utrudnieniami niezależnymi od Wykonawcy,
3) zmianami, które nie wykraczają poza określony przedmiot zamówienia (np. określenie 

warunków płatności, sposobu prowadzenia rozliczeń itp.). 
§ 7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 

2. Spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod 
rygorem nieważności. 

4. Strony zobowiązują się do niezwłocznego powiadomienia o każdej zmianie mającej 
wpływ na realizację umowy.

§ 8
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden dla 

Wykonawcy, a drugi dla Zamawiającego. 
(w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej § 8 otrzyma brzmienie: 
1. Umowę sporządzono w formie elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów 

elektronicznych.
2. W przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej, przy wykorzystaniu podpisów 

kwalifikowanych, musi zostać podpisana przez obie strony w ciągu 3 dni roboczych.)

Załączniki:
1. wykaz jednostek organizacyjnych Prokuratury Okręgowej w Zielonej Górze
2. oferta Wykonawcy

ZAMAWIAJĄCY
    

WYKONAWCA



Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 
sygn. 3033-7.262.61.2026

- w z ó r   u m o w y -

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia  …………………. roku 

(lub: w dniu złożenia ostatniego kwalifikowanego podpisu elektronicznego)

pomiędzy:
(zwana dalej „Umową”)

Skarbem Państwa - Prokuraturą Okręgową z siedzibą w Zielonej Górze przy ul. Partyzantów 
42 (65-332), posiadającą numer NIP 9291456582, zwany w dalszej części umowy 
„Administratorem danych” lub „Administratorem” reprezentowaną przez

……………….. - ………………………..
a 
_________________________________ z siedzibą w __________________, przy 
ul. ____________, _________________, zarejestrowaną w rejestrze przedsiębiorców pod 
numerem KRS _____________, prowadzonym przez Sąd ____________________, ___ 
Wydział Gospodarczy KRS, NIP ________________, REGON ______________________, 
zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym” reprezentowanym przez 
___________________________

W związku z zawarciem przez strony umowy nr 3033-7.262.61.2026, strony postanawiają, co 
następuje:

§ 1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Prokuratura Okręgowa w Zielonej Górze  jest Administratorem danych w rozumieniu art. 
4 pkt 7 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2016/679 z dnia 27.04.2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 
zwanego dalej: „rozporządzeniem 2016/679” lub ” RODO”.

2. Wykonawca w rozumieniu art. 28 rozporządzenia RODO jest Podmiotem 
przetwarzającym i są mu powierzane dane osobowe.

3. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej umowie 
powierzenia i umowie głównej.

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe 
zgodnie  niniejszą umową, oraz  przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które 
chronią prawa osób, których dane dotyczą.



5. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż wdrożył odpowiednie środki bezpieczeństwa 
zgodne z RODO, ponadto dysponuje stosowną dokumentacją wymaganą od podmiotu, 
któremu powierzono przetwarzanie danych, posiada doświadczenie i wiedzę, które  
umożliwią mu prawidłowe wykonanie usług objętych niniejszą umową.

§ 2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Zakres powierzonych danych osobowych może obejmować m.in.:
1) dane identyfikacyjne: imię i nazwisko, data i miejsce urodzenia, PESEL, imię ojca, 

adres zamieszkania (adres do korespondencji), nr dowodu osobistego lub innego 
dokumentu potwierdzającego tożsamość, stanowisko i miejsce pracy, adres e-mail, nr 
telefonu kontaktowego i in.;

2) dane dotyczące stanu zdrowia poszkodowanego lub uszczerbku na zdrowiu 
spowodowanego zdarzeniem losowym (wypadkiem w pracy), niezbędne dane 
świadków wypadku i inne dane konieczne do opisu i ustalenia okoliczności zdarzenia.

2. Kategoria powierzonych danych osobowych obejmuje m.in.: dane osobowe pracowników  
Prokuratury Okręgowej w Zielonej Górze i podległych prokuratur rejonowych oraz 
stażystów, praktykantów i osób zatrudnionych na podstawie umów cywilno - prawnych.

3. Powierzone przez Administratora dane będą przetwarzane przez podmiot przetwarzający 
wyłącznie w celu wykonania zadań ujętych w umowie głównej 3033-7.262.61.2026 na 
świadczenie usług bhp i ppoż. dla jednostek prokuratur okręgu zielonogórskiego, 
w szczególności: sporządzania i wystawiania zaświadczeń o ukończeniu szkolenia bhp 
i ich ewidencji, sporządzania dokumentacji powypadkowej, prowadzenia rejestrów chorób 
zawodowych i podejrzeń o takie choroby oraz zapewnienia ochrony przeciwpożarowej.

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe 
zgodnie z zawartą umową powierzenia, rozporządzeniem 2016/679 oraz z innymi 
przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane 
dotyczą.

5. Po zakończeniu umowy powierzenia Podmiot przetwarzający nie przetwarza 
powierzonych danych w żadnym zakresie i celu, z wyłączeniem danych osobowych 
określonych przepisami prawa.

6. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora 
za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony 
danych.

§ 3
Obowiązki podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzający nadaje upoważnienia do przetwarzania danych osobowych 
wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej 
umowy. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do przekazywania wykazu nadanych 
upoważnień niezwłocznie na wezwanie Administratora danych.



4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której 
mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia RODO) przetwarzanych danych przez osoby, 
które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, 
zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

5. Podmiot przetwarzający odpowiada za wszelkie wyrządzone osobom, których dane 
dotyczą, szkody, które powstały w związku z nienależytym przetwarzaniem przez niego 
powierzonych mu danych osobowych.

6. Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za działania swoich pracowników 
i innych osób, przy pomocy których przetwarza powierzone dane osobowe, jak za własne 
działanie i zaniechanie.

7. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych 
z przetwarzaniem niezwłocznie, ale nie później niż w terminie 7 dni kalendarzowych, 
zobowiązuje się każdorazowo trwale usunąć pliki i dane z nośników, na których nastąpiło 
utrwalenie danych osobowych lub usunąć wszelkie dane osobowe, których przetwarzanie 
zostało mu powierzone w sposób adekwatny do formy ich utrwalenia, w tym skutecznie 
usunąć je również z nośników elektronicznych pozostających w jego dyspozycji 
i potwierdzić powyższe przekazanym Administratorowi protokołem, chyba że prawo Unii 
lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.

8. W przypadku uchybienia przez Podmiot przetwarzający treści w ust. 7, Administrator 
danych zastrzega sobie możliwość naliczenia kary umownej w wysokości 10 000,00 zł za 
każdy taki przypadek, a nadto Administrator danych zastrzega sobie prawo na zasadach 
ogólnych dochodzenie naprawienia szkody, jeżeli przewyższy ona zastrzeżoną karę 
umowną.

9. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi, w niezbędnym 
zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 
dotyczą, oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w Rozporządzeniu RODO. 

10. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez 
zbędnej zwłoki zgłasza je Administratorowi w ciągu 24 godzin.

§ 4
Prawo kontroli

1. Administrator danych ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot 
przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych 
spełniają postanowienia umowy. 

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu 
przetwarzającego.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 30 dni 
kalendarzowych.

4. Podmiot przetwarzający bezzwłocznie udostępnia Administratorowi wszelkie informacje 
niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w Rozporządzeniu RODO.

§ 5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do 
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu 
uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.  



2. Nie jest możliwe przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego. 
3. Podwykonawca winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na 

Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie. 
§ 6

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 
Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym 
lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych 
osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub 
orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu 
przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych 
kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych 
danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych 
przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie 
danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

§ 7
Czas obowiązywania umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. 24 miesięcy liczonych od 
01.04.2026 do 31.03.2028 r.

2. Dane osobowe są powierzone wyłącznie na czas realizacji umowy. Po jej zakończeniu 
Podmiot przetwarzający nie przetwarza powierzonych danych osobowych w żadnym 
zakresie i celu.

§ 8
Rozwiązanie umowy

Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy 
Podmiot przetwarzający:
1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie 

usunie ich w wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;
3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 

Administratora danych.
§ 9

Zasady zachowania poufności
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich 

informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od 
Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych 
w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub 
elektronicznej.

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 
w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane 
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba 



że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów 
prawa lub Umowy.

3. Niezależnie od ewentualnego obowiązku pokrycia kary umownej lub obowiązku 
naprawienia dalej idącej szkody, na podstawie postanowień niniejszej umowy Podmiot 
przetwarzający ponosi odpowiedzialność karną w zakresie nieuprawnionego publicznego 
rozpowszechniania wiadomości z postępowania przygotowawczego określoną 
w art. 241 § 1 k.k.

§ 10
Postanowienia końcowe

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej 
ze stron.
(w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej § 10 ust. 1 otrzyma brzmienie: 
1. Umowę sporządzono w formie elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów 

elektronicznych. 
2. W przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej, przy wykorzystaniu 

podpisów kwalifikowanych, musi zostać podpisana przez obie strony w ciągu 3 dni 
roboczych.)

2. Zmiana niniejszej Umowy może nastąpić tylko w formie pisemnego aneksu.
3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz 

Rozporządzenia RODO.
4. Z tytułu wykonania niniejszej umowy powierzenia Podmiotowi przetwarzającemu nie 

przysługuje żadne wynagrodzenie.
5. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy jest sąd 

właściwy dla Administratora danych, tj. Sąd rzeczowo właściwy.

ADMINISTRATOR  DANYCH PODMIOT PRZETWARZAJĄCY



Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego 
sygn. 3033-7.262.61.2026

Klauzula informacyjna (RODO)

związana z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

prowadzonym w Prokuraturze Okręgowej w Zielonej Górze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” oraz art.19 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 2019 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”,  
Prokuratura Okręgowa w Zielonej Górze informuje, że: 

 administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okręgowa z siedzibą przy 
ul. Partyzantów 42 w Zielonej Górze tel. 68 32 91 700, e-mail: 
biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl, reprezentowana przez Prokuratora 
Okręgowego w Zielonej Górze;

 inspektorem ochrony danych jest Joanna Częstochowska, tel. 68 32 91 737, 
e- mail: biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl;

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 c oraz 
art. 6 ust. 1 b RODO w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego na świadczenie usług z zakresu bhp i ppoż. dla Prokuratury Okręgowej 
w Zielonej Górze oraz podległych jej jednostek organizacyjnych i obiektów, sygn. 
3033-7.262.61.2026, prowadzonym w trybie procedury udzielania zamówień 
publicznych, których wartość nie przekracza 170 000,00 zł;

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym może 
zostać udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy 
Pzp;  

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy;

 zamawiający  przetwarza  dane  osobowe  zebrane  w postępowaniu  o udzielenie  
zamówienia w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem (art. 19 ust. 5 ustawy Pzp);

 dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji 
międzynarodowych;

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 



związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

 posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO**. 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;

 nie przysługuje Pani/Panu***:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

− * Wyjaśnienie: Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy Pzp,  skorzystanie przez osobę, której dane osobowe 
dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art.16 RODO, nie może 
skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy 
w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. Zgodnie z art. 76 ustawy Pzp 
skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art.16 rozporządzenia 2016/679, nie może naruszać 
integralności protokołu postępowania oraz jego załączników.

− ** Wyjaśnienie: Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp,  w postępowaniu  o udzielenie  zamówienia  
zgłoszenie  żądania  ograniczenia  przetwarzania, o którym mowa w art.18 ust.1 RODO, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. W przypadku gdy 
wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art.18ust. RODO, spowoduje ograniczenie 
przetwarzania danych osobowych zawartych  w protokole postępowania lub załącznikach do tego 
protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia 
tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art.18ust.2rozporządzenia 2016/679.

− *** Wyjaśnienie: Zamawiający  informuje  o ograniczeniach  stosowania  przepisów  rozporządzenia  
2016/679, o których mowa w ust.2 i 3, w ogłoszeniu o zamówieniu, w dokumentach zamówienia lub 
winny sposób dostępny dla osoby, której dane osobowe dotyczą.



Załącznik nr 7 do zapytania ofertowego 
sygn. 3033-7.262.61.2026

Oświadczenie wykonawcy

 w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych

 przewidzianych  w art. 13 lub art. 14 RODO 

 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 

14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego 

w niniejszym postępowaniu.*

……………………………………….

podpis osoby upoważnionej

______________________________

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO 
treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).



Załącznik nr 8 do zapytania ofertowego 
sygn. 3033-7.262.61.2026

………………………………….
            dane Wykonawcy

KWESTIONARIUSZ BEZPIECZEŃSTWA

w celu weryfikacji/kontroli podmiotu przetwarzającego dane osobowe

L.p. Pytanie TAK NIE Uwagi
1. Czy podmiot przetwarzający posiada wyznaczonego 

Inspektora Ochrony Danych lub pracownika do 
pełnienia zadań w zakresie ochrony danych 
osobowych?

2. Czy podmiot przetwarzający wdrożył odpowiednie 
środki techniczne i organizacyjne, które zapewniają 
właściwy poziom ochrony danych osobowych?

3. Czy podmiot przetwarzający prowadzi dokumentację 
określającą sposób i ochronę przetwarzanych danych 
osobowych, w tym rejestr/wykaz wszystkich 
kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w 
imieniu administratora?

4. Czy pracownicy podmiotu przetwarzającego 
realizujący przedmiot umowy posiadają/będą 
posiadać upoważnienia do przetwarzania danych 
osobowych?

5. Czy pracownicy podmiotu przetwarzającego 
realizujący przedmiot umowy zostali/zostaną 
zobowiązani do zachowania w tajemnicy 
przetwarzane dane osobowe?

6. Czy podmiot przetwarzający korzysta/zamierza 
korzystać z usług podwykonawców?

7. Czy wykorzystywane przez podmiot przetwarzający 
w celu przetwarzania powierzonych danych 
osobowych serwery znajdują się na terenie Unii 
Europejskiej? 

8. Czy podmiot przetwarzający realizował już umowy 
związane z przetwarzaniem danych osobowych?

Odpowiadając na pytania należy wstawić znak „X” odpowiednio w rubrykę opisaną „TAK” lub „NIE”.

_____________________________________
podpis osoby upoważnionej
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