Zarzadzenie Nr 27
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

z dnia 10 sierpnia 1972 r.

W sprawie opracowywania nagran w archiwach panstwowych®.

Na podstawie § 1 pkt. 3 statutu organizacyjnego Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych z dnia 17 maja 1957 r., zarzadzam co nastepuje:
§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania ,,Instrukcj¢ w sprawie opracowywania nagran w archiwach
panstwowych” stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Instrukcja ustala sposob porzadkowania, ewidencjonowania oraz technicznego
opracowywania i przechowywania nagran w archiwach panstwowych, gromadzonych zgodnie
Z przepisami w sprawie panstwowego zasobu archiwalnego i ustaleniami ,,Wytycznych”
stanowigcych zatgcznik do zarzadzenia Nr 24 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z dnia 12 lipca 1972 r. w sprawie nadzoru archiwalnego oraz gromadzenia w archiwach
panstwowych materiatéw audiowizualnych wchodzacych w sklad panstwowego zasobu
archiwalnego?.
§ 3. Zaleca si¢ wykorzystanie ustalen Instrukcji w pracach kosultacyjnych zwigzanych
Znadzorem nad narastajagcym zasobem archiwalnym w tych urzgedach i instytucjach
(archiwach zakladowych), w ktorych nagrania s3 jednym z podstawowych rodzajow
powstajacych lub gromadzonych materiatéw archiwalnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
1 zat.
INSTRUKCJA

W sprawie opracowywania nagran w archiwach panstwowych

| Zalozenia ogblne

§ 1. Przez archiwalny zasdb nagran rozumie si¢ zapisy dzwigku na roéznych no$nikach

(najczes$ciej na plytach gramofonowych i1 tasmach magnetofonowych) gromadzone w

! 7Zrodto: Reg NDAP (radca praw.), Zarzadzenia 1971-1975, k. 171-189. Dotyczy nagran dzwiekowych.
Zachowuje moc obowiazujaca. Wczesna data opracowania wskazywataby na potrzebe weryfikacji i ewentualnie
aktualizacji instrukcji

2 Zob. poz. 68.



archiwach panstwowych zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Rady Ministréw dnia 19
lutego 1957 r. w sprawie panstwowego zasobu archiwalnego (Dz.U. z 1957 r. Nr 12, poz. 66 i

z 1959 r. Nr 2, poz. 12)*

§ 2. Zasob nagran w archiwach panstwowych moze sktadac si¢ z:

1) nagran roéznego pochodzenia, stanowigcych zbidr nagran (gromadzonych w kolejnosci
wplywu - akcesji);

2) nagran wchodzacych w sktad zespotdéw lub zbiorow akt, stanowigcych ich integralng czgs¢

w dzwiekowej formie przekazu.

§ 3. Egzemplarzem archiwalnym jest nagranie zakwalifikowane do trwatego przechowywania
w archiwum, stanowigce podstawe do wykonania kopii 1 w zasadzie niepodlegajace

udostgpnianiu.

§ 4.1. Jednostka ewidencji dla archiwalnego zasobu nagran jest nagranie, ktore stanowi
utrwalony na no$niku dzwigku zapis informacji, odnoszacych si¢ do okreslonego wydarzenia,
zjawiska lub osoby, powstaly w wyniku dziatalnosci jednego tworcy®.

2. Na jedno nagranie moze sktadac sig:

1) czes¢ jednostki fizycznej (plyty, tasmy);

2) jedna albo wiele jednostek fizycznych (ptyt, krazkow tasmy).

§ 5.1. Dla zasobu nagran prowadzi si¢ nastepujace pomoce ewidencyjno-informacyjne:

1) ksiega nabytkéw 1 ubytkow (zgodnie z zarzadzeniem Nr 10 Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych z dnia 25 maja 1961 r. w sprawie ewidencji zasobu archiwalnego w
archiwach pafnstwowych)*,

2) metryczki nagran,

3) ksiggi inwentarzowe, odrebne dla poszczegdlnych rodzajéw nosnikow dzwigku (ptyt, tasm
lub innych),

4) katalog rzeczowy,

x Uwaga: Archiwa panstwowe przejmujg w zasadzie nagrania, ktore zostaty zakwalifikowane
przez komisj¢ oceny materialow archiwalnych jako materiaty przeznaczone do trwalego
przechowywania. W zwigzku z tym instrukcja niniejsza nie ustosunkowuje si¢ do czynnosci
brakowania nagran z zasobu wtasnego archiwow.

3 Z definicji wynikatoby, Ze jednostka ewidencji nagrania jest rOwnoznaczna z pojeciem jednostki

inwentarzowej (por. § 8.1.)
4 Zob. poz. 139



5) skorowidz alfabetyczny autoréw i wykonawcdw nagrania,

6) inne, w zaleznosci od potrzeb.

2. Ksiega inwentarzowa jest podstawowym dokumentem stanowigcym dowéd posiadania®
archiwum.

3. Katalog rzeczowy oraz skorowidz alfabetyczny autoréw i1 wykonawcoéOw sg zrodiem

informacji o zasobie nagran zgromadzonych w archiwum.

Il Opracowanie zasobu nagran

Segregacja i systematyzacja

§ 6.1. Porzadkowanie nagran rozpoczyna si¢ od segregacji materiatu na jednostki fizyczne,
sktadajace si¢ na jedno nagranie.
2. W ramach jednego nagrania nalezy skompletowac i ustali¢ kolejnos¢ poszczegdlnych

jednostek fizycznych oraz przeprowadzi¢ selekcje wariantow i duplikatow.

Metryczkanagrania

§ 7.1. Dla kazdego nagrania sporzadza si¢ metryczke nagrania na formularzu karty
inwentarzowej (wzor NDAP-0-3).

2. Sporzadzenie metryczki nagrania polega na ustaleniu oraz wpisaniu w poszczegolne
rubryki formularza danych dotyczacych tresci, czasu, formy, techniki i stanu zachowania
nagrania (zal. nr 1).

3. Podstawe do ustalenia danych wymienionych w ust. 2 stanowia:

1) przestuchanie nagrania,

2) informacje podane przez realizatordw nagrania,

3) informacje techniczne podane przez producenta nosnika dzwigku,

4) materialy drukowane dotyczace tresci nagrania.

4. Metryczke nagrania sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Pierwszy egzemplarz stanowi
karte katalogowa gléwna w katalogu rzeczowym; drugi egzemplarz stanowi karte w
inwentarzu kartkowym ulozonym w porzadku numerycznym sygnatur, odpowiadajacym

uktadowi nagran w magazynie.

Ksiggainwentarzowa nagran

® Ta cze$¢ zdania powinna brzmieg: ,,... stanowigcym dowod posiadania nagran przez archiwum”.



§ 8.1. W =zalezno$ci od rodzaju nos$nika dzwigku (ptyta, taSma lub inne) opracowane
uprzednio nagranie wchodzace w sktad zbioru nagran, o ktorym mowa w § 2 pkt 1 instrukc;ji,
wpisuje si¢ pod kolejnym numerem do odpowiedniej ksiegi inwentarzowej (zat. nr 3; § 5 ust.
1 pkt 3 i ust. 2).

2. Nagranie wchodzace w sklad zespotu lub zbioru akt, o ktérych mowa w § 2 pkt 2
instrukcji, wpisuje si¢ we wlasciwe miejsce w inwentarzu akt zespotu, zbioru z zaznaczeniem
w rubryce ,,Uwagi”’, ze jednostka ta jest w innej formie przekazu tj. na tasmie

magnetofonowej, ptycie gramofonowej lub innym no$niku dzwieku.

Sygnaturanagrania

§ 9.1 Sygnature nagrania wchodzacego w sklad zbioru nagran (zob. § 2 pkt 1) stanowi kolejny
numer wpisu do ksiggi inwentarzowej poprzedzony symbolem w postaci litery ,,P” dla plyt
(np. P30), a litery ,, T dla tasm (np. T30).

2. Sygnature nagrania wchodzacego w sktad zespotu lub zbioru akt jest numer, pod ktorym
wpisano nagranie w inwentarzu usystematyzowanych jednostek aktowych danego zespotu lub
zbioru, poprzedzony skrotem nazwy zespotu. Odmiennos$¢ formy nosnika dzwigku oznacza
si¢ dodatkowym symbolem w postaci litery ,,P” lub ,,T” umieszczonym w nawiasie po
symbolu liczbowym (np. URM 200 (T); URM 201 (P)).

3. Kopie nagran stanowigce powtdrzenie zapisu dzwigku egzemplarza archiwalnego oznacza
si¢ dodatkowo literg ,,K” (np. KP30/1, KT 30/1).

4. Wszystkie jednostki fizyczne skladajace si¢ na calo$¢ nagrania oznacza si¢ tg samg
sygnaturg.

Kolejno$¢ jednostek fizycznych w obrebie nagrania oznacza si¢ sygnaturg lamang w
nastepujacy sposob np. P300/1, P300/2 ... P300/10; cyfra po kresce oznacza miejsce jednostki

fizycznej w obrgbie nagrania.

Katalogrzeczowy, klasyfikowanie nagran

§ 10.1. Katalog rzeczowy stanowig usystematyzowane karty katalogowe gltowne i
odsytaczowe sporzadzane w miarg¢ porzadkowania zasobu gromadzonych w archiwum
nagran.

2. Karte katalogowa glowna stanowi 1-szy egzemplarz metryczki nagrania (por. § 7 ust. 4).



3. Karty katalogowe systematyzuje si¢ w oparciu o Uniwersalng Klasyfikacje Dziesi¢tng
(FID, wydanie skrocone).

4. Pomoca przy wyborze odpowiedniego dzialu rzeczowego jest alfabetyczny indeks
przedmiotowy, stanowiacy zatacznik do klasyfikatora.

5. Podstawg zakwalifikowania nagrania do odpowiedniego dzialu rzeczowego sg tytut lub
krotki regest treSci nagrania zamieszczony w rubryce 4 oraz dane chronologiczne
zamieszczone w rubryce 5 karty katalogowej.

6. Klasyfikowanie nagrania rozpoczyna si¢ od przydzielenia tematu nagrania do wlasciwego
rzeczowo dzialu ogdlnego, a nastgpnie w jego obrebie do klas bardziej szczegdlowych. Jezeli
tematy nagrania s3 zblizone do siebie tresciowo, a jest ich zbyt wiele, aby traktowac je
oddzielnie, wowczas nagranie zalicza si¢ tylko do jednego wiasciwego dla tematu dzialu
og6lnego.

7. W zaleznosci od ilo$ci tematdéw wystepujacych w nagraniu moze ono by¢ zakwalifikowane
do jednego lub kilku dziatéw rzeczowych klasyfikatora.

Sporzadza si¢ wowczas oprocz karty katalogowej gtownej odpowiednig ilos¢ kart
odsytaczowych (wzér NDAP-0-3; zal. nr 2).

8. W rubryce 3 karty katalogowej gtéwnej 1 w rubryce 1 karty skorowidza alfabetycznego
autorow 1 wykonawcow wpisuje si¢ symbole dziatéw klasyfikatora, do ktorych nagranie
zostato zakwalifikowane. W kartach odsylaczowych w rubr. 3 wpisuje si¢ tylko symbol
dziatu, ktorego dotyczy odsytacz.

9. Uzupethieniem katalogu rzeczowego jest skorowidz alfabetyczny autoréw i wykonawcow
(zat. nr 4) lub inne pomoce informacyjne wykonane w zalezno$ci od potrzeb.

Uwaga: Szczegotowe wskazowki w sprawie wypetniania formularzy zob. cze$¢ IV Instrukcji.

Il Techniczne opracowywanie i przechowywanie nagran

na tasmach magnetofonowych 1 ptytach gramofonowych

§ 11.1. Nagrania przejete do zasobu archiwalnego sprawdza si¢ pod wzgledem technicznym.

2. Nagrania na taSmach magnetofonowych, ktdrych stan techniczny nie odpowiada wymogom
stawianym no$nikom dzwigku dla nagran archiwalnych (wysuszone, wyciagnigte, uszkodzone
mechanicznie), przegrywa si¢ na nowe tasmy, charakteryzujace si¢ duzg wytrzymatoscia

mechaniczng i1 odpornoscig na zmiany temperatury 1 wilgotnosci.



3. Nagrania na ptytach gramofonowych, bez wzgledu na ich stan techniczny, przegrywa si¢ na
taSmy magnetofonowe. Stanowig one kopie zabezpieczajgce nagranie, wykorzystywane dla
celéw udostepniania.

4. Szczegblnie cenne nagrania, bez wzgledu na rodzaj no$nika dzwieku, na ktérym zostaty
utrwalone, przepisuje si¢ na matryce metalowe, wykonane na zlecenie archiwum przez

specjalne zaktady produkcyjne (np. Panstwowe Przedsigbiorstwo Polskie Nagrania).

§ 12.1. Dla nagran na tasmie magnetofonowej obowigzuje zapis jednosladowy przy szybkosci
przesuwu tasmy 19 cm/sek.

2. Zapis nagrania na ta§mie magnetofonowej rozpoczyna si¢ od zapowiedzi nagrania, ktora
stanowi:

1) nazwa archiwum

2) sygnatura

3) tytut (w formie skroconej)

4) data

Koniec nagrania sygnalizuje si¢ zapowiedzig - ,,Koniec nagrania sygnatura ...”.

Jezeli zapis nagrania obejmuje wigcej niz jeden krazek tasmy na koncu krazka 1, zapowiada

2

si¢ - ,koniec czeSci | nagrania sygnatura ...” 1 rozpoczyna nastepny krazek zapowiedzig
,,cze$¢ Il nagrania sygnatura ...”.

Zasadg t¢ nalezy stosowa¢ w stosunku do wszystkich nastgpnych krazkéw nagrania.

3. Do nagran przejetych do archiwum wraz z taSma, dokleja si¢ zapowiedzi wykonane w
archiwum wedtug zasad, o ktorych mowa w pkt 2.

4. Ptyte gramofonowg oznacza si¢ znakiem witasnosciowym archiwum przez wpisanie rylcem

w $rodku ptyty, w miejscu wolnym od nagrania, skréconej nazwy archiwum i sygnatury

nagrania (np. ADM P30).

§ 13.1. Zapisane tasmy magnetofonowe nawija si¢ na krazki lub szpule z mas plastycznych o
znormalizowanych rozmiarach w ten sposob, aby przy odtwarzaniu mogly by¢ odwijane w
kierunku przeciwnym do wskazowek zegara.

Warstwa magnetyczna tasmy powinna znajdowac si¢ na wewnetrznej powierzchni zwoju.

2. Na poczatku 1 koncu zwoju nalezy doklei¢ niemagnetyczny odcinek tasmy. Dhugos¢
odcinka poczatkowego 1 koncowego powinna wynosi¢ po okoto 3 mb.

Odcinek rozbiegowy dla przesuwu tasmy 19 cm/sek. powinien mie¢ na poczatku zwoju kolor

z6lty, a na koncu czerwony.



§ 14.1. Zapisang tas§me¢ magnetofonowa przechowuje si¢ w torebce plastikowej oraz w
opakowaniu tekturowym (zat. nr 5).

Na grzbiecie opakowania umieszcza si¢ sygnatur¢ nagrania, a na czesci frontalnej skrocony
opis nagrania, na ktory sktada sie:

1) nazwa archiwum

2) tytut (skrocony)

3) data

W  opakowaniu tekturowym tasmy przechowuje si¢ réwniez karte ewidencyjng
korzystajacych.

2. Plyte gramofonowa po dokladnym oczyszczeniu ircha, umieszcza si¢ w papierowej
kopercie (zat. nr 6).

W prawym gornym rogu koperty, umieszcza si¢ nazwe¢ archiwum i sygnatur¢ nagrania.

W kopercie tej przechowuje si¢ rowniez kart¢ ewidencyjng korzystajacych.

§ 15.1. Tadsmy magnetofonowe i ptyty gramofonowe, jezeli stanowia zbidr nagran (por. § 2
pkt 1), przechowuje si¢ w magazynie w kolejnosci sygnatur z uwzglednieniem podziatu na
rodzaje no$nikow dzwieku (tasma, ptyta). W zaleznosci od rodzaju nos$nika dzwigku tworza
one tasmoteke lub ptytoteke.

2. Tasmy magnetofonowe i ptyty gramofonowe stanowigce uzupetnienie zespotu lub zbioru
akt (por. § 2 pkt 2) przechowuje si¢ w magazynie tasmoteki lub plytoteki w kolejnosci
sygnatur macierzystego zespotu lub zbioru.

3. Zabezpieczajace kopie nagran na taSmach magnetofonowych przechowuje si¢ osobno w

kolejnosci sygnatur z uwzglednieniem podziatu na kopie ptyt i kopie tasm.

§ 16.1. Tasmy magnetofonowe ustawia si¢ w magazynie na drewnianych regatach w pozycji
pionowej. Nalezy je chroni¢ przed bezposrednim naswietleniem promieniami stonecznymi
lub cieplnymi oraz przed silnymi polami elektrycznymi i magnetycznymi.

2. Ptyty gramofonowe ustawia si¢ w magazynie w pozycji pionowej w szczelnie zamknigtych,

nie dopuszczajacych kurzu szafach.

§ 17.1. Wszystkie nagrania na tasmach magnetofonowych podlegaja okresowemu

przegrywaniu na nowe tasmy w terminach uzaleznionych od jako$ci tasmy.



Co 5 lat przeprowadza si¢ wyrywkowa kontrole nagran przez przestuchanie zapisu dzwigku w
celu stwierdzenia stanu ich zachowania. Termin przegrywania nagran na nowe tasmy i
okresowej kontroli liczy si¢ od daty ostatniego zapisu egzemplarza archiwalnego nagrania,

uwidocznionej w rub. 1 metryczki nagrania.

§ 18. W magazynach (ta§moteki, ptytoteki) wymagane jest zachowanie statej temperatury w

granicach od 10 °.20°Ci wilgotnosci od 50 % - 60 % wzglednej wilgotno$ci™ .

IV. Wskazéwki do wypelniania formularzy

Metryczka nagrania - karta katalogowa gtowna - ; zal. nr 1

Rub. 1. Data zapisu egzemplarza archiwalnego: w przypadku tasm poda¢ date wykonania

zapisu egzemplarza archiwalnego nagrania, jak rowniez wszystkie kolejne daty odnawiania
zapisu, sporzadzonego w celu zabezpieczenia egzemplarza archiwalnego; w przypadku ptyt

poda¢ date kopii nagrania na taSmie magnetofonowe;.

Rub. 1la Nazwa archiwum przechowujacego nagranie: nie wymaga objasnienia.

Rub. 2. Nazwa instytucji przekazujacej: poda¢ w pelnym brzmieniu nazwe instytucji, ktora

przekazata nagranie.

Rub. 3. Symbol dziatu rzeczowego UKD: wypehia si¢ po zakwalifikowaniu nagrania do

odpowiedniego dziatu rzeczowego 1 wpisuje si¢ jeden lub wiecej symboli (zaleznie od ilosci
poruszonych zagadnien).

Rub. 3a Sygnatura nagrania: wypehia si¢ po nadaniu sygnatury, ktoéra stanowi numer

wynikajacy z kolejnosci zapisu nagrania w ksigdze inwentarzowej. W rubryce tej podaje si¢
rowniez dawne sygnatury nadane przez instytucje przekazujaca - o ile takie si¢ zachowaty.
Rub. 4. Tytul: poda¢ tytut nagrania w oryginalnym brzmieniu nadanym przez producenta lub
realizatora.

W przypadku gdy nie precyzuje on dos¢ doktadnie tematu nagrania, jest niejasny lub btedny,
ustala si¢ drugi pehiejszy, prawidlowy tytul na podstawie tresci lub podaje si¢ krotki regest
tresci nagrania w podtytule.

O ile tytut oryginalny sformutowany jest w jezyku obcym, nalezy w podtytule zamiescié
przektad polski i zaznaczy¢ w jakim jezyku wygloszono tekst, o ile nie zostal wygloszony w

jezyku polskim.

x Szczegotowe wskazowki dotyczace okresowej kontroli technicznej oraz konserwacji taSm
magnetofonowych 1 ptyt gramofonowych okresla odrebne instrukcje.



Tytut ustalony przez archiwistg oraz ewentualnie rozwinigcie skrétow w nim wystepujacych
ujmuje si¢ w nawiasy kwadratowe.

W lewym dolnym rogu nalezy wskazaé, czy zachowata si¢ catos¢, czy cze$¢ nagrania.

Rub. 5. Data: poda¢ date wydarzenia utrwalonego na no$niku dzwigku.

Rub. 6. Autor (rzy): przez autora nagrania rozumie si¢ nazwisko i imi¢ osoby wyglaszajacej
tekst wlasny, a wigc np. autora referatu, przeméwienia, glosu w dyskusji w przypadku
sprawozdan z konferencji, narad itp.; reportera w przypadku reportazu; interlokutora w
przypadku wywiadu; autora tekstu literackiego (wiersza, prozy itp.).

Rub. 7. Wykonawca (cy): poda¢ nazwisko i imi¢ osoby przekazujacej tekst obcy, a wige np.

aktora, recytatora, lektora itp.

U W A G A : Nazwiska i imiona autoréw i wykonawcow podaje si¢ w pierwszym przypadku,
w pelnym brzmieniu, po ustaleniu ich prawidlowej pisowni.

Nalezy przestrzega¢ podawania nazwisk zawsze w tej samej formie.

Rub. 8. Dane fonograficzne: poda¢ nazwe rozgtosni, osrodka telewizyjnego, wzglgdnie innej

instytucji, przedsigbiorstwa lub osoby prywatnej, ktora jest realizatorem nagrania, ponadto dla
ptyt marke i numer kolekcji, dla tasm - symbol ta§my.

Rub. 8a. Dane techniczne: podac¢ rodzaj techniki (ptyta, tasma) i czas trwania nagrania.

W przypadku plyt poda¢ liczbe ptyt (Jednostek fizycznych) i stron ptyty, Srednice, szybkos¢
obrotow oraz wskazowki co do trwatosci ptyty.

W przypadku tasm magnetycznych podac¢ liczbe krazkow tasmy (jednostek fizycznych),
przesuw, rodzaj zapisu (jedno lub wielosladowy), typ tasmy.

W rubryce tej notuje si¢ rowniez wszelkie uwagi dotyczace stanu technicznego nagrania.

Rub. 9. Uwagi: poda¢ tytuty innych nagran o ile np. znajdujg si¢ na tej samej jednostce
fizycznej (ptycie, tasmie). Wymieni¢ pomoce drukowane lub inne wykorzystane przy

identyfikacji tresci lub 0sob wystepujacych w nagraniu®.

Ksiega inwentarzowa dla zbioru nagran; zal. nr 3

Rub. 1. Sygnatura: wpisa¢ numer wynikajacy z kolejnosci zapisu nagrania w ksiedze

inwentarzowe;j.

Rub. 2. Nr kolejny i data wpisu do ksiegi nabytkow: nie wymaga objasnienia.
Rub. 3. Tytut i data: poda¢ zgodnie z rubrykami 4 i 5 metryczki nagrania

Rub. 4. Data zapisu egzemplarza archiwalnego: poda¢ zgodnie z rub. 1 metryczki nagrania.

8 Pominieto w tekscie oryginalnym oméwienie zal. nr 2. Wzor karty odsylaczowej znajduje siec w grupie
zatacznikow



Rub. 5. [lo$¢ jednostek fizycznych: podaé¢ zgodnie z rub. 8a metryczki nagrania.

Rub. 6. Czas: podaé czas trwania calo$ci nagrania.
Rub. 7. Symbol, m.b.: poda¢ symbol oraz ilos¢ metréw biezacych tasmy zuzytej na zapis
dzwigku, rozbieg i koncowke catosci nagrania bez uwzgledniania niemagnetycznej tasmy
zabezpieczajace;.

U W A G A : dotyczy wylacznie tasm magnetofonowych.
Rub. 8-12. Kopie: dotycza kopii wykonanych z egzemplarza archiwalnego dla celow
udostepniania i zabezpieczania nagran. Rubryki te uzupelnia si¢ w miare przeprowadzania
kontroli technicznej i przegrywania nagran.
Rub. 8. Data wykonania:
Rub. 9. Rodzaj nosnika:

Rub. 10. Ilo$¢ jednostek fizycznych: nie wymagaja objasnienia

Rub. 11. Czas nagrania:
Rub. 12. Symbol, m.b. tadmy: wypehic jak w rub. 7 ks. inwentarzowe;.

Rub. 13. Uwagi: przeznaczona jest na informacje nie objete rubrykami 1-12, a zastugujace na
uwzglednienie (np. ,,Audycja nagrana z nastuchu”). W rubryce tej podaje si¢ rOwniez
adnotacje o zaginieciu lub zniszczeniu czes$ci wzglednie calosci nagrania.

Formularz ksiggi inwentarzowej wypetnia si¢ w dwoch egzemplarzach na maszynie lub
recznie (oryginal + kopia). Po wpisaniu kolejnych 1000 nagran formularze oprawia si¢ w
tomy. Oryginal pozostaje w macierzystym archiwum - kopi¢ za$ przesyla si¢ do Dzialu

Ewidencji i Informacji NDAP’.

Karta skorowidza alfabetycznego autoréw i wykonawcoéw®: zat. nr 4

Rub. 1. Symbol dzialu rzeczowego: wypehi¢ zgodnie z rub. 3 karty glownej katalogu

Izeczowego.
Rub. 2. Sygnatura: poda¢ sygnatur¢ nagrania zgodnie z rub. 3a karty gléwnej katalogu
rzeczowego.

Rub. 3. Nazwisko i imi¢: poda¢ nazwisko i imi¢ (imiona) autora lub wykonawcy zgodnie z

rub. 6 lub 7 karty gtownej katalogu rzeczowego. Obok poda¢ ewentualny tytul naukowy lub

stopien wojskowy.

" Obecnie do Centralnego O$rodka Informacji Archiwalnej przy NDAP
8 Por. zarzadzenie nr 3 NDAP z dnia 26 stycznia 1974 ..., zob. poz. 166



Nizej umiesci¢ blizsze dane identyfikujace osobe autora lub wykonawcy znane z tresci
nagrania ewentualnie uzupelnione na podstawie innego rodzaju materiatow. Moze to by¢
okreslenie zawodu, stanowiska stuzbowego itp.

Rub. 4. Tytul: poda¢ tytut nagrania w formie skrocone;j.

Na dole karty umiesci¢ date zgodnie z rub.5 karty gtownej katalogu rzeczowego.

Karta korzystajacego: zal. nr 7

Wypehienie nie wymaga objasnienia.

7 zatacznikow

zatacznikow nr 5 1 6 (torebka plastikowa i papierowa koperta) nie zamieszczono.



Zatacznik nr 1

la 1 2 3 3a

Nazwa |Data zapisu Nazwa instytucji przekazujacej Symbol Sygnatura

Archi- |egzempla- dziatu nagrania

wum rza archi- rzeczowego

walnego
4,
Tytul lub krotki regest
5 6 7
Data Autor(rzy) Wykonawca(y)
nagrania nagrania

8

Dane fonograficzne 9

8a

Dane techniczne Uwagi

NDAP 0-3

la 1 2 3 3a

Archiwum Plytoteka 792 P 214

Dokumentacji 1946 Rozgtosni Centralnej Polskiego 82.12 PR 1458-

Mechaniczne] 1968 Radia w Warszawie 1467

4.

,Lilla Weneda” - dramat wystawiony na otwarcie Panstwowego Teatru Polskiego w

Warszawie

Prolog, akt I'i Il

5 6 7

1946 styczen 17 Juliusz Stowacki | Elzbieta Barszczewska

Seweryna
Broniszéwna Gustaw
Buszynski Wojciech
Brydzinski

8 Leokadia Pancewicz

Rozgt. Centr. PR Kazimierz

w Warszawie Wilamowski
Mieczystaw Milecki

Ptyty migkkie Decelith 9

Piyt 10, str. 18, obroty 78,0 30 cm
Czas nagrania 57




| NDAP 0-3




Zatacznik nr 2

la 1 2

3
Symbol
dzialu
rzZeczowego

3a
Sygnatura
nagrania

Tytut lub krotki regest

Data

NDAP 0-3

la 1 2
Archiwum
Dokumenta-
cji

Mechani-
cznej

82.2
792

3a
P 214

4.

,Lilla Weneda” - dramat wystawiony na otwarcie Panstwowego Teatru Polskiego w

Warszawie

Prolog, akt I'i Il

5
1946 styczen 17

NDAP 0-3




Zatacznik nr 3

Nr kol. i
Sygn. data wpisu Tytutl i data
do ks. nab.
1 2 3
P 214 1.X.1962r. »Lilla Weneda” - dramat Juliusza Stowackiego wystawiony
poz.1 na otwarcie Panstwowego Teatru Polskiego w Warszawie.

Prolog, akt I'i II.

17 styczen 1946 r.




Zatacznik nr 3

Data
zapisu [loé¢ | Chronometraz Kopie
egzem. |jedn. Uwagi
archiwal- | fiz.  |[czas |symbol |data Rodzaj |ilos¢ czas symbol
nego mb wykona [nosnika |jedn. nagrani | mb
nia fiz. a tasmy
4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1946 10 57 |Decelith| 1968 tasma 1 52 CR




Zatacznik nr 4

Symbol Sygnatura
dzialu

rzeczowego

3 Nazwisko 1 imi¢ (imiona)

tytul naukowy, wojskowy, stanowisko, zawod ............cccceeviiriiiiiiennnnnne.
4. Tytud NAGIANIA ...ooviiiiiieiie e

............................................................. Data nagrania ..........ccccceevevennen
Min.Osw.SW.NDAP-23

1 2
P 214 B

3 Barszczewska Elzbieta...........ccoooiiiiiiii

AKEOTKAL ...t

4. ,Lilla Weneda” - dramat J.Stowackiego wystawiony na otwarcie

Panstwowego Teatru Polskiego w Warszawie. Prolog, akt I'1 II.

Min.Osw.SW.NDAP-23







Zalacznik nr 7

Nazwa wzglednie stempel Archiwum

Tytul nagrania - SYQNatura ...........cccoceeiiiiiiiiiinc e

(nazwa zespotu, zbioru, kolekcji 1 sygnatura akt)

Lp Nazwisko 1 imi¢
korzystajacego

Temat pracy (ewent. cel
wykorzystania)

Data
wykorzystania

NDAP 0-16




