ПАМ’ЯТКА
щодо скарги до суду другої інстанції
I. На отриману ухвалу суду першої інстанції або розпорядження Голови щодо повернення позову чи письма, поданого як позов, можна подати скаргу до суду другої інстанції. 
[bookmark: _Hlk138800023]Право на подання скарги має сторона, яка попередньо подала клопотання про обґрунтування ухвали. Однак якщо суд обґрунтував ухвалу за службовим обов’язком, вручення ухвали разом з обґрунтуванням звільняє сторони від обов’язку подавати клопотання про складання обґрунтування ухвали. 
Складання письмового обґрунтування ухвали на вимогу іншої сторони не звільняє цю сторону від обов’язку подати клопотання про вручення ухвали з обґрунтуванням.
Основні підстави для вирішення, зазначені при винесенні ухвали, не є її обґрунтуванням; їх зазначення не звільняє сторону від обов’язку подати клопотання про вручення ухвали з обґрунтуванням.
II. [bookmark: _Hlk138800061]Ухвалу та розпорядження, що підлягають оскарженню, суд або голова обґрунтовує лише на вимогу сторони, подану протягом тижня з дня вручення ухвали (ст. 357 § 1 речення 1 Закону від 17 листопада 1964 р. «Цивільний процесуальний кодекс» («Закон. Вісник».2024.1568, єд. текст) - далі ЦПК). 
Заява про надання обґрунтування ухвали підлягає сплаті фіксованого судового збору в розмірі 100 злотих (ст. 25b Закону від 28 липня 2005 р. про судові витрати у цивільних справах («Закон. Вісник».2025.1228, єд. текст) - далі ЗСЦС).
Суд відхиляє клопотання про надання обґрунтування, яке є неприйнятним, поданим із запізненням, неоплаченим або має недоліки, які не були усунені попри відповідне застереження (ст. 328 § 4 ЦПК в поєдн. зі ст. 361 ЦПК).
III. [bookmark: _Hlk138801300]Скарга подається до суду, який виніс оскаржуване рішення, протягом тижня з дати вручення ухвали разом з обґрунтуванням, в тому числі у випадку, коли вручення відбулося за службовим обов’язком (ст. 394 § 2 ЦПК). 
	Письмо, що містить скаргу, має бути подане разом з копіями (скарги та додатків до неї) у кількості, що дорівнює кількості інших сторін у провадженні.
	Скарга підлягає сплаті судового збору. Сума збору за скаргу становить п’яту частину повного судового збору. Кінцеву суму збору округлюють у бік збільшення до повного злотого (ст. 21 ЗСЦС). Обов’язок її сплати покладається на сторону, яка подає скаргу. У разі подання скарги раніше сплачений збір за клопотання про надання обґрунтування ухвали зараховується у рахунок збору за подання скарги.
IV. Суд першої інстанції відхиляє скаргу, подану з простроченням строку або неприйнятну з інших підстав (ст. 395 § 1 ЦПК). Суд другої інстанції відхиляє скаргу, якщо вона підлягала відхиленню судом першої інстанції, а також у разі, якщо сторона не усунула недоліки у визначений строк (ст. 397 § 11 ЦПК).
V. [bookmark: _Hlk138801445] Подання процесуального документа (у тому числі скарги) у польському відділенні оператора, що надає універсальні поштові послуги на території Республіки Польща, або в закордонному поштовому відділенні оператора, що надає універсальні поштові послуги на території іншої держави-члена Європейського Союзу, є рівнозначним його поданням до суду (ст. 165 § 2 ЦПК). Те саме стосується подання процесуального документа військовослужбовцем до командування військової частини або особою, позбавленою волі, до адміністрації виправної установи, а також членом екіпажу польського морського судна капітану судна (ст. 165 § 3 ЦПК).
VI. На кожному етапі провадження сторона може призначити процесуального повноважного представника; обов’язкового представництва сторони адвокатом або юрисконсультом немає. Довіреність на судове провадження може бути генеральною, на ведення окремих справ або на здійснення певних процесуальних дій. 
Процесуальним повноважним представником може бути адвокат або юрисконсульт, а у справах про промислову власність також патентний повірений, а також особа, яка здійснює управління майном або інтересами сторони, та особа, яка перебуває зі стороною у постійних довірчих відносинах, якщо предмет справи входить до сфери цих довірчих відносин, співучасник спору, а також батьки, чоловік або дружина, брати та сестри або нащадки сторони, а також особи, які перебувають зі стороною у відносинах усиновлення (ст. 87 § 1 ЦПК).
Повноважним представником юридичної особи або підприємця, у тому числі без статусу юридичної особи, може бути також працівник цієї організаційної одиниці або її вищого органу. Юридична особа, яка на підставі окремих положень здійснює юридичне обслуговування підприємця, юридичної особи або іншої організаційної одиниці, може надати процесуальну довіреність - від імені суб’єкта, юридичне обслуговування якого вона здійснює, - адвокату або юрисконсульту, якщо вона була до цього уповноважена цим суб’єктом (ст. 87 § 2 ЦПК).
Повноваження на здійснення деяких процесуальних дій, у тому числі таке, що охоплює виключно уповноваження на отримання судових документів (повноважний представник для отримання документів), може бути надане будь-якій фізичній особі, яка має повну процесуальну дієздатність.
Повноважний представник зобов'язаний під час своєї першої процесуальної дії подати письмову довіреність з підписом довірителя або завірену копію довіреності, а також інші документи, що підтверджують його повноваження - усі ці документи разом із копією для протилежної сторони (ст. 89 § 1 ЦПК).
VII. Сторони та їхні представники зобов’язані повідомляти суд про кожну зміну свого місця проживання, а у випадку сторін, які не є фізичними особами, - адреси головного офісу. Сторона, яка є підприємцем, зареєстрованим у Центральному реєстрі та Інформаційній системі про господарську діяльність, зобов’язана повідомляти суд про кожну зміну адреси для поштових відправлень, зазначеної в цьому реєстрі.
Сторона, яка подала клопотання про вручення документів на адресу вказаної поштової скриньки, зобов’язана повідомляти суд про кожну зміну цієї адреси.
У разі невиконання вищезазначених зобов'язань судовий документ залишається у справі та вважається врученим, якщо нова адреса не відома суду (ст. 136 § 2 ЦПК). 
VIII. Усі судові документи мають бути складені польською мовою. 
IX. Подаючи судовий документ до суду, слід вказати номер справи, зазначений у цьому документі.
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