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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Prawidtowosc¢ kwalifikacji wydatkow jest zapewniona poprzez wypetnianie przez

beneficjenta nastepujacych zasad:

zgodnos¢ z wnioskiem o dofinansowanie,
zgodnosc z warunkami umowy o dofinansowanie i jej zatgcznikami,
zgodnos¢ z ,\Wytycznymi dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027”,

zgodnos¢ z ,,Zaleceniami w zakresie wzoru wniosku o ptatnos¢ beneficjenta w
ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-
20277,

zgodnosc z Zatacznikiem nr 2 do ww. Zalecen pn. ,,Inne wymagania niezbedne do
realizacji projektu 2021 — 20277,

zgodnos¢ z przepisami prawa.
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ZAtACZNIKI DO WNIOSKU O PEATNOSC

Do wniosku o ptatnos¢ nalezy zatgczac:

= umowy/kontrakty z wykonawcami, zlecenia, zamowienia, itp., na podstawie
ktorych ponoszono wydatki kwalifikowane,

=  dokumenty potwierdzajgce wykonanie i odbiodr prac,

= faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej,

dokumenty bankowe potwierdzajgce dokonanie ptatnosci.

Do czesto popetnianych btedow nalezy brak kompletnosci dokumentacji zatgczanej w
SL2021.

Ww. wymagania dotyczg tylko wydatkdw kwalifikowanych - dokumenty poswiadczajgce poniesienie wydatkow niekwalifikowanych beneficjent przechowuje we wiasnej siedzibie.
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WAZNE INFORMACIJE

Wskazane jest zatgczanie wszystkich dokumentow dotyczacych danej
pozycji rozliczeniowej w jednym pliku, ktéry nalezy skanowac wedfug
nastepujgcej kolejnosci: awers, rewers faktury (faktura musi by¢ skanowana
dwustronnie), opis do faktury (jesli jest na osobnej kartce), potwierdzenie
zaptaty, protokét odbioru.
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W przypadku, gdy faktury lub inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej nie

majg typowych cech wskazujgcych na ich oryginalnosc i dwustronng kompletnosé, nalezy zatgczy¢
oswiadczenie wskazujgce, ze druga strona skanu, na ktérej zamieszczono numer umowy o
dofinansowanie jest rewersem faktury lub na rewersie zamiesci¢ stowo , rewers”.

Faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej, zatgczane do wnioskéw o
ptatnos¢, powinny zawierac opis zgodny z wymaganiami okreslonymi w Zatgczniku nr 2 do Zalecen w zakresie
wzoru whniosku o ptatnosc beneficijenta w ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat,
Srodowisko 2021-2027.
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BI’.EDY WE WNIOSKACH O PI’.ATNOSC

Do czesto popetnianych btedéw nalezy niewtasciwy opis faktury:

= za mato informacji — niezgodnie z ,Zaleceniami w zakresie wzoru wniosku o ptatnos¢
beneficjenta w ramach POIiS 2014-2020”,

= za duzo informacji — wprowadzanie chaosu i niespdjnosci, mozliwos¢ generowania
dodatkowych bteddw,

= brak numeru umowy o dofinansowanie na odwrocie faktury (oprécz numeru umowy o
dofinansowanie wymienionego w opisie na osobnej kartce),

= brak wartosci wydatku kwalifikowanego w przypadku pomniejszenia kwoty wydatku w
stosunku do kwoty catej faktury.
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WPROWADZANIE DANYCH DO SL2021

W zestawieniu dokumentow w SL2021 (CST2021) nalezy wpisywac tylko nr faktury lub dowodu
ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej bez dodatkowych stéw typu ,faktura VAT nr ...”.

Do czesto popetnianych btedéw nalezy niepoprawne wprowadzane danych do SL2021:

= btedne numery faktur, btedne daty wystawienia faktur, btedne daty zaptaty faktur, btedne

numery ksiegowe,

= w przypadku pfatnosci czesciowych brak wszystkich dat ptatnosci lub wskazania dat

granicznych.

Klimat, Srodowisko
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DOKUMENTY ROZLICZENIOWE

Zatagczane do wnioskéw o ptatnos¢ w SL2021 dokumenty rozliczeniowe powinny:

n wynika¢ z uméw z wykonawcami,
= zapewniac¢ zgodnosc z faktycznie wykonanymi pracami,
= umozliwiac¢ identyfikacje wydatku z Opisem Projektu i Harmonogramem Realizacji

Projektu, bedgcymi zatgcznikami do Umowy o dofinansowanie.

Odpowiednie przygotowanie zatgcznikow do Umowy o dofinansowanie, zwtaszcza Harmonogramu Realizacji Projektu i Opisu Projektu,
przyczyniajg sie do sprawnej weryfikacji wnioskow o ptatnosc.
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DOBRE PRAKTYKI PRZY POPRAWIE WNIOSKOW O
PLATNOSC

Nalezy stosowac spodjne informacje we wszystkich dokumentach zwigzanych z projektem i
operowac jednoznacznym stownictwem, niewprowadzajgcym w btgd kontrolujgcego, np.
wszedzie identyczne nazwy i numery kontraktow, identyczne nazwy lub numery obiektow,
nazewnictwo umozliwiajgce jednoznaczne przyporzgdkowanie wydatkéow do pozycji w
Harmonogramie Realizacji projektu i Opisie Projektu, bedgcymi zatgcznikami do umow o
dofinansowanie.

Dokumenty poprawiane i korygowane muszg zawierac cechy dokumentow korygujgcych —
niedozwolone jest zamienianie dokumentow.
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DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Niezbedne jest posiadanie przez beneficjenta nalezytej dokumentacji, bedgcej podstawa
do poniesienia wydatku, potwierdzajgcej wykonanie i odbidr poszczegdlnych prac lub
etapow prac. Dokumenty te nalezy zatgczy¢ do wniosku o ptatnosc:

w przypadku kontraktéw/uméw na roboty budowlane nalezy zataczy¢: dokumenty
potwierdzajgce wykonanie zakresu prac przedstawionych do rozliczenia, np. protokot
odbioru czesciowego robot, przejsciowe Swiadectwo pfatnosci,

w przypadku kontraktéw/umow na dostawy: dokumenty potwierdzajace, ze zakres
rzeczowy dostawy zostat zrealizowany, np. protokét odbioru zakupionego sprzetu,
dokument OT,

w przypadku kontraktéw/umow na ustugi: dokumenty potwierdzajace zakres
wykonanej ustugi, np. protokot odbioru prac, informacje o zatwierdzeniu raportu.
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WAZNE!

Wszystkie wydatki muszg byc

przyporzgdkowane do wtasciwej kategorii.

Kategorie wydatkow sg wskazane w

Zatgczniku nr 7 do Umowy o

dofinansowanie, tj. Opisie Projektu, i tylko

p & w ich ramach mozna kwalifikowa¢ wydatki
L R, W w projekcie.
3 ‘ b
Ly ; e : '.: '& Kategoria wskazana w opisie do faktury ma
X r , »:i > » - by¢ spdjna z kategorig wynikajaca z Opisu
ko o L i p— - Projektu oraz kategorig wybrang w SL2021.
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KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie sg rozliczane stawka ryczattows, co
oznacza, ze nie zatgczamy do wniosku o ptatnosc

dokumentéw potwierdzajacych ich poniesienie (sg tzw.
uproszczone metody rozliczania).

Koszty posrednie liczymy od kosztow bezposrednich.
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ZAtACZNIKI DO
UMOWY O
DOFINANSOWANIE -
WYBRANE
ZAGADNIENIA

Fundusze Europejskie
na Infrastrukture,
Klimat, Srodowisko

Rzeczpospolita

- Polska

Koszty posrednie w HRP nalezy rozpisa¢ w sposob
proporcjonalny w stosunku do kosztéw bezposrednich, czyli
w kazdym kwartale/roku, w ktorym sg wskazane koszty
bezposrednie nalezy wpisac procent kosztdw posrednich
wynikajgcych z Umowy o dofinansowanie.
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DODATKOWE WSKAZOWKI

" znaczyca czesc btedow nie wynika z niewiedzy, lecz z przeoczenia lub niezamierzonej pomytki,
dlatego wskazane jest sugerowanie beneficjentowi prowadzenie wewnetrznej kontroli,

" niezmiernie waznym elementem jest zaangazowanie pracownikéw beneficjenta do pracy przy
projekcie oraz unikanie zmian kadrowych wptywajacych niekorzystnie na jakos¢
przygotowywanych dokumentoéw rozliczeniowych,

= wskazane jest oddzielanie wnioskéw z wydatkami trudnymi (np. wynikajacymi ze zmian do umow
z wykonawcami) od wnioskéw z wydatkami zawierajagcymi roboty budowlane z zamowien
podstawowych,

= w sytuacji, w ktérej skompletowano duzg ilos¢ dowodow ksiegowych dotyczgcych wydatkow
kwalifikowanych w projekcie, w celu utatwienia i przyspieszenia procesu weryfikacji wnioskow o
ptatnos¢, nalezy skraca¢ okresy rozliczeniowe, aby obejmowaty czas krotszy niz 3 miesigce.
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DZIEKUJE ZA UWAGE!

www.nfosigw.gov.pl
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https://www.gov.pl/web/nfosigw/spotkanie-z-wykonawcami-podsumowujace-pierwszy-kwartal-wdrazania-nowej-odslony-programu-czyste-powietrze
https://x.com/NFOSiGW
https://www.facebook.com/NarodowyFunduszOchronySrodowiskaiGospodarkiWodnej
https://www.linkedin.com/company/18824772/admin/page-posts/published/
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