Zarzadzenie Nr )5
Wojewody Dolnoslaskiego

zdnia f hSi‘OFDdJQ/ 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw aktywow i pasywow w Biurze
Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu
w roku 2026.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 428) oraz art. 26 w zwigzku
z art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
7 2026 r. poz. 522, z pozn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury:

1) gotéwki, papieroéw warto$ciowych i drukéw Scistego zarachowania w punkcie obstugi
kasowej pracownikéw DolnoSlaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu oraz
pozostatych drukéw $cistego zarachowania, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2026 1.;

2) rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych, wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2026 1.;

3) skladnikow aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek, powierzonych jednostce
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania, wedtug stanu na dzien 31
pazdziernika 2026 r.

2. Ustala sie termin przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) dla czynnosci inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-2 - od dnia
31 grudnia 2026 r. do dnia 15 stycznia 2027 r.;

2) dla czynno$ci inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 — od dnia
09 listopada 2026 r. do dnia 15 stycznia 2027 r.

3. Do przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, wyznaczam

Komisje inwentaryzacyjng w skltadzie:

1) Przewodniczacy Komisji Teresa Harbatiuk,

2) 1 Z-ca Przewodniczacego Aneta Affek,

3) II Z-ca Przewodniczacego Marcin Janoszka,

4) Czlonek Komisji Malgorzata Kowalska,
5) Czlonek Komisji Alicja Szczygiet-Wites,
6) Czlonek Komis;ji Aleksandra Kedra.

4. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, nalezy przeprowadzi¢ na arkuszach spisu
z natury, w oparciu o informacje otrzymang z komoérek organizacyjnych jednostki, ktore
prowadza ewidencje sktadnikéw majatku niebedacych wlasnoscig jednostki.

5. Po przeprowadzeniu inwentaryzacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, nalezy przekazac kopie
arkuszy spisu z natury do komérek organizacyjnych jednostki, ktére poinformujg wiasciciela
sktadnikoéw o wynikach inwentarzyacji.



§2

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia salda aktywéw, w tym $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych
oraz nalezno$ci wynikajacych z rozrachunkéw z kontrahentami, wedlug stanu na dziefi
31 pazdziernika 2026 r.

2. Ustala si¢ termin przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa
wust. 1, od dnia 09 listopada 2026 r. do dnia 15 stycznia 2027 r., z zastrzezeniem, Ze
do ustalonego stanu aktywOw na dzien 31 pazdziernika 2026 r., nalezy dopisa¢ lub odpisac¢
wszelkie zwiekszenia lub zmniejszenia aktywow jakie nastgpily od dnia 01 listopada 2026 r.
do dnia 31 grudnia 2026 r.

3. Do przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych, o ktorych mowa w ust. 1, wyznaczam
Komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji Monika Mazurkiewicz,
2) Z-ca Przewodniczgcego Maria Porzyc,
3) Czlonek Komisji Maria Kiedrowicz.

§3

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji stanéw ksiggowych aktywow
i pasywow, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2026 r., poprzez poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikéw w odniesieniu do sktadnikéw aktywoéw i pasywow wskazanych w art. 26 ust. 1
pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w szczegélnosci:

1) wartosci niematerialnych 1 prawnych;

2) $rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;

3) gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci;

4) naleznos$ci spornych i watpliwych;

5) naleznosci wobec pracownikow;

6) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych;

7) nalezno$ci i zobowiazan z tytutdéw publicznoprawnych;

8) rozliczen migdzyokresowych kosztow;

9) funduszy i kapitatow;

10) rezerw i1 przychodéw przysztych okresow;

11) sald kont pozabilansowych;

12) inwestycji w toku;

13) pozostalych aktywdw i pasywow, ktore nie zostaly zinwentaryzowane w drodze

spisu z natury i uzgadniania sald.

2. Ustala sie termin przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa
wust. 1, od dnia 31 grudnia 2026 r. do 85 dnia po dniu bilansowym, tj. do dnia 26 marca
2027 r.
3. Do przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, wyznaczam
Komisje inwentaryzacyjna w skladzie: :

1) Przewodniczaca Komisji Anika Jasnowska,

2) Z-ca Przewodniczacej Agnieszka Razmus,

3) Czlonek Komis;ji Iwona Stomian.



§4
1. Cztonk6w Komisji Inwentaryzacyjnej, o ktérych mowa w § 1 ust. 3, § 2 ust. 31 § 3 ust. 3,
czyni sie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Czynnosci inwentaryzacyjne, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, § 2 ust. 11 § 3 ust. 1, nalezy
przeprowadzi¢ oraz udokumentowaé zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zalgcznik
do Zarzadzenia Nr206 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 3 sierpnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia w Dolno$laskim Urzgdzie Wojewddzkim we Wroctawiu Instrukcji
inwentaryzacyjnej.
3. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice inwentaryzacyjne nalezy wyjasni¢ oraz rozliczy¢
w ksiegach rachunkowych roku obrotowego 2026.

§5

Nadzér nad catoécig prac inwentaryzacyjnych powierza si¢ Gtéwnemu Ksiegowemu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




