Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej
w Opatowie

Decyzja Nr 5% /2020
Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Opatowie
z dnia /% marca 2020 .

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowe;
Strazy Pozarnej w Opatowie

Na podstawie art. 13a ust. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej
Strazy Pozarnej (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1499 ze zmian.) wprowadza si¢ zmiany
w Regulaminie organizacyjnym Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Opatowie stanowigcym zatgcznik do Decyzji Nr 214/2009 Komendanta
Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Opatowie z dnia 06.11.2009 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Powiatowej PSP
w Opatowie zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Uchyla sie w catosci § 6 ust. 3 regulaminu.

§2
W § 7 po ust. 4 regulaminu dodaje sie ustepy od 5 do 10, ktére otrzymujg brzmienie:

5. Prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony informacji
niejawnych i obronnych oraz petienie funkcji Rzecznika prasowego,
Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Specjalisty Ochrony
Danych, Administratora Bezpieczenstwa Systeméw oraz Administratora
Systeméw Informatycznych wykonujg wyznaczone osoby sposrod pracownikow
komendy powiatowe;.

6. Zadania Specjalisty Ochrony Danych:

1. Wyznaczony przez komendanta powiatowego pracownik koordynuje zadania
dotyczgce ochrony danych osobowych realizowane przez poszczegélne
komorki organizacyjne komendy powiatowej oraz wykonuje zadania z zakresu
ochrony danych osobowych wskazane przez komendanta powiatowego.

2. Do zakresu dziatania wyznaczonego pracownika realizujacego zadania
zwigzane z ochrong danych osobowych (poprzez specjaliste ochrony danych)
wynikajgce z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) nalezy w szczegdlno$ci:

1) przestrzeganie obowigzujacych przepiséw oraz polityk, instrukgcji, procedur
zatwierdzonych w PSP - dotyczgcych ochrony danych osobowych;

2) opracowanie analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci os6b fizycznych
oraz uwzglednienie wynikow analizy w stosowanych zabezpieczeniach
i procedurach;

3) proponowanie wdrazania wiasciwych Srodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych odpowiedni poziom bezpieczenstwa
danych osobowych;



4) prowadzenie Rejestru Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych
Administratora oraz innych rejestrow okreSlonych w przepisach
I procedurach wspierajgcych wykonywanie zadan ochrony danych
osobowych;

5) prowadzenie Rejestru Kategorii Czynnosci Przetwarzania Danych
Osobowych w przypadku przetwarzania powierzonych danych
osobowych;

6) wspdipraca z inspektorem ochrony danych;

7) prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych;

8) realizacja procesu nadawania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych;

9) informowanie komendanta powiatowego o sytuacji naruszenia ochrony
danych osobowych;

10) dokonywanie  okresowych przegladéw i uaktualnien  procedur
dokumentacji wewnetrznej dotyczgcej ochrony danych osobowych;

11) przedstawianie propozycji uwzglednianie ochrony danych osobowych
w fazie projektowania oraz wdrazania odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia, aby domysSinie byty
przetwarzane tylko dane niezbedne do osiggniecia celu przetwarzania;

12) zapewnienie, aby w komendzie powiatowe] przetwarzane dane osobowe,
byty adekwatne do kazdego konkretnego celu przetwarzania;

13) wspdipraca na zadanie z organem nadzorczym w ramach wykonywania
przez niego swoich zadan;

14) zapewnianie realizacji praw os6b, ktdérych dane dotycza.

7. Zadania Administratora Bezpieczenstwa Systemow:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zapewnienie wdrozenia wymaganych zabezpieczen technicznych danych
osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych komendy
powiatowej;

nadzor nad realizacjg postanowien Instrukcji Zarzgdzania;

nadzér nad funkcjonowaniem systemu informatycznego, w ktdérym
przetwarzane sg dane osobowe oraz dopuszczeniem do eksploatacji
systemdw informatycznych, w ktérych bedg przetwarzane dane osobowe;
nadzér nad rozwigzaniem sytuacji kryzysowych, pojawiajgcych sie
w systemach informatycznych;

przedktadanie Komendantowi Powiatowemu (Administratorowi) propozyciji
dotyczacych zakupu sprzetu lub oprogramowania, w celu utrzymania na
prawidtowym  poziomie bezpieczenstwa systemdédw informatycznych,
bezpieczenstwa kopii zapasowych, bezpieczenstwa no$nikow pamieci, itp.;
dokumentowanie zdarzen powodujgcych naruszenie bezpieczenstwa danych
osobowych oraz baz danych systemoéw informatycznych;

przekazywanie Specjaliscie Ochrony Danych (SOD) informacji o zmianach
w systemach informatycznych Komendy waznych ze wzgledu na prowadzone
rejestry czynnosci przetwarzania danych osobowych;

zapewnienie, wspélnie  z  kierownikiem komorki organizacyjnej
odpowiedzialnym za sprawy logistyczne w komendzie powiatowej,
niezawodnos$ci awaryjnego zasilania serweréw oraz innych urzadzen
majgcych wptyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych;
podejmowanie  odpowiednich i niezbednych do zagrozeh dziatan
w zakresie zabezpieczenia systemow informatycznych w sytuacji naruszenia
ochrony danych osobowych.



8. Zadania Administratora Systemow Informatycznych:

1)
2)

3)
4)

5)

9)

fizyczne nadawanie dostepu do systemu informatycznego osobom
upowaznionym do przetwarzania danych osobowych;

usuwanie i modyfikacja uprawnien do dostepu danych osobowych
w systemach informatycznych;

ustalanie i kontrole identyfikatoréw dostepu do systemow informatycznych,
nadzér nad funkcjonowaniem mechanizmoéw uwierzytelniania uzytkownikéw
oraz kontroli dostepu do danych osobowych;

przeciwdziatanie  dostepowi o0séb nieupowaznionych do systeméw
informatycznych, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe;

realizacje zadan obejmujgcych procesy przetwarzania i archiwizowania
danych osobowych w systemach informatycznych oraz wspomaganie
uzytkownikéw w sytuacjach problemowych;

kontrolowanie bezpieczenstwa wszystkich systeméw informatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych w Komendzie Powiatowej;
podejmowanie niezbednych dziatah w sytuacji stwierdzenia naruszenia
ochrony danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych
oraz analiza tych zdarzen;

nadzér nad realizacjg napraw, konserwacji oraz likwidacji urzadzen
komputerowych, na ktérych byly przetwarzane dane osobowe;

10)wykonywanie kopii zapasowych aplikacji i danych systemoéw informatycznych,

zabezpieczenie ich przechowywania oraz okresowe ich sprawdzanie pod
katem dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku awarii
systemu;

11)zabezpieczenie bezpiecznej wymiany danych w sieci wewnetrznej i nadzér

nad przesytaniem danych za posrednictwem urzgdzen teletransmisji.

9. Zadania z zakresu spraw BHP:

1)
2)

3)

o)

prowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy;

sporzadzanie i przedstawianie komendantowi powiatowemu, co najmniej raz
w roku okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajgcych
propozycje przedsiewzie¢ organizacyjnych i technicznych majgcych na celu
zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikbw oraz poprawe
warunkow pracy;

prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw
dotyczgcych wypadkéw przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych
i podejrzen o takie choroby, a takze przechowywanie wynikéw badan
i pomiaréw czynnikdéw szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy;
przedstawianie = komendantowi powiatowemu wnioskéw  dotyczacych
zachowania wymagan ergonomii na stanowiskach pracy oraz wynikow
z badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku pracy;
ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz opracowywanie
wnioskéw wynikajgcych z badania przyczyn i okoliczno$ci tych wypadkow
oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych
whnioskow;

6) wspotpraca z wihasciwymi komoérkami organizacyjnymi  lub  osobami,

w szczegoblnoSci w zakresie organizowania i zapewnienia odpowiedniego
poziomu szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
zapewnienia wiasciwej adaptacji zawodowej nowozatrudnionych
pracownikow;



7) uczestniczenie w pracach, powotanej przez komendanta powiatowego, komisji
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w innych zaktadowych komisjach
zajmujgcych sie problematyka bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym
zapobieganiem chorobom zawodowym i wypadkom przy pracy.

10. Zadania z zakresu spraw ochrony informacji niejawnych i obronnych:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z obrotem materiatdw niejawnych
stanowigcych tajemnice stuzbowg oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”,;

2) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie realizacji spraw obronnych
w komendzie powiatowej;

3) koordynacja opracowywania dokumentacji zwigzanej z regulacjg przygotowan
obronnych w komendzie powiatowej;

4) organizowanie procesu zwigzanego z opracowaniem, aktualizacjg oraz
koordynacjg zadan wynikajgcych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w  Opatowie
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny,

5) organizowanie, koordynowanie oraz nadzorowanie przygotowania komendy,
w tym JRG, do realizacji obowigzkéw panstwa — gospodarza (HNS);

6) organizowanie i nadzorowanie realizacji zadan w przypadku uruchomienia
Systemu Statego Dyzuru;

7) planowanie i organizowanie szkolern obronnych, przy wspotpracy wtasciwego
stanowiska ds. szkoleniowych komendy, dla kadry kierowniczej jednostki
i pozostatych pracownikéw;

8) uczestniczenie w szkoleniach oraz ¢wiczeniach obronnych organizowanych
przez urzedy, instytucje oraz organy nadrzedne;

9) koordynowanie i odpowiedzialno§¢ za opracowywanie okresowych
sprawozdan z realizacji przygotowan i szkolen obronnych;

10) koordynowanie wykonywania zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej

obiektéw szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;

11) wspédtpracowanie z instytucjami i organizacjami w zakresie realizacji zadan

obronnych okreslonych odrebnymi przepisami;

12) realizacja innych zadan dotyczgacych szeroko rozumianej problematyki

obronne;j.

§3

W § 8 ust. 2 regulaminu w dziale zadan wydzialu w zakresie realizacji zadan
z zakresu spraw kontrolno — rozpoznawczych po pkt 15 dodaje sie pkt 16 i pkt 17,
ktére otrzymujg brzmienie:

16) propagowanie bezpiecznych zachowan ws$rod spoteczenstwa ze szczegdlnym
uwzglednieniem dzieci i mtodziezy szkolnej;

17) organizacja festynow, pokazéw, pogadanek, zaje¢ edukacyjno - informacyjnych
i wszelkich innych przedsiewzie¢ w ramach akcji oraz kampanii wiasnych,
KW PSP, KG PSP lub MSWIA.

§4

W § 9 ust. 2 regulaminu w dziale zadan wydziatu w zakresie realizacji zadan
z zakresu spraw kwatermistrzowsko - technicznych po pkt 26 dodaje sie pkt od 27 do
32, ktére otrzymujg brzmienie:

27) zapewnienie ciggtosci dziatania zabezpieczen technicznych obiektdéw, urzadzen,
a takze infrastruktury teleinformatycznej komendy powiatowej w postaci systemu
monitoringu wizyjnego oraz systemu wideodomofonowego;



28) stosowanie zabezpieczen technicznych w urzadzeniach, systemach i sieciach
teleinformatycznych Komendy Powiatowej, w celu ochrony informacji oraz
danych osobowych przetwarzanych zgodnie z prawem;

29) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Komendy Wojewddzkiej PSP
w Kielcach w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

30) wspotpraca w zakresie reagowania na incydenty komputerowe z Komenda
Wojewoddzkg PSP w Kielcach oraz cert.gov.pl;

31) administrowanie systemami stuzgcymi do zapewnienia bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz ochrony danych osobowych komendy powiatowej oraz
dziatanie na rzecz rozwoju tych systemow;

32) wspotdziatanie z organami administracji na terenie wojewodztwa w zakresie
bezpieczenstwa teleinformatycznego.

§5

W § 11 ust. 1 wykresla sie zapis ,BHP, ochrony informacji niejawnych i obronnych”.

§6

W § 11 ust. 2 wykresla sie cato$¢ zadan ,\W zakresie realizacji zadan z zakresu BHP”
oraz ,W zakresie realizacji zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych
i obronnych”.

§7

§ 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do niniejszej decyzji.

§ 8

Zmiana regulaminu wchodzi w zycie w terminie okreslonym w zarzadzeniu
Swietokrzyskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowe] Strazy Pozarnej
w Kielcach zatwierdzajgcym jej wprowadzenie.

Komendant Powiatowy”

Pani 7







Zatgcznik do Decyzji Nr SG /2020 Komendanta Powiatowego PSP w Opatowie
z dnia /‘3 .03.2020 r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opatowie

2. Liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych komendy
powiatowej okresla tabela:

Wydziat Wydziat Samodzielne
. . . .| operacyjno, organizacyjno, | stanowisko
Lp. Stanowiska stuzbowe/komérka Komendanci |y ontrolno - | kwatermistrzow | pracy ds. IRG Razam
organizacyjna rozpoznawczy | sko - kadrowy finanséw
RC* | RZ** | RC RZ RC RZ RC RZ RC Rz RC RZ
1 Komendant Powiatowy 1 1 0
2 Z-ca. Komendanta 1 1 0
Powiatowego
3 Gtéwny ksiegowy 1 1 0
()
4 X% | Naczelnik wydziatu 1 1 2 0
@
5 g Z-ca Naczelnika Wydziatu 1 1 2 0
6 Starszy specjalista 1 1 0
7 Dowédca JRG 1 1 0
8 Z-ca Dowddcy JRG 1 1 0
9 D-ca zmiany 3 0 3
10 Z-ca dowddcy zmiany 3 0 3
11 Dyzurny operacyjny 3 0 3
Razem oficerskie 2 0 3 3 2 0 1 0 2 6 10 9
@ | Starszy dyzurny
12 G | stanowiska kierowania 2 . o
©
c
13 2 D-ca zastepu 6 0 6
Razem aspiranckie 0 0 0 2 0 0 0 0 0 6 0 8
14 Starszy operator 4 0 4
sprzetu
.2
X
15 g Operator sprzetu 6 0 6
Q2
16 | S |Starszy ratownik - 9 0 9
oS Kierowca
o
17 Starszy ratownik 3 0 3
Razem podoficerskie (1] 0 0 0 0 0 0 0 0 22 () 22
18 8 Specjalista 1 1 0
4
Razem stanowiska specjalistyczne 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0
O
03 3
£Esc
19 |3 3 8| Starszy technik 1 1 0
3§ E
= O
» g
Razem stanowiska pomocnicze 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0
RAZEM 2 0 3 5 4 0 1 0 2 34 12 39

* - codzienny rozktad czasu stuzby

*** - stanowiska specjalistyczne
w Korpusie Stuzby Cywilnej

i system pracy codzienny

** - zmianowy rozktad czasu stuzby

i system pracy codzienny







