Dlaczego
projekt?

Co zrobimy?

Miara
sukcesu

Projekt edukacyjno-promocyjny
»Ambasadorzy Stuzby Cywilnej”

Chcemy opowiedzie¢ nastolatkom, uczniom szkét srednich, czym jest stuzba
cywilna w Polsce:

jaka jest jej historia, struktura, misja, zadania;
jakie sg mozliwosci pracy i rozwoju w ramach tej formac;ji.

Wolontariusze (chetni do zaangazowania sie w projekt cztonkowie korpusu
stuzby cywilnej), poprowadzg zajecia fakultatywne w wybranych przez siebie
lokalnych liceach ogdlnoksztatcacych lub technikach. Wymagane bedzie
uzgodnienie mozliwosci i warunkéw wspotpracy z dyrekcja szkoty.

Pomoca w efektywnym poprowadzeniu lekcji bedzie prezentacja
multimedialna oraz scenariusz zaje¢, ktore opracowali specjalisci
w Departamencie Stuzby Cywilnej KPRM.

Oproécz informacji ogélnych o stuzbie cywilnej i administracji paristwowej,
cztonkowie i cztonkinie korpusu bedg mogli opowiedzieé o specyfice pracy
urzedu, ktéry reprezentuja.

o W tym obszarze majg najwieksze kompetencje i przez to bedg mogli
skuteczniej zainspirowac uczniéw do dalszego, samodzielnego
poszerzania wiedzy na temat konkretnego urzedu.

o Dlaprowadzacego zostaty przygotowane dwa slajdy w prezentacji, ktére
w catos$ci moze przeznaczy¢ na zaprezentowanie swojego urzedu, swojej
pracy - zadan, wyzwan, osiggniec itp.

»<Ambasadorzy Stuzby Cywilnej” to projekt o charakterze edukacyjno-
informacyjnym. Wpisuje sie w dziatania promocyjne, dzieki ktérym chcemy
zacheci¢ przedstawicieli mtodego pokolenia do pracy w korpusie stuzby
cywilne;j.

Uczniowie dowiedza sie wiecej na temat funkcjonowania stuzby cywilnej
w Polsce, jej celéw, zadan i struktury organizacyjnej;

Mtodziez zainteresuje sie mozliwoscig odbycia praktyk lub stazy
(np. studenckich), w instytucjach, ktére wchodza w sktad korpusu;

W dalszej perspektywie uczniowie rozwazg prace w stuzbie cywilnej, jako
jedna z sensownych opcji rozwoju kariery zawodowej w Polsce.



Scenariusz lekcji na temat stuzby cywilnej w Polsce
- podstawowe informacje -

Tytut prezentacji Komu i czemu stuzy polska stuzba cywilna
Czas trwania » okoto 40 minut (godzina lekcyjna)

Forma = Stacjonarna - w szkole

» Uczniowie szkét srednich (licea ogolnoksztatcace, technika, a takze
Grupa docelowa szkoty branzowe.
» Mtodziez zazwyczaj w wieku 14-18 lat

Liczba

- = Maksymalnie 30 0séb (uczniowie + osoba prowadzaca zajecia
uczestnikéw Y ( P aca zajecia)

» Prezentacja multimedialna na temat stuzby cywilnej (plik .pptx / ew. .pdf)

Materiaty
dydaktyczne = Scenariusz lekcji (niniejszy przewodnik dla osoby, ktéra poprowadzi zajecia)
= Laptop lub tablet zwyjsciem AV / HDMI do wyswietlania prezentacji
» Karteczki samoprzylepne
* Projektor/rzutnik i ekran (lub) tablica multimedialna (wyposazenie sali)
= Tablicasucho Scieralnai kolorowe markery (wyposazenie sali)
= [alternatywnie] Flipchart i kolorowe markery (wyposazenie sali)
Nastawienie =  Wazne jest, aby podczas lekcji stworzy¢ atmosfere otwartosci
i atmosfera i zachecac ucznidéw do zadawania pytan.
= Osoba prowadzaca zajecia powinna by¢ przygotowana na to, ze
uczniowie mogg mie¢ negatywne wyobrazenia na temat stuzby cywilnej
lub pracy urzednikow.
=  Warto wstuchad sie w opinie, omowi¢ je z uczniami oraz sprobowac
skonfrontowac z rzeczywistoscia.
= |stotne jest, zeby prowadzacy byt elastyczny i starat sie dostosowywac
tempo lekcji do dynamiki grupy.
Przeszkody = Jesliatmosfera w”grupie / klasie nie bedzie s..prz.yjaja.ca, pojawig sie .
Rafy” przeszkody, ,rafy”, zachecamy do zapoznania sie z kilkoma poradami,

ktoére znajduja sie na koncu tego dokumentu.




Proponowany przebieg lekcji

1. Wprowadzenie

Czas 7-10 minut

W tej czesci celem jest przywitanie sie z uczniami, nawigzanie kontaktu
werbalnego i wzrokowego, tagodne wejscie w temat zajec.
Jesli chcesz, mozesz postuzyc sie prostym schematem:

- Dzien dobry! Nazywam sie [...Twoje imie i nazwisko...]. Jestem cztonkiem
(cztonkinig) korpusu stuzby cywilnej i na co dzien pracuje w urzedzie
[...nazwa Twojego urzedu, departamentu, wydziatu, stanowiska, w jakiej
miejscowosci - dzielnicy/okolicy, jesli duze miasto...].

- Na dzisiejszych zajeciach chce przyblizy¢ Wam temat funkcjonowania
urzedow panstwowych, a w szczegoélnosci polskiej stuzby cywilne;j.

1. (A)
,Burza Mézgow”

Czesc opcjonalna - czas 5-8 minut
(dostosuj do czasu, jaki masz na przeprowadzenie catej lekcji)

Na tym etapie chodzi o wytworzenie interakcji ze stuchaczami, nawigzanie
lepszego kontaktu. Jesli chcesz, mozesz postuzyc sie schematem:

- Chce abysmy porozmawiali na wazny temat, ktéry dotyczy nas
wszystkich, nawet jesli na co dzien nie zdajemy sobie z tego sprawy.

- Chce, zebysmy wspélnie zastanowili sie nad jednym pojeciem - ,stuzba
cywilna”. Co pierwsze przychodzi Wam do gtowy, kiedy styszycie to hasto?
Jakie macie skojarzenia? Zrébmy szybka ,burze mézgéw”.

- Nie béjcie sie moéwic, nawet jesli wydaje Wam sie, ze to nie jest odpowied?z
idealna. Wazne jest, zebyscie podzielili sie swoimi pierwszymi wrazeniami.

- [DO ROZWAZENIA] - Przed klasyczna burza mézgdw, korzystne moze
by¢ poproszenie uczniéw wpierw o rozmowe w parach. Po ustaleniu
skojarzen w parach, uczniowie moga by¢ bardziej zaangazowani i otwarci
przy podawaniu odpowiedzi na forum catej klasy.

[Pauza, zeby da¢ uczniom chwile na zastanowienie sie]

- Teraz zapiszcie prosze Wasze skojarzenia na karteczkach i przyklejcie je
do tablicy. Jedno skojarzenie na jednej karteczce.

- [alternatywnie] -
- Podajcie teraz Wasze skojarzenia a ja bede zapisywac je na tablicy.

[Prowadzacy krétko omawia skojarzenia ucznidéw, zwracajac uwage na te,
ktore sg najbardziej trafne]




- Dziekuje Wam za tak aktywny udziat! Jak widzicie, stuzba cywilna to
temat szeroki, ktory budzi rézne skojarzenia i emocje

2. Prezentacja
multimedialna

Czas 20 minut

Slajd 1

To czesc zasadnicza, w ktorej baza do Twojej opowiesci bedga slajdy.
Zamieszczone na nich schematy, grafiki, czy tez 2 krétkie filmy (kazdy po 2
minuty), w znacznym stopniu utatwig Ci poprowadzenie lekgcji.

Zapoznaj sie takze z komentarzami pod slajdami, ktére wyjasniaja cel
kazdego z nich, a takze wskazuja na ewentualne wyzwania, np. trudnosci
techniczne. Znajdziesz tam réwniez informacje, jak sie ich ustrzec.

»,Komu i czemu stuzy Stuzba Cywilna” - Ekran tytutowy

Slajd 2

,T1o historyczne” (Film - 2 minuty)

Ten slajd pomoze Ci wyttumaczy¢ uczniom, jakie byto tto historyczne
powstania stuzby cywilnej po odzyskaniu przez Polske niepodlegtosci
Historia jest przedstawiona na krotkim filmie z 2021 roku (2 minuty), ktory
jest dostepny na YouTube, na kanale Kancelarii Premiera -
https://youtu.be/ ebJhxK3tMs?si=cOkSOrM8haeGrs2B

Zanim zaczniecie ogladac film, (a takze zanim wyswietlisz drugi slajd), warto
zadac¢ uczniom pytanie, np.:

- Obecna ustawa o stuzbie cywilnej jest z roku 2008, a jak myslicie, kiedy
powstata pierwsza ustawa w niepodlegtej Polsce po 1918 roku?

- lle lat czekalismy na taki akt prawny po odzyskaniu niepodlegtosci?

Po tym, jak uczniowie podadzg swoje typy, mozesz powiedziec:
- Prawidtowa odpowiedz poznamy za kilka sekund, w krétkim filmie, ktéry
teraz wspdlnie obejrzymy na ekranie.

Slajdy 3do 5

(numeracja
slajdow z wers;ji
PowerPoint)

»Stawni Polacy w urzedach”

Slajd, ktory pomoze Ci wskazaé powigzania kulturowe, tj. fakt, ze wybitni
Polacy takze w przesztosci podejmowali prace urzednicza - czesto dla
stabilizacji materialnej, prestizu oraz checi stuzenia Polsce (patriotyzm,
umitowanie ojczyzny - wartosci czesto omawiane na jezyku polskim).

Zanim przejdziesz do omawiania postaci wskazanych na slajdach, warto
zadac¢ uczniom pytanie, jako zagadke angazujaca ich uwage:

- Czy poznajecie te osoby na zdjeciach? Kim sg i czym zastyneli?

(Nalezy to zrobi¢, gdy wyswietlasz trzeci slajd, ktéry w pierwszym ujeciu
pokazuje jedynie zdjecia czterech oséb)



https://youtu.be/_ebJhxK3tMs?si=c0kS0rM8haeGrs2B

Obok czterech postaci, ktore sg pokazane na slajdach (Juliusz Stowacki,
(c.d.) Marian Rejewski, Maria Dabrowska, Pan Samochodzik), mozesz tez
wspomniec kolejna:

= Kazimiera ,ltta” Ittakowiczéwna (ur. 1892, zm. 1983), polska poetka,
prozaiczka, autorka dramatow i ttumaczka. Oprocz tego, ze nalezata do
najwybitniejszych postaci zycia literackiego Warszawy w XX-leciu
miedzywojennym, przez wiele lat pracowata w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych.

[Z portalu MSZ] - Kazimiera Ittakowiczéwna rozpoczeta prace w MSZ

w 1918 roku. To ona ttumaczyta stynng depesze z 16 listopada 1918 roku
obwieszczajaca o powstaniu Panstwa Polskiego. Przez osiem lat pracowata
jako urzedniczka Departamentu Politycznego MSZ. Wraécita do MSZ w
1936 roku na stanowisko radcy w Referacie Politycznym Gabinetu Ministra.
W latach 1926-1936 petnita funkcje osobistej sekretarki marszatka J6zefa
Pitsudskiego. Byta pierwszg kobieta

w polskiej stuzbie dyplomatycznej w randze radcy ministerstwa.

Slajd 6 ,Politycy a urzednicy”

Slajd ze schematem, ktory ma Ci poméc wyttumaczyc¢ uczniom:

= Jaki jest podziat na sfere polityczng i urzednicza

= Jakijest podziat stanowisk - w sferze urzedniczej i politycznej

= Naczym polega rozdziat zadan pomiedzy tymi dwoma sferami

=  Wiecej informacji znajdziesz na stronie:
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/podstawowe-informacje

Slajd 7 ,Korpus stuzby cywilnej”

Slajd ze schematem, ktéry ma Ci poméc wyttumaczyc¢ uczniom:

= Jakijest podziat stuzby cywilnej, w szczegdlnosci korpusu stuzby
cywilnej na podgrupy zatrudnionych - na podstawie réznych przepiséw

= Jakie wigza sie z tym przywileje i obowigzki

=  Mozesz wspomnie¢, gdzie Ty znajdujesz sie na tym schemacie

Slajd 8 ,Gdzie dziatamy?” [A]

Slajd z piramida, ktéry ma Ci pomdc wyttumaczyc¢ uczniom:
= Jakijest podziat na urzedy wedtug lokalizacji i skali dziatania
=  Mozesz wspomnie¢, gdzie na tej piramidzie lokuje sie Twéj urzad

Slajd 9 ,Gdzie dziatamy?” [B]

Slajd z obrysem mapy kraju, ktéry ma Ci pomaéc wyttumaczy¢ uczniom:
= jak duza jest skala dziatalnosci korpusu stuzby cywilnej w Polsce



https://www.gov.pl/web/dyplomacja/sala-w-msz-nazwana-imieniem-kazimiery-illakowiczowny
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/podstawowe-informacje

Slajdy 10-13

,Czym sie zajmujemy?” - przyktady

Cztery kolejne slajdy pomoga Ci opowiedzie¢ uczniom:

= Jakimi obszarami zajmuija sie urzedy stuzby cywilnej i cztonkowie
korpusu stuzby cywilnej

= Jaka maja misje, cele, zadania

= Jak korzysci przynosza obywatelom i polskiemu panstwu

» Mozesz zadac pytanie uczniom - ,,Czy ktos z Was potrafi wymienic
urzedy, ktére zajmuja sie obszarami wskazanymi na tym slajdzie?”

Slajd 14i 15

,M0dj urzad - moja stuzba” [Czas na promocje Twojego urzedu i pracy]

Slajd do Twojej dyspozycji - czas na opowiedzenie uczniom:

= Jakwyglada Twoja praca w urzedzie;

= Jakie masz zazwyczaj zadania, z jakimi wyzwaniami sie mierzysz;

= Jakie sukcesy udato Ci sie osiggnac; (osobiste / dla dobra wspdlnego)

Slajd 16i 17

,Zalety pracy w stuzbie cywilnej”

Slajd, ktoéry pomoze Ci wyttumaczy¢ uczniom:

= Jakie sg zalety pracy w urzedzie, w korpusie stuzby cywilnej

= Jak wyglada specyfika tej pracy, ew. proces naboru, rozwoju, awanséw
=  Wiecej informacji na: https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/praca

Slajd 18

,Opinie zatrudnionych” (Film - 2 minuty)

Slajd (film), ktéry ma Ci pomdc wskazac uczniom:

= Plusyiewentualnie minusy podjecia pracy w korpusie stuzby cywilnej

=  Pomocg jest krotki film (2 minuty), ktéry jest dostepny na YouTube, na
kanale Kancelarii Premiera -
https://www.youtube.com/watch?v=60laSpXYybM&t

Slajd 19

»Rekrutacja do stuzby cywilnej”

Slajd, ktory pomoze Ci wyttumaczy¢ uczniom:

= Jak wygladajg nabory do stuzby cywilnej

= Jakie osoby mogg pasowac do tego typu pracy - umiejetnosci,
wyksztatcenie, nastawienie, usposobienie itp.

Slajd 20

(Koniec)

»Znajdziesz nas na”

Informacja, gdzie uczniowie moga znalez¢ wiecej informacji oraz zdjec na
temat dziatan korpusu stuzby cywilne;j.

- W tym momencie mozesz podziekowac uczniom za uwage.
- Zapytaj, czy moze chca sie czegos jeszcze dowiedzied, wyjasni¢ ewentualne watpliwosci.



https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/praca
https://www.youtube.com/watch?v=6oIaSpXYybM&t

Przeszkody
»~Rafy”

Jesli atmosfera w grupie / klasie nie bedzie sprzyjajaca, pojawia sie
przeszkody, ,rafy”, postaraj sie skorzystac z ponizszych porad.

Rodzaje przeszkoéd

Rozmowy

Uczniowie mogg zaczac¢ rozmawiac miedzy sobg, ignorujac tresc lekcji.

Odwracanie uwagi

Mogg by¢ zainteresowani czyms innym, np. widokiem za oknem, dzwiekiem
z korytarza, smartfonem.

Nuda

Jesli lekcja jest zbyt monotonna, uczniowie moga zaczac sie nudzic i szukac
rozrywki.

Nieadekwatne
pytania

Mogga zadawac pytania, ktére nie s3 zwigzane z omawianym zagadnieniem,
co moze wytraci¢ nauczyciela z rytmu.

Ruchliwos¢

Mogg sie wierci¢, machac rekami, co moze przeszkadza¢ innym uczniom

Jak sobie z tym poradzic¢?

Dobre przygotowanie sie do lekcji - wykorzystanie réznorodnych metod

Prewencja . . . . .
J nauczania (prezentacje, dyskusje, quizy, zagadki, gry).
Jasne zasad Na poczatku lekcji przypomnij uczniom o zasadach obowigzujacych na
4 zajeciach, ze sg na nich z wtasnej woli, zeby sie czego$ nowego nauczyd.
Aktywne Od poczatku staraj sie wciggnac uczniéw w zajecia, zadajac pytania,

Zaangazowanie

organizujac kroétkie éwiczenia.

Reagowanie na

Kontakt wzrokowy - spojrzenie na ucznia, ktory sie rozprasza, czesto

sytuacje wystarczy, aby zwrdcic jego uwage.

Zblizenie sie Podejdz do ucznia, ktoéry rozmawia, i cicho zwré¢é mu uwage.

Humor Czasami lekki zart moze roztadowac napiecie i przywroci¢ uwage uczniéw.
Zmiana Jesli zauwazysz, ze uczniowie traca zainteresowanie, zmien forme pracy, np.
aktywnosci przejdz do ¢wiczenia praktycznego.

Indywidualne
rozmowa

Sprébuj dowiedziec sie, co jest przyczyng zachowania ucznia, ktéry sprawia
najwieksze problemy.

Pamietaj, ze najwazniejsze jest stworzenie pozytywnej atmosfery w klasie, opartej na
wzajemnym szacunku.




