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Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosc¢ dla operacji typu ,,Premie na rozpoczecie
dziatalnosci pozarolniczej” w ramach poddziatania ,,Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
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Przed wypetnieniem wniosku o ptatnosé¢ (pierwszej/drugiej raty pomocy) nalezy zapozna¢ sie z
trescig niniejszej instrukcji.
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1. Zalecenia ogdlne

1. Whniosek o ptatnos¢ przeznaczony jest dla poddziatan premiowych objetych PROW 2014-2020:

e 6.1 Pomoc w rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej na rzecz mtodych rolnikdw (Premie dla

mtodych rolnikéw),

* 6.2 Pomoc narozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich (Premie

na rozpoczecie dziatalnosci pozarolniczej),

* 6.3 Pomoc na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej na rzecz rozwoju matych gospodarstw

(Restrukturyzacja matych gospodarstw).

2. Whniosek na formularzu opracowanym i udostepnionym przez ARiMR wraz z wymaganymi zatgcznikami
nalezy ztozy¢ do dyrektora oddziatu regionalnego ARIMR (OR ARiMR) wtasciwego ze wzgledu na
miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy:

a)

b)

c)

za pomocg portalu eWoP udostepnionego na stronie internetowej Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa (www.gov.pl/arimr )

Portal eWoP zapewnia kompleksowg obstuge wniosku o ptatno$é za posrednictwem
elektronicznych formularzy udostepnianych przez Internet. Portal eWoP umozliwia réwniez
dwustronng elektroniczng komunikacje z beneficjentem, w tym m.in. przesytanie do beneficjenta
tekstowych wiadomosci wraz z zatgcznikami w postaci pism. Komunikacja dotyczy w szczegdlnosci
poszczegdlnych etapdw weryfikacji wnioskow.

Portal eWoP automatycznie ztozy wniosek do witasciwej jednostki organizacyjnej Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Instrukcja sktadania wnioskéw o ptatno$é poprzez Portal eWoP zostata zamieszona w Rozdziale nr
2 niniejszej instrukcji) lub

w formie dokumentu elektronicznego wystanego na elektroniczng skrzynke podawcza
za posrednictwem platformy ePUAP.

Whniosek o ptatnos¢ (pierwszej/drugiej raty pomocy) wraz z zatgczong do wniosku dokumentacjg
moze byé ztozony réwniez w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke
podawczg w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 22021 r. poz. 670, poz. 952, poz. 1005), zgodnie
z trybem okreslonym w art. 42b ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r.
poz. 182i904).

Sktadanie dokumentéw za posrednictwem elektronicznej skrytki podawczej Agencji wymaga
posiadania przez Beneficjenta konta z profilem zaufanym oraz konta na elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej (tzw. ePUAP) dostepnej pod adresem
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta . Wniosek oraz wymagane zatgczniki - po
zalogowaniu do tej platformy - sktadane sg poprzez wybranie Pisma ogdlnego do podmiotu
publicznego w Katalogu spraw (instrukcja postepowania zamieszczona jest na stronie Agencji pod
adresem:

https://www.gov.pl/web/arimr/uslugi-arimr-na-e-puap

w formie papierowej:
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— osobiscie albo przez upowazniong osobe bezposrednio albo

— przesytkg, nadang w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego?
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1041, poz. 2329), albo placéwce pocztowej operatora Swiadczacego
pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej albo panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, wystang
na adres dyrektora wtasciwego OR ARIMR albo

Informacje na temat dyrektoréow poszczegdlnych oddziatdw regionalnych oraz adreséw oddziatéw
znajdujg sie na stronie internetowej ARIMR (https://www.gov.pl/web/arimr/oddzialy-regionalne-i-biura-
powiatowe) .

3

. Do wniosku dofacza sie dokumenty, zgodnie z listg zatgcznikdw okreslong we wniosku w sekcji:

IX.3 Zatgczniki do wniosku o ptatnosc¢ pierwszej raty pomocy na operacje typu ,,Premie na rozpoczecie
dziatalnosci pozarolniczej" w ramach poddziatania 6.2 "Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich".

IX.4. Zatgczniki do wniosku o ptatnosé drugiej raty pomocy na operacje typu ,,Premie na rozpoczecie
dziatalnosci pozarolniczej" w ramach poddziatania 6.2 "Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich".

Formularz wniosku o ptatnos¢ jest uniwersalny. Beneficjent wypetnia go w przypadku, gdy:

- wystepuje o ptatnosc¢ pierwszej lub drugiej raty pomocy na operacje ,,Premie na rozpoczecie
dziatalnosci pozarolniczej" w ramach poddziatania 6.2 "Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich" objetego PROW 2014-2020,

- dokonuje korekty ztozonego wczesniej wniosku o ptatnosé na pisemne wezwanie ARIMR lub z wtasnej
inicjatywy.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

— do wniosku sktadanego za pomoca portalu eWoP dotgczono wszystkie niezbedne zatgczniki,
tj. w przypadku wypetnienia pdl w czesci VI.A ,ldentyfikacja matzonka beneficjenta”
oznaczonych ,*” jako ,Dane nieobowigzkowe” nalezy dotgczyé skan podpisanej przez
matzonka beneficjenta czesci wniosku XI, Punkt 5 ,Zgoda matzonka beneficjenta na
przetwarzanie danych osobowych”.

— whniosek w formie_dokumentu elektronicznego sktadany za posrednictwem elektronicznej
skrytki podawczej Agencji przez osobe trzecig, niebedgcg Beneficjentem/petnomocnikiem
Beneficjenta z wykorzystaniem profilu zaufanego tej osoby, zostat opatrzony podpisem
kwalifikowanym, zaufanym albo podpisem osobistym Beneficjenta/ petnomocnika
Beneficjenta.

— whniosek sktadany w formie_papierowej zostat w sposéb czytelny podpisany w wyznaczonych
do tego miejscach przez beneficjenta/petnomocnika beneficjenta/matzonka beneficjenta
(dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng)

1 Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041, poz. 2329) Poczta
Polska S.A. petni obowigzki operatora wyznaczonego.
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6. Przed wypetnieniem formularza nalezy zapoznac sie z trescig rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 25 lipca 2016 r. w sprawie szczegoétfowych warunkdw i trybu przyznawania, wyptaty
oraz zwrotu pomocy finansowej na operacje typu ,,Premie na rozpoczecie dziatalnosci pozarolniczej”

w ramach poddziatania ,,Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach

wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1196,

z péin. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem” oraz ze wskazéwkami dotyczagcymi wypetniania

whniosku zamieszczonymi w niniejszej instrukcji.
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2. Instrukcja sktadania wnioskéw o ptatno$é poprzez Portal eWoP

2. 1 Podstawowe informacje dotyczace obstugi Portalu eWoP dla poddziatan premiowych

31 sierpnia 2021 r. ARIMR uruchomita nowg aplikacje eWoP, ktéra umozliwia sktadanie przez Internet
whnioskow o ptatno$é miedzy innymi dla poddziatan premiowych tj.:

e 6.1 Pomoc w rozpoczeciu dziatalnos$ci gospodarczej na rzecz mtodych rolnikow;
e 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich;
e 6.3 Pomoc na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej na rzecz rozwoju matych gospodarstw;

Portal eWoP pozwala m.in. na:

e ztozenie wniosku o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami, a takze ewentualnych korekt do wniosku o
ptatnos¢;

e wyswietlenie listy zapisanych i wystanych wnioskéw lub korekt;

e wysytanie korespondencji w ramach danego wniosku o pfatnos¢ do ARiIMR, odbieranie
korespondencji w ramach danego wniosku o ptatnos¢ od ARIMR, podglad powiadomien
wysytanych przez ARiMR oraz otrzymywanych od ARiMR.

Portal eWoP jest przeznaczony tylko i wytacznie do sktadania wnioskow o ptatnosé. Za
posrednictwem Portalu eWoP nie jest mozliwe sktadanie zmiany do biznesplanu.

W przypadku koniecznosci dokonania zmian w biznesplanie stosowny wniosek nalezy ztozy¢ w
sposob tradycyjny (osobiscie , przesytka pocztowga, ePUAP).

Nowe narzedzie jest czytelne i przyjazne graficznie, a korzystanie z oferowanych funkcji fatwe i intuicyjne.

Sktadanie wnioskdow o ptatno$é m.in. w ramach w/w _poddziatan premiowych poprzez Portal eWOP
umozliwia Rozporzgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 sierpnia 2021 r. w sprawie
formularza wniosku o ptatnos¢ w ramach niektérych dziatan i poddziatan objetych Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014—2020 (Dz.U. z 2021r., poz. 1488).

Ze wzgledu na sposéb uwierzytelnienia Beneficjenta w Portalu eWoP nie jest mozliwe, aby
whniosek o ptatnosc zostat ztozony przez petnomocnika. Aplikacje eWoP powinien obstugiwac
Beneficjent.
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2.2 Pomoc Portalu eWoP

Portal eWoP udostepnia zalogowanemu uzytkownikowi dostep do Pomocy.

Whnioski robocze

Whnioski wystane

Ustawienia

& Wylogyj

& Deklaracja dostepnosc

nfolinia
800 38 00 84
2259506 11

Czynna w dni rob

w godzinach 7:00 -

Po , kliknieciu” sekcji Pomoc w nowym oknie przegladarki otwierajg sie tematy pomocy — ktére
w przystepny sposéb opisujg funkcjonalnosci oraz sposéb obstugi Portalu eWoP.

BENEFICJENCI

Wprowadzenie
Rejestracja na Portalu eWoP
Logowanie
Budowa portalu
Menu uzytkownika >
Powiadomienia
Korespondencja
Ustawienia uzytkownika
Menu gtowne >
Mowy wniosek
Whnioski robocze
Korekta wniosku
Wystane wnioski

Standardy dostepnosci

2.3 Wybor wniosku do wypetnienia

Po zalogowaniu uzytkownika system automatycznie wskaze sprawy, w ramach ktérych mozliwe jest
ztozenie danego wniosku o ptatnosé.
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ARMIR 2021. Wszystkie prawa zastrzezone Eg gov.pl

Wersja aplikacji: 2021-08-24 10:40:03 - P012 (3a2a75c9)

2.4 Wypetnianie danych wniosku

Dane podstawowe

Identyfikacja Znak Symbol formularza Wersja formularza
Benefijenta OR15-65070- W-1/PROW 2014-2020 v.001
Identyfikacja

matzonka

MENU BOCZNE

. 2021-09-07 13:26:15
Dane finansowe

Zestawienie
rzeczowo-finansows

Wykaz faktur

Parametry
maszyn/urzadzen

Typ operacji
Ewidencja Restrukturyzacja matych gospodarstw (bez ASF)
przychodéw
rozchodow
Cel ziozenia wniosku
Zataczniki Whniosek
Sprawozdania Numer dakumentu
koncowe

0OR15-65070-C

Ofwiadczenia
Rodza] platnascl

RODO platnost drugiej raty

Wypetniajac wniosek nalezy poruszaé sie po menu bocznym wypetniajagc wymagane pole.
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[T st

¢ji Rolnictwa

Identyfikacja @ Dane z Decyzji o Przyznaniu Pomocy

Beneficjenta
Nazwa Funduszu

Identyfikacja @ Europejski Fundusz Relny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich v
matzonka

Nazwa Programu
Dane finansowe

Program Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2014-2020

Zestawienie ) Pola obowigzkowe oznaczone sg symbolem
rzeczowofinansone Numer decyzi @ prayznaniu pemasy *. Brak symbolu oznacza, ze pole jest
nieobowigzkowe

Wykaz faktur @ Decyzja numer
Parametry Dane dotyczace Wniosku o Platnos¢
maszyn/urzadzen
Kwota pomacy prayznana dia operacji Whieskowsns kwots pemocy dls danegpte

Ewidendja

~ . 60000,00 PLN Z000,00 PLN
przychoddw
rozchodéw

Numer rachunku bankowego
Zatgczniki

Numer rachunku bankowego

Sprawozdania

koficowe K -

Oswiadczenia Wartos¢ w polu 'Numer rachunku bankowegd\nie moze by¢ pusta

RODO

B Drukuj formularz

=

W przypadku gdy pominiemy pole obowigzkowe lub
wpiszemy niewtfasciwg wartos¢ Portal eWoP zasygnalizuje
btad

Wypetniamy , biate pola”

Identyfikacja ]
Beneficjenta
Identyfikacja @
matzonka

Dane finansowe (1]
Zestawienie @

rzeczowo-finansowe

Wykaz faktur @

Parametry - - -
maszyn/urzadzen Sekcje zawierajace btedy Portal eWoP oznacza

czerwonym wykrzyknikiem

Ewidendja
przychodéw
rozchoddw

Zalaczniki

Sprawozdania
koficowe

Oswiadczenia

RODO

Dane dotyczace danego Beneficjenta i bedgce w posiadaniu ARIMR sg automatycznie uzupetniane
w aplikacji eWoP (np. dane identyfikacyjne, teleadresowe, dane projektu), jednakze w wiekszosci
przypadkdéw istnieje mozliwosc¢ ich aktualizacji/zmiany.
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Portal eWOP posiada wbudowany mechanizm sprawdzania wypetnianych danych, co oznacza
ze pozwala wypetni¢ tylko i wytgcznie wymagane sekcje stosowane dla danego typu poddziatania jak i dla
etapu ptatnosci (pierwsza lub druga ptatnosé).
Sekcje lub pola, ktore nie dotyczg danego wniosku o ptatnosé Portal eWoP wyswietla, jednakze nie ma
mozliowosci ich edycji i tym samym uzupetnienia. Pominiecie niewymaganej sekcji nie skutkuje
zasygnalizowaniem btedu przez portal e WOP.

)

| lkona wskazuje ze sekcja zawiera btedy

swone © Zestawienie rzeczowo - finansowe z realizacji operacji

I. Koszty Srodkéw trwatych

1l. Koszty innych Srodkéw zwiazanych z pozarolnicza dziatalnosciag
Zestawienie @ gospodarcza
rzeczowo finansowe

@ 1. Koszty szkol€!

n oradczych lub innych przedsiewzie¢
wymaganych do rozwoju =71

poz dziatalnosci gospodarczej

lkona wskazuje ze sekcja
jest wypetniona poprawnie
lub jest nie wymagana

IV. Koszty towarzyszace (niefinansowane w ramach premii)

SUMA kosztow | + 11 + 11l + IV 0.00 0,00

[===]
Sekcje wymagane dla poszczegdlnych poddziatan przedstawia ponizsza tabela.
Nazwa sekgji Poddziatanie
6.1 6.2 6.3
WoP1 | WoP2 | WoP1 | WoP2 | WoP1 | WoP2
Dane podstawowe + + + + + +
Identyfikacja Beneficjenta + + + + + +
Identyfikacja matzonka Beneficjenta? + + + + + +
Dane finansowe + + + + + +
Zestawienie rzeczowo - finansowe z realizacji +
operacji
Wykaz faktur lub dokumentéw potwierdzajgcych + + +
realizacje biznesplanu
Informacje dotyczace parametréw zakupionych + + +
maszyn/urzadzen
Ewidencja przychoddéw i rozchodéw o+ +
Sprawozdanie z realizacji operacji + + +
Lista zafacznikéw + + + + + +
Oswiadczenia Beneficjenta + + + + + +
RODO + + + + + +
+ - sekcja obowigzkowa
WoP1 — wniosek o pierwszg rate ptatnosci
WoP2 — wniosek o drugg rate pfatnosc
2 Dotyczy wnioskodawcow pozostajgcych w zwigzku matzefskim
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Portal eWoP umozliwia ztozenie wraz z wnioskiem o pfatnos¢ wymaganych zatgcznikow.

Zgodnie § 7 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 sierpnia 2021 r. w

sprawie formularza wniosku o ptatno$é¢ w ramach niektérych dziatan i poddziatan objetych

programem rozwoju obszarow wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. Z dnia 16 sierpnia 2021 r.):

Zataczniki do wniosku o ptatnos¢ sktadanego za pomoca formularza, stanowigce dokumenty
sporzadzone:

1) przez beneficjenta za pomoca formularza - nie wymagajg podpisu;

2) przez osoby trzecie w postaci:

a) elektronicznej - dotgcza sie opatrzone przez te osoby kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,

b) papierowej i opatrzone podpisem wtasnorecznym - dotacza sie jako niepodpisana kopie
elektroniczna zapisang w jednym z formatow, o ktérych mowa w zataczniku nr 2 do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2247).

Zatgczniki nalezy zataczy¢ w sekcji ,Zatgczniki” poprzez udzielenie odpowiedzi na pytanie ,,Czy dotyczy” na
TAK, wskazanie liczby zatacznikédw oraz dotgczenie plikéw poprzez przycisk ,Zatgcz pliki”.

Nalezy zwrdci¢ uwage aby zatgczone pliki  byty czytelne (w odpowiedniej jakosci
i rozdzielczosci). Limit dotagczonego jednego pliku to 50MB. taczna wielkosé wszystkich zatgcznikow nie
moze przekroczyé 150MB. W przypadku kiedy dany zatgcznik nie jest wymagany nalezy wybra¢ odpowiedz

NIE.
TAK — w sytuacji gdy wymagane

jest dotgczenie zatgcznika
NIE — w sytuacji gdy dany
zatacznik nie jest wymagany

Lista zatgcznikéw

1. Dokumenty potwierdzajace platnosc (dowody zaplaty) - kopiel;

Liczba
Czy dotyczy? zatycznikow

2. Inne zalaczniki o

Dopuszczalny format zatgcznikdw okresla zatgcznik nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemodw
teleinformatycznych (Dz. U. 2 2017 r. poz. 2247).

Sg to miedzy innymi pliki w formacie: .txt, .rtf, .pdf, .odt, .ods, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xlsx, .pptx, .csv, .jpg
(.jpeg), .tif (.tiff), .geotiff, .png, .zip, .tar, .gz (.gzip),.7Z, .xml.
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https://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/rok/2017/pozycja/2247
https://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/rok/2017/pozycja/2247
https://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/rok/2017/pozycja/2247
https://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/rok/2017/pozycja/2247
http://lexintranet/lex/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.2005418:part=z2&full=1

Szanowny Beneficjencie!

W przypadku wypetnienia pél w czesci ,,Dane identyfikacyjne matzonka beneficjenta ”“oznaczonych
»*” jako ,,DANE NIEOBOWIAZKOWE” (np. e-mail, numer telefonu) w portalu eWoP nalezy zatgczy¢
skan podpisanej przez matzonka beneficjenta zgody na przetwarzanie danych osobowych jako
»Inny zatgcznik”.

2.5 Wystanie wypetnionego wniosku

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych sekcji wniosku o ptatnos¢ wniosek mozna przestac poprzez sie¢
Internet do ARiMR.

e Przycisk wyslij wniosek

Zestawienie rzeczowo - finansowe z realizacji operacji

Dane podstawowe @

Identyfikacja €]

Benefigenta I. Koszty srodkéw trwatych
Identyfikaca ]

malzonka

Dane finansowe [:]

1. Koszty innych srodkéw zwigzanych z pozarolnicza dziatalnoscig
Zestawienie gospodarczy

rzeczowo-finansowe

Wykaz faktur =]
Parametry @ 11l Koszty szkolen, ustug doradczych lub innych przedsiewziec¢
A rymaganych do rozwoju pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
Ewidencja
praychodéw

rozchodéw

IV. Koszty towarzyszace (niefinansowanegramach premii)

Zaigezniki

Sprawozdania
koncowe

. SUMA kosztow 1+ 11+ Il + IV 0.00 0.00
Oswiadczenia

RODO

W przypadku wystgpienia btedéw w formularzu wniosku o ptatnosé Portal eWoP uniemozliwi wystanie
whniosku

Podczas sprawdzania dokumentu wykryto nieprawidlowosci. Cofnij sie do zakladki oznaczonej jako bledna i popraw
wprowadzone dane.

W takim przypadku nalezy poprawié lub uzupetnié¢ dane wniosku.
A nastepnie ponowi¢ prébe jego wystania.

Uruchomites proces wysytania dokumentu. Czy potwierdzasz che¢ przekazania dokumentu do dalszej obstugi w Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Po wystaniu wniosku na stronie widoczny jest komunikat:
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Whniosek zostat pomysinie wystany

o] Twaoj wnicsek o numerze | , dotyczacy znaku sprawy
zostat pomyslnie przekazany do weryfikadji.

Pobierz wniosek

Zioz kolejny wniosek

Powrdt na strong glowng

Woystane wniosku sg widoczne w sekcji Moje wnioski

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - Portal eWoP
A M6j eWop
Nowy wniosek Moje wnioski
Robocze
W Portalu eWoP nig ma spraw, dla ktérych
mozesz uruchomié Wniosek o Piatnosé Brak pozycji do wyswietlenia
Wystane
Znak sprawy \ ‘ 2021-08-23 11:39:59

Pokaz wnioski wystane

Widok wnioskéw wystanych do ARIMR

Uwaga

Szanowny Beneficjencie!

W przypadku przesytania do ARiMR wyjasnien badz innych dokumentéw wtasnych, ktére
nie zostaty podpisane za pomocg Profilu Zaufanego lub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego®, przed ich wystaniem nalezy je podpisa¢ Profilem Zaufanym badz
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

*Obowigzek podpisywania zatgczanego dokumentu nie dotyczy beneficjentéw, ktorzy nie
sg podmiotami sporzadzajagcym dokument, a jedynie przekazujg wersje elektroniczng
dokumentu stanowigcg odwzorowanie wersji papierowe;j.

2.6 Autokorekta do ztozonego wniosku o ptatnosé

W przypadku koniecznosci korekty lub poprawy danych ztozonego wniosku o ptatnos¢ Portal eWoP
umozliwia ztozenie Autokorekty bez koniecznosci czekania na wezwanie ze strony ARiMR.

W tym celu nalezy z listy wnioskédw wystanych wybraé pole wyboru opcji znajdujace sie na koficu wiersza
z prawej strony.

W tym celu nalezy z listy wnioskdw wystanych wybraé pole wyboru opcji znajdujgce sie na koricu wiersza
z prawej strony.
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any 2021-09-08 v
NG-20-70
Szczegoty
fal

Pobierz paczke

Pole wyboru opcji:
Po wybraniu symbolu tréjkata
fal Autokorekta uzyskujemy mozliwo$é wyboru opcji

Skieruj do wycofania

wfarnw IN71.N2I5 . _

Po wybraniu opcji ,Autokorekta” mozliwe jest dokonanie zmian w ztozonym wniosku
o pfatno$é. Zmian nalezy dokona¢ poprzez edycje wypetnionych pdél lub dokonanie zmian
w sekcji zatgczniki. Opcja Autokorekty jest dostepna do czasu wezwania przez ARIMR
do ztozenia uzupetnien.

Po otrzymaniu od ARiMR wezwania do ztozenia uzpetnier dokonanie zmian bedzie mozliwe (analogicznie
jak w przypadku Autokorekty) w ramach prowadzonej korespondencji dwustronnej, o ile bedzie to
wynikato z tresci wezwania. Korekta wniosku ztozona w ramach odpowiedzi na wezwanie bedzie
oznaczona jako , Korekta”.

Woystana Korekta jest widoczna w sekcji Moje wnioski i jest oznaczona jako K1, K2, K3 ... na koncu numeru
dokumentu, gdzie kolejne cyfry oznaczajg kolejne sktadane autokorekty, z kolei wystana Autokorekta jest
widoczna w sekcji Moje wnioski i jest oznaczona jako Al, A2, A3 ... na koncu numeru dokumentu, gdzie
kolejne cyfry oznaczajg kolejne sktadane autokorekty.

2.7 Wycofanie ztozonego wniosku o ptatnos¢

Portal eWoP posiada rowniez funkcjonalnos¢ pozwalajgca na ztozenie wniosku o wycofanie juz wystanego
whniosku o pfatnos¢.

W tym celu nalezy z listy wnioskdw wystanych wybraé pole wyboru opcji znajdujgce sie na koricu wiersza
z prawej strony.
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; Data wystania

any 2021-09-08

Pl
N0 23070 “\

Szczegoty [ pole wyboru opciji:
fal Po wybraniu symbolu tréjkata

Pobierz paczke uzyskujemy mozliwos¢ wyboru opcji
fal Autokorekta

Skieruj do wycofania
wfanw NI1.N"IE . _

Po wybraniu opcji Skieruyj do wycofania uzyskujemy dostep do formularza wniosku
o wycofanie, ktéry umozliwia wpisanie uzasadnienie do wniosku o wycofanie. Po uzupetnieniu danych
whniosku nalezy zaakceptowac wniosek

I Uzasadnienie wycofania |

Dane dokumentu
M&j eWoP

Wnioski robocze Numer w rejestrze

Przycisk akceptacji
whniosku o wycofanie

Wnieski wysiane 000123/2021

& Ustawienia

@ Pomoac

& Wylogyj

& Dekiaracia dostepnae

Infolinia
800 38 00 84

zqcie dzialalnosd gospedarcze] na rzecz rozwoju malych gospodarstw

]
Nastepnie pojawia sie nastepujacy komunikat:

Czy potwierdzasz chec wycofania Wniosku o Platnoéé o numerze OR15-65070- dla sprawy o numerze OR15-65070-
1207

W przypadku wybrania przycisku ,, TAK” otrzymujemy potwierdzenie operacji
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Operacja wykonana poprawnie

Whniosek przyjmuje status ,Wstepnie wycofany”. W przypadku akceptacji przez ARIMR wniosku
o wycofanie juz ztozonego wniosku o wycofanie nastepuje zmiana statusu na , Wycofany”. Ponadto

w ramach prowadzonej korespondecji z ARiMR w skrzynce wiadomosci przychodzgcych mozna odszukaé
potwierdzenie wycofania wniosku.

PROW_2014-2020_6.2 Strona 15 z 32
Wersja 02/2021



3. Instrukcja wypetniania formularza wniosku o ptatnos¢ dla poddziatania 6.2 w formie papierowej
3.1 Podstawowe informacje

1. Zaleca sie, aby wniosek sktadany do oddziatu regionalnego w formie papierowej zostat wypetniony
komputerowo, badz odrecznie, czytelnie, dtugopisem, kolorem czarnym lub niebieskim, drukowanymi
literami, bez skreslen i poprawek w danych osobowych.

2. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

a) wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku — zataczone zostaty wszystkie wymagane
dokumenty zgodnie z sekcjg 1X.3 — dla wniosku o ptatnos¢ pierwszej raty pomocy IX.4 —dla wniosku
o ptatnos¢ drugiej raty pomocy, dotyczacg zatgcznikdw.

b) wszystkie zatagczone do wniosku dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg byc
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

3. Beneficjent powinien wypetni¢ wszystkie pola na formularzu wniosku (pola obowigzkowe).
Wypetnienie pdl oznaczonych ,*” jako ,,DANE NIEOBOWIAZKOWE” jest dobrowolne i pozostaje bez
wptywu na wyptate pomocy beneficjentowi. Podanie ww. danych wymaga wyrazenia dodatkowe;j
zgody na ich przetwarzanie, w tym celu nalezy wypetni¢ i podpisa¢ czes¢ Xl formularza — ,,Klauzule
i zgody”.

4. Wypetniajgc wniosek w formacie Excel pola typu: [(wybierz z listy)Inalezy wypetni¢ poprzez dokonanie
wyboru wiasciwej odpowiedozi z listy rozwijanej lub poprzez wybranie z listy rozwijanej ,, X" lub poprzez
zaznaczenie odreczne znaku ,, X" w danym polu.

5. Beneficjent jest obowigzany czytelnie podpisa¢ wniosek petnym imieniem i nazwiskiem, potwierdzajgc
prawdziwos¢ wpisanych danych oraz o$wiadczajac, ze zna zasady przyznawania i wyptaty pomocy
okreslone w przepisach rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 lipca 2016 r.
w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania, wyptaty oraz zwrotu pomocy finansowe;j
na operacje typu ,Premie na rozpoczecie dziatalnosci pozarolniczej” w ramach poddziatania ,,Pomoc
na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich” objetego PROW na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1196, z pdzn. zm.) oraz, ze zna skutki wynikajgce z art. 297 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z pdzn. zm). Brak podpisu spowoduje,
ze wniosek nie zostanie rozpatrzony, o ile beneficjent nie dopetni obowigzku ztozenia podpisu
w terminie okreslonym przez ARIMR.

6. Jesli powodem sktadania formularza jest korekta wniosku, beneficjent obowigzkowo wypetnia:

czesc | - Czesc ogdlna, punkt 1. Cel ztozenia wniosku,

czes¢ VI — Dane identyfikacyjne beneficjenta,

czes¢ VI.A — Dane identyfikacyjne matzonka beneficjenta (jezeli dotyczy),

cze$¢ X — Oswiadczenia beneficjenta (data i podpis beneficjenta/petnomocnika),
cze$¢ XI — Klauzule i zgody (data i podpis beneficjenta/petnomocnika),

wszystkie pola formularza, ktérych dotyczy zmiana lub korekta.
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W przypadku, gdy korekta dotyczy danych osobowych, wéwczas beneficjent wypetnia w formularzu
wszystkie pola dotyczgce danych osobowych i podpisuje wniosek.

W przypadku gdy korekta dotyczy, Wezwania..." wystanego przez ARiIMR, Beneficjent formularzem
»korekta wniosku" moze zmieni¢ jedynie dane, ktére byty wymienione w ww. wezwaniu.

W przypadku, gdy ,Wezwanie..." wystane przez ARIMR dotyczy brakujgcych zatacznikdéw, beneficjent,
zobowigzany jest ztozy¢ formularz wniosku z zaznaczeniem w czesci | w polu ,,Cel ztozenia wniosku” cel:
»korekta wniosku o ptatno$¢” i dotgczy¢ do niego brakujace zataczniki.

Uwaga: Sktadajac korekte wniosku zwigzang z dostarczeniem brakujgcych zatgcznikéw, nalezy wypetnié
wszystkie czesci wniosku wskazane powyzej, wpisa¢ date wypetnienia korekty wniosku i ztozy¢ czytelne
podpisy beneficjenta/ petnomocnika (jesli dotyczy).

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje pal:

a) [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA] - czeé¢ wniosku obowigzkowa do wypetnienia przez
Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego
pola;

b) [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] - czeé¢ wniosku obowigzkowa
do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych
lub zaznaczenie odpowiedniego pola, o ile dotyczy;

c) [POLE OBOWIAZKOWE] - pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych;

d) [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] - pole(a) nieobowigzkowe do wypetnienia przez
Beneficjenta w przypadku, gdy go nie dotyczy;

e) [POLE WYPEENIA PRACOWNIK ARiMR] - pole wypetniane przez pracownika Agencji
po wptynieciu wniosku do Oddziatu Regionalnego Agencji;

3. 2 Instrukcja wypetniania poszczegdlnych punktow formularza wniosku o ptatnosé.
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]
Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARiMR — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiIMR]

I. CZESC OGOLNA- [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

1. Cel ztozenia wniosku [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej, wniosek o ptatnosé / korekta wniosku
o ptatnos¢ (jezeli dokument ma na celu wprowadzenie poprawek w uprzednio ztozonym wniosku).

2. Nazwa Poddziatania [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wybraé¢ odpowiednia odpowiedZ z listy pomocniczej tj.: ,,6.2 Pomoc na rozpoczecie
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich”.
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2.1. Typ operacji
Nalezy wybraé¢ odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej, tj. ,,Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich”.

W zaleznos$ci od wybranego w tym polu typu operacji generowane bedg odpowiednie czesci
whiosku i zataczniki do niego.

3. Rodzaj ptatnosci [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wybraé odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej (w zaleznosci od rodzaju wniosku).
A. pfatnosé pierwszej raty
B. ptatnosc¢ drugiej raty.

A) Nalezy pamieta¢, iz wniosek o ptatnos¢ pierwszej raty pomocy moze by¢ ztozony odpowiednio
w przypadku:

a) beneficjentow podlegajacych wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, dalej CEIDG dopiero po:
— zarejestrowaniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej o wsparcie ktérej sie ubiega w CEIDG (co
bedzie weryfikowane przez ARiIMR na podstawie publicznie dostepnych danych tej bazy);
— rozpoczeciu realizacji biznesplanu w zakresie co najmniej jednej z czynnosci okreslonych w § 13

ust. 4 ww. rozporzadzenia, tj.:

rozpoczecie prac zwigzanych z budowg, przebudowg, remontem potgczonym z modernizacjg,
wyposazeniem lub zagospodarowaniem nieruchomosci;

zawarcie umowy, w wyniku, ktérej ma nastgpic przeniesienie wtasnosci lub posiadania nowej
maszyny, urzadzenia, Srodka transportu lub wyposazenia;

utworzenie co najmniej jednego ze wskazanych w biznesplanie miejsc pracy. W takiej sytuacji
wymagane jest na etapie wniosku o pfatnos¢ pierwszej raty przedtozenie zaswiadczenia
z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o okresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym
na podstawie przepisdw o systemie ubezpieczen spotecznych albo zgtoszenie do KRUS
prowadzenia dodatkowej dziatalnosci pozarolniczej i dokonanie stosownego ubezpieczenia
z tego tytutu. Dokonanie ww. zgtoszenia do KRUS bedzie sprawdzane przez pracownikéw
ARiIMR w bazie danych udostepnionej przez KRUS.

— uzyskaniu decyzji o przyznaniu jednolitej ptatnosci obszarowej w roku ztozenia wniosku
o przyznanie pomocy (jezeli dotyczy);

b) beneficjentéow podlegajacych wpisowi do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkét i placéwek publicznych,
dopiero po:

— rozpoczeciu realizacji biznesplanu w zakresie co najmniej jednej z czynnosci okreslonych w § 13

ust. 4 ww. rozporzadzenia, tj.:

rozpoczecie prac zwigzanych z inwestycjami z budowa, przebudowg, remontem potgczonym
z modernizacjg, wyposazeniem lub zagospodarowaniem nieruchomosci;

zawarcie umowy, w wyniku ktérej ma nastgpi¢ przeniesienie wtasnosci lub posiadania nowej
maszyny, urzadzenia, srodka transportu lub wyposazenia;

utworzenie co najmniej jednego ze wskazanych w biznesplanie miejsc pracy. W takiej sytuacji
wymaga jest na etapie pierwszego wniosku o ptatnosé przedtozenie zaswiadczenia z Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych o okresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym na podstawie
przepisdw o systemie ubezpieczern spotecznych albo zgtoszenie do KRUS prowadzenia
dodatkowej dziatalnosci pozarolniczej i dokonanie stosownego ubezpieczenia z tego tytutu.
Dokonanie ww. zgtoszenia do KRUS bedzie sprawdzane przez ARIMR w bazie danej
udostepnionej przez KRUS.
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— uzyskaniu decyzji o przyznaniu jednolitej ptatnosci obszarowej w roku ztozenia wniosku
o przyznanie pomocy (jezeli dotyczy).

B) Nalezy pamietaé, iz wniosek o ptatnos¢ drugiej raty pomocy mozie byé zlozony dopiero

po zakonczeniu realizacji biznesplanu, w szczegdlnosci po dokonaniu wydatkéw w zakresie opisanym
w biznesplanie w tabeli:

e |l.1.1 Koszty srodkow trwatych,
e |1.1.2 Koszty innych srodkéw zwigzanych z pozarolnicza dziatalnoscig gospodarczg,

I1.1.3 Koszty szkolen, ustug doradczych, lub innych przedsiewzie¢ wymaganych do rozwoju
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej,

I1.1.4 Koszty towarzyszgce (niezbedne do realizacji operacji — zakres towarzyszacy).

I. IDENTYFIKACJA BENEFICJENTA [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

1. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisaé¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany zgodnie z Ustawq z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentdow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U.2021.699 i 904).

Szanowny Beneficjencie!

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we wniosku o wpis
do ewidencji producentéw (EP). W przypadku, gdy dane dotyczgce beneficjenta sg inne niz
dane w EP, beneficjent powinien niezwtocznie zgtosi¢ aktualizacje danych do wtasciwego

Biura Powiatowego ARiIMR. Brak zgodnosci danych bedzie powodowat koniecznosé
sktadania wyjasnien.

2. PESEL [POLE OBOWIAZKOWE].

Obywatele polscy wpisujg nr PESEL, pole nie wypetniane jest w przypadku obywateli pozostatych
panstw cztonkowskich UE.

I1l. DANE Z DECYZJI O PRZYZNAWANIU POMOCY [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA].

1. Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich — pole
wypetnione na state.

2. Nazwa Programu: Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - pole wypetnione
na state.
3. Numer decyzji o przyznaniu pomocy - nalezy wpisaé numer z otrzymanej decyzji

0 przyznaniu pomocy finansowej na operacje typu ,Premie na rozpoczecie dziatalnosci
pozarolniczej”.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]
1. Dla naboréw z 2017 r. i 2018 r.

1.1. Kwota pomocy przyznana dla operacji — 100 000 zt.

1.2. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu w zt

a) pierwsza rata pomocy — 80 000 zt,

b) druga rata pomocy — 20 000 zi.
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2. Dla naborow od 2019.:

2.1. Kwota pomocy przyznana dla operacji wynosi:
a) 150 000 zt - jezeli biznesplan przewiduje utworzenie co najmniej 1 miejsca pracy,
b) 200 000 zt - jezeli biznesplan przewiduje utworzenie co najmniej 2 miejsc pracy,
c) 250000 zt - jezeli biznesplan przewiduje utworzenie co najmniej 3 miejsc pracy.

2.2. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu w zt - pierwsza rata pomocy:
a) 120000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 150 000 zt,
b) 160 000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 200 000 zt,
c) 200 000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 250 000 zt.

2.3. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu w zt - druga rata pomocy:
a) 30 000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 150 000 zt,
b) 40 000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 200 000 zt,
c) 50 000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 250 000 zt.

V. NUMER RACHUNKU BANKOWEGO BENEFICJENTA [POLA OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego zapisany w standardzie NRB (Numer Rachunku Bankowego)

VI. IDENTYFIKACYJNA BENEFICJENTA [POLA OBOWIAZKOWE]

1. Dane identyfikacyjne Beneficjenta

W tej czesci nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym
w dofgczonych dokumentach.

W polach 1.1-1.2 nalezy wpisa¢ wytacznie imie i nazwisko.
Pole 1.3 Data urodzenia.
Pole 1.4 - NIP wypetniajg beneficjenci, ktérzy nie podali tego numeru we wniosku o przyznanie pomocy.

W polu 1.5 Kod kraju — wypetniane jest przez osoby fizyczne nie posiadajgce obywatelstwa polskiego.
Nalezy wybra¢ z listy wtasciwy kod kraju, ktérego obywatelstwo posiada Wnioskodawca. Uprawnieni
do korzystania z pomocy sg jedynie obywatele panistw cztonkowskich UE.

Pole 1.6 Seria i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci - wypetniane jest przez osoby
fizyczne nie posiadajgce obywatelstwa polskiego.

Pole 1.7 Pte¢ [POLE NIEOBOWIAZKOWE]- nalezy wybra¢ wtasciwg odpowiedz z listy.

Pole 1.8 Stan cywilny — nalezy wybra¢ wtasciwg odpowiedz z listy.

Uwaga!

Beneficjent powinien wypetni¢ wszystkie pola na formularzu wniosku (pola
obowigzkowe). Wypetnienie pdl oznaczonych ,*” jako ,DANE NIEOBOWIAZKOWE” jest
dobrowolne i pozostaje bez wptywu na wyptate pomocy beneficjentowi. Podanie ww.
danych wymaga wyrazenia dodatkowe] zgody na ich przetwarzanie, w tym celu nalezy
wypetnic¢ i podpisac¢ cze$¢ Xl formularza —,,Klauzule i zgody”.

2. Adres Beneficjenta (miejsce zamieszkania i adres) [POLA OBOWIAZKOWE]
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Adres zamieszkania nalezy okresli¢ adres, pod ktérym beneficjent przebywa z zamiarem statego
pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty lub adresem
zameldowania na pobyt czasowy.

Numery telefonu nalezy podac wraz z numerem kierunkowym.

Wypetnienie pola 2.11 , Telefon komdérkowy/stacjonarny” i 2.13 ,,E-mail ,nie jest obowigzkowe i nie
wptywa na wyptate pomocy beneficjentowi

W przypadku zmiany danych beneficjenta zawartych w decyzji, beneficjent jest zobowigzany
do niezwtocznego poinformowania Agencji o zaistniatych zmianach.

Zmiana adresu zamieszkania powinna zosta¢ potwierdzona w dokumentach, tj.: dowodzie osobistym
lub zaswiadczeniu z wtasciwej ewidencji ludnosci o miejscu zameldowania na pobyt staty lub czasowy.
Nalezy pamieta¢, iz wydane zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy jest wazne do chwili
zmiany miejsca zameldowania, nie dfuzej jednak niz do uptywu terminu zameldowania. Natomiast
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania.

3. Adres do korespondencji [wypetnic, jesli jest inny niz w pkt. 2 lub jesli ustanowiono petnomocnika]
Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondenciji jest inny niz Adres podany w punkcie 2.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji, bedzie przesytana wytgcznie na wskazany we
whniosku adres do korespondenciji.

W przypadku ustanowienia petnomocnika, w polu 3. Adres do korespondencji nalezy wpisa¢ adres
petnomocnika, na ktéry bedzie wysytana korespondencja.

4. Dane petnomocnika Beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

W sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji, w imieniu beneficjenta moze wystepowad
petnomocnik, ktéremu beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa/upowaznienia.

W przypadku, gdy udzielone petnomocnictwo dotyczy innej osoby, niz podczas sktadania wniosku
0 przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie  zakres poprzednio  udzielonego
petnomocnictwa/upowaznienia, lub gdy zakres poprzednio udzielonego
petnomocnictwa/upowaznienia nie obejmowat etapu sktadania wniosku o ptatnos¢, nalezy ponownie
dotaczy¢ petnomocnictwo.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa/upowaznienia (w tym dotyczacego odbioru
korespondencji), cata korespondencja bedzie kierowana na adres ustanowionego petnomocnika
wskazany w polu 3 Adres do korespondencji.

Petnomocnictwo/upowaznienie musi by¢ sporzgdzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci,
w sposdb nie budzacy watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.
Zataczane do wniosku petnomocnictwo/upowaznienie, na ktérym wtasnorecznos¢ podpisdw zostata
poswiadczona przez notariusza lub konsula, powinno byé oryginatem lub kopig poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika ARIMR lub notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie
petnomocnika bedgcego radcg prawnym albo adwokatem. Dane dotyczgce petnomocnika
zamieszczone w tej sekcji, powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.

Dane dotyczgce petnomocnika zamieszczone w tej sekcji, powinny by¢ zgodne z zataczonym
do wniosku petnomocnictwem.
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Jesli beneficjent nie udzielit petnomocnictwa, w pola 4.1 — 4.2 nalezy wstawic kreski lub pozostawic
niewypetnione.

VI.A IDENTYFIKACJA MAtZONKA BENEFICJENTA [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
T3 czes¢ nalezy wypetni¢, w przypadku gdy beneficjent pozostaje w zwigzku matzenskim.

Pole 1 - nalezy wpisaé numer identyfikacyjny z ewidencji producentéw, nadany przez ARIMR, jesli
matzonek beneficjenta taki numer posiada. Jezeli numer identyfikacyjny zostat nadany beneficjentowi,
pole pozostaje puste;

Pole 2-5 - nalezy wypetni¢ analogicznie jak w czesci VI. wniosku, podajac dane matzonka beneficjenta,
ktdrego dotyczy wypetniana czesc.

W przypadku wypetnienia pdl oznaczonych ,,*” jako ,,DANE NIEOBOWIAZKOWE” nalezy wyrazi¢ zgode
wskazang we wniosku o pfatnos¢ w czesci XI formularza — ,Klauzule i zgody”. Zgoda matzonka
beneficjenta na przetwarzanie danych osobowych poprzez wybranie z listy rozwijanej ,X” i czytelne
podpisanie tej czesci w wersji papierowe;.

W przypadku wypetnienia pdl oznaczonych ,*” jako ,DANE NIEOBOWIAZKOWE” w portalu eWoP
nalezy zataczy¢ zgode matzonka beneficjenta na przetwarzanie danych osobowych jak ,Inny zatgcznik”.

W sekcji 3 nalezy podac¢ adres zamieszkania — tj. adres, pod ktérym matzonek beneficjenta przebywa
z zamiarem statego pobytu.

Pole 4.1 Ustanowiono rozdzielno$¢ majgtkowg z podmiotem wskazanym w czesci Il. wniosku — [POLE
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY], z listy rozwijanej nalezy wybraé wtasciwg odpowiedz.

VIl. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH REALIZACJE BIZNESPLANU [SEKCIA
OBOWIAZKOWA]

Sposob wypetnienia poszczegéinych kolumn ,,WYKAZU FAKTUR...”

Pozycje w ,WYKAZIE FAKTUR...” zawierajgce dane finansowe nalezy wypetni¢ z dokfadnoscig
do dwéch miejsc po przecinku. W przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, do ,Wykazu
faktur...” nalezy wpisaé tylko fakture koricowa (jezeli zostata wystawiona) uwzgledniajaca petng
kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotgczy¢ do wniosku.

o Kolumna 1 — Nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajgcego realizacje operacji objetej
whnioskiem.

e Kolumna 2 — Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie rok-miesigc-dzien.

e Kolumna 3 — NIP wystawcy dokumentu — nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej. W przypadku, gdy do wniosku Beneficjent dotgcza
fakture VAT RR, nalezy wpisaé NIP sprzedawcy.

e Kolumna 4 — Nazwa towaru lub ustugi lub pozycja na dokumencie — nalezy wpisaé nazwe
towaru lub ustugi lub numer pozycji, do ktérej odnosi sie wydatek. Jezeli na dokumencie
wystepuje kilka pozycji, nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sg krétkie) lub numery tych pozyciji, ktore
stanowig wydatek objety wsparciem (np.: 1-3, 5,7).

e Kolumna 5 — Data zaptaty — Nalezy wpisaé daty dokonania zapfaty za przedstawione
do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej w formacie: rok-
miesigc-dzien. Jezeli zaptata nastepowata w kilku ratach w réznych terminach, nalezy wpisac
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date dokonania zapfaty ostatniej raty. Jednoczesnie potwierdzenia dokonania zaptaty dla
wszystkich rat, nalezy dotgczy¢ do wniosku.

e Kolumna 6 — Sposdb zaptaty G/P/K — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednie
oznaczenie: P — przelew, K — karta, G — gotéwka.

e Kolumna 7 — Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu brutto — nalezy wpisa¢ kwote brutto
(w ztotych) dla catej faktury/ danej pozycji z faktury (w zaleznosci od tego czy cata faktura
potwierdza realizacje jednego czy tez kilku pozycji (wydatkéw objetych wsparciem)
okreslonych w zestawieniu rzeczowo-finansowym). W przypadku kilkukrotnego wpisania
danej faktury/dokumentu do wykazu, kazdorazowe wpisywanie wartosci catego dokumentu
bedzie uznane za nieprawidtowe.

e Kolumna 8 — Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote netto
(w ztotych) dla catej faktury/danej pozycji z faktury (w zaleznosci od tego czy cata faktura
potwierdza realizacje jednego czy tez kilku pozycji (wydatkdw objetych wsparciem)
okreslonych w zestawieniu rzeczowo-finansowym). W przypadku kilkukrotnego wpisania
danej faktury/dokumentu do wykazu, kazdorazowe wpisywanie wartosci catego dokumentu
bedzie uznane za nieprawidtowe.

e Kolumna 9 - Numer ewidencyjny dokumentu — kolumne nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy
na podstawie odrebnych przepisow Beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia petnej
ksiegowosci wg ustawy o rachunkowosci. Przez numer ewidencyjny nalezy rozumie¢ numer,
pod ktéorym dany dokument zostat zarejestrowany w prowadzonej przez Beneficjenta
ewidencji ksiegowej (z wytgczeniem podmiotéw, ktdére sg opodatkowane na zasadach
ogolnych i prowadzg petng ksiegowos¢, zgodnie z ustawg o rachunkowosci).

e Kolumna 10 - Rodzaj faktury — nalezy wybra¢ papierowa/elektroniczna w zaleznosci
od rodzaju sktadanego dokumentu - Wiersz RAZEM stanowi sumy wartosci wpisanych
odpowiednio w kolumnach: nr 7, 8.

VIIl. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWY Z REALIZACJI OPERACII [SEKCIA OBOWIAZKOWA DLA
DRUGIEGO WNIOSKU O PLATNOSC]

W tabeli ,Zestawienie rzeczowo — finansowy z realizacji operacji” w bloku ,,Dokumentowanie”
w kolumnie 9 - ,nr ewidencyjny dokumentu” nalezy wpisaé numer z ewidencji, ktora jest
prowadzona w sytuacji, gdy istnieje wymog prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, a Beneficjent nie jest zobowigzany do
prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie przepiséw odrebnych. W kolumnie nr 8 ,,NR/Nazwa
dokumentu” nalezy wpisa¢ nazwe tej ewidencji.

IX. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC
IX.3. Zatgczniki do | wniosku o ptatnos¢ dla operacji typu ,Premie na rozpoczecie dziatalnosci
pozarolniczej w ramach poddziatania 6.2 "Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci

gospodarczej na obszarach wiejskich" [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Przy nazwie kazdego z wymienionych zatgcznikdw nalezy wpisac liczbe zatgcznikdw, ktdre beneficjent
sktada wraz z wypetnionym formularzem wniosku o ptatnos¢ pierwszej raty pomocy. Jezeli, zgodnie z
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przepisami rozporzadzenia, beneficjent nie jest zobowigzany do ztozenia ktéregos z wymienionych
zatacznikow — nalezy wpisac ,,nd” (nie dotyczy).

1. Dokument potwierdzajacy rozpoczecie realizacji biznesplanu zgodnie z § 13 ust. 4 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 lipca 2016 r. w sprawie szczegdétowych warunkow i trybu
przyznawania, wyptaty oraz zwrotu pomocy finansowej na operacje typu ,Premie na rozpoczecie
dziatalnosci pozarolniczej” w ramach poddziatania ,,Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej na obszarach wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1196, z pdzn. zm.), zwane dalej ,,rozporzadzeniem”, zwtaszcza:

a. dokumenty potwierdzajgce rozpoczecie prac zwigzanych z inwestycjg, o ktérych mowa w § 3
ust. 2 pkt 3 lit. b - oryginat lub kopia3;

b. umowa, w wyniku, ktdrej ma nastgpié przeniesienie wiasnosci lub posiadania maszyny,
urzadzenia lub wyposazenia - oryginat lub kopia®;

c. potwierdzenie utworzenia co najmniej jednego ze wskazanych w biznesplanie miejsc pracy,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 3 (jezeli dotyczy), np. umowa o prace, deklaracje
ZUS/Zaswiadczenie z ZUS o okresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym, okreslonym
w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych z wytgczeniem dziatalnosci/zgtoszenie
do KRUS ubezpieczenia z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej - oryginat lub kopia?;

Dokumentami potwierdzajgcymi rozpoczecie realizacji biznesplanu sg faktury lub dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dokumenty potwierdzajgce ptatnosé (dowody zaptaty) -
kopie;

2. Kopia ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe lub zgltoszenia budowy, jezeli jest wymagane
przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U.2021.1333 z péin. zm.).

3. Petnomocnictwo — w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
o przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa — oryginat
lub kopia;

4. Inne zataczniki.

IX.4 Zataczniki do Il wniosku o ptatnos¢ dla operacji typu ,Premie na rozpoczecie dziatalnosci
pozarolniczej" w ramach poddziatania 6.2 "Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej na obszarach wiejskich" [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

Do wniosku o ptatnosé drugiej raty pomocy dotgcza sie m. in. nastepujace dokumenty:

1. Sprawozdanie z realizacji biznesplanu sporzagdzone zgodnie ze wzorem udostepnionym przez ARiMR
- oryginat - zatacznik nr 1b;
2. Dokumenty potwierdzajace realizacje dziatan, o ktérych mowa w § 3ut. 1 pkt 4 rozporzadzenia.

2a. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej - kopie;

Faktury, rachunki lub inne dokumenty ksiegowe o rédwnowaznej wartosci dowodowej lub ich kopie,
potwierdzajace realizacje zadan wymienionych w harmonogramie rzeczowo-finansowym zawartym w
Biznesplanie, wraz z potwierdzeniami zaptaty (kopie).

Uwaga:

Strona 24 z 32 PROW_2014-2020_6.2
Wersja 02/2021



Kopie dokumentow dotgcza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez
pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym lub
adwokatem. Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogtoszonego na podstawie
ustawy o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi w zwigzku z zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwigzku z zakazeniami tym wirusem,
kopie dokumentdw wymagajgcych potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika ARIMR lub
podmiot, ktory wydat dokument, albo poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, albo
przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedgcego radcg prawnym albo adwokatem, mozna
dotaczy¢ bez wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem

Kopie ww. dokumentow moga by¢ réwniez potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez beneficjenta.

Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci.

Faktury (dawniej faktury VAT);

Faktury z adnotacjg ,samofakturowanie”;

Faktura VAT RR;

Faktury z adnotacja ,metoda kasowa” (dawniej faktura VAT MP);

Rachunki;

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotyczy);

Noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktérych dotycz3);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczy);

Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane mogg by¢

kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku.

Do umow zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami fizycznymi nie prowadzgcymi

dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajgcy wysokos¢ podatku dochodowego oraz

dokument stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego wraz z dowodem zaptaty podatku, a takze
dokument wskazujgcy wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. kopia deklaracji

ZUS DRA wraz raportem imiennym stanowigcym zafgcznik do deklaracji ZUS DRA potwierdzajgcym

naliczenie odpowiednich sktadek dla danej osoby) wraz z dowodami ich zaptaty;

10. Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone dla udokumentowania zapisdw w dokumentac;ji ksiegowe;j
dotyczace niektorych kosztéw (wydatkow), zaopatrzone w date i podpisy osdb ktére bezposrednio
dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne), okreslajace:

* przy zakupie:
— nazwe towaru oraz ilos¢, cene jednostkowg i wartosé,

= aw innych przypadkach:
— przedmiot operacji gospodarczych i wysokos$¢ kosztu (wydatku) - na zasadach
okreslonych w § 14 Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w
sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddw i rozchoddw (Dz. U. 2017.728 j.t.).

11. W przypadku, gdy srodki trwate ujete w biznesplanie zostat nabyty poprzez leasing:

- faktury wystawione przez finansujgcego na rzecz beneficjenta wraz z dowodami zaptaty rat
leasingowych lub

- noty obcigzeniowe wystawione przez finansujgcego na rzecz beneficjenta wraz zdowodami
zapfaty oraz fakture wystawiong przez finansujgcego na rzecz beneficjenta na catkowita
kwote przedmiotu leasingu,

- dokumenty potwierdzajgce przeniesienie prawa wtasnosci (np. dokumenty potwierdzajace
zaptate wartosci rezydualnej przedmiotu umowy leasingu) — nalezy dofaczy¢ do drugiego
whniosku o pfatnosc.

LN WNE
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Nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ drugiej raty pomocy, prawo witasnosci rzeczy
bedacych przedmiotem umowy leasingu powinno zosta¢ przeniesione na beneficjenta.

Wydruki faktur wystawionych elektronicznie sg akceptowane i sposéb postepowania z nimi jest
analogiczny jak w odniesieniu do faktur wystawionych w formie pisemne;.

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w Ustawie z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2021.217 j.t.). Zgodnie z ww. ustawg, dowéd
ksiegowy powinien zawieraé co najmniej:
1) okredlenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;
2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;
3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe okre$long takze w jednostkach naturalnych;
4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date
sporzadzenia dowodu;
5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow;
6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

2b. Dokumenty potwierdzajgce ptatnos$¢ (dowody zaptaty) - kopie;

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotgczy¢
potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci, tj. dowody ptatnosci bezgotéwkowej
i gotowkowej. W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami
potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw, Agencja moze zazgdac¢ od beneficjenta dodatkowych
dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.
Lista przedstawiona powyzej, nie zamyka w sposéb definitywny mozliwosci potwierdzenia
poniesionych kosztéw innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci sprawy oraz
umozliwia to charakter realizowanej operacji.

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze byé w szczegdlnosci:

— wycigg bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci
(w przypadku ptatnosci kartg niezbedne bedzie dostarczenie dodatkowych dokumentow
potwierdzajgcych dokonanie zaptaty za fakture/rachunek analogicznych jak w przypadku
Dowoddw zaptaty gotowkowej pkt 1, 2 — patrz ponizej ) lub

— zestawienie przelewéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajgce wartosci i daty
dokonania poszczegdlnych przelewodw, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

— polecenie przelewu, lub

— polecenie zaptaty, lub

— wyciag bankowy z potwierdzeniem dokonania ptatnosci karta.

W przypadku ptatnosci bezgotdwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podac,
po jakim kursie dokonano pfatnosci. Sposoby ustalania kursu zastosowanego przez bank
beneficjenta, przedstawione zostaty ponize;j.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwiaé¢ identyfikacje faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowe], ktérego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat
dokonania poszczegdlnych wptat.
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Woyciag z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajagcym dokumentem potwierdzajgcym
dokonanie ptatnosci i moze zosta¢ ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego
dokumentu pieczecig banku, w ktérym dokonano zapfaty.

Dowodem zaptaty gotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

1. o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
o dokonaniu przez Beneficjenta zaptaty ptatnosci gotowkowej sporzagdzone w formie odrebnego
dokumentu lub

2. adnotacja sprzedajgcego o dokonaniu zaptaty gotowkowej przez beneficjenta na fakturze lub
dokumencie o rGwnowaznej wartosci dowodowej lub

3. dokument KP (Kasa Przyjmie).

Przedstawione dowody zapfaty, powinny umozliwiaé¢ identyfikacje faktury lub dokumentu

o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat

dokonania poszczegdlnych wptat. Dowdd zaptaty gotéwkowej, powinien by¢ podpisany przez osobe

przyjmujgca wpfate.

Sposdb przeliczania na ztote ptatnosci dokonanych w walutach obcych.
Ptatnosci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obcych.
W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢,
po jakim kursie dokonano ptatnosci.
Do przeliczen kwoty z waluty obcej na ztote nalezy przyja¢ kurs podany przez bank beneficjenta —
zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
» Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze uimuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien
ich przeprowadzenia (...) odpowiednio po kursie:
1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan”.
Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotdwkowych kwote z faktury lub dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy
waluty stosowanym przez bank beneficjenta z dnia dokonania zaptaty.
W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na ztote, nalezy kazdorazowo
stosowac rzeczywisty kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank beneficjenta. Kurs
zastosowany przez bank beneficjenta nalezy poda¢ poprzez:
— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowej, lub
— przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu
przelewu), lub
— przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano pfatnosci.

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej pomiedzy dwoma rachunkami walutowymi
(prowadzonymi w tej samej walucie), nalezy zastosowac¢ sredni kurs NBP z dnia poprzedzajgcego
dzien zaptaty.

Ptatnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych.

W przypadku ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, wartos¢ transakcji
nalezy przelicza¢ na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu sprzedazy
waluty obcej z dnia dokonania zaptaty.

Informacje szczegotowe do ptatnosci bezgotowkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach
obcych.
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W kazdym przypadku, w ktérym beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w Agencji
rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona zaptacona kwota (z zastrzezeniem powyzej
opisanych przypadkow), np. gdy transakcja ta rozliczana jest w walucie obcej poza granicami RP
w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na ztote, nalezy zastosowac kurs
sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania zaptaty.

W przypadku gdy eneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty
obcej ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich kurséw , nalezy zastosowaé kurs sredni
NBP obowigzujgcy w dniu dokonania zaptaty.

2c. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek
wynika z przepisow prawa budowlanego — oryginat lub kopia;

2d. Zawiadomienie wtasciwego organu o zakorczeniu robot budowlanych ztozone co najmniej 14 dni
przed zamierzonym terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika
z przepisOw prawa budowlanego - oryginat lub kopia wraz z:
— Oswiadczeniem beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia zgtoszenia zakoriczenia robodt
budowlanych witasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat, albo
— Zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie o zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14
dni.

2e. Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy)
albo oswiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub
rozruchu z udziatem srodkéw wtasnych.

2f. Ostateczne pozwolenie wodnoprawne - jezeli dla robot wymagana byta decyzja o zatwierdzeniu
projektu prac geologicznych — kopia.

2g. Opinia Powiatowego Inspektora Sanitarnego, co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi
okreslonymi przepisami Unii Europejskiej w zakresie objetym operacja (w przypadku, gdy odrebne
przepisy prawa okreslajg, jakie warunki powinny by¢ spetniane przy realizacji inwestycji objetej
operacj3) — kopia.

2h. Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajgce stosowna adnotacje
celnikéw przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenie dopuszczenia towaréw do obrotu —
dotyczy maszyn, srodkéw transportu i urzadzen zakupionych w krajach nienalezacych do Unii
Europejskiej — kopia.

2i. Dowdd rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami - dotyczy w szczegdlnosci
ciggnikow oraz srodkow transportu objetych wspoétfinansowaniem - kopia.

3. Petnomocnictwo — w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
o przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa — oryginat
lub kopia;

Nalezy dotgczyé do wniosku w sytuacji, gdy w sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji
w imieniu Beneficjenta bedzie wystepowat petnomocnik. Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone
w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany.
Strona 28 z 32 PROW_2014-2020_6.2
Wersja 02/2021




Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku dotyczacego utworzenia miejsc pracy, ktére byty
podstawg wyboru operacji, okre$lonych w § 10 ust. 2 pkt 5 rozporzadzenia:

4a. Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci (dla etatéw powstatych w wyniku realizacji operacji)
(nie dotyczy samozatrudnienia) — kopia,

4b. Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatow powstatych w wyniku realizacji operacji) —kopia,

4c. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) —kopia.

5. Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych o okresie podlegania ubezpieczeniom

spotecznym, okreslonym w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych.

Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych powinno potwierdzi¢ dokonanie zgtoszenia do
ubezpieczenn spotecznych przed dniem ztozenia wniosku o ptatno$é drugiej raty pomocy.
Z zaswiadczenia powinno wynikaé, iz beneficjent podlega ubezpieczeniu spotecznemu okreslonemu
w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych w petnym zakresie.

. Dokumenty potwierdzajgce zarejestrowanie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w ewidencji

prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do prowadzenia
odpowiedniego typu szkoét i placowek publicznych.

Nalezy dostarczy¢ wymieniong w § 17 ust. 4 pkt 4) rozporzadzenia kopie zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do prowadzenia
odpowiedniego typu szkét i placowek publicznych.

7. Kopie ostatecznych pozwolen, zezwolen lub innych decyzji, ktorych uzyskanie jest wymagane przez

8.

odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja, a takze kopie innych dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie okreslonych w odrebnych przepisach warunkéw realizacji inwestycji
objetych operacja — w przypadku gdy w ramach operacji bedg realizowane tego typu inwestycje.

Inne zataczniki.

W przypadku stwierdzenia, ze wniosek o ptatnos$¢ pierwszej/drugiej raty pomocy nie spetnia wymogdw
formalnych, Agencja wzywa beneficjenta do usuniecia tych brakéw.

Beneficjent informuje Agencje o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem o ptatnos¢
pierwszej/drugiej raty pomocy niezwtocznie po ich zaistnieniu.
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Uwaga

Zatgcznikami mogg by¢ wytgcznie dokumenty oryginalne badz ich kopie potwierdzone
za zgodno$c¢ z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub
poswiadczonych za zgodno$é¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujgcego
w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym albo adwokatem.

Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogtoszonego na podstawie ustawy
z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych
u ludzi (Dz. U. z 2020 r. poz. 1845, 2112 i 2401 oraz z 2021 r. poz. 159, 180 i 255) w zwigzku
z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwigzku
z zakazeniami tym wirusem, kopie dokumentéw wymagajacych potwierdzenia za zgodnos¢
z oryginatem przez upowaznionego pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument,
albo wymagajgcych poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub przez
wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedgcego radcg prawnym albo adwokatem, mozna
dotaczy¢ bez wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem.

Oryginaty dokumentéw (poza zaswiadczeniami, oswiadczeniami i zobowigzaniami) podlegaja,
na zadanie beneficjenta, zwrotowi po uprzednim wykonaniu ich kopii i poswiadczeniu za
zgodnosc z oryginatem przez pracownika oddziatu regionalnego ARIMR

X. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu sie z trescig Oswiadczenia, Beneficjent sktada czytelny, wiasnoreczny podpis
W wyznaczonym miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng).

Jezeli Beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa/upowaznienia — podpis (albo parafke wraz
z pieczecig imienng) w imieniu Beneficjenta sktada ustanowiony petnomocnik.

XI. KLAUZULE | ZGODY
Nalezy zapoznac sie z trescig sktadanych oswiadczer dotyczgcych przetwarzania danych osobowych.

1. KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy oséb
fizycznych w tym petnomocnikow)

W tej czesci znajdujg sie niezbedne informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych zgodnie z art.
13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1; Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74
z 04.03.2021, str. 35

2. OSWIADCZENIE O WYPEENIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO PRZEZ BENEFICJENTA WOBEC
INNYCH OSOB — [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

Oswiadczenie sktadane jest przez Beneficjenta o wypetnieniu obowigzku informacyjnego przewidzianego
w art. 14 z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE, L 119 z 04.05.2016 r., s. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018 r,, s. 2),
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dalej ,RODO”, wobec o0séb fizycznych, ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat
Beneficjent, w celu przygotowania wniosku o pfatnosc i przekazat je ARiMR.

Jesli Beneficjent przekazuje we wniosku lub w zatgcznikach do niego dane dotyczace innych osdb
fizycznych, to w celu wypetnienia obowigzku informacyjnego wobec tych oséb powinien im przekazac.
»,Klauzule informacyjng w zakresie przetwarzania danych osobowych dotyczacg przetwarzania przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa danych osobowych oséb fizycznych, ktére zostana
przekazane przez Beneficjenta”.

3. ZGODA BENEFICJENTA na przetwarzanie danych osobowych [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

4. ZGODA PELNOMOCNIKA na przetwarzanie danych osobowych [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA, O
ILE DOTYCZY]

5. ZGODA MALZONKA BENEFICJENTA na przetwarzanie danych osobowych [CZESC WNIOSKU
OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Aby wyrazi¢ zgode nalezy wstawié znak ,X”.

Podanie danych w punkcie nr 3- 5 jest dobrowolne, a ich niepodanie nie wptywa na proces przyjecia i
rozpatrzenia ,Wniosku o ptatnos¢”. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacje celéw
wskazanych w tresci poszczegdlnych zgdd.

Kazda z powyzszych zgdd mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, poprzez przestanie ,oswiadczenia
o wycofaniu zgody” na adres korespondencyjny administratora danych z dopiskiem ,,Ochrona danych
osobowych” lub na adres poczty elektronicznej (info@arimr.gov.pl, iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody
nie wptywa na zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

6. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa danych osobowych oséb fizycznych, ktdre zostang pozyskane przez beneficjenta

Zatacznik ten nie jest sktadany wraz z wnioskiem. Jesli Beneficjent przekazuje we wniosku lub
w zatgcznikach do niego dane dotyczace innych oséb fizycznych, to w celu wypetnienia obowigzku
informacyjnego wobec tych oséb powinien im przekaza¢ ww. dokument

3.3 Zataczniki do wniosku o ptatnos¢

1. Sprawozdanie z realizacji Biznesplanu sporzgdzone zgodnie ze wzorem udostepnionym przez
Agencje - oryginat - zatgcznik nr 1b.

Wartos¢ dodana brutto ze wspieranej dziatalnosci pozarolniczej obliczana jest w sposéb
analogiczny do opisanego w Instrukcji wypetniania Biznesplanu dla operacji typu ,Premie
na rozpoczecie dziatalnosci pozarolniczej” w ramach poddziatania 6.2 ,,Pomoc na rozpoczecie
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich” objetego Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020. Wartos¢ te nalezy podac dla ostatniego zamknietego roku
kalendarzowego/obrachunkowego. W przypadku, gdy przedsiebiorca dziata krdcej niz petny rok
kalendarzowy/obrachunkowy to pole nalezy pozostawié¢ niewypetnione a informacje o wartosci
tego wskaznika nalezy udostepnic¢ Agencji na podstawie § 16 pkt 7) rozporzadzenia, tj. ,Beneficjent
powinien: (...) udostepnia¢ uprawnionym podmiotom informacje niezbedne do monitorowania
i ewaluacji Programu.”, niezwtocznie po zamknieciu roku kalendarzowego/obrachunkowego.

PROW_2014-2020_6.2 Strona 312z 32
Wersja 02/2021



Nalezy wypetni¢ pole , Czytelny podpis Beneficjenta/petnomocnika Beneficjenta” oraz uzupetnié.
W polu ,Data” nalezy wstawic date sporzgdzenia informacji.

2. Informacje dotyczace parametréw zakupionych maszyn/urzadzen - na formularzu udostepnionym
przez Agencje stanowigcym zatgcznik nr 2 do wniosku o ptatnos¢ — oryginat

Nalezy dotgczy¢ w przypadku, gdy zakres operacji obejmowat zakup maszyn / urzadzen.

Nalezy podac informacje o parametrach zakupionej maszyny/urzadzenia.

Nalezy wypetni¢ pole ,Czytelny podpis Beneficjenta/petnomocnika Beneficjenta” oraz uzupetnié.
W polu ,Data” nalezy wstawic date sporzgdzenia informacji.

3.4 Wycofanie wniosku o ptatnos¢

Whiosek o ptatnos¢ lub inny dokument z nim ztozony moze zosta¢ wycofany przez Beneficjenta w kazdym
momencie, jezeli Beneficjent zwréci sie z pisemng prosba o wycofanie wniosku w catosci lub w czesci.

Niemniej jednak zgodnie z art. 3 rozporzadzenia (WE) 809/2014 jezeli organ poinformowat juz
beneficjenta o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci w ztozonych dokumentach lub jesli powiadomit
g0 0 zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki
niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone odnosnie do czesci tych dokumentéw, ktérych dotyczy
niezgodnosc.
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