ZARZADZENIE NR 5/2023
Nadle$niczego Nadle$nictwa Trzcianka
w Trzciance z dnia 10 stycznia 2023r.
w sprawie wprowadzenia

»SZCZEGOLOWEGO PLANU KONTROLI WEWNETRZNEJ”

NN1.092.1.2023

Na podstawie §22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
nadanego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasoboéw Naturalnych i Le$nictwa
z dnia 18 maja 1994 w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Le$snemu
Lasy Panstwowe, Zarzadzenia nr 36 z dnia 17 sierpnia 2022 roku Nadle$niczego Nadles$nictwa
Trzcianka w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Trzcianka , oraz
zarzadzenia nr 59 Nadles$niczego Nadles$nictwa Trzcianka z dnia 30 grudnia 2022 w sprawie
wprowadzania ,,Regulaminu kontroli wewngtrzne;j”

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Szczegdtowy plan kontroli wewnetrznej na 2023 rok” w Nadle$nictwie Trzcianka

— zatacznik nr 1

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



do Zarzadzenia nr 5 Nadle$niczego Nadle$nictwa Trzcianka z dn. 10.01.2023 r.

Szczegoélowy plan kontroli wewnetrznej na 2023r.

Zatacznik nr 1

Sposéb
Lp. Temat kontroli Zakres kontroli Termin kontroli kontrolujacy kontrolowany udokumentowania
kontroli
. Kontrola przelegiwania marzec, czerwiec Leé.niCZOWie . .
1. | Kontrola rotacji drewna . . L o Z Dziat gospodarki | notatka z kontroli
drewna powyzej 180 dni wrzesien, grudzien lenej
Kontrola prawidtowosci
zorganizowania, Po zakonczeniu
5 ?raw1.dlow_os_c zorganizowania, przeprowadzenia przeproyvadzenla i ro.z.llczenla _ostatnlej plangwej NN2 D%1a1. gospodarki notatka z kontroli
i rozliczenia inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji w le$nej
przeprowadzonych w roku 2023
nadle$nictwie w roku 2023
Kontrola realizacji wnioskow pokontrolnych po
3. kontrolach instytucjonalnych ,_funkCJo_n alnych Zgodnie z zaleceniami wg potrzeb NN1 wg potrzeb .
oraz przeprowadzonych przez instytucje notatka z kontroli
zewnetrzne
Sprawdzenie ciaggoéw Komisia w
. , . komunikacyjnych pod katem | do 30 kwietnia 1awg
Kontrola stanu bezpieczenstwa ciggoéw . <, - zarzadzenia .
4. . . wystepowania zagrozen do 31 lipca . L. . notatka z kontroli
komunikacyjnych . S Nadlesniczego | Le$niczowie
spowodowanych drzewami | do 31 pazdziernika
. : . nr 40/2022
niebezpiecznymi
Kontrola stanu bezpieczenistwa obiektow Zgodnie z zarzadzeniem do 30 k.Wletnla Komisja W9 .
> turystycznych i edukacyjnych 33/2022 do 31 lipca Zarzadzenia Le$niczowie notatka z kontroli
do 31 pazdziernika | Nadle$niczego
nr 33/2022




Kontrola pozyskania drewna S4 kosztem

Kontrola terenowa
wpisana do SILP w
module:

nabywey 25 % odebranego drewna styczen-grudzien NN1, NN2 Le$niczowie Planowanie ,
dokumenty
zrodtowe , kontrola
pozycji planow

100 % rebnie ztozone NN1 NN2. ZG
min. 5 % rebnie pozostate o B Star,'lowisl,(o
min.5 % TW W terminie ds. pozyskania
. . min. 5% TP sporzadzania o s . Adnotacja na
Szacunki brakarskie 7 o - . 1 lesnictwo Le$niczowie e
estawienie odleglosci szacunkoéw (Radosiew), Z- zestawieniu ACER
zrywki i wykaz powierzchni z | brakarskich 1 leénictwo’
utrudnieniami sporzadzone (Rychlik)
przez lesniczych
NN1,NN2, ZG
—stanowisko
ds. hodowli
- lasu 1
Kontrola projektow wnioskoéw gospodarczych ze ;/;)/c:fzrgi?gﬁia leSnictwo Ad_notaCJa na
. 100% o (Panska Laska) | Les$niczowie whnioskach
stanem na gruncie wnioskow 726G _ gospodarczych
gospodarczych stanowisko ds.
ochrony lasu 1
le$nictwo
Rychlik




1. 50 % wykonanych
pozycji:
Odnowienia,
zalesienia, poprawki
2. 30 % wykonanych
pozycji: Kontrola terenowa
Czyszczenia wpisana do SILP w
Kontrola poprawno$ci wykonania prac ujetych wezesne NN1, NN2 module:
9. 'a pop vy p Iety Czyszczenia pozne kontrola ciagta w s . Planowanie ,
we whnioskach gospodarczych : le$niczowie
Przygotowanie nadzorowanych dokumenty
gleby lesnictwach zrodtowe , kontrola
Pielggnacja pozycji planow
3. 30 % wykonanych
pozycji :
Trzebieze wczesne ,
Trzebieze pozne
5 — -
Kontrola poprawnos$ci wyznaczenia cigc :ZLr?a/((:)ZF())?]Z)g IV;II—\r/(\)/klu-I—ZPO23 NNI, NN2 w
10. popb WY ¢ wy Y III kwartat nadzorowanych | leSniczowie Notatka z kontroli
przedrebnych TW, TP na rok 2024 L
le$nictwach
Adnotacja na
N . y NNZ1,NN2 w uzgodnieniu
Kontrola pozycji z pozyskania drewna pod 10 % wyrywkowo pozycji z . . . realizacji
11. 7 T ; ; L Kontrola ciggta nadzorowanych | le$niczowie ; R
wzgledem miejsc rozrodu i lggow pakoéw pozyskania w nadlesnictwie L powierzchniowej
le$nictwach . .
wniosku cie¢ w
polu: uwagi
Komisja
12, | Realizacja zawartych z ZUL umow w zakresie 1 ZUL losowo I X kwartal zgodnie z ZUL Notatka z kontroli
przestrzegania zasad przepisow BHP zarzadzeniem

35/13




Przestrzeganie realizacji zapisow umowy kupna-
sprzedazy drewna w odniesieniu do nalezytego

ZG-stanowisko
ds. sprzedazy

13. | jej wykonania, przedtuzania terminu realizacji, 10 szt losowo 1 x w kwartale Z drewna i Notatka z kontroli

terminow rozpatrywania reklamacji, zasadnosci i -

. : marketingu

sposobu naliczenia kar umownych
14, Ilftgﬂg‘?vla przestrzegania zasad stref ochronnych Wszystkie strefy ochronne 1 x wroku NN2 le$niczowie Notatka z kontroli

Przypisywanie odpowiednich cech w opisie Wszystkie odnowienia Dyiat sospodarki
15. | taksacyjnym ( odnowienia naturalne, naturalne — kontrola IV kwartat NN1 leénei £0sP Notatka z kontroli

nasiennictwo i selekcja) poprawnosci zapisow w SILP J

. - - Wszystkie drzewostany

Stosowanie wiasciwych grup czynnosci w zakwalifikowane do Dziat gospodarki

16. | odniesieniu do listy drzewostanow IV kwartat NN1 z1al gosp Notatka z kontroli
" przebudowy — kontrola lesnej
zakwalifikowanych do przebudowy L
poprawnosci zapisow w SILP

17. P(.’dejmowal,le. C.lzmama w zakresie egzekuci 10 faktur losowo 1 x w kwartale Gl.owny Pr?cowmlf c_121a1u Notatka z kontroli

wierzytelnosci jednostek LP ksiggowy ksiggowosci

Kontrola aktualnosci
instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego budynku
biurowca nadlesnictwa, .
L. Pracownicy

Kontrola zabezpieczenia ppoz.biura — procedury k‘?m“.’.la? gktue}lnosm odpowiedzialni za .

18. legalizacji i iloéci $rodkéw | marzec sekretarz Notatka z kontroli

i wewngtrzne uregulowania

gasniczych w biurowcu.
Kontrola przestrzegania
zapisow instrukcji pozarowej
dla budynku biurowca
nadle$nictwa.

zabezpieczenie
ppoz




19.

Drewno dla pracownikéw w formie deputatu
oraz zakupione na podstawie cennika
detalicznego

100%

Kontrola ciaggta

NN1, NN2

le$niczy

W zakresie
deputatow:
adnotacja w
ewidencji kontroli
drewna — deputaty
W zakresie drewna
zakupionego przez
pracownikow na
podstawie cennika
detalicznego:
kontrola wpisana
do SILP w module:
Planowanie ,
dokumenty
zrodtowe , kontrola
pozycji plandw

20.

Pozostate kontrole zlecone przez RDLP

zgodnie z wytycznymi RDLP
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