
Załącznik nr 1 

Do Zarządzenia Nr 39/2020 

Nadleśniczego Nadleśnictwa Olsztynek 

z dnia 23 listopada 2020 r. 

 

ANEKS NR 4 

 

z dnia 23.11.2020 r. 

do tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Nadleśnictwa Olsztynek 

 

W związku ze zmianami organizacyjnymi wprowadza się do tekstu jednolitego Regulaminu 

Organizacyjnego Nadleśnictwa Olsztynek następujące zmiany:  

§ 4  pkt 5 

BYŁO: W razie nieobecności nadleśniczego pracą nadleśnictwa kieruje zastępca 

nadleśniczego, w razie nieobecności zastępcy nadleśniczego – wyznaczony przez 

nadleśniczego inny pracownik nadleśnictwa.  

JEST: W razie nieobecności nadleśniczego pracą nadleśnictwa kieruje zastępca 

nadleśniczego Z 1, w razie nieobecności zastępcy nadleśniczego – wyznaczony przez 

nadleśniczego inny pracownik nadleśnictwa.  

 

§ 6  pkt 1, 1) a) 

BYŁO: Dział Gospodarki Leśnej (ZG) – kierowany przez zastępcę nadleśniczego (Z).  

  Do zadań Działu w szczególności należy: realizacja zadań z zakresu nasiennictwa, 

selekcji, szkółkarstwa, hodowli lasu, ochrony lasu, w tym ochrony przeciwpożarowej, 

ochrony przyrody, łowiectwa, użytkowania, urządzania lasu, edukacji, a także bieżąca 

aktualizacja bazy leśnej mapy numerycznej (administrator leśnej mapy numerycznej). 

Zastępca nadleśniczego w szczególności nadzoruje sprawy związane ze sprzedażą 

drewna, obrotem materiałowym, a także sprawy dotyczące stanu posiadania, ewidencji 

lasów i gruntów oraz ich udostępniania. Zastępca nadleśniczego nadzoruje realizację 

zadań związanych z prowadzeniem gospodarki leśnej w lasach niestanowiących 

własności Skarbu Państwa  

  (w zakresie powierzonym przez kierownika urzędu administracji publicznej). 

JEST: Dział Gospodarki Leśnej (ZG) – jest kierowany przez dwóch zastępców nadleśniczego 

(Z 1, Z 2).  

Z 1 realizuje zadania z zakresu nasiennictwa, selekcji, szkółkarstwa, hodowli lasu, 

ochrony lasu, użytkowania lasu. Nadzoruje sprawy związane ze sprzedażą 

drewna, obrotem materiałowym. 

Z 2  realizuje zadania z zakresu ochrony przeciwpożarowej, ochrony przyrody, 

łowiectwa, urządzania lasu, edukacji, a także bieżąca aktualizacja bazy leśnej 

mapy numerycznej (administrator leśnej mapy numerycznej). Nadzoruje 

sprawy związane ze stanu posiadania, ewidencji lasów i gruntów oraz ich 

udostępniania. Nadzoruje realizację zadań związanych z prowadzeniem 

gospodarki leśnej w lasach niestanowiących własności Skarbu Państwa  

(w zakresie powierzonym przez kierownika urzędu administracji publicznej). 

§ 8  pkt 1, 2 

BYŁO: 1. Leśnictwo (ZL) – kierowane jest przez leśniczego. Leśniczy odpowiedzialny  

jest za całokształt spraw związanych z prowadzeniem gospodarki leśnej  

na powierzonym obszarze, z ochroną przed szkodnictwem leśnym i jego zwalczaniem 

włącznie. Podlega bezpośrednio zastępcy nadleśniczego. Leśniczy odpowiada 

materialnie za powierzone mienie. Leśniczy wykonuje swoje zadania przy pomocy 

podleśniczego, który mu bezpośrednio podlega.  

 2. Gospodarstwo Szkółkarskie Mielno (ZS) – kierowane jest przez leśniczego 

szkółkarza, który bezpośrednio podlega zastępcy nadleśniczego.  



Leśniczy wykonuje swoje zadania przy pomocy podleśniczych i robotników, którzy 

bezpośrednio mu podlegają. Praca wykonywana przez robotników może  

być zastąpiona zakupem stosownych usług zewnętrznych. 

JEST:  1. Leśnictwo (ZL) – kierowane jest przez leśniczego. Leśniczy odpowiedzialny  

jest za całokształt spraw związanych z prowadzeniem gospodarki leśnej  

na powierzonym obszarze, z ochroną przed szkodnictwem leśnym i jego zwalczaniem 

włącznie. Leśniczowie z obrębu Olsztynek podlegają bezpośrednio zastępcy 

nadleśniczego (Z1), Leśniczowie z obrębu Grunwald podlegają bezpośrednio zastępcy 

nadleśniczego (Z2). Leśniczy odpowiada materialnie za powierzone mienie. Leśniczy 

wykonuje swoje zadania przy pomocy podleśniczego, który mu bezpośrednio podlega.  

 2. Gospodarstwo Szkółkarskie Mielno (ZS) – kierowane jest przez leśniczego 

szkółkarza, który bezpośrednio podlega zastępcy nadleśniczego (Z 1) Leśniczy 

wykonuje swoje zadania przy pomocy podleśniczych i robotników, którzy 

bezpośrednio mu podlegają. Praca wykonywana przez robotników może  

być zastąpiona zakupem stosownych usług zewnętrznych. 

 

§ 9  pkt 1, 2 

BYŁO: 1. Nadleśniczemu (N) podlegają bezpośrednio: zastępca nadleśniczego, inżynier 

nadzoru, główny księgowy, sekretarz nadleśnictwa, specjalista ds. pracowniczych  

i BHP, sekretarka, komendant straży leśnej. 

2. Zastępcy nadleśniczego podlegają bezpośrednio: leśniczowie, pracownicy działu 

gospodarki leśnej. 

JEST: 1. Nadleśniczemu (N) podlegają bezpośrednio: zastępcy nadleśniczego (Z 1, Z 2), 

inżynier nadzoru (NN), główny księgowy (K), sekretarz nadleśnictwa (S), specjalista 

ds. pracowniczych i BHP (NK), sekretarka (NG), komendant straży leśnej (NS). 

2. Zastępcy nadleśniczego (Z 1) podlegają bezpośrednio: leśniczowie obrębu 

Olsztynek (ZL-1, ZL-2, ZL-3, ZL-4, ZL-50 ZL-6, ZS), pracownicy działu gospodarki 

leśnej (ZG-1, ZG-2, ZG-5). 

Zastępcy nadleśniczego (Z 2) podlegają bezpośrednio: leśniczowie obrębu Grunwald 

(ZL-7, ZL-8, ZL-9, ZL-10, ZL-11,ZL-12), pracownicy działu gospodarki leśnej (ZG-

3, ZG-4). 

 

§ 14  pkt  2, 3 

BYŁO: 2. Za merytoryczną ocenę danych przekazywanych do WEB SILP odpowiada zastępca 

nadleśniczego, główny księgowy, sekretarz nadleśnictwa w zakresie swojego 

działania. 

3. Zatwierdzanie raportów w WEB SILP na szczeblu nadleśnictwa dokonuje 

nadleśniczy, zastępca nadleśniczego i główny księgowy. 

JEST: 2. Za merytoryczną ocenę danych przekazywanych do WEB SILP odpowiadają 

zastępcy nadleśniczego, główny księgowy, sekretarz nadleśnictwa w zakresie swojego 

działania. 

3. Zatwierdzanie raportów w WEB SILP na szczeblu nadleśnictwa dokonuje 

nadleśniczy, zastępcy nadleśniczego i główny księgowy. 

 

       § 16  pkt 2 

 BYŁO: 2. W czasie nieobecności nadleśniczego pisma wychodzące na zewnątrz podpisuje 

zastępca nadleśniczego. 

 JEST: 2. W czasie nieobecności nadleśniczego pisma wychodzące na zewnątrz podpisuje 

zastępca nadleśniczego (Z 1). 

§ 19  pkt 1, 3 

 BYŁO: 1. Nadleśniczego zastępuje w czasie nieobecności zastępca nadleśniczego,  

lub w czasie nieobecności zastępcy inna osoba będąca pracownikiem służby leśnej 

wskazana przez nadleśniczego.   



3. Jeżeli nadleśniczy nie może pełnić obowiązków służbowych to zakres zastępstwa 

pełnionego przez zastępcę nadleśniczego obejmuje wszystkie zadania  

i kompetencje nadleśniczego. 

 JEST: 1. Nadleśniczego zastępuje w czasie nieobecności zastępca nadleśniczego (Z 1),  

lub w czasie nieobecności zastępcy inna osoba będąca pracownikiem służby leśnej 

wskazana przez nadleśniczego.   

3. Jeżeli nadleśniczy nie może pełnić obowiązków służbowych to zakres zastępstwa 

pełnionego przez zastępcę nadleśniczego (Z 1) obejmuje wszystkie zadania  

i kompetencje nadleśniczego. 

 

W związku z wprowadzonymi zmianami organizacyjnymi zmianie uległy: 

 - Załącznik nr 1 schemat organizacyjny Nadleśnictwa Olsztynek; 

- Załącznik nr 3 imienny wykaz stanowisk upoważnionych do stosowania funkcji   

GLOBAL; 

- Załącznik nr 4 wykaz stałych zastępstw w Nadleśnictwie Olsztynek. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Załączniki do Aneksu nr 4 

Zał. 1 – Schemat organizacyjny Nadleśnictwa Olsztynek 

Zał. 3 – Wykaz imienny osób do stosowania funkcji GLOBAL 

Zał. 4 – Wykaz stałych zastępstw w Nadleśnictwie Olsztynek 


