UMOWA NR WZOR UMOWY

zawarta w dniu
pomiedzy:
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie przy Al. Jana Pawtla II 70, 00-175
Warszawa, REGON nr 010613083, zarejestrowanym podatnikiem podatku od towaré6w 1 ushig
o numerze NIP 526-19-33-940, Opolskim Oddziale Regionalnym ARIMR z siedzibg w Opolu przy ul. Wroctawskiej
170A, 45-835 Opole, zwang dalej “Zamawiajacym”, reprezentowang przez:
,a
zwanym dalej Wykonawcg, reprezentowang przez:
W wyniku przeprowadzonego postgpowania, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust 1 pkt 1,
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2026 r., poz. 793)

zostala zawarta umowa o nastgpujacej tresci:”

§1
Przedmiotem umowy jest:
Wykonanie ustugi naprawy zamkow i systemow zamknigcia mebli biurowych, drzwi - w siedzibie Opolskiego
Oddzialu Regionalnego ARiIMR w Opolu (45-835), przy ul. Wroctawskiej 170A oraz w siedzibie Biura
Powiatowego ARIMR w Opolu przy ul. Wroctawskiej 152B.

§2

1. W ramach ushigi, o ktérej mowa w §1, Wykonawca wykona kompleksowa ustuge naprawy i wymiany
zamkow, regulacji mechanizmow, dorabiania kluczy oraz wymiany zawiasow w meblach biurowych, regulacje
zamkoéw w drzwiach wewngtrznych zlokalizowanych w dwoéch biurach Zamawiajacego. Meble sg mocno
wyeksploatowane, dlatego priorytetem jest przywrocenie funkcjonalno$ci zamknigé i elementéw ruchomych.
Wykonanie ustugi nastgpi zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym Zalacznik Nr 1 do niniejszej
umowy. Termin wykonania ustugi wynosi do 30 dni kalendarzowych, liczac od dnia podpisania umowy.

2. Zrealizowanie ustugi okreslonej w niniejszym paragrafie zostanie potwierdzone Protokolem Odbioru
Powykonawczego, ktorego wzor stanowi Zalgeznik nr 2 do umowy. Profokét Odbioru Powykonawczego

podpisany bez zastrzezen, tj. stwierdzajacy prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy, stanowi podstawe do

wystawienia faktury VAT.

§3

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie $rodki finansowe 1 logistyczne oraz odpowiednie
doswiadczenie potrzebne do wykonania przedmiotu Umowy i zobowigzuje si¢ wykona¢ go z nalezyta

starannoscia, terminowo i przestrzegajac przepisy BHP i przeciwpozarowe.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu szkdéd wyrzadzonych osobom trzecim na terenie prac lub
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, w stopniu catkowicie zwalniajagcym od tej odpowiedzialno$ci

Zamawiajacego.

§4



Zataczniki, do ktérych odsyta umowa stanowia jej integralng czegs¢ i podlegaja wszelkim postanowieniom
umowy mogacym mieé zastosowanie.

§5
Strony ustalaja maksymalne, nieprzekraczalne wynagrodzenie za realizacj¢ catego przedmiotu umowy na
KWOLE weerersacsseesansanesassans z} netto (STOWNie: .....ccoccovievieiiieieeee e, ), plus nalezny podatek VAT.,
razem brutto zt ( stownie)
Ostateczna kwota wynagrodzenia naleznego Wykonawcy moze ulec zmianie i zostanie ustalona kosztorysem
powykonawczym na podstawie rzeczywiscie wykonanych ushug, z zastosowaniem cen jednostkowych
okreslonych w ofercie Wykonawcy stanowiacej Zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.
W Zadnym wypadku ostateczna warto$¢ rozliczenia powykonawczego nie moze przekroczy¢ maksymalnej
kwoty okreslonej w ust. 1 niniejszego paragrafu.
Podstawa do wystawienia faktury VAT przez Wykonawce jest podpisany przez obie Strony, bez zastrzezen,
Protokol Odbioru Powykonawczego. Strony ustalajg, ze zaptata za wykonanie przedmiotu umowy nastapi
jednorazowo na podstawie faktury VAT wystawionej po protokolarnym stwierdzeniu wykonania catej ustugi.
Podstawe¢ do wystawienia faktury VAT stanowia podpisane bez zastrzezen przez przedstawicieli stron
umowy protokoty z wykonanych prac.
Wynagrodzenie, ktére bedzie okre§lone powykonawczo, Zamawiajacy zaplaci przelewem na rachunek
bankowy Wykonawey nr ................... ktory znajduje si¢ w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako
podatnik VAT, niezarejestrowanych oraz wykre§lonych i przywréconych do rejestru VAT prowadzonego
przez Ministerstwo Finanséw. Platno$¢ nastagpi w terminie do 21 dni od dnia dorgczenia prawidlowo
wystawionej faktury.
Faktura zostanie wystawiona na:
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Al. Jana Pawta I1 70, 00-175 Warszawa
NIP: 526-19-33-940
Faktura bedzie wystawiana oraz odbierana za posrednictwem Krajowego systemu e-Faktur (KSeF), a strony
zobowiazujg si¢ stosowaé system KSeF. Faktura ustrukturyzowana wystawiana w ramach niniejszej umowy
bedzie wystawiana na numer NIP Zamawiajgcego: 526-19-33-940 (Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, Al. Jana Pawla II 70, 00-175 Warszawa, REGON: 010613083) i bedzie zawierata numer
wewnetrzny Zamawiajacego - ID WEW : 5261933940-08006.
Za date wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje si¢ date¢ jej przestania do Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF), zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.).
Za dat¢ dorgczenia faktury ustrukturyzowanej uznaje si¢ dat¢ jej wprowadzenia do Krajowego Systemu e-
Faktur . dzien nadania numeru identyfikujacego w KSeF), zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.). Faktura
ustrukturyzowana wystawiona w systemie KSeF moze by¢ dodatkowo udostepniana w formie wizualizacji w
formacie PDF lub poprzez przestanie linku do faktury ustrukturyzowanej w systemie KSeF na adres e-mail
Zamawiajacego: opolski@arimr.gov.pl.
W przypadku wystapienia awarii Krajowego Systemu e-Faktur, przewidzianej w art. 106ne ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i uslug, Wykonawca dostarczy fakture w trybie art. 106 ng powyzszej

ustawy na adres: opolski@arimr.gov.pl. W przypadku zmiany przepisow prawa dotyczacych Krajowego



10.

11.

12.

Systemu e-Faktur (KSeF), Strony umowy zobowiazuja si¢ do stosowania zasad fakturowania zgodnych z
obowiazujacymi przepisami bez konieczno$ci zawierania aneksu do niniejszej umowy, o ile zmiany te nie
wplywaja na istotne postanowienia umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania przelewu metoda ptatnosci podzielonej (,,split payment”).
Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy znajduje si¢ na ,biatej liscie” —
Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykre$lonych i
przywroconych do rejestru VAT, dostepnym na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktéry ma nastgpi¢ zaptata
wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykres§lonych i przywréconych do rejestru VAT, Zamawiajacemu przyshuguje
prawo wstrzymania zaplaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego lub
wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie lub do zlozenia przedmiotu
$wiadczenia pieni¢znego do depozytu sadowego, po wczesniejszym uprzedzeniu o tym Wykonawcy na
pisSmie i udzieleniu mu dodatkowego terminu nie krétszego niz 7 dni do wskazania rachunku bankowego
ujawnionego na liscie.

Okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub
wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest traktowany jako opdznienie
Zamawiajacego w zaplacie naleznego wynagrodzenia i w takim przypadku nie beda naliczane za ten okres
odsetki za opdznienie w wysokosci odsetek ustawowych lub zadne inne odsetki.

Za termin zaptaty wynagrodzenia Strony przyjmuja dzien ztozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu

bankowego.

§6

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce umowy Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 3 % wartosci brutto niezrealizowanego zamowienia, za
kazdy dzien roboczy opdznienia. Za dzien roboczy uznaje si¢ kazdy dzien, w ktorym czynny jest Opolski OR

ARIMR, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 15:00.

W przypadku, gdy opdznienie, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie trwalo dtuzej niz 20 dni roboczych,
Zamawiajacy ma prawo odstapienia od umowy z zachowaniem prawa do naliczenia kary umownej

w wysokosci 20 % tacznej wartosci brutto umowy.

Obowiagzek zaptaty kar umownych nie wylacza mozliwosci dochodzenia odszkodowania z tytulu

niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania na zasadach ogé6lnych.
W przypadku op6znienia w zaptacie naleznosci, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu odsetki ustawowe.
Kary umowne sg ptatne w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Wykonawce wezwania do zaplaty.

Zamawiajacy w razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca nie odpowiada, obowigzany
jest do dokonania odbioru przerwanych prac oraz zaptaty wynagrodzenia za prace, ktére zostaly wykonane do

dnia odstgpienia.

Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i

powinno zawiera¢ uzasadnienie.



§7

1. Zamawiajacy jest uprawniony takze do wypowiedzenia Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku:

a) nieprzystapienia przez Wykonawce w ciagu 14 dni kalendarzowych do $wiadczenia ustug lub przerwania ich
wykonywania na okres 21 dni kalendarzowych i bezskutecznym uptywie terminu dodatkowego

wyznaczonego przez Zamawiajacego;
b) istotnego naruszenia przez Wykonawce Umowy lub obowigzujacych przepisow prawa;

c¢) dopuszczenia si¢ przez Wykonawce uchybienia wykonania Umowy zagrazajacego zdrowiu i zyciu osob

korzystajacych z obiektu;

d) wyrzadzenia przez Wykonawce szkody w mieniu Zamawiajacego lub o0so6b trzecich;
f)  naruszenia przez Wykonawce lub jego personel przepiséw BHP, lub ppoz.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od

umowy niezwlocznie po powzigciu wiadomoscei o tych okoliczno$ciach, ze skutkiem natychmiastowym.

§8
Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci wynikajacej z Umowy na osobg trzecig pod rygorem niewaznoSci.
Przy realizacji Umowy  Wykonawca nie moze zatrudniaé w  charakterze  pracownikow
i podwykonawcow o0s6b zatrudnionych u Zamawiajacego, pod rygorem odstgpienia od Umowy przez
Zamawiajacego z winy Wykonawcy.
Strony Umowy zobowiazuja si¢ do przestrzegania przy zawarciu oraz wykonywaniu Umowy przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0soOb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)  (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021, str. 35) oraz
przepiséw krajowych dotyczacych ochrony danych osobowych, a takze zasad okreSlonych w Wytycznych
bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcoéw zgodnie z obowigzujaca u Zamawiajacego polityka bezpieczenstwa
informacji (zatagcznik nr 3 do Umowy).
Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ pracownikow i osoby trzecie realizujace zobowigzania  okreslone
w Umowie z przepisami i zasadami, o ktorych mowa w ust. 3.
Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym dokumentow, ktore
zostang mu ujawnione w zwiazku z realizacja Umowy, niezaleznie od formy ich ujawnienia (pisemnie, ustnie,
czy w jakiejkolwiek innej formie).
Pracownicy oraz osoby trzecie realizujgce zobowigzania okreslone w Umowie sg zobowigzani do zlozenia
oswiadczenia zgodnie z trescig zalacznika nr 3 do Umowy, potwierdzajacego zapoznanie si¢ z przepisami
i zasadami, o ktorych mowa w ust. 3. Oryginaly o$wiadczen nalezy ztozy¢ u Zamawiajacego najpdzniej w dniu
rozpoczgcia wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem niniejszej Umowy.
Zamawiajacy w ramach realizacji Umowy wyraza zgodg¢ na przebywanie pracownikow Wykonawcy w obszarze
przetwarzania danych osobowych wylacznie w celu realizacji przedmiotu Umowy okres§lonym w §1 Umowy na

zasadach okre§lonych w Wytycznych bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcow. Wstep Wykonawcy, badz



0s6b skierowanych przez niego do realizacji przedmiotu Umowy do lokalizacji Zamawiajacego, w celu realizacji
umowy, odbywa si¢ wylacznie za zgoda Zamawiajacego. Kazdorazowo dostgp Wykonawcy badz oséb
skierowanych przez niego do realizacji przedmiotu umowy do pomieszczen Zamawiajagcego odbywa si¢ pod

nadzorem pracownika Zamawiajacego.

8. W przypadku zaistnienia jakiejkolwiek sytuacji stanowiace]j incydent/stabos$¢ systemu albo urzadzen/naruszenie
bezpieczenstwa informacji, Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie
Zamawiajacego.

§9
W kwestiach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie powszechnie obowigzujace przepisy prawa, w
szczegolnosci:
1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.),
§10
Ewentualne spory, wynikle w toku realizacji Umowy, strony beda si¢ staraly zatatwi¢ ugodowo,
a w przypadku niemoznos$ci dojscia do porozumienia, sporng kwesti¢ strony skieruja do rozstrzygniecia przez
miejscowo wlasciwy dla Opolskiego Oddziatu Regionalnego ARiIMR sad powszechny.
§11
1. Niedopuszczalna jest zmiana umowy oraz wprowadzenie do niej postanowien niekorzystnych
dla Zamawiajacego.
2. Kazda zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.
§12
1. Zalaczniki do Umowy stanowig jej integralng czesé.
2. Zalacznikami do Umowy sa:
1) zalacznik nr 1 —,,Formularz ofertowy”,
2) zalacznik nr 2 — wzdr ,,Protokot Odbioru Powykonawczego.”,
3) zalacznik nr 3 — wytyczne bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcow + oswiadczenie
pracownika Wykonawcy/ o zachowaniu poufnosci informacji,
4) zalacznik nr 4 — os$wiadczenie zrealizowania obowigzku informacyjnego RODO,
5) zalgczniknr 5 — wydruk z KRS/CEIDG Wykonawcy,
6) zalacznik nr 6 — ksigga bezpieczenstwa+ o$wiadczenie,
7) zalacznik nr 7 — klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych w zwiazku z art. 14
RODO.

§13

Umowe sporzadzono w formie elektronicznej / papierowej, umowa zostata sporzagdzona w jednym egz. i przekazana

na adres e -mail/ umowe sporzadzono w ilosci 4 egzemplarzy z czego 1 egz. dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zalacznik nr 2 do Umowy

WZOR PROTOKOLU ODBIORU POWYKONAWCZEGO

Wykonania ustugi naprawy zamkow i systemoéw zamkniecia mebli biurowych, w siedzibie*:
Oddziat Regionalny ARIMR w Opolu, ul. Wroctawska 170A/ Biuro Powiatowe ARiIMR
w Opolu, ul. Wroctawska 152B.

Miejscowos¢C: ..........coeennennnee. ,dnia e, r.
Dotyczy umowy nr: ............ccoo...... zdnia ....coeeeeveeeies .

ZAMAWIAJACY: ..ottt e e et e e et e e e e nraaeeeennaeas
WYKODNAWCA: ....ooiiiiiiiiiiiiiee et e et e e

Strony potwierdzaja, ze Wykonawca zrealizowat nastepujace ustugi zgodnie z cenami
jednostkowymi zawartymi w przedmiotowej umowie:

Lp.

Opis wykonanej ustugi Planowa ilos¢ A B €
(zgodnie z umowa) do wykonania
zgodnie z Rzeczywista ilos¢ Cena F.aczna kwota netto |% VAT Y.aczna
formularzem wykonana jednostkowa (Ax B)=C kwota brutto

ofertowym (powykonawczo) netto

Kompleksowa ustuga wymiany
zamka baskwilowego wraz z
mechanizmem zamykajacym i
pretami ryglowanymi w szafie
na dokumenty (robocizna z
materialem.)

Regulacja zamka / systemu
zamknieé w kontenerku lub
szafie

Dorobienie klucza do zamka
baskwilowego szafa lub
kontenerek ( robocizna z
matetrialem.)

Ustuga wymiany zamka
meblowego do szafki
(robocizna z materialem.)

Regulacja / mocowanie rygla
(zaczepu) w szafie (robocizna z
matetialem.)

Ustuga wymiany zamka
centralnego (4 szuflady) wraz
z pelnym mechanizmem
zamykajacym w kontenerku
(robocizna z materiatem.)

Wymiana zawiaséw w szafie
(ustuga + komplet 2 zawiaséw)

Regulacja zamkéw w drzwiach
wewnetrznych biurowych
(tobocizna)

Kwota tacznie

Laczna warto$¢ rzeczywista wykonanych prac slownie:
zt netto (+ nalezny podatek VAT).




Uwagi i ustalenia stron:

1. Strony potwierdzaja zgodno$¢ wykonanych prac.
2. Kwota koncowa wynika z rzeczywistego wykonania ustug i nie przekracza limitu

maksymalnego okreslonego w umowie.
3. Niniejszy protokot stanowi wytgczng podstawe do wystawienia faktury VAT.

Podpis przedstawiciela Zamawiajacego Podpis przedstawiciela Wykonawcy

*Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do umowy

Wytyczne bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcow

Bezpieczenstwo Informacji w ARIMR

Polityka Bezpieczenstwa Informacji obowigzuje wszystkich wykonawcow, jednostki zewnetrzne i ich
pracownikow, o ile w trakcie realizacji umowy otrzymuja dostep do zasobow lub stref informacyjnych Opolskiego
Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Opolski OR ARiMR).

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przyjetych w ARIMR zasad bezpieczenstwa informacji, ktorych
tre$¢ jest okreslona w Polityce Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR, a przedstawiona w obecnych wytycznych.

Polityka Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR dotyczy zasoboéw materialnych i niematerialnych
Agencji iznajduje zastosowanie zaréwno do pracownikéw Agencji, jak 1 podmiotéw zewnetrznych z nig
wspolpracujacych lub wykonujacych ustugi.

Wykonawca potwierdza fakt zapoznania si¢ z wytycznymi wilasnorgcznym podpisem na umowie
lub o$wiadczeniu, przedtozonym przez ARIMR.

Wszystkie informacje wrazliwe i §rodki stuzace do ich przetwarzania, do ktorych Wykonawca bedzie
miat dostep i s3 wlasnosécig Agencji lub sg przez nig wykorzystywane, podlegaja ochronie.

Informacja prawnie chroniona oraz kazda informacja, ktdrej utrata, ujawnienie lub udostepnienie
osobie/podmiotowi nieuprawnionemu mogloby spowodowaé szkode materialng lub niematerialng dla Agencji lub
naruszy¢ prawnie chroniony interes innych osob/podmiotéw podlega szczegdlnej ochronie.

W przypadku, gdy Wykonawca przypadkowo wszedt w posiadanie dokumentow lub innych
materiatow stanowiacych informacj¢ prawnie chroniong dla ARiIMR, ma obowigzek natychmiastowego
przekazania jej Kierownikowi jednostki organizacyjnej lub Inspektorowi Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR.

Wykonawca zobowigzuje zapoznaé pracownikow i osoby trzecie realizujgce objete umowsg zadania, w
zakresie zachowania zasad bezpieczenstwa informacji okreslonych w Wytycznych bezpieczenstwa informacji.

Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo informacji Opolskiego OR ARIMR obejmuje nie tylko siedzibg
oddziatu i biur powiatowych, ale takze wszelkie sytuacje, w ktérych Wykonawca moze mie¢ dostgp do informacji
prawnie chronionych bedacych wlasnosciag ARiMR.

Informacje zwigzane z dziatalno$cia Agencji sa przetwarzane takze poza jej siedzibg. Obejmuje to
takze 1 w szczegdlnosci zdalny dostep do sieci komputerowej Agencji.

Bezpieczenstwo fizyczne i Srodowiskowe

Strefa administracyjna

. Strefa administracyjna w ARIMR to powierzchnia bedaca w uzytkowaniu Agencji i stuzaca do poruszania si¢ w
niej tylko pracownikow ARiMR.

2. Na granicach strefy administracyjnej funkcjonuje elektroniczna kontrola dostgpu.

3. W Agencji wydzielono obszary dostaw i zatadunku dla Wykonawcow i jest to strefa obstugi dostgpna ogolnie dla

Wykonawcow i beneficjentow ARiMR.



Strefa bezpieczenstwa

1.

2.

Pobyt osoby - Wykonawcy, ktoéra nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa jest
rejestrowany i moze si¢ odbywac tylko z osobg posiadajaca uprawnienia do tej strefy.

Wszelkie prace w strefie bezpieczenstwa moga si¢ odbywac tylko przy ciaglej obecnosci osoby uprawnionej do tej
strefy.

Wykonywanie ustugi na terenie Opolskiego OR/BP

1.

Wykonawca moze porusza¢ si¢ w strefie administracyjnej (w obecno$ci uprawnionego pracownika ARIMR), w
godzinach: 08:00-15:00 w dniach roboczych Agencji.

. Wszystkie osoby przebywajace w strefie administracyjnej muszg posiada¢ identyfikatory noszone w widocznym

miejscu. Wykonawcy posiadaja identyfikatory z napisem ,,Go$¢” i numerem identyfikatora, w ktore zostang
zaopatrzeni przez pracownika Kancelarii OR lub upowaznionego pracownika w BP.

. Wejscie osoby - firmy zewnetrznej (administrator obiektu, serwisant, dostawca, firma wykonujaca remont, ustuge,

dostawg) po godzinach pracy Opolskiego OR/BP na teren obiektu jest mozliwe jedynie z upowaznionym
pracownikiem Opolskiego OR/BP i po wczesniejszym pisemnym wystapieniu o zgode na wejscie na teren obiektu
Opolskiego OR/BP.

Zgode na wejscie w/w na teren Opolskiego OR/BP w formie pisemnej wyraza Administrator Zabezpieczen
Fizycznych Opolskiego OR/BP.

Pracownik Opolskiego OR/BP odpowiada za pobyt Wykonawcy od momentu wejscia na teren obiektu i przez caty
czas wykonywanych przez niego prac, az do momentu opuszczenia przez niego Opolskiego OR/BP. Wychodzac z
siedziby Opolskiego OR/BP, Wykonawca obowigzany jest do zwrotu identyfikatora, a pracownik BP/OR
potwierdza w Ksigzce wejscia/wyjscia do strefy administracyjnej godzing opuszczenia pomieszczen jednostki
organizacyjnej ARIMR.

Naruszenie bezpieczenstwa informacji

. Naruszenie postanowien Polityki Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR przez Wykonawceg stanowi podstawe do

odstgpienia przez Agencj¢ od umowy i zadania pokrycia powstalej szkody lub zaptaty kary umowne;j, jezeli taki
obowiazek wynika z zawartej umowy.

. Naruszenie przepisow bezpieczenstwa informacji oraz o ochronie danych osobowych jest zagrozone sankcjami

karnymi okreslonymi w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), ustawie z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz w Kodeksie karnym.



Zalacznik nr 3 do umowy

Imie i nazwisko pracownika

Oswiadczenie pracownika Wykonawcy/Podwykonawcy* o zachowaniu poufnos$ci informacji

Ja, nizej podpisanaly zobowiazuje si¢ jako pracownik

(nalezy wpisaé odpowiednio imie i nazwisko/nazwe Wykonawcy/Podwykonawcy oraz jego dane adresowe) do zachowania w
poufnosci wszelkich informacji, w tym dokumentéw, ktore zostaly mi ujawnione w zwigzku z realizacja Umowy
............................................................................................... (nalezy wpisa¢ nr oraz date umowy),

niezaleznie od formy ich ujawnienia (pisemnie, ustnie, czy w jakiejkolwiek innej formie).

Jestem §wiadomy/a, ze obowigzek zachowania w poufnosci informacji, w tym dokumentow, obowigzuje w trakcie

realizacji Umowy oraz po jej zakonczeniu.

Potwierdzam, ze zapoznatam/em si¢ i zobowiazuje si¢ przestrzegac¢ zasad bezpieczenstwa informacji, ktorych tres¢ jest
okreslona w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 223.05.2018, str.2) [dalej RODO], przepisow ustawy o ochronie danych
osobowych z dnia 10 maja 2018r. (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz innych przepisow krajowych wydanych w
zwiazku z RODO, a takze Polityki bezpieczenstwa informacji obowiazujacej w ARIMR w zakresie wytycznych
bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcow.

Jestem $§wiadomaly, ze naruszenie zobowigzania do zachowania poufnosci moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscia na

zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa.

............................................................... miejscowosc,

data i wlasnoreczny podpis)



*Niepotrzebne skreslic.

Zalgcznik nr 4 — Oswiadczenie zrealizowania obowigzku informacyjnego RODO

(Dane Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W
ART. 13 LUB ART. 14 RODO"

Niniejszym o$wiadczam, iz wypehitam/em/liSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych)
Dz.U.UE.L.2016.119.1 wobec o0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalam/em/lisSmy w celu przediozenia oferty w ramach ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia

publicznegot-w-swigskuzzawareiem-irealizacig-wmewsy” —w niniejszym postepowaniu.

Mi€JSCOWOSE ...envieeieieeieerieeieeieeiee e dNia ..o r.

pieczeé i podpis osoby/ob uprawnionej/ych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Oferenta lub czytelny podpis w przypadku 0sob fizycznych

* W przypadku:

1) gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art.13 ust4 lub art.l4 ust5 RODO,
tresci oSwiadczenia wykonawca nie sktada.

2) gdy wykonawca przekazuje dane osobowe innych niz bezposrednio jego dotyczgce (np. osoby do kontaktu) na etapie
skladania oferty nalezy zlozy¢ oswiadczenie w wersji: w celu przedlozenia oferty w ramach ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego.

3) gdy wykonawca przekazuje dane osobowe innych niz bezposrednio jego dotyczqgce (np. osoby do kontaktu) na etapie
podpisywania umowy nalezy ztozy¢ oswiadczenie w wersji: w zwiqzku z zawarciem i realizacjq umowy.

“Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 6 do umowy

Ksiega bezpieczenstwa

ZASADY BEZPIECZENSTWA
I HIGIENY PRACY OBOWIAZUJACE
W OPOLSKIM ODDZIALE
REGIONALNYM ARIMR
I PODLEGLYCH BIURACH
POWIATOWYCH

Kazdy pracownik firmy zewnetrznej, wykonujacy
prace na terenie Biur Powiatowych podleglych-
Opolskiemu Oddzialowi Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa,
zobowiazany jest do zapoznania sie
z Ksiega BHP
i przestrzegania zawartych w niej zasad
oraz do podpisania oSwiadczenia




Dbatos¢ o bezpieczenstwo i higien¢ pracy naleza do priorytetéw w polityce Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.
Kazda osoba ( firmy zewnetrznej) przebywajaca na terenie Biur podleglych Opolskiemu

OR ARIMR , zobowiazana jest do przestrzegania podstawowych zasad higieny osobistej i

dbania o bezpieczenstwo, tak bv nie stwarzaé zagrozenia dla siebie i innych.

Odpowiedzialnos¢ w zakresie
zarzadzania bezpieczenstwem

Kazdy pracownik firmy zewnetrznej przebywajacy na terenie ARIMR
zobowigzany jest do:

przegladu miejsca pracy pod katem zmniejszenia zagrozenia lub potencjalnych strat,
zglaszania zauwazonych zagrozen oraz urazow koordynatorowi, przetozonemu,
postepowania zgodnego z zasadami Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

dbania o tad i porzadek w miejscu wykonywania pracy .

Ubior

pracownik zaktada odpowiednig dla danego stanowiska odziez robocza i odpowiednig do

wykonywanej pracy odziez ochronng zgodnie z wymaganiami zawartymi w Polskich Normach

Ogolne zasady obowigzujace na terenie ARiIMR

parkowanie pojazdéw mozliwe jest jedynie w miejscach do tego przeznaczonych,

na terenie ARIMR. obowiazuje zakaz palenia tytoniu,

na terenie ARIMR nie wolno wnosi¢ ani przechowywac alkoholu, narkotykow

1 innych srodkéw odurzajacych,

zabronione jest wynoszenie jakichkolwiek przedmiotow bedacych wiasnosciag ARiIMR. bez
odpowiedniego zezwolenia,

zabronione jest wprowadzanie jakichkolwiek zwierzat.

Prace wymagajace
specjalnych uprawnien i zezwolen

Na wykonywanie nizej wymienionych prac wymagane jest posiadanie uprawnien
kwalifikacyjnych:

e praca przy urzadzeniach energetycznych i gazowych,

e prace spawalnicze, .
Na wykonanie prac szczeg6lnie niebezpiecznych takich jak:

prace na wysokosci,

prace w zbiornikach,

prace z uzyciem otwartego ognia (spawalnicze),
prace przy urzadzeniach energetycznych,
prace w zagtebieniach,
wymagane jest pisemne zezwolenie wydawane przez dyrektora ARiMR., po konsultacji z
koordynatorem i przedstawicielem firmy zewnetrznej..



Substancje niebezpieczne
(sSrodki chemiczne)

e Kazda substancja niebezpieczna (§rodek chemiczny) wprowadzana na teren ARIMR,
musi znajdowac si¢ w odpowiednio oznakowanym pojemniku i by¢ zatwierdzona przez
uprawniong osobe.

e Na stanowiskach, przy ktorych uzywa si¢ substancji niebezpiecznych (srodkow
chemicznych), musza znajdowac si¢ Karty Bezpieczenstwa ( karty charakterystyk) do
wgladu, dotyczace stosowanych srodkow.

Sygnaly alarmowe

Po otrzymaniu sygnatu alarmowego zakoncz prowadzone prace, powiadom osoby ktore
moga by¢ zagrozone, opus¢ obiekt najkrotsza, bezpieczng droga ewakuacyjna 1 udaj si¢ do
najblizszego miejsca zbiodrki

e idz szybkim krokiem, nie biegnij,
nie wpadaj w panike,
nie zatrzymuj si¢, aby podnies$¢ rzeczy osobiste,
nie wracaj do budynku,
nie blokuj wyj$¢ ewakuacyjnych,
nie opuszczaj terenu firmy.

W razie zagrozenia

e W przypadku zauwazenia powaznego zagrozenia dla ludzi czy mienia ARiIMR
1 konieczno$ci wezwania stuzb zewnetrznych, powiadom. koordynatora, przetozonego.

e W przypadku zauwazenia potencjalnego zagrozenia, ludzi czy mienia zaktadu, powiadom
koordynatora, przetozonego.

Wzywanie pomocy

Kazdy wypadek musi by¢ zgtoszony koordynatorowi, przetozonemu.
Pierwszej pomocy moze udzieli¢ przeszkolony pracownik.
W cigzkich przypadkach, nalezy wezwaé Pogotowie Ratunkowe.
Wzywajac Pogotowie, nalezy podac:

- swoje imi¢ i nazwisko

- miejsce zdarzenia,

- ilo$¢ poszkodowanych,

- stan poszkodowanych (przytomnos¢, obrazenia),

- odpowiedzie¢ na wszystkie pytania dyspozytora — utatwi to sprawng pomoc.

Gdy zauwazysz pozar

e Jezeli to mozliwe usun niebezpieczne materiaty z zagrozonego rejonu i przystap do
gaszenia pozaru.



e Jezeli nalezy wezwac Straz Pozarng powiadom Koordynatora lub osobe odpowiedzialng w
danym obiekcie za sprawy p.poz. co si¢ pali i gdzie si¢ pali.

e Zostan w poblizu, jesli jest to mozliwe i1 wskaz miejsce pozaru przybylym jednostkom
Strazy Pozarne;.

Poufnos¢

Na terenie firmy zabronione jest fotografowanie lub filmowanie bez zezwolenia.

Wszystkie osoby pracujace dla ARIMR. obowigzuje zasada poufnosci. Oznacza to, ze nie moga
one ujawnia¢ osobom trzecim zadnych informacji pochodzacych bezposrednio lub posrednio z
ARiIMR, nie podawanych do publicznej wiadomosci.

Wszelkie informacje przekazywane na zewnatrz podlegaja weryfikacji osoby odpowiedzialnej
za kontakty zewnetrzne i akceptacji Dyrektora ARiIMR .

Postepowanie dyscyplinarne

Osoba odmawiajaca dostosowania sie do zasad obowiazujacvch w ARiMR, moze zostaé
usunieta z terenu Agenciji.

Pamietaj o swoim bezpieczenstwie

e Przestrzegaj instrukcji, nie podejmuj ryzyka.

Jezeli nie wiesz — zapytaj.
e Natychmiast zgtaszaj wszelki sytuacje lub czynnosci, ktére mogg by¢ przyczyna
obrazen ciata lub uszkodzenia urzadzen.
e (Odkladaj uzywane przedmioty na miejsce. Batagan powoduje wypadki, a takze straty
czasu, energii 1 materiatow. Utrzymuj porzadek na stanowisku pracy.
e Nie zastawiaj wejs¢, drog ewakuacyjnych 1 komunikacyjnych.
e Uzywaj odpowiednich narzedzi w bezpieczny sposob.
Jezeli zdarzy si¢ wypadek, zgto§ go natychmiast koordynatorowi, przetozonemu bez
wzgledu na jego skale.
Skorzystaj z pierwszej pomocy.
Bez upowaznienia nie uzywaj 1 nie naprawiaj urzadzen.
No$ odpowiednie ubrania ochronne.
Przestrzegaj wszystkich zasad, znakow 1 instrukcji.
e Przestrzegaj ogdlnych zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy.
UWAGA
W razie watpliwosci co do bezpieczehstwa przy wykonywanej pracy, pracownik ma prawo
przerwac jg i zwrdéci¢ sie do koordynatora, przetozonego o wyjasnienie sytuacji.

W razie zaistnienia sytuacji nie przewidzianej w ksigice BHP, naleiy bezzwlocznie zwrocié¢ sie do

koordynatora, przetoZonego o wytyczne co do dalszego postepowania.



Oswiadczenie podpisuja wszyscy pracownicy firm
zewnetrznych, wykonujacych prace na terenie
ARIMR

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze otrzymalem(am) i zapoznalem(am) si¢
z Ksiggq Bezpieczenstwa
i zobowiqzuje si¢ do przestrzegania
zawartych w niej zasad, na czas wykonywania prac na terenie ARiIMR

Nie wnosze uwag ani zastrzeZen.



Zalacznik nr 7 do umowy

Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych!

W zwiazku z trescig z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.), dalej: ,,RODO” Zamawiajacy informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w zwigzku z zawarciem
umowy jest Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedziba w Warszawie, Al. Jana Pawla II,
00-175 Warszawa. Z Administratorem mozna kontaktowaé si¢ poprzez e-mail: info@arimr.gov.pl lub
pisemnie na adres korespondencyjny Centrali Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa: ul. Poleczki
33, 02-822 Warszawa.

Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna kontaktowaé si¢ w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych, poprzez adres e-mail: iod@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Administratora,
wskazanych w pkt 1.

Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
W celu zawarcia oraz wykonania umowy W wyniku wyboru Wykonawcy
............................................ w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego

Administrator bgdzie przetwarzal nastgpujace Pani/Pana dane osobowe: dane identyfikacyjne, dane
kontaktowe.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

e organy kontrolne,

e osoby lub podmioty, ktorym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej Dz. U. z 2022 poz. 902 j.t.), ustawa z dnia 11
sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(t.j. Dz.U. 2023 poz. 1524 j.t.);

e podmioty uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie przepisow powszechnie
obowiazujacego prawa,

e podmioty przetwarzajagce w imieniu Administratora na mocy zawartej umowy, m. in. dostawcy IT.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, zawartej z Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Okres przechowywania danych moze zosta¢ kazdorazowo
przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbedne do dochodzenia
roszczen lub do obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora. Ponadto, okres przechowywania
danych moze zosta¢ przedtuzony na okres 5 lat, na potrzeby archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do Pani/Pana danych osobowych, ich sprostowania, prawo zadania
ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, w przypadkach okreslonych w RODO.

*Nalezy wskaza¢ zrodto pozyskania danych [np. firm¢ przedsigbiorcy, od ktérej Administrator uzyskat dane].

1 Niniejsza klauzula znajdzie zastosowanie w przypadku gdy Administrator posrednio pozyskal dane w trakcie przedtozenia oferty
w ramach ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego/w zwigzku z zawarciem i realizacjag umowy np. oséb wyznaczonych
do kontaktu.


mailto:info@arimr.gov.pl
mailto:iod@arimr.gov.pl

8. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
9. Pani/Pana dane Administrator uzyskatod ......................... *,



