REGIONALNA DYREKCA OCHRONY SRODOWISKA W SZCZECINIE

Szczecin, dn. 24 marca 2026 .
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Skarb Panstwa

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Szczecinie

ul. Juliusza Slowackiego 2

71 - 434 Szczecin

ZAPYTANIE OFERTOWE

Skarb Pafistwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie informuje, ze na podstawie

art.

9 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony

Srodowiska w Szczecinie w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 stycznia 2004 r. Prawo
zamowiefi publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert
na wykonanie zadania pod nazwa: Usluga sprzgtania i utrzymania w cgystosci terenu i siedziby
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Szuczecinie przy ul. Juliusza Slowackiego 2
w Szczecinie w okresie od 01 kwietnia 2026 r. do 31 marca 2028 r.

(Zgodnie ze Szczegélowym opisem przedmiotu zamdwienia i Harmonogramem czynnosci
stanowiagcymi odpowiednio zatacznik nr 1 i zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania).

1.

Zamawiajgey. Ilekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,,Zamawiajgcy” nalezy przez to
rozumieé: Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Szczecinie.

Wykonawca. Ilekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,,Wykonawca” nalezy przez
to rozumieé: osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajacy
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
W sprawie zamdwienia.

Opis przedmiotu zamodwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga sprzatania i utrzymania w czystosci terenu i siedziby
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Szczecinie w budynku przy ul. Juliusza
Stowackiego 2 w Szczecinie oraz pomieszczeniu archiwum przy ul. Niemcewicza 15b.

Zakres prac przewidzianych w ramach realizacji przedmiotu umowy uscislaja zataczniki nr 1 i 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy rekomenduje przed zlozeniem oferty aby Wykonawca zapoznal si¢ z miejscem
wykonywania przedmiotu umowy i warunkami technicznymi niezb¢dnymi do wykonania
przedmiotu umowy. Wykonawca na formularzu oferty sktada o§wiadczenie, ze przedmiot umowy
jest mu znany i nie wnosi zadnych uwag i zastrzezen.
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4. Warunki realizacji zamoéwienia
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Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca posiadat wiedzg
i do$wiadczenie oraz stosowne umiejetnosci niezbgdne do prawidtowej realizacji przedmiotu
zaméwienia oraz dysponowal przez caly okres trwania umowy odpowiednio
wykwalifikowanym personelem w ilo§ci zaspokajajacej potrzeby nalezytej realizacji prac
wynikajacych z opisu przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca musi prowadzié dzialalno$¢ gospodarcza zwiazana ze $wiadczeniem ustug
sprzatania i nie podlega¢ wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt
1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa
narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497).

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnej i optaconej polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie objetym przedmiotem umowy, na sume ubezpieczenia
co najmniej 200.000,00 zt w calym okresie obowigzywania umowy. Wykonawca przekaze
Zamawiajagcemu kopie optaconej polisy ubezpieczeniowej najpdzniej w terminie zawarcia
umowy a kopia dokumentu stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Jezeli polisa ubezpieczeniowa
bedzie obejmowata okres krdtszy niz okres realizacji umowy, Wykonawca na 3 dni przed
uptywem terminu waznosci poprzedniej polisy, zobowiazany jest do zawarcia i przedstawienia
Zamawiajgcemu kolejnej polisy ubezpieczeniowej tak, aby zostala zachowana ciaglosé
ubezpieczenia przez caty okres realizacji umowy.

Cena okre§lona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z kompleksowa
realizacjg przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem zapiséw niniejszego Zapytania oraz
Szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia stanowiacego zatacznik nr 1 i Harmonogramu
czynnosci stanowigcego zalacznik nr 2.

Przedmiot umowy realizowany bedzie w czasie adekwatnym do koniecznoéci realizacji ushug
z uwzglednieniem, iz prace wymagajace udostgpnienia przestrzeni zamknigtych w obiekcie
wymagajg uzgodnienia z Zamawiajacym i beda sie odbywaé w godzinach pracy jednostki
tj. od godz. 7.30 do 15.00, natomiast sprzatanie budynku i pozostatych pomieszczeri biurowych
bedzie realizowane poza godzinami urzedowania jednostki. Wszystkie prace zewnetrzne,
zar6wno te realizowane cyklicznie jak i te prowadzone interwencyjnie Wykonawca $wiadczy
w czasie stosownym do ich wykonania gwarantujacym osiagnigcie pozadanego efektu, nie
utrudniajgc funkcjonowania instytucji i redukujac potencjalne ucigzliwosci dla pracownikow
i interesantéw.

Narzedzia, urzadzenia, materialy i srodki czystosci niezbedne do realizacji umowy zapewnia
Wykonawca. Stosowane przez Wykonawce srodki czystosci musza odpowiada¢ wymogom
ustawy z dnia 28 maja 2020 r. o zmianie ustawy o substancjach chemicznych i ich mieszaninach
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r., poz. 1337 ze zm.), tj. nie moga zawieraé
substancji powodujacych zagrozenie dla srodowiska, zdrowia lub zycia czlowieka oraz powinny
spelniaé wymogi biodegradowalnosci. Zamawiajacy wymaga stosowania profesjonalnych
Srodkéw czystosci posiadajacych certyfikaty ekologiczne (np. EU Ecolabel) oraz
wykorzystywania wylacznie Srodkéw dedykowanych do konkretnych powierzchni
i przeznaczenia.

Artykuly higieniczne niezbgdne do wyposazenia pomieszczen socjalnych tj. toalet i kuchni
(tzn. reczniki papierowe, mydio w plynie, ptyn do mycia naczyn, gabki do naczyf, tabletki do
zmywarki i papier toaletowy wykorzystywane przez pracownikéw RDOS) Zamawiajacy
zapewnia we wlasnym zakresie.

Artykuly higieniczne tj. reczniki papierowe w roli, papier toaletowy oraz wklady do
dyspenseréw z mydiem beda sukcesywnie wydawane i deponowane w pom. gospodarczym
Wykonawcy. Wykonawca podczas codziennych ushug sprzatania weryfikuje stan i na biezaco
uzupetniania podajniki (oraz utrzymuje zapas 1-2 rolek w szafce pod zlewem w toaletach).
Wykonawca koordynuje stan powierzonego zasobu i w celu utrzymania statej dostepnosci art.
higienicznych w pomieszczeniach kuchni i wszystkich toalet na obiekcie cyklicznie np. co
miesigc zglasza Zamawiajacemu potrzebg dostawy kolejnej partii §rodkéw higienicznych.



5. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania

ofertowego.

1) Ziozenie oferty jest rGwnoznaczne z akceptacja tresci wzoru umowy, spetnienia warunkéw
stawianych Wykonawcy, wzér umowy stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3) Oferta winna zawieraé: warto$¢ netto i brutto oplaty miesigcznej;

4) Wycena za §wiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania w czystosci powinna by¢:

— sporzadzona w oparciu o opis przedmiotu zamdéwienia (zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania) po uwzglednieniu wszystkich mozliwych upustow;

— obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg calego przedmiotu zaméwienia wiacznie
z wynagrodzeniem os6b wykonujacych przedmiot umowy, kosztéw zakupu niezbgdnej
odziezy roboczej i ochronnej dla os6b wykonujacych przedmiot umowy, kosztéw zakupu
profesjonalnych $rodkéw czystosci oraz kosztow narzedzi, maszyn i urzadzen.

6. Miejsce i termin skladania ofert
Oferte nalezy przestaé lub dostarczy¢ w terminie do dnia 27 marca 2026 r. do godz. 12.00
Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez upowaznionego Przedstawiciela lub
Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajagcym do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy oferte podpisuje
osoba, ktéra nie jest osoba fizyczng lub uprawnienie nie wynika z dokumentéw rejestrowych
spotki (KRS) Wykonawca zalgeza do oferty pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy.

Oferty mozna ztozy¢ w nastepujgcy sposéb: jako dokument podpisany podpisem zaufanym albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym za posrednictwem platformy e-PUAP na adres:
/rdosszczecin/SkrytkaESP albo z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego tzw. PURDE na adres skrzynki do dorgczen elektronicznych:AE:PL-50042-
45472-DDTIF-21 lub mailowo na adres: sekretariat@szczecin rdos.gov.pl.

Oferty ztozone po terminie, oferty niepodpisane, nie zawierajgce danych Wykonawcy oraz oferty
podpisane przez osobe upowazniong do skladania o§wiadczefi woli w imieniu wykonawcy ale bez
zakaczonego pelnomocnictwa, podlegaja odrzuceniu.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, ktére nalezy dostarczyé wraz z ofertg

Wykonawca ubiegajgcy sie o zamdwienie zobowiagzany bedzie do dostarczenia:

1) oferty (wg zalgcznika nr 3),

2) pelnomocnictwa — jezeli oferta wraz z zalgcznikami skladana jest przez pelnomocnika,
do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajace pelnomocnika do tej czynnosci.

3) kopia polisy ubezpieczeniowej wraz z poswiadczeniem uiszczenia skladki — z zastrzezeniem,
ze dokumenty te mozna zlozyé takze jako zalgeznik do umowy dopiero po ogloszeniu przez
Zamawiajgcego wyboru oferenta. Wowczas dokument skiada tylko ten oferent ktéremu
powierzona zostanie realizacja przedmiotu umowy.

8. Osoba/y upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
Agnieszka Rau-Osiecka
Starszy Specjalista w Zespole Organizacyjno-Administracyjnym Tel. 91 43 05230,
agnieszka.rau-osiecka(@szczecin.rdos.gov.pl

9. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza ceng, jedynym kryterium oceny ofert jest cena, ktorej
waga wynosi 100 punktow.

10. Termin realizacji zamoéwienia: od dnia 1 kwietnia 2026 r. do dnia 31 marca 2028 r.



11. Oferty czesciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skladania ofert czgsciowych.

12. Wynik postepowania:
Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty oraz umieszczona ~w  Biuletynie Informacji  Publicznej = Zamawiajacego
https://www.gov.pl/web/rdos-szczecin/rozeznanie-rynku.
Informacja o wyniku postgpowania zawiera nazw¢ wybranego wykonawcy oraz cene wybranej

oferty.

13. Istotne postanowienia umowne/ wzoér umowy
1) Zaméwienie nastapi w drodze zawarcia umowy.
2) Szczegbdlowe warunki okreslone zostaly w projekcie umowy (zatgcznik nr 4) — zalaczona
wersja umowy w chwili przesylania nie jest wigzaca dla stron, mocy prawnej nabywa po
podpisaniu jej przez Zamawiajacego i wybranego Wykonawce.

14. Zmiana tresci zapytania ofertowego
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci miniejszego zapytania ofertowego
do uplywu terminu skladania ofert. O dokonanej zmianie poinformowani zostana wszyscy
potencjalni wykonawcy, zgodnie z forma przeprowadzenia rozeznania rynku. Zamawiajacy
przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

15. Postanowienia koncowe
W sprawach nie uregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym stosuje sie obowigzujace
przepisy kodeksu cywilnego.

16. Klauzula informacyjna zgodna z RODO

Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych jest: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie,
tel.: 91 43-05-200, adres e-mail: sekretariat@szczecin.rdos.gov.pl.

2. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie niniejszej procedury zapytania ofertowego,
w wyniku ktérego zostanie wybrana oferta i zawarta umowa.

3. Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania
i przenoszenia danych, jak réwniez prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie oraz
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

4. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia procedury niniejszego
zapytania ofertowego, w wyniku ktérego zostanie wybrana oferta i zawarta umowa.

5. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe przeprowadzenie procedury niniejszego
zapytania ofertowego, wybranie oferty i zawarcie umowy.

6. Dane udostgpnione przez Wykonawcg moga podlega¢ udostepnieniu stronie trzeciej, na jej
wniosek, zgodnie z przepisami ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

7. Dane udostgpnione przez Wykonawce nie bedg podlegaty profilowaniu.

8. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do pafistwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowe;j.

9. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z obowigzujacej instrukcji
kancelaryjne;j.

Zalgczniki:
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia.
2. Harmonogram czynnosci.
3. Wzér formularza ofertowego.



4. Wzér umowy.

Regionalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska w Szczecinie
/dokument podpisany elektronicznie/

Sylwia Jurzyk — Nordloéw

Zamawiajgcy
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