PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W POZNANIU

Poznan, dnia 12 maja 2023 r.

NP: PZ-23-34432
PZ POR-A.213.2.5.2023.1

Znak sprawy: PZ-POR-A.213.2.5.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu z siedzibg przy
ul. Marcelinskiej 90, 60-324 Poznan zaprasza do skiadania ofert w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:

Swiadczenie ustug hotelarsko-gastronomicznych w zwi azku z organizacj g narady
szkoleniowo-integracyjnej przez Pa Astwow g Inspekcj e Pracy Okr egowy Inspektorat
Pracy w Poznaniu

1. Nazwa oraz adres Zamawiaj acego

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu

ul. Marcelinska 90

60-324 Poznan

tel. 61/ 628 40 00, faks: 61/ 628 40 03

e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl

adres strony internetowej: https://poznan.pip.gov.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek -pigtek 7:30-15:30

2. Okre slenie przedmiotu i zakresu ustugi:

2.1 Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustugi hotelarsko-gastronomicznej wraz
z udostepnieniem sal konferencyjno-szkoleniowych w szczegdlno$ci: zapewnienie
miejsc noclegowych, miejsc parkingowych, sal konferencyjnych, miejsca na realizacje
ustug gastronomicznych oraz realizacja ustug gastronomicznych w zwigzku
z organizacjg narady szkoleniowo-integracyjnej przez Panstwowg Inspekcje Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu w terminie od 21 czerwca 2023 (od okoto godz.
9:00) do 22 czerwca 2023 (do okoto godz. 16:00).

2.2 Zakwaterowanie
Wykonawca powinien zapewni¢ zakwaterowanie dla 150 os6b w budynkach
murowanych w pokojach 1, 2, i 3 osobowych z zastrzezeniem obowigzku oddania do
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dyspozycji Zamawiajgcego co najmniej 3 pokoi jednoosobowych. Wszystkie
udostepnione pokoje powinny by¢ wyposazone co najmniej w pojedyncze miejsca
noclegowe, szafe, tazienke z wanng lub kabing prysznicowg, umywalke, lustro, WC.
2.3 Miejsca parkingowe
Wykonawca zapewni bezptatny parking na 50 miejsc postojowych na terenie obiektu,
w ktorym ma zostac zorganizowane szkolenie.
2.4 Sale konferencyjne
Zamawiajgcy wymaga oddania do wylgcznej dyspozycji uczestnikbw szkolenia 2 sal
konferencyjno-szkoleniowych dostosowanych do potrzeb przeprowadzenia zajec
w formie wykfadu, spetniajgcych ponizsze kryteria:

1) sale bedg dostepne dla Zamawiajgcego przez caly czas pobytu w obiekcie,

2) jedna sala mieszczgca co najmniej 40 os6b z miejscami siedzgcymi w uktadzie
teatralnym, wykorzystywana bedzie w dniu 21.06.2023 od okoto godziny 09.30
do okoto godziny 17.00 oraz w dniu 22.06.2023 roku od okoto godziny 08.00
do okoto godz. 16.00,

3) jedna sala mieszczaca co najmniej 150 oséb z miejscami siedzacymi
w ukfadzie teatralnym, wykorzystywana bedzie w dniu 21.06.2023 od okoto
godziny 09.00 do okoto godz. 17.00 oraz w dniu 22.06.2023 roku od okoto
godziny 08.00 do okoto godz.16.00,

4) kazda z sal wyposazona co najmniej w: nagtosnienie (mikrofony
bezprzewodowe), rzutnik multimedialny, ekran do projekcji, odpowiednie do
przeprowadzenia zaje¢ oswietlenie, st6t dla prowadzgcych,

5) zapewnienie mozliwosci skorzystania z obstugi technicznej sal w przypadku
jakichkolwiek awarii,

6) zaplecze sanitarne zlokalizowane przy salach.

2.5 Miejsce na realizacje ustug gastronomicznych
Miejsce na przerwy kawowe powinno by¢ zlokalizowane w poblizu sal konferencyjnych,
w ktorych odbywaé beda sie szkolenia.
Sala restauracyjna przeznaczona na obiad/lunch/sSniadanie/kolacje powinna by¢ przeznaczona
wylgcznie dla uczestnikéw spotkania, ma posiadac odpowiednig ilos¢ miejsca (ma by¢ dostosowana
do potwierdzonej przez Zamawiajgcego liczby uczestnikow).
Sala restauracyjna przeznaczona ha kolacje — spotkanie integracyjne powinna by¢ wyposazona
w sprzet nagtasniajgcy, mikrofon.

2.6. Ustuga gastronomiczna
Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng sktadajgca sie z:
1) Przerwa kawowa (serwis kawowy)

Pierwszy dzieh szkoleniowy okoto godz.11.00-11.30 w formie bufetu (bez limitu):

e kawa, herbata (rézne rodzaje), dodatki (cukier, mleko), woda mineralna, sok
owocowy (dwa rodzaje), ciastka kruche (rézne rodzaje), ciasto krojone 2
porcje/os.

Drugi dzien szkoleniowy okoto godz.10.00-10.30 w formie bufetu (bez limitu):

» kawa, herbata (r6zne rodzaje), dodatki (cukier, mleko), woda mineralna, sok
owocowy (dwa rodzaje), ciastka kruche (rézne rodzaje), ciasto krojone 2
porcje/os.

2) Obiad:
Pierwszy dzieh szkoleniowy okolo godz. 13.00-14.00 w formie serwowanej (1
porcja/os.):

e zupa krem lub zupa tradycyjna (min. 230 ml/0s.)




2.7

2.8

e potrawa miesna (min. 100g/0s.) z dodatkami typu: puree/ziemniaki pieczone/
ziemniaki gotowane/kluski oraz suréwkami/mixem satat/warzywami

* napoje zimne

3) Kolacja podczas spotkania integracyjnego:
Pierwszy dzieh szkoleniowy od okoto godz. 19.30-20.00, positek serwowany:

* zupa (serwowana 1 porcja/os.),

« danie gldbwne (serwowane na pdimiskach) skladajgce sie z potrawy miesnej lub
rybnej (2 porcje/os.) z odpowiednim zestawem dodatkow skrobiowych
i warzywnych, danie podawane na ciepto,

e deser: ciasto krojone (platery na stolach 2 porcje/os.) lub deser np.
czekoladowy, kawa/herbata z dodatkami,

* zimny bufet (min. 3 porcje/os. po min. 50 g) zakagski typu: pieczone migso, deska
wedlin/serow,

» satatka typu grecka (1 porcja/os.),

» ciepfa przekaska (1 porcja/os.) typu barszcz z pasztecikiem,

e uzupelniana na biezaco herbata i dodatki (cukier, cytryna), napoje zimne
(woda, soki).

4) Sniadanie:
Drugi dzien szkoleniowy ok. 7.30-8.00 w formie bufetu:

* jasne i ciemne pieczywo,

» dodatki: masto, wedliny, sery, dzem/miod, twarozek, jajecznica, parowki/kietbaski,
satatka warzywna, pomidor, ogérek zielony,

» ciepte napoje (kawa, herbata) z dodatkami (cukier, cytryna, mleko), napoje
zimne (woda)

5) Lunch:

Drugi dzien szkoleniowy ok. 13.00-13.30
* zupa typu gulaszowa/zurek (1 porcja/os.)

6) Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym szczegétowe menu przed realizacjg
przedmiotu zamowienia,

7) Zamawiajgcy nie dopuszcza podawania positkow i napojoéw w zastawie plastikowe;j.

8) Wykonawca zapewnia obstuge kelnerska,

9) Wykonawca jest zobowigzany do swiadczenia ustug gastronomicznych wytgcznie
przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych,
przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutbw spozywczych zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz.U.2022.2132).

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia oprawy muzycznej (na czas trwania
spotkania integracyjnego). Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie
skorzystania ze wskazanej oprawy muzycznej, nie ponoszgc kosztow z tego tytutu —
0 rezygnacji z oprawy muzycznej Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce najpozniej na
7 dni przed terminem spotkania.

Podana liczba uczestnikdéw (150 o0s.) jest wartoscig orientacyjna, przyjetg na potrzeby
zapytania ofertowego. Liczba uczestnikdw moze ulec zmniejszeniu. O faktycznej liczbie
uczestnikdw korzystajgcych z poszczegdllnych positkéw/noclegdbw Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce najpdzniej na 5 dni roboczych przed datg szkolenia.
Rozliczenie kosztéw ustugi hotelarskiej i gastronomicznej nastgpi na podstawie
rzeczywistej liczby uczestnikow szkolenia.



2.9 Wykonawca zapewni dedykowany, doswiadczony zesp6t do realizacji zamowienia, ktory
bedzie wspolpracowal z przedstawicielami Zamawiajgcego na etapie przygotowania
zamowienia jak i w trakcie realizacji zadania.

3. Termin, miejsce i sposob skiadania ofert:

3.1 Oferte nalezy sporzgdzi¢ pisemnie w jezyku polskim na formularzach zgodnych
z dotgczonymi do niniejszego zapytania ofertowego wzorami stanowigcymi zatgczniki.
Oferta ma posiadac¢ date sporzadzenia oraz ma by¢ podpisana przez osobe wskazang
w dokumentach rejestrowych KRS/CEIDG. W przypadku podpisania oferty przez inng
osobe nalezy do oferty zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Do oferty nalezy dotgczy¢
wymagane oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 8 zapytania.

3.2 Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny,
parafowane wtasnorecznie przez osoby podpisujgce oferte.

3.3 Pisemng oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 22.05.2023 r. do godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego, kancelaria, budynek
PGK 1, parter. Oferty zlozone po terminie zostang niezwiocznie zwrdcone przez
Zamawiajgcego.

3.4 Oferta ma znajdowaé sie w kopercie zaklejonej i opisanej , Swiadczenie ustug
hotelarsko-gastronomicznych w zwi gzku z organizacj g narady szkoleniowo-
integracyjnej przez Pa nstwow g Inspekcj e Pracy Okr egowy Inspektorat Pracy
w Poznaniu. Nie otwiera ¢ przed dniem 22.05.2023 r., godz. 11:15” . Dla utatwienia
ewidencji przyjmowanych ofert przez Zamawiajgcego koperta powinna by¢ oznaczona
takze pieczatkg firmowg Wykonawcy. Zamawiajgcy moze potwierdzi¢ przyjecie oferty
na kopii pisma Wykonawcy skladajgcego oferte.

3.5 W przypadku, gdy Wykonawca chce wysta¢ oferte pocztg, nalezy oferte umiesci¢
w zaklejonej i opisanej w sposob jak wyzej kopercie, nastepnie zaklejong koperte
wiozy¢ do kolejnej koperty i ostemplowac¢ zgodnie z wymogami dotyczgacymi wystania
listu pocztg oraz dodatkowo umiescié napis: ,Swiadczenie ustug hotelarsko-
gastronomicznych w zwi gzku z organizacj g narady szkoleniowo-integracyjnej
przez Panstwow g Inspekcj e Pracy Okr egowy Inspektorat Pracy w Poznaniu. Nie
otwiera € przed dniem 22.05.2023r., godz. 11:15". W przypadku braku ww. informacji
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z tego braku, np.
przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku
sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia
ofert.

3.6 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3.7 Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

3.8 Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

3.9 Wykonawca ma prawo zitozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wiekszej liczby ofert
spowoduje, iz wszystkie z nich nie bedg podlegaty ocenie.

3.10 Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz.U. 2022 poz. 1710).

4. Termin wykonania przedmiotu zamowienia:
Termin szkolenia (pobytu): od 21 czerwca 2023 roku (od okoto godz. 9:00) do dnia 22
czerwca 2023 roku (do okoto godz.16:00).




5. Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia:

Zamawiajgcy wymaga by swiadczenie ustug hotelarsko-gastronomicznych wraz
z wynajeciem sal konferencyjnych odbywato sie na terenie 1 obiektu Wykonawcy,
Zlokalizowanego na terenie wojewddztwa wielkopolskiego w promieniu do 50 km od
siedziby oddziatlu Zamawiajgcego usytuowanego w Lesznie przy ul. Magazynowej 4
(odlegtos¢ liczona na podstawie najkrotszej trasy przejazdu — wg mapy Google).
Wykonawca potwierdzi warunek poprzez zlozenie oswiadczenia w formularzu
ofertowym.

6. Termin zwi gzania z ofert a:

6.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 05.06.2023 r. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6.2 Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego.

7. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu obliczani a ceny iich znaczenie:

7.1 Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: Cena brutto — 100%

7.2 Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma
maksymalng ilos¢ punktéw. Pozostatym ofertom spetniajgcym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilos¢ punktow.

7.3 Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto za
wykonanie catosci zamdwienia, spetniajgca wszystkie warunki okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym, zawierajgca wszystkie wymagane dokumenty.

7.4 Opis sposobu obliczania ceny - cene oferty nalezy obliczy¢é w sposéb okreslony
w formularzu rzeczowo-cenowym (tabela pkt 6 formularza ofertowego). Wykonawca
podaje w formularzu rzeczowo-cenowym wszystkie wymagane informacje (ceny
jednostkowe netto, stawke podatku VAT, ceny jednostkowe brutto, wartosci tgczne.
Wszystkie ceny okreslone w formularzu rzeczowo-cenowym nalezy poda¢ w ztotych
polskich (PLN).

7.5 Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

7.6 Kazda podana cena (ceny jednostkowe netto, jednostkowe brutto, wartosci brutto,
taczna wartos¢ brutto) moze by¢ zakonczona ostatnig cyfrg przed przecinkiem a w
przypadku podania cyfr po przecinku ma by¢ zaokrgglona do dwoch miejsc po
przecinku.

7.7 Zaokraglenia majg by¢ wykonane zgodnie z zasadami matematyki.

Zasada 1: jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest ktéras z cyfr od 0 do 4, to nalezy
zaokragli¢ z niedomiarem (czyli wartosci dziesietne pozostajg bez zmian);

Zasada 2: natomiast jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest ktéras z cyfr od 5 do 9, to
nalezy zaokragli¢ z nadmiarem.

7.8 Wykonawca wypetnia formularz ofertowy zawierajgcy formularz rzeczowo-cenowy —
Zatgcznik nr 1. Cena oferty wpisana w formularz ofertowy powinna wynikac
z wypetnionej tabeli formularza rzeczowo-cenowego.

7.9 Do wyliczenia warto$ci brutto oraz tgcznej ceny przedmiotu zaméwienia Wykonawca
zobowigzany jest zastosowaé wtasciwg stawke podatku od towaru i ustug (VAT).




7.10 Cena podana w ofercie stanowigca tgczne maksymalne wynagrodzenie ryczattowe
Wykonawcy za realizacje zaméwienia, ma by¢ zaokraglona z doktadnosciag jak w pkt.
7.7 i musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z prawidtowa i petng
realizacjg przedmiotu zamowienia przez caly okres trwania umowy, koszty wynikajgce
wprost z dokumentacji jak rowniez w niej nieujete, a bez ktorych nie mozna wykonaé¢
zamowienia. W przypadku zastosowania opustu i/lub rabatu ceny ma on by¢ wyrazony
w ziotych polskich (PLN), a cena oferty ma by¢ podana po jego uwzglednieniu.

7.11 W sytuacji nie stawienia sie upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego na zawarcie umowy, Zamawiajgcy uprawniony
jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pominieciem oferty
uprzednio wybrane;j.

7.12 Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza.

8. Wymagane dokumenty i 0 _$wiadczenia

8.1 Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy ziozone w formie oryginatu lub
w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatlem przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy — w przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte nie jest
osobg wskazang w aktualnym odpisie z wtasciwego rejestru lub CEIDG jako osoba
uprawniona do sktadania oswiadczeh woli w imieniu Wykonawcy.

8.2 W przypadku spoiki z ograniczong odpowiedzialnoscig nalezy do oferty dotaczy¢
umowe spoéiki lub uchwate wspoinikow zezwalajgcg Wykonawcy na zawarcie umowy,
jezeli warto$¢ oferty przekracza dwukrotng wartos¢ kapitatu zaktadowego spoétki — art.
230 Kodeksu spétek handlowych (tj. Dz. U. z 2020, poz. 1526 ze zm.) dotyczy tylko
podmiotu, ktéry ma siedzibe na terenie Rzeczypospolitej Polskiej — w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe upowazniong.

8.3 W zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia,
Zamawiajgcy wymaga zatgczenia do oferty (zgodnie z Zatgcznikiem nr 3) wykazu
zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, co najmniej 2 zamoéwien (w ramach odrebnych
umow/kontraktéw) o charakterze odpowiadajgcym przedmiotowi niniejszego zapytania
(. organizacja/swiadczenie ustug hotelarsko-gastronomicznych z wynajmem sal
konferencyjnych dla grup liczacych nie mniej niz 100 uczestnikbw o wartosci co
najmniej 50 000 zt brutto), kazde z zamdwien.

8.4 W celu wykazania speinienia warunku udzialu w postepowaniu okreslonego
w powyzszym punkcie, Wykonawca do oferty musi dotgczy¢ aktualny na dzien
skladania ofert wykaz zrealizowanych uslug wraz z zalgczeniem dowoddéw
okreslajacych czy ustugi zostaty wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa sa
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonywane. Jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dowodow, o ktorych mowa powyzej — skiada
wlasne oswiadczenie. Wzo6r wykazu stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania.

8.5 Oswiadczenie Wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie




bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r., poz. 835) —
zalgcznik nr 2 do zapytania.

8.6 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia
do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakiadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien — Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony
jezeli Wykonawca potwierdzi spetnienie tego warunku skladajgc stosowne
oswiadczenie w tresci w formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania.

8.7 Wykonawca oswiadcza ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia oraz zobowigzuje sie
posiada¢ takie ubezpieczenie w czasie realizacji przedmiotu umowy. Wykonawca
potwierdza powyzsze skiadajgc stosowne oswiadczenie w tresci w formularza

ofertowego.
8.8 Zamawiajacy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z wtasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej dotyczacy

Wykonawcow, o ile sg one dostepne pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych. W przypadku braku dostepnosci ww.
dokumentdéw lub jesli informacje o Wykonawcy, np. w zakresie jego reprezentacii, nie
zostaly zaktualizowane w rejestrze znajdujgcym sie w dostepnej elektronicznej bazie
danych, Wykonawca ztozy wraz z ofertg stosowny dokument.

9. Zasady uzupetniania ofert, poprawiania omytek w ofertach oraz odrzucania ofert

9.1 Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, inne omyiki niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

9.2 W przypadku poprawy oczywistych omytek rachunkowych (polegajacych na
btednych obliczeniach matematycznych), Zamawiajgcy przyjmie do wyliczen jako
prawidtowe jednostkowe ceny netto wskazane przez Wykonawce w kolumnie 3
.Formularza rzeczowo-cenowego” (tabela pkt 6 zapytania ofertowego).
W konsekwencji wprowadzonych w ten sposO6b zmian Zamawiajgcy poprawi
koncowa wartos¢ oferty.

9.3 Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

9.4 Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli zawiera btedy w obliczeniu ceny.

9.5 Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych oswiadczen lub dokumentéw lub dokumenty
te bedg niekompletne, bedg zawieraly bledy lub bedg budzity wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich ziozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub wezwie do udzielenia wyjasnien dotyczgcych tresci
zlozonej oferty i/lub wymaganych dokumentow lub oswiadczen w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zloZzenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

9.6 Jezeli Wykonawca nie ziozyt wymaganych pethomocnictw albo ziozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajagcy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

9.7 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania procedury wezwania do

uzupetnienia/ztozenia/wyjasniania dokumentow, o ktérej mowa w pkt 9.5-9.6 tylko od
Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert.




9.8 Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt 9.5 lub 9.6 nie zlozy wymaganych
dokumentdw, oswiadczen, petnomocnictw, nie uzupetni ich lub nie poprawi albo nie
udzieli wyjasnien.

9.9 Formularz ofertowy zawierajgcy formularz rzeczowo-cenowy (Zalgcznik nr 1)
stanowi tres¢ oferty i nie podlega uzupetnieniu. Nieztozenie tego dokumentu
skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

9.10 Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania.

9.11 Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli oferta jest niewazna na podstawie odrebnych
przepiséw.

10. Informacije o sposobie porozumiewania si___e Zamawiaj gceqo z Wykonawcami
10.1 Dodatkowych informacji udziela: Beata Kraska i Monika Pawlowska pod numerem
telefonu 61/628-40-19.
10.2 Zamawiajgcy akceptuje forme porozumiewania sie przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej tj. pocztg elektroniczng: kancelaria@poznan.pip.qov.pl
10.3 Dokumenty, oswiadczenia przekazywane przez Wykonawce w formie pisemnej nalezy
kierowac na adres: Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan.

10.4 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania, publikujgc informacje o jego zmianach na stronie
internetowej, na ktérej udostepnione jest zapytanie ofertowe.

10.5 Wykonawca moze zwrQci¢ sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Jezeli wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdézniej niz na 2
dni przed uptywem terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienia wptynie
w terminie pozniejszym Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrzenia. Udzielenie wyjasnien odbywa sie poprzez zamieszczenie tresci
pytania oraz odpowiedzi na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone jest zapytanie
ofertowe.

11. Istotne postanowienia umowy:
Wz6r umowy stanowi Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

12. Informacje dodatkowe:

12.1 Zamawiajgcy zastrzega, iz moze uniewazni¢ postepowanie o udzieleniu zamowienia
w kazdym czasie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystugujg wobec
Zamawiajgcego w takim przypadku zadne roszczenia.

12.2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania do uptywu terminu
skfadania ofert. O kazde] zmianie Zamawiajgcy zobowigzany jest poinformowac
Wykonawcéw, umieszczajgc stosowng informacje w BIP.

12.3 W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
sposrdéd pozostatych ofert.




13. Informacija o przetwarzaniu danych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODQO”, informuje, zZe:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Poznaniu z siedziba: ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan, tel. 61/628 40 00, fax:
61/628 40 03;

administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@poznan.pip.gov.pl;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow prawa w
oparciu o ustawe o dostepie do informaciji publicznej, inne podmioty upowaznione na
podstawie przepiséw ogoélnych oraz inne jednostki organizacyjne PIP.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r poz. 1634 ze zm.) w celu przeprowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamoOwienia, zawarcia i realizacji umowy o zamoéwienie.
Postepowanie 0 udzielenie zamoOwienia prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego, nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoOwien publicznych, numer
postepowania PZ-POR-A.213.2.5.2023,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Okres przechowywania
danych reguluje Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Panstwowej Inspekcji Pracy
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 76/18 Gléwnego Inspektora Pracy z dnia
15 pazdziernika 2018 r.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia w nim udziatu,
a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty do zawarcia i wykonania umowy
0 zamoOwienie. Odmowa podania powyzszych danych, uniemozliwiataby udziat
Pani/Pana w postepowaniu i zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowe;.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**;




- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia ani postanowiert umowy oraz nie moze naruszac integralno$ci dokumentacji zwigzanej z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.

14. Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy
Zalgcznik nr 3 — Wykaz wykonanych zaméwien
Zalgcznik nr 4 — Wzo6r umowy



