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Svenatura konkursu: 3042_5.1111. ó .2025

Prokuratura okręgowa Warszawa _ Praga w Warszawie,

ul. Bródnowska 13115, 03 _ 439 Warszawa

ogłasza konkurs na stanowisko: młodszego referenta z obowiązkiem odbycia stażu
urzędniczego w okręgu Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w warszawie

ilość etatów: 3

miej sce odbywani a staŻu:

- 2 etaĘ _ Prokurafura Rejonowa Warszawa_ Praga Południe w Warszawie,
ul. Kamienna 14,
- 1 etat - Prokuratura okręgowa Warszawa-Pragaw Warszawie.

Zakres zadań wykonywanych na w/w stanowisku:

1. Zapoznanie się Zę struklurą prokuratury, funkcjonowanięm podstawowych
komóręk orgaruzacyjnych oraz ztrybem załatwiania spraw' które będąnależaV do
zakresu ptzyszĘch obowiązków stazysty jako urzędnika.

2. UczestnicPo. * zajęciach teoretycznych, uwzględniających w szczególności
organizację i funkcjonowanię prokuratury oraz w zajęciach praktycznych
umożliwiających nabycie umiejętności zastosowaniawiedzy teóretycznej
w praktycznym działanill, w tym:

o wykonywanie prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych,

' prowadzenie urządzeń ewidencyjnych określonych w przepisach o biurowości,o prowad zenię korespondencj i, spotządzartie proj ektów pism,

' 
'7:apęwnięnie 

sprawnęgo obiegu wpĘwającyctri sporządzanych w prokuraixze
dokumentów procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanię
i rejestrowanie.

Przewidywana wysokoŚć wynagrodzenia zasadticzego brutto: w okresie stażu
5.000 zł. (Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 roku w
sprawie .stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratury oraz odbywania staŻu urzędniczego (Dz.U.2ó23
poz.20l6 ze zm.)
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Staz trwa 6 miesięcy ikoiczy się komisyjnym egzaminem. Zaliczetie egzaminu oruz
pozytywna ocena końcowa stazu stanowi podstawę do zawarcia umowy na czas nie
okreś lony na stanowisku urzęd niczy m m łod sze go refere nta.

Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:

o lvykształcenię co najmniej średnie i zdany egzaminmaturalny'
r pełna zdolnoŚć do czynności prawnych,
o nieposzlakowana opinia,
o niekaralność zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
o przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanię o przestępstwo

ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
o stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na tym stanowisku, w Ęm

pozwalający na pracę przy komputerze w pełnym wymiarze godzin,
o umięjętność rwięzłego, jasnego i poprawnego formułowania myśli w mowie

i piśmie or az p oąr skiwania i ptzekazywania informacj i,
o znajomość tęchniki placy biurowej, w tym umiejętność posfugiwania się

sprzętem komputerowym.

Wymagania pożądane:

o S&ffiodzięlność, komunikatywność, odpowiedzia|nośó,rzetelność,
obowiązkowość, kreatywność, zdolnoŚ ci anality czne'

. wysoka kultura osobista, odporność na stres,

. umięjętnoŚó organizacji pracy własnej oraz pracy w zespole.

Wymagane dokumenĘ i oświadczenia:

o list moĘwacyjny,
. kopia dokumęntów potwierdzający chwykształcenie,
. kopia dokumentu lub oświadczęnie potwierdzające umiejętność posfugiwania

się komputerem,
o oświadczenia; o posiadaniu pełnej zdolności do c4znności prawnych'

o dotychczasowej niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe
oraz, iŻ nie toczy się przeciwko kandydatowi postępowanie o przestępstwo
ścigane z oskarżęnia publicznego' w tym przestępstwo skarbowe,

o oświadczenię o vłytażeniu zgody na przetwatzanię danych osobowych do
cęlów rekrutacji,

o oświadczenie kandydata doĘczące ochrony danych osobowych.
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oświadczenia do pobrania na stronie hĘ:i/www.gov.pVweb/po-warszawa_
praga w zakładce ,rAktualności''>oferĘ pracy'' pod ogłoszeniem.

Dokumenty naleĘ składać w tęrminie do dnia 21 października 2025 roku
bezpośrednio w siedzibie Prokurafury okręgowej Warszawa _ rraga w warszawie ul_
Bródnowska l3ll5 (w zamkniętej kopercie) lub przesłaÓ drogą pocztową z
zaznaczeniem svgnaturv konkursu. Kandydaci proszeni są o podanie w liścię
moĘwacyjnym danych do kontaktu.
W przypadku przesłania dokumentów drogą pocztową, za datę ich złoŻęnia uwaza się
datę stempla pocztowego.
oferty złożonę po terminie nie będątozpatrywane.
oświadczęnia musz ą by ć podpisane własnoręcznie.
fnformacie dodatkowe:
Konkurs składa się ztrzech etapów:
o etapu pierwszego - selekcji wstępnej zgłoszeń kandydatów pod kątem spełnienia

wymogów formalnych przystąpienia do konkursu,
o etapu drugiego _ praktycznego Sprawdzianu umiejętności obsługi komputera otaz

testu z zagadniefi ustrojowych RP i funkcjonowania powszechnych jednostek
or garuzacy jnych prokuratury.

o etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu ze wskazaniem
miejsca, daty i godziny jego rozpoczęcia zostanie zamieszczona na stronię
interneJowej Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w Warszawie oraz w jej
siedzibię na tablicy ogłoszeń, nie później niŻ na 7 dni przed terminęm ,orpo"ręóiu
drugiego etapu konkursu.

ofeĘ odrzucone zostaną
dokumentów.

komisyjnię zniszczone. Nie zwtacamy złoŻonych

Do skłpdania dokumentów zachęcamv także osobv niepełnosprawne.

Procedura dokonvwania zgłoszeń naruszeń prawa i podeimowania działań

httlrs :/lw rvw.eoY. pUry-eb/po-w_arsp*wa/inforpac 
i e_dla_sygĘ"plistpry.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaópod numeręm telęfonu (22) 51 14 897l87I
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Klauzula informacyj na:
W rwiązku ztreścią art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzęnla Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 20161679 z dnia27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fiiycr"wh
w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobódnego przepĘwu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (ogóln e rozporządzenię o ocńronie
danych), Zwanego dalej RoDo, Prokuratura okręgowf Warszawa-Praga w
Warszawie informuj e, że
l. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RoDo, danych osobowych jest

Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga z siedzibąprzy ul. Bródnowst<ie; isltś, w
warszawie, tel. 22- 5l 14 700, 22- 5l 14 ggg, e- mail.
biuro.podawczę.powpg@prokuratura. gov.pl

2. Inspektorem ochrony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, e- mail
iod.powpg@prokuratura. gov.pl

3. Danę osobowe przetwaruane są w celu realizacji zadaft administratorc związanych
z naboręm na wolne stanowisko.

4. Podstawę prawną ptzetwarzania danych stanowią przepisy art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9
ust.2lit. b, art.9 ust.2lit. f i art. 10 RODO w zw.zprzepisamiustawy zdnta}l
czerwca 1974r. - Kodeks pracy, ustawy z drua 28 stycznia 2016 r. - Prawo o
prokuraturze, ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i
prokuratury oraz rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 20t7 r.
w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratvry oraz odbywania stażu urzędniczego lub zgoda
osoby, której dane dotyczą _ art. 6 ust. l lit. a RoDo, a w pżypadku zawarcia w
dokumęntach danych, o których mowa w art. g ust. t nooo w zakresie
niewynikającym z ptzepisów prawa _ vtryraźna zgoda na ich przetwatzanie,
o której mowa w art. 9 ust. 2Ltt. aRoDo.

5. Dane osobowe mogą byó udostępniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisów prawa lub umowy.

6. Danę osobowe są przechowywane ptzez okres nie dłuższy niż jest to niezbędne do
realizacji celów, w których są przetwarzale, zgodnie z obowiązującymi w tym
zakresie przepisami prawa.

7. osobie, której dane są przetwarzane przysfuguje prawo:
1) dostępu do treści swoich danych osobowych, Żądania ich sprostowania lub

usunięcia, na zasadach określonych w art. 15 _ 17 RoDo;
2) ogtaniczenia przetwarzania danych' w prą,padkach okręślonych w art. 18

RODO;
3) przenoszęnia danych, na zasadach okręŚlonych w art. 20 RoDo tj. do

ottzymania przez osobę, której dane doty czą od administratora dinych
osobowych jęj doĘczących, w ustrukturyzowanym, powszechnie
lĘwanym formacie nadającym się do odczytu maszynowego;

4) cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpłyń na zgodność
z prawęm przetrłarzania' którego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnięciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych,' adres: ul. Stawki 2,00 - 193 Warszawa.
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8. W celu skorzystania z praw, o których mowa w pkt 7 ppkt I _ 4 naleĘ
skontaktować się z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystająl
ze w skazanych wyżej danych kontaktowych.

9. Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z art. 22, s l i 4 ustawy
zdnia26 częrwca1974 r. _ Kodeks pracy w zw. z art.2 ustawy z dnia 18 grudnia
1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury, rozporządzenięm Ministra
Sprawiedliwości zdnia 3marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych
zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i prokuratury oraz
odbywania staŻu urzędniczego jest obowiązkowe, podanie danych w zakresię
szersrym jest dobrowolne i wymaga vłytaŻeniazgody na ich przetwarzanie.

Warszawa- Warszawie

Aleksan
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA osoBY UBIEGAJĄCEJ sIĘ o ZATRUDNIENIE

l. Imię (imiona) i nazwisko

2. Dataurodzenial .........

3. Darre kontaktowe (wskazaneprzezosobę ubiegającą się o zatrudnienie)l:

(adres zamieszkania)

(adres poczty elektronicznej )

(telefon)

4. Wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju lub na

określonym stanowisku)z

(nazwa szkoĘ i rok jej ukończenia)

(zawód, specjalność, stopień naukowy, Ętuł zawodo}vy, tyfuł naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy są onc niezbędne do wykorrywaniapracy tlkreślonego rodzaju

lub na określonym stanowisku)z

(kursy, sfudia podyplomowe lub inne formy uzupeŁrienia wied4y lub umiejętności)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy

określonego rodzaju lub na określonym stanowisku)2

(okresy zatrudnięnia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe danę osobowe (eżeli prawo lub obowipek ich podania wynika z przepisów

szczególnych)3

oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do crynności prawnych;

oświadczenie o niekaralnoŚci za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

oświadczenie' iż przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o

przestępstwo ścigane z oskarżenia publicmego lub przestępstwo skarbowe.

8. Procedura dokonywania zgłoszefi naruszeń prawa i podejmowania działań następcrych
(procedura zgłoszeńwewnętrznych) oraz informacje doĘczące sposobu i trybu zgłaszania



nieprawidłowości przez sygnalistów dostępne są na stronie internetowej Prokuratury
Krajowej pod linkiem http$:/lrvrvrv.gtlv.pl/wtb/po-'lviłrsziiwalinfbnnacje_c{la-sygrriłlistolv.

(miejscowość i datĄ (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

Podstawa prawna:
L art.2Żl $ l ustawy zdnia26czerinca1974r.-Kodekspracy
2 art'22| $ l i2ustawy zdnia26czervłca1974r.-Kodekspracyw zw.zurt. 14ust. 1pkt l ustawyzdnia
18 grudnia 1998 r' o pracownikach sądów i prokuratury w zw. zrozporządzeniemMinistra Sprawiedliwości z dnia
3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników
sądów i prokurafury oraz odbywania stażu urzędniczego
3 art'22| $ 4 ustawy zdna26czerinca1974r.-Kodekspracyw zsll. zart.3 ustawy zdnia16września 1982r.
o pracowhikach urzędów państwowych



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura naboru)

OSWIADCZENIE
o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osoborvych

WyraŻam zgodę na przętwarzanię przez okręgową Warszawa-Praga w Warszawie z
siedzibą przy ul. Bródnowskiej 13/15, w Warszawie'tęl.22- 51 14 70O,22- 51 14 888,

e- mail. trilna.padax'cze.powpg{dlprokuratura.gov.pl moich danych osobowych, innych
niż określone w przepisach ptawa)w tym danych osobowych, o których mowa w art.9

ust. l RoDo' zawartych w przekazanych z mojej inicjatywy dokumęntach, w celu i
zakręs ie niezbędnym do przęprowa dzenia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

I roąorządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 lglłiętnia 2016 r.w sprawie ochrony
osób fizycmych w związku zprzętwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takicńd1vch oraz uchylenia dyrektywy 95/46/wE (ogólne rozporządzenie o ochronię danych) (or'llrr' UE L ll9
204.05.2016, str. 1)



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura naboru)

oŚwrłoczENIE

J a niŻej p odp i s analpodp i s arry * ośw iadczam, Że :

posiadam pełną zdolnośó do crynności prawnych;

nie byłam/em* karana/y* zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

nie jest prowadzone przeciwko mnię postepowanie o przestępstwo ścigane z

oskarzęnia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić


