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Lasow Panstwowych

Zn. spr.: NK.270.2.2024.MD

ZARZADZENIE NR 18/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Nowa Sal
z dnia 28 czerwca 2024 roku

w sprawie udzielania zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych
znak spr. NK.270.2.2024
Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach oraz § 22 ust.
3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe stanowigcego zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa
z dnia 18 maja 1994 roku w sprawie nadania statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lasy
Panstwowe zarzgdzam, co nastepuije:
§1.
Wprowadzam, jako obowigzujgcy w Nadlesnictwie Nowa Sél, regulamin udzielania
zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy — Prawo zamowien publicznych zwany dalej Regulaminem, stanowigcy zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.
Za przestrzeganie postanowieh Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy biura
Nadlesnictwa Nowa Sél w zakresie, w jakim wykonujg czynnosci zwigzane z udzieleniem
zamowienia.
§ 3.
1. Traci moc zarzgdzenie nr 17/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Nowa Sol z dnia
21.07.2022 r. znak spr. NBZ.270.23.2022.MD.
2. Postepowania wszczete przed dniem 1 lipca 2024 r. udzielane sg zgodnie
z zarzgdzeniem wymienionym w § 3 ust. 1.
§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowigzujgcg od dnia 1 lipca 2024 r.
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Zat. nr 1 do zarzgdzenia nr 18/2024

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT 1
USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogolne
. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwieh publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych, zwanych dalej ,zaméwieniami”.

. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) stanowisko wnioskujgce - stanowisko, z ktérego merytorycznym zakresem dziatania
jest zwigzany przedmiot zaméwienia/ wyodrebnione stanowisko, ktére
przeprowadza procedure udzielenia zamodwienia, z zastrzezeniem ust. 8;

2) zamawiajgcy — Nadlesnictwo Nowa Sal;

3) strona internetowa zamawiajgcego — wyodrebniona strona Biuletynu Informaciji
Publicznej (BIP) Lasow Panstwowych Nadlesnictwa Nowa Sél.

. llekro¢ w Regulaminie lub zatgcznikach do Regulaminu jest mowa o Nadlesniczym

Nadlesnictwa Nowa Sdl, stanowisku wnioskujgcym, Gtéwnym Ksiegowym nalezy przez

to rozumieé réwniez osoby ich zastepujgce.

. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurenciji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami, w tym zasady wydatkowania srodkow w
sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i sSrodkdw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadéw.

. Procedura udzielania zaméwien publicznych zalezna jest od wartosci zamowienia

i realizowana jest w nastepujgcych przedziatach kwotowych:

a) tryb uproszczony do 15.000,00 zt;

b) powyzej 15.000,00 zt do 70.000,00 zt;

c¢) powyzej 70.000,00 zt do 130.000,00 zt.

. Zamowienia wspoétfinansowane ze $srodkoéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania
takich zamowien.

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

. W przypadku, gdy procedure udzielenia zaméwienia przeprowadza wyodrebnione
stanowisko, szacunkowg wartos¢ zamowienia oraz opis przedmiotu zamowienia
przygotowuje stanowisko, z ktérego merytorycznym zakresem dziatania jest zwigzany
przedmiot zaméwienia.

§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
. Przed rozpoczeciem czynno$ci zwigzanych z udzieleniem zamowienia nalezy dokonaé
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ustalenia:

1) szacunkowej wartosci zamowienia;

2) czy wydatek zostat ujety w planie finansowo-gospodarczym albo prowizorium planu
finansowo-gospodarczego;

3) czy tozsame zamowienie nie jest realizowane przez inne dziaty lub nie stanowi
czesci sktadowej innego zaméwienia podlegajgcego ustawie Prawo zaméwien
publicznych.

. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 przeprowadza stanowisko wnioskujgce,

z zastrzezeniem § 1 ust. 8, a w przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w § 3 wtasciwy

pracownik.

. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

. Ustalenia warto$ci zamowienia nalezy dokona¢ z zastosowaniem odpowiednich

przepiséw dziatu | rozdziat 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Niedopuszczalne jest dzielenie zamodwienia na odrebne zamowienia, zanizanie

wartosci zaméwienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zaméwienia w celu

ominiecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych lub
postanowien niniejszego Regulaminu.

. W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 15.000 PLN czynnos$é

szacowania wartosci zaméwienia wymaga odpowiedniego udokumentowania (np. w

postaci notatki stuzbowej, kosztorysem/ planowanymi kosztami/ ofertami handlowymi

tj. folderami, wydrukami ze stron internetowych, odpowiedziami cenowymi
wykonawcow, kopiami ofert lub uméw z innych postepowan obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamowienia z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci

zamowienia, itp.), z zastrzezeniem ust. 7.

. Wskazanego w ust. 6 progu kwotowego nie stosuje sie do robét budowlanych, dla

ktérych kazdorazowo stosuje sie zasady okreslone w art. 34 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

§3
Tryb uproszczony
. Zamowienia o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajgcej 15.000 PLN moze udzieli¢
samodzielnie wiasciwy pracownik, z zastrzezeniem ust. 4.
. Dla trybu uproszczonego nie jest wymagana zadna szczegdlna forma wyboru
wykonawcy i udzielenia zaméwienia oraz dokumentowanie czynnosci zwigzanych z jego
udzieleniem. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku
w oparciu o fakture, rachunek, paragon lub inny rownowazny dokument ksiegowy.
. Tryb uproszczony nie zwalnia od zachowania zasady racjonalnego gospodarowania
Srodkami, w tym zasady wydatkowania $rodkéw w sposdb celowy i oszczedny.
. W przypadku braku ujecia wydatku, o ktérym mowa w ust. 1 w planie finansowo-
gospodarczym albo prowizorium planu finansowo-gospodarczego, nalezy uzyska¢ zgode
Nadlesniczego Nadlesnictwa Nowa Sol, na poniesienie okreslonego wydatku.

§4
Wszczecie procedury wyboru wykonawcy dla zaméwien powyzej 15.000 pin
. Wszczecie procedury wyboru wykonawcy przy udzielaniu zamoéwieh o wartosci

szacunkowej netto przekraczajgcej 15.000 PLN wymaga sporzgdzenia pisemnego
wniosku przez stanowisko wnioskujgce. Wzo6r wniosku okre$la zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1
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wymaga opinii Glébwnego Ksiegowego — w zakresie zgodnosci wydatku z planem
finansowo-gospodarczym albo  prowizorium planu finansowo-gospodarczego
Nadlesnictwa albo w zakresie mozliwosci sfinansowania wydatku nieujetego w
planie/prowizorium, a nastepnie zatwierdzenia przez Nadle$niczego Nadleénictwa
Nowa Sol.

3. Po akceptacji i zatwierdzeniu wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 jest realizowany
przez stanowisko wnioskujgce.

4. W przypadku udzielania poszczegoélnych zaméwiehn w czesciach lub sukcesywnie (w
zaleznosci od potrzeb), wystarczajgce jest jednorazowe sporzadzenie wniosku, o
ktérym mowa w ust. 1 przed udzieleniem pierwszej czesci/ zakresu zaméwienia, z
zastrzezeniem, ze wniosek winien odnosi¢ sie do catkowitej wielkosci/ zakresu
zamowienia.

§5
Tryby wyboru wykonawcy
1. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej netto przekraczajgcej 15.000 PLN
i nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w §1 ust.1 , czynnos¢ wyboru wykonawcy
przeprowadza stanowisko wnioskujgce w jednym lub kilku trybach wskazanych ponizej, z
zastrzezeniem ust. 3:
1) w trybie rozeznania cenowego przeprowadzonego w jednej lub kilku nastepujagcych

formach: pocztg elektroniczng, faksem, pisemnie, poprzez strony internetowe
zawierajgce cene proponowang przez potencjalnych wykonawcéw lub na podstawie
wszelkich dostepnych zrédet informacji np. aktualnych katalogéw cenowych,
ogolnodostepnych ofert itp., z obowigzkiem nalezytego udokumentowania;

2) w trybie zapytania ofertowego skierowanego do takiej liczby potencjalnych
wykonawcdéw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty,
jednakze nie mniejszej niz trzech, z zastrzezeniem ust. 2;

3) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Nadlesnictwa Nowa
Sol.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j liczby
wykonawcow, zapytanie ofertowe nalezy zamiedci¢ na stronie internetowej
Nadle$nictwa Nowa Sél.

3. Tryb zapytania ofertowego (ust. 1 pkt 2) jest obowigzkowy w przypadku zaméwien
0 wartosci szacunkowej netto przekraczajgcej 70.000 PLN.

4. Zapytanie ofertowe, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 powinno zawierac
w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;

3) warunki realizacji zamoéwienia;

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce;

5) informacje czy przewiduje sie mozliwo$¢ uniewaznienia procedury wyboru wykonawcy
bez podania przyczyny;

6) informacje o przetwarzaniu danych osobowych w postaci stosownej klauzuli
informacyjnej wynikajgcej z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

W przypadku, gdy zrédiem pozyskania danych osobowych nie jest bezposrednio osoba,

ktorej te dane dotyczg (np. jezeli samodzielnie pozyskujemy dane z rejestrow publicznych
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tj. wydruki z CEIDG, REGON Ilub KRS) nalezy dodatkowo poinformowa¢ o tym fakcie
oferenta podajgc mu zrédto danych zgodnie z wymaganiami art. 14 ust. 2 lit. f
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), w terminie okreslonym w art. 14 ust. 3 lit. a w/w Rozporzgdzenia.

5.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena lub koszt, albo cena lub koszt i inne kryteria,

gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty,
w szczegodlnosci:

1)  jakos¢;

2)  funkcjonalnosg;

3) parametry techniczne;

4)  aspekty sSrodowiskowe;

5) aspekty spoteczne;

6) aspekty innowacyjne;

7)  koszty eksploatacii;

8) serwis;

9) termin wykonania zamdéwienia;

10) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do

realizacji zamdwienia, jezeli mogg mieC znaczacy wptyw na jako$SC wykonania
zaméwienia.
W przypadku jednoczesnego stosowania trybu okreslonego w ust. 1 pkt 2 i pkt 3,
zapytanie ofertowe kierowane do potencjalnych Wykonawcoéw nie moze zawieraé
informacji innych niz zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie internetowej
Nadle$nictwa Nowa Sdl.

§6

Udzielenie zamdéwienia

. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego

Regulaminu.

. W przypadku zamiaru udzielenia zaméwienia, ktdérego wartos¢ przekracza jednorazowo

kwote 70.000 PLN netto, po dokonaniu wyboru wykonawcy na zasadach opisanych w
§ 5, stanowisko wnioskujgce sktada dodatkowo do zatwierdzenia Nadle$niczemu
Nadle$nictwa Nowa Soél wniosek o udzielenie zamoéwienia. Wzor wniosku okresla
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Do wniosku o udzielenie zamodwienia nalezy dotgczy¢ dokumentacje z przeprowadzone;
procedury wyboru wykonawcy oraz zatwierdzony wniosek, o ktérym mowa w § 4.
Udzielenie zamowienia ktérego warto$¢ przekracza jednorazowo kwote 15.000 PLN
netto, wymaga co najmniej formy zlecenia, okreslajgcego minimalne, najwazniejsze
warunki realizacji zamowienia przekazanego pisemnie, faksem Iub pocztag
elektroniczng lub pisemnej umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

W przypadku robét budowlanych kazdorazowo wymagana jest umowa stwierdzona
pismem.

Jezeli przy wyborze wykonawcy stosowano tryb zapytania ofertowego przekazywanego
potencjalnym wykonawcom, informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje sie
niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia wszystkim  wykonawcom, ktorzy
odpowiedzielina zapytanie ofertowe.

Jezeli przy wyborze wykonawcy stosowano tryb zamieszczenia zapytania ofertowego
nastronie internetowej, informacje o udzieleniu zamowienia zamieszcza sie na stronie
internetowej zamawiajgcego niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia.
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§7
Uniewaznienie procedury wyboru wykonawcy
. Procedura niezakonczona udzieleniem zamoéwienia (w sytuacji braku wykonawcow

zainteresowanych zamowieniem — braku ofert, lub gdy ceny rynkowe lub ceny
ztozonych ofert przewyzszajg mozliwosci finansowe zamawiajgcego, lub gdy ztoZzone oferty
nie spetniajg kryteriow jakosciowych, lub gdy wykonawca nie przyjat zlecenia badz nie
przystgpit do podpisania umowy, itp.) podlega uniewaznieniu przez Nadlesniczego
Nadlesnictwa Nowa Sol, z zastrzezeniem ust. 2.

. Nadlesniczy Nadlesnictwa Nowa So6l moze w kazdej chwili przed udzieleniem
zamowienia uznac, ze procedura wyboru wykonawcy jest niecelowa lub bezskuteczna i
zadecydowac o jej uniewaznieniu bez podania przyczyny z zastrzezeniem, iz w przypadku
procedury, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 i pkt 3 mozliwos¢ taka musi zostaé
przewidziana uprzednio w tredci zapytania ofertowego.

. Jezeli procedura byta prowadzona poprzez przekazanie zapytania ofertowego
potencjalnym wykonawcom, informacje o uniewaznieniu przekazuje sie tym
wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

. Jezeli procedura byla prowadzona przez zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronieinternetowej, informacje o uniewaznieniu zamieszcza sie na tej stronie internetowe;j.

8

Odstapienie od sto§sowania Regulaminu

. Mozliwe jest odstgpienie od stosowania procedury wyboru wykonawcy przewidzianej

w niniejszym Regulaminie (§ 4 - § 6) i realizowanie zamowienia z jednym wybranym

wykonawcg przy udzielaniu zamowien:

1) na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére mogg by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,

c) w przypadku udzielania zaméwieh w zakresie dziatalnosci twérczej Iub
artystycznej:

2) ze wzgledu na sytuacje niewynikajagcg z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,
ktorej nie mogt on przewidzie¢, gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia;

3) dotychczasowemu wykonawcy - o charakterze podobnym lub dodatkowym, o
ktéorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych,
jezeli zamowienie podstawowe byto udzielone zgodnie z ustawg Prawo zamdwien
publicznych oraz zostaty spetnione przestanki udzielenia takiego zamoéwienia
okreslone w ustawie Prawo zaméwieh publicznych;

4) jezeli wykonawca posiada odpowiednia wiedze, doswiadczenie, specjalistyczne
informacje lub kwalifikacje wymagane ze wzgledu na specyfike udzielanego
zamowienia, co gwarantuje wysokg jakos¢ realizowanego zaméwienia;

5) jezeli w poprzednim postepowaniu nie wptyneta zadna oferta badz Zzadna ze
ztozonych ofert nie spetniata wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego;

6) dotychczasowemu wykonawcy, z ktérym wygasa obowigzujgca umowa przy wysokiej
jakosci i przy poréwnywalnej cenie rynkowej zamowien Swiadczonych przez tego
wykonawce,
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7) jezeli jednostka nadrzedna Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
wskazata wykonawce dla danego zamdéwienia;

8) w przypadku wystgpienia potrzeby zlecenia ustug z zakresu melioracji wodnych
Zamawiajgcy zleca wykonanie takiej ustugi Rejonowemu Zwigzkowi Spétek
Wodnych, z uwagi na cztonkostwo Nadles$nictwa w spotce wodnej (pozostawic zapis
jezeli ma zastosowanie), z zastrzezeniem ust. 3 i 5.

. Niezaleznie od okolicznosci wymienionych w ust. 1, w uzasadnionych przypadkach
Nadlesniczy Nadles$nictwa Nowa Sol moze zadecydowaé o odstgpieniu od stosowania
procedury wyboru wykonawcy przewidzianej w niniejszym  Regulaminie
(§ 4 - § 6)irealizowaniuzamdéwienia z jednym wybranym wykonawca, z zastrzezeniem
ust. 3i5.

. Podstawy do odstgpienia od stosowania procedury wyboru wykonawcy przewidzianej
w niniejszym Regulaminie w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2 dokumentuje
stanowisko wnioskujgce w postaci wniosku wymagajgcego  opinii Gtdwnego
Ksiegowego — w zakresie zgodnosci wydatku z planem finansowo-gospodarczym albo
prowizorium planu finansowo-gospodarczego Nadlesnictwa albo w zakresie mozliwo$ci
sfinansowania wydatku nieujetego w planie/prowizorium, a nastepnie wymaga
zatwierdzenia przez Nadlesniczego Nadle$nictwa Nowa Sol. We wniosku nalezy w
szczegolnosci wskazaé okoliczno$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Regulaminu, wartos¢ szacunkowg zamodwienia, dane proponowanego wykonawcy.
Wz6r wniosku okresla zatacznik nr 3 do Regulaminu.

. W przypadku udzielania poszczegdlnych zaméwien w czesciach lub sukcesywnie
(w zaleznosci od potrzeb), wystarczajace jest jednorazowe sporzgadzenie wniosku,
o ktérym mowa w ust. 3 przed udzieleniem pierwszej czesci/ zakresu zamowienia,
z zastrzezeniem, ze wniosek winien odnosi¢ sie do catkowitej wielkosci / zakresu
zamowienia.

. Po akceptacji i zatwierdzeniu wniosek, o ktérym mowa w ust. 3 jest realizowany przez
stanowisko wnioskujgce, z zastrzezeniem, iz w przypadku udzielania zamowien,
ktérychwartos¢ przekracza jednorazowo kwote 70.000 PLN netto, stanowisko wnioskujgce,
przed faktycznym udzieleniem zamoéwienia sklada dodatkowo do zatwierdzenia
Nadlesniczego Nadlesnictwa Nowa Sél wniosek o udzielenie zaméwienia.

. Wzér wniosku o udzielenie zaméwienia okresla zatgcznik nr 4 Regulaminu. Do
wniosku nalezy dotgczy¢ zatwierdzony wniosek, o ktorym mowa w ust. 3.

. Udzielenie zaméwienia w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-2, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z § 1 ust. 4 oraz wynikajgcych
z § 2 zasad ustalania szacunkowej wartosci zamowienia, a takze wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania
zamowien wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

. Uregulowania dotyczace formy udzielenia zamdwienia okreslone w § 6 ust. 4 i 5 oraz
uniewaznienia procedury wyboru wykonawcy okreslone w § 7 stosuje sie odpowiednio.

§9
Regulacje sankcyjne w celu przeciwdziatania wspieraniu agresiji
Federacji Rosyjskiej na Ukraine
. Zgodnie z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
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N

bezpieczenstwa narodowego, z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci mniejszej niz kwoty okredlone w art. 2 ust.1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. — Prawo zamowien publicznych lub prowadzonych z wytgczeniem stosowania tej
ustawy wykluczeniu podlegajg osoby i podmioty o ktérych jest mowa w art. 7 ust. 1 pkt
1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego. Lista takich osob i podmiotow jest na biezgco publikowana w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i
Administracji. Ponizej link do listy:

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

. Na potwierdzenie okolicznosci okreslonych w ust. 1 przed udzieleniem zamdéwienia

stanowisko wnioskujgce dokonuje sprawdzenia osoby, podmiotu. Weryfikacja braku
zaistnienia podstaw wykluczenia w stosunku do konkretnego podmiotu moze zostac
dokonana za pomocg wszelkich dostepnych srodkéw. Jako przyktad takich metod
weryfikacji mozna wskazaé¢ ogolnodostepne rejestry takie jak Krajowy Rejestr Sgdowy,
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej czy Centralny Rejestr
Beneficjentow Rzeczywistych jak rowniez liste osob o ktérej mowa w ust. 1.

Do udzielania zamoéwien o wartosci ponizej 130.000 PLN netto, niezbednych do
zapewnienia pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym, nie stosuje
sie zapisOw niniejszego regulaminu.

§ 10.
Zasady dokumentacji

. Stanowisko wnioskujgce dokumentuje czynnosci przeprowadzenia procedury

udzielenia zaméwienia, w zakresie okreslonym niniejszym Regulaminem, w sposéb
pozwalajacy na ich weryfikacje z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 4.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 w zakresie
okreslonym niniejszym Regulaminem, przechowuje stanowisko wnioskujgce przez
okres wskazany w obowigzujgcym Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt dla
Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Parnstwowe.

/podpisano elektronicznie/

Zatgczniki:

1)

Wzo6r wniosku o wszczecie procedury zmierzajgcej do udzielenia zamowienia o
wartosci szacunkowej netto przekraczajgcej 15.000 PLN — zatgcznik nr 1.

Wzor wniosku o udzielenie zamdéwienia o wartosci przekraczajgcej jednorazowo kwote
70.000 PLN netto — zatgcznik nr 2.

Wzo6r wniosku uzasadniajgcego odstgpienie od stosowania przewidzianej w
Regulaminie procedury wyboru wykonawcy — zatgcznik nr 3.

Wzor wniosku o udzielenie zamowienia o wartosci przekraczajgcej jednorazowokwote
70.000 PLN netto z wylgczeniem przewidzianej w Regulaminie procedury wyboru
wykonawcy — zatgcznik nr 4.
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Zatagcznik nr 1 do Regulaminu wprowadzonego
Zarzgdzeniem nr 18/2024

Whniosek o wszczecie procedury zmierzajacej do udzielenia zamoéwienia o
wartosci

szacunkowej netto przekraczajacej 15.000 PLN

Rodzaj zaméwienia:
o Ustuga [0 Dostawa [0 Robota budowlana
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

5. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

1) Wartos¢ netto udzielanego zaméwieniaw zt .....................

2) Przewidywana tgczna wartos¢ zamowien tozsamych rodzajowo lub funkcjonalnie
ustalona na podstawie Planu finansowo- gospodarczego albo Prowizorium
planu finansowo-gospodarczego na rok ................. (wskazac rok ujecia
wydatku w planie albo prowizorium) albo na podstawie (wskaza¢ inny dokument
jesli nie jest ujete w planie albo prowizorium)* (0 ile dotyczy):

wartosCnettow zt.......................
3) Wartos¢ zamoOwienia ustalono w dniu ... na
podstawie

Data i podpis stanowiska wnioskujgcego
OPINIUJE POZYTYWNIE/NEGATYWNIE*:

w zakresie zgodnosci wydatku z planem/
prowizorium planu finansowo-gospodarczego/
mozliwosci sfinansowania wydatku nieujetego
w planie/prowizorium*

Gtéwny Ksiegowy (data i podpis)
WNIOSEK ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM*:
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Data i podpis Nadlesniczego

*niepotrzebne skresli¢

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu wprowadzonego
Zarzgdzeniem nr 18/2024

Whniosek o udzielenie zaméwienia o wartosci przekraczajacej
jednorazowo kwote 70.000 pIn netto

1. Rodzaj zamoéwienia:
o Ustuga 0 Dostawa 0 Robota budowlana

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Informacja o uzyskanych ofertach (nalezy poda¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko
wykonawcy,adres siedziby lub miejsca zamieszkania, cene lub koszt):

4. Ocena ofert (poda¢ fgczng punktacje przyznang ofertom w kolejnoéci przyznanych
punktow w poszczegdlnych kryteriach wraz z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska

wykonawcy oraz tgcznej punktacji):

Zatgczniki do wniosku:

e zapytanie ofertowe,

o Oferty,
zatwierdzony wniosek o wszczecie procedury zmierzajgcej do udzielenia
zamowienia,

L

[ ]

Data i podpis stanowiska wnioskujgcego

WNIOSEK ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM*:

Data i podpis Nadlesniczego

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wprowadzonego
Zarzgdzeniem nr 18/2024

Whniosek uzasadniajacy odstgpienie od stosowania przewidzianej
w Regulaminie procedury wyboru wykonawcy

Rodzaj zaméwienia:
o Ustuga ] Dostawa ] Robota budowlana

Opis przedmiotu zaméwienia:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

1) Warto$¢é netto udzielanego zaméwieniaw zt .....................

2) Przewidywana fgczna wartos¢ zamodwien tozsamych rodzajowo Ilub funkcjonalnie
ustalona na podstawie Planu finansowo- gospodarczego albo Prowizorium planu

finansowo-gospodarczego na rok ................ (wskazac rok ujecia wydatku w planie
albo prowizorium) albo na podstawie (wskaza¢ inny dokument jesdli nie jest ujete w
planie albo prowizorium) ........... * (o ile dotyczy):
warto$C nettow zt ......................
3) Wartos¢ zamdwienia ustalono w dniu ...l na podstawie
4) Osobaly dokonujgce ustalenia wartoéci zaméwienia:

Odstgpienie od stosowania Regulaminu (podstawa prawna z Regulaminu
wraz z uzasadnieniem faktycznym):

Informacje na temat proponowanego wykonawcy (nalezy podaé¢ nazwe (firme) albo imie
i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania) wWraz z uzasadnieniem:

Data i podpis stanowiska wnioskujgcego
OPINIUJE POZYTYWNIE/NEGATYWNIE*:

w zakresie zgodnosci wydatku z planem/
prowizorium planu finansowo-gospodarczego/
mozliwosci sfinansowania wydatku nieujetego
w planie/prowizorium*

Glowny Ksiegowy (data i podpis)

WNIOSEK ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM*:
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Data i podpis Nadlesniczego
*niepotrzebne skresli¢
Zatgcznik nr 4 do Regulaminu wprowadzonego

Zarzgdzeniem nr 18/2024

Whniosek o udzielenie zamoéwienia o wartosci przekraczajacej
jednorazowo kwote 70.000 PLN netto z wylaczeniem przewidzianej
w Regulaminie procedury wyboru wykonawcy

1. Rodzaj zaméwienia:
o Ustuga [0 Dostawa [0 Robota budowlana

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. Dane wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie (nalezy podaé nazwe
(firme)
albo imie i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania):

4. Informacja na temat wartosci koncowej (ceny) zamoéwienia:
wartosénettowzt ...l wartosé bruttow zt ...

Zatgczniki do wniosku:

e zatwierdzony wniosek uzasadniajgcy odstgpienie od stosowania
przewidzianej w Regulaminie procedury wyboru wykonawcy

Data i podpis stanowiska wnioskujgcego

WNIOSEK ZATWIERDZAM/
NIE ZATWIERDZAM*:

Data i podpis Nadle$niczego

*niepotrzebne skresli¢
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