Opis przedmiotu zamowienia FoC

Przedmiot zamodwienia

Negocjacje dotyczace kolejnego pakietu Wieloletnich Ram Finansowych UE, od ktdrych zalezy m.in.
przyszta alokacja Srodkéw na polityke spdjnosci, wchodzg w kluczowy etap. W zwigzku z tym
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej planuje organizacje spotkania nieformalnej grupy panstw
cztonkowskich ,Friends of Cohesion”, stanowigcego platforme wymiany pogladow dotyczacych
przysztosci polityki spdjnosci oraz przebiegu dotychczasowych negocjacji nowego pakietu finansowego
UE.

Spotkanie odbedzie sie w dniu 22 kwietnia 2026 r. w siedzibie Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej przy ulicy Wspdlnej 2/4 w Warszawie.

W wydarzeniu planowany jest udziat ok. 18 delegacji (paristwa cztonkowskie UE, Komisja Europejska,
Komitet Regiondw) w formule 1+1, co oznacza ok. 40 uczestnikdw przy stole konferencyjnym
ustawionym w ksztatcie kwadratu lub prostokata.

Przedmiotem zamowienia jest doposazenie techniczne Sali w zwigzku z wydarzeniem, montaz i
demontaz sprzetu technicznego oraz zapewnienie jego obstugi technicznej.

Zamodwienie nie bedzie obejmowato ustug transportowych, noclegowych ani gastronomicznych.

Ogoblne wytyczne dla realizacji zamdwienia

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dostarczenie i obstuge wyposazenia technicznego wydarzenia
w Scistej wspétpracy z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni koordynacje przygotowania technicznego wydarzenia, dostawe i instalacje
niezbednego sprzetu, w tym nagtosnienia i oSwietlenia, wraz z obstugg techniczng podczas spotkania
oraz demontazem sprzetu technicznego po jego zakonczeniu.

Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe petnigcg funkcje koordynatora, odpowiedzialng za staty
kontakt z Zamawiajgcym na etapie przygotowania wydarzenia oraz jego realizacji.

Zadania Wykonawcy

1. Doposazenie techniczne Sali

Wykonawca zapewni i dostarczy niezbedne wyposazenie techniczne umozliwiajgce sprawne
przeprowadzenie spotkania dla ok. 40 uczestnikow.

Zakres niezbednego wyposazenia technicznego obejmuje w szczegélnosci:

e Ekrany podglagdowe o przekatnej minimum 60 cali w wystonach (6 sztuk) do wyswietlania
prezentacji i innych materiatow wizualnych podczas wydarzenia;

e System konferencyjny z mikrofonami stotowymi tzw. multifonami (20 sztuk) umozliwiajacy
prowadzenie swobodnej dyskusji przy stole konferencyjnym;

e System nagtosnienia i oswietlenia sali konferencyjnej dostosowany do liczby uczestnikow i
wielkosci Sali;

e Listwy zasilajace, przedtuzacze — umozliwienie tadowania urzadzen elektronicznych przez
uczestnikow;

e Stanowisko techniczne (,,Rezyserka”) do realizacji wydarzenia;



e Laptop z zainstalowanym pakietem MS Office wraz z zasilaczem;
e zapewnienie okablowania oraz infrastruktury technicznej niezbednej do prawidiowego
funkcjonowania wszystkich urzadzen.

Szczegbdtowe rozwigzania techniczne, w tym sposéb rozmieszczenia sprzetu w sali konferencyjnej,
zostang uzgodnione pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym na etapie przygotowania wydarzenia.

Zamawiajgcy zapewni we wtasnym zakresie stoty oraz krzesta na wydarzenia, oraz pozostate ustugi
zwigzane z organizacjg spotkania.

2. Montaz i demontaz sprzetu technicznego

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie i demontaz sprzetu technicznego w
szczegodlnosci za:

e transport wyposazenia technicznego na miejsce wydarzenia;

e montaz i instalacje sprzetu technicznego w sali konferencyjnej wskazanej przez
Zamawiajgcego w siedzibie MFiPR w Warszawie;

e konfiguracje i sprawdzenie poprawnosci dziatania wszystkich urzadzen dostarczonych przez
Wykonawce przed rozpoczeciem spotkania;

e demontaz sprzetu technicznego po zakornczeniu wydarzenia oraz jego usuniecie z miejsca
realizacji spotkania w terminie okreslonym w umowie.

Montaz i petna instalacja sprzetu technicznego, wraz z jego uruchomieniem i gotowoscig do obstugi,
zostang zakonczone najpdzniej do godziny 8:30 w dniu wydarzenia, umozliwiajgc odbiér zadania
przez Zamawiajgcego.

Demontaz sprzetu technicznego po zakonczeniu wydarzenia oraz jego catkowite usuniecie z miejsca
spotkania zostang zakonczone najpdzniej do godziny 16:00 w dniu wydarzenia.

3. Obstuga techniczna wydarzenia
Wykonawca zapewni zespét do obstugi technicznej wydarzenia odpowiedzialny za realizacje spotkania.
Podczas trwania spotkania, zespoét ten bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

e Biezgcay obstuge stanowiska technicznego (rezyserki);

e Obstuge systemu nagtosnienia i oswietlenia;

e monitorowanie prawidtowego dziatania dostarczonego wyposazenia technicznego,
e dorazne reagowanie na ewentualne problemy techniczne.

Dodatkowe informacje

1. Szczegétowy harmonogram wydarzenia, w tym godziny i dni realizacji poszczegdlnych jego
elementdw, zostanie przekazany Wykonawcy na etapie przygotowania wydarzenia.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikdw wydarzenia o 5 osdb.

3. Szczegdty dotyczace organizacji przestrzeni konferencyjnej oraz rozmieszczenia sprzetu
technicznego zostang uzgodnione pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym przed realizacjg
wydarzenia.

4. Zamawiajgcy nie wptaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatno$é¢ dokonywana jest po
wykonaniu ustugi.

5. W ofercie cenowej nalezy przedstawic koszty brutto poszczegdlnych elementéw zamdwienia,
catkowity koszt brutto oraz catkowity koszt netto.



6. Oferta na potrzeby rozeznania rynku powinna zostac¢ przedstawiona zgodnie z ponizszg tabels.



Ustuga

Koszt netto

Koszt brutto

Doposazenie techniczne Sali zgodnie z OPZ

Zapewnienie zespotu do koordynacji i realizacji
wydarzenia (obstugi technicznej)

Montaz oraz demontaz sprzetu technicznego

taczny szacowany koszt realizacji
zamowienia (SUMA)




