FORMULARZ DLA OGLOSZENIODAWCOW

INSTYTUCIJA: Sie¢ Badawcza Lukasiewicz — ITECH Instytut Innowacji i Technologii

MIASTO: Warszawa

STANOWISKO: Starszy Specjalista ds. badawczych (zarzadzanie projektami, procesami
i Sprawozdawczoscig)

DYSCYPLINA NAUKOWA: Nauki spoteczne, ekonomiczne, prawne, ocena technologii
DATA OGLOSZENIA: 19.03.2025
TERMIN SKEADANIA OFERT: 15.04.2025
LINK DO STRONY: itech.lukasiewicz.gov.pl

SEOWA KLUCZOWE: analizy spoleczne, analizy ekonomiczne, analizy prawne, ocena
technologii, zdrowie, inteligenta mobilnos$¢, transformacja cyfrowa, zrOwnowazona

gospodarka, zarzadzanie projektami, zarzadzanie procesami, zarzadzanie sprawozdawczos$cig

OPIS (tematyka, oczekiwania, uwagi):

**k%k

Sie¢ Badawcza Lukasiewicz — ITECH Instytut Innowacji i Technologii dostarcza eksperckiej
wiedzy na temat uwarunkowan iskutkow wprowadzania nowych 1 atrakcyjnych rozwigzan
biznesowych, aby wspomaga¢ procesy decyzyjne administracji publicznej, przedsigbiorstw
1 obywateli.

Od roku 2020 budujemy unikatows instytucj¢ analityczno-badawcza taczaca realizacjg wyzwan
badawczych ze swobodng kultura pracy i misja publiczng. Pracujac z nami masz szans¢ poznac
specjalistow z obszaru nowych technologii oraz wzia¢ udziat w innowacyjnym w skali Swiata
projekcie wspotpracy nauki z biznesem, przy bliskiej kooperacji z ekspertami z Instytutow Sieci
Badawczej Lukasiewicz.

Dotacz do naszego Zespotu!



Sie¢ Badawcza Lukasiewicz — ITECH Instytut Innowacji i Technologii
oglasza konkurs na stanowisko:

Starszy Specjalista ds. badawczych (zarzadzanie projektami, procesami i
sprawozdawczos$cia)

(Nr referencyjny 3/3/2025/BG/184)

Rodzaj umowy: umowa o prace
Wymiar etatu: pelny etat (1/1)
Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa, ul. Zelazna 87

Poszukujemy osoby do realizacji zadan z zakresu zarzadzania projektami wewngtrznymi 1
zewngtrznymi, standaryzacji proceséw i koordynacji kluczowych dokumentéw
planistycznych i sprawozdawczych Instytutu.

Kluczowe zadania realizowane na stanowisku pracy:

o tworzenie standardéw zarzadzania projektami w Instytucie, monitorowanie informacji
dotyczacych poszczegdlnych proceséw cyklu realizacji projektow, w tym wspolpraca
z zespotami/kierownikami projektow w zakresie uzupetniania informacji, sprawdzanie
aktualno$ci wprowadzanych informacji, gromadzenie dokumentéw zwigzanych z
realizacjg projektow;

e koordynacja opracowywania dokumentow planistycznych i sprawozdawczych
Instytutu, w tym zbieranie i monitorowanie efektéw/ produktéw dziatalnosci;

o prowadzenie sprawozdawczo$ci zwigzanej z realizacja projektow w Instytucie na
potrzeby instytucji zewnetrznych, w szczegolnosci Centrum Lukasiewicz;

e tworzenie i koordynowanie utrzymywania baz danych zwigzanych z realizacja
projektow, w tym wprowadzanie i1 aktualizacja danych do baz, wspotpraca z
odpowiednimi Dziatami Instytutu w zakresie aktualno$ci baz;

e koordynowanie i uczestniczenie w dziataniach zwigzanych z mapowaniem 1
optymalizacja procesow Instytutu we wspotpracy z innymi komoérkami
organizacyjnymi;

o realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika Dziatu.

Oczekiwania:

o wyksztalcenie wyzsze magisterskie i co najmniej 2-letnie doswiadczenie w sektorze
badawczo-rozwojowym, w tym udziat w realizacji projektow badawczych;



e min. 2 letnie doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku lub zakresie zadan
(np. odpowiedzialno$¢ za monitorowanie postepéw w realizacji projektow, tworzenie
dokumentow sprawozdawczych dla instytucji);

e znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie (poziom B2);

e umiejetno$¢ wyciggania wnioskow i1 syntezy informacji z wielu zrodet, umiejetnosé
prognozowania/ przewidywania na podstawie uzyskanych informacji i danych;

e swoboda w formulowaniu i redagowaniu wypowiedzi pisemnych, dbanie o precyzje i
poprawnos¢ wypowiedzi pisemnych,

e umiejetnosci komunikacyjne (upewnianie si¢, dopytywanie, informowanie o postgpie
pracy, informowanie o op6znieniach, pomytkach, bt¢dach czy zakonczeniu zadania
itd.);

o skrupulatnos$¢, doktadnosé, szczegdtowosc i staranno§¢ w wykonywaniu zadan np.
dbanie o stron¢ wizualng przygotowywanych dokumentow, redagowanie ich zgodnie z
przyjetymi zasadami;

e umiej¢tno$e jasnego 1 zrozumiatego prezentowania i przekazywania informacji.

Oferujemy:

e prac¢ w unikatowej instytucji analityczno-badawczej;

e udzialt w dedykowanych programach badawczych;

e przyjazng atmosfere pracy wsrdd inspirujgcych i ch¢tnie dzielacych sie wiedza
wspotpracownikow;

o opieke medyczna, grupowe ubezpieczenie na zycie, pakiet ustug sportowych,
platforme do nauki jezykéw obceych;

o mozliwos¢ pracy hybrydowej w zakresie regulacji wewnatrzorganizacyjnych;

e niezbedne narzedzia pracy.

Wymagane dokumenty:

e CV i list motywacyjny zawierajacy syntetyczny opis posiadanych kompetencji -
sporzadzone w jezyku polskim;
o dokumenty potwierdzajagce wymagane kwalifikacje 1 umiejetnosci.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie wymaganych dokumentow do dnia 15 kwietnia
2025 r. poprzez formularz rekrutacyjny dostepny pod adresem:
https://itech.lukasiewicz.gov.pl/2025/03/19/starszy-specjalista-ds-badawczych-zarzadzanie-
projektami-procesami-i-sprawozdawczoscia/

Dokumenty aplikacyjne przestane po terminie lub niekompletne nie bedg rozpatrywane.

Do przestanych dokumentdéw prosimy dotaczy¢ niniejsza klauzule:


https://itech.lukasiewicz.gov.pl/2025/03/19/starszy-specjalista-ds-badawczych-zarzadzanie-projektami-procesami-i-sprawozdawczoscia/
https://itech.lukasiewicz.gov.pl/2025/03/19/starszy-specjalista-ds-badawczych-zarzadzanie-projektami-procesami-i-sprawozdawczoscia/

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie przez Sie¢ Badawcza Lukasiewicz - ITECH Instytut
Innowacji i Technologii moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE”.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ wytacznie z wybranymi kandydatami.

Osoby zakwalifikowane do rozmoéw rekrutacyjnych zostang powiadomione o ich terminie
telefonicznie lub drogg elektroniczna.

Informacja o wyniku naboru na powyzsze stanowisko zostanie opublikowana na stronie
internetowe]j Sieci Badawczej Lukasiewicz - ITECH Instytutu Innowacji i Technologii -
itech.lukasiewicz.gov.pl.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac na itech.lukasiewicz.gov.pl lub piszac na
rekrutacja@itech.lukasiewicz.gov.pl.

Informujemy, ze w Sieci Badawczej Lukasiewicz - ITECH Instytucie Innowacji i
Technologii obowigzuje Regulamin zgtaszania naruszen prawa oraz ochrony osob
zglaszajacych naruszenia (Sygnalistow).



