Lubelski Pafistwowy Wojewddzki

Inspeky Zatacznik
Zatwierdzam: do Zarzadzenia nr 1/2026
dr n. med. Piotr Dreher Dyrektora PSSE w Putawach

Lublin, dnia ...... 22 STYZUZB .....

z dnia 05.01.2026

Regulamin Organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Pulawach

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Pulawach zwana dalej ,Powiatowa Stacja”,
dziata na podstawie:

1.

ustawy z 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t. j. Dz.U. z 2024 r., poz. 416)
wraz z aktami wykonawczymi,

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t. j. Dz.U. z 2025 r., poz. 450 ze
zm.) wraz z aktami wykonawczymi,

ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.)
wraz z aktami wykonawczymi,

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowe] w wojewodztwie
(t.j. Dz.U. 22025 r., poz. 428),

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Putawach,

Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego,

Innych powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa.

§2
Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym
z budzetu panstwa, w stosunku, do ktoérego uprawnienia podmiotu tworzacego posiada
Wojewoda Lubelski.
Dzialalnodcia Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Putawach, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Powiatowe;j Stacji.
Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Putawach, zwany dalej .Powiatowym
Inspektorem™ jest dysponentem srodkéw budzetowych trzeciego stopnia w zakresie
wykonywania budzetu panstwa.

§3
Siedziba Powiatowej Stacji jest miasto Putawy przy ulicy: Aleja Krélewska 19.
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2. DPowiatowa Stacja dziala na terenie Miasta Pulawy i powiatu pulawskiego na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

(98]

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Putawach

okresla jej szczegdtowa organizacje wewnetrzng, w tym zasady kierowania oraz zadania
poszczegdlnych komdrek organizacyjnych i stanowisk pracy.

4. llekro¢ jest w Regulaminie mowa o:

)

2)

4)
5)

6)

7)

Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Putawach.

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Putawach.

Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Putawach.

Komérece Organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ oddziat, sekcje.

Kierowniku Komorki Organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé kierownika oddziatu,
sekcji.

Samodzielnym Stanowisku - nalezy przez to rozumie¢ stanowisko pracy bezposrednio
podlegajace Dyrektorowi.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Putawach.

Rozdzial 1T

Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji

§4

1. W skiad Powiatowej Stacji wchodza nastgpujace komoérki organizacyjne i stanowiska pracy:

)

2)

4)
5)
6)

7)
8)

Oddzial Nadzoru Sanitarnego, w sktad ktérego wehodza:
a. Sekcja Nadzoru Przeciwepidemicznego;

=

Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;
c. Sekcja Higieny Komunalnej;
d. Sekcja Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami;
e. Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy;
f. Stanowisko Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
Stanowisko ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny, w sktad ktoérego wehodza:
a. Glowny Ksiegowy;
b. Sekcja Ekonomiczna;
c. Sekcja Administracyjno — Gospodarcza;
Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej;
Stanowisko ds. Informatyki;
Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych, Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony
Cywilnej 1 Spraw Obronnych oraz Zarzadzania Kryzysowego;
Stanowisko ds. Obstugi Prawnej;

Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych;
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(&%)

9) Stanowisko ds. Pracowniczych i Socjalnych;

10) Stanowisko ds. Archiwum Zakladowego.

Strukture organizacyjng Powiatowej Stacji ilustruje schemat organizacyjny stanowigcy
zatacznik do niniejszego regulaminu.

Rozdzial 111

Podstawowe cele i zadania Powiatowej Stacji

§5
Powiatowa stacja zapewnia realizacj¢ zadan Powiatowego Inspektora poprzez sprawowanie
zapobiegawczego 1 biezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci
zapobiegawcze] 1 przeciwepidemiczne] w zakresie choréb zakaznych 1 innych chordb
powodowanych warunkami $rodowiska, a takze prowadzenie dziatalnosci w zakresie
profilaktyki choréb i promocji zdrowia, prowadzeniu dzialalnosci oswiatowo — zdrowotne;j,
w szczegOlnosei poprzez prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci
kontrolnych.
Powiatowa Stacja realizujac swoje zadania wspélpracuje z organami samorzadu
terytorialnego informujac je o wynikach kontroli obiektéw o podstawowym znaczeniu dla
terenu objetego wiasciwoscia tych organdéw oraz przedstawiajgc wymagane przepisami
prawa okresowe oceny stanu sanitarnego.
Wszystkie komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy Powiatowe] Stacji
obowigzane sg do opracowywania plandéw pracy, sprawozdan, okresowych ocen stanu
sanitarno-higienicznego nadzorowanego terenu, wspolpracy miedzy soba oraz wspdipracy
z organizacjami spotecznymi i zwigzkami zawodowymi w zakresie swojej dziatalnosci.

§6
W Powiatowej Stacji realizowana jest polityka jakosci w ramach wdrozonego Systemu
Zarzagdzania Jakoscia.
Gléwnym celem Systemu Zarzgdzania Jakoscig jest zagwarantowanie spoleczenstwu
najwyzszej jakosci $wiadczonych ushug.
W celu zapewniania podczas realizacji zadan Powiatowe] Stacji zgodnosci dziatalnosci
z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi, skutecznosei i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosci sprawozdan, przestrzegania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci
i skutecznosci przeplywu informacji oraz zarzadzania ryzykiem na podstawie art. 69 ust.
1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wdraza si¢ i stosuje sig
kontrolg zarzadcza.

§7

Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ niewyodrgbniong organizacyjnie dzialalno$¢ wykraczajgca
poza zakres dzialalnosci podstawowej, okreslonej w Statucie, polegajaca migdzy innymi na
$Swiadczeniu ustug zgodnie z zasadami gospodarowania srodkami publicznymi okre$lonymi
w odrebnych przepisach , a uzyskane z niej srodki stanowia dochody Budzetu Panstwa.
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Rozdzial IV

Zasady kierowania Powiatowa Stacja

§8

Powiatowy Inspektor:

L

-

© 0 N o

Reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz.

Jest dysponentem srodkéw budzetowych III stopnia.

Nadzoruje zatatwianie skarg i wniosk6w ludnosei.

Nadzoruje wykonywanie plandw pracy tj. zasadniczych przedsigwzigc.

Nadzoruje sporzagdzanie zbiorczych sprawozdan, wystapien, ocen stanu sanitarnego do
WSSE w Lublinie i organéw samorzadu terytorialnego.

Okresla cele Polityki jakosci.
Sprawuje kontrole nad ochrong danych osobowych.
Sprawuje kontrole nad ochrong informacji niejawnych, kieruje realizacja zadan obronnych.

Kieruje realizacjg zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego.

. W przypadku o ktérych mowa ust. 6-9 zgodnie z obowigzujgcym prawem jest uprawniony

do wydawania zarzadzen.

§9
Powiatowy Inspektor wykonuje zadania przy pomocy Glownego Ksiggowego, Kierownikow
Komérek Organizacyjnych oraz Samodzielnych Stanowisk.

Powiatowy Inspektor koordynuje i nadzoruje prace Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, Oddziatu
Ekonomicznego i Administracyjnego i samodzielnych stanowisk.

W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastepuje go upowazniony pracownik
Powiatowe] Stacji w zakresie udzielonych upowaznien.

Zasady udzielania upowaznien, o ktérych mowa w ust. 3 reguluja odrgbne przepisy.

§10
Do zadan Powiatowego Inspektora jako Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie Powiatowa Stacjg w sposdb zapewniajacy jej prawidiowe funkcjonowanie,
2) wydawanie zarzadzen w sprawach dotyczacych organizacji i funkcjonowania Powiatowe;j
Stacji,
3) zatwierdzanie program6ow dziatania oraz szczegétowych plandéw pracy komorek
organizacyjnych Powiatowej Stacji,
4) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w rozumieniu art 3' kodeksu pracy wobec
pracownikow Powiatowej Stacji,
5) prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej oraz podejmowanie decyzji w tym zakresie,
6) wydatkowanie $rodkéw budzetowych i pozabudzetowych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,
7) dysponowanie funduszami m.in. ptac, premii, nagréd,
8) koordynacja szkolen pracownikdw,
9) nadzér nad sporzadzaniem sprawozdan z dzialalnosci poszczegdlnych komérek
organizacyjnych,
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10) prowadzenie dziatalno$ci antykorupcyjnej,

11) zabezpieczenie skiadnikéw majgtkowych Powiatowej Stacji przed kradziezg
1 zniszczeniem,

12) realizacja zadan inwestycyjnych, remontow oraz modernizacji Powiatowej Stacj,

13) gospodarowanie sktadnikami majgtkowymi Powiatowej Stacji oraz przestrzeganie zasad
oszczednego gospodarowania tymi sktadnikami,

14) nadzor nad realizacjg zakupow powiatowej Stacji w ramach ustawy o zamdwieniach
publicznych,

15) zawieranie uméw z innymi organami administracji publicznej, jednostkami
organizacyjnymi nieposiadajgcymi osobowosci prawnej, dysponujacymi majgtkiem
Skarbu panstwa lub innymi podmiotami,

16) prowadzenie przegladéw zarzadzania dziatalnosci Powiatowe] Stacji.

Praca poszczegdélnych komoérek organizacyjnych kieruja wyznaczeni przez Dyrektora

Kierownicy, ktérzy wykonuja zadania w zakresie merytorycznym dziatania Komorek

Organizacyjnych.

§11

Organem wyzszego stopnia w rozumieniu Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
w postgpowaniu administracyjnym prowadzonym przez Powiatowego Inspektora jest Lubelski
Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny.

Rozdzial V

Zadania komoérek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy w Powiatowe;j
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pulawach

§12

Kierownicy Komoérek Organizacyjnych oraz pracownicy Samodzielnych Stanowisk pracy
ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonywanie powierzonych im zadan, a
ponadto:

1) organizuja i koordynujg pracg w podlegtych im zespotach pracowniczych,

2) ustalajg plany pracy i opracowuja wymagang sprawozdawczosé,

3) opracowuja programy dziatania, nadzorujg przygotowane przez pracownikow decyzje
1 postanowienia,

4) wzajemnie ze soba wspotpracuja,

5) rozpatruja skargi, wnioski i zazalenia dot. zagadnien zwigzanych z zakresem ich
dziatalnosci,

6) wnioskuja w przedmiocie przyjmowania i zwalniania pracownikéw, przedstawiajg
propozycje dot. premiowania, awansowania i ewentualnego karania,

7) ustalajg dla poszczegdlnych pracownikéw zakresy czynnosci,

8) ponoszg odpowiedzialnos¢ za mienie przekazane do ich dyspozycji,

9) sprawujg nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikow obowigzkéw okreslonych
w regulaminach, wewnetrznych zarzadzeniach, przepisach bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz przepisach przeciwpozarowych,
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10)inicjujg i przeprowadzaja szkolenia dla pracownikéw Powiatowej Stacji,
11)wspélpracujg z wlasciwymi organami administracji i organizacjami spolecznymi
w zakresie wykonywania ustawowych zadan.

§13

Do wspolnych zadan komérek organizacyjnych oraz os6b na samodzielnych stanowiskach pracy

nalezy w szczegdlnosci:

1.

(U8 ]

10.

11.
12.
13.

14.

wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacja zadafi powierzonych Panstwowemu
Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu w Pulawach,

planowanie zadan i sporzgdzanie sprawozdan z ich realizacji,

biezaca analiza zmian obowigzujacego prawa,

gromadzenie informacji oraz opracowywanie ocen, analiz, opinii i innych dokumentow
w zakresie dziatania komorki / stanowiska pracy,

rozpatrywanie oraz zatatwianie skarg 1 wnioskow,

cista wspoOlpraca oraz wymiana informacji pomigdzy wszystkimi Komorkami
Organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie stanu sanitarnego 1  sytuacji
epidemiologicznej,

wspolpraca z organami administracjii rzadowej 1 samorzgdowej oraz instytucjami,
organizacjami i stowarzyszeniami,

wykonywanie zadan wynikajgcych z porozumien zawartych pomigdzy Pafistwowa Inspekcja
Sanitarng a Panstwowg Inspekcja Pracy, Inspekcja Weterynaryjng, Panstwowa Inspekcijg
Farmaceutyczng i innymi inspekcjami,

stale podnoszenie kwalifikacji poprzez samoksztalcenie pracownikéw, szkolenia
wewnetrzne, udzial w szkoleniach i w kursach organizowanych przez jednostki zewngtrzne
oraz organizowanie szkolen dla pracownikow,

realizowanie wniosk6w pokontrolnych organdéw kontroli panstwowej oraz wnioskoéw
wynikajacych z dziatalnoéci kontrolnej Lubelskiego Panstwowego Wojewodzkiego
Inspektora Sanitarnego, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia,

realizacja polityki jakosci i doskonalenie systemu zarzagdzania jakoscia,

realizacja wymagan kontroli zarzadczej,

przetwarzanie danych oséb fizycznych tylko na udokumentowane polecenie administratora
danych osobowych w zakresie swojego upowaznienia i zgodnie z celami przetwarzania na
podstawie i w zakresie przepisdw obowigzujgcego prawa,

zapewnienie ochrony przed nieuprawnionym dostgpem, nieuzasadniong modyfikacja,
zniszczeniem, ujawnieniem lub pozyskaniem danych,

realizacja zadan w systemie EZD RP.

Rozdzial VI

Zadania Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego

§14

Zadaniem Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego jest obsluga ekonomiczna,
administracyjna i gospodarcza Powiatowe] Stacji.
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§15
Do zadan Gléwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie gospodarkg finansowa Powiatowej Stacji oraz pracg Oddziatu i Sekcji
Ekonomiczne;j,

2) wykonywanie budzetu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

3) opracowywanie planéw finansowych oraz ich zmian,

4) sporzadzanie sprawozdan i analiz finansowych jednostki, w tym analiza wykorzystanych
srodkoéw publicznych,

5) kontrola obrotéw na rachunkach bankowych,

6) rejestrowanie zmian w stanie majgtkowym, prowadzenie analityki do §rodkéw trwatych
i tabeli umorzen,

7) prowadzenie rachunkowosci Stacji,

8) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

9) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym Stacji,

10) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

11) koordynacja pracy pracownikéw w Sekcji Ekonomicznej,

12) opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowodci wydawanych przez Dyrektora, w szczegdlnosci zasad polityki
rachunkowosci, zakladowego planu kont i zasad obiegu dokumentéw finansowo
ksiegowych,

13) wspdtpraca z urzgdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami.

§ 16
Do zadan Sekeji Ekonomicznej nalezy w szezegélnosci:

1) opracowywanie danych do planéw dochod6w i wydatkéw budzetowych,

2) analiza wykorzystania $rodkéw przydzielonych z budzetu,

3) opracowywanie danych do sprawozdar budzetowych i finansowych oraz ich analiza,

4) ksiegowanie operacji gospodarczych,

5) zapewnienie terminowego $ciggania naleznoéci i dochodzenie roszczen spornych oraz
sptaty zobowigzan,

6) naliczanie list wyptat wynagrodzen, podatkéw od wynagrodzen, skladek ZUS
i prowadzenie wymaganej dokumentacji w tym zakresie, prowadzenie terminowych
rozliczen z Urzgdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,

7) prowadzenie analityki ilosciowo-wartosciowej zapasow magazynowych szczepionek,

8) prowadzenie ewidencji Srodk6éw trwalych oraz wyposazenia Powiatowej Stacji,

9) rozliczanie inwentaryzacji,

10) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi Powiatowej Stacji,

11) obstuga i rozliczanie mandatéw karnych i prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

12) wystawianie tytutéw wykonawczych w egzekucji obowiazkéw o charakterze plenieznym,

13) prowadzenie rozchodu $cistego zarachowania,

14) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ubezpieczeniem dobrowolnym pracownikéw,

15) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z pracowniczymi planami kapitatowymi,

16) zastepstwo Glownego Ksiegowego w razie jego nieobecnogci.
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§17

Do zadan Sekeji Administracyjno-Gospodarczej nalezy w szezegélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

10)

prowadzenie obstugi administracyjnej Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
/ Dyrektora Powiatowe] Stacji,

koordynacja wspolpracy Powiatowego Inspektora ze Starostg Powiatu Pulawskiego,
Lubelskim Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym oraz organami
administracji rzadowej 1 organami samorzadu terytorialnego,

nadzér nad prawidtowa gospodarka materiatowa Stacji,

prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskow,

prowadzenie obstugi kancelaryjne;j,

utrzymanie w pelnej sprawnosci eksploatacyjnej instalacji, urzgdzen 1 aparatury,
planowanie ich konserwacji, napraw i remontéw,

zaopatrywanie Powiatowej Stacji we wszelkiego rodzaju sprzet, odczynniki, materiaty
biurowe, druki itp. niezbedne do prawidtowego funkcjonowania Stacji,

dbanie o czystos¢ pomieszczen i1 obiektéw Powiatowe] Stacji,

gospodarka taborem samochodowym Powiatowej Stacji w zakresie zapewnienia jego
sprawnosci i wlasciwej eksploatacji,

zapewnienie prawidlowej eksploatacji nieruchomosci poprzez wiasciwg konserwacjg
i remonty.

Rozdzial VII
Zadania Oddzialu Nadzoru Sanitarnego

§18

Do zadan Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy prowadzenie biezgcego 1 zapobiegawczego
nadzoru sanitarnego w celu poprawy stanu sanitarnego powiatu, w szczego6lnosci zmniejszenia
zapadalnosci na choroby zakaZne izawodowe, zmniejszenia liczby obiektow o ztym stanie
sanitarnym, nadzor nad bezpieczenstwem zywnosci 1 zywienia, prowadzenie monitoringu wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz realizowanie polityki jakosci z zakresu wykonywania
czynnoécei kontrolnych oraz nadzér i aktualizacja systemow informatycznych obowigzujacych
w Panstwowe] Inspekcji Sanitarne;.

§19

Do zadan Kierownika Oddzialu Nadzoru Sanitarnego, nalezy:

)

2)

5)
6)

koordynowanie pracy poszczego6lnych sekeji 1 stanowisk wchodzacych w sktad Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego,

nadzér nad dzialaniami korygujacymi izapobiegawczymi dotyczacymi dziatalnosci
kontrolnej,

realizacja polityki jakosci,

analiza skarg iwnioskdw dotyczacych zagadnien zwigzanych z zakresem dziatalnosci
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,

koordynowanie opracowywania analiz, sprawozdan i ocen stanu higieniczno—sanitarnego,

planowanie i organizowanie szkolen merytorycznych dla pracownikéw Oddziatu Nadzoru
Sanitarnego,
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7) zatwierdzanie protokotow zkontroli sporzadzanych przez Kierownikéw Sekeji
1 pracownikéw Sekcji Higieny Dzieci i Mtodziezy,

8) koordynowanie zakupoéw wyposazenia niezbgdnego do realizacji czynnosci kontrolnych,

9) nadzo6r nad racjonalnym wykorzystaniem srodkow transportu,

10) koordynacja prac zwigzanych z opracowywaniem i wdrazaniem dokumentacji technicznej
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,

11) wspotudziat w przygotowywaniu audytéw wewnetrznych i przegladéw zarzadzania,
12) nadzor nad realizacjg zalecen wydanych po kontrolach Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej oraz innych organdéw kontroli,

13) sporzadzanie zbiorczego sprawozdania MZ-45 na podstawie danych przekazanych przez
poszczegdlne komorki organizacyjne Powiatowej Stacji,
14) opracowanie i analiza wartosci miernikow w uktadzie zadaniowym,

15) opracowanie 1 nadzér nad realizacjg ,,Planéw i zamierzenn PSSE” Oddziatu Nadzoru
Sanitarnego,

16) opracowanie kwartalnej sprawozdawczosci z dziatalnosci poszezegolnych sekeji Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego,

17) wspélpraca z innymi jednostkami kontrolnymi, organami samorzadowymi
i administracji panstwowej.

§20
Do zadan Sekeji Nadzoru Przeciwepidemicznego nalezy:
1) prowadzenie biezgcej analizy sytuacji epidemiologicznej na terenie powiatu putawskiego,
2) prowadzenie rejestru podejrzen izachorowan na choroby zakazne oraz biologicznych

czynnikéw chorobotworczych podlegajagcych obowiazkowi zglaszania i rejestracji
(SRWE),

3) opracowywanie ognisk  chordb zakaznych, przeprowadzanie  dochodzen
epidemiologicznych majgcych na celu ustalenie Zrédta i drog szerzenia si¢ zakazenia oraz
ich likwidacja, a tym samym niedopuszczenie do wystgpienia kolejnych zachorowar,

4) prowadzenie rejestru chordb zakaznych, zakazen, zgondéw z powodu zakazenia lub
choroby zakazne;j,

5) nadzor nad nosicielami choréb zakaznych, ozdrowieficami, osobami ze stycznosci,

6) sporzadzanie sprawozdan i raportéw w zakresie chordb zakaznych,

7) nadzér w zakresie prawidlowej 1isystematycznej zglaszalnosci choréb zakaznych
1 zakazen objetych ustawowym obowigzkiem zglaszania do Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Putawach,

8) opracowywanie ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych (ROE),

9) opracowywanie tygodniowych, dwutygodniowych, kwartalnych, rocznych sprawozdan
statystycznych dotyczacych zachorowan na choroby zakazne,

10) udzial w realizacji europejskiego programu nadzoru nad grypg ,.SENTINEL”,

11) gromadzenie iprzetwarzanie materiatdw statystycznych =z zakresu epidemiologii,
prowadzenie analizy zapadalnosci na choroby zakazne,

12) wprowadzanie formularzy ZLK, ZLB oraz tworzenie wywiadéw epidemiologicznych
w systemie Epibaza i SRWE,

13) podejmowanie natychmiastowych dziatan przeciwepidemicznych w przypadku ataku
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bioterrorystycznego Iub wystgpienia choréb wysoce zakaznych 1 szczegélnie
niebezpiecznych,

14) stata wspolpraca ze szpitalnymi Zespotami Kontroli Zakazen Szpitalnych w celu
zapobiegania i zwalczania zakazen,

15) wspélpraca z innymi inspekcjami, stuzbami, wiladzami lokalnymi, instytucjami
naukowymi, stacjami  sanitarno-epidemiologicznymi w  zakresie  profilaktyki
i zwalczania chordb zakaznych,

16) nadzor nad podmiotami wykonujgcymi dziatalnosé¢ leczniczg w zakresie przestrzegania
rezimu higieniczno-sanitarnego oraz stosowania procedur majacych na celu
minimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wewnatrzzaktadowego,

17) nadz6r nad prawidlowoscia procesow dekontaminacji narzedzi wielokrotnego uzytku
w obiektach prowadzacych dziatalnos¢ lecznicza,

18) przygotowywanie rtocznych plandw dziatalnosci kontrolnej oraz opracowywanie
sprawozdan z ich realizacji,

19) udziat w opiniowaniu projektow zaktadéw majacych wykonywac dziatalnos¢ lecznicza,

20) udziat w szkoleniach,

21) nadzér nad wykonywaniem obowigzkowych szczepien ochronnych w podmiotach
leczniczych,

22) kontrola prowadzonej dokumentacji dotyczgcej szczepien oraz analiza wykonania
obowiazkowych szczepien ochronnych,

23) nadzdr nad prawidlowa gospodarkg szczepionkami,

24) podejmowanie dzialan wobec 0sdb nierealizujgcych obowiazku szezepien ochronnych,

25) opracowywanie zglaszanych niepozadanych odeczynow  poszczepiennych oraz
prowadzenie rejestru NOP w systemie Epibaza,

26) nadzér 1 monitorowanie procesu dystrybucji szczepionek do przeprowadzania
obowigzkowych szczepien ochronnych z wykorzystaniem Elektronicznego Systemu
Nadzoru na Dystrybucja Szczepionek (ESNDS),

27) przygotowywanie sprawozdan ze stanu uodpornienia oraz kwartalnych sprawozdan
zliczby o0s6b nierealizujgcych obowigzku szczepien ochronnych oraz dzieci
niezaszczepionych w zwigzku z brakiem realizacji obowigzku szczepiefi ochronnych,
z dzialan podejmowanych w ramach promowani szczepien ochronnych, z dzialan
w zakresie nadzoru nad realizacjg obowigzku poddawania si¢ szczepieniom ochronnym,

28) sporzadzanie plandéw isprawozdan dotyczacych dzialalnosci kontrolnej w zakresie
szczepien,

29) prowadzenie postgpowania administracyjnego w [ instancji oraz prowadzenie
dokumentacji z zakresu postgpowania administracyjno-egzekucyjnego,

30) rozpatrywanie skarg, wnioskow 1 interwencji.

§21
Do zadan Sekeji Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy:

1) realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa zywnoéei i1 zywienia, w tym nadzoér nad
warunkami produkcji i obrotu oraz bezpieczenstwem zdrowotnym srodkéw spozywezych,
materialdéw 1 wyrobéw do kontaktu z zywnoscia w oparciu o analize ryzyka,

2) prowadzenie nadzoru nad producentami produkcji pierwotnej zywnosci pochodzenia
roslinnego,
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3) ocena przestrzegania w zakladach zywnosciowo-zywieniowych zasad dobrej praktyki
higienicznej i produkcyjnej (GHP/GMP) oraz wdrozenia systemu HACCP,

4) nadzor nad suplementami diety, $rodkami spozywczymi specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz $rodkami spozywczymi wzbogacanymi witaminami lub skiadnikami
mineralnymi ze szczegdlnym uwzglednieniem ich znakowania i reklamy,

5) nadzér nad przestrzeganiem wymagan prawnych w zakresie stosowania substancji
dodatkowych do zywnosci oraz materialdow i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu
Z ZyWnoscig,

6) pobieranie probek zywnosci oraz materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu
zzywnoscia do badan laboratoryjnych wramach urzgdowej kontroli zywnosci
i monitoringu, interpretacja wynikow,

7) realizacja ,,Zintegrowanego wieloletniego planu kontroli dla Polski” (MANCP),

8) ocena znakowania $rodkoéw spozywczych ze szczegdlnym uwzglednieniem informacji
dotyczacych alergenow w srodkach spozywczych nieopakowanych,

9) nadzér nad wykorzystaniem do produkcji i wprowadzaniem do obrotu Zywnosci
zawierajacej GMO,

10) powiadamianie o niebezpiecznej zywnosci w ramach systemu RASFF oraz monitorowanie
dzialan zmierzajacych do wycofania niebezpiecznych produktow,

11) wykonywanie urzedowej kontroli produkcji iobrotu materialow i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

12) nadzér nad warunkami zywienia dzieci imfodziezy w placoéwkach oswiatowo-
wychowawczych oraz pacjentami w szpitalach dokonywanie ocen sposobu Zywienia,

13) wzmozenie nadzoru w okresie letnim nad sezonowymi zaktadami zywnosci i1 zywienia ze
szczegbdlnym uwzglednieniem obiektow zlokalizowanych przy trasach turystycznych,

14) dokonywanie kontroli w obiektach Zzywnosciowych w czasie wypoczynku dzieci
i mtodziezy,

15) przeprowadzanie granicznej kontroli zywnosci pochodzenia roslinnego, dozwolonych
substancji dodatkowych, substancji pomagajgcych w przetwarzaniu oraz materialow
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscia w miejscach ostatecznego
przeznaczenia,

16) nadzér nad wprowadzaniem do obrotu grzybéw rosnacych w warunkach naturalnych,
swiezych lub suszonych,

17) prowadzenie wspélnie z innymi sekcjami dziatan w przypadkach wystapienia ognisk
zbiorowych zatru¢ pokarmowych oraz zatru¢ grzybami,

18) zatwierdzanie i rejestracja zaktadéw podlegajacych nadzorowi PIS, wprowadzanie danych
do elektronicznego rejestru zaktadow podlegajacych urzedowej kontroli PIS,

19) podejmowanie dziatan w zwiazku z interwencjami konsumentéw dot. nieprawidtowosci
w zakresie produkcji lub wprowadzania do obrotu $rodkéw spozywcezych,

20) wspolpraca z Inspekcjg Weterynaryjng i innymi organami kontrolnymi i samorzagdowymi
w zakresie nadzoru nad bezpieczefistwem zywnosci,

21) sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Sekcji oraz opracowywanie raportow, meldunkow
i informacji zgodnie z wytycznymi wiadz nadrzednych,

22) prowadzenie dokumentacji dot. merytorycznej dziatalnosci Sekcji zgodnie z systemem
jakoéci,

23) realizowanie zadan wynikajacych z prac problemowych koordynowanych przez WSSE
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24)

i GIS,
prowadzenie postepowania administracyjnego w I instancji oraz prowadzenie
dokumentacji z zakresu postepowania egzekucyjnego w administracji,

25) udziat w opiniowaniu projektow zaktadéw zywnosciowo-zywieniowych, produkujgcych

zywnos¢ oraz wprowadzajacych do obrotu srodki spozywcze, oraz materiaty 1 wyroby do
kontaktu z zywnoscia.

§22

Do zadan Sekeji Higieny Komunalnej nalezy:

1)

2)

4)

5)

6)

7
8)

9

10)

11)

nadz6r sanitarny nad obicktami i urzadzeniami uzytecznosci publicznej tj. hotele,
pensjonaty, osrodki wczasowe 1 kwatery turystyczne, agroturystyka, obiekty branzy
beauty (zaktady fryzjerskie, kosmetyczne, odnowy biologicznej, tatuazu), plywalnie,
ustepy publiczne, apteki, dworce, miejsca obstugi podréznych, pralnie, kina, muzea,
tereny rekreacyjne, obiekty sportowe, parkingi, stacje paliw, targowiska, domy i zaktady
pogrzebowe, cmentarze — w zakresie wymagan higienicznych i zdrowotnych,

nadzér sanitarny nad obiektami tj. domy pomocy spotecznej, inne jednostki organizacyjne
pomocy spotecznej, placowki zapewniajace catodobowg opieke— w zakresie wymagan
higienicznych i zdrowotnych,

nadz6ér nad $rodkami transportu tj. statki, promy, samochody do przewozu zwilok
i szczgtkow oraz samochody do transportu bielizny — w zakresie wymagan higienicznych
i zdrowotnych,

nadzor nad stanem sanitarnym podmiotéw leczniczych wykonujacych stacjoname
i calodobowe $wiadczenia zdrowotne tj. szpitale w tym szpitale uzdrowiskowe, sanatoria,
zaklady opiekuficzo — lecznicze, hospicja — w zakresie wymagan higienicznych
i zdrowotnych oraz gospodarki odpadami medycznymi,

nadzor nad stanem sanitarnym obiektow i urzadzen wodociggowych tj. wodociggi
zbiorowego zaopatrzenia i podmioty wykorzystujace wode z indywidualnych ujg¢ wody,
nadzor nad jakoscia wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi prowadzenie
monitoringu parametréw grupy A 1 B, pobieranie prébek wody, uzgadnianie
harmonograméw, wydawanie ocen dotyczacych jakosci wody pobieranej w ramach
nadzoru Parstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz badanej w ramach kontroli wewnegtrzne;j
przez przedsiebiorstwa wodociaggowe i podmioty indywidualne,

wydawanie ocen higienicznych dla materialéw lub wyrobow stosowanych w procesach

dystrybucji i uzdatniania wody,

prowadzenie bazy danych Woda-Excel oraz SEPIS, modul higieny srodowiska —

bezpieczenstwo zdrowotne wody,

nadzér nad jakoscig cieptej wody w zakladach opieki zdrowotnej, budynkach

zamieszkania zbiorowego oraz w budynkach oswiatowych — pobor probek wody

w kierunku bakterii Legionella sp., uzgadnianie harmonogramoéw i wydawanie ocen

o jakosci cieplej wody pobieranej w ramach nadzoru sanitarnego oraz badanej w ramach

kontroli wewnetrznej przez wyzej wymienione podmioty,

nadzor nad jakoscig wody z plywalni i basenow kapielowych — pobér probek, uzgadnianie

harmonogramow i wydawanie ocen o jakosci wody z plywalni w ramach nadzoru

sanitarnego oraz badanej w ramach kontroli wewngtrznej przez wlascicieli,

nadzoér nad jakoscig wody z kagpielisk i miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli

— pobor prébek, uzgadnianie harmonograméw, wydawanie ocen o jakosci wody
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pobieranej w ramach nadzoru Panstwowe]j Inspekcji Sanitarnej oraz badanej w ramach
kontroli wewnetrznej przez wiascicieli,

12) prowadzenie serwisu kgpieliskowego,

13) zatwierdzanie laboratoriow zewngtrznych pod katem spelnienia wymagan aktualnej
normy PN EN ISO/IEC 17025 w zakresie badania wody do spozycia przez ludzi,

14) wspolpraca z organami samorzadu terytorialnego/przedsiebiorstwami
wodociggowymi/organizacjami  konsumenckimi oraz innymi zainteresowanymi
podmiotami w zakresie poprawy bezpieczenstwa zdrowotnego wody,

15) wspolpraca z innymi stuzbami 1 inspekcjami, organami administracji rzadowej
i samorzadowe] oraz innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie nadzoru nad
warunkami higieny $rodowiska,

16) wydawanie zezwolen na ekshumacje oraz transport zwlok 1 szczatkow ludzkich,

17) wydawanie opinii w sprawie organizacji imprez masowych oraz kontrole ich wlasciwego
zabezpieczenia sanitarnego,

18) wydawanie opinii dotyczgcych regulaminéw utrzymania czystosci i porzadku w gminach
oraz dotyczacych projektow uchwat okreslajgcych sposob i1 zakres $wiadczenia ustug
w zakresiec  odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
i zagospodarowania tych odpadow,

19) rozpatrywanie interwencji 1 wnioskéw z zakresu higieny $rodowiska oraz higieny
pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi,

20) prowadzenie postepowania administracyjno-egzekucyjnego,

21) realizowanie zadan wynikajacych z prac problemowych koordynowanych przez WSSE
w Lublinie i GIS,

22) udzial w opiniowaniu projektow obiektow uzyteczno$ci publiczne; 1 zakladdéw
ustugowych,

23) wydawanie opinii sanitarnych podmiotom na wniosek w zakresie spelnienia wymagan
sanitarno-epidemiologicznych 1 technicznych pomieszczen zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

24) dokonywanie ocen i analiz w zakresie stanu sanitarnego obiektow uzytecznosei
publicznej, zaopatrzenia ludnosci w wodg do spozycia, jakosci wod powierzchniowych
(kapielisk), stanu sanitarnego obiektow zwigzanych z wypoczynkiem 1 turystyka
W sezonie.

§23
Do zadan Sekcji Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami nalezy:
1) kontrola przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
srodowiska pracy w zakladach pracy,

2) kontrola stanowisk pracy, na ktérych pracownicy narazeni sa na oddziatywanie
szkodliwych czynnikow chemicznych, fizycznych, biologicznych,

3) kontrola zakladéw pracy stosujacych w dzialalnosci zawodowe] substancje, mieszaniny,
czynniki lub procesy technologiczne o dzialaniu rakotwoérczym, mutagennym lub
reprotoksycznym,

4) nadzor biezacy nad warunkami zdrowotnymi s$rodowiska pracy w celu zapobiegania
i eliminowania negatywnego wptywu czynnikéw szkodliwych (chemicznych, fizycznych,
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biologicznych) na zdrowie zatrudnionych, szczegolnie w aspekcie przeciwdziatania
powstawaniu chordéb zawodowych,

5) kontrola przestrzegania przez podmioty przepiséw dotyczacych wywozu 1 przywozu oraz
obrotu prekursorami narkotykéw kategorii 21 3,

6) kontrola przestrzegania przez importeréw, producentow, dystrybutorow oraz dalszych
uzytkownikow przepiséw dotyczgcych substancji chemicznych i ich mieszanin,

7) kontrola przestrzegania obowigzkéw dotyczacych wywozu 1 przywozu substancji
1 mieszanin chemicznych,

8) kontrola przestrzegania przepisow prawa nakladajacych obowigzki na podmioty
wprowadzajace do obrotu produkty biobdjcze isubstancje czynne oraz stosujace je
w dziatalnosci zawodowej,

9) kontrola przestrzegania przepiséw prawa w zakresie wprowadzania do obrotu i stosowania
srodkéw powierzchniowo czynnych i detergentéw zawierajgcych srodki powierzehniowo
czynne,

10) kontrola przestrzegania przepisow prawa dotyczacych zakazu wytwarzania lub
wprowadzania do obrotu $rodkéw zastgpezych lub produktéw, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze sg $rodkami zastgpczymi,

11) sprawowanie nadzoru w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy przy zabezpieczaniu
i usuwaniu wyrobdéw zawierajgcych azbest,

12) prowadzenie postepowania w sprawach choréb zawodowych, ewidencjonowanie
podejrzefi choréb zawodowych, stwierdzonych choréb zawodowych, decyzji o braku
podstaw do ich stwierdzenia oraz skutkéw choréb zawodowych,

13) uczestnictwo w projektach oraz dzialaniach dotyczacych chemikaliow, podejmowanych
przez jednostki nadrzedne,

14) kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu wyrobow
poddanych dziataniu produktéw biobdjczych,

15) wprowadzanie danych do elektronicznego systemu gromadzenia i przetwarzania danych
dotyczacych realizacji ustawowego zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu
srodkow zastgpezych,

16) prowadzenie monitoringu wprowadzanych na rynek $rodkéw zastgpczych, w tym
monitoring doniesient medialnych i sprzedazy internetowej,

17) kontrola przestrzegania obowigzujacych przepisow o przeciwdziataniu narkomanii,
dotyczacych prowadzenia przez przedsigbiorcow dziatalnosci w zakresie wytwarzania,
przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu, wewngtrzwspdlnotowej dostawy lub
wewngtrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji
psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie,

18) nadzor nad produkcjg i obrotem produktami kosmetycznymi oraz prowadzenie dziatan
zgodnie z wiasciwoscia powiadomien wynikajacych z notyfikacji pochodzacych
z ecuropejskich systeméw RAPEX/Safety Gate, ICSMS, PENOnline, INTERACT
PORTAL,

19) wspolpraca zinnymi inspekcjami, instytucjami iorganami  samorzgdowymi
w zakresie zagrozen w $rodowisku pracy, choréb zawodowych oraz w zakresie
przeciwdziatania narkomanii,

20) udziat w opiniowaniu projektéw obiektéw obejmowanych nadzorem w zakresie
higieny pracy,
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21) realizowanie zadan wynikajacych z prac problemowych koordynowanych przez GIS
i WSSE,

22) prowadzenie postepowania administracyjnego w I instancji oraz prowadzenie
dokumentacji z zakresu postgpowania administracyjno-egzekucyjnego,

23) rozpatrywanie skarg, wnioskow i interwencji w zakresie dziatalnosci Sekcji Higieny Pracy
i Nadzoru nad Chemikaliami.

§ 24
Do zadan Sekeji Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy:
1) kontrola przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
w szczegblnosci dotyczace:
— higieny pomieszczenn i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w szkofach
i innych placéwkach o$wiatowo — wychowawczych, szkotach wyzszych oraz
oérodkach wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy,
— higieny proceséw nauczania,
2) ocena dostosowania mebli edukacyjnych do zasad ergonomii w przedszkolach,

innych formach wychowania przedszkolnego oraz szkotach podstawowych
i ponadpodstawowych,

3) ocena realizacji wymogéw w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji
chemicznych i ich mieszanin w pracowniach/klasopracowniach chemicznych,

4) nadzor nad warunkami praktycznej nauki zawodu w warsztatach szkolnych,

5) realizowanie zadan wynikajacych z prac problemowych koordynowanych przez GIS,

6) opracowywanie: sprawozdan, informacji, meldunkéw, ocen oraz prowadzenie
dokumentacji w zakresie higieny dzieci 1 mlodziezy,

7) prowadzenie postepowania administracyjno — egzekucyjnego,

8) rozpatrywanie skarg, wnioskéw, interwencii,

9) dokonywanie oceny stanu bezpieczefstwa sanitarnego i sytuacji epidemiologiczne]
placowek o$wiatowo — wychowawczych, udzial w akcjach specjalnych w przypadku
zagrozenia epidemiologicznego,

10) prowadzenie dziatalnosci edukacyjno — informacyjnej w nadzorowanych placéwkach,

11) udzial w szkoleniach w zakresie zagadnien zwigzanych z problematyka Srodowiska
nauczania,

12) wspolpraca z wiladzami samorzagdowymi, innymi jednostkami organizacyjnymi
i instytucjami na rzecz poprawy warunkéw srodowiska nauczania i wychowania.

§25
Do zadan Stanowiska Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i planéw ogdlnych
gmin,

2) wydawanie opinii w sprawie obowiagzku sporzadzenia raportow o oddziatywaniu
na §rodowisko przedsiewzieé¢ moggcych znaczaco oddziatywac na srodowisko i okreslenie
ich zakresow,

3) uzgadnianie pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych warunkéw zabudowy
i zagospodarowania terenu,
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4)

5)
6)

uzgadnianie pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych dokumentacji
projektowej dot. budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych,
uczestniczenie w dopuszezeniu do uzytkowania obiektow budowlanych,

opiniowanie przedsigwzig¢ finansowych ze $rodkéw Unii Europejskiej pod wzgledem
zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami obowigzujacymi w Unii
Europejskiej.

Rozdzial VIII
Zadania poszczegdélnych stanowisk pracy

§ 26

Do zadan Stanowiska ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy:

D

2)

4

5)

6)
7
8)
9)

inicjowanie 1wytyczanie kierunkéw przedsigwzieé zmierzajacych do zaznajomienia
spoleczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowanic zasad higieny
1 racjonalnego odzywiania, metod zapobiegania chorobom,

ksztaltowanie wlasciwych zachowan 1 postaw prozdrowotnych oraz pobudzanie
aktywnosci spolecznej do dziatan na rzecz wtasnego zdrowia,

wdrazanie i nadzo6r nad realizacja prozdrowotnych programoéw centralnych, wojewodzkich
i lokalnych,

prowadzenie szkolen w zakresie metodyki pracy oswiaty zdrowotnej oraz udzielanie
porad 1iinformacji w zakresie =zapobiegania, eliminowania negatywnego wplywu
czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie cztowieka,
prowadzenie wizytacji majacych na celu oceng pracy oswiatowo-zdrowotnej i promocji
zdrowia w nadzorowanych placéwkach,

opracowywanie materiatéw informacyjnych, edukacyjnych i pomocy dydaktycznych,
inspirowanie i organizowanie imprez, konkurséw i wystaw,

dystrybucja materialow oswiatowo-zdrowotnych, wypozyczanie pomocy dydaktycznych,
analiza dziatan prozdrowotnych podejmowanych na terenie dzialania Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego,

10) wspotpraca z organizacjami rzadowymi, samorzadowymi, stowarzyszeniami, zwigzkami

wyznaniowymi.

§27

Do zadan Stanowiska ds. Informatyki nalezy:

Ly
2)
3)
4)
5)
6)
7
§)
9)

instalowanie oprogramowania systemowego i specjalistycznego,
konserwacja i uaktualnianie oprogramowania,

instalowanie urzadzen peryferyjnych wraz z oprogramowaniem,
serwis sprzetu komputerowego w zakresie podstawowym,
modernizowanie i rozbudowa zestawow komputerowych,
administrowanie lokalng siecig komputerowa,

monitorowanie wykorzystania i zagrozen sieci,

archiwizowanie danych udostepnionych w sieci,

nadzorowanie polityki bezpieczenstwa danych,
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10) administrowanie kontami poczty internetowej,

11) administrowanie podmiotowa strong internetowa,

12) administrowanie Biuletynem Informacji Publiczne;j,

13) merytoryczne wspomaganie uzytkownikow.

§28

Do zadan Stanowiska ds. Zaméwien Publicznych nalezy wykonywanie wszelkich czynnosci
zwigzanych z udzielaniem przez Powiatowa Stacje zaméwien na dostawy, ustugi wynikajace
z aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa o zamowieniach publicznych tj.:

1)
2)

udziat w planowaniu zakupow i zamoéwien publicznych,

wybor trybu zaméwien publicznych,

prowadzenie postgpowania z zamowien publicznych zgodnie z ustawa 1 poza ustawa,
udziat w pracach Komisji Przetargowej,

przechowywanie dokumentacji dotyczacej udzielonych zamoéwien,

analizowanie rynku oferentow w zakresie dostaw i ushug,

wspotpraca z komérkami organizacyjnymi Stacji w zakresie udzielanych zamoéwien,
opracowywanie sprawozdan rocznych do Prezesa Urzgdu Zamdwien Publicznych.

§29

Do zadan Stanowiska ds. Obslugi Prawnej nalezy:

1)

2)

3)

4)

6)

opiniowanie pod wzgledem prawnym decyzji, postanowien iinnych aktoéw
administracyjnych ~ wydawanych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego,

opiniowanie projektow umoéow cywilno-prawnych zawieranych przez Powiatowa Stacje
oraz Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego,

obstuga prawna w zakresie spraw organizacyjnych, pracowniczych, majatkowych
i prowadzonych postepowan egzekucyjnych,

udzielanie porad prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych zwigzanych z biezacg
dziatalnoscig Powiatowej Stacji,

opiniowanie iuzgadnianie projektow aktéw prawnych z zakresu dzialania Panstwowej
Inspekcji Sanitarne;j,

zastepstwo prawne 1 procesowe Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
i Powiatowej Stacji w postepowaniu  sadowym, sadowo-administracyjnym oraz
egzekucyjnym.

§30

Do zadan Stanowiska ds. Pracowniczych i Socjalnych nalezy w szczegdlnoscei:

)
2)

3)

4)

prowadzenie dokumentacji akt osobowych,

planowanie 1 bilansowanie potrzeb kadrowych, rekrutacja, dobor i rozmieszezenie kadr,
przygotowywanie dokumentéw dotyczacych nawigzywania, zmiany i ustania stosunku
pracy,

prowadzenie spraw z zakresu szkolen 1 doksztalcania pracownikow,
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5) prowadzenie biezagcych spraw pracowniczych - list obecnosci, rejestréw urlopow
i zwolnien lekarskich, wydawanie zaswiadczen, nadzoér nad ewidencjg wyjsé stuzbowych,
nadzor nad dokumentacja zwiazang z wyjsciami prywatnymi, analiza wykorzystania
urlopow wypoczynkowych i zwolnien lekarskich,

6) rozliczanie czasu pracy i utrzymanie dyscypliny pracy,

7) prowadzenie ewidencji pracownikéw, akt osobowych, wydawanie legitymacji stuzbowych
oraz zaswiadczen potwierdzajgcych status pracownika,

8) przygotowywanie dla pracownikdw Stacji upowaznien, w tym upowaznien do kontroli,
upowaznien do naktadania grzywien w postgpowaniu mandatowym oraz upowaznien do
wydawania decyzji,

9) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie zatrudniania i zwalniania pracownikow,
zmiany stanowisk pracy oraz z dziatan antykorupcyjnych,

10) prowadzenie spraw praktyk i stazy,

11) sporzadzanie i gromadzenie dokumentacji dotyczacych dziatan antykorupcyjnych,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych,

13) nadzoér nad przestrzeganiem przez pracownikow Powiatowej Stacji ustalonego
Regulaminu pracy.

14) nadzér nad opracowywaniem i wdrazaniem dokumentéw regulujacych organizacje
wewnetrzng Powiatowej Stacji,

15) prowadzenie rejestru zarzadzen Dyrektora Powiatowe] Stacji.

§ 31
Do zadan Stanowiska ds. Ochrony Danych Osobowych, Ochrony Informacji Niejawnych,
Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych oraz Zarzadzania Kryzysowego nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikdw, ktdrzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy przepiséw
o0 ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych oraz polityk administratora
lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym: podziat
obowigzkow, dziatania zwigkszajace swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

3) wspdlpraca z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

4) opracowywanie i1 biezace przygotowywanie aktualizacji dokumentacji przetwarzania
danych osobowych,

5) przeprowadzanie planowanych audytow systemu ochrony danych osobowych oraz
audytow doraznych, przeprowadzanych w sytuacji powziecia przez Inspektora
wiadomosci o naruszeniu ochrony danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia
wystgpienia takiego naruszenia,

6) przygotowywanie lub weryfikowanie propozycji umoéw powierzenia przetwarzania danych
osobowych, uméw o zachowaniu poufnosci w zakresie zgodnosci z przepisami o ochronie
danych osobowych,

7) sporzgdzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych,

8) przygotowywanie lub opiniowanie klauzul, regulamindéw lub innych dokumentéw
w zakresie zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych,

9) opiniowanie wnioskow o udostepnianie danych osobowych,
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10) prowadzenie szkolen dla pracownikow w zakresie ochrony danych osobowych,

11) opracowywanie w oparciu o wytyczne dokumentow normujgcych dziatalnos¢ w zakresie
OC,

12) opracowywanie iutrzymywanie statej aktualnosci dokumentacji planistycznej, w tym
planu OC, planu reagowania kryzysowego, szczegétowej instrukeji dziatania statego
dyzuru,

13) prowadzenie szkolen zzakresu problematyki obronnej iobrony cywilnej z zakresu
powszechnej samoobrony dla pracownikoéw Powiatowe] Stacji,

14) pozyskiwanie sprzetu OC 1 indywidualnych srodkéw ochrony przed skazeniami,

15) prowadzenie gospodarki magazynowej sprzetu OC,

16) kontrola izapewnienie wlasciwego, zgodnego z przepisami, obiegu dokumentow
niegjawnych,

17) prowadzenie szkolen pracownikoéw z zakresu ochrony informacji niejawnych,

18) wspotudziat ~w postgpowaniach  sprawdzajacych wcelu wydania poswiadczen
bezpieczenstwa dla pracownikéw Powiatowe] Stacji,

19) wspdlpraca z réznymi podmiotami w celu zapewnienia wlasciwej realizacji zadan.

20) zapewnienie funkcjonowania Systemu Wykrywania i Alarmowania /SWA/ oraz Systemu
Wezesnego Ostrzegania /SWO/,

21) opracowanie i wdrozenie planu Zarzadzania kryzysowego Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologiczne] w Putawach,

22) zapewnienie funkcjonowania systemu Zarzagdzania Kryzysowego.

§32
Do zadan Stanowiska ds. Bezpieczenistwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej
nalezy:
1) prowadzenie okresowych kontroli warunkéw pracy w Powiatowe] Stacji oraz
przestrzegania przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,
2) sporzgdzanie okresowych analiz stanu bezpieczefstwa ihigieny pracy w Powiatowe]
Stacji,
3) informowanie Dyrektora Stacji o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych w Powiatowe;j
Stacji oraz wnioskowanie o usuniecie tych zagrozen,
4) prowadzenie wymaganych postepowan oraz dokumentacji w zwiazku z wypadkami przy
pracy i chorobami zawodowymi,
5) opiniowanie instrukcji bhp na poszczegdlnych stanowiskach pracy,
6) udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego wiazgcego sie z wykonywang praca,
7) nadzér nad przydzialem odziezy roboczej i $rodkéw ochrony indywidualnej dla
pracownikow Powiatowej Stacji i prowadzenie zwigzane]j z tym dokumentacji,
8) prowadzenie okresowych kontroli ppoz. pomieszczen budynku Powiatowej Stacji,
wnioskowanie o usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci,
9) nadzor nad sprzetem ppoz.,
10) biezgca wspolpraca z kierownikami sekcji w zakresie bhp i ochrony ppoz,

§33

Do zadan Stanowiska ds. Archiwum Zakladowego nalezy:
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1

2)
3)
4)
3)

6)
7

przyjmowanie dokumentacji spraw zakofczonych z poszczegdlnych komorek
organizacyjnych i stanowisk pracy na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych,
przechowywanie i zabezpieczanie przyjetej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencii,
porzadkowanie przechowywanej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencii,
udostepnianie przechowywanej dokumentacji,

wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego, w przypadku wznowienia
sprawy w komorce organizacyjnej, czy stanowisku pracy,

przeprowadzenie skontrum dokumentacji,

inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej, udzial w komisyjnym brakowaniu
oraz przekazywanie dokumentacji na makulature lub do zniszczenia po uzyskaniu zgody
Archiwum Panstwowego w Lublinie.

Rozdzial IX

Postanowienia koncowe

§34

Zmiany niniejszego Regulaminu moga nastgpic¢ na drodze wiasciwej dla jego nadania.

§ 35

Traci moc Regulamin Organizacyjny zatwierdzony przez Lubelskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w dniu 15 wrzesnia 2020 r. wraz ze zmiang Regulaminu
zatwierdzong przez Lubelskiego Pafstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego dnia
18 czerwca 2021 1.

§ 36

Regulamin organizacyjny wchodzi w Zycie po uprzednim zatwierdzeniu przez Lubelskiego
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Lublinie.

RADCA PRAWNY Organizacja Migdzyzakladowa
NSZZ "Solidaimose”

przy WSSE w Lublinie Nr 00044
wmg'm%swski KOLO przy PSS Pu@&f(ﬂ'
NG % { Q B\JQ
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