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WG ROZDZIELNIKA

Zaproszenie do sktadania ofert

Szanowni Panstwo,

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach prowadzi rozpoznanie rynku w celu realizacji
zamoéwienia, ktorego przedmiotem jest ,,Sukcesywna dostawa pieczatek i materiatéw

eksploatacyjnych do pieczatek na lata 2026/2027”.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje dostawy pieczatek automatycznych samotuszujgcych,

w tym na datownikach szkieletowych, ptytek z tekstem, wymiennych poduszek, mini
datownikéw oraz tuszéw do stempli metalowych.

2. Pieczatki bedg dostarczane partiami, stosownie do potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
kazdorazowo skieruje do Wykonawcy zamdwienie. W zleceniu zostanie okreslona tres¢ oraz
uktad graficzny pieczatek, jak réwniez sam asortyment (pieczatka, ptytka tekstowa - guma do
pieczatki, wktad tuszujacy itd.) oraz liczbe asortymentu i poszczegdlne jednostki

Zamawiajgcego, dla potrzeb ktdrych sktadane jest zamowienie.

Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwosc skierowania zlecenia na wykonanie nawet tylko 1

sztuki pieczatki lub gumki.

3. Zamawiajacy ma mozliwos¢ zakupu innych typow pieczatek i materiatéw eksploatacyjnych
niewymienionych w zatgczniku nr 1 do Zaproszenia — Opis przedmiotu zamdwienia oraz
zatgczniku nr 3 do Zaproszenia — Formularz cenowy, przy czym przed kazdym zaméwieniem
bedzie ustalana cena takiego asortymentu poprzez wystanie zapytania drogg elektroniczng (e-
mail zostanie wskazany w tresci umowy).
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PRAWO OPCJI

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zastosowania opcji, polegajgcej na zwiekszeniu liczby
asortymentu wskazanego w Zatgczniku nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia, lub zamdwieniu
innych typdéw pieczatek lub materiatéw eksploatacyjnych, w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajgcego.

Wartos$é materiatéw, o ktére Zamawiajgcy moze zwiekszyé zamodwienie, nie moze przekroczyé
30% wartosci zamdwienia podstawowego, okreslonego w Formularzu oferty (Zatacznik nr 2

do Zaproszenia).

4. Ogdlne warunki realizacji przedmiotu zamowienia:

1) Wykonawca dostarcza¢ bedzie kazde zamowienie na wtasny koszt i ryzyko do siedziby

Zamawiajgcego;

2) rozliczenie za realizacje zamowienia bedzie nastepowato na podstawie cen zaoferowanych
przez Wykonawce w Formularzu oferty (zatacznik nr 2 do zaproszenia) oraz liczby faktycznie

dostarczonych pieczatek.
1. MIEJSCE | TERMIN REALIZACII

Pieczatki i materiaty eksploatacyjne do pieczatek beda dostarczane do Izby Administracji

Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25.

Ustuga swiadczona bedzie w okresie od 1 grudnia 2026 r. do dnia 30 listopada 2027 r.

. WARUNKI PLATNOSCI

1. Cena obejmuje wszelkie zobowigzania Zamawiajgcego w stosunku do Wykonawcy i zawiera
wszystkie koszty bezposrednie i posrednie zwigzane z prawidtowg realizacjg przedmiotu
zamowienia, a takze koszt wszelkich dostaw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy oraz
transportu.

2. Faktura powinna zosta¢ wystawiona na: Izbe Administracji Skarbowej w Katowicach,
ul. Damrota 25, 40-022 Katowice, NIP 9541302993.

3. Naleznos¢ za przedmiot zamdwienia ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, wyszczegdlniony na fakturze, w ciggu 21 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5. Strony uzgadniaja, ze w przypadkach dopuszczonych przez ustawe o podatku od towaréw
i ustug (w szczegdlnosci w przypadku awarii systemu KSeF lub braku obowigzku wystawiania
i odbierania faktur w KSeF):

a) faktury i faktury korygujace oraz

b) wymagane umowg dokumenty swiadczgce o jej wykonaniu (protokoty, raporty,
rozliczenia itp.) przesytane bedg na kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl. adres poczty
elektronicznej Zamawiajacego:

6. Wykonawca, dziatajgc zgodnie z przepisami prawa, zapewnia autentycznos$é pochodzenia,
integralnos¢ tresci i czytelnos¢ dokumentoéw, ktore przesyta w sposdb wskazany w ust. 5.

2/8



7. W sytuacji opisanej w ust. 5, w przypadku zaistnienia przeszkdd technicznych, ktére
uniemozliwig przestanie dokumentéw we wskazany sposéb, Zamawiajgcy zobowigzuje sie
przyjmowac dokumenty w formie papierowe;.

8. W czasie trwania umowy wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania umowy nie
podlega zmianie i waloryzacji.

Iv. GWARANCIA

Zamawiajgcy wymaga, aby udzielona przez Wykonawce gwarancja na dostarczone czesci
mechaniczne nowych automatéw wynosita minimum 12 miesiecy od dnia dostarczenia pieczatek
do siedziby Izby Administracji Skarbowej w Katowicach. Wykonawca w Formularzu ofertowym

zobowigzany jest wpisac na jaki okres udziela gwaranc;ji .
V. KRYTERIA | OCENA OFERT
Kryteria wyboru oferty:

- cena brutto oferty (C): waga 70%
- termin dostarczenia towaru do siedziby Izby Administracji Skarbowej w Katowicach(TD): waga

30%.

Sposadb oceny oferty:

1) Kryterium Cena oferty — waga 70 %, sposdb oceny kryterium - minimalizacja — najwiecej

punktow otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto.

Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma 70 punktéw (maksymalna liczba). Punkty dla pozostatych

ofert zostang wyliczone zgodnie z ponizszym wzorem:

NOCBO

C - liczba punktéw dla badanej oferty

NOCBO — najnizsza oferowana cena brutto sposréd wszystkich ofert
CBOB — cena brutto oferty badane;j

2)  Kryterium termin dostarczenia (TD) - waga 30 %,:

Wykonawcy otrzymajg punkty za zaoferowanie terminu dostawy zgodnie z ponizszg tabela:

Liczba dni roboczych niezbedna do
dostarczenia ok. 50 sztuk pieczgtek do Izby
Lp. Liczba punktow
Administracji Skarbowej w Katowicach, dni

liczone sg od dnia nastepnego po dniu ztozenia
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zamowienia, dzien wpisany do tabeli oznacza
dzien, w ktérym pieczatki znajda sie w siedzibie

zamawiajgcego®)

1. 2 30
2. 15
3. 4 5
4. 5 0

*) zamawiajacy dopuszcza maksymalnie 5 dni roboczych na dostawe zamdwienia
Oferta z najkrétszym terminem dostawy otrzyma 30 punktow (maksymalna liczba).

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza liczba zdobytych punktéw tgcznie we
wszystkich kryteriach. Podczas oceny ofert wartosci przeliczane beda z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku.

Oferty oceniane bedg punktowo dla kazdego kryterium oddzielnie wg wzoru:
P=C+TD
gdzie:
P — suma liczby punktéw uzyskanych w kryteriach
C - Cena brutto oferty

TD - termin dostarczenia
W przypadku, gdy za najkorzystniejszg zostanie uznana wiecej niz jedna oferta, czyli kilka ofert otrzyma

te sama, najwyzszg ilo$¢ punktéw — przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
zaproponowanym przez Wykonawce okresem gwarancji — jako najkorzystniejsza z ww. ofert zostanie

wybrana zawierajgca najdtuzszy termin gwarancji.
VL. INFORMACIJE DODATKOWE DOTYCZACE PROCEDURY:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji po ztozeniu ofert oraz do

wprowadzenia dodatkowych kryteriéw oceny ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamoéwienia do czasu wyboru

oferty, bez podania przyczyny.

3. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawcow, ktérzy
z przyczyn lezacych po ich stronie nie wykonali albo nienalezycie wykonali w okresie ostatnich
3 lat umowe w sprawie o udzielenie zamdwienia publicznego, zawartg z Zamawiajgcym, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania, albo w tym samym
okresie z przyczyn lezgcych po ich stronie, po wytonieniu Wykonawcy nie doszto do podpisania

z Zamawiajgcym umowy w sprawie zamodwienia publicznego.
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VIl. DOKUMENTY SKLADANE WRAZ Z OFERTA ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

1. Jezeli jestescie Panstwo zainteresowani ztozeniem oferty uprzejmie prosimy o wypetnienie i
podpisanie przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (podpis czytelny osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy Ilub podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy z pieczecig imienng) Formularza ofertowego - Zatgcznik nr 2 do

Zaproszenia oraz Formularza cenowego — Zatacznik nr 3 do Zaproszenia.
2. Termin sktadania ofert: do dnia 30 pazdziernika 2026 r.

3. Wymagane dokumenty prosimy wysta¢ pocztg elektroniczng w formie pliku ,pdf” na adres:

a-zp.ias.katowice@mf.gov.pl,

4. Zamawiajacy niezwtocznie po uptywie terminu do sktadania ofert zamiesci na stronie
internetowej www.slaskie.kas.gov.pl, zaktadka Ogtoszenia — Zamowienia publiczne, Zamowienia

publiczne ponizej 130 tys. zt, informacje o ztozonych ofertach.

5. Po analizie ofert Zamawiajacy umiesci na ww. stronie zawiadomienie o wyborze

najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

6. Zamawiajgcy, w zwigzku z powyzszym, nie bedzie wysytat do Wykonawcéw odrebnych pism w

przedmiotowym zakresie.

Vilil. UMOWA

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego, zostanie
podpisana z wytonionym Wykonawcg umowa, ktérej projekt stanowi Zatgcznik nr 4 do
Zaproszenia.

2. W przypadku Wykonawcy bedgcego spdtka cywilng przed podpisaniem umowy Zamawiajacy
bedzie wymagat przedtozenia potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy spotki
cywilnej wraz ze wszystkimi aneksami.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do umowy musi by¢ zatagczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku ztozenia kserokopii petnomocnictwa, musi by¢
ona potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

4. Podpisanie umowy nastgpi w formie okreslonej przez Wykonawce w Formularzu oferty
(Zatacznik nr 2 do Zaproszenia).

1) Zasady podpisania umowy jako dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym:
— Zamawiajacy przesle do Wykonawcy jednostronnie podpisang umowe pocztg
elektroniczng,
— Wykonawca niezwtocznie zobowigzany jest odesta¢ pocztg elektroniczng do
Zamawiajgcego na adres a-zp.ias.katowice@mf.gov.pl umowe podpisang

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez uprawnione osoby,
— datg zawarcia umowy w tym przypadku bedzie data ztozenia ostatniego z
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych stosownie do wskazania znacznika czasu
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ujawnionego w szczegdtach dokumentu zawartego w postaci elektronicznej, bedaca
jednoczesnie datg rozpoczecia obowigzywania umowy, o ile terminu rozpoczecia
umowy nie okreslono w inny sposdb.

2) Zasady podpisania umowy w formie papierowej:
a) Umowa moze zostaé podpisana osobiscie przez uprawnione osoby w siedzibie

Zamawiajgcego, tj. w Izbie Administracji Skarbowej w Katowicach przy ul. Damrota

25, 40-022 Katowice.

b) Umowa moze zostac¢ przestana do Wykonawcy za posrednictwem poczty, celem
podpisania przez uprawnione osoby:

—  przed wystaniem umowy do Wykonawcy, Zamawiajgcy przesle poczta
elektroniczng skan jednostronnie podpisanej umowy,

— Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie podpisa¢ umowe i odesta¢ do
Zamawiajgcego, jednoczesnie wysytajgc Zamawiajgcemu skan podpisanej
obustronnie umowy pocztg elektroniczng na adres
a-zp.ias.katowice@mf.gov.pl,

— datg zawarcia umowy w tym przypadku, bedzie data wystania skanu
jednostronnie podpisanej umowy - wpisana przez Zamawiajgcego przed wysytka
umowy do Wykonawcy. Data zawarcia umowy bedzie jednoczesnie datg
rozpoczecia jej obowigzywania, o ile terminu rozpoczecia umowy nie okreslono
w inny sposob.

IX. OBOWIAZKI INFORMACYJNE WYNIKAJACE Z RODO:

1.

Klauzula informacyjna w zwigzku z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego zostata zawarta w Zatgczniku nr 5
do Zaproszenia.

Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetniania obowigzkdw informacyjnych RODO
zawarte jest w Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

X. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W ZWIAZKU Z
PRZECIWDZIALANIEM WSPIERANIA AGRESJI NA UKRAINE

1.

W zwigzku z Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, dalej ,ustawy” (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 514), Izba Administracji Skarbowe;j
w Katowicach — jako Zamawiajgcy — na podstawie art. 7 ust. 1i 9 ustawy wykluczy
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie
b) decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy;
c¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
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finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644 ze zm.) jest osoba wymieniona

w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

d) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz.
522 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy.

2. Na podstawie art. 7 ust. 6 i 7 ustawy — osoby lub podmioty podlegajgce wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegaja sie o udzielenie
zamowienia publicznego lub dopuszczenie do udziatu w konkursie lub biorg udziat
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, podlegaja karze pienieznej
w wysokosci do 20 000 000 ztotych.

XI. OSOBY DO KONTAKTU:

Anita Sobolewska 32 207 6521 anita.sobolewska@mf.gov.pl
Idalia Reczko 32 207 6469 idalia.reczko@mf.gov.pl

Podstawa prawna

Do niniejszego postepowania na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien

publicznych (tj. Dz.U. z 2026 r. poz. 793) nie majg zastosowania przepisy ww. ustawy.

Zaakceptowat
Signed by / Podpisano przez: Z upowaznienia Dyrektora
Rafat Watek Izby Administracji Skarbowej w Katowicach
Date / Data: 2026-10-23 08:00 Kierownik Dziatu
Rafat Watek

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 3 — Formularz cenowy

Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy

Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna w zwigzku z art. 13 RODO
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Wszystkie wskazane powyzej zataczniki do Zaproszenia do sktadania ofert sg dostepne na stronie

internetowej Zamawiajgcego: www.slaskie.kas.gov.pl

Korespondencje otrzymujg

1. www.slaskie.kas.gov.pl

2. adresaci wg rozdzielnika

3. aa

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

https://www.gov.pl/web/ias-katowice/klauzula-informacyjna-dotyczaca-przetwarzania-danych-osobowych-
rodo
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