OFERTA PRACY
WOJEWODZKA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA
W LODZI1
ODDZIAL KADR
telefon: (42) 25-36-274; fax: (42) 25-36-279
e-mail: sekretariat.wsse.lodz@sanepid.gov.pl
kadry.wsse.lodz@sanepid.gov.pl

Oferowane stanowisko:

pracownik w Oddziale Ekonomicznym (1 welne stanowisko pracy, umowa o prace)

Wymagania konieczne:
- wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne,

- znajomo$¢ oprogramowania biurowego Microsoft Word i Excel,

- znajomo$¢ zasad techniki prawodawcze;j.

Wymagania pozadane (preferowane umiejetno$ci dodatkowe):

- znajomo$¢ postepowania administracyjnego, egzekucyjnego w administracji i ordynacji podatkowej,

- podstawowa wiedza z zakresu rachunkowosci,

- doswiadczenie w pracy w administracji, ksiggowosci lub finansach, w tym w szczegdlnosci w
jednostce finans6w publicznych,

- zdolnoé¢ redagowania pism urzedowych,

- komunikatywnos¢ i umiejetno$¢ wspolpracy.

Do zakresu zadan pracownika zatrudnionego na w/w stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

prowadzenie rejestrow i ewidencji naleznosci budzetowych,

— sporzadzanie tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji naleznosci pienieznych,

— prowadzenie korespondencji z dtuznikami i urzgdami, w tym dotyczacej wniesionych zarzutow do
prowadzonej egzekucji administracyjnej,

— sprawozdawczos¢ w zakresie dochodow budzetowych.

Wymagane dokumenty:
- CVi list motywacyjny

Dokumenty nalezy przestac w terminie do dnia 20 stycznia 2025 roku, na adres:
kadry.wsse.lodz@sanepid.gov.pl lub Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w todzi,
ul. Wodna 40, 90-046 1.6dz.

Kandydaci zakwalifikowani do uczestniczenia w rozmowie wstepnej zostang powiadomieni
o jej terminie. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 42 253-62-75.
Wszystkie  wskazane  w___ ofercie _pracy  dokumenty  powinny _ by¢é  zawarte
w__kompletnych aplikacjach. Aplikacje kandydatéw zloZzone po terminie, niezawierajace
wszystkich wymaganych dokumentéw oraz niespelniajace niezbednvch wymogéw_okreslonych
W ofercie pracy nie podlegaja rozpatrzeniu.
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Klauzula informacyjna

dla kandydatow do pracy w WSSE w Lodzi

w toku przeprowadzania naboru na wolne stanowiska pracy w WSSE w Lodzi

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogodlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO)
informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

administratorem Pana/Pani danych osobowych jest L.odzki Panstwowy Wojewodzki
Inspektor Sanitarny z siedziba w Lodzi (90-046), ul. Wodna 40;

administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pan/Pani
kontaktowa¢ ~w  sprawach przetwarzania Pana/Pani  danych  osobowych
za posrednictwem poczty elektronicznej: i0d.wsse.lodz@sanepid.gov.pl ;

Pana/Pani dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy beda
przetwarzane w celu prowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO), natomiast dane inne niz okre$lone w art. 22' § 1 Kodeksu Pracy na
podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktora moze zosta¢ odwotana w dowolnym
czasie. Dane zwykte wykraczajace poza art. 221 § 1 Kodeksu Pracy moga by¢ zbierane
na wniosek pracodawcy lub z inicjatywy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie. Dane,
0 ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (dane szczeg6lnej kategorii) moga by¢ zbierane
wylacznie z inicjatywy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

przepisy prawa pracy: art. 22'§1 Kodeksu pracy oraz § 3 Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji
pracowniczej;

dane osobowe moga by¢ udostgpnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
przepiséw prawa, a takze na rzecz podmiotéw, z ktéorymi administrator zawarl umowg
w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz administratora (np. dostawca oprogramowania,
zewngtrznym audytorem);

administrator nie zamierza przekazywa¢ Pana/Pani danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej;

ma Pan/Pani prawo uzyska¢ kopi¢ swoich danych osobowych w siedzibie
administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

Pana/Pani dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym beda przechowywane
do zakonczenia procesu rekrutacji;

przystuguje Panu/Pani prawo do zadania dostgpu do tresci swoich danych,
ich sprostowania, usunigcia danych lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przeniesienia danych
oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych;

posiada Pan/Pani prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnigciem. O$wiadczenie o cofnigciu zgody na
przetwarzanie danych osobowych wymaga jego zlozenia w formie pisemnej lub
elektronicznej na adres e-mail: kadry.wsse.lodz@sanepid.gov.pl

podanie przez Pana/Paniag danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 221§1
Kodeksu pracy jest niezbgdne, aby uczestniczy¢ w postgpowaniu rekrutacyjnym.
Podanie przez Pana/Panig innych danych jest dobrowolne.;

administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany w oparciu o Pana/Pani
dane osobowe.”
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