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Lista sprawdzajaca: Lista sprawdzajgca do KONTROLI PROJEKTU

Realizacja projektu

1. Czy projekt jest zgodny z wtasciwymi celami szczegotowymi FERS?
2. Czy projekt jest zgodny z majacymi zastosowanie szczegotowymi kryteriami wyboru projektow?

3. Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu, tzn. zgodnie z zatozeniami
merytorycznymi w zakresie realizacji poszczegolnych zadan?

4. Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu, tzn. terminowo?
5. Czy informacje przekazywane we wnioskach o ptatnos¢ w zakresie postepu rzeczowego sg zgodne ze stanem faktycznym?

6. Czy projekt jest monitorowany zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw na lata 2021-2027, w tym czy beneficjent monitoruje osiggniecie wskaznikdédw produktu i rezultatu w projekcie oraz
zbiera dane uczestnikow projektu zgodnie z tymi Wytycznymi?

7. Czy beneficjent posiada produkty projektu, ktére powinny zosta¢ opracowane do czasu kontroli?

8. Czy produkty projektu sg odpowiedniej jakosci, t.j. czy odpowiadaja przyjetym zatozeniom projektu oraz ogélnym standardom?
9. Czy zakupione w projekcie elementy infrastruktury, sprzetu oraz wyposazenia sg wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem?
10. Czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozen merytorycznych projektu oraz nieosiggniecia jego wskaznikow?

11. Czy beneficjent podejmuje dziatania zaradcze w przypadku stwierdzenia probleméw lub trudnosci zwigzanych z realizacja projektu?

Polityki horyzontalne

1. Czy beneficjent realizuje zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie i wniosku o ptatnosc dziatania z zakresu réwnosci szans i
przeciwdziatania dyskryminacji zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027 (Jednostka kontrolujaca jest zobowigzana do weryfikacji ww. kwestii m. in. w oparciu o zatacznik do Zasad kontroli w ramach
FERS pn. Kontrola Dostepnosci w Projektach EFS/EFS+ (Materiat informacyjny))?

2. Czy beneficjent realizuje zadania z zakresu rownosci kobiet i mezczyzn zgodnie z zatozeniami okreslonymi we wniosku o
dofinansowanie oraz we wniosku o ptatnosc?

3. Czy beneficjent realizuje projekt z uwzglednieniem Standardow dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027, w tym czy rekrutacja dla
uczestnikow byta realizowana zgodnie ze standardem szkoleniowym: - czy zastosowano co najmniej dwa kanaty komunikacji? - czy
Regulamin projektu oraz formularze rekrutacyjne byty dostepne? - czy dopytano o szczegdlne potrzeby?

4. Czy odrzucono jakakolwiek aplikacje kandydata na uczestnika z powodu braku mozliwosci spetnienia szczegolnych potrzeb osoby
aplikujacej?
5. Czy beneficjent uwzglednit szczegdlne potrzeby uczestnikdw w trakcie realizacji wsparcia?

6. Czy beneficjent zastosowat standard szkoleniowy w zakresie miejsca realizacji wsparcia i sposobu opracowania materiatow
szkoleniowych?

7. Czy produkty cyfrowe projektu, takie jak m.in. strony internetowe, aplikacje, spetniajg standard cyfrowy - jezeli projekt zaktada
produkty cyfrowe — jednostka kontrolujgca odpowiada na pytanie w tym obszarze w oparciu o zatagcznik do Zasad kontroli w ramach
FERS pn. Kontrola Dostepnosci w Projektach EFS/EFS+ (Materiat informacyjny)?

8. Czy produkty architektoniczne projektu, takie jak zakup/dostosowania budynkow, spetniajg standard architektoniczny - jezeli projekt
zaktada produkty architektoniczne, to jednostka kontrolujgca odpowiada na pytanie w tym obszarze w oparciu o zatgcznik do Zasad
kontroli w ramach FERS pn. Kontrola Dostepnosci w Projektach EFS/EFS+ (Materiat informacyjny)?

9. Czy kampania informacyjno-promocyjna w ramach projektu jest/byta prowadzona zgodnie ze standardem informacyjno-
promocyjnym - jezeli projekt zaktada kampanie informacyjno-promocyjne, to jednostka kontrolujgca odpowiada na pytanie w tym
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Kwalifikowalnosc¢ uczestnikow projektu

1. Czy liczba uczestnikéw projektu dotyczaca poszczegdlnych rodzajow wsparcia jest zgodna z zatozeniami projektu zawartymi we
wniosku o dofinansowanie?

2. Czy beneficjent posiada wiasciwe dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez uczestnikow kryteriow kwalifikowalnosci?

3. Czy dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu zostaty ztozone przed udzieleniem pierwszej formy wsparcia
danej osobie lub podmiotowi na etapie rekrutacji do projektu?

4. Czy uczestnicy zakwalifikowani do projektu spetniajg kryteria kwalifikowalnosci wskazane we wniosku o dofinansowanie?

5. Czy osoby korzystajace ze wsparcia bedgcego przedmiotem wizyty monitoringowej/kontroli znajduja sie na liscie oséb
zakwalifikowanych do udziatu w projekcie?

6. Czy beneficjent prowadzi procedure rekrutacji i przyznawania wsparcia uczestnikom projektu w sposob otwarty, przejrzysty i
zapewniajacy réwny dostep do otrzymania wsparcia?

7. Czy beneficjent upublicznia ogtoszenie o rekrutacji w sposob zgodny z regulaminem rekrutacji i/lub wnioskiem o dofinansowanie
projektu?

8. Czy beneficjent dokonuje prawidtowej oceny formularzy zgtoszeniowych zgodnie z okreslonymi kryteriami?
9. Czy beneficjent posiada wszystkie wymagane dane o uczestniku, niezbedne do monitorowania wskaznikow projektu?

10. Czy beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajgca udzielanie wsparcia uczestnikom projektu w dotychczasowym okresie
realizacji projektu?

Ochrona danych osobowych

1. Czy dane uczestnikow projektu sg zbierane zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow na lata 2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, w szczegdlnosci sg
prawidtowe i kompletne?

2. Czy dane uczestnikow zbierane w formie papierowej sa zgodne z danymi zawartymi w CST2021, w szczegolnosci w Systemie
Monitorowania EFS?

3. Czy beneficjent wykonuje w imieniu IZ obowigzek informacyjny i dokumentuje przyjecie do wiadomosci przez uczestnika projektu
oraz inng osobe, ktérej dane sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektu, informacji o ktorych mowa w art. 13 i art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE?

Dokumentacja kadrowo-ksiegowa

1. Czy beneficjent posiada oryginalne dokumenty finansowo-ksiegowe wraz z dowodami zaptaty potwierdzajace poniesienie wydatkow?

2. Czy ww. dokumenty sg prawidtowo opisane, m.in. czy jest widoczny ich zwigzek z projektem oraz czy wskazano kwote wydatkow
kwalifikowalnych?

3. Czy wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone i odebrane na podstawie protokotéw odbioru?
4. Czy dane wykazane we wnioskach o ptatnos¢ sg zgodne z dokumentami ksiegowymi?
5. Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkow?

6. Czy dokonano przeniesienia autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach projektu, tacznie z wytgcznym
prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego? (jesli dotyczy).
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1. Czy wydatki zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow dla danego projektu, a jesli nie czy wydatek dotyczy okresu
kwalifikowalnosci projektu?

2. Czy towary i ustugi sfinansowane ze srodkéw projektu sg nalezytej jakosci, t.j. m. in. sg zgodne z warunkami okreslonymi we wniosku o
dofinansowanie i innych dokumentach (np. SOPZ)?

3. Czy wydatki sa niezbedne do osiggniecia celéw projektu?

4. Czy w ramach kosztéw bezposrednich stwierdzono finansowanie wydatkow stanowigcych koszt posredni projektu, np. koszt personelu
zaangazowanego w zarzadzanie/administrowanie projektem, koszt dziatan informacyjno-promocyjnych?

5. Czy wysokos$¢ dotychczas rozliczonych kosztow posrednich jest zgodna z umowa o dofinansowanie na poziomie projektu i na
poziomie wniosku o ptatnosc¢?

6. Czy wydatki objete cross-financingiem i wydatki przeznaczone na zakup $rodkéw trwatych sa rozliczane do wysokosci kwoty
wskazanej we wniosku o dofinansowanie i zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych kwalifikowalnosci?

7. Czy rozliczenia finansowe prowadzone sg zgodnie z ustawa o rachunkowosci lub ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych?
8. Czy ptatnosci sg co do zasady dokonywane z rachunku ptatniczego wskazanego w umowie o dofinansowanie?

9. Czy zapewniony jest wymagany wktad wtasny?

10. Czy wktad wiasny jest wnoszony zgodnie z harmonogramem ptatnosci i jesli to mozliwe ujety w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej?
11. Czy wktad wtasny wniesiony w postaci wynagrodzen spetnia wymogi okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci?

12. Czy beneficjent finansuje ze sSrodkdéw projektu dziatalnos¢ pozaprojektowa?

13. Czy podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny?

14. Czy podatek VAT rozliczany w projekcie jest zgodny z oswiadczeniem ztozonym do umowy o dofinansowanie?

15. Czy faktury ujete we wniosku o ptatnos¢ zostaty zawarte w rejestrze VAT prowadzonym przez beneficjenta w kwocie podatku
naliczonego, ktéry pomniejsza podatek nalezny? (dotyczy projektéw o wartosci od 5 min zt, w ktérych beneficjent rozlicza podatek VAT
jako wydatek kwalifikowalny)

16. Czy stwierdzono podwdjne finansowanie wydatkéw w przypadku realizacji przez beneficjenta wiecej niz jednego projektu (dotyczy w
szczegoblnosci wydatkow zwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu oraz zakupem srodkow trwatych)?

17. Czy stwierdzono inne przypadki podwojnego finansowania okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci?

18. Czy wydatki spetniaja tacznie wszystkie warunki pozwalajgce na uznanie ich za kwalifikowalne, zgodnie z obowigzujgcymi
Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw?

Zamowienia publiczne - realizacja

1. Czy postepowanie podlegato kontroli udzielenia zamowienia przez Prezesa Urzedu lub inny organ kontroli?

2. Czy przy udzielaniu zamowien beneficjent stosowat zapisy ustawy PZP oraz Wytycznych kwalifikowalnosci, obowigzujace w dniu
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia?

3. Czy beneficjent prawidtowo oszacowat wartos¢ zamédwienia, w tym czy nie dokonano zanizenia/podziatu wartosci zamowienia w celu
niestosowania przepiséw ustawy PZP?

4. Czy w przypadku zastosowania przez beneficjenta trybow zaktadajacych brak upublicznienia ogtoszenia o zamowieniu, zostaty
spetnione przestanki umozliwiajgce zastosowanie tych trybow?

5. Czy beneficjent prawidtowo zastosowat procedury uproszczone obowigzujace w odniesieniu do zamdwien na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi?

6. Czy ogtoszenie o zamdwieniu zostato opublikowane zgodnie z zapisami ustawy PZP?
7. Czy prawidtowo ustalono i stosowano terminy odnoszace sie do poszczegdlnych etapow postepowania?

8. Czy wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu ztozyty oswiadczenia dotyczace niepodleganiu wytgczeniu z czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamowienia?

9. Czy SWZ zawiera wszystkie elementy, zgodnie z przepisami ustawy PZP?

10. Czy ewentualne zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu/SWZ zostaty dokonane zgodnie z procedurami okreslonymi w ustawie PZP,
w tym czy zostaty prawidtowo upublicznione?

https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/manage_lists/list_detail/8065 3/10


https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/

14.03.2024, 12:58 e-Kontrole | Lista sprawdzajgca: Lista sprawdzajgca do KONTROLI PROJEKTU

Sq PIELYLyJlIE, Zdpevwlilid]g £dliowdlle ULLLIivwe] KOTIKUITETILT 1T TOWIIE Ldklowdlle WyYKOIIdwLOVW UldZ 59 £yOUllic £ prdwelrni:

13. Czy zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od
sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia?

14. Czy beneficjent prawidtowo weryfikowat spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu?
15. Czy wniesiono wadium w wymaganej wysokosci i formie (jesli dotyczy)?

16. Czy beneficjent prawidtowo powotat Komisje Przetargowa (jesli dotyczy)?

17. Czy otwarcie ofert odbyto sie w przepisowym terminie?

18. Czy beneficjent posiada prawidtowo wypetniony i kompletny protokét z postepowania?

19. Czy Beneficjent dopuscit do udziatu w postepowaniu oferty, ktére powinny zosta¢ odrzucone lub/i wykonawca powinien zostac
wykluczony?

20. Czy Beneficjent dokonat wykluczenia podmiotow/osob, ktore zostaty objete sankcjami w zwigzku z agresja Federacji Rosyjskiej na
Ukraine - zgodnie z Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, obowigzujaca od dnia 16 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022, poz. 835)?

21. Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z wymogami okreslonymi dla badanego zamowienia?
22. Czy w badanym postepowaniu przeprowadzona byta procedura odwotawcza przed KIO, a jesli tak to z jakim wynikiem?

23. Czy zapewniono odpowiedni sposob komunikacji w postepowaniu o zamowienie publiczne, w tym czy stosowano srodki komunikacji
elektronicznej?

24. Czy umowa z wykonawca zostata zawarta prawidtowo, w tym czy: zostata sporzagdzona w formie pisemnej, zawiera postanowienia
zgodne z zapisami SWZ oraz zgodne z ofertg wybranego wykonawcy?

25. Czy beneficjent prawidtowo upublicznit informacje o zawarciu umowy?
26. Czy ewentualne zmiany uméw byty dokonywane zgodnie z ustawg PZP?

27. Czy, w przypadku udzielenia przez beneficjenta zamdwien polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug lub obejmujgcych
dodatkowe dostawy, byty one udzielone zgodnie z ustawa PZP?

28. Czy zamowione towary/ustugi zostaty dostarczone i odebrane zgodnie z umowa z wykonawca?
29. Czy w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia zostaty zastosowane sankcje okreslone w umowie z wykonawca?

30. Czy stwierdzono inne naruszenia przepiséw unijnych/krajowych lub Wytycznych kwalifikowalnosci, dotyczace udzielania zamodwien
publicznych?

31. W przypadku negatywnej oceny zamowienia: Czy w konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci wymagane jest natozenie korekty lub
uznanie catego wydatku za niekwalifikowalny?

32. Czy zamowienie wihasciwie zarejestrowano w CST?

33. W przypadku stwierdzenia korekty wydatkéw zwigzanych z zamowieniem (w procesie weryfikacji WNP lub w ramach poprzednich
kontroli), czy korekta zostata prawidtowo uwzgledniona w zatwierdzanych wnioskach o ptatnos¢?

Zasada konkurencyjnosci - realizacja

1. Czy beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci w odniesieniu do zaméwien o catkowitej szacunkowej wartosci wyzszej niz 50 tys.
PLN netto (z wyjatkiem zamowien wytaczonych ze stosowania zasady konkurencyjnosci)?

2. Czy beneficjent prawidtowo okreslit szacunkowa wartos¢ zamowienia, tj. dokonat zsumowania ustug i towaréw przy uwzglednieniu
tacznie kryteridw: tozsamosci przedmiotowej (rodzajowej lub funkcjonalnej) i czasowej zamowienia oraz tozsamosci podmiotowej?

3. Czy beneficjent w sposob wiasciwy upublicznit zapytanie ofertowe, tj. zgodnie z wersja Wytycznych kwalifikowalnosci, obowigzujaca w
dniu wszczecia postepowania?

4. Czy komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa sie pisemnie za pomoca BK2021?
5. Czy prawidtowo ustalono terminy sktadania ofert?

6. Czy zapytanie ofertowe zawiera Opis przedmiotu zamowienia?

https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/manage_lists/list_detail/8065 4/10


https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/
https://e-kontrole.cst2021.gov.pl/

14.03.2024, 12:58 e-Kontrole | Lista sprawdzajgca: Lista sprawdzajgca do KONTROLI PROJEKTU

O. L4y Zdpyldllie VI LluwE ZdwiCid 110N rNdye 0 wdydcuil PUrikKtowycrl Ilub proceiitovwycr praypisdaiiycil uu posZeZeyuliiycnl KiyLenow uid4

opis sposobu przyznawania punktacji?

9. Czy zapytanie ofertowe zawiera opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty?
10. Czy zapytanie ofertowe zawiera prawidtowo wyznaczony termin sktadania ofert i termin realizacji umowy?

11. Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje na temat zakazu konfliktu intereséw?

12. Czy zapytanie ofertowe zawiera warunki istotnych zmian umowy o udzielenie zamdwienia (o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany
umowy)?

13. Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych (o ile dopuszczono takg mozliwosc)?

14. Czy opis przedmiotu zamowienia zostat prawidtowo skonstruowany i nie odnosi sie do okreslonego wyrobu lub zrodta?

15. Czy beneficjent prawidtowo okreslit warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert?

16. Czy beneficjent posiada kompletny protokoét potwierdzajacy prawidtowosé wyboru wykonawcy zgodnie z zasadag konkurencyjnosci?

17. Czy osoby wykonujace w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z wyborem wykonawcy w ocenianym postepowaniu ztozyty
oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli swoje oferty?

18. Czy przedtozone oswiadczenia potwierdzajag brak konfliktu interesow pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca?

19. Czy beneficjent dokonat wykluczenia podmiotdw/osob, ktdre zostaty objete sankcjami w zwigzku z agresja Federacji Rosyjskiej na
Ukraine - zgodnie z ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, obowigzujaca od dnia 16 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022, poz. 835)?

20. Czy beneficjent dokonat wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustanowione kryteria?

21. Czy w ramach postepowania ofertowego beneficjent przewidziat postepowanie uzupetniajgce? Jezeli tak, czy zostato ono
przeprowadzone zgodnie z Wytycznymi?

22. Czy zawarto umowe z wybranym wykonawcg?
23. Czy tres¢ umowy jest zgodna z warunkami zapytania ofertowego i spetnia wymogi Wytycznych kwalifikowalnosci w tym zakresie?

24. Czy dokonane zmiany do umowy z wykonawca sa zgodne z Wytycznymi kwalifikowalnosci i zostaty przewidziane w zapytaniu
ofertowym?

25. Czy informacja o wyniku postepowania zostata odpowiednio upubliczniona?
26. Czy zamowione towary/ustugi zostaty dostarczone i odebrane zgodnie z umowa z wykonawca?

27. Czy postepowanie zostato przeprowadzone w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
oferentéw?

28. Czy w przypadku niezastosowania zasady konkurencyjnosci zaistniaty przestanki umozliwiajgce niestosowanie konkurencyjnych
procedur okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci, a ich spetnienie zostato uzasadnione na pismie?

29. W przypadku negatywnej oceny zaméwienia: Czy w konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci wymagane jest natozenie korekty
finansowej lub uznanie catego wydatku za niekwalifikowalny?

30. W przypadku stwierdzenia korekty wydatkéw zwigzanych z zamowieniem (w procesie weryfikacji WNP lub w ramach poprzednich
kontroli), czy korekta zostata prawidtowo uwzgledniona w zatwierdzanych wnioskach o ptatnos¢?

Kwalifikowalnosc personelu projektu

1. Czy beneficjent zatrudnia do projektu personel spetniajacy zatozenia okreslone w kryteriach wskazanych w regulaminie naboru lub w
wezwaniu do ztozenia projektu niekonkurencyjnego?

2. Czy beneficjent angazuje do projektu personel projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we wniosku o dofinansowanie?
3. Czy liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach projektu?

4. Czy w przypadku rozliczania wydatkow dotyczacych personelu projektu notg ksiegowa, zastosowany sposéb rozliczenia wynika z
zapisow wniosku o dofinansowanie i Wytycznych?

5. Czy osoby dysponujace srodkami dofinansowania byty prawomocnie skazane za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwa skarbowe (zgodnie z oswiadczeniem)? Dotyczy rowniez personelu projektu rozliczanego w ramach kosztow
posrednich (w tym personelu zarzadzajacego).
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8. Czy umowa o prace zawarta z osobg stanowigca personel projektu i/lub jej zakres obowigzkéw obejmuje wszystkie zadania
wykonywane przez te osobe u beneficjenta?

9. Czy beneficjent prawidtowo ustalit proporcje zaangazowania personelu projektu zatrudnionego na umowe o prace w niepetnym
wymiarze czasu pracy?

10. Czy wysokos¢ wynagrodzen personelu odpowiada stawkom stosowanym u beneficjenta poza projektami wspotfinansowanymi z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych
kwalifikacji lub stawkom rynkowym?

11. Czy w projekcie sa rozliczane niekwalifikowalne sktadniki wynagrodzen, okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci?

12. Czy taczne zaangazowanie zawodowe 0sOb stanowigcych personel w realizacje wszystkich projektow unijnych oraz dziatan
finansowanych ze srodkéw beneficjenta i innych zrodet przekracza dopuszczalny miesieczny limit godzin na osobe, ktory okreslono w
Wytycznych kwalifikowalnosci?

13. Czy obcigzenie wynikajace z realizacji przez dang osobe zadan w projekcie lub projektach wyklucza mozliwos¢ efektywnej ich
realizacji?

14. Czy informacje dotyczace zatrudnionego personelu zostaty prawidtowo wprowadzone do Bazy personelu w CST2021 i s3 one
zgodne z dokumentacja papierowg/elektroniczna?

15. Czy w ramach projektu sg kwalifikowane dodatki do wynagrodzen?

16. Czy dodatki do wynagrodzenia zostaty przyznane personelowi projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych
kwalifikowalnosci?

17. Czy w przypadku projektow partnerskich lider projektu angazuje pracownikdw partnera projektu i odwrotnie (co jest niezgodne z
Wytycznymi)?

18. Czy beneficjent angazuje osoby zatrudnione w IZ lub IP FERS?
19. Czy w przypadku angazowania 0séb zatrudnionych w IZ lub IP FERS wystepuje konflikt intereséw i/lub podwdjne finansowanie?

20. Czy analizowane wydatki z tytutu wynagrodzenia personelu projektu sg zgodne z pozostatymi przepisami krajowymi i Wytycznymi
kwalifikowalnosci?

21. Czy w projekcie rozliczane sg koszty zaangazowania osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza bedacej beneficjentem?

22. Czy zaangazowanie osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza bedacej beneficjentem zostato wyraznie wskazane we
wniosku o dofinansowanie?

23. Czy wysoko$¢ wynagrodzenia osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza bedacej beneficjentem jest dokumentowane
nota ksiegowa?

Pomoc publiczna/pomoc de minimis

1. Czy pomoc publiczna/de minimis udzielana jest zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus na lata 2021-2027 (Dz. U. 2022 poz. 2782)?

2. Czy pomoc publiczna/de minimis jest udzielana zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w
sprawie udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-20277

3. Czy pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacym niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej?

4. Czy pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis?

5. Czy Beneficjent wykluczyt z mozliwosci udzielenia pomocy podmioty/osoby, ktére zostaty objete sankcjami w zwigzku z agresja
Federacji Rosyjskiej na Ukraine - zgodnie z Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, obowigzujaca od dnia 16 kwietnia 2022 r. (Dz.U.
2022 poz. 835)7
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7. Czy beneficjent pomocy ztozyt Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie?

8. Czy beneficjent pomocy ztozyt Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca, na
pokrycie ktérych dany podmiot ubiega sie o pomoc publiczng ramach danego projektu (jesli podmiot nie otrzymat tej pomocy)?

9. Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent pomocy posiada wszystkie
zaswiadczenia/oswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc oraz w ciggu dwdch
poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, ztozone przed dniem udzielenia pomocy w danym projekcie?

10. Czy, w przypadku udzielania uczestnikom pomocy publicznej/de minimis, dokonana krzyzowa weryfikacja oswiadczen uczestnikow
dotyczacych otrzymanej pomocy publicznej/de minimis z danymi w Systemie Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej (SUDOP)
potwierdzita zgodnos¢ danych zawartych w o$wiadczeniu i w SUDOP?

11. Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent pomocy ztozyt Formularz informagji
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis?

12. Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent pomocy ztozyt Oswiadczenie o nieotrzymaniu
pomocy na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca, na pokrycie ktorych dany podmiot ubiega sie o pomoc w ramach
danego projektu (jesli podmiot nie otrzymat tej pomocy)?

Metody uproszczone

1. [Kwoty ryczattowe] Czy beneficjent stosuje w projekcie kwoty ryczattowe wynikajace z zatozen danego naboru (jesli dotyczy)?
2. [Kwoty ryczattowe] Czy warunki kwalifikowalnosci kwoty ryczattowej zostaty spetnione?

3. [Kwoty ryczattowe] Czy uzgodnione w umowie i we wniosku o dofinansowanie rezultaty / produkty / kamienie milowe zostaty
osiggniete?

4. [Kwoty ryczattowe] Czy Beneficjent przedstawit dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadan i osiggniecie wskaznikow
produktu/rezultatu wymaganych na dzieh kontroli?

5. [Kwoty ryczattowe] Czy analiza przedstawionej dokumentacji oraz sposobu realizacji projektu pozwala potwierdzi¢ odpowiedni
standard wykonania zadan wskazany w Regulaminie konkursu, w umowie o dofinansowanie oraz we wniosku o dofinansowanie?

6. [Kwoty ryczattowe] Czy umowa partnerska okresla specyfike projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi i czy okreslono w niej
dokumentacje potwierdzajacg wykonywanie zadan objetych kwotami ryczattowymi, ktérg musi gromadzi¢ partner?

7. [Kwoty ryczattowe] Czy beneficjent wywiagzuje sie z obowigzku sktadania wnioskow o ptatnos¢ wraz z informacjg o uczestnikach
projektu zgodnie z harmonogramem ptatnosci?

8. [Kwoty ryczattowe] Czy beneficjent rozliczyt dang kwote ryczattowa nie pdzniej niz we wniosku o ptatnos¢ sktadanym za okres, w
ktorym zadanie objete kwotg ryczattowa zostato zrealizowane?

9. [Kwoty ryczattowe] Czy po zakonczeniu realizacji projektu beneficjent ztozyt koncowy wniosek o ptatnosé¢ wraz z dokumentami
potwierdzajacymi wykonanie zadan i osiggniecie wskaznikdw oraz rozliczenie catosci dofinansowania? (dotyczy kontroli prowadzonej po
zakonczeniu realizacji projektu)

10. [Kwoty ryczattowe] Czy wysokosc¢ rozliczonej kwoty/kwot ryczattowych nie jest wyzsza od wysokosci kwoty w ujetej w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu?

11. [Kwoty ryczattowe] Czy dane przekazywane we wnioskach o ptatnosc sg zgodne ze stanem faktycznym?

12. [Kwoty ryczattowe] Czy dokumenty potwierdzajace rozliczenie kwoty ryczattowej, przekazywane wraz z wnioskami o ptatnos¢ w
CST2021, sg zgodne z oryginalng dokumentacjg zrédtowa?

13. [Kwoty ryczattowe] Czy wysokos$¢ dotychczas rozliczonych kosztow posrednich jest zgodna z umowa o dofinansowanie na poziomie
projektu i na poziomie wniosku o ptatnosc?

14. [Stawki jednostkowe] Czy beneficjent stosuje w projekcie stawki jednostkowe wynikajgce z zatozen danego naboru?
15. [Stawki jednostkowe] Czy warunki kwalifikowalnosci stawki jednostkowej zostaty spetnione?

16. [Stawki jednostkowe] Czy uzgodnione w umowie i we wniosku o dofinansowanie rezultaty / produkty / kamienie milowe zostaty
osiagniete?

17. [Stawki jednostkowe] Czy beneficjent przedstawit dokumenty potwierdzajgce osiggniecie wskaznikéw produktu/rezultatu
odpowiadajacych rozliczanym stawkom jednostkowym?
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konkretnego uczestnika projektu (dotyczy projektow z zakresu indywidualizacji wsparcia)?

20. [Stawki jednostkowe] Czy zakres ustug rozliczanych stawkami jednostkowymi oraz ich standard jest zgodny z wymogami Regulaminu
konkursu oraz zapisami wniosku o dofinansowanie?

21. [Stawki jednostkowe] Czy beneficjent wywigzuje sie z obowigzku sktadania wnioskdw o ptatnosc¢ wraz z informacjg o uczestnikach
projektu zgodnie z harmonogramem ptatnosci?

22. [Stawki jednostkowe] Czy dane przekazywane we wnioskach o ptatnosc sa zgodne ze stanem faktycznym?

23. [Stawki jednostkowe] Czy zadeklarowana przez beneficjenta kwota do rozliczenia odpowiada standardowej kwocie jednostkowej
okreslonej dla danej ustugi pomnozonej przez rzeczywista liczbe dostarczonych jednostek?

24. [Stawki jednostkowe] Czy wykonana zostata wymagana liczba ustug objetych stawka jednostkowa, wykazanych we wnioskach o
ptatnosc?

25. [Stawki jednostkowe] Czy dokumenty potwierdzajgce rozliczenie stawek jednostkowych, przekazywane wraz z wnioskami o ptatnosc
w CST2021, sg zgodne z oryginalng dokumentacjg papierowga?

26. [Stawki jednostkowe] Czy wysoko$¢ dotychczas rozliczonych kosztow posrednich jest zgodna z umowa o dofinansowanie na
poziomie projektu i na poziomie wniosku o ptatnosc ?

27. [Stawki jednostkowe] Czy stwierdzono przypadki podwdéjnego finansowania tych samych wydatkow?

Archiwizacja

1. Czy beneficjent przechowuje dokumenty dotyczace projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie o dofinansowanie?

2. Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana w sposdb zapewniajacy dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo oraz
wiasciwa Sciezke audytu?

3. Czy beneficjent zapewnia dostepnos¢ dokumentacji w sposéb umozliwiajacy weryfikacje zgodnosci z prawem i prawidtowosci
zadeklarowanych wydatkow?

Informacja i promocja

1. Czy beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie z wymogami wskazanymi w umowie o dofinansowanie oraz
zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promogji i Ksiega
Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 oraz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie
okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych?

2. Czy beneficjent zamieszcza na stronie internetowej lub na kontach/stronach mediéw spotecznosciowych kroétki opis projektu, w tym
jego celow i rezultatow, z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia finansowego z UE (jezeli beneficjent posiada strone internetowa lub
konto/strone w mediach spotecznosciowych)?

3. Czy beneficjent zamiescit prawidtowo i w widoczny sposdb informacje o otrzymaniu wsparcia z UE w dokumentach dotyczacych
projektu przeznaczonych dla opinii publicznej lub uczestnikow projektu?

4. Czy beneficjent prawidtowo i w widoczny dla spoteczenstwa sposob zamiescit informacje dotyczaca realizacji projektu?

5. Czy beneficjent zadbat o trwate i wtasciwe oznakowanie naklejkami: produktow, sprzetu, pojazdow, aparatury itp. powstatych lub
zakupionych ze Srodkéw Projektu?

6. Czy beneficjent, ktory realizuje/zrealizowat projekt strategiczny badz ktérego taczny koszt przekracza 5 min EUR (obowigzek
wynikajacy z Rozporzadzenia ogdlnego) zorganizowat wydarzenie medialne lub dziatania komunikacyjne z udziatem przedstawiciela KE i
przedstawiciela 1Z?

7. Czy zaproszenia do KE i IZ, w celu udziatu w wydarzeniu medialnym/komunikacyjnym dot. projektu strategicznego, byty wystosowane
z odpowiednim wyprzedzeniem?
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1. Czy zostato zawarte porozumienie lub umowa partnerska okreslajaca podziat obowigzkdéw pomiedzy liderem i partnerem projektu?

2. Czy partnerstwo zostato utworzone zgodnie z zapisami ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 oraz e-SZOOP?

3. Czy porozumienie/umowa zawiera elementy wskazane w art. 39 ust. 9 ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027?

4. Czy spetniono warunki dotyczace partnerstwa okreslone w e-SZOOP?
5. Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z podziatem i warunkami okreslonymi w umowie partnerskiej?

6. Czy umowa partnerska okresla specyfike projektu rozliczanego stawkami jednostkowymi i czy okreslono w niej zakres i zasady
stosowania stawek jednostkowych oraz dokumentacje potwierdzajaca wykonywanie zadan objetych stawkami, ktérg musi gromadzi¢
partner?(o ile dotyczy)

7. Czy lider projektu sprawuje nadzér nad dziataniami partnerow i odpowiednio go dokumentuje?

8. Czy nastgpito niedopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu towardw lub ustug partnerowi i odwrotnie?

Projekty grantowe

1. Czy grant jest przekazany na realizacje zadan stuzacych osiagnieciu celu projektu?
2. Czy grant udzielany jest grantobiorcom, ktorzy jednoczesnie sg uczestnikami projektu — odbiorcami wsparcia?

3. Czy w przypadku, gdy projekt grantowy jest jednoczesnie projektem partnerskim, to beneficjent-lider dokonuje ostatecznego wyboru
grantobiorcow, podpisuje z nimi umowy o powierzenie grantu oraz wyptaca granty (nie moga by¢ to zadania partnera)?

4. Czy wartos$¢ grantu przekazanego grantobiorcy nie przekracza rownowartosci 200 tys. Euro (do przeliczenia wartosci projektu stosuje
sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzieh ogtoszenia naboru - Kurs euro dostepny jest
na stronie https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/eurofxref-graph-
pln.en.html)?

5. Czy beneficjent na etapie procedury wyboru grantow zastosowat mechanizmy gwarantujgce poréwnywalnos¢ poszczegolnych
kosztéw pomiedzy grantami, tak aby zatwierdza¢ w grantach poréwnywalne koszty za podobne ustugi/towary (dotyczy rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw)?

6. Czy beneficjent zapewnit weryfikacje budzetéw projektow grantowych pod katem zasadnosci, racjonalnosci i efektywnosci
wskazanych z nim wydatkow, w tym, czy posiada dokumentacje potwierdzajaca rynkowos¢ cen (dotyczy rzeczywiscie poniesionych
wydatkow)?

7. Czy beneficjent zapewnit wybdr grantow zgodnie z metodyka wyliczenia ryczattu opracowang przez IP/IZ (dotyczy grantow
rozliczanych po rezultatach)?

8. Czy grantobiorcy zostali wybrani w sposéb przejrzysty, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2021-20277

9. Czy beneficjent zapewnit weryfikacje bezstronnosci oséb oceniajacych granty w oparciu o informacje zawarte w ogélnodostepnych
bazach i rejestrach — na prébie min. 5% wnioskéw w ramach kazdego naboru grantow?

10. Czy grantobiorcy zostali wybrani zgodnie z obowigzujgcymi beneficjenta procedurami realizacji projektu grantowego,
zaakceptowanym przez IP/I1Z?

11. Czy beneficjent wykluczyt z mozliwosci uzyskania grantu podmioty, ktore znajduja sie w rejestrze podmiotéw wykluczonych z
mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowanych ze srodkoéw europejskich?

12. Czy beneficjent wykluczyt z mozliwosci otrzymania grantu podmioty/osoby, ktore zostaty objete sankcjami w zwigzku z agresja
Federacji Rosyjskiej na Ukraine - zgodnie z Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, obowigzujaca od dnia 16 kwietnia 2022 r. (Dz.U.
2022, poz. 835)?

13. Czy umowy zawarte z grantobiorcami sg zgodne ze wzorem zamieszczonym w procedurach realizacji projektu grantowego?
14. Czy beneficjent realizuje swoje zobowigzania wzgledem grantobiorcow zgodnie z umowa o dofinansowanie?
15. Czy beneficjent prawidtowo wyptaca transze dla grantobiorcéw, zgodnie z warunkami wskazanymi w umowie o powierzenie grantu?

16. Czy w przypadku wyptaty kolejnych transz grantu beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajaca, ze poprzednia transza zostata
rozliczona zgodnie z umowa o powierzenie grantu i wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem?
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19. Czy beneficjent zapewnia weryfikacje sprawozdan z realizacji grantéw na podstawie stosownych dokumentéw zrédtowych, takich jak
faktury (dotyczy rzeczywiscie poniesionych wydatkéw) oraz dokumenty merytoryczne (dotyczy grantow rozliczanych po rezultatach)?

20. Czy wydatki ponoszone przez grantobiorcédw zostaty faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkdw oraz sg zgodne z
zaakceptowanym budzetem (dotyczy rzeczywiscie poniesionych wydatkow)?

21. Czy wydatki ponoszone przez grantobiorcow sg zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i unijnego, w szczegolnosci
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa dot. podatku VAT?

22. Czy wydatki ponoszone przez grantobiorcow zostaty dokonane w sposéb oszczedny, tzn. niezawyzony w stosunku do srednich cen i
stawek rynkowych i spetniajacy wymogi uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow (dotyczy rzeczywiscie poniesionych
wydatkow)?

23. Czy w przypadku finansowania w projekcie grantowym wydatkow w ramach cross-financingu, wydatki te poniesione na poziomie
grantobiorcy wliczane sg do limitu cross-financingu w catym projekcie (dotyczy rzeczywiscie poniesionych wydatkéw)?

24. Czy beneficjent przeprowadzit test wystepowania pomocy publicznej/de minimis w odniesieniu do grantobiorcéw prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza oraz czy wynik weryfikacji zostat udokumentowany do momentu przyznania grantu? (w przypadku wystapienia
pomocy publicznej nalezy wypetni¢ czesc Listy pn. "Pomoc publiczna/de minimis").

25. Czy wydatki ponoszone przez grantobiorcow spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w procedurach realizacji
projektu grantowego oraz w umowie o powierzenie grantu?

26. Czy beneficjent stosuje mechanizmy zabezpieczajace wystgpieniu konfliktu interesow pomiedzy grantobiorcg a wykonawca, w tym
dokonuje weryfikacji powigzan na prébie na podstawie dostepnych baz danych (np. KRS, CEIDG)?

27. Czy beneficjent zapewnia realizacje kontroli na miejscu/wizyt monitoringowych w celu potwierdzenia prawidtowosci realizacji dziatan
przez grantobiorcow (na probie grantow)?

28. Czy kontrole/wizyty obejmujag sprawdzenie obszaréw ryzykownych dla danego grantu?

29. Czy w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji projektu grantowego beneficjent zgtosit informacje w tym zakresie we
wniosku o ptatnos¢ oraz podjat dziatania w celu odzyskania srodkow?

30. Czy beneficjent posiada dokumenty/produkty/zdjecia/raporty potwierdzajace realizacje zakresu umowy grantowej?

31. Czy beneficjent udokumentowat fakt osiggniecia przez grantobiorcow celu grantu, w tym wskaznikéw produktow/rezultatow
wskazanych w umowie o powierzenie grantu (dotyczy grantow zakonczonych)?
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