INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

Warszawa dn. 13.07.2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

na
kompleksowa organizacje i obstuge programu stazu wolontariackiego

Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. sw. Maksymiliana Marii Kolbego z siedzibg w Warszawie przy
ul. Nowogrodzkiej 50/54, 00-695, w ramach prowadzonego postepowania na: kompleksowg
organizacje i obstuge programu stazu wolontariackiego, zaprasza do ztozenia oferty.

Postepowanie prowadzone jest przez IRJP (Zamawiajgcy), na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2026 r. poz. 795), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 793), tj. warto$¢ zamédwienia
nie jest rowna ani nie przekracza kwoty 170 000 zt.

Osobg upowazniong do kontaktow ze strony IRJP w sprawie przedmiotowego postepowania jest:

Aleksandra Wajcik, adres e-mail: aleksandra.wojcik@irjp.gov.pl.

Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze zapytanie ma rowniez charakter szacowania wartosci zamowienia
i moze zakonczy¢ sie bez udzielenia zamdwienia.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest: Kompleksowa organizacja i obstuga programu stazu
wolontariackiego, skierowanego do studentéw studidow polonistycznych i glottodydaktycznych,
w tym logopedycznych, realizowanego w okresie od 31.08.2026 r. do 18.10.2026 r.

2) Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego
79634000-7 — Ustugi kierowania karierg
79600000-0 - Ustugi rekrutacyjne

3) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslony zostat w zatgczniku nr 2 do ZO.

2. Warunki udzialu w postepowaniu
2.1. O zaméwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:
1) zdolnosci technicznej lub zawodowej - w celu potwierdzenia spelnienia warunku Wykonawca
zobowiagzany jest wykazac, ze:

a. w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej trzy ustugi polegajgce na
organizacji przedsiewzie¢ dotyczacych wspierania rozwoju jezyka polskiego za granicg lub
dotyczgcych wspierania dziatania polonijnych placowek edukacyjnych;

b. dysponuje osobami lub bedzie dysponowaé jedna osoba petnigcg funkcje koordynatora
merytorycznego programu, spetniajgcg nizej wymienione wymagania, ktoéra zostanie
skierowana do realizacji zamowienia, posiadajgca:

- minimum roczne doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych na kierunku filologia
polska, glottodydaktyka,

- minimum roczne doswiadczenie w zakresie wspOtpracy z polonijnymi placéwkami
edukacyjnymi,
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- minimum roczne doswiadczenie w realizacji przedsiewzie¢ z zakresu wspierania nauki jezyka
polskiego za granicg i jako obcego,

- jest zatrudniony jako nauczyciel akademicki na kierunku filologia polska w zakresie
jezykoznawstwa.

Zamawiajgcy informuje, ze status nauczycieli akademickich okreslony zostat w ustawie z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 571)

3. Termin realizacji zaméwienia: 31.08.2026 r. — 18.10.2026 r. z mozliwoscig zmiany w terminie
uzgodnionym pomiedzy stronami.

4. Kryteria oceny ofert:

4.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy bedzie stosowat nastepujace kryteria i ich

wagi:

Waaa Maksymalna liczba punktéow
Lp. Kryterium K tegum mozliwa do uzyskania w
y kryterium
1. Cena (C) 60% 60 pkt
Doswiadczenie osoby
2. wyznaczonej do realizacji 40% 40 pkt
zamoéwienia (K)

4.2. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1)

Punkty w kryterium ,,Cena brutto oferty (C)”

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego zatacznika
nr 1 do ZO pn.” Formularz Ofertowy” i ztozonej w nim ceny ofertowej Wykonawcy.

Maksymalna liczba punktéw, jakg Zamawiajgcy moze przyzna¢ w tym kryterium to 60 pkt.
Punkty w ramach kryterium ceny zostang obliczone wedtug wzoru:

C=(Cn/Co) x 60 pkt

gdzie: C — ocena punktowa za oceniane kryterium ceny oferty

Cn — najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd wszystkich podlegajacych ocenie ofert
Co — cena oferty ocenianej (brutto)

W ramach kryterium ,,Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamoéwienia”,
ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie osoby wskazanej jako koordynator merytoryczny
programu, zadeklarowane przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do ZO.

Punkty w ramach kryterium ,Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia”
zostang przyznane wg ponizszych zasad:

a) doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych na kierunku filologia polska,
glottodydaktyka:

- roczne doswiadczenie - 0 pkt (warunek udziatu w postepowaniu)
- 5 letnie doswiadczenie - 5 pkt
- 10 letnie doswiadczenie - 10 pkt

b) doswiadczenie w zakresie wspotpracy z polonijnymi placéwkami edukacyjnymi:
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- roczne doswiadczenie - 0 pkt (warunek udziatu w postepowaniu)

- 5 letnie doswiadczenie - 5 pkt

- 10 letnie doswiadczenie - 10 pkt

c) doswiadczenie w realizacji przedsiewzie¢ z zakresu wspierania nauki jezyka polskiego za
granicg i jako obcego,

- roczne doswiadczenie - 0 pkt (warunek udziatu w postepowaniu)

- 5 letnie doswiadczenie - 10 pkt

- 10 letnie doswiadczenie - 20 pkt

Uwagi:

1) W tym kryterium ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie osoby, ktéra zostata wskazana
przez wykonawce jako osoba skierowana do realizacji zamdwienia w celu spetnienia warunkow
udziatlu w postepowaniu, pod warunkiem, ze spetnia ona warunki udzialu w postepowaniu
okreslone w Rozdziale 2 ZO.

2) Zamawiajgcy przyzna 0 pkt Wykonawcy za ztozenie niekompletnego Formularza ofertowego
w zakresie kryterium ,,Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia” lub
zawierajgcego braki lub btedy w zakresie poddawanym w punktacji.

5. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

7.

Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagania oraz warunki udziatu w postepowaniu
oraz takg, ktora uzyska najwigkszg liczbe punktdow zgodnie z wyzej przyjetymi kryteriami oceny ofert.

Termin i sposéb skladania ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 17.07.2026 r. do godz. 15:00

2) Okreslenie miejsca i sposobu sktadania ofert:
Oferty nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres e-mail: aleksandra.wojcik@irjp.gov.pl.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w inny sposoéb niz wymienione powyzej.

Informacje dodatkowe:

1)

Oferte nalezy sporzgdzi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego zatgczniku nr 1 - formularzu
ofertowym i przekaza¢ do Zamawiajgcego zgodnie ze sposobem okreslonym powyze;j.

Na oferte, zwang dalej ,ofertg”, sktada sie:

- ,Oferta — Formularz ofertowy” - stanowigcy zatgcznik nr 1 do ZO. UWAGA: Nieztozenie przez
Wykonawce Formularza ofertowego w terminie okresSlonym w ust. 6, niepodpisanie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym bgdz podpisem osobistym lub
uniemozliwienie Zamawiajgcemu odczytu przedmiotowego dokumentu np. przez jego
zaszyfrowanie, spowoduje odrzucenie oferty.

W ofercie nalezy wskazac¢ cene brutto za okreslony w zapytaniu ofertowym przedmiot
zamowienia oraz stawke podatku VAT;

Wszystkie oSwiadczenia i dokumenty oraz oferte nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej,
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, osobistym lub
podpisanym skanem.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong/e do sktadania o$wiadczen woli, zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacyjnej albo na podstawie stosownego petnomocnictwa, ktére
powinno zosta¢ zatgczone przez Wykonawce do oferty;
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5) Uzupetnianie ofert oraz poprawianie omytek:

a) Zapytania i prosby o wyjasnienia: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadawania
pytan i celem uzyskania wyjasnien tresci ztozonej oferty.

b) Termin na uzupelnienia/wyjasnienia: Oferenci powinni odpowiedzie¢ na wszelkie
pytania lub prosby o uzupeinienie oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie.

c) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do poprawienia omytek w ztozonej ofercie, o czym
niezwtocznie zawiadomi Wykonawce.

8. Uwagi koncowe:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z wybranymi wykonawcami oraz
prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania;

2) Zamawiajgcy zastrzega, ze jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych;

3) Zamawiajgcy zastrzega, ze moze podja¢ negocjacje z wybranym Wykonawcg w zakresie ceny
oferty;

4) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, w szczegolnosci, jezeli:

a) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

b) Wykonawcy tak samo ocenieni, ztozg oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,
c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec¢,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego;
5) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi Wykonawca;

6) Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
anulowania lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego;

7) Oferty zawierajgce zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania lub wniesione po terminie
sktadania ofert pozostawia sie bez rozpatrzenia;

8) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oferty w przypadku brakéw lub btedéw w jej
tresci, z zastrzezeniem pozostawienia istotnych jej postanowien bez zmian;

9) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

10) Administratorem Panstwa danych osobowych jest IRJP. Informacje dotyczace prawa do
ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych znajdujg sie na
stronie internetowej IRJP, w zaktadce” Informacje”;

11) W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny.
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Zataczniki

1.
2
3.
4

. Zatgcznik nr 4 — Wzér Umowy.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

. Zalgcznik nr 2 — OPZ,

Zatgcznik nr 3 — Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

akceptacja w EZD lub papierowo
/podpis pracownika odpowiedzialnego za
przeprowadzenie postepowania
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujagc do =zaproszenia do ziozenia oferty w postepowaniu prowadzonym przez
IRJP na kompleksowa organizacje i obstuge programu stazu wolontariackiego, Ja/My nizej

podpisany/i, dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

1. Dane Wykonawcy:

Nazwa/lmig i nazwisko:

Adres:
NIP:
Regon:

Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba do kontaktu:
Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba wyznaczona do realizacji
zamoéwienia:
Numer telefonu:
Adres e-mail:

1. Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zakupu okreslonego w Zapytaniu Ofertowym.

2. Oferuje/lemy wykonanie zaméwienia za wynagrodzeniem ryczaltowym wyliczonym zgodnie

ze sposobem okreslonym w ZO, za cene:

Wszystkie ceny nalezy podac z
doktadno$cig do 1 grosza, to
znaczy z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku

Cena oferty netto w PLN:

Podatek VAT w wysokosci:

Cena oferty brutto w PLN:

UWAGA: nalezy wypetni¢ wszystkie puste pola tabeli (kol. 2).

3. Oswiadczamy, ze wykonalismy, w ciagu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nastepujace ustugi:

Nazwa i adres podmiotéw, na

realizowat ustugi

Lp. rzecz ktérych Wykonawca Przedmiot zamoéwienia Termin wykonania
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10.

11

12.

13.

Oswiadczamy, ze w realizacji zaméwienia jako koordynator merytoryczny programu wezmie
udziat — Pan/Pani ..o :

a) wokresieod............ .....do... . (podac okres w przedziale od dd-mm-
rr do dd-mm-rr), prowadzﬂa zajecna dydaktyczne na kierunku filologia polska,
glottodydaktykana .............ccoooiiiieen (podac miejsce);

D) wokresieod .......ccocoviiieiiiiiienias o [0 T (poda¢ okres w przedziale od dd-mm-
rr do dd-mm-rr), wspolpracowata z  polonijnymi  placowkami  edukacyjnymi
........................................... (podac placowke);

) wokresieod ......ccoociieiiiniiiiinenennn o [0 T (poda¢ okres w przedziale od dd-mm-
rr do dd-mm-rr), realizowata przedsiewziecia z zakresu wspierania nauki jezyka polskiego
za granicg i jako ObCEJO.......cccceeeiiiiiieiiiiiiieeiee (podac placowke dla ktérej byty

realizowane przedsiewziecia)

d) jest zatrudniony jako nauczyciel akademicki na ..............ccooiiiiiiiiii i (podaé
nazwe uczelni wyzszej) na kierunku filologia polska w zakresie jezykoznawstwa.

Zobowigzuje sie realizowa¢ przedmiot umowy w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny
i finansowy konieczny do zrealizowania przedmiotu Umowy.

Oswiadczam, ze zapoznaliSmy sie i akceptujemy projekt Umowy i zobowigzujemy sie do
zawarcia Umowy zgodnie z niniejszg ofertg i na warunkach okreslonych w Zaproszeniu,
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze reprezentowany przez nas podmiot jest podatnikiem VAT
czynnym/zwolnionym/nie jest podatnikiem podatku VAT*.

Nie bedziemy zgtasza¢ zadnych roszczeh wobec Zamawiajgcego w przypadku uniewaznienia
postepowania.

Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o zakup na podstawie art. 7
ust. 9 w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

. Oswiadczamy, ze zostaly spetnione obowigzki informacyjne okreslone w art. 13 lub art. 14

RODO wobec o0séb fizycznych, ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia w niniejszym postepowaniu.

Oswiadczamy, ze bedziemy przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z przepisami RODO, innymi
powszechnie obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

W zatgczeniu przedktadamy:
-Aktualny dokument rejestrowy,
-Petnomocnictwo (jesli dotyczy) *
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podpis osoby/osob upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot i kontekst zamoéwienia

Kompleksowa organizacja i obstuga programu stazu wolontariackiego, skierowanego do studentéw
studidw polonistycznych i glottodydaktycznych, w tym logopedycznych, realizowanego w okresie od
31.08.2026 r. do 18.10.2026 r. (dalej: program).

Celem programu jest umozliwienie studentom kierunkéw glottodydaktycznych i polonistycznych w
Polsce odbycia stazu w szkotach polonijnych oraz wsparcie szkdt polonijnych w zakresie kadrowym i
merytorycznym.

Uczestnicy programu zdobeda praktyczne doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego i
drugiego, poznaja specyfike pracy dydaktycznej w srodowisku polonijnym oraz rozwing kompetencije
miedzykulturowe. Program odpowiada na potrzebe wsparcia kadrowego zgtaszang przez placowki
edukacyjne za granicg. Réwnoczesnie program sprzyja budowaniu sieci wspotpracy miedzy
instytucjami edukacyjnymi w kraju i za granica.

Zakres prac Wykonawcy
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:
1. Rekrutacje uczestnikow - zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego przedstawionymi ponizej oraz
uszczegotowionymi z Zamawiajgcym w trakcie realizacji Zamowienia:
a. rekrutacja 7 uczestnikéw — studentow kierunkéw polonistycznych i glottodydaktycznych
(min. 1l rok studiéw | stopnia), posiadajgcych rekomendacje uczelni oraz aktualne
zaswiadczenie o niekaralnosci (informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
(Dz. U. 22023 r. poz. 1939 oraz z 2022 r. poz. 2600),

b. weryfikacja zgtoszen, przygotowanie listy zakwalifikowanych uczestnikéw oraz listy
rezerwowej,

c. wspoOipraca z Zamawiajgcym w procesie zatwierdzania kandydatow.

2. Organizacje i koordynacje programu:

a. przygotowanie porozumienia o wspotpracy pomiedzy Zamawiajgcym a uczelnig
zrekrutowanego studenta w zakresie udzielenia rekomendacji,

b. przygotowanie i podpisanie umowy ze stazystg,

c. nawigzanie kontaktu z placowkag przyjmujgcg wskazang przez Zamawiajgcego
i podpisanie umowy z placowka i opiekunem stazu wskazanym przez placéwke
przyjmujaca,

d. przygotowanie harmonogramu i planu stazu,

e. przygotowanie regulaminu stazu,

f. przygotowanie szablonéw dokumentacji (m.in. listy obecnosci, wzér ankiety
ewaluacyjnej, wzor dziennika stazu, wzér raportu koncowego),

g. zaplanowanie we wspoétpracy z Zamawiajgcym i przeprowadzenie ewaluacji programu
wraz z opracowaniem wynikow,

h. biezgcg komunikacja =z uczestnikami stazu, placowkami przyjmujgcymi
i Zamawiajgcym,

i. monitorowanie przebiegu programu i raportowanie postepow.

3. Obstuge administracyjno-finansowg programu:
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a. obstuge formalng i administracyjng zwigzang z realizacjg programu,

b. obstuge rozliczen finansowych, w tym wyptaty Swiadczen dla stazystéw i wynagrodzen
dla opiekundéw stazu oraz zakup ubezpieczenia dla stazysty na czas stazu (OC, NW,
NNW, KL),

c. przygotowanie dokumentacji koncowej i sprawozdawczosci dla Zamawiajgcego.

Zasady wspoétpracy z Zamawiajagcym

1.

Program bedzie realizowany w $cistej wspoétpracy z Zamawiajgcym.

2. Do wspolpracy z Zamawiajgcym, Realizator zapewni dedykowanego koordynatora
merytorycznego programu, odpowiedzialnego za catos¢ komunikacji z uczestnikami,
placoéwkami przyjmujgcymi i Zamawiajgcym. Minimalne wymagania dla koordynatora:
nauczyciel akademicki na kierunku filologia polska w zakresie jezykoznawstwa, posiadajgcy
doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ na kierunku polonistycznym, posiadajgcy
udokumentowane doswiadczenie we wspétpracy z polonijnymi placéwkami edukacyjnymi oraz
doswiadczenie w realizacji przedsiewzie¢ z zakresu wspierania nauki jezyka polskiego za
granicg i jako obcego.

3. Zamawiajgcy zapewni wsparcie w procesie rekrutacji uczestnikow programu, w szczegdlnosci
poprzez prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych oraz udziat w ocenie kwalifikacji
kandydatoéw i ich akceptaciji.

Produkty

1. Harmonogram i plan stazu kazdego uczestnika stazu

2. Regulamin stazu

3. Listy obecnosci i dzienniki stazu

4. Ankiety ewaluacyjne oraz Raport z wynikdw ankiety przeprowadzonej wsréd placowek
przyjmujacych i uczestnikow programu;

5. Raport koncowy podsumowujgcy organizacje i efekty Programu, uwzgledniajgcy wyniki ankiety

ewaluacyjnej.

Ostateczny ksztatt raportow i ankiet ewaluacyjnych musi zosta¢ zaakceptowany przez
Zamawiajgcego.

Oczekiwania i wymagania wobec Programu

Czas trwania Programu od 31.08.2026 do 18.10.2026

4 tygodnie w krajach poza UE,
6 tygodni w UE

Oczekiwana liczba 7 0s6b (7 uczestnikow)

uczestnikow

Oczekiwana (minimalna) minimum 20 godzin tygodniowo pracy, w tym prowadzenie zaje¢
liczba godzin stazu i zakres dydaktycznych, wspomaganie prowadzenia zaje¢, obserwacja
merytoryczny zajec, opracowywanie materiatéw dydaktycznych, wsparcie

organizacyjne placéwki, prowadzenie mediéw spotecznosciowych
placowki, pomoc biblioteczna, opieka nad uczniami podczas
wydarzen, wycieczek, wspotpraca z lokalng spotecznosciag na rzecz
szkoly, przy czym praca dydaktyczna musi wynosi¢ nie mniej niz 10
godzin tygodniowo

Miejsca odbywania stazu Berlin, Niemcy — 2 stazystow (dlugosé stazu min.: 6 tygodni)

Derby, Connecticut, USA — 1 stazysta (dtugos$¢ stazu min.: 4
tygodnie)

Nowy Jork, USA — 1 stazysta (dtugos¢ stazu min.: 4 tygodnie)
Toronto, Kanada — 2 stazystow (dtugos¢ stazu min.: 4 tygodnie)
Walencja, Hiszpania — 1 stazysta (dlugos$¢ stazu min.: 6 tygodni)
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych
Tozsamos$¢ administratora
Administratorem danych osobowych jest Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana
Marii Kolbego w Warszawie z siedzibg w Warszawie (00-695) ul. Nowogrodzka 50/54.
Dane kontaktowe administratora
Z administratorem danych mozna skontaktowaé sie nastepujgcymi kanatami:

1 na adres e-mail: kontakt@irjp.gov.pl,

N

)

) poprzez platforme ePUAP: /IRJPKolbego/skrytka,

) na adres e-doreczen: AE:PL-38163-62516-THART-14,
)
)

W

telefonicznie pod numerem +48 22 100 47 66,
5

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez adres
e-mail iod@irjp.gov.pl oraz innymi wskazanymi powyzej kanatami komunikacji.

Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowac¢ sie we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Cele przetwarzania

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego (zwanego dalej
~postepowaniem”), realizacji umowy, a nastepnie w celu archiwizacji dokumentacji zgodnie z
zasadami obowigzujgcymi a administratora.

Podstawa prawna

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”.
Przetwarzanie danych osobowych z zwigzku z realizacjg umowy odbywac¢ sie bedzie na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b, ¢ oraz f RODO.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg przez Instytut jego
prawnie uzasadnionego interesu, w tym kontaktu z przedstawicielami oferentéw i wybranego
wykonawcy, jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Okres, przez ktory dane beda przechowywane

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres rozpatrywania ofert, a nastepnie przez okres
archiwizacji dokumentacji z postepowania.

Po zawarciu umowy dane osobowe bedg przechowywane przez okres jej realizacji, a nastepnie przez
okres archiwizacji dokumentacji zgodnie z przepisami o archiwizaciji.

Okresy ten mogg ulec przedituzeniu w przypadku realizacji przez administratora jego uzasadnionego
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interesu, o ktérym mowa powyzej.

Zrédta pozyskania danych osobowych oraz kategorii tych danych

Administrator moze pozyskiwa¢ dane osobowe bezposrednio od osdéb, ktdérych one dotycza,
podmiotéw skiadajgcych oferty oraz od podmiotu, z ktérym zostanie zawarta umowa. Informacije te
mogg obejmowac w szczegolnosci imie, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy, numer telefonu, adres
poczty elektroniczne;.

Prawa podmiotéw danych

Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane, przystuguje prawo:

1) na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do danych osobowych i uzyskania ich kopii,

2) na podstawie art. 16 RODO — prawo sprostowania i uzupetnienia danych osobowych,

3) na podstawie art. 17 RODO - prawo zadania usuniecia danych osobowych (z zastrzezeniem
ograniczen wskazanych w tym przepisie),

4) na podstawie art. 18 RODO - prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
5) na podstawie art. 20 RODO - prawo przenoszenia danych osobowych przetwarzanych w
spos6b zautomatyzowany na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

6) na podstawie art. 21 RODO — prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Panstwa
zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. W Polsce
organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja o dowolnosci lub obowiazku podania danych oraz o ewentualnych konsekwencjach
niepodania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne dla przedstawienia oferty oraz
zawarcia umowy.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami danych osobowych mogg byé podmioty wspierajgce administratora w realizacji jego
zadan, w szczegolnosci podmioty Swiadczace na rzecz administratora ustugi utrzymania i rozwoju
systemow teleinformatycznych, obstugi prawnej, doradcze lub pocztowe.

Transfer danych do panstw trzecich

Korzystanie z ustug chmurowych przez Administratora oraz wspétpraca z przedstawicielami
spotecznych szkot polonijnych majgcymi siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, moze
skutkowaé przetwarzaniem danych osobowych w panstwach trzecich. Transfer danych osobowych
odbywa sie wowczas zgodnie z decyzjg Komisji Europejskiej (,Data Privacy Framework”) lub na
podstawie standardowych klauzul umownych, zapewniajgc wiasciwy poziom ochrony danych.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Projekt Umowy



