Zamos$¢, dn. 11 maja 2023r.

W ZAMOSCIU
22-400 Zamo$¢, ul. Orla 2
tel. /84/ 6396091-93, fax /84/ 6393325
e-mail: poczta@zamosc.po.gov.pl

3025-7.262.10.2023

Zaproszenie do skladania ofert

1. Prokuratura Okregowa w Zamos$ciu uprzejmie zaprasza Wykonawcow do zlozenia oferty
cenowej na:

Kompleksowe uslugi sprzatania pomieszczen biurowych oraz terenu wokol obiektu
w Prokuraturze Rejonowej w Janowie Lubelskim.

Przewidywany czas trwania zamowienia — od momentu podpisania umowy do 31 grudnia
2023r.

2. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Prokuratura Okrggowa w Zamosciu, ul. Orla 2, 22-400 Zamos$¢, NIP 922 124 47 45, REGON
950221033

3. Tryb udzielenia zaméwienia
Z uwagi na szacunkowg warto$¢ zamowienia ponizej réwnowartosci 130 000 ztotych, niniejsze
postepowanie prowadzone jest w trybie, do ktdrego na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019r. prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2022r. poz. 1710 z pdzn. zm.) nie
stosuje si¢ przepisOw tej ustawy.

4. Przedmiot zamowienia:

Nomenklatura wg CPV: 90910000-9, 90919200-4, 90914000-7, 90610000-6, 90620000-9,
90630000-2

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug kompleksowego utrzymania czystosci
w pomieszczeniach siedziby Prokuratury Rejonowej w Janowie Lubelskim oraz utrzymanie
czystosci (w tym: od$niezanie, koszenie trawy, zamiatanie, odladzanie itp.) na terenie wokot



obiektu Prokuratury Rejonowej w Janowie Lubelskim (23-300) z siedziba na ul. Wojska Polskiego
19a.

Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia, zawierajacy m.in. metraz pomieszczen, opis
i harmonogram wykonywanych czynnosci w ramach Swiadczonej ustugi sprzatania zawiera
Zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Ogo6lne wymagania zwigzane z realizacja ushugi:

1.

2.

9.

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu zamdéwienia w sposob rzetelny,
terminowy i zgodny z warunkami jako$ciowymi powszechnie uznawanymi,
Wykonawca odpowiedzialny jest za catoksztatt realizacji ustugi, w szczeg6lnosci za przebieg,
wysoka jakos i terminowo$¢ wykonania.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za powstate wypadki naruszenia przepiséw przez
osoby, ktore uczestniczag w wykonywaniu przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca oraz jego pracownicy zatrudnieni przy wykonywaniu ustugi bedacej
przedmiotem postgpowania, gwarantujag zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji
powzietych w trakcie wykonywania ushugi.
Wykonawca nie moze powierzy¢ zadan w ramach przedmiotu zamowienia osobom lub
podmiotom trzecim bez wiedzy Zamawiajacego.
Usluga sprzatania §wiadczona jest codziennie (za wyjatkiem $wiat 1 dni ustawowo wolnych
od pracy) we wszystkie dni robocze miesigca (od poniedziatku do piatku) oraz w soboty
uznane przez Ministerstwo Sprawiedliwosci lub przepisami wewnetrznymi Prokuratora
Okrggowego w Zamosciu za dni pracy w prokuraturze,
W okresie zimowym w przypadku opaddéw $niegu lub marznacego deszczu, ustuga statego
utrzymania schodow zewngtrznych, chodnikoéw 1 parkingu w stanie od$niezonym
1 posypanym piaskiem lub solg $wiadczona jest codziennie rowniez w dni wolne od pracy.
Wykonawca winien stosowaé srodki czystosci odpowiedniej jako$ci, dopuszczone do
stosowania na terenie kraju, spehniajace standardy produktow profesjonalnych
przeznaczonych do uzycia w obiektach biurowych, speliajacych wymagania prawa
1 sSrodowiska przeznaczone do danego typu powierzchni:
a. podtog — panele, parkiet, terakota, gres, lastryko, wyktadzina PCV, dywany, wykladzina
dywanowa,
b. mebli — drewno, szkto, ptyta meblowa, tapicerka meblowa,
c. powierzchni pokrytych glazurg i terakota,
d. armatury bialej i chromowanej w pomieszczeniach sanitarnych i aneksach kuchennych oraz
ich dezynfekcji w sposob zapobiegajacy osadzaniu si¢ kamienia w umywalkach, sedesach
1 na armaturze chromowane;j.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w tym:

a) dostarczenie wszelkich maszyn i urzadzen oraz ich eksploatac;ji,

b) zatrudnienia 0sob,

c) dostarczenia srodkow niezbednych do wykonania przedmiotu zamowienia (w tym srodkow
chemicznych i czyszczacych, kostek dezynfekcyjnych do WC, odswiezaczy powietrza,
wkladow foliowych do koszy na $mieci 1 niszczarek) oraz utylizacji opakowan po zuzytych
srodkach,



d) usuwania z terenu posesji lisci, $niegu, lodu, skoszonej trawy oraz dostarczenie piasku 1 soli
do posypywania w okresie zimowym.

10. Wykonawca zapewnia zakup i dostaw¢ we wlasnym zakresie 1 na swoj koszt w szczegolnosci:
papieru toaletowego, re¢cznikow papierowych, mydla do dozownikéw, kostek
dezynfekcyjnych do WC, od$wiezaczy powietrza i1 innych S$rodkéw niezbednych do
wlasciwego $wiadczenia ustug.

11. Wykonawca ponosi peilng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez swoich
pracownikdéw podczas realizacji przedmiotu zamdowienia.

12. Zamawiajacy dopuszcza dokonanie wizji lokalnej, jako czynno$ci pomocniczej przy
przygotowaniu oferty cenowej. Zamawiajacy zapewni potencjalnym Wykonawcom
mozliwos¢ wejscia na teren obiektu po uprzednim uzgodnieniu terminu przez obie strony i pod
nadzorem wyznaczonego przez Zamawiajacego pracownika.

13. Zamawiajacy dopuszcza rozliczenia za wykonane uslugi w okresach 1-miesiecznych. Po
kazdym zakoficzconym miesigcu kalendarzowym Wykonawca wystawi Faktur¢ VAT
z podaniem danych Zamawiajacego jako platnika, ktdorej termin ptatnosci bedzie wynosit min.
21 dni od daty dorgczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT do Zamawiajacego.

14. Kazda faktura VAT bedzie miala dotaczony pisemny protokot potwierdzajacy prawidlowe
wykonanie ustugi w miesigcu, za ktory jest wystawiona faktura VAT. Protokét bedzie
podpisany przez osob¢ odpowiedzialng ze strony Wykonawcy oraz Zamawiajacego. Wzor
protokotu stanowi Zalgcznik nr 5 do zaproszenia.

15. Faktury VAT beda dostarczane przez Wykonawce do siedziby Prokuratury Rejonowe;j
w Janowie Lubelskim. Zamawiajacy dopuszcza przesylanie faktur droga elektroniczng na
adres: biuro.podawcze.prjlu@prokuratura.gov.pl

5. Wymagany termin zlozenia oferty:
18 maja 2023r. godz. 10:00

6. Kazdy Wykonawca, w ramach niniejszego postepowania moze zlozy¢ wylacznie jedng
oferte. W przypadku zlozenia przez tego samego Wykonawce wiecej niz jednej oferty,
wszystkie zlozone przez tego Wykonawce oferty zostana odrzucone.

7. Wykonawcy, ktorzy zaproponuja identyczne co do kwot oferty cenowe, a ich oferty okaza
si¢ najkorzystniejsze sposrod wszystkich zlozonych ofert, zostana wezwani w terminie 5
dni roboczych od momentu powiadomienia do ponownego zlozenia ofert, ktore pozwolg
na wylonienie najkorzystniejszej oferty.

8. Oferty nalezy sklada¢ w formie pisemnej poprzez uzupelnienie Formularza ofertowego
stanowiacego Zalacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia, lub w formie tozsamej co do
tresci. Oferta powinna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osob¢ umocowana do
reprezentowania Wykonawcy (nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo lub dokument na
podstawie ktorego osoba moze reprezentowaé¢ Wykonawce o ile reprezentowanie
Wykonawcy nie wynika z ogélnodostepnych baz internetowych eKRS lub CEiDG).



Oferta nieopatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym badz

podpisem osobistym zostanie odrzucona.

9. Oferty nalezy przesyla¢ elektronicznie na adres mailowy:

pawel.dec@prokuratura.gov.pl lub anna.niemczycka@prokuratura.gov.pl

Kontakt: Pawet Dec — 668 388 892, Anna Niemczycka — 84 638 24 94

10. Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postgpowaniu w postaci:

a.

Posiadanie odpowiedniej zdolnosci technicznej lub zawodowej, poprzez wykazanie na
Zalaczniku nr 3 jakie wykonywat ustugi zwigzane z przedmiotem postgpowania w okresie
ostatnich 3 lat wraz z podaniem ich wartos$ci 1 przedmiotu oraz podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi byty wykonywane. Zamawiajacy oceni indywidualnie kazdego Wykonawce w tym
zakresie.

11. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie wezwany do

ztozenia, w terminie 5 dni roboczych od dnia opublikowania informacji o wyborze

najkorzystniejszej oferty, do przedlozenia:

a.

zaswiadczenia z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu z odprowadzaniem
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne — data wydania zaswiadczenie
nie moze by¢ starsza niz 3 miesigce przed datg zlozenia oferty,

zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z odprowadzaniem podatkow - data
wydania zaswiadczenie nie moze by¢ starsza niz 3 miesigce przed datg ztozenia oferty,
oswiadczenia, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do zaproszenia, o braku prawomocnego
skazania za przestepstwa skarbowe, przeciwko $rodowisku, przeciwko prawom o0séb
wykonujacych pracg zarobkowa, o nieotwarciu likwidacji, nie ogloszeniu upadtosci, w
ramach ktorej aktywami zarzadza likwidator lub sad, o nie zawarciu ukladu
z wierzycielami, o nie zawieszeniu dzialalnosci gospodarczej lub o nie istnieniu innej
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach odrebnych.

12. Nieprzedlozenie wymaganych w ust 11 zaswiadczen lub przedtozenie za§wiadczen, z ktorych

13.

14.

beda wynikaty zaleglosci w odprowadzaniu sktadek lub podatkow, skutkowato bedzie

uniewaznieniem wyboru najkorzystniejszej oferty i ponownym przeprowadzeniu oceny ofert

z posrdd pozostatych, ktére zostaly ztozone w postepowaniu. Kazdy kolejny Wykonawca,

ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, rowniez zostanie wezwany do

ztozenia za§wiadczen, o ktorych mowa w ust 11.

Zamawiajacy ma prawo na etapie oceny ofert odrzuci¢ ofert¢ Wykonawcy, co do ktorego uzna,

ze jego zdolnosci techniczne lub zawodowe, wykazane w Zataczniku nr 3 nie dajg pewnosci

w mniemaniu Zamawiajacego nalezytego wykonywania ustugi bedacej przedmiotem

niniejszego postepowania.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego pozyskanych
bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza.



Zgodnie z tresScig art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119
z24.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO, Prokuratura Okregowa w Zamosciu informuje,
ze:

1. Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Okregowa w Zamosciu z siedzibg przy ul. Orlej 2, 22-400 Zamosé, tel. 84 639 60 91, email:
biuro.podawcze.pozam@prokuratura.gov.pl.

2. Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé

w sprawach zwigzanych z ich przetwarzaniem, w nast¢pujacy sposob: elektronicznie pod
adresem email: 1od.pozam@prokuratura.gov.pl lub  pisemnie na adres siedziby
administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane bgda w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
w zw. z odpowiednimi przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

5. Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na
podstawie przepisow prawa lub umowy, w szczegolnosci osobom lub podmiotom, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

6. Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego oraz do czasu przedawnienia
ewentualnych roszczen. Ponadto dane osobowe beda przechowywane przez okres archiwizacji
dokumentow wynikajacy z przepisOw prawa.

7. Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, okre§lonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Konsekwencje niepodania danych wynikajg z ustawy Pzp.

8. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

9. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 15 ust. 1-3
RODO w zw. art. 75 ustawy Pzp;

2) zadania sprostowania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO w zw.
z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 ustawy Pzp;

3) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 18 RODO
w zw. z art. 19 ust. 3 oraz 74 ust. 3 ustawy Pzp, z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa), w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych jej
dotyczacych narusza przepisy RODO.



10. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo do:

1) usunigcia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ) RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO,

gdyz podstawa przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

11. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 9 ppkt 1-3 nalezy skontaktowaé si¢ z

administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej danych

kontaktowych.

Prokurator Okregowy

Mariusz . ymarz
Signed by /
Podpisano przez:

Mariusz Rymarz

Date / Data:
2023-05-11
11:36
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