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Formalnoprawne
podstawy
dziatalnosci
archiwum.

Archiwum Panstwowe w Lublinie dziala na podstawie:

1. Statutu Archiwum Panstwowego w Lublinie,
wprowadzonego zarzgdzeniem Nr 4 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych z dnia 4 marca 1991 r. (zm.
zarzadzeniem Nr 10 NDAP z dnia 26 wrzesnia 1991 r.,
zarzadzeniem Nr 2 NDAP z dnia 28 lutego 2000 r.,
zarzadzeniem Nr 28 NDAP z dnia 29 listopada 2000 r.,
decyzja Nr 11 NDAP z dnia 19 marca 2004 r., decyzjg Nr 24
NDAP z dnia 15 grudnia 2006 1., decyzjg Nr 26 NDAP z dnia
16 grudnia 2010 r., decyzja Nr 24 NDAP z dnia 18 wrzesnia
2013 r. i decyzja Nr 17 NDAP z dnia 30 stycznia 2014 r.).

2. Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Panstwowego w
Lublinie, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 11 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 29 grudnia
2006 r. (zm. zarzadzeniem Nr 1 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Lublinie z dnia 3 stycznia 2013 r.).

Kierownictwo
archiwum

1. Dyrektor Piotr Dymmel, powotany na stanowisko dyrektora
Archiwum z dniem 1 wrzesnia 2001 r.
2. Gléwny ksiggowy
stanowisku z dniem 1 stycznia 2005 r.

, zatrudniony na

[Akta kontroli: 5 - 6]




1. Organizacja gospodarki finansowej.
1. 1 Struktura organizacyjna i regulamin.

Archiwum jest jednostka budzetows, ktoérej dzialalnos¢ finansowana byla
z budzetu panstwa.

Na podstawie Statutu Archiwum Panstwowego w Lublinie, wprowadzonego
zarzadzeniem Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 4 marca
1991 r. (zm. zarzadzeniem Nr 10 NDAP z dnia 26 wrze$nia 1991 r., zarzadzeniem Nr 2
NDAP z dnia 28 lutego 2000 r., zarzadzeniem Nr 28 NDAP z dnia 29 listopada 2000 r.,
decyzja Nr 11 NDAP z dnia 19 marca 2004 r., decyzjg Nr 24 NDAP z dnia 15 grudnia
2006 r., decyzjg Nr 26 NDAP z dnia 16 grudnia 2010 r., decyzja Nr 24 NDAP z dnia
18 wrzesnia 2013 r. i decyzja Nr 17 NDAP z dnia 30 stycznia 2014 r.), dyrektor
Archiwum wprowadzil zarzadzeniem Nr 11 z dnia 29 grudnia 2006 r. (zm.
zarzadzeniem Nr 1 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Lublinie z dnia 3 stycznia
2013 r.), Regulamin organizacyjny Archiwum Panstwowego w Lublinie, w ktoérym zostaly
okreslone ogdlne iszczegétowe zasady pracy Archiwum oraz zasady dziatania
komorek organizacyjnych i zatrudnionych w nich pracownikéw odpowiedzialnych za
realizacje zadan wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa.

Na podstawie § 19 i § 20 Regulaminu organizacyjnego Archiwum Panstwowego
w Lublinie stwierdzono, ze zadania z zakresu gospodarki finansowej i zarzadzania
majatkiem realizuja dwa dzialy:

e Dzial Finansowo - Ksiegowy — do zadan ktorego nalezy: opracowywanie projektu
planu finansowego, planu srodkéw specjalnych oraz innych planéw finansowych,
opracowanie sprawozdan budzetowych, finansowych 1 statystycznych,
prowadzenie spraw finansowych w zakresie wynikajacym z obowiazujacych
przepisow, wspoldzialanie z dyrektorem w zakresie dzialalnoéci finansowej
Archiwum, ewidencjonowanie wynagrodzen i $wiadczenn pracowniczych,
sporzadzanie list wyplat, dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci
wynikajacych z odrebnych przepiséw, obliczanie podatkéw, skladek ubezpieczen
spotecznych i innych obciazen publicznoprawnych oraz prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie, obstluga kasowa Archiwum, ochrona wartosci
pienieznych, wykonywanie innych obowigzkéw wynikajacych z przepiséw
szczegolnych regulujacych ksiegowos¢ jednostek sektora finanséw publicznych
oraz zadan zleconych przez dyrektora.

o Dzial Administracji i Kadr — do zadan ktérego nalezy: obstuga administracyjno-
gospodarcza, obstluga kadrowa, obstuga kancelaryjna, analiza mozliwosci
uczestniczenia Archiwum w projektach finansowanych ze Zrodet Unii Europejskiej
i przygotowywanie dokumentacji w tym zakresie, prowadzenie spraw z zakresu
BHP, ppoz. oraz realizacja zadan w zakresie obronnosci panstwa.



1.2 Upowaznienia i pelnomocnictwa,

Stwierdzono, ze dyrektor Archiwum na podstawie § 4 ust. 8 Regulaminu
organizacyjnego stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 11 Dyrektora Archiwum
Paristwowego w Lublinie z dnia 29 grudnia 2006 r. w sprawie okreslenia Regulaminu
organizacyjnego Archiwum Panstwowego w Lublinie (zm. zarzadzeniem Nr 1
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 3 stycznia 2013 r.), udzielit
czterech upowaznieri:

e do dokonywania czynnosci w przypadku nieobecnosci dyrektora Archiwum -
Krzysztofowi Kolodziejczykowi zatrudnionemu na stanowisku zastepcy
dyrektora Archiwum od dnia 25 czerwca 2012 r. do odwolania,

* do zawarcia umowy na selekcj¢ materiatéw do digitalizacji, sprawowania
merytorycznego nadzoru nad procesem digitalizacji oraz sprawdzenie
poprawnosci realizacji procesu digitalizacji w zwiazku z realizacja zadania
~Rozwdj zasobow cyfrowych Archiwum Panstwowego w Lublinie w ramach
Programu Wieloletniego Kultura+, priorytet Digitalizacja, edycja 2015"-
Krzysztofowi Kotodziejczykowi zatrudnionemu na stanowisku zastepcy
dyrektora Archiwum — jednorazowo (5 pazdziernika 2015 r.),

¢ do dokonywania czynnosci w przypadku nieobecnosci gléwnego ksiegowego ~
. . zatrudnionej na stanowisku starszej ksiggowej od dnia
16 pazdziernika 2013 r.,

e do dokonywania czynnosci zwiazanych z realizacja zadan zwiazanych z ustawa
Prawo zamdwien publicznych — Krzysztofowi Kolodziejczykowi zatrudnionemu
na stanowisku zastgpcy dyrektora Archiwum od dnia 3 czerwca 2015 r. do
odwolania.

Powyzsze upowaznienie bylo zgodne z art. 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.), ktory
stanowi: ,art. 18.

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamodwienia

odpowiada kierownik zamawiajqcego.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
odpowiadajq takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
w postepowaniu oraz czynnosci zwiqzane z przygotowaniem postepowania.
Kierownik zamawiajqcego moze powierzyc pisemnie wykonywanie zastrzeZonych
dla niego czynnosci, okreslonych w mniniejszym rozdziale, pracownikom
zamawiajgcego.

3. Jezeli przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia na
podstawie przepisow odrebnych jest zastrzezone dla organu innego niz kierownik
zamawiajgcego, przepisy dotyczqce kierownika zamawiajgcego stosuje sig
odpowiednio do tego organu.”,



oraz art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. z 2013 r.,

poz. 885 z p6zn. zm.), ktéry stanowi: ,art. 53. ust. 1i 2.

1. Kierownik jednostki sektora finanséw publicznych, zwany dalej "kierownikiem
jednostki”, jest odpowiedzialny za cato$c¢ gospodarki finansowej tej jednostki.

2. Kierownik jednostki moze powierzyc okreslone obowiqzki w zakresie gospodarki
finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie obowigzkdw przez te osoby
powinno byé potwierdzone dokumentem w formie odrebnego imiennego
upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki.

[Akta kontroli: 7 - 9]
Dzialem Finansowo - Ksiegowym kieruje zatrudniony na
stanowisku glownego ksiegowego, ktory spelnial wymogi dotyczace wyksztatcenia

i doswiadczenia okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.). Lacznie w Dziale

zatrudnione byly 2 osoby (glowny ksiegowy i starsza ksiegowa).

Dyrektor Archiwum pismem zdnia 30 pazdziernika 2008 r. powierzyt

' obowiazki i odpowiedzialnos¢ giéwnego ksiegowego na

podstawie art. 44 ust. 2 oraz art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6ézn. zm.). Z uwagi, ze nastapita nowelizacja
ustawy, o ktérej mowa wyzej, dyrektor Archiwum powinien dokonaé wreczenia
nowego dokumentu o powierzeniu obowiazkow

i odpowiedzialnosci gléwnego ksiegowego na podstawie obecnie obowigzujacego

aktu prawnego.

[Akta kontroli: 10]

PeIniagcym obowiazki (p. 0.) kierownika Dziatu Administracji i Kadr jest
wyznaczona na to stanowisko od dnia 1 grudnia 2011 r. zatrudniona na
stanowisku samodzielnego referenta ds. kadrowych.

Utrzymywanie od kilku lat na stanowisku p. o. kierownika Dzialu
Administracji i Kadr ' jest bledem organizacyjnym polityki kadrowej,
ktéry dyrektor Archiwum powinien rozwigzac¢ skutecznie poprzez wyznaczenie lub
zatrudnienie osoby spelniajacej wymagania na tym stanowisku.

Lacznie w Dziale zatrudnionych bylo 6 osob (p. o. kierownik ~ samodzielny
referent ds. kadrowych, kierownik administracji budynkiem, administrator,
rzemiesinik wykwalifikowany i 2 robotnikéw gospodarczych).

Obsada kadrowa byla adekwatna do realizowanych zadan wynikajacych
z Regulaminu organizacyjnego Archiwum.

Przedstawione Zakresy czynnoéci zastepcy dyrektora Archiwum, giéwnego
ksiegowego oraz p. o. kierownika Dzialu Administracji i Kadr

i podleglych jej pracownikéw nie wykazaty nieprawidiowosci.
[Akta kontroli: 11 - 17]

2. Wykonanie planu finansowego, w tym prawidlowos¢ kwalifikowania wydatkow
do wilasciwych paragraféw klasyfikacji budzetowej.



Podstawa gospodarki finansowej Archiwum byt plan dochodéw i wydatkéw,
zwany dalej Planem finansowym.

Archiwum Panstwowe w Lublinie zaplanowato na 2015 r. dochody budzetowe
w wysokosci 105.000,- z1, a wydatki 5.298.000,- zt.

W ciagu 2015 r. dokonano 13.krotnej zmiany Planu finansowego. Najczesciej
zmieniano planowane wydatki w § 3020 ,Wydatki osobowe niezaliczane do
wynagrodzen”, w § 4020 ,Wynagrodzenia czionkéw korpusu stuzby cywilnej”,
w §4110 ,Skladki na ubezpieczenia spoleczne”, w§ 4120 ,Skiadki na Fundusz
Pracy”, w § 4140 ,,Wplaty na PFRON", w § 4210 , Zakup materialéw i wyposazenia”,
w § 4260 ,Zakup energii”, w § 4270 ,Zakup ustug remontowych”, w § 4300 , Zakup
ustug pozostatych”, w § 4410 ,Podréze shuzbowe krajowe” oraz w § 4420 ,Podrdze
stuzbowe zagraniczne”.

Plan wydatkow po zmianach na dzieni 31 grudnia 2015 r. wynosit 5.901.255,- zt
i w ciagu roku zwiekszy? sie o kwote 603.255,- zt.

Tabela 1. Plan finansowy Archiwum za 2015 r. w z1

Plan Plan

finansowy |finansowy

na na

§ Tres¢ 1.01.2015 31.12.2015

4010 | Wynagrodzenia oscbowe pracownikdw 398.000 415.400
4020 | Wynagrodzenia czlonkéw korpusu stuzby cywilnej 1.685.000 1.689.713
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 169.000 168.039
4110 {Skitadki na ubezpieczenia spoteczne 361.000 380.132
4120 {Skiadki na Fundusz Pracy 57.000 43.534
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeni 4.000 600
4140 | Wplaty na PFRON 0 11.548
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 8.000 23.580
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 123.000 271.549




4260 | Zakup energii 188.000 174.623
4270 | Zakup ustug remontowych 65.000 78.789
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 3.000 3.017
4300 | Zakup ustug pozostalych 139.000 610.948
4340 ! Zakup uslug remontowo-konserwacyjnych - zabytki 21.000 68.989
4360 | Zakup ustug telekomunikacyjnych 27.000 23.264
4400 | Optata za administrowanie i czynsze 280.000 279.516
4410 | Podréze shuzbowe krajowe 18.000 18.648
4420 | Podrdze stuzbowe zagraniczne 0 38.519
4430 |Rézne oﬁiaty i skladki 12.000 10.195
4440 | Odpisy na ZFSS 70.000 71.084
4480 | Podatek od nieruchomosci 3.000 2.668
4550 | Szkolenia pracownikdéw stuzby cywilnej 5.000 3.321
4700 ! Szkolenie pracownikéw 1.000 1.703
6060 { Wydatki na zakupy inwestycyjne 220.000 462.041

Wydatki  inwestycyjne  dotyczace  obiektow

zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek
6580 | budzetowych 1.441.000 1.049.835

Ogoétem wydatki 5.298.000 5.901.255




[Akta kontroli: 18]

Wszystkich zmian planu finansowego dokonywano na podstawie
otrzymanych decyzji, podpisanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwdw
Panstwowych i gléwnego ksiggowego NDAP.

Z wustalen kontroli wynika, ze sposéb dokonywania zmian w planie
finansowym Archiwum oraz zatwierdzania tych zmian byl zgodny z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu  prowadzenia  gospodarki finansowej jednostek  budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616).

Na podstawie dokonanego przegladu dowodoéw ksiggowych za 2015 r.
stwierdzono, ze wydatki byly klasyfikowane do wlasciwych paragrafow.

Szczegotowe zasady zatwierdzania wydatkéow i ich realizacji zostaty opisane
w zal. nr 1 Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Archiwum
Panstwowym w Lublinie wprowadzonej zarzadzeniem Nr 14 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Lublinie z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych (zm. zarzadzeniem Nr 9
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 31 lipca 2009 r., zarzadzeniem
Nr 3 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 21 marca 2012 r.
i zarzadzeniem Nr 17 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia
31 grudnia 2012 r.).

Na podstawie Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budZetu panstwa
okres sprawozdawczy: od poczatku roku do korica 2015 roku stwierdzono, ze wykonanie
wydatkéw budzetowych Archiwum wyniosto 5.900.682,63 zt. Wykonanie wydatkow
nie przekroczylo limitu ustalonego w Planie finansowym na 2015 r.

Archiwum prowadzilo ewidencje ksiegowa wydatkéw w ukladzie
paragrafowo-zadaniowym, zgodnym z Planem finansowym. Stwierdzono, Zze obroty
na poszczegdlnych paragrafach wydatkéw budzetowych konta ,130” byly zgodne
z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28 za 2015 r. Sprawozdanie Rb-28 za
2015 r. zostalo sporzadzone poprawnie. Zasady rozliczania i ksiegowania wydatkow
budzetowych wedlug kryteriéw budzetu zadaniowego zostaly zawarte w zal. nr 5
Kalkulacja i ewidencja wydatkéw w uktadzie zadaniowym do zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora
Archiwum Panistwowego w Lublinie z dnia 15 kwietnia 2015 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci (z mocy
obowiazujaca od 1 stycznia 2015 r.).

Wydatki Archiwum za 2015 r. z tytuhi wynagrodzen pracownikéw wraz
z pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110, 4120), stanowity 45,70% catosci wydatkow.

Wydatki zwigzane zbiezacym funkcjonowaniem Archiwum, tj. zakup
materialow i wyposazenia (§ 4210), zakup energii (§ 4260), zakup ustug remontowych
(§ 4270), zakup ustug pozostatych (§ 4300), zakup ustug remontowo-konserwacyjnych
- zabytki (§4340), wydatki na zakupy inwestycyjne (§6060) oraz wydatki
inwestycyjne dotyczace obiektéw zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek
budzetowych (§ 6580), stanowity 46,03% calosci wydatkdw.



Analiza wybranych wydatkow budzetowych.

e Wynagrodzenia (§ 4010, 4020).

Wedhug stanu na dzieni 31 grudnia 2015 r. w Archiwum zatrudnionych byto 59,50

pracownikow (dane wediug Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach

Archiwum Panstwowe w Lublinie okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia

31 grudnia 2015 1.).

Wydatki z tytulu wynagrodzen wyniosty 2.105.113,00 z1.

Dyrektor Archiwum zarzadzeniem Nr 1 z dnia 28 stycznia 2008 r. wprowadzit

Regulamin Pracy (zm. zarzadzeniem Nr 8 Dyrektora Archiwum Panstwowego

w Lublinie z dnia 16 lutego 2010 r., zarzgdzeniem Nr 11 Dyrektora Archiwum

Panstwowego w Lublinie z dnia 26 marca 2010 r., zarzadzeniem Nr 1 Dyrektora

Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 12 stycznia 2012 r., zarzadzeniem

Nr 10 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 15 wrzesnia 2014 r.

oraz zarzgdzeniem Nr 5 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia

29 maja 2015 r.), korzystajac z zapisow Kodeksu Pracy, ktory stanowi w art. 104.

§ 1. Regulamin pracy ustala organizacje i porzqdek w procesie pracy oraz zwigzane z tym

prawa iobowigzki pracodawcy ipracownikéw. Po dokonaniu analizy Regulaminu

pracy, stwierdzono, ze nalezy ujednolici¢ tekst powyzszego dokumentu i nowym
zarzadzeniem dyrektora Archiwum wprowadzi¢ w Zycie, z uwagi na duza ilo$¢
zmian aktualizacyjnych oraz przeanalizowanie tych zapisow, ktére wymagalyby

Zmian.

Zasady wyplaty wynagrodzen dla pracownikéw Archiwum zawarte byly w § 51

Regulaminu pracy, ktory stanowi:

1. Wynagrodzenie za prace platne jest co miesiqc z dotu, najpoiniej do ostatniego dnia
kazdego miesigca.

2. Jezeli ustalony dzienn wyplaty wynagrodzenia za prace jest dniem wolnym od pracy,
wynagrodzenie wyplaca sie w dniu poprzedzajgcym.

3. Pracodawca na wniosek pracownika jest obowigzany do udostepnienia mu wlasnej
dokumentacji placowej do wgladu.

4. Wynagrodzenie wyptaca si¢ w gotdwece do rgk pracownika albo osoby przez niego
upowaznionej, w razie gdy nie moze on osobiscie odebra¢ wynagrodzenia z powodu
przemijajqcej przeszkody i nie ztoiyt pisemnego sprzeciwu co do takiego sposobu
wyplaty wynagrodzenia.

5. Za pisemng zgodq pracownika wynagrodzenia wyplaca sie na wskazany przez niego

rachunek bankowy.

6. Informacja o wysokosci wynagrodzen pracownikow podlega ochronie.

Prosby pracownikéw o przekazywanie naleznosci wynikajacych ze stosunku

pracy na osobiste konta bankowe, byly przechowywane w Dziale Finansowo -

Ksiggowym. Dokonujac przegladu powyzszych dokumentéw stwierdzono, ze

spelniaja kryteria, o ktérych mowa w § 51 ust. 5 Regulaminu pracy.

Terminy wyplat wynagrodzen za 2015 r. byly przestrzegane.

Ponadto, na podstawie okazanych wyciagéw bankowych i dokonanych polecen

przelewu stwierdzono, Ze naliczony podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz

8



skladki ztytulu ubezpieczenia spolecznego, byly odprowadzone na konta
bankowe wlasciwych instytucji w ustawowych terminach.
[Akta kontroli: 19 — 42]

Zakup materialéw i wyposazenia (§ 4210).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 271.549-zt. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 271.542,02 zt.

Zakupiono m.in.: papier do ksero i drukarek, tusze i tonery, artykuly biurowe,
srodki czystosci, paliwo do samochodu stuzbowego, materialy do prac
konserwatorskich i naprawczych, wyposazenie (meble), ksigzki o tematyce
historycznej, sprzet komputerowy ioprogramowanie oraz opakowania
archiwalne.

Zakup ustug remontowych (§ 4270).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 78.789,-z1. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 78.788,- 21. '

Wykonano konserwacje i naprawy skanerdw, kserokopiarek, klimatyzatorow,
dzwigéw towarowo-osobowych oraz instalacji elektryczne;.

Zakup ustug pozostalych (§ 4300).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 610.948,-zt. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 610.937,81 zt.

Wydatki dotyczyly gléwnie: ustug pocztowych, monitoringu budynkéw, druku
ksiazek o tematyce popularyzatorsko-archiwalnej, dokonanych transkrypgji
dokumentéw archiwalnych, konserwacji i digitalizacji materiatow archiwalnych,
wykonania dokumentacji projektowo-kosztorysowej planowanych remontéw na
2016 r., zakupu ustug hotelowych oraz wywozu nieczystosci.

Zakup ustlug remontowo-konserwacyjnych — zabytki (§ 4340).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 68.989,-z1. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 68.988,94 z1.

Wydatek dotyczyl remontu wiezby dachowej budynku Archiwum w Lublinie.

Wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 462.041,-z1. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 461.532,70 z1.

Wydatki dotyczyly gtéwnie: zakupu serwera i sprzetu komputerowego, rolet
antywlamaniowych do magazynow oraz systemu telewizji dozorowe;.

Wydatki  inwestycyjne  dotyczace  obiektow  zabytkowych  bedacych
w uzytkowaniu jednostek budzetowych (§ 6580).

W 2015 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 1.049.835,- zi. Faktyczne wydatki za
2015 r. wyniosty 1.049.834,28 z1.



Wydatki dotyczyly wykonania elewacji budynku oraz wykonania dziedzirca
Archiwum w Lublinie.

3. Wykorzystanie srodkow finansowych przeznaczonych na wydatki oznaczone.

Ponizsza tabela przedstawia informacje odnosnie wydatkéw oznaczonych
dokonanych przez Archiwum w zgodnosci z decyzjami Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych za 2015 r.

Tabela 2. Zestawienie wydatkéw oznaczonych za 2015 r. w zt

L | Numer pisma Rodzaj wydatku Kwota Data Numer faktury Wartosé
p 0Znaczonego realiza zrealizow
il anego
wydatku
1 | DOU- Zakup opakowarn i pudet 34.000 | 14.12. | F-aFA/A/210/12/2015 | 48.998,51
WOU.70.7. ochronnych do 2015 { BESKID PLUS PHU
2015 przechowywania materialéw Sp.J.
FK.3111.1. archiwalnych § 4210 kod BZ
2015 9.1.14
2 | DIRA.3114.17. 12.000
2015
FK.3111.1.
2015
3 | DIRA.3114.17. 3.000
2015
FK.3111.1.
2015
4 | DIRA.3114.17. | Wykonanie i montaz rolet i 10.000 | 1.10. | F-a166/10/15 /SUN- 10.528,00
2015 wertikali w Oddziale w 2015 | SYSTEM'
FK.3111.1.2015 | Chelmie oraz w budynku ) ’
Centrali ul. Jezuicka 13 §
4300 kod BZ9.1.1.2i9.1.1.3
5 | DIRA.3114.17. | Zakup mebli 5.000 | 18.09. | F-aF5-120/MAG/09/ 4.950,00
2015 2015 | 2015 za meble do
FK.3111.1.2015 Oddz. Il /Marcin
Szulc Studio 93
6 | DIRA3114.17. | Zakup 4 zestawdw 14.000 | 2.09. | F-aFv2296/15 14.199,70
2015 komputerowych 2015 | fArrakis !
FK.3111.1.2015
7 | DA- Wyjazd zagraniczny 6.000 [ 9.03. {F-a 2.515,84
WZ.0613.7. ‘ do 2015 | 13959/SDKT/P/2015
2015 Moskwy na za bilety lotnicze do
miedzynarodowsg Moskwy /PLL LOT
8 konferencje archiwalna 18 - 27.03. | Delegacja 73/2015 1.021,63
21.03.2015 § 4420 kod BZ 2015 do
9.1.13 Moskwy
9 27.03. | Delegacja 28/2015 1.012,63
2015 tdo
Moskwy
10 | DA- Zwrot niewykorzystanych -1.449 | 17.08.
WZ.0613.30. srodkow budzetowych 2015
2015
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11 | DA- Wyjazd zagraniczny 2649 i 11.09. | Delegacja nr 130/15 2.479,29
WZ.0613.30. do Wilna w celu 2015 do Wilna
2015 przeprowadzenia kwerendy
archiwalidow lubelskich 29.08
- 6.09.2015 § 4420 kod BZ
9.1.16
12 | DA- Wyijazd zagraniczny 35.000 | 9.12. Delegacja 153/15 31.489,21
WZ.0617.109. ) ~do Muzeum 2015
2014 Polskiego w Chicago 2.10 -
FK.3111.16. 5.12.2015 § 4420 kod BZ
2015 9.1.1.6
13 { DIRA.3114.17. | Zwrot niewykorzystanych -3.681 | 14.12.
2015 srodkow budzetowych 2015
14 | DIRA.3114.17. | Podroze shuzbowe krajowe 1.000 | 30.11. | Delegacja 175/15 368,39
2015 2015 <do
FK.3111.3.2015 NDAP na
posiedzenie zespotu
NOMA
15 30.11. | Delegacja 203/15 315,89
2015 do
NDAP w sprawie
projektu NOMA
16 9.12. | Delegacja 208/15 315,89
2015 do
NDAP w sprawie
projektu NOMA
17 { BDG- Srodki na narady i szkolenia 4,000 | 13.05. | F-a 337/2015 /[KSAP 762,00
WKS.3114.2. dyrektora oraz szkolenia 2015 | za szkolenie
2015 pracownika komorki
18 | FK.3111.6.2015 | kadrowe;j i osoby 2.12. | F-aFV1156/2015 761,00
zatrudnionej na stanowisku 2015 | KS5AP za szkolenie
$redniego szczebla
19 zarzadzania 12.03. | Delegacia 66/15 120,00
§ 44101 4700 2015
20 13.05. | Delegacja 89/15 377,50
2015 7
21 11.09. | Delegacia 131/15 90,00
2015
22 3.03. | F-aF041501674 za 240,00
2015 | nocleg
podczas narady
dyrektorow i
szkolenia KSAP
/Satoria Hotel
23 8.04. | F-aF041502853 za 172,00
2015 | nocleg
podczas narady
dyrektorow i
szkolenia KSAP
/Satoria Hotel
24 7.07. | F-aF041505518 310,00
2015 | /Satoria Hotel Start

Atos za nocleg
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I podczas

narady
25 8.09. | F-aF041506823 310,00
2015 | /Satoria Hotel Start
Atos za nocleg
podczas
szkolenia
26 30.06. | Delegacja 103/15 641,50
2015
27 30.01. | Delegacja 7/15 145,30
2015 | :
28 29.01. | F-a 349/2015/06 za 444,00
2015 | nocleg
[WAM Hotel
29 31.03. | Delegacja 74/15 140,00
2015
30 25.03. | F-a 13P/0490/15 za 365,00
2015 | nocleg
/Hotel DAL Kielce
31 27.04. | Delegacja 83/15 84,00
2015 | Ag. Konstankiewicz
32 22.04. | F-a1129/2015/HR2 za 335,00
2015 | nocleg
/Hotel Gromada
33 27.05. | Delegacja 87/15 107,00
2015 ] _
34 18.06. | Delegacia 102/15 319,20
2015 _
35 16.06. | F-a 76 za nocleg dla 445,00
2015
/Falal Centrum Lazy
k/Koszalina
36 | DIRA.3114.17. | Srodki na pokrycie kosztéw 1.000 | 18.11. | Delegacja 182/15 125,00
2015 podrozy stuzbowej 2015
37 | FK.3111.6.2015 | pracownikow na szkolenie 18.11. | Delegacja 181/15 308,50
organizowane przed NDAP 2015
38 dla uzytkownikow systemu 18.11. | Delegacja 180/15 308,50
wspomagania nadzoru 2015
archiwalnego NiKA
39 | DA- Srodki na pokrycie kosztéw 248 | 23.10. | Delegacja nr 157/15 335,60
WMP.0072.5. | noclegu w 2015
2014 zwigzku z wyjazdem na
FK.3111.6.2015 | konferencje "Zabezpieczanie
i udostepnianie
archiwalnych zasobéw
archiwow koécielnych”
§ 4410
40 | DIRA.3114.17. | Realizacja programu 70.000 | 17.12, | F-a 272/12/2015 70.000,00
2015 Naczelnego Dyrektora AP 2015 | Mikrofilm-Service
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FK.3111.3.2015 | "Digitalizacja" Jerzy Buczek
4] | DIRA.3114.17. | Remont drewnianej 64.019 | 23.12. | F-aFAS/255/2015 58.798,64
2015 konstrukeji dachu w 2015 { STANPOZ Grzegorz
FK.3111.3.2015 | budynku Centrali Archiwum Staniak
42 | FK.3111.31. przy ul. Jezuickiej 13 23.12. | F-a 63/2015 za 2.000,00
2015 § 4340 2015 | nadzor
BUDOPROJEKT
inz. ]. Fronczyk
43 | DIRA.3114.51. | Zwrot niewykorzystanych -3.000 | 14.12,
2015 $rodkédw budzetowych 2015
44 | DIRA.3114.17. | Remont w pomieszczeniach 30.000 | 16.07. | F-a14/07/2015 13.980,12
2015 Oddzialu w Krasniku przy 2015 | Budmax
FK.3111.3.2015 | ul. Kard. St. Wyszyniskiego 2: K. Mikita
FK.3111.31. malowanie holu z klatka
2015 schodowa na III i IV pietrze,
wymiana drzwi do
magazynéw archiwalnych
oraz remont instalacji c. 0. w
magazynach polaczony z
wymiang 13 zaworow
grzejnikowych oraz 3
grzejnikéw
45 | DIRA.3114.17. | Zwrot niewykorzystanych -16.019 | 19.11.
2015 $rodkéw budzetowych 2015
46 | DIRA.3114.17. | Zakup sprzetu 20.000 | 10.08. | F-a 146/08/2015 19.987,50
2015 komputerowego: serwer 2015 | Mikrofilm-Service
FK.3111.3.2015 | aplikacji - zakup Jerzy Buczek
DIRA.3113.14. | inwestycyjny
2015 § 6060
FK.3111.25.
2015
47 | DIRA.3114.17. | Dostawa i montaz rolet 200.000 | 1.10. | F-a165/10/15 94 780,00
2015 antywlamaniowych do okien 2015 | SUN-SYSTEM
FK.3111.3.2015 | magazyndw na parterze i Mirostaw Mazurek
DIRA.3113.14. | niskim I-szym pietrze w
2015 budynku Centrali przy ul.
FK.3111.25. Jezuickiej 13 - zakup
2015 inwestycyjny § 6060
48 | DIRA.3113.14. | Zwrot niewykorzystanych -105.220 | 29.09.
2015 srodkow budzetowych 2015
49 | DIRA.3114.17. | Zakup rolet do Pracowni 3.681 | 22.12. | F-a181/12/15 3.520,00
2015 Naukowej w budynku 2015 | SUN-SYSTEM
FK.3111.16, Centrali § 4210 kod BZ9.1.1.3 Mirostaw Mazurek
2015
50 | DIRA.3114.17. | Zakup sprzetu 32.000 | 30.10. | F-a 208/10/2015 31.999,68
2015 komputerowego o wartosci 2015 | Mikrofilm-Service
FK.3111.18, ponizej 3.500, - zl/szt.: Jerzy Buczek
2015 - zestaw komputerowy z

monitorem - zestaw
komputerowy bez monitora
- UPS do skanera szt.5 - UPS
do komputera szt.8

- licencje MS Office 2013
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OEM szt.8

- licencje MS Office 2013
BOX szt.5
- PHP Runner
51 | DIRA.3114.17. | Kompleksowy remont i 10.000 | 13.10. | F-a 6156/M/2015 10.184,40
2015 konserwacja prasy 2015 | Kalmax
FK.3111.16. hydraulicznej Artur Borkowski
2015 wykorzystywanej do prac
konserwatorskich w
Pracowni Konserwagji
Archiwalnej § 4270 kod BZ
9.1.14
52 | DOU- Srodki na pokrycie kosztéw 450 | 11.09. | F-a VT/00/0004128 360,00
WOQOU.70.10. szkolenia jednej osoby dla 2015 | Hotel Katowice za
2015 konserwatoréw-opiekunéw pobyt
FK.3111.21. pt. "Przygotowanie na
2015 wypadek katastrofy” § 4300
kod BZ9.1.14
53 | DOU- Dofinansowanie projektu 7400 | 12.11. | F-a1196/15za 2.900,00
WPiW.864.29. | wystawienniczego 2015 | wykonanie plansz
2014 ~Archiwum pamiecia wystawowych 40 szt.
FK.3110.5.2014 | regionu” w ramach projektu
§ 4300 kod BZ9.1.1.3 wystawienniczego
"Archiwum pamiecia
regionu”
dofinansowanego
przez NDAP Sungraf
Mirostawa Zasadna
54 | DOU- Dofinansowanie projektu 10.650 § 12.11. | F-a 2/10/2015 za 5.500,00
WPiW.864.29. | edukacyjnego "Pamigé 2015 | przygotowanie '
2014 Lublina - Archiwum cyfrowe aplikacji internetowej
FK.3110.5.2014 | miasta" regionu" do prezentacji zdjec z
§4210i 4300 kod BZ9.1.1.3 zasobu Archiwum z
ich geolokalizacja i
instalacja w
Wordpress Big Time
M. Jakubiec
55 26.11. | F-aFV/50/2015 za 2.100,00
2015 | odczyt i transkrypcje
10 dokumentéw z
zespotu "Akta miasta
Lublina" /Radzyriskie
Stowarzyszenie
Inicjatyw Lokalnych
56 30.11. | F-aFV/51/2015 za 2.400,00
2015 | odczyti transkrypcje
6 dokumentéw z
"Akt miasta Lublina”
/Radzymiskie
Stowarzyszenie
Inicjatyw Lokalnych
57 30.09. | F-a FH/ADM/15/1973 1.220,16
2015 | za toner yellow
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TN613Y do
kserokopiarki Bizhub
C452 w Kancelarii do
wydruku materialdw
promocyjnych
Konica Minolta
Business Solutions
Polska Sp. z 0. 0.

58 28.10. | F-a 1F28041 za 818,75
2015 | papier
kserograficzny A3 =
Sryz, A4=50ryzi
A4 160g =5 ryz m.in..
Do wydruku
materiatow
promocyjnych i
popularyzatorskich
/ABC Papier
59 | DOU- Dofinansowanie projektu 10.100 | 23.12. | F-a 576/PL/F/2015 za 14.500,00
WPiW.864.29. | wydawniczego "Lubelskie 2015 | sklad i druk ksigzki
2014 Archiwa Rodzinne” § 4300 "Lubelskie Archiwa
FK.3110.5.2014 | kod BZ9.1.1.3 Rodzinne" 300 egz.
[Petit
60 | DOU- Dofinansowanie projektu 4500 { 23.12. | F-a576/PL/F/2015 za 6.500,00
WPiW.864.29. | wydawniczego "Dobra 2015 | skfad i druk ksigzki
2014 ziemskie Radzyn” § 4300 kod "Dobra ziemskie
FK.3110.5.2014 | BZ9.1.1.3 Radzyn" 300 egz.
/Petit
61 | DIRA.3113.16. | Realizacja inwestycji 1.441.000 | 10.12, | F-a12/2015 za 949.107,64
2013 budowlanej pn. 2015 | wykonanie elewacji i
FK.3111.4.2015 | "Przebudowa budynku dziedzinca/ALEX A.
Archiwum Panistwowego w Rayss PW
62 Lublinie przy ul. Jezuickiej 16.12. | F-a 12/2015 za 23.726,70
13" w zakresie: 2015 | nadzor nad
- wykonanie elewacji wykonaniem
budynku od strony pl. elewacji i dziedzirica
Katedralnego i dziedzinca BUDOFPROJEKT
- wykonanie dziedzinca inz. J. Fronczyk
63 - wykonanie faw 22,12. | F-a 67/2015 za 3.690,00
kominiarskich na dachu 2015 | nadzdr
budynku archeologiczny nad
- wykonanie systemu anty wykonaniem
oblodzeniowego rynien i rur dziedzinca
spustowych Edmund Mitrus
64 - wykonanie izolacji $cian 22.12. | F-a67/2015 za 2.309,94
fundamentowych od strony 2015 | nadzoér
dziedzirica archeologiczny nad
- wykonanie elewacji wykonaniem izolacji
budynku od strony posesji /Edmund Mitrus
65 przy ul. Jezuickiej 15 30.10. | F-a51/2015 za 3.500,00
elewacji szczytowej od 2015 | projekt wykonania

strony Archikatedry
Lubelskiej - tylko w zakresie

elewacji od strony
posesii ul. Jezuicka

15




wykonania dokumentacji
projektowo-kosztorysowej
§ 6580 kod BZ9.1.4.2

151 Archikatedry
Budoprojekt
inz. J. Fronczyk

66 30.10. | F-a51/2015 za 2.500,00
2015 | projekt wykonania
izolacji scian
fundamentowych od
strony dziedzirica
Budoprojekt
inz, J. Fronczyk
67 9.12. | F-a10/2015 za 63.500,00
2015 | wykonania izolacji
$cian
fundamentowych od
strony dziedzirica
ALEX PW
Aleksander Rayss
68 16.12. | F-a 12/2015 za 1.500,00
2015 | nadzér nad
wykonaniem izolacji
od strony dziedzirica
Budoprojekt
inz. ]J. Fronczyk
69 | DIRA.3113.16. | Zwrot niewykorzystanych -362.165 | 20.10.
2015 srodkéw budzetowych 2015
~29.000 | 14.12
2015
70 | DIRA.3113.53. | Dofinansowanie zadania pn. 232.774 | 10.08. | F-a 145/08/2015 232.765,20
2015 "Rozwdj zasobéw cyfrowych 2015 | Mikrofilm-Service
FK.3111.13. Archiwum Panstwowego w Jerzy Buczek
2015 Lublinie" w ramach
Priorytety Digitalizacja
Programu Wieloletniego
Kultura+ w zakresie zakupu
sprzetu komputerowego:
sieciowa pamigc masowa z 2
zestawami komputerowymi
§ 6060 kod BZ 9.3.2.5
71 | DIRA.3114.82. | Dofinansowanie zadania pn. 386.050 | 17.12. | F-a273/12/2015 367.600,00
2015 "Rozwdj zasobow cyfrowych 2015 | Mikrofilm-Service
FK.3111.13. Archiwum Panstwowego w Jerzy Buczek
72 | 2015 Lublinie" w ramach 18.12. | Rachunek 9.129,10
Priorytety Digitalizacja 2015 | P. Dymmel do
Programu Wieloletniego Umowy na nadzdr
73 Kultura+ § 4300, 4170, 4110 i 18.12. | Rachunek 9.319,96
4120 kod BZ9.1.1.9 2015 do
Umowy na nadzér
74 | DIRA.3113.14. | Zakup systemu cyfrowej 114.499 | 30.12. | F-a 136/2015 114.000,00
2015 telewizji dozorowej dla 2015 | JARDAN PHU
FK.3111.25. budynku Centrali Jarostaw
2015 Dankiewicz
75 | DIRA.3113.14. | Zwrot niewykorzystanych -499 | 30.12.
2015 $rodkéw budzetowych 2015
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76 | DIRA.3114.17. | Zakupy licencji MS Office 14.300 | 19.11. | F-a FV3056/15 13.989,97
2015 2013 BOX szt. 5 oraz Zakupy 2015 | Arrakis
FK.3111.27, drukarek biurowych szt.4 Andrzej Marzenta
2015 § 4210
77 | DIRA.3114.17. | Zakup odkurzacza 800 | 1.12. | F-a 799,00
2015 § 4210 2015 | FV/001864/15/DET /
FK.3111.27. ELBIS Sp.z 0. 0.
2015
78 | DIRA.3114.17. | Zakupy licencji MS Office 4500 | 4.12. | F-aFV3249/15 4.409,99
2015 2013 BOX szt.3 § 4210 2015 | Arrakis
FK.3111.27, Andrzej Marzenta
2015
79 | DIRA.3114.17. | Zakup sprzetu 42.500 | 23.12, | F-a FV3476/15 41.883,97
2015 komputerowego o wartosci 2015 | Arrakis
FK.3111.27. jednostkowej ponizej 3500zt: Andrzej Marzenta
2015 - zestawy komputerowe
szt.12
- listwy zasilajace do
komputeréw szt.12
80 | DIRA.3114.51. | Srodki na opracowanie 25.000 | 30.12. | F-a 66/2015 20.000,00
2015 dokumentacji projektowo- 2015 | /BUDOPROJEKT
DIRA.3114.17. | kosztorysowej dla prac inz. J. Fronczyk
2015 remontowych planowanych
FK.3111.30. na 2016 rok:
2015 - opracowanie dokumentacji
projektowo-kosztorysowej na
remont skrzydia
wschodniego w zakresie
lazienek na wszystkich
kondygnacjach i balustrady
na klatce schodowej
- opracowanie dokumentacji
projektowo-kosztorysowej na
kompleksowy remont
skrzydla zachodniego
- opracowanie dokumentacji
projektowo-kosztorysowej na
remont Pracowni Naukowej
w QOddziale w Chelmie §
4300
81 | DIRA.3114.51. | Zwrot niewykorzystanych -5.000 | 22.12.
2015 srodkéw budzetowych 2015
DIRA.3114.17.
2015
82 | DIRA.3114.51. | Srodkina opracowanie 5.000 | 30.12. | F-a67/2015 3.500,00
2015 koncepcji tzw. pompowni w 2015 | BUDOPROJEKT
DIRA.3114.17. | budynku Centrali inz. J. Fronczyk
2015 § 4300
FK.3111.30.
2015
83 | DIRA.3114.51. | Wymiana drzwi do jednego z 3.000 | 29.12. | F-a FV0028/12/ 2.287,80
2015 pomieszczen gospodarczych 2015 | 2015/LR
FK.3111.31. w budynku Centrali Fer-Plast K&B Sp. J.
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2015
84 | DA- Srodki na zakup archiwaliéw 3.500 | 23.12. | Rachunek 3.500,00
WS.52.15.2015 | zwiazanych z rodzing 2015 | St. Rostworowski
FK.3111.34. Rostworowskich
2015 § 4210 kod BZ9.1.1.2
85 | DIRA.3114.17. | Nagroda dla Dyrektora 6.500 | 9.12. | Lista Placnr 6.500,00
2015 Archiwum 2015 | 35/12/2015
FK.3111.33.
2015
86 | BDG- Nagroda dla Dyrektora 2.000 | 21.12. | Lista Plac nr 2.000,00
WKS.1140.13. | Archiwum 2015 | 33/12/2015
2015
FK.3111.33.
2015
87 | DIRA.3114.17. | Srodki na wynagrodzenia na 22,400 | 21.12. | Lista Ptacnr33- 22.400,00
2015 jednorazowe wyptlaty dla 2015 | 34/12/2015
FK.3111.33. pracownikéw Archiwum §
2015 4010 i 4020
88 | DIRA.3114.17. | Srodki na wynagrodzenia na 3.800 | 21.12. | Lista Placnr 3.800,00
2015 jednorazowe wyplaty dla 2015 | 34/12/2015
FK.3111.33. pracownikow Archiwum §
2015 4020
89 | DIRA.3114.17. | Srodki na sktadki na fundusz 2.400 | 21.12. |} Lista Placnr 33 - 2.400,00
2015 ubezpieczen spotecznych w 2015 | 34/12/2015
FK.3111.33. czesci finansowanej przez
2015 zaklad pracy od
dodatkowych zwiekszen na
wynagrodzenia na
jednorazowe wyplaty dla
pracownikéw Archiwum §
4110
90 | DIRA.3114.17. | Remont skanerow: wymiana 4.045 | 18.12. | F-a275/12/2015 8.997,50
2015 czesci eksploatacyjnych 2015 | Mikrofilm-Service
FK.3111.36. Jerzy Buczek
2015
RAZEM 2.378.731 2.386.107

W ramach wykorzystania otrzymanych zgodnie z decyzjami Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych srodkéw finansowych przeznaczonych na
wydatki oznaczone, analizie poddano ich realizacje i rozliczenie zawarte pod
pozycjami nr 40, 50 i 74 powyzszej tabeli.

Przedmiotem pierwszego wydatku oznaczonego (poz. nr 40) bylo dokonanie
ustugi digitalizacji i konserwacji wybranych materialéw archiwalnych. |

W dniu 15 lipca 2015 r. zostala zawarta Umowa nr 22/2015/POZ pomiedzy

Archiwum Panstwowym w Lublinie a firma Jerzy M. Buczek MIKROFILM -
SERVICE z siedziba w Raszynie przy ul. Krétkiej 1 na wykonanie ustugi digitalizacji
i konserwacji wybranych materialéw archiwalnych z zasobu Archiwum
Panstwowego w Lublinie.

Wedlug przedstawionej dokumentacji ustuga ta zostala wykonana w terminie,
sporzadzono Protokét odbioru bez zastrzezeri, a wykonawca wystawit w dniu
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17 grudnia 2015 r. fakture nr 272/12/2015 na kwot¢ 70.000,00 zl, a Archiwum na jej
podstawie zaplacito powyzsza kwote w dniu 21 grudnia 2015 .
Powyzsza kwota byla ujeta w planie finansowym Archiwum na 2015 rok (znak:
DIRA.3114.17.2015 z dnia 4 lutego 2015 r.).
[Akta kontroli: 43 - 53]

Przedmiotem drugiego wydatku oznaczonego (poz. nr 50) bylo dokonanie
zakupu zestawu komputerowego z monitorem - 1 szt., zestawu komputerowego bez
monitora — 1 szt., UPS skaner - 5 szt.,, UPS komputer - 8 szt., licencje na MS Office
2013 OEM - 8 szt., licencje na MS Office 2013 BOX - 5 szt. oraz PHP Runner -1 szt.

Wedlug przedstawionej dokumentacji zakup ten zostal dokonany w dniu
30 pazdziernika 2015 r. w firmie Jerzy M. Buczek MIKROFILM - SERVICE z siedziba
w Raszynie przy ul. Krotkiej 1, po wczesdniejszym przeprowadzeniu rozpoznania
rynku w tym zakresie.

Sprzedajacy wystawil w dniu 30 pazdziernika 2015 r. fakture nr 208/10/2015 na
kwote 31.999,68 zl, a Archiwum na jej podstawie zaplacilo powyzszg kwote w dniu
12 listopada 2015 r. O kwote 32.000,00 zt w § 4210 zostat zwigkszony plan finansowy
Archiwum na 2015 rok z przeznaczeniem na zakup sprzetu komputerowego ponizej
3.500,00 z1 za sztuke (znak: DIRA.3114.17.2015 z dnia 30 wrzeénia 2015 r.).

[Akta kontroli: 54 — 57]

Przedmiotem trzeciego wydatku oznaczonego (poz. nr 74) byla dostawa,
instalacja i konfiguracja urzadzen systemu telewizji dozorowej w budynku Archiwum
Paristwowego w Lublinie przy ul. Jezuickiej 13.

W powyzszej sprawie zostala zawarta w dniu 8 grudnia 2015 r. Umowa
nr 48/2015/1 pomiedzy Archiwum Panstwowym w Lublinie a firma ,JARDAN”
P. H. U. Jarostaw Dankiewicz, ul. Wiklinowa 4/67, 20 — 541 Lublin na dostawe,
instalacje i konfiguracje urzadzen systemu telewizji dozorowej w budynku Archiwum
Panstwowego w Lublinie przy ul. Jezuickiej 13, po wczesniejszym przeprowadzeniu
rozpoznania rynku w tym zakresie.

Wedlug przedstawionej dokumentacji ushuga ta zostala wykonana w terminie,
sporzadzono Protokoél ostatecznego odbioru robdt, wykonawca wystawit w dniu
30 grudnia 2015 r. fakture VAT 136/2015 na kwote 114.000,00 zl, a Archiwum na jej
podstawie zaplacilo powyzsza kwote w dniu 30 grudnia 2015 r.

O kwote 114.499,00 zt w § 6060 zostal zwigkszony plan finansowy Archiwum
na 2015 rok (znak: DIRA.3113.14.2015 z dnia 29 wrzeénia 2015 r., DIRA.3113.14.2015
z dnia 4 grudnia 2015 r. i DIRA.3113.14.2015 z dnia 27 grudnia 2015 r.).

[Akta kontroli: 58 - 78]

Nalezy stwierdzi¢, ze otrzymane $rodki finansowe zgodnie z decyzjami
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych przeznaczonych na wydatki
oznaczone Archiwum Panstwowemu w Lublinie zostaly zrealizowane prawidiowo
oraz w zgodnosci z Regulaminem w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug
i robét budowlanych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartoéci kwoty 30.000
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euro stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr1 Dyrektora Archiwum
Panistwowego w Lublinie z dnia 19 stycznia 2015 r. w sprawie zasad dokonywania
zakupu dostaw, wushug irobdt budowlanych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rdwnowartosci kwoty 30.000 euro.

4. Przestrzeganie obowiazkéw i wuprawnien pracodawcéow w zwiazku
z zatrudnianiem 0s6b niepelnosprawnych.

Archiwum Panistwowe w Lublinie, jako pracodawca na podstawie art. 21 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pézn.
zm.) zobowiazane bylo do dokonywania miesigcznych wptat na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych (PFRON), gdyz stan zatrudnienia w 2015 r. byt
powyzej 25 pracownikéw (wedlug Rb-70 stan pracownikéw w Archiwum
w przeliczeniu na pelozatrudnionych wynosit 59,50 osoby).

Kontrolujgcemu przedstawiono peing dokumentacje dotyczaca miesiecznych
wplat na PFRON za 2015 rok, ktéra byla opracowywana w Dziale Finansowo-
Ksiegowym. Stwierdzono, ze wplaty naliczano wedhug klucza okreslonego w ustawie,
o ktorej mowa wyzej, ,w wysokosci kwoty stanowigcej iloczyn 40,65% przecigtnego
wynagrodzenia i liczby pracownikéw odpowiadajgcy rézinicy miedzy zatrudnieniem
zapewniajgcym osiggniecie wskaznika zatrudnienia o0sob niepetnosprawnych
w wysokosci 6% a rzeczywistym zatrudnieniem 0s6b niepetnosprawnych”.

Dokonano sprawdzenia prawidlowosci naliczen zobowigzani Archiwum na
rzecz PFRON za styczen, marzec, czerwiec, wrzesien i listopad 2015 roku wedtug
nastepujacego wzoru:

Kz = 0,4065 x Pw x (Zo x 0,06 — Zn), gdzie
Kz - Kwota zobowigzania,
Pw - Przecigtne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim

kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
GUS,

Zo - Zatrudnienie ogoélem,
Zn - Zatrudnienie os6b niepelnosprawnych.

STYCZEN 2015
0,4065 x 3.781,14 x (60,00 x 0,06 — 2,75) = 1.306,- zt
Stan zgodny z deklaracjg DEK-I-a i wyciagiem bankowym nr 12 z dnia 13.02.2015r.

MARZEC 2015
0,4065 x 3.942,67 x (57,50 x 0,6 ~ 2,75) = 1.122,- zt
Stan zgodny z deklaracja DEK-I-a i wyciggiem bankowym nr 26 z dnia 14.04.2015 r.

CZERWIEC 2015
0,4065 x 4.054,89 x (57,50 x 0,06 - 3,25) = 330,- zt
Stan zgodny z deklaracja DEK-I-a i wyciagiem bankowym nr 55 z dnia 14.07.2015 1.
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WRZESIEN 2015
0,4065 x 3.854,88 x (57,33 x 0,06 — 2,75) = 1.081,- z1
Stan zgodny z deklaracja DEK-I-a i wyciagiem bankowym nr 78 z dnia 13.10.2015r.

LISTOPAD 2015

0,4065 x 3.854,88 x (60,75 x 0,06 — 2,75) = 1.402,- zt

Stan zgodny z deklaracja DEK-I-a i wyciggiem bankowym nr 92 z dnia 9.12.2015r.
[Akta kontroli: 79 - 97]

5. Przestrzeganie zasad kontroli wydatkdw pod wzgledem merytorycznym
i formalno rachunkowym.
5. 1. Dowody ksiegowe i ich sprawdzenie.

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych w Archiwum byly dokumenty
takie jak: faktury irachunki, rozliczenie polecenia wyjazdu shuzbowego, listy
wynagrodzen, listy wyplat dodatkowych naleznosci pieniginych pracownikéw
(nagrody, zapomogi, $wiadczenia socjalne, nagrody jubileuszowe itp.) oraz inne
zatwierdzone przez dyrektora Archiwum.

Dokonujac analizy dokumentow, o ktérych mowa wyzej za 2015 r.,
stanowigcych podstawe do ujecia ich w ksiggach rachunkowych stwierdzono, ze
w Archiwum przestrzegane byly zasady zawarte w art. 20 — 25 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).

Dokumenty stanowiace podstawe ewidencji zdarzenn gospodarczych byly
zatwierdzane, prawidlowo dekretowane, autoryzowane pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno - rachunkowym przez upowaznione osoby, o ktérych
mowa w zal. nr 1 Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
w Archiwum Panstwowym w Lublinie wprowadzonej zarzgdzeniem Nr 14 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Lublinie zdnia 28 listopada 2008 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych (zm.
zarzadzeniem Nr 9 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 31 lipca
2009 r., zarzadzeniem Nr 3 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia
21 marca 2012 r. i zarzgdzeniem Nr 17 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie
z dnia 31 grudnia 2012 r.).

Zapisy ksiegowe byly zrozumiale i pozwalaly identyfikowaé dowody
ksieggowe, ujmowane w ewidencji ksiegowej zdarzenia gospodarcze byly
udokumentowane poprawnie wystawionymi dowodami ksiggowymi.

[Akta kontroli: 98 — 109]

Archiwum prowadzi ewidencje zdarzen gospodarczych w ksiggach
rachunkowych ~ komputerowo  przy  uzyciu  programow  uzytkowanych
i aktualizowanych na podstawie umowy licencyjnej zawartej w dniu 12 stycznia
2015r. pomiedzy Archiwum Pafstwowym w Lublinie przy ul. Jezuickiej 13
(licencjobiorca) afirma Wolters Kluwer S. A. z siedziba w Warszawie przy
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ul. Przyokopowej 33. Firma Wolters Kluwer S. A. jako wlasciciel praw autorskich
zezwala na korzystanie z pakietu programow komputerowych o nazwie:

1. Finanse Premium licencja nr 14112262;

2. Kadry licencja nr 17122140;

3. Kasa licencja nr 27155971;

4. Place licencja nr 22214218;

5. Zlecone licencja nr 17317912;

6. Rozrachunki licencja nr 91115210;

7. Wyposazenie licencja nr 18041106.

[Akta kontroli: 110]

5. 2. Polityka rachunkowosci.

Gléwne mechanizmy kontroli finansowej w Archiwum zawarte byly

w Zasadach  (polityce) rachunkowosci w  Archiwum Panstwowego w Lublinie,

wprowadzonej zarzadzeniem Nr4 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Lublinie

zdnia 15 kwietnia 2015r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete

zasady (polityke) rachunkowosci (z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2015 1.).

Dokument ten opisywal zasady, wedlug ktérych prowadzone byly ksiegi
rachunkowe, na ktére skladaja sie:

1. Zatacznik nr 1 - Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego.

2. Zalacznik nr 2 - Wykaz kont ksiegi gtéwnej i przyjete zasady klasyfikacji zdarzen.

3. Zalgcznik nr 3 - Opis komputerowego systemu przetwarzania danych oraz
ochrona danych.

4, Zalacznik nr 4 — Sprawozdawczosc.

5. Zalacznik nr 5 — Kalkulacja i ewidencja wydatkéw w ukladzie zadaniowym.

Ponadto, nalezy stwierdzi¢ ze Zasady (polityka) rachunkowosci w Archiwum

Paristwowego w Lublinie zostaly uzupelnione nastepujacymi wewnetrznymi aktami

prawnymi:

1. Zarzadzeniem Nr 12 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia
27 listopada 2008 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej;

2. Zarzadzenie Nr 14 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia
28 listopada 2008 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw
finansowo-ksiegowych (zm. zarzadzeniem Nr 9 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Lublinie z dnia 31 lipca 2009 r. w sprawie zmiany instrukeji
obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych, zarzadzeniem Nr 3 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie zmiany
instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz zarzadzeniem Nr 17
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 31 grudnia 2012 r.
w sprawie zmiany instrukgcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych);

3. Zarzadzeniem Nr 1 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia

3 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej obowiazujacej
w Archiwum Panstwowym w Lublinie;

22



4. Zarzadzenie Nr 6 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 15 lipca
2016 r. w sprawie okreslenia zasad obowiazujacych przy delegowaniu pracownika
w podroéz stuzbowa.

Bioragc powyzsze pod uwage nalezy stwierdzi¢, ze dyrektor Archiwum
Panistwowego w Lublinie przestrzegal przepisow art. 10 ust. 2 ustawy zdnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.), ktory
stanowi ,, 2. Kierownik ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktorej
mowa w ust.1”,

Dyrektor Archiwum wydal w 2014 r. 13 zarzadzen i 8 decyzji oraz w 2015 r.
18 zarzadzern i 12 decyzji. Zarzadzenia i decyzje regulowaly rézne obszary
funkcjonowania Archiwum i stanowily element kontroli zarzadcze;j.

[Akta kontroli: 111 - 113]

6. Umowy zlecenia i o dzielo, w szczegdlnosci zgodnos¢ z obowiazujacymi przepisami.

W 2015 r. w Archiwum Paristwowym w Lublinie zostalo zawarte 6 uméw
zlecania i o dzielo na kwote 23.580,00 zi, z tego zawarto 1 umowe zlecenia na kwote
3.240,00zt i 5 uméw o dzielo na kwote 20.340,00 zr. Zrédlem finansowania
powyzszych umow byly srodki budzetowe. Lacznie z § 4170 ,Wynagrodzenia
bezosobowe” wydatkowano kwote 23.580,00 zt.

Tabela nr 3. Umowy zlecenie i o dzielo zawarte i wyplacone w 2015 r. w zl.

Termin Kwota Kwota

wynagra faktycznie

dzeniaz d
Rozpoczgcia | Zakoiiczenia | umowy wydana

Data R
Lp. umowy Przedmiot umowy Strona umowy

Umowa

Zrodlo

201 Umowa Nr 1/2015/DZ na
1 "~ | wykonanie zadar: stuzb BHP Z | 2-01-2015 | 31-12-2015 | 3.240,00 3.240,00
2005 w 20151

Umowa Nr 9/2015/DZ na
przygotowanie i

3-03- | przeprowadzenie przetargu
2015 | na wykonanie elewacji
budynku Archiwum i
wykonanie dziedzirica

D | 3-03-2015 20-04-2015 2.103,00 2.103,00

Umowa Nr 16/2015/DZ na
10-06- przygotowanie i
3 przeprowadzenie przetargu D | 10-06-2015 | 15-07-2015 2.103,00
2015 2.103,00
na dostawe sprzgtu
komputerowego

Umowa Nr 28/2015/DZ na
opracowanie recenziji

1-09- | wydawniczej do ksiazki

2015 {,Dobra ziemskie Radzym.
Historia majatku od XVIII do
XX wieku”.

D 1-09-2015 15-09-2015 554,00 554,00

Umowa Nr 31/2015/DZ na
wykonanie selekcji
materiatow do digitalizacji,
5-10- | sprawowanie

2015 | merytorycznego nadzoru nad P|D 3-10-2015 18-12-2015 7.780,00 7.790.00
procesem digitalizacji,
sprawdzenie poprawnosci
realizacji procesu digitalizacji

23




w zwigzku z realizowanym
zadaniem ,,Rozwdj zasobow
cyfrowych Archiwum
Panstwowego w Lublinie” w
ramach PW Kultura +
priorytet Digitalizacja edycja
2015

Umowa Nr 32/2015/DZ na
wykonanie selekcji
materiatéw do digitalizaji,
sprawowanie
merytorycznego nadzoru nad
procesem digitalizacji,
5.10- sprawdzenie poprawnosci
6 2015 realizacji procesu digitalizacji P| D | 5-10-2015 18-12-2015 7.750,00 7.790,00
w zwiazku z realizowanym
zadaniem , Rozwdj zasobow
cyfrowych Archiwum
Panstwowego w Lublinie” w
ramach PW Kultura +
priorytet Digitalizacja edycja
2015

SUMA

23.580,00 |  23.580,00

Przeprowadzona kontrola zawartych umow zlecenia wykazala, Zze umowy byly
wlasciwie zakwalifikowane, a dokonane naliczenia ipotracenia z tytulu podatku
dochodowego od osob fizycznych oraz funduszu ubezpieczern spotecznych nie
wykazaly w tym zakresie nieprawidlowosci.

7. Zgodnosé sprawozdawczosci budzetowej z ksiggami rachunkowymi.

Kontrolujagcemu przedstawiono nizej wymienione sprawozdania dotyczace
dziatalnosci finansowej Archiwum:

e Rb-27 sprawozdanie zwykonania planu dochodéw budzetowych okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r.,

e Rb-28 sprawozdanie zwykonania planu wydatkéw budzetu parstwa okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 r.,

e Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach w Archiwum
Paristwowym w Lublinie okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2015 1.

Dokonano weryfikacji sporzadzonych sprawozdan budzetowych za okresy
kwartalne, nastepnie poréwnano z wartosciami liczbowymi opracowanych planéw
finansowych i sprawdzono zgodnos¢ ich z ewidencjg ksiegowa. Przeprowadzona
analiza tych zagadnien nie wykazala rozbieznosci.

[Akta kontroli: 114 - 116}

8. Prawidlowo$¢ udzielania zaméwien publicznych.
8.1 Organizacja udzielania zaméwien publicznych.

Na podstawie § 4 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Paristwowego
w Lublinie, dyrektor Archiwum upowaznit Krzysztofa Kolodziejczyka — zastepce
dyrektora Archiwum do dokonywania czynnosci zwigzanych z realizacjy zadan
zwiazanych z ustawa Prawo zamoéwien publicznych.
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[Akta kontroli: 9]

Kontrolujacemu przedstawiono Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
stanowiacy zalacznik do zarzadzenia Nr9 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Lublinie z dnia 7 lipca 2006 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej w Archiwum Panstwowym w Lublinie (zm. zarzadzeniem Nr 7
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 23 wrzeénia 2016 r.).

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Archiwum Panistwowym w Lublinie ustala
zadania iprocedury powotanej Komisji Przetargowej dla oceny spelnienia przez
wykonaweéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielanie zamoéwieni
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza 30.000 euro (poprzednio 14.000 euro)
i ktérych wartosé¢ przekracza 30.000 (poprzednio 14.000 euro) oraz badaniu i ocenie
ofert a nastepnie przedkladanie dyrektorowi Archiwum propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej.

Po przeprowadzeniu analizy Regulaminu w sprawie zasad dokonywania zakupu
dostaw, ustug i robdt budowlanych o wartodci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30.000 euro stanowiacej zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 19 stycznia 2015 r. w sprawie zasad
dokonywania zakupu dostaw, ushug i robdt budowlanych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro oraz Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej stanowiacy zalacznik do zarzadzenia Nr9 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Lublinie z dnia 7 lipca 2006 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowej w Archiwum Panstwowym w Lublinie (zm. zarzadzeniem Nr 7
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 23 wrzesnia 2016 r.)
stwierdzono, ze procedury zawarte w przedstawionych Regulaminach po ich
nowelizacji na mocy ustawy — Prawo zamowien publicznych ustawa z dnia 14 marca
2014 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwient publicznych oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. z 2014 r, poz. 423) byly wystarczajgcym dokumentem w procesie
udzielania zamdéwien publicznych, lecz patrzac na ich daty, zaktualizowanie nastapito
Z opOZnieniem.

Dokonujac analizy Rocznege sprawozdania o udzielonych zamdwieniach publicznych
w roku 2015, stwierdzono naruszenie art. 98 ust. 2 ustawy - Prawo zamodwien
publicznych, ktéry stanowi ,Sprawozdanie zamawiajgcy przekazuje Prezesowi
Urzedu w terminie do dnia 1 marca kaidego roku nastgpujqgcego po roku, ktorego
dotyczy sprawozdania”. Sprawozdanie, o ktérym mowa wyzej Archiwum przestato
Urzedowi Zaméwien Publicznych w dniu 16 marca 2016 r. Powyzsze uchybienie nie
stanowi naruszenia art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 168).

Jak wynika ze sprawozdania udzielono 3 zamowiern w trybie przetargu
nieograniczonego: na roboty budowlane - 1, na dostawy — 1 i na ustugi - 1.

[Akta kontroli: 117 — 118}
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W trybie przetargu nieograniczonego, pierwsze postgpowanie dotyczylo
Wrykonania elewacji budynku od pl. Katedralnego i dziedzinca wraz z tawami kominiarskimi
i instalacjq anytoblodzeniowq oraz wykonanie dziedzinica budynku Archiwum Panstwowego
w Lublinie przy ul. Jezuickiej 13 o wartosci brutto 949.107,64 z1, drugie postepowanie
dotyczylo Dostawy sprzetu komputerowego o wartosdci brutto 252.752,70 zl oraz trzecie
postepowanie dotyczylto Ustugi digitalizacji i konserwacji zasobu Archiwum Patfistwowego
w Lublinie o wartosci brutto 437.600,00 z1.

[Akta kontroli; 119]

8.2 Analiza wybranych zaméwien publicznych.

Szczegotowej kontroli poddano dwa postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego przeprowadzonych w 2015 r. na Dostawe sprzetu komputerowego i Ustuge
digitalizacji i konserwacji zasobu Archiwum Panstwowego w Lublinie.

Pierwszy kontrakt dotyczyl Dostawy sprzetu komputerowego.

Dyrektor Archiwum Paristwowego w Lublinie wydat zarzadzenie Nr 7 z dnia
23 czerwca 2015 r. w sprawie powolania komisji przetargowej w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego: dostawa sprzetu komputerowego, w skladzie:
1. Przewodniczacy -

2. Wiceprzewodniczacy —

3. Sekretarz- =

Brak doswiadczenia pracownikéw Archiwum powolanych w skiad Komisji
przetargowej, w organizowaniu i przeprowadzaniu zaméwien publicznych o wartosci
przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 30.000 euro, bylo powodem zawarcia w dniu
10 czerwca 2015 r. przez dyrektora Archiwum umowy o dzielo nr 16/2015/DZ ze

w celu:
opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, opracowania ogloszen,
udziat w komisji przetargowej oraz udzielenie merytorycznej pomocy na wykonanie
niezb¢dnej dokumentacji do przeprowadzenia procedury przetargowej zwigzanej

z przedmiotem zamowienia. Wartos¢ wynagrodzenia brutto strony ustality na kwote

2.103,- zt.

Tym samym dyrektor Archiwum zrealizowal postanowienia wynikajace
z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.), ktéry stanowi:

1. Czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwotuje kierownik zamawiajgcego.

2. Komisja przetargowa skitada sig z co najmniej trzech oséb.

3. Kierownik zamawiajgcego okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej, majgc na celu zapewnienie
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

4. Jezeli dokonanie okreslonych czymnosci zwigqzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajqcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji przetargowej, moze powotac bieglych.

26



Archiwum posiadato w planie finansowym na 2015 rok $rodki budzetowe na

sfinansowanie przedmiotu zamdwienia o nazwie Dostawa sprzetu komputerowego.

przy wspétudziale Komisji przetargowe] przygotowali
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamodwienia, ktora zostala zatwierdzona przez
dyrektora Archiwum w dniu 26 czerwca 2015 r.

W zwigzku z powyzszym Archiwum dokonalo ogloszenia o zaméwieniu, ktore
zostalo opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 29 czerwca 2015r.
(Nr ogloszenia 96097 — 2015), co bylo zgodne z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. . Dz. U. z 2013 r,, poz. 907 z p6zn. zm.), ktoéry
stanowi: Ogloszenie, o ktérym mowa w ustawie: 1) zamieszcza sie w Biuletynie
Zamoéwiert Publicznych udostepnionym na stronach portalu internetowego Urzedu
Zamowier Publicznych.

Ogloszenie bylo umieszczone réwniez na tablicy ogloszen w siedzibie
Archiwum oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Archiwum
Paristwowego w Lublinie od dnia 29 czerwca do 9 lipca 2015 r.

Jak wynikalo ze Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia przedmiotem
zamowienia wedlug Wspdéinego Stownika Zaméwien CPV:

30234500-3 — Pamieci do przechowywania danych,
48820000-2 — Serwery,

30213300-8 - Komputer biurkowy,

30231300-0 — Monitory ekranowe,

byla: Dostawa sprzetu komputerowego.

Zgodnie z SIWZ pkt. 8 Wymagania dotyczgce wadium, Archiwum jako
zamawiajacy zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych nie zadalo
whniesienia wadium.

Zgodnie z SIWZ pkt. 11 Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert Archiwum,
zgodnie z art. 84 ust. 1 i 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych ustalito termin
skladania ofert do dnia 9 lipca 2015 r. do godz. 10:30 w Archiwum Panstwowym
w Lublinie, ul. Jezuicka 13, w kancelarii — pokéj nr 4.

Zgodnie z SIWZ pkt. 4. Termin wykonania zamdwienia, Archiwum ustalilo termin
wykonania zamoéwienia — 30 dni od daty zawarcia umowy.

Jak wynikato z dokumentacji przetargowej i Protokotu postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego (Druk ZP-PN), cztonkowie Komisji przetargowej w dniu
9 lipca 2015 r. 0 godz. 11:00 dokonali otwarcia ofert. Do uplywu terminu ofert zlozyly
dwie nastepujace firmy:

1. Jerzy M. Buczek MIKROFILM-SERVICE, ul. Krotka 1, 05 — 090 Raszyn, na kwote
brutto 252.752,70 zi;

2. Marek Gérzyniski CHIP SERVICE, ul. Pralatowska 4/5, 03 — 510 Warszawa, na
kwote brutto 282.900,00 zi;

Wykonujacy czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego:
czlonkowie Komisji Przetargowej oraz dyrektor Archiwum w dniu 9 lipca 2015 r.
zlozyli oéwiadczenia na drukach ZP-1, okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy Prawo
zaméwien publicznych.
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Na podstawie Ogloszenia o wyborze oferty sporzadzonego w dniu 13 lipca
2015 r. zamawiajacy Archiwum Panstwowe w Lublinie, dokonalo wyboru oferty
najkorzystniejszej w postepowaniu przetargowym na Dostawe sprzetu komputerowego.
Powyzsze Ogloszenie zostalo z upowaznienia dyrektora Archiwum Panstwowego
w Lublinie podpisane przez zastepce dyrektora Archiwum, ktory stwierdzit ze oferta
firmy Jerzy M. Buczek MIKROFILM-SERVICE, ul. Krétka 1, 05 - 090 Raszyn byla
najkorzystniejsza w rozumieniu art. 91 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych
i kryteriow okreslonych w SIWZ.

Przebieg postepowania przetargowego zostal udokumentowany Protokotern
postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na druku ZP-PN.

Jak wynikalo z powyzszego Protokotu Archiwum przestalo w dniu 13 lipca
2015r. zawiadomienie poczta elektroniczng i faksem do firmy Jerzy M. Buczek
MIKROFILM-SERVICE, ul. Krétka 1, 05 — 090 Raszyn o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jak réwniez poinformowalo pozostalego oferenta firme Marek Gérzynski CHIP
SERVICE, ul. Prafatowska 4/5, 03 — 510 Warszawa uczestniczacego w postepowaniu
przetargowym.

Na podstawie dokumentacji przetargowej stwierdzono, ze w dniu 14 lipca
2015r. (Nr ogloszenia 272278 - 2015), Archiwum opublikowalo na stronach
internetowych Biuletynu Urzedu Zamodwienn Publicznych ogloszenie o udzieleniu
zamowienia publicznego dotyczacego wyboru wykonawcy oraz przedmiotu
zamowienia, co bylo zgodne z postanowieniami art. 92 ustawy Prawo zamdwieni
publicznych.

W wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego Archiwum
Panstwowe w Lublinie podpisalo w dniu 15 lipca 2015 r. Umowe nr 21/2015/ na
wykonanie zamowienia publicznego z firma Jerzy M. Buczek MIKROFILM-SERVICE
- ul. Krotka 1, 05 — 090 Raszyn. Okreslona w umowie laczna kwota wynagrodzenia
brutto w wysokosci 252.752,70 z1 oraz termin realizacji byl zgodny ze zloZzong oferta.

Z uwagi, ze realizacja przedmiotu umowy nie przekroczyla terminu ich
wykonania, Archiwum na podstawie wystawionych przez wykonawce 2 faktur z dnia
13 sierpnia 2015 r.: nr 145/08/2015 na kwote 232.765,20 i nr 146/08/2015 na kwote
19.987,50 zi, przelalo wykonawcy w dniu 26 sierpnia 2015 r. na jego konto bankowe
faczng naleznos$¢ w wysokosci 252.752,70 zt.

[Akta kontroli: 120 - 161]

Ponadto, po zrealizowanym kontrakcie Archiwum zgodnie z zawarta w dniu
10 czerwca 2015 r. umowg o dzielo nr 16/2015/DZ ze

dokonato na podstawie wystawionego
rachunku z dnia 18 wrzesnia 2015 r. przez zleceniobiorce przelewu naleznego
wynagrodzenia netto na jego rachunek bankowy w kwocie 1.800,- zt.

[Akta kontroli: 162 — 164]

Drugi kontrakt dotyczyt Ustugi digitalizacji i konserwacji zasobu Archiwum
Parnstwowego w Lublinie.
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Dyrektor Archiwum Panstwowego w Lublinie wydat zarzadzenie Nr 8 z dnia
29 czerwca 2015 r. w sprawie powolania komisje przetargowej w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego: ustuga digitalizacji i konserwacji zasobu
Archiwum Panstwowego w Lublinie, w sktadzie:

1. Przewodniczacy —.

2. Wiceprzewodniczacy -

3. Sekretarz -

Brak doswiadczenia pracownikow Archiwum powolanych w sklad Komisji
przetargowej, w organizowaniu i przeprowadzaniu zaméwien publicznych o wartosci
przekraczajacej rownowartosé¢ kwoty 30.000 euro, byl powodem zawarcia w dniu
18 czerwca 2015 r. przez dyrektora Archiwum umowy nr 19/2015/POZ z firma Biuro
Konsultingowe OPOKA Andrzej Grzeszczuk z siedzibga w Lublinie (20 - 439),
ul. Gluska 14 w celu: opracowania specyfikagji istotnych warunkéw zamoéwienia,
opracowania ogloszen, opracowanie protokolu postepowania, opracowanie
korespondencji oraz udzielenie merytorycznej pomocy przy przeprowadzeniu
procedury przetargowej zwijzanej z przedmiotem zamoéwienia. Wartos¢
wynagrodzenia brutto strony ustality na kwote 2.586,69 zt.

Tym samym dyrektor Archiwum zrealizowal postanowienia wynikajgce
z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2013 r,, poz. 907 z pdzn. zm.), ktéry stanowi:

1. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajqcego.

2, Komisja przetargowa sktada sig z co najmniej trzech oséb.

3. Kierownik zamawiajqcego okresla organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej, majgc na celu zapewnienie
sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czionkéw za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

4, Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajqcego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji przetargowej, moze powotac biegtych.

Archiwum posiadalo w planie finansowym na 2015 rok $rodki budzetowe na
sfinansowanie przedmiotu zamodwienia o nazwie Ustuga digitalizacji i konserwacji
zasobu Archiwum Parnistwowego w Lublinie.

przy wspoludziale Komisji przetargowej przygotowali

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, ktdra zostala zatwierdzona przez

dyrektora Archiwum w dniu 26 czerwca 2015 r.

W zwiazku z powyzszym Archiwum dokonalo ogloszenia o zaméwieniu, ktére
zostalo opublikowane w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 29 czerwca 2015 1.
(Nr ogloszenia 96099 - 2015), co byto zgodne z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6ézn. zm.), ktéry
stanowi: Ogloszenie, o ktérym mowa w ustawie: 1) zamieszcza si¢ w Biuletynie
Zamowiert Publicznych udostepnionym na stronach portalu internetowego Urzedu
Zamoéwieri Publicznych.
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Ogloszenie bylo umieszczone réwniez na tablicy ogloszen w siedzibie
Archiwum oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Archiwum
Panstwowego w Lublinie od dnia 29 czerwca do 9 lipca 2015 r.

Jak wynikalo ze Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia przedmiotem
zamoéwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamoéwienn CPV: 79995100-6 ~ Uslugi
archiwizacyjne, byta: Ustuga digitalizacji i konserwacji zasobu Archiwum Panstwowego
w Lublinie.

Zgodnie z SIWZ pkt. 8 Wymagania dotyczqace wadium, Archiwum jako
zamawiajacy zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwient publicznych nie zadato
wniesienia wadium.

Zgodnie z SIWZ pkt. 11 Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert Archiwum,
zgodnie z art. 84 ust. 1 i 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych ustalilo termin
sktadania ofert do dnia 9 lipca 2015 r. do godz. 9:30 w Archiwum Panstwowym
w Lublinie, ul. Jezuicka 13, w kancelarii - pokdj nr 4.

Zgodnie z SIWZ pkt. 4. Termin wykonania zaméwienia, Archiwum ustalito termin
wykonania zamowienia — 28 grudnia 2015 r.

Jak wynikalo z dokumentacji przetargowej i Protokolu postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego (Druk ZP-PN), Komisja Przetargowa w dniu 6 lipca 2015 r.
o godz. 10:00 dokonala otwarcia oferty. Do uptywu terminu ofertg zlozyla jedna
firma: Jerzy M. Buczek MIKROFILM-SERVICE, ul. Krotka 1, 05 — 090 Raszyn, na
kwote brutto 437.600,00 zt.

Wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego:
czlonkowie Komisji Przetargowej oraz dyrektor Archiwum w dniu 9 lipca 2015 r.
zlozyli o$wiadczenia na drukach ZP-1, okre$lone w art. 17 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Na podstawie Ogloszenia o wyborze oferty sporzadzonego w dniu 13 lipca
2015 r. zamawiajacy Archiwum Panstwowe w Lublinie, dokonalo wyboru oferty
najkorzystniejszej w postepowaniu przetargowym na Ustuge digitalizacji 1 konserwacji
zasobu Archiwum Paristwowego w Lublinie.

Powyzsze Ogloszenie zostalo z upowaznienia dyrektora Archiwum
Paristwowego w Lublinie podpisane przez zastepce dyrektora Archiwum, ktory
stwierdzil ze oferta firmy Jerzy M. Buczek MIKROFILM-SERVICE, ul. Krétka 1,
05 -090 Raszyn byla najkorzystniejsza w rozumieniu art. 91 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych i kryteriéw okreslonych w SIWZ.

Przebieg postepowania przetargowego zostal udokumentowany Protokotem
postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na druku ZP-PN.

Jak wynikato z powyzszego Protokotu Archiwum przestalo w dniu 13 lipca
2015 r. zawiadomienie poczta elektroniczna do firmy Jerzy M. Buczek MIKROFILM-
SERVICE, ul. Krétka 1, 05 -~ 090 Raszyn o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Na podstawie dokumentacji przetargowej stwierdzono, ze w dniu
14 pazdziernika 2015 r. (Nr ogloszenia 272268 — 2015), Archiwum opublikowato na
stronach internetowych Biuletynu Urzedu Zamoéwienn Publicznych ogloszenie
o udzieleniu zamoéwienia publicznego dotyczacego wyboru wykonawcy oraz
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przedmiotu zamowienia, ¢o bylo zgodne z postanowieniami art. 92 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania przetargowego Archiwum
Panistwowe w Lublinie podpisato w dniu 15 lipca 2015 r. Umowe nr 22/2015/POZ na
wykonanie zaméwienia publicznego z firmg Jerzy M. Buczek MIKROFILM-SERVICE
- ul. Krétka 1, 05 — 090 Raszyn. Okreslona w umowie laczna kwota wynagrodzenia
brutto w wysokosci 437.600,00 zI oraz termin realizacji byt zgodny ze zlozong oferta.

Z uwagi, ze realizacja przedmiotu umowy nie przekroczyla terminu ich
wykonania, Archiwum na podstawie wystawionych przez wykonawce 2 faktur z dnia
17 grudnia 2015 r.: nr 272/12/2015 na kwote 70.000,00 zt i nr 273/12/2015 na kwote
367.600,00 z1, przelalo wykonawcy w dniu 21 grudnia 2015 r. na jego konto bankowe
faczng naleznos¢ w wysokosci 437.600,00 zt.

[Akta kontroli: 165 — 199]

Ponadto, po zrealizowanym kontrakcie Archiwum zgodnie z zawartg w dniu

18 czerwca 2015 r. umowa nr 19/2015/POZ z firma Biuro Konsultingowe OPOKA

Andrzej Grzeszczuk z siedzibg w Lublinie (20 - 439), ul. Gluska 14, dokonalo na

podstawie wystawionej faktury VAT nr KR 21/2015 z dnia 12 pazdziernika 2015 r.
przelewu na jego rachunek bankowy naleznos¢ w kwocie 2.586,69 z1.

[Akta kontroli: 200 — 202]

9 Inwentaryzacja i ewidencja majatku trwatego.
9.1 Prawidlowos¢ przeprowadzonej inwentaryzagcji.

Inwentaryzacje powinno przeprowadzac si¢ na ostatni dzienl kazdego roku
kalendarzowego oraz raz na cztery lata dla srodkéw trwalych, znajdujgcych sie na
terenie strzezonym. W Archiwum ostatnia inwentaryzacje $rodkéw trwalych
przeprowadzono w 2012 r. na podstawie art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
Zgodnie z § 8 pkt 1 do Instrukcji inwentaryzacyjnej Archiwum Panstwowego w Lublinie
stanowiacej zal. Nr 1 do zarzadzeniem Nr 12 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Lublinie zdnia 27 listopada 2008r. w sprawie wprowadzenia instrukgji
inwentaryzacyjnej, dyrektor Archiwum wydat zarzadzenie Nr 13 z dnia 20 listopada
2012 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na koniec roku obrotowego 2012.

W zarzadzeniu tym zostaly okreslone skladniki majgtkowe podlegajace
spisowi z natury, powolano Komisje Inwentaryzacyjna oraz zespoly spisowe.
Ponadto, do powyzszego zarzadzenia w formie zalacznika Nr 1 opracowano
Harmonogram spisu z natury Srodkéw trwatych i pozostatych Srodkéw trwatych oraz kasy
idrukéw Scistego zarachowania, w ktorym okre$lono zakresy czynnosci, terminy
wykonania oraz dyrektor Archiwum w zarzadzeniu ustalit termin przedlozenia
sprawozdania z inwentaryzacji do dnia 31 grudnia 2012 1.

W trakcie analizy dokumentacji inwentaryzacyjnej stwierdzono, ze glowny
ksiggowy nie ztozyl wniosku do dyrektora Archiwum o wydanie
zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (§ 8 pkt 1 Instrukcji
inwentaryzacyjnej Archiwum Panstwowego w Lublinie) oraz stwierdzono brak
dokumentu potwierdzajacego przeprowadzenie szkolenia dla czlonkéw Komisji
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Inwentaryzacyjnej i zespoldw spisowych (§ 7 pkt 2 lit. f Instrukcji inwentaryzacyjnej
Archiwum Panstwowego w Lublinie) oraz wynikajacego z pkt 2 Harmonogramu spisu
z natury Srodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwatych oraz kasy idrukéw Scistego
zarachowania.

- Ponadto, w Harmonogramie spisu z natury srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw
trwatych oraz kasy idrukéw Scistego zarachowania, dyrektor Archiwum ustalil termin
prac Komisji Inwentaryzacyjnej od dnia 28 listopada do 31 grudnia 2012 r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji powierzyl Przewodniczacej Komisiji
Inwentaryzacyjnej , a jej rozliczenie gléwnemu ksiegowemu

Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono, ze inwentaryzacje

przeprowadzono w okresie od 6 do 31 grudnia 2012 r., co bylo zgodne
z postanowieniami art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry stanowi:
»3. Termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza sig za
dotrzymane, jezeli inwentaryzacje: 1) skladnikéow aktywow - z wylqczeniem
aktywow pienieznych, papieréw wartosciowych, produktéow w toku produkcji oraz
materiatdw, towaréw i produktéw gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 -
rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesiqce przed korcem roku obrotowego,
a zakoriczono do 15 dnia nastepnego roku, ustalenie zas stanu nastqpilo przez
dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogq spisu z natury lub
potwierdzenia salda - przychoddéw i rozchodéw (zwigkszeri i zmniejszen), jakie
nastqpity miedzy datq spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu
wynikajgcego z ksiqg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg
rachunkowych nie moZe byc ustalony po dniu bilansowym;”.

A zatem termin przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy uzna¢ za dotrzymany,
gdyz zakoniczyt sie do 15 stycznia 2013 r.

Dokonujac  analizy  przedstawionej dokumentacji 2z przeprowadzonej
inwentaryzacji skladnikéw majatku rzeczowego droga spisu z natury nalezy uznac za
wlasciwe. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 31 grudnia 2012 r.
sporzadzita ipodpisata Sprawozdanie z inwentaryzacji, ktére gléwny ksiegowy

- podpisal bez zastrzezen, a nastepnie zostalo zatwierdzone przez
dyrektora Archiwum.

Ponadto, zgodnie z zarzadzeniem Nr 18 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Lublinie z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzagji kasy
i drukoéw Scistego zarachowania, na dzien 31 grudnia 2015 r. przeprowadzono
coroczng inwentaryzacje stanu gotowki w kasie i drukéw scistego zarachowania.
Wedtug sporzadzonego i podpisanego Protokotu z dnia 31 grudnia 2015 r. przez
Komisje inwentaryzacyjna i osobg materialnie odpowiedzialng stwierdzono, ze stan
gotowki w kasie wykazal saldo 0 zl, natomiast stan faktyczny drukdéw Scistego
zarachowania, byl zgodny ze stanem ewidencyjnym.

9.2 Ewidencja majatku trwalego.

Wedtug stanu na dzien 2 stycznia 2015 r. wartoéc¢ srodkéw trwalych Archiwum
wynosita 8.219.871,41 zt. W ciagu roku warto$¢ srodkow trwatych wzrosta o kwote

32



461.532,70 zt w zwiazku z zakupem zestawOw komputerowych, serwera DELL,
sieciowej pamieci masowej Netgear, rolet antywlamaniowych i systemu telewizji
dozorowej. Ponadto, w dniu 13 lutego 2015 r. dokonano likwidacji zuzytych srodkéw
trwatych na kwote 85.981,18 z1. Na koniec 2015 r. wartosé srodkéw trwatych wyniosta
8.595.422,93 zi.

Wartos$é pozostatych srodkow trwalych na dzierl 2 stycznia 2015 r. wyniosta
901.076,48 zt. Wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych wzrosta o kwote 119.481,56 zi.
Zwiekszenie wartosci pozostalych srodkow trwalych spowodowane byto zakupem
nastepujacego sprzetu: dyskoéw, komputeréw, monitordw, UPS, drukarek, urzadzenia
nawigacji samochodowej, aparatu fotograficznego, foteli obrotowych, warnika, mebli,
rolet, wertikali, dyktafonu, skalpela parowego, kautera, kontenera jezdnego, maty
ochronnej, kamery Panasonic, kamerek internetowych, kolektora danych, odkurzacza
i wozka paletowego. Ponadto, w dniu 13 lutego 2015 r. dokonano likwidacji
niesprawnych pozostalych srodkéw trwatych na kwote 46.567,14 zl. Laczna wartos¢
pozostatych srodkéw trwatych na koniec 2015 r. wyniosta 973.990,90 z1.

Wedlug stanu na dzien 2 stycznia 2015 r. kwota wartosci niematerialnych
i prawnych wyniosta 32.206,66 zi. Kwota wartosci niematerialnych i prawnych
wzrosta o kwote 26.950,48 zl, w zwiazku z zakupem oprogramowania MS Office 2013
i na koniec roku 2015 wynosita 123.266,73 zi.

Warto$¢ zbioréw bibliotecznych na dzien 2 stycznia 2015 r. wynosila
120.366,61 z. W ciggu roku wartos¢ ksiegozbioru zwigkszyla sie¢ 0 dokonane zakupy
oraz otrzymane nieodplatnie ksigzki o kwote 2.900,12 zi. Wartos¢ zbioréw
bibliotecznych na koniec 2015 r. wyniosta 123.266,73 z1.

Podsumowanie

Ogolnie ustalenia kontroli dotyczacej gospodarki finansowej i zarzadzania
majatkiem ocenia si¢ w Archiwum pozytywnie z zastrzezeniami.

Ustalenia kontroli w zakresie gospodarki finansowej izarzadzania majatkiem

Archiwum wykazaly uchybienia polegajace na:

1. Braku wreczenia przez dyrektora Archiwum nowego dokumentu o powierzeniu

obowiazkéw i__odpowiedzialnosci gléwnego
ksieggowego w zwiazku z nowelizacja ustawy o finansach publicznych.

2. Utrzymywaniu od 1 grudnia 2012 r. na stanowisku p. o. kierownika Dziatu
Administracji i Kadr osoby zatrudnionej na stanowisku samodzielnego referenta
ds. kadrowych nie spelniajacej wymagan na tym stanowisku.

3. Braku wydania jednolitego tekstu Polityki rachunkowosci w Archiwum Panstwowym
w Lublinie w formie zarzadzenia dyrektora Archiwum w celu zapewnienia
czytelnoéci zawartych w niej procedur, pomimo dokonywania wielokrotnej
aktualizacji zgodnie z przepisami art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

4. Braku wydania zarzadzeniem dyrektora Archiwum jednolitego tekstu Regulaminu
pracy, z uwagi na duzg ilo$¢ zmian aktualizacyjnych oraz przeanalizowanie tych
zapisow, ktdre wymagatyby zmian.

5. Nie zachowaniu terminu sporzadzenia Rocznego sprawozdania o udzielonych
zamdwieniach publicznych w roku 2015.
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6. Nieprzestrzeganiu przy przeprowadzaniu inwentaryzacji niektérych zapisow
wynikajacych z Instrukcji inwentaryzacyjnej Archiwum Paristwowego w Lublinie.

7. Braku ujednolicenia Statutu Archiwum, dlatego w celu zapewnienia jego
czytelnosci nalezaloby wystapi¢ do Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z propozycja wydania jednolitego tekstu tego dokumentu.

Zalecenia:

Przedstawiajac powyzsze uwagi wnosze do Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Lublinie o realizacje nastepujacych zalecen w dziatalnosci statutowej
Archiwum:

1. Wyznaczanie lub zatrudnianie na stanowiska kierownicze w Archiwum oséb
posiadajacych odpowiednie wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe.

2. Dokonywanie systematycznej aktualizacji dokumentéw niezbednych do
prawidlowego funkcjonowania Archiwum, takich jak: statut, regulamin pracy,
oraz zasad (polityki) rachunkowosci oraz przestrzegania ich zapiséw.
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