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OCHRONA I BEZPIECZEŃSTWO DANYCH OSOBOWYCH 

PRZETWARZANYCH W ZAKRESIE ZAKŁADOWEGO FUNDUSZU 

ŚWIADCZEŃ SOCJALNYCH W PROKURATURZE OKRĘGOWEJ 

W KOSZALINIE ORAZ PROKURATURACH REJONOWYCH OKRĘGU 

KOSZALIŃSKIEGO 

1. Określenie formy dokumentowania sytuacji socjalnej w przypadku, 
gdy przekazywane są dane osobowe – art. 8 ust 1a Ustawy ZFŚS. 

1) Uprawniony do korzystania z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych 

w Prokuraturze Okręgowej oraz prokuraturach rejonowych okręgu 

koszalińskiego, udostępnia swoje zabezpieczone dane w formie oświadczenia 

(którego wzór stanowią załączniki do Regulaminu), w celu udokumentowania 

sytuacji socjalnej oraz ustalenia wysokości świadczeń z Funduszu. 

2) Pracodawca może zażądać udokumentowania danych osobowych jedynie 

w zakresie niezbędnym do ich potwierdzenia. Potwierdzenie może odbywać się 

w szczególności na podstawie oświadczeń i zaświadczeń o sytuacji życiowej 

(w tym zdrowotnej), rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania 

z Funduszu. 

3) W razie powzięcia wątpliwości co do zgodności z rzeczywistością danych 

osobowych podanych w oświadczeniu, o którym mowa w § 13 ust. 1 i 2 

Regulaminu, Prokurator Okręgowy lub jego zastępca może żądać 

od Wnioskodawcy przedłożenia dodatkowych dokumentów, w szczególności 

zaświadczenia z banku lub deklaracji PIT. W tym celu Prokurator Okręgowy 

lub jego zastępca wzywa wnioskodawcę na piśmie do przedłożenia dokumentów 

w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania – art. 8 ust. 1a Ustawy ZFŚS. 
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2. Uregulowanie okresu przetwarzania danych osobowych osób uprawnionych do 

korzystania z Funduszu – art. 8 ust 1c Ustawy o ZFŚS. 

Prokuratura przetwarza dane osobowe osób uprawnionych do korzystania z Funduszu 

przez okres niezbędny do przyznania świadczenia z ZFŚS a także przez okres 

niezbędny do dochodzenia praw lub roszczeń – art. 291 § 1 Ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2025. 277 z późn.zm.). 

3. Obowiązek przeglądu danych osobowych – art. 8 ust 1d ustawy o ZFŚS. 

W celu zapewnienia realizacji zasad RODO, w tym zasady prawidłowości 

i minimalizacji danych, Prokurator Okręgowy dokona przeglądu danych przynajmniej 

raz w danym roku kalendarzowym. W przypadku stwierdzenia, 

że dalsze przechowywanie danych jest zbędne do realizacji celów, dla jakich zostały 

zebrane, dane zostaną przez pracodawcę usunięte. W razie stwierdzenia, że dane są 

nieaktualne lub nieprawidłowe, podjęte zostaną działania mające na celu ich 

aktualizację i sprostowanie. I tak: 

a) Prokuratura dokonuje przeglądu danych osobowych, które zostały jej przekazane 

przez Wnioskodawcę celem ustalenia konieczności ich dalszego 

przechowywania. Przeglądy są dokonywane w terminie do dnia 31 marca za 

każdy poprzedni rok kalendarzowy. 

b) W przypadku stwierdzenia, że dalsze przechowywanie danych osobowych jest 

zbędne do przyznawania, ustalania wysokości świadczeń z Funduszu, jak 

również dochodzenia praw i roszczeń od osób Uprawnionych, dane zostaną 

niezwłocznie usunięte. 

4. Warunki przetwarzania danych wrażliwych – art. 8 ust 1b Ustawy o ZFŚS. 

1) Przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych oraz danych o stanie 

zdrowia Uprawnionych udziela się pisemnego upoważnienia osobom 

uprawnionym do przetwarzania danych osobowych, które zawiera również 

zobowiązanie do zachowania danych w tajemnicy. 
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2) Wzór upoważnienia wraz z oświadczeniem zobowiązującym do zachowania w 

tajemnicy danych osobowych Funduszu oraz o stanie zdrowia Uprawnionych.

3) Upoważnienia są ewidencjonowane w ewidencji upoważnień Inspektora Ochrony 

Danych Prokuratury Okręgowej. 

5. Obowiązek informacyjny – art. 13 RODO. 

1) Na podstawie art. 13 RODO Prokuratura Okręgowa wypełnia obowiązek 

informacyjny w zakresie Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych. 

2) Załącznik nr 13 zawiera wzór klauzuli informacyjnej dotyczącej ZFŚS Prokuratury 

Okręgowej. 

6. Skrócona wersja klauzuli informacyjnej. 

1) Administrator Danych wypełnia zobowiązanie RODO w zakresie podania danych 

Administratora Danych oraz Inspektora Ochrony Danych w postaci pełnej 

klauzuli informacyjnej (załącznik nr 13 do Regulaminu) dostępnej dla osoby 

upoważnionej do korzystania z Funduszu, a także dostępnej na stronie 

internetowej Prokuratury Okręgowej. 

2) Do każdego wniosku składanego przez Upoważnionego załącza się każdorazowo 

klauzulę informacyjną w formie skróconej gwarantując Upoważnionym 

możliwość zapoznania się z podstawowymi informacjami teleadresowymi 

Administratora Danych oraz Inspektora Ochrony Danych. Informacje te zawiera 

się na wniosku podpisywanym przez Uprawnionego do korzystania z Funduszu z 

odwołaniem do adresu strony internetowej zawierającej jej pełną treść. 

Wzór skróconej wersji klauzuli stanowi załącznik nr 14 do Regulaminu. 
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7. Ochrona i bezpieczeństwo danych osobowych. 

      1) Osoby wyznaczone do przetwarzania danych osobowych Funduszu, w     

tym danych wrażliwych, posiadają aktualne upoważnienia wydane 

przez Administratora Danych w Prokuraturze Okręgowej.   

       2) Upoważnienia opisane w pkt 1) są zarejestrowane w wykazie 

upoważnień prowadzonych przez Inspektora Ochrony Danych w Prokuraturze 

Okręgowej oraz prokuraturach rejonowych okręgu koszalińskiego. 

       3) Wzór Wykazu zawarty jest w Polityce Bezpieczeństw Informacji 

prowadzonej w Prokuraturze Okręgowej oraz w prokuraturach 

rejonowych okręgu koszalińskiego. 

      4) Dane osobowe Funduszu gromadzone są w szafach zamykanych na 

klucz i przechowywane w pomieszczeniach Wydziału VII 

Budżetowo- Administracyjnego przez wyznaczonego pracownika. Dostęp do 

pomieszczeń i szaf posiadają tylko i wyłącznie osoby upoważnione. 


