Zalacznik nr 11
do Regulaminu ZFSS
Prokuratury Okrggowej w Koszalinie

OCHRONA I BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

PRZETWARZANYCH W ZAKRESIE ZAKLADOWEGO FUNDUSZU
SWIADCZEN SOCJALNYCH W PROKURATURZE OKREGOWEJ

W KOSZALINIE ORAZ PROKURATURACH REJONOWYCH OKREGU

KOSZALINSKIEGO

OkresSlenie formy dokumentowania sytuacji socjalnej w przypadku,

gdy przekazywane sa dane osobowe — art. 8 ust 1a Ustawy ZFSS.

1)

2)

3)

Uprawniony do korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w  Prokuraturze Okrggowej oraz  prokuraturach rejonowych okregu
koszalinskiego, udostgpnia swoje zabezpieczone dane w formie o$wiadczenia
(ktorego wzor stanowig zatgczniki do Regulaminu), w celu udokumentowania
sytuacji socjalnej oraz ustalenia wysokosci §wiadczen z Funduszu.

Pracodawca moze zazada¢ udokumentowania danych osobowych jedynie
w zakresie niezb¢dnym do ich potwierdzenia. Potwierdzenie moze odbywac¢ si¢
w szczegoOlnosci na podstawie oswiadczen 1 zaswiadczen o sytuacji zyciowej
(w tym zdrowotnej), rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania
z Funduszu.

W razie powzigcia watpliwosci co do zgodnosci z rzeczywisto$ciag danych
osobowych podanych w os$wiadczeniu, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 1 2
Regulaminu, Prokurator Okregowy lub jego zastgpca moze zadaé
od Wnioskodawcy przedlozenia dodatkowych dokumentéow, w szczegdlnosci
zaswiadczenia z banku lub deklaracji PIT. W tym celu Prokurator Okrggowy
lub jego zastepca wzywa wnioskodawce¢ na piSmie do przedtozenia dokumentow

w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania — art. 8 ust. 1a Ustawy ZFSS.
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2. Uregulowanie okresu przetwarzania danych osobowych os6b uprawnionych do

korzystania z Funduszu — art. 8 ust 1¢ Ustawy o ZFS$S.

Prokuratura przetwarza dane osobowe 0s6b uprawnionych do korzystania z Funduszu
przez okres niezbedny do przyznania $wiadczenia z ZFSS a takze przez okres
niezb¢dny do dochodzenia praw lub roszczen — art. 291 § 1 Ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2025. 277 z p6zn.zm.).

Obowiazek przegladu danych osobowych — art. 8 ust 1d ustawy o ZFSS.

W celu zapewnienia realizacji zasad RODO, w tym zasady prawidtowosci
I minimalizacji danych, Prokurator Okregowy dokona przegladu danych przynajmnie;
raz w danym roku kalendarzowym. W  przypadku  stwierdzenia,
ze dalsze przechowywanie danych jest zbgdne do realizacji celéw, dla jakich zostaty
zebrane, dane zostang przez pracodawce usuni¢te. W razie stwierdzenia, ze dane sg
nieaktualne lub nieprawidlowe, podjete zostang dziatania majace na celu ich
aktualizacje i sprostowanie. | tak:

a) Prokuratura dokonuje przegladu danych osobowych, ktore zostaty jej przekazane
przez  Wnioskodawce celem  ustalenia  koniecznosci ich  dalszego
przechowywania. Przeglady sa dokonywane w terminie do dnia 31 marca za
kazdy poprzedni rok kalendarzowy.

b) W przypadku stwierdzenia, ze dalsze przechowywanie danych osobowych jest
zbedne do przyznawania, ustalania wysokosci §wiadczen z Funduszu, jak
rowniez dochodzenia praw i1 roszczen od os6b Uprawnionych, dane zostang

niezwlocznie usunigte.

Warunki przetwarzania danych wrazliwych — art. 8 ust 1b Ustawy o ZFSS.

1) Przed rozpoczg¢ciem przetwarzania danych osobowych oraz danych o stanie
zdrowia Uprawnionych udziela si¢ pisemnego upowaznienia 0Sobom
uprawnionym do przetwarzania danych osobowych, ktére zawiera rowniez

zobowigzanie do zachowania danych w tajemnicy.
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2) Wzér upowaznienia wraz z o$wiadczeniem zobowigzujagcym do zachowania w

tajemnicy danych osobowych Funduszu oraz o stanie zdrowia Uprawnionych.

3) Upowaznienia sg ewidencjonowane w ewidencji upowaznien Inspektora Ochrony

Danych Prokuratury Okregowe;.

Obowigzek informacyjny — art. 13 RODO.

1) Na podstawie art. 13 RODO Prokuratura Okregowa wypelnia obowigzek
informacyjny w zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
2) Zatacznik nr 13 zawiera wzor klauzuli informacyjnej dotyczacej ZFSS Prokuratury

Okregowe;.

Skrocona wersja klauzuli informacyjnej.

1) Administrator Danych wypekia zobowigzanie RODO w zakresie podania danych
Administratora Danych oraz Inspektora Ochrony Danych w postaci peine;
klauzuli informacyjnej (zatacznik nr 13 do Regulaminu) dost¢pnej dla osoby
upowaznionej do Kkorzystania z Funduszu, a takze dostgpnej na stronie
internetowej Prokuratury Okregowe;.

2) Do kazdego wniosku sktadanego przez Upowaznionego zatgcza si¢ kazdorazowo
klauzule informacyjng w formie skroconej gwarantujac Upowaznionym
mozliwo$¢ zapoznania si¢ z podstawowymi informacjami teleadresowymi
Administratora Danych oraz Inspektora Ochrony Danych. Informacje te zawiera
si¢ na wniosku podpisywanym przez Uprawnionego do korzystania z Funduszu z
odwotaniem do adresu strony internetowe] zawierajacej jej pelng tresc.

Wzér skroconej wersji klauzuli stanowi zatgcznik nr 14 do Regulaminu.
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7. Ochrona i bezpieczenstwo danych osobowych.

1) Osoby wyznaczone do przetwarzania danych osobowych Funduszu, w
tym danych wrazliwych, posiadaja aktualne upowaznienia wydane
przez Administratora Danych w Prokuraturze Okrggowe;.

2) Upowaznienia opisane w pkt 1) sa zarejestrowane w wykazie
upowaznien prowadzonych przez Inspektora Ochrony Danych w Prokuraturze
Okregowej oraz prokuraturach rejonowych okregu koszalinskiego.

3) Wzor Wykazu zawarty jest w Polityce Bezpieczenstw Informacji
prowadzonej W Prokuraturze Okregowej oraz w  prokuraturach
rejonowych okregu koszalinskiego.

4) Dane osobowe Funduszu gromadzone sg w szafach zamykanych na
Klucz i przechowywane w  pomieszczeniach ~ Wydzialu ~ VII
Budzetowo- Administracyjnego przez wyznaczonego pracownika. Dostep do

pomieszczen i Szaf posiadajg tylko i wytacznie osoby upowaznione.



