
 

 

 
 

Olsztyn, dnia 9 maja 2025 r. 
Znak sprawy WOA.082.2.5.2025.EP.PJ.MK 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z wyłączeniem stosowania przepisów 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) 
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże ustawy. 

Zamawiający: Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Olsztynie, ul. Dworcowa 60, 10-437 
Olsztyn. 
 
I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie ekspertyzy chiropterologicznej na terenie 
specjalnego obszaru ochrony siedlisk Natura 2000 Ostoja Lidzbarska PLH280012 
i w jego sąsiedztwie. 
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie ekspertyzy chiropterologicznej na terenie 

specjalnego obszaru ochrony siedlisk Natura 2000 Ostoja Lidzbarska PLH280012 i w jego 

sąsiedztwie, na podstawie przeprowadzonych prac terenowych polegających na: 

a) Przeprowadzeniu inwentaryzacji nietoperzy w całym obszarze Natura 2000 Ostoja 

Lidzbarska PLH280012, w granicach województwa warmińsko-mazurskiego, województwa 

kujawsko-pomorskiego oraz na granicy województwa warmińsko-mazurskiego 

z województwem mazowieckim. 

b) Inwentaryzację należy przeprowadzić w okresie od 20 czerwca do 31 sierpnia 2025 r. 

c) Podstawowy zakres badań obejmuje przeprowadzenie, na wybranych wcześniej miejscach 

dogodnych dla badanych gatunków, odłowów nietoperzy w sieci chiropterologiczne. 

Podczas badań należy określić gatunek, wiek, płeć i status rozrodczy nietoperzy. W czasie 

odłowów należy prowadzić rejestrację sygnałów echolokacyjnych w celu poznania 

aktywności badanych gatunków.  

d) Zamawiający wymaga przeprowadzenia odłowów w sieci chiropterologiczne na minimum 

10 stanowiskach oraz dokonania nasłuchów detektorowych na minimum 12 stanowiskach 

(minimum 2 stanowiska należy wyznaczyć poza miejscami odłowów). 

e) Inwentaryzacją należy objąć potencjalne siedliska i korytarze przelotowe nietoperzy, 

znajdujące się w granicach ww. obszaru Natura 2000, ze szczególnym uwzględnieniem: 

-  dużych zbiorników wodnych i cieków – badania ukierunkowane na nocka łydkowłosego, 
-  lasów liściastych w wieku powyżej 80 lat – badania ukierunkowane na mopka 
zachodniego, 
- lasów liściastych (ale także mieszanych i iglastych) o ubogim, niskim runie oraz rzadkim 

podszycie (co najmniej 25% przestrzeni powinno by wolne od podszytu i 25% gruntu 

powinno być praktycznie pozbawione roślinności runa) – badania ukierunkowane na nocka 

dużego. 

f) Jeśli w trakcie badań stwierdzone zostaną gatunki nietoperzy wymienione w załączniku II 

Dyrektywy Siedliskowej, Wykonawca zobowiązany będzie umieścić w dokumentacji 

informację o tym, czy wskazany gatunek powinien być przedmiotem ochrony w obszarze 

Natura 2000 Ostoja Lidzbarska PLH280012 wraz z uzasadnieniem. W momencie uznania 

gatunku za przedmiot ochrony konieczne będzie podanie wszystkich informacji 

niezbędnych do aktualizacji Standardowego Formularza Danych (dalej SDF) obszaru 

(liczebność, oceny). Na bazie ww. danych dla każdego gatunku należy dokonać ocen 

do SDF obszaru. Wszystkie oceny ogólne: A, B lub C oraz oceny cząstkowe należy 



 

 

szczegółowo uzasadnić. Analizę należy przeprowadzić wg kryteriów zawartych w Instrukcji 

wypełniania Standardowego Formularza Danych Obszaru Natura 2000 wersja 2012.1 

(dostępna pod adresem: https://www.gov.pl/web/gdos/baza-danych). 

Uwaga! Trwają prace nad zmianą Instrukcji wypełniania SDFów oraz Szablonem SDF 

w celu dostosowania dokumentów do wymogów Decyzji Wykonawczej Komisji (UE) 

2023/2806 z dnia 15 grudnia 2023 r. w sprawie formularza zawierającego informacje 

o terenach Natura 2000. Po opracowaniu ww. dokumentów i przekazaniu do stosowania, 

Zamawiający niezwłocznie przekaże je Wykonawcy.  

2. Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z: 

a) Opisem przedmiotu zamówienia wskazanym w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego, 

b) Szablonem Ekspertyzy wskazanym w załączniku nr 1A do zapytania ofertowego,  

c) Instrukcją wypełnienia Standardowego Formularza Danych – w przypadku stwierdzeń 

gatunków objętych Dyrektywą Siedliskową,  

d) Standardem wektorowych danych przestrzennych Generalnej Dyrekcji Ochrony 

Środowiska na potrzeby gromadzenia informacji o rozmieszczeniu chronionych gatunków, 

ich siedlisk oraz siedlisk przyrodniczych (Wersja 2022.1) (dalej Standard GIS). 

3. Zadanie jest realizowane w ramach projektu pn. „Ochrona nietoperzy na terenie województwa 

warmińsko-mazurskiego” finansowanego ze środków Narodowego Funduszu Ochrony 

Środowiska i Gospodarski Wodnej w ramach umowy o dofinasowanie z dnia 15 października 

2024 nr 290/2024/Wn14/OP-WK/D. 

4. Dokumenty robocze oraz dokumenty końcowe powstałe w trakcie realizacji zamówienia muszą 

być oznakowane logotypami Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Olsztynie 

oraz Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej. Wzór logotypów 

oraz wymogi stosowania logotypów zostaną przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy. 

 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
Termin realizacji zamówienia: w terminie 20 tygodni od dnia podpisania umowy. 
 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 

zdolności technicznej lub zawodowej: 

1. Zamawiający, uzna za spełniony warunek, jeżeli Wykonawca wykaże, że będzie dysponował 

na etapie realizacji zamówienia osobami (zespołem osób) zdolnymi do wykonania 

zamówienia, tj.:  

a) minimum dwoma ekspertami przyrodniczymi, spełniającymi następujące wymagania: 

z wykształceniem wyższym – co najmniej studia pierwszego stopnia lub studia drugiego 

stopnia, lub jednolite studia magisterskie (ochrona środowiska i nauki biologiczne - biologia, 

ekologia, ekologia i zarządzanie zasobami przyrody/ środowiska, biologia środowiskowa 

i pokrewne; nauki rolnicze - rybactwo, zootechnika; nauki leśne – leśnictwo) 

lub 

z wykształceniem średnim i co najmniej 3-letnim zatrudnieniem lub samozatrudnieniem 

w sektorze ochrony środowiska, ochrony przyrody, badań naukowych i prac rozwojowych 

w dziedzinie nauk przyrodniczych (w zakresie: ochrony siedlisk przyrodniczych lub gatunków 

zwierząt i ich siedlisk, prowadzenia monitoringów przyrodniczych, ocen oddziaływania 

na obszary chronione, w tym na obszary Natura 2000, sporządzania raportów z prac 

terenowych wraz z oceną oddziaływania inwestycji na środowisko przyrodnicze) 

oraz 

z doświadczeniem w wykonaniu lub współudziale w wykonaniu co najmniej 3 dokumentów 

przyrodniczych, powstałych w oparciu o własne badania terenowe, dotyczące inwentaryzacji, 



 

 

badań, planowania ochrony itp., w ramach których przeprowadzona została ocena stanu 

ochrony siedliska lub gatunku zgodnie z zasadami wskazanymi w przewodnikach 

metodycznych Państwowego Monitoringu Środowiska Głównego Inspektoratu Ochrony 

Środowiska, której przedmiotem były gatunki nietoperzy z załącznika II Dyrektywy 

Siedliskowej; 

b) ekspertem ds. GIS (minimum jednym), z wykształceniem minimum średnim 

oraz doświadczeniem polegającym na wprowadzaniu lub gromadzeniu, lub przetwarzaniu, 

lub wizualizacji danych geograficznych przy użyciu systemu GIS. 

2. Ponadto 

• Ekspert przyrodniczy może jednocześnie pełnić funkcję eksperta ds. GIS pod warunkiem 

posiadania doświadczenia wskazanego dla tego eksperta. 

• Jeżeli Wykonawca będzie dysponował co najmniej dwoma ekspertami zobowiązany jest 

wskazać koordynatora prac (może nim być jeden z ekspertów). 

 

V. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY 
1. Zamawiający dokona oceny i porównania ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie 

następujących kryteriów oceny ofert: 

Lp. Nazwa kryterium 
Znaczenie 

kryterium 

1. Cena brutto oferty 60% 

2. 
Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia 

(ekspertów przyrodniczych) 
40% 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów 

oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. Liczba przyznanych punktów będzie sumą 

punktów za poszczególne kryteria, tj. cenę brutto oferty i doświadczenie osób 

wyznaczonych do realizacji zamówienia oraz zostanie obliczona na podstawie poniższego 

wzoru: 

P = PC + PD 

gdzie: 

P – całkowita liczba przyznanych punktów; 

PC – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium cena brutto oferty; 

PD – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium doświadczenie osób 

wyznaczonych do realizacji zamówienia. 

1) Punkty w kryterium 1 (PC) cena brutto oferty zostaną przyznane na podstawie 

poniższego wzoru: 

najniższa cena wśród wszystkich ważnych 
i niepodlegających odrzuceniu ofert 

Pc = ————————————————————— x 100 x 60% 
cena oferty badanej 

 

 

2) Punkty w kryterium 2 (PD) doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji 

zamówienia, mierzone będzie liczbą dokumentów przyrodniczych wykonanych 

przez ekspertów przyrodniczych z wagą 40% (gdzie 1% = 1 pkt). Zamawiający 

nie będzie brał pod uwagę dokumentów przyrodniczych wykonanych przez eksperta 

ds. GIS. 



 

 

2. Ocena w kryterium 2 będzie dokonana w oparciu o „Wykaz doświadczenia osób 

do kryterium oceny ofert”, będący integralną częścią Załącznika nr 2 do zapytania 

ofertowego (tj. formularza oferty), w którym Wykonawca wykaże dokumenty przyrodnicze 

wykonane przez poszczególnych ekspertów przyrodniczych realizujących przedmiot 

zamówienia, spełniających wymagania określone dla ekspertów przyrodniczych, wskazane 

w rozdziale IV ust. 1 zapytania ofertowego. 

3. W kryterium 2 punktowane będzie wykazane doświadczenie ekspertów przyrodniczych 

polegające na wykonaniu lub współudziale w wykonaniu dokumentów przyrodniczych, 

powstałych w oparciu o własne badania terenowe, dotyczące inwentaryzacji, badań, 

monitoringu, planowania ochrony, w ramach których została sporządzona dokumentacja 

przyrodnicza (ekspertyza) dotycząca składu chiropterofauny danego obszaru na podstawie 

odłowów w sieci chiropterologiczne (wraz z określeniem gatunku, płci, wieku, statusu 

rozrodczego) oraz na podstawie nagrań detektorowych. 

4. Przy ocenie doświadczenia Zamawiający weźmie pod uwagę łączną liczbę różnych 

i niepowtarzających się dokumentów przyrodniczych, w ramach których wszyscy 

eksperci przyrodniczy, wskazani w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego – formularz 

oferty, nabyli doświadczenie. Jeżeli jedna lub więcej osób wykazały jako doświadczenie 

w „Wykazie doświadczenia osób do kryterium oceny ofert” ten sam dokument przyrodniczy 

wykonany dla tego samego odbiorcy, Zamawiający będzie traktował to jako jeden 

dokument przyrodniczy. 

5. W kryterium 2 za każdą niepowtarzającą się u innej osoby ekspertyzę Wykonawca otrzyma 

następującą liczbę punktów: 

1-2 ekspertyzy – 0 pkt, 

3-4 ekspertyzy – 10 pkt, 

5-6 ekspertyzy – 20 pkt, 

6-7 ekspertyz – 30 pkt, 

8 i więcej ekspertyz – 40 pkt. 
 

W badanym kryterium Wykonawca może uzyskać max 40 pkt. 
 

6. Warunki jakie muszą spełniać ekspertyzy: 

a) Wykonane w okresie 5 lat przed upływem terminu składania ofert. 

b) Wykonawca zobowiązany jest podać datę wykonania ekspertyzy w formacie 

dzień - miesiąc - rok. 

c) Zamawiający wymaga, aby z przedłożonego przez Wykonawcę „Wykazu 

doświadczenia osób do kryterium oceny oferty” (załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego – formularz oferty), w sposób jednoznaczny wynikało, że ekspert 

przyrodniczy posiada wymagane doświadczenie, a dokumenty przyrodnicze były 

wykonane nie wcześniej niż przed terminem wskazanym w lit. a i spełniały zapisy ust. 3. 

d) Brak wpisania imienia i nazwiska eksperta, daty wykonania dokumentu przyrodniczego 

(lub niezgodnej z zapisem w lit. b), odbiorcy usługi bądź zaznaczenia odpowiedniego 

opisu usługi wykonanej przez eksperta przyrodniczego, Zamawiający nie przyzna 

punktów za ocenę przedmiotowego kryterium. 

e) „Wykaz doświadczenia osób do kryterium oceny ofert” (załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego – formularz oferty) nie podlega uzupełnieniu - w przypadku, gdy nie 

będzie z niego jednoznacznie wynikać, iż każdy z wymienionych dokumentów 

przyrodniczych spełnia warunki określone w rozdziale V ust. 3 zapytania ofertowego, 

Zamawiający weźmie pod uwagę tylko te dokumenty przyrodnicze, co do których 

wykazany został wymagany zakres ekspertyzy.  



 

 

7. Zamawiający wymaga, aby osoba wskazana w „Wykazie doświadczenia osób do kryterium 

oceny ofert” brała udział w realizacji umowy, w tym w pracach terenowych. 

8. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

9. Zamawiający dokona obliczeń z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

10.  Dopuszcza się negocjowanie cen i pozostałych kryteriów oceny ofert z Wykonawcami, 

którzy złożyli oferty w terminie wyznaczonym na ich składanie. Nie jest dopuszczalne 

by w efekcie negocjacji uzyskano cenę mniej korzystną niż złożona pierwotnie. 

VI. INFORMACJA O DOKUMENTACH, KTÓRE SĄ NIEZBĘDNE DO OCENY OFERT 

W KRYTERIUM „DOŚWIADCZENIE OSÓB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI 

ZAMÓWIENIA” 

1. Zamawiający wymaga złożenia dokumentów na potwierdzenie zgodności oferowanych 

usług z kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny ofert dot. doświadczenia osób 

wyznaczonych do realizacji zamówienia. 

2. Wykonawca składa dokumenty, o których mowa ust. 1, wraz z ofertą. 

3. W przypadku gdy Wykonawca nie złoży powyższych dokumentów wraz z ofertą lub złożone 

dokumenty będą niekompletne Zamawiający nie wezwie Wykonawcy do ich złożenia 

lub uzupełnienia. Za niepotwierdzoną dokumentem usługę z „Wykazu doświadczenia osób 

do kryterium oceny oferty” (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego) Zamawiający 

nie przyzna punktów w ramach kryterium. 

4. Do danej usługi wykazanej w ofercie należy przedłożyć minimum jeden dokument 

potwierdzający, że usługa została wykonana należycie lub bez wad. 

5. Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne równoważne dokumenty sporządzone 

przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, bądź inne dokumenty, które nie 

są oświadczeniem wyłącznie Wykonawcy, a które potwierdzają że usługa została 

wykonana należycie lub bez wad, np.: 

- protokół odbioru,  

- referencje,  

- ogłoszenie o wykonaniu umowy zamieszczane w BZP.  

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do załączenia dokumentów, które potwierdzają udział lub 

współudział eksperta w wykonaniu usługi na rzecz Zamawiającego. 

 

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA DOTYCZĄCE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU 

AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ OCHRONY BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO. 

Na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514), zwanej dalej „ustawą 

o szczególnych rozwiązaniach”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącym środków 

ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji 

wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej 

„rozporządzeniem 765/2006”, i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 

2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających 

integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających 

(Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem 

269/2014”, albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

o szczególnych rozwiązaniach; 



 

 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 

lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 poz. 120 

z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą 

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

o szczególnych rozwiązaniach. 

Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych powyżej. 
W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie powyższych okoliczności, 
Zamawiający odrzuca ofertę takiego wykonawcy. 
 

VIII. DOKUMENTY ORAZ OŚWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY 

Do oferty należy załączyć następujące dokumenty lub oświadczenia: 

1) Dokumenty o których mowa w rozdziale VI zapytania ofertowego. 

2) Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego, które zawarte jest w treści formularza ofertowego, 
który stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

3) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 
Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 
innego właściwego rejestru. 

4) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt 3, jeżeli 
Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 
o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

5) Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 
wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 3, Zamawiający żąda od Wykonawcy 
pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy. 

6) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli została złożona przez Wykonawcę który nie złożył 
w przewidzianym terminie pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego 
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy jeśli było wymagane. 
 

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1) Korespondencję dotyczącą zamówienia Wykonawcy mogą przekazywać w formie pisemnej 
lub drogą elektroniczną na adres seketariat@olsztyn.rdos.gov.pl; 

2) Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest Małgorzata Krupa adres poczty 
elektronicznej — e-mail.: malgorzata.krupa@olsztyn.rdos.gov.pl 
 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni począwszy od dnia upływu terminu składania 
ofert. 
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XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1) Wykonawca przygotowuje ofertę według formularza ofertowego, stanowiącego 
załącznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz „Wykazu osób skierowanych przez 
wykonawcę do realizacji zamówienia”, stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania 
ofertowego;  

2) Oferta musi zawierać: 
a) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba lub imię, nazwisko, miejsce zamieszkania), 
b) cenę wraz z podatkiem VAT, podaną cyfrowo i słownie, 
c) inne informacje niezbędne do oceny oferty; 

3) Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 
powinien być czytelny. 

4) Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach 
zamówienia. 

5) Zamawiający informuje, że oferty składane w ramach zapytania ofertowego stanowią 
informację publiczną w rozumieniu ustawy z dnia 06 września 2001 r. o dostępie 
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).  

6) W sytuacji, gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca zobowiązany jest do zastrzeżenia 
tych informacji i przedstawienia zamawiającemu uzasadnienia tego zastrzeżenia. 
 

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1) Oferty składa się: 
a) w formie pisemnej na adres Zamawiającego — ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn lub 
b) za pośrednictwem poczty elektronicznej — e-mail sekretariat@olsztyn.rdos.gov.pl1. 

2) Termin składania ofert upływa dnia 19 maja 2025 r. o godz. 09:00 
3) Zamawiający nie rozpatrzy w badaniu ofert, które wpłyną po terminie składania ofert.  
4) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę;  
5) Złożenie dwóch lub więcej ofert przez jednego wykonawcę będzie skutkowało ich 

odrzuceniem przez zamawiającego; 
6) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

 
XIII. ODRZUCENIE OFERTY 

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1) została złożona po terminie składania ofert; 
2) została złożona przez wykonawcę: 

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 
b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub 
c) który nie złożył w przewidzianym terminie wymaganych dokumentów lub oświadczeń; 

3) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
4) jest niezgodna z warunkami zamówienia; 
5) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
6) została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert; 
7) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu. 

 
XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 

1) Cena brutto oferty powinna zawierać wszystkie koszty, jakie Zamawiający będzie musiał 
ponieść przy realizacji zamówienia z uwzględnieniem podatku od towarów i usług VAT.  

2) Zamawiający wymaga, aby wszystkie ceny były podane z zaokrągleniem do dwóch miejsc 
po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania, tj.: 
a) ułamek kończący się cyfrą od 0 do 4 zaokrąglić należy w dół, 
b) ułamek kończący się cyfrą od 5 do 9 zaokrąglić należy w górę. 

 
1 W przypadku składania ofert za pośrednictwem poczty elektronicznej. Wskazane jest aby Wykonawca poinformował 
Zamawiającego telefonicznie na nr 89 537 21 00 o przesłaniu oferty gdyż możliwe jest zablokowanie wiadomości przez 
system. 
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3) Cena powinna być wyrażona w złotych polskich, nie dopuszcza się prowadzenia rozliczeń 
w walutach obcych. 
 

XV. ZAMKNIĘCIE LUB UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru 
najkorzystniejszej oferty, na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 

2) Zamawiający unieważnia postępowanie, w przypadku: 
a) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający przeznaczył 

na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający zwiększy tę kwotę;  
b) braku ofert lub gdy wszystkie złożone oferty będą podlegały odrzuceniu; 
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
wcześniej przewidzieć. 
 

XVI. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY (jeżeli zawarcie umowy jest 

przewidziane) 

1) Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, 
przekaże Zamawiającemu następujące informacje dotyczące: 
a) osób, które będą podpisywać umowę, 
b) osób do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania współpracy oraz 

kontroli przebiegu realizacji umowy; 
2) Nieusprawiedliwione niestawienie się Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiającego 

terminie, Zamawiający traktować będzie jako nieprzystąpienie do zawarcia umowy 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia, Zamawiający może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej 
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny. 

4) Zamawiający informuje, iż umowę w sprawie zamówienia publicznego można zawrzeć 
również w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
 

XVII. PROJEKT UMOWY  

Wzór umowy zawiera załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
 

XVIII. POZOSTAŁE INFORMACJE 

1) W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 

2) Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub są one 
niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający jednokrotnie wzywa wykonawcę 
odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba 
że oferta wykonawcy podlegają odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie 
lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

3) Jeżeli zaoferowania cena lub jej istotne części składowe, będą wydawać się rażąco niskie 
w stosunku do przedmiotu zamówienia i tym samym budzić będą wątpliwości 
Zamawiającego, Zamawiający dopuszcza możliwość zwrócenia się o udzielenie wyjaśnień, 
w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu. Obowiązek wykazania, 
że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. Odrzuceniu, 
jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, który nie udzielił 
wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 
uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu. 

4) Zamawiający poprawia w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 



 

 

5) Zamawiający nie przewiduje zaliczek. 
6) Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych.  
7) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego. 
8) Od czynności dokonanych przez Zamawiającego w toku niniejszego postępowania,  

w tym czynności wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamknięcia postępowania, 
Wykonawcom nie przysługuje odwołanie. 

9) W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu mają zastosowanie przepisy ustawy Kodeks 
cywilny. 
 

XIX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej zwanej RODO, informuję, że: 
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony 

Środowiska z siedzibą w Olsztynie ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn, tel.: 89 53 72 100, 
fax: 89 527 04 23, e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl. 

2) Szczegółowe dane kontaktowe do przedstawicieli Regionalnej Dyrekcji Ochrony 
Środowiska w Olsztynie, dalej zwanej RDOŚ, podane są na stronie BIP RDOŚ: 
https://www.gov.pl/web/rdos-olsztyn/kontakt2 

3) W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można kontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych na adres email: iod.olsztyn@rdos.gov.pl.   

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO w celu 
przeprowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
oraz ewentualnego zawarcia umowy, w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny. 

5) Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania na podstawie obowiązujących przepisów prawa, lub którym 
udostępniona zostanie umowa. 

6) Podane przez Panią/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z obowiązującą 
u Zamawiającego instrukcją kancelaryjną, przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w przypadku realizacji programów 
i projektów finansowanych ze środków zewnętrznych wieczyście, a w przypadku umowy 
przez okres 10 lat. 

7) Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem wynikającym z przepisów prawa, 
związanym z udziałem Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 
Niepodanie przez Wykonawcę danych osobowych uniemożliwi Zamawiającemu 
wykonanie czynności związanych z badaniem i oceną oferty oraz ewentualne zawarcie 
umowy. 

8) Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały profilowaniu, a także nie będą 
przetwarzane w sposób zautomatyzowany.  

9) Posiada Pani/Pan prawo do: 
a) dostępu do treści swoich danych (art.15 RODO), 
b) sprostowania swoich danych (art. 16 RODO), przy czym skorzystanie z prawa 

do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 
z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników, 

c) żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzeżeniem 
przypadków o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku 
stwierdzenia, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 

10) Nie przysługuje Pani/Panu prawo do: 
a) usunięcia danych (art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO), 
b) przenoszenia danych (art. 20 RODO), 
c) sprzeciwu (art. 21 RODO), wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
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prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO. 
11) Jednocześnie RDOŚ przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art.14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 
Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający 
pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma 
zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
 

XX. INFORMACJA DOT. ZGŁOSZEŃ NARUSZEŃ PRAWA I PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ 

NASTĘPCZYCH 

Informacja wynikająca z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928). 
Wypełniając zobowiązania wynikające z Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2019/1937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia 
prawa Unii (Dz. Urz. UE L. 305/17) oraz art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 
o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska 
w Olsztynie wdrożyła regulamin zgłaszania przypadków naruszeń prawa i podejmowanych 
działań następczych oraz ochrony osób dokonujących zgłoszeń. 
Treść zarządzenia Nr 39 Regionalnego Dyrektora Ochrony Środowiska w Olsztynie z dnia 
29 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu zgłaszania przypadków naruszeń 
prawa i podejmowanych działań następczych oraz ochrony osób dokonujących zgłoszeń 
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Olsztynie dostępna jest w BIP RDOŚ pod 
adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-olsztyn/sygnalista---zgloszenie-naruszenia-prawa.  
 

XXI. POSTANOWNIENIA KOŃCOWE 

1) Postępowanie prowadzone jest na podstawie Zarządzenia Nr 10 Regionalnego Dyrektora 
Ochrony Środowiska z dnia 21 marca 2025 r. w sprawie udzielania zamówień  
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Olsztynie. 

2) Załącznikami do niniejszego zapytania są: 
a) Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 
b) Załącznik nr 1A - Szablon Ekspertyzy 
c) Załącznik nr 2 - Formularz oferty 
d) Załącznik nr 3 - Wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 
e) Załącznik nr 4 - Wzór umowy  

 
Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem 
w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. Informacja ta ma na celu wyłącznie 
rozpoznanie rynku. 
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