Umowa Nr ……………………….

zawarta pomiędzy:
Skarbem Państwa - Ministerstwem Aktywów Państwowych, reprezentowanym przez Dariusza Jędryczek Dyrektora Departamentu Informatyzacji i Cyberbezpieczeństwa Ministerstwa Aktywów Państwowych, adres Ministerstwa: ul. Krucza 36/Wspólna 6, 00-522 Warszawa, działającego na podstawie §7 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Aktywów Państwowych, stanowiącego załącznik do zarządzenia Ministra Aktywów Państwowych z dnia 31 grudnia 2025 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Aktywów Państwowych (Dz. Urz. Min. Ak. Państ. poz. 32), zwanym w dalszej części Umowy „Zleceniodawcą”

a
[nazwa i adres Zleceniobiorcy]
zwaną/nym dalej „Zleceniobiorcą”,
zwanymi dalej indywidualnie także „Stroną” lub łącznie „Stronami”, o następującej treści:

§ 1.
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy (zwanej dalej „Umową”) jest świadczenie przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy usług eksperckich i doradczych w zakresie wsparcia merytorycznego i technicznego przy opracowaniu założeń do systemu klasy ERP wspomagającego zarządzanie zasobami Ministerstwa Aktywów Państwowych (dalej „MAP”), zwanego dalej „systemem”, w tym w szczególności:  
1) wsparcie w analizie potrzeb w zakresie funkcjonalności systemu;
2) wsparcie w określeniu wymagań:
a)  funkcjonalnych i pozafunkcjonalnych systemu, w tym wymagań technicznych, 
b) w zakresie bezpieczeństwa, 
c) w zakresie integracji z innymi systemami lub rejestrami, 
d) użytkowych systemu (interfejs użytkownika, dostępność), 
e) w zakresie zapewnienia zgodności z regulacjami prawnymi i standardami;
3) wsparcie w określeniu zakresu danych niezbędnych do gromadzenia w systemie oraz danych 
do migracji z systemu klasy ERP aktualnie wykorzystywanego w MAP;
4) udział w spotkaniach roboczych związanych z realizacją Umowy.
2. Poszczególne prace będą realizowane przez Zleceniobiorcę na podstawie zleceń przesyłanych przez  Zleceniodawcę na adres e-mail wskazany w § 8 ust. 2.
3. Przedmiot Umowy będzie wykonywany na udostępnionym przez Zleceniodawcę  Zleceniobiorcy sprzęcie komputerowym, zwanym dalej „sprzętem”.
4. Zleceniobiorca potwierdzi odbiór sprzętu stanowiącego własność Zleceniodawcy zgodnie 
z protokołem przekazania, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszej Umowy. 
5. Zleceniobiorca zobowiązuje się do należytego dbania o powierzony sprzęt oraz do korzystania z niego zgodnie z jego przeznaczeniem, wyłącznie w celach związanych z wykonywaniem niniejszej Umowy.
6. Zleceniobiorca nie może udostępniać sprzętu osobom trzecim lub oddawać go do używania lub korzystania.
7. Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za szkody powstałe w wyniku utraty, uszkodzenia lub zniszczenia powierzonego sprzętu z przyczyn leżących po jego stronie, w szczególności wynikających z niewłaściwego użytkowania lub przekazania osobie trzeciej.
8. Zleceniobiorca zobowiązany jest do zwrotu sprzętu w stanie niepogorszonym, z uwzględnieniem normalnego zużycia wynikającego z prawidłowego użytkowania, w dniu zakończenia obowiązywania Umowy. 
§ 2.
Termin realizacji
1. Umowa obowiązuje od ……………………… do …………………………….lub do wyczerpania kwoty, 
o której mowa w § 4 ust. 1, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi pierwsze. 
2. Zleceniodawca może wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku:
1) niewykonania lub zaprzestania wykonywania Umowy przez Zleceniobiorcę przez okres dłuższy niż 
7 dni roboczych z powodu okoliczności, za które odpowiada Zleceniobiorca, 
2) ciężkiego naruszenia Umowy przez Zleceniobiorcę,
3) powierzenia wykonania całości lub części Umowy osobie trzeciej, bez uprzedniej, pisemnej zgody Zleceniodawcy. 

§ 3.
Obowiązki Zleceniobiorcy
1. Zleceniobiorca oświadcza, że dysponuje wiedzą i doświadczeniem niezbędnymi do należytego wykonania Umowy oraz zobowiązuje się do realizacji jej postanowień z najwyższą starannością, wymaganą od podmiotów świadczących usługi eksperckie i doradcze w zakresie IT na terytorium RP, według swojej najlepszej wiedzy i umiejętności. 
2. Zleceniobiorca oświadcza, że z jego strony nie zachodzą okoliczności faktyczne lub prawne mogące niekorzystnie wpłynąć na należyte wykonanie Umowy.
3. Zleceniobiorca wykonuje poszczególne zlecenia w zakresie, terminie, formie i czasie ustalonym przez Strony drogą mailową, z zastrzeżeniem ust. 4.
4. Strony ustalają, iż terminy realizacji poszczególnych zleceń, w ramach usług wskazanych 
w §1 pkt 1-3,  będą nie krótsze niż 3 dni robocze i nie dłuższe niż 28 dni roboczych.
5. Zleceniobiorca przekazuje wyniki realizacji poszczególnych zleceń Zleceniodawcy, za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w § 8 ust. 1, o ile w ramach danego zlecenia Zleceniobiorca zobowiązany jest do opracowania dokumentu.
6. Zleceniodawca w terminie 5 dni roboczych od otrzymania wyników realizacji poszczególnych zleceń, dokona ich akceptacji albo - w przypadku stwierdzenia uchybień lub braków, zgłasza zastrzeżenia. Oświadczenia wskazane w zdaniu poprzedzającym będą przesyłane na adres e-mail wskazany w § 8 ust. 2. 
7. Zleceniobiorca zobowiązuje się do dokonania niezbędnych poprawek w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania zastrzeżeń, o których mowa w ust. 6. 
8. Do ponownego odbioru danego zlecenia postanowienia ust. 5-7 stosuje się odpowiednio.
9. Zleceniobiorca wykonuje zlecenia organizując miejsce, sposób i czas ich wykonania według własnego uznania. 
10. Zleceniodawca zobowiązuje się do udostępniania Zleceniobiorcy wszelkich materiałów będących 
w posiadaniu Zleceniodawcy, niezbędnych w ocenie Zleceniodawcy do wykonania zadań.
11. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przestrzegania przy realizacji przedmiotu Umowy regulacji wewnętrznych obowiązujących u Zleceniodawcy, w szczególności zasad ochrony danych osobowych oraz zasad  zarządzania bezpieczeństwem informacji. Zleceniodawca udostępni Zleceniobiorcy w dniu zawarcia Umowy dokumenty określające zasady wskazane w zdaniu poprzedzającym, z którymi zapoznanie Zleceniobiorca potwierdzi w formie oświadczenia złożonego niezwłocznie, nie później niż 
w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, przesłanego na adres mailowy osoby wskazanej 
w § 8 ust. 1.
§ 4.
Wynagrodzenie i płatności
1. Z tytułu realizacji niniejszej Umowy Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy maksymalne łączne wynagrodzenie w wysokości …………………. (słownie: ……………………….. zł 00/100 gr) brutto.
2. Stawka za jedną pełną roboczogodzinę wykonywania przedmiotu Umowy przez Zleceniobiorcę (godzina robocza równa jest pełnej godzinie zegarowej) wynosi ……………………..zł (słownie: …………….) brutto. 
3. Strony ustalają, że łączny czas poświęcony na wykonywanie przedmiotu Umowy nie przekroczy …………………. godzin. Wykonywanie przez Zleceniobiorcę czynności powyżej określonego 
w niniejszym ustępie limitu uważa się za czynności niezlecone, za których wykonywanie Zleceniobiorcy nie przysługuje od Zleceniodawcy wynagrodzenie. 
4. Strony będą rozliczać się w miesięcznych okresach rozliczeniowych, przy czym pierwszy okres rozliczeniowy zaczyna się od momentu rozpoczęcia terminu obowiązywania  Umowy i kończy się …………………. r. Strony zgodnie ustalają, że miesiącem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.
5. Wysokość wynagrodzenia Zleceniobiorcy za każdy okres rozliczeniowy obliczona zostanie jako iloczyn: liczby godzin faktycznie poświęconych na wykonanie Umowy w danym okresie rozliczeniowym oraz kwoty wynagrodzenia za jedną godzinę roboczą, o której mowa w ust. 2. 
6. Odbiór usług wykonanych w ramach zleceń zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym zostanie potwierdzony protokołem odbioru (dalej „protokół”) podpisanym przez Zleceniodawcę, w terminie do 3 dni roboczych od dnia jego przekazania przez Zleceniobiorcę. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 2 do Umowy.
7. W przypadku zgłoszenia przez Zleceniodawcę zastrzeżeń w protokole, Zleceniobiorca  zobowiązany jest do ich usunięcia w terminie do 3 dni roboczych od przekazania ich Zleceniobiorcy.
8. Do ponownego odbioru usług postanowienia ust. 6 i 7 stosuje się odpowiednio.
9. Wynagrodzenie za każdy z okresów rozliczeniowych zostanie wypłacone Zleceniobiorcy 
w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia przydzielenia numeru fakturze w Krajowym Systemie eFaktur (KSeF), a w przypadku, gdy nie jest objęty powyższym obowiązkiem - Wykonawca zobowiązany jest przesłać fakturę/rachunek[footnoteRef:1] wyłącznie za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: eFaktury@map.gov.pl. Wzór rachunku określa załącznik nr 3 do Umowy. [1:  Niepotrzebne skreślić] 

10. Zleceniobiorca może wystawić fakturę/rachunek[footnoteRef:2] wyłącznie po zaakceptowaniu przez Zleceniodawcę  protokołu za dany okres rozliczeniowy. [2:  Niepotrzebne skreślić] 

11. Zleceniobiorca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia (dalej „oświadczenie”) dla celów podatkowych i ubezpieczenia ZUS, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do Umowy, 
w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy. W przypadku zmian w zakresie odnoszącym się do oświadczenia, Zleceniobiorca zobowiązany jest do ponownego jego złożenia wraz z rachunkiem za miesiąc rozliczeniowy, w którym nastąpiła zmiana. [footnoteRef:3]  [3:  Niepotrzebne skreślić] 

12. Wynagrodzenie zostanie wypłacone na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
nr: ………………………………………………..
13. Za dzień zapłaty wynagrodzenia Strony przyjmują dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy. 
14. Zleceniodawca dokonuje zapłaty wynagrodzenia za pomocą mechanizmu podzielonej płatności, 
o którym mowa w art. 108a i następnych ustawy z dnia 11 marca 2014 r. 
o  podatku od towarów i usług (tzw. split payment). Numer rachunku Zleceniobiorcy, na który dokonana zostanie zapłata kwoty podatku wynikająca z otrzymanej faktury w ramach podzielonej płatności to ………………………………… .
15. Zleceniobiorca oświadcza, iż rachunek bankowy do płatności za dostarczone towary lub usługi znajduje się w wykazie podmiotów (tzw. białej liście podatników), o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.
16. Należne Zleceniobiorcy wynagrodzenie zostanie zapłacone wyłącznie na rachunek rozliczeniowy, którego numer w chwili zapłaty jest zamieszczony w wykazie, o którym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.
17. W przypadku niewskazania przez Zleceniobiorcę numeru rachunku bankowego zgodnie z ust. 15 i 16, Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności za ewentualną zapłatę wynagrodzenia po terminie określonym w Umowie. W szczególności Zleceniobiorca nie może w takim przypadku żądać zapłaty odsetek, kar umownych lub odszkodowania za poniesioną szkodę.
18. Wynagrodzenie określone w ust. 1 stanowi pełne wynagrodzenie należne Zleceniobiorcy z tytułu wykonania przedmiotu Umowy, wszystkich obowiązków w niej wskazanych. 
19. W przypadku awarii KSeF Wykonawca zobowiązany jest przesłać fakturę wyłącznie za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: eFaktury@map.gov.pl. W takim przypadku zapłata wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu Umowy nastąpi w terminie do 21 dni kalendarzowych, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.
§ 5. 
Kary umowne
1. W przypadku zwłoki w wykonaniu danego zlecenia, Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 0,1% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy dzień zwłoki, jednak nie więcej niż 20% tego wynagrodzenia.
2. W przypadku niewykonania zlecenia z winy Zleceniobiorcy, przysługuje Zleceniodawcy kara umowna 
w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.
3. W przypadku naruszenia obowiązku zachowania poufności, Zleceniobiorca zapłaci karę umowną 
w wysokości 10 000 zł za każde stwierdzone naruszenie.
4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zleceniodawcę z winy Zleceniobiorcy albo przez Zleceniobiorcę z przyczyn nie leżących po stronie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zapłaci karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.
5. Zapłata kary umownej nie wyklucza dochodzenia przez Zleceniodawcę odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeśli szkoda przekracza wartość kary.  
6. Strony zgodnie ustalają, iż naliczona przez Zleceniodawcę kara umowna może zostać przez niego potrącona każdorazowo z należnego Wykonawcy wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1, na co niniejszym Wykonawca wyraża nieodwołalną zgodę.
7. Łączna wysokość kary umownej nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1
8. Kary umowne nie mogą zostać naliczone w przypadku zaistnienia siły wyższej lub okoliczności, za które wyłączną odpowiedzialność ponosi Zleceniodawca.

§ 6.
Informacje poufne
1. W trakcie trwania Umowy, a także po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu, Zleceniobiorca  zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz danych, w tym technicznych i organizacyjnych, uzyskanych w trakcie realizacji Umowy, niezależnie od form uzyskania tych informacji oraz ich źródła, przez okres 5 lat liczonych od dnia wygaśnięcia Umowy.
2. Zleceniobiorca przed przystąpieniem do realizacji Umowy zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o zachowaniu w poufności informacji, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do Umowy.
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do szyfrowania przekazywanych do Zleceniodawcy informacji chronionych, w tym w szczególności szyfrowania informacji zawierających dane osobowe, przy wykorzystaniu metody szyfrowania uzgodnionej ze Zleceniodawcą. 

 § 7.
Dane osobowe
W odniesieniu do danych osobowych udostępnionych w związku z zawarciem i realizacją Umowy, Strony są zobowiązane uwzględnić wymogi określone w obowiązujących przepisach, w szczególności w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) i w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Treść klauzuli informacyjnej Zleceniodawcy stanowi załącznik nr 6 do Umowy.
§ 8.
Postanowienia końcowe
1. Do kontaktów ze Zleceniobiorcą, w tym do składania zleceń, podejmowania roboczych uzgodnień związanych z realizacją Umowy, podpisywania protokołów, uprawniony jest:
	…………………………………………………………… (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, tel., email).
2. Do kontaktów ze Zleceniodawcą, w tym podejmowania roboczych uzgodnień związanych 
z realizacją Umowy, przesyłania protokołów, uprawniony jest:
………………………………………………………….. (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, tel., email).
3. O ile Umowa nie stanowi inaczej, jej uzupełnienie lub zmiana, rozwiązanie za zgodą obu stron, jak również odstąpienie od niej albo jej wypowiedzenie wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4. Zmiany danych kontaktowych Stron, osoby wskazanej w ust. 1, następują poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy.
5. Strony zgodnie ustalają, że dokumenty i oświadczenia składane w związku z realizacją Umowy sporządzane są w postaci elektronicznej po podpisaniu kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub - 
w przypadku braku takiej możliwości – w postaci papierowej, po podpisaniu podpisem własnoręcznym.  
6. Spory mogące wynikać z Umowy będą rozstrzygane przez Strony polubownie, a w przypadku niedojścia do porozumienia, sprawa zostanie poddana do rozstrzygnięcia przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.
7. W sprawach nieuregulowanych w Umowie stosuje się przepisy prawa polskiego.
8. Umowę sporządzono w formie elektronicznej i podpisano kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez ostatnią ze Stron, z datą ujawnioną 
w kwalifikowanym podpisie elektronicznym. 



Załączniki:
1. Wzór protokołu przekazania sprzętu komputerowego.
2. Wzór protokołu odbioru.
3. Wzór rachunku.
4. Wzór oświadczenia dla celów podatkowych i ubezpieczenia ZUS.
5. Wzór oświadczenia o zachowaniu poufności informacji.
6. Wzór klauzuli informacyjnej dla osób, których dane przetwarzane są w celu zawarcia i realizacji Umowy.
7. Wydruk z CIKRS/CEIDG.


       


………………………………………………….					……………………………………………………….
(Zleceniodawca)							(Zleceniobiorca)























     
 
Załącznik nr 1 
	
WZÓR
PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA SPRZĘTU KOMPUTEROWEGO


1. Strony przekazania:

PRZEKAZUJĄCY: 

…………………………………………………………………………………. 
(imię i nazwisko) 

…………………………………………………………………………………. 
(stanowisko służbowe) 




PRZYJMUJĄCY: 
…………………………………………………………………………………. 
(imię i nazwisko) 

…………………………………………………………………………………. 
(adres zamieszkania) 


2. Przedmiot przekazania:
1) nazwa sprzętu: ……………………………
2) typ/model: …………………………………., 
3) nr seryjny/inwentarzowy: …………………………….., 
4) liczba: ………………………………… 



Przyjmujący oświadcza, że zapoznał się ze stanem technicznym sprzętu i nie wnosi zastrzeżeń.


Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 




………………………………………………………….				………………………………………………… 
           PRZEKAZUJĄCY 						              PRZYJMUJĄCY












 


Załącznik nr 2
WZÓR
PROTOKÓŁ ODBIORU
z dnia ………………….. , ………………..…………
                                       (miejsce wystawienia)


Niniejszym stwierdzam, że dzieło/czynności zlecone umową nr ...................................................... z dnia .......................................... zostało(y)/ nie zostało(y)* wykonane zgodnie z umową w terminie tj. dnia ……………..…/niezgodnie z umową po terminie* tj. dnia ……………………………. .
Dzieło/czynności zlecone ww. umową przyjęto bez zastrzeżeń/ z następującymi zastrzeżeniami*: 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
w przypadku wyczerpania miejsca należy dołączyć odrębną kartę.
Zlecenia wykonane przez Zleceniobiorcę i odebrane przez Zleceniobiorcę w okresie rozliczeniowym:

1 …………………………………………………………………………………………………………...
2. ……………………………………………………………………………………………………………
3.  …………………………………………………………………………………………………………..

Sprawdzono pod względem merytorycznym:	...........................................................................................
			(data i podpis Zleceniodawcy)



				


...................................................................			………………………….……..………………
   (data i podpis ze strony Zleceniobiorcy) 	         		   (data i podpis ze strony Zleceniodawcy)




niewłaściwe skreślić














Załącznik nr 3


................................................................................................................................. 
/imię i nazwisko/

.................................................................................................................................
/adres zamieszkania/

......................................................	lub	.....................................................
                          /PESEL/		                                     /N I P/



Rachunek Nr ………………
dla Ministerstwa Aktywów Państwowych, 00-522 Warszawa Krucza 36/Wspólna 6 
za wykonanie pracy:


· zgodnie z  umową zlecenia)* umową o dzieło*) Nr.......................................................... z dnia…… ................................ z zastosowaniem 20% kosztów uzyskania przychodu.

· zgodnie z  umową zlecenia*) umową o dzieło)* uwzględniającą przejście praw autorskich na Zleceniodawcę*) Nr.......................................................... z dnia ................................................. z zastosowaniem  50%  kosztów uzyskania przychodu.

· zgodnie z  umową zlecenia*) umową o dzieło*) uwzględniającą przejście praw autorskich na Zleceniodawcę*) Nr.......................................................... z dnia ................................................. bez zastosowania  50%  kosztów uzyskania przychodu.

na kwotę ........................................ słownie …….................................................................................................................

Proszę o realizację wypłaty: 
na rachunek bankowy nr. …………………………………………...….....…………………………………*)/ w kasie Ministerstwa Aktywów Państwowych.*)



.....................................................	.......................................................................
                   (data)		(podpis Zleceniobiorcy )
										














Załącznik nr 4
WZÓR
OŚWIADCZENIE DLA CELÓW PODATKOWYCH I UBEZPIECZENIA ZUS
DO UMOWY O DZIEŁO/ZLECENIA*  NR .................................................................... 
Z DNIA ..............................

Nazwisko i imiona ................................................................................................................................
data urodzenia .................................................................................................................................... 
obywatelstwo .................................................................. właściwym dla mnie identyfikatorem podatkowym jest numer:

PESEL  _ _  _ _  _ _  _ _  _ _ _                lub                              NIP   _ _ _  _ _ _  _ _  _ _

Adres zamieszkania dla celów podatkowych: kod ...................... miejscowość............................................................. 
ulica .............................................................................. nr domu ......................... nr mieszkania .....................................  województwo.......................................................................................................kraj  ........................................................
Oddział NFZ   ...............................................................Urząd Skarbowy ..............................................................................................
Jako Zleceniobiorca umowy oświadczam, że: 
□ jestem/ nie jestem* zatrudniony(a) a na podstawie umowy o pracę a podstawa wymiaru składek na ubezpieczenia społeczne (wynagrodzenie brutto) z w/w stosunku pracy jest niższa/ wyższa* niż kwota minimalnego wynagrodzenia w kraju (od 1 stycznia 2025 r. minimalne wynagrodzenie wynosi 4 666,00 zł).
□ przebywam / nie przebywam* na urlopie bezpłatnym, (proszę podać okres)………………………………….……………….….
□ przebywam / nie przebywam* na urlopie wychowawczym, (proszę podać okres)……………………………….…….………….
□ przebywam / nie przebywam* na urlopie macierzyńskim/rodzicielskim, (proszę podać okres)…………………….……………
□ zawarłem-łam/nie zawarłem-łam* umowę zlecenia z innym zleceniodawcą na okres  od……….…..…….do………….……, z tytułu której uzyskuję/uzyskam przychód miesięczny będący podstawą wymiaru składek na ubezpieczenia społeczne:
□ w wysokości co najmniej minimalnego wynagrodzenia brutto
□ w wysokości poniżej minimalnego wynagrodzenia brutto
i łączna podstawa wymiaru składek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (uzyskane w danym miesiącu wynagrodzenie) jest równa co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu. 
□ prowadzę / nie prowadzę* pozarolniczą działalność gospodarczą, z tytułu której opłacam składki w kwocie niższej niż minimalne wynagrodzenie – korzystam z „preferencyjnych składek” na ubezpieczenie społeczne lub z „małego ZUS”, 
□ prowadzę, / nie prowadzę* pozarolniczą działalność gospodarczą, z tytułu której jestem uprawniony do opłacania preferencyjnych składek, a mimo to odprowadzam z jej tytułu składki od podstawy wynoszącej co najmniej kwotę minimalnego wynagrodzenia, 
□ prowadzę / nie prowadzę* pozarolniczą działalność gospodarczą, z tytułu której opłacam standardowe składki - od podstawy wymiaru wynoszącej co najmniej 60% prognozowanej przeciętnej płacy miesięcznej, 
□ mam / nie mam* ustalonego prawa do emerytury lub renty, 
□ jestem / nie jestem** uczniem lub studentem i nie ukończyłem 26 lat: 
…………………………………………………………………………………………………………………………..…………………….
/ nazwa szkoły lub uczelni / Nr legitymacji /
□ wnoszę / nie wnoszę* o objęcie mnie dobrowolnymi ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi, 
□ wnoszę / nie wnoszę* o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym. 

O wszelkich zmianach dotyczących podanych informacji zobowiązuję się powiadomić płatnika na piśmie w terminie 5 dni od dnia wystąpienia tych zmian. 
W przypadku podania błędnych informacji, a także w razie nie przekazania informacji o zmianie danych które mają wpływ na opłacanie składek zobowiązuję się zwrócić płatnikowi opłacone przez niego do ZUS składki na ubezpieczenia społeczne (emerytalne, rentowe) finansowane ze środków ubezpieczonego oraz odsetki od całego powstałego zadłużenia. 


.....................................................................
 Data i podpis osoby składającej oświadczenie




Objaśnienia:
* niewłaściwe skreślić, 
** status ucznia ma osoba do 31 sierpnia roku, w którym kończy szkołę. Statusu studenta nie ma osoba, która kończy studia I stopnia licencjackie (inżynierskie), a od 1 października rozpoczyna studia uzupełniające. Status studenta osoba ta uzyskuje z dniem rozpoczęcia studiów II stopnia. 
											












































Załącznik nr 5

WZÓR
OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI INFORMACJI


W związku z wykonywaniem Umowy nr ……………………………….z dnia …………………. 
Ja niżej podpisany zobowiązuję się do:
1) zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji i dokumentów Ministerstwa Aktywów Państwowych, niezależnie od formy ich utrwalenia uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła;
2) wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami Umowy oraz wynikającymi z prawnych uregulowań obowiązujących w Rzeczpospolitej Polskiej  i Unii Europejskiej;
3) podjęcia wszelkich niezbędnych kroków dla zapewnienia, aby informacje poufne, wrażliwe  nie zostały ujawnione w zakresie treści ani ich źródła, zarówno w całości jak i w części osobom trzecim (nieupoważnionym) bez uzyskania uprzednio wyrażonej przez MAP pisemnej zgody, której zakres lub źródło informacji dotyczy.
Jestem świadomy odpowiedzialności za naruszenie obowiązujących zasad, wynikających 
w szczególności z:
1) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z późn. zm.);
2) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 632);
3) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 
z późn.zm.).



……………………………………………………………………
   (data i podpis osoby składającej oświadczenie)



















						
											
												


												Załącznik nr 6


WZÓR
KLAUZULA INFOMACYJNA DLA OSÓB, KTÓRYCH DANE PRZETWARZANE SĄ W CELU ZAWARCIA I REALZIACJI UMOWY 

	Administrator Danych Osobowych
	Minister Aktywów Państwowych, z siedzibą w Warszawie (00-522), 
ul. Krucza 36/Wspólna 6.

	Inspektor Ochrony Danych
	W MAP[footnoteRef:4] wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iodo@map.gov.pl. [4:  Ministerstwo Aktywów Państwowych;] 


	Cel przetwarzania
	Zawarcie i realizacja Umowy. 

	Podstawa prawna przetwarzania
	Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. c RODO[footnoteRef:5] tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora. [5:  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych (RODO).
] 


	Udostępnianie danych
	Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom do tego uprawnionym na podstawie odrębnych przepisów oraz podmiotom, z którymi MAP zawarło umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych w zakresie świadczonych przez nie na rzecz MAP usług. 

	Przekazywanie danych poza EOG
	Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych.

	Okres przechowywania
	Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez MAP przez okres niezbędny do realizacji celu ich przetwarzania zgodny z przepisami obowiązującego prawa, a następnie w celu archiwalnym przez okres wskazany w obowiązującym w MAP jednolitym rzeczowym wykazie akt.

	Pani/Pana prawa
	Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania. Ponadto – jeżeli wynika to z przepisów prawa – prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

	Organ nadzorczy
	Przysługuje Pani/Panu również prawo do złożenia skargi w związku 
z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

	Informacja o wymogu podania danych 
	Podanie danych osobowych jest niezbędne do zawarcia Umowy, ich brak uniemożliwi jego zawarcie lub realizację.

	Profilowanie
	Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

	Źródło pochodzenia oraz zakres danych osobowych  
	Pani/Pana dane osobowe zostały podane bezpośrednio przez Stronę Umowy, w zakresie niezbędnym do jej zawarcia i realizacji, zgodnie z jej postanowieniami.



W celu realizacji praw wynikających z RODO wnioski można złożyć:
· osobiście w siedzibie MAP,
· elektronicznie na adres mailowy: iodo@map.gov.pl;
· elektronicznie za pośrednictwem platformy ePUAP, skrzynka podawcza ePUAP: /MAktywow/SkrytkaESP;
· elektronicznie na adres e-Doręczenia: AE:PL-37669-25561-UHGHH-29;
· listownie na adres siedziby MAP.

Dodatkowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych w MAP znajdują się na stronie internetowej MAP w zakładce: Polityka przetwarzania danych osobowych.
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