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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 110. 9.2021
Dyrektora PSSE w Gryficach z dnia 12 maja 2021 r, -

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gryficach (zwana dalej ,,Powiatowg
Stacja”) jest jednostka budzetows bedaca podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu
pafistwa, w stosunku do ktérego uprawnienia podmiotu tworzacego :posiada Wojewodé
Zachodniopomorski. ' e e ;

. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gryficach ma siedzibe w Gryficach przy
ul. Nowy Swiat 6.

. Obszarem dzialania Powiatowej Stacji jest powiat gryficki.

. Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie czynno$ci zwiazanych z realizacja zadan
nalezacych do Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

Podstawowym celem Powiatowej Stacji jest sprawowanie zapobiegawczego i biezacego
nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci zapobiegawezej i przeciwepidemicznej w
zakresie chor6b zakaZnych i innych choréb powodowanych warunkami $rodowiska,
a takze prowadzenie dzialalnosci w zakresie profilaktyki chorob i promocji zdrowia, Y

N i H T Yot JIE ) “r . P " 5 .
§2 i BRSNS L N R R RS Y X0 T S 7 b

. Gospodarka finansowa Powiatowej Stacji prowadzona jest w formie Jednostki budzetowe;.

. Zrédlem finansowania Powiatowej Stacji sq srodki z budzetu panstwa.

. Powiatowa Stacja moze pozyskiwaé srodki finansowe z tytutu sprzedazy ustug zleconych.
Srodki te stanowia dochdd budzetu pafistwa.

§3

. Dzialalnoécia Powiatowej Stacji kieruje Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Gryficach (zwany dalej: “Powiatowym Inspektorem”) — Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Gryficach przy pomocy Gléwnego Ksiegowego oraz
kierownikéw komdrek organizacyjnych.

. Glowny Ksiegowy oraz kierownicy komorek organizacyjnych, wykonujac zadania
wyznaczone przez Powiatowego Inspektora, zapewniaja W powierzonym  zakresie
kompleksowe rozwigzywanie probleméw wynikajacych zrealizacji zadan i kontroluja
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dziatalno$¢ podlegtych komdrek organizacyjnych. W tym zakresie ponoszg odpowiedzialnosé
za sposob realizacji powierzonych zadan.

3. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora Powiatows Stacja kieruje, a takze wykonuje
wszystkie czynnosci zastrzezone do kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego —
Dyrektora Powiatowej Stacji, upowazniony pisemnie pracownik.

4. Za System Zarzadzania Jakosdciag w Powmtowej Stacji odpowiada Glowny Specjalista ds.
Systemu Jakosci. :

. TN
yi EEIAREE SO R

Rozdzial 2

ORGANIZACJA PRACY
§4

W skiad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:
1) Oddziat Ekonomiczno-Administracyjny;
2) Oddzial Nadzoru Sanitarnego;
3) Stanowisko Pracy ds. O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
4) Stanowisko Pracy Gloéwnego Ksiggowego; - ,
5) Stanow1sko Pracy Gtéwnego Specjalisty ds. Systemu J akoém
6) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
7) Stanowisko Pracy ds. Informatyki.

§5
1. Powiatowy Inspektor w zwiazku z realizacjg zadan do niego nalezacych moze powolaé

komisjg ekspertdw, w szczegdlnosci dla oceny dokumentacji projektowe;j.

2. Powiatowy Inspektor do realizacji szczegolnie istotnych zagadnien problemowych moze
wyznaczyé swych petnomocnikéw lub koordynatordw.

§6
1. Dyrektor Powiatowej Stacji reprezentuje pracodawc¢ w stosunku do pracownikow
Powiatowej Stacji.

2. W sprawach pracowniczych i socjalnych Dyrektor Powiatowej Stacji dziala w porozumieniu

z organizacjami zwigzkowymi dzialajacymi w Powiatowej Stacji na podstawie i zgodnie
z ustawg o zwiazkach zawodowych.
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§7
Powiatowemu Inspektorowi — Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlega bezposrednio:
Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, pracownik Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji

Zdrowia, pracownicy Oddziatu Ekonomiczno — Administracyjnego, Gléwny Ksiggowy,
Radca Prawny, Informatyk, Gtéwny Specjalista ds. Systemu Jakosci.

Kierownik Oddzialu Nadzoru Sanitarnego sprawuje nadzér nad pracownikami zatrudnionymi
w Oddziale Nadzoru Sanitarnego i jest ich bezposrednim przetozonym. o '

Powiatowy Inspektor moze udzieli¢ upowaznienia do wydawania w jego imieniu opinii,
postanowiefi i decyzji administracyjnych wytacznie pracownikom podlegltej mu Stacji
zatrudnionym na stanowiskach kierownikéw komorek organizacyjnych.

Powiatowy Inspektor moze udzieli¢ upowaznienia w sprawach innych niz okreslone
w ust. 3 wyznaczonemu pracownikowi.

§8

Zakres obowigzkow pracownikéw Powiatowej Stacji ustala Dyrektor Powiatowej Stacji.

§9

PR

b

. Komorka organizacyjng zarzadza kierownik, a w czasie jego nicobecnosci wyznaczony
. A e . . s A A L Phop i dniy T ey ¥y

pracownik.

. W Systemie Zarzadzania Jako$cig funkcje kierownika ds. jako$ci oraz kierownikéw

technicznych i ich zastgpcoéw pelnig pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora Powiatowej
Stacji.

Rozdzial 3
'"ZADANIA WSPOLNE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 10

Poszczegolne komorki organizacyjne Powiatowej Stacji oraz stanowiska pracy wykonuja czynnosci
zwigzane z realizacja zadan powierzonych Powiatowemu Inspektorowi, a w szczegOlnosci:

1)
2)
3)

4

prowadza sprawy zwigzane z wykonywaniem czynnoéci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

przygotowujg projekty decyzji i podejmujg inne czynnosci w postgpowaniu administracyjnym i w
postepowaniu egzekucyjnym w administracji jako organ pierwszej instancii;

opracowujg projekty planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacji

w swoim zakresie dziatania;

rozpatruja wpltywajace do Powiatowej Stacji interwencje i wnioski oraz przygotowuja projekty
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6)
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odpowiedzi;

wspolpracujg z Oddziatem Ekonom1czno—Admmlstrachnym przy opracowywaniu niezbednych
danych do dokumentacji zwiazanej z udzielaniem zaméwich publicznych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami oraz uczestnicza w pracy komisji przetargowych powotanych przez
Powiatowego Inspektora;

wspolpracuja z organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz instytucjami,
organizacjami, stowarzyszeniami i mediami;

przestrzegaja warunkéw bezpieczeristwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej, ochrony
informacji niejawnych oraz polityki bezpleczenstwa informacji, w tym danych osobowych.

Rozdzial 4

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA, ZADANIA I STRUKTURA WEWNETRZNA

KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

ODDZIAEL. EKONOMICZNO - ADMINISTRACYJNY

§11

W sklad Oddzialu Ekonomicznego - Administracyjrego wchod21 o

1) Stanowisko Pracy ds. Obstugi Kancelaryjnej;:
2) Stanowisko Pracy ds. Pracowniczych i Plac;
3) Stanowisko Pracy ds. Administracyjnych i Ochrony Danych Osobowych "~ -+ i

Stanowisko Pracy ds. Obstugi Kancelaryjnej

§12

Do zadan Stanowiska ds. Obstugi Kancelaryjnej nalezy:

1
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

prowadzenie sekretariatu;

przyjmowanie i rozdziat korespondencji przychodzacej i wychodzacej oraz przesylek;
ewidencjonowanie dokumentéw;

rozdzial i przekazywanie korespondencji do poszczegdlnych komoérek;

przyjmowanie i nadawanie faksow oraz obstuga poczty elektronicznej itp.;

rejestracja wnioskéw i pism interwencyjnych;

udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do whasciwych komérek
organizacyjnych;

utrzymanie statego kontaktu z Wojewo6dzka Stacja Sanitarno — Epidemiologiczng

w Szczecinie;

ewidencjonowanie i wydawanie kart drogowych pojazdéw Powiatowej Stacji Sanitarno —
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Epidemiologicznej w Gryficach.

Stanowisko Pracy ds. Pracowniczych i Plac

§13

Stanowisko Pracy ds. Pracowniczych, do ktérego zadan w szczegblnosci nalezy:

1)
2)
3)
4

)

prowadzenie spraw kadrowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w tym zwiazanych

z nawigzaniem stosunku pracy, jego ustaniem, rejestracja zatrudnienia;

prowadzenie akt osobowych pracownikéw oraz kontrola przestrzegania dyscypliny i czasu
pracy; L e T
prowadzenie dokumentacji statystycznej oraz sporzadzanie sprawozdafh w zakresie wymaganym
przepisami; P

ustalanie praw pracownikéw do nagréd jubileuszowych, dodatkow stazowych oraz dodatkéw za
czynnosci kontrolne;

wykonywanie czynnosci zwiazanych z przejsciem pracownikéw na rent¢ lub emeryture oraz
sprawy zwiazane z ubezpieczeniem spoltecznym i zdrowotnym.

Stanowisko Pracy ds. Administracyjnych i Ochrony Danych Osobowych

§ 14

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Administracyjnych i ochrony danych osobowych nalezy:

1)
2)

3)
4)
3)
6)

7)
8)

9)
10)

11)
12)
13)

14)

zabezpieczenie Stacji w sprzet i urzadzenia zapewniajace jej prawidtowe funkcjonowanie;
organizowanie i prowadzenie postepowania z zakresu zaméwiefi publicznych we wspélpracy
z komérkami organizacyjnymi Stacji, ktérych zaméwienia dotycza; s e

prowadzenie zaopatrzenia materialowego na potrzeby Stacji; ‘.

nadzor nad prowadzeniem remontéw i prawidlowe sporzadzanie dokimientacji;

konserwacja pomieszczen, sprzgtu i urzadzen w Stacji;

zaopatrzenie pracownikéw w odziez robocza, ochronng i dyzurna zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

wykonywanie obstugi w zakresie czystoéci i dozoru posesji, budynkéw oraz pomieszczen
Stacji;

prowadzenie archiwum zakladowego;

prowadzenie kasy i sporzadzanie raportéw kasowych;

organizacja ochrony informacji niejawnych;

uczestniczenie w przygotowywaniu sprawozdawczosci;

sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan i przestrzeganiem zasad postgpowania przy
przetwarzaniu danych osobowych

informowanie ADO podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw przetwarzajacych dane
osobowe o obowiazkach wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych
kontrolowanie zakresu podmiotowego i przedmiotowego przetwarzania danych w komérkach
organizacyjnych Powiatowej Stacji w Gryficach
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15) prowadzenie Centralnego Rejestru Czynnosci Przetwarzania Danych w Powiatowej Stacji

Sanitarnej w Gryficach

ODDZIAL NADZORU SANITARNEGO

§15

W skiad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego wchodza;

1.

1) Sekcja Higieny Komunalnej;

2) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku;

3) Sekcja Epidemiologii;

4) Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy;

5) Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
6) Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy.

SEKCJA HIGIENY KOMUNALNEJ

§ 16

Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalezy sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny
Srodowiska, obiektéw uzytecznosci publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji,

a w szczegolnosci w zakresie nadzoru nad obiektami i urzgdzeniami uzytecznosci publicznej,
zamieszkania zbiorowego i mieszkalnymi oraz monitoringiem jako$ci wody, w tym nad:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7
8)
9)

obiektami i urzadzeniami wodociggowymi;

plywalniami oraz basenami kapielowymi i rehabilitacyjnymi;

kapieliskami morskimi i $rédladowymi oraz miejscami okazjonalnie wykorzystywanymi do
kapieli;

podmiotami wykonujacymi dziatalnogé lecznicza;

domami pomocy spolecznej;

zaktadami fryzjerskimi, kosmetycznymi, tatuazu i odnowy biologicznej;

podmiotami $wiadczacymi ushugi w zakresie udostepniania solarium;

obiektami turystyczno-wypoczynkowymi;

hotelami, motelami, pensjonatami, domami wycieczkowymi, campingami, polami
biwakowymi, schroniskami i innymi obiektami w ktérych $wiadczone sg ustugi hotelarskie;

10) ustgpami publicznymi i ogodlnodostepnymi;

11)dworcami autobusowymi, dworcami i stacjami kolejowymi;

12) przystankami zeglugi $rédladowej i morskiej;

13)noc1egowniami;

14) przystaniami statkow i prom6w pasazerskich w zegludze $roédladowej;

Strona 7/ 16
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15) przystaniami jednostek plywajacych, rekreacyjnych i sportowych;
16) $rodkami transportu komunikacji publicznej (kolcjowe;, drogowej, lotniczej, wodnej);
17) innymi obiektami uzytecznosci publicznej;

3. wykonywanie czynnosci zwigzanych z nadzorem sanitarnym w wyznaczonych podmiotach;

4. przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie innych czynno$ci zwiazanych
z postepowaniem administracyjnym oraz postepowaniem egzekucyjnym w zakresie nadzoru nad
warunkami higieny $rodowiska, obiektéw uzytecznosci publicznej oraz miejsc zbiorowego
wypoczynku i rekreacji; ,

5. opracowywanie ocen, informaciji i analiz srodowiskowych oraz udzial w 'praqgch problemowych i
badaniach w zakresie higieny komunalnej; o i ’ -

6. podejmowanie dzialan majacych na celu ochrong¢ zdrowia spolecz'e,xv'l‘s_tvv'_élﬂprz}ed nastgpstwami
korzystania z solarium; AR

7. prowadzenie dzialafi w ramach obowiazujacych systemow informatycznych;

SEKCJA HIGIENY ZYWNOSCI, ZYWIENIA I PRZEDMIOTOW UZYTKU

§17

Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku nalezy sprawowanie nadzoru
nad bezpieczenistwem Zywnosci, Zywienia, materialow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscig oraz produktéw kosmetycznych, a w szczegblnosci:

1) kontrola i nadzér sanitarny warunkéw produkcji, przechowywania, obrotu i, jakosci . zdrowotne;j
srodkéw spozywczych, kosmetykéw, uzywek oraz.przedmiotéw uzytku majacych wplyw na
zdrowie czlowieka; Gy Gh sk

2) kontrola proceséw technologicznych w zakresie niezbednym dla ochrony, zdrowia ludzkiego;

3) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad zywnoscia, materiatami i wyrobami Przeznaczonymi do
kontaktu z Zywnoscia oraz produktami kosmetycznymi importoWanymi oraz poddawanymi
eksportowi; v

4) udzial w zwalczaniu choréb szerzacych si¢ droga pokarmows i opracowywanie ognisk zatrué
pokarmowych;

5) pobieranic préb srodkow Spozywczych, wymazow sanitarnych, materialow i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, produktéw kosmetycznych zgodnie z ustalonym
planem;

6) prowadzenie postgpowania administracyjno-egzekucyjnego w zakresie zagadnien dot. higieny
Zywienia, zyWnos',ci 1 przedmiotéw uzytku i produktéw kosmetycznych;

7) ocena dzialania stuzb kontroli wewnetrznej w zaktadach zywienia, Zywnosci i przedmiotow
uzytku oraz ocena i analiza systemu GHP, GMP, HACCP;

8) prowadzenie dziatan w ramach obowiazujacych systeméw informatycznych;

9) nadzdr nad warunkami zdrowotnymi Zywnosci i zywienia w obiektach szkolnych;

10)nadzér nad suplementami diety, zywnoscia dla okreslonych grup, $rodkami Spozywczymi
wzbogaconymi, nowg Zywnoscia, w tym GMO;

11) nadz6r nad dodatkami do Zywnosci stosowanymi w zakladach produkcji i obrotu Zzywnoscig;

12) nadzér nad przestrzeganiem przepiséw ustawy o produktach kosmetycznych oraz przepisow
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rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczacego produktéw kosmetycznych;

SEKCJA EPIDEMIOLOGII

§18

Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy dziatalno$é przeciwepidemiczna, a w Szczegélnosci

1)
2)

3)

4

3)

6)

7)

8)

9)

dokonywanie analiz i ocen sytuacji epidemiologicznej powiatu gryﬁcklego w zakresw chorob
zakaznych, koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem ognisk;

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad placowkam1 opieki zdrowotne] W zakresua
dzialalno$ci przeciwepidemicznej;

przygotowanie procedur na wypadek wystapienia zachorowan na szczegdlnie niebezpieczne
choroby zakazne oraz aktualizacja planéw przeciwepidemicznych i monitorowanie zagrozen

w przypadku wystapienia chor6b zakaznych, szczeg6lnie niebezpiecznych, z uwzglednieniem
wspélpracy w ramach Krajowego Systemu Wczesnego Ostrzegania i Reagowania dla Choréb
Zakaznych ( EWRS); _
przygotowywanie decyzji/postanowien i wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
administracyjnym, ~ w  szczegblnosci  odwolawczym  oraz  prowadzenie spraw
skargowych/interwencyjnych i rozpoznawanie wnioskéw o udzielenie informacji publicznej

w zakresie epidemiologii; o

zbiorcze planowanie ilosci i rodzaju szczepionek przew1dzunych do reahzacp programu
obowigzkowych szczepiefi ochronnych oraz dystrybucja szczepionek; BT P s erhy:
analiza wykonawstwa szczepien obowigzkowych i zalecanych z: uwzglqdmemem postqpowama
wobec uchylajacych si¢ od obowiazku szczepien oraz nadzér merytoryczny nad preparatami
szczepionkowymi magazynowanymi w PSSE w Gryﬁcach

wspélpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi oraz stuzbami w zakresie zwalczania zakazen
i chordb, ktére moga byé przenoszone ze zwierzat na ludzi lub z ludzi na zwierzeta,

weryfikacja poprawnosci zgloszen chor6b zakaznych, zgonéw i biologicznych czynnikéw
chorobotworczych zgloszonych w systemach elektronicznego nadzoru epidemiologicznego m.in.
Elektronicznym Systemie Wywiadéw Epidemiologicznych (ESWE) oraz systemie Epibaza
administrowanym przez Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego —Panistwowy Zaklad Higieny,

a takze opracowanie dokumentacji ognisk chorb przenoszonych drogg pokarmows, w tym w
systemie Rejestracji Ognisk Epidemicznych (ROE);

realizacja programéw zwalczania choréb zakaznych przewidzianych do eliminacji,

10) wspolpraca z podmiotami dziatalnosci leczniczej i zespolem ds. kontroli zakazen szpitalnych

w zapobieganiu i zwalczaniu zakazen szpitalnych oraz monitorowaniu patogenéw alarmowych;

1T) wspétpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie zwalczania zakazen i chorb;
12) prowadzenie nadzoru epidemiologicznego i wirusologicznego nad chorobami zakaznymi

w obowigzujacych systemach elektronicznych.
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STANOWISKA PRACY DS. HIGIENY DZIECI I MEL.ODZIEZY

§19

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy nalezy sprawowanie nadzoru nad

warunkami higieny oraz pobytu dzieci w wieku do lat 3, dzieci w placéwkach wychowania

przedszkolnego oraz dzieci i mlodziezy w szkolach, placowkach oswiatowo-wychowawczych,
szkolach wyZzszych oraz o§rodkach wypoczynku, a w szczegblnosci:

1) prowadzenie nadzoru nad placéwkami w zakresie:

a) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do uzywanego sprzetu;
b) higieny proceséw nauczania, wychowania i wypoczynku;

2) przygotowanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci zwiazanych z postepowaniem
administracyjnym w oraz postepowaniem egzekucyjnym w zakresie nadzoru nad warunkami
higieny oraz pobytu dzieci w wieku do lat 3, dzieci w placéwkach wychowania przedszkolnego
oraz dzieci i mlodziezy w szkotach, placéwkach o$wiatowo-wychowawczych oraz w oérodkach
wypoczynku;

3) prowadzenie dziatalnosci zmierzajacej do optymalnego rozwoju zdrowotnego dzieci i mlodziezy;

4) wspdlpraca z przedstawicielami administracji panstwowej, samorzadowej, szkolnej shizby
zdrowia, o$wiaty w celu tworzenia warunkéw dla ochrony zdrowia i bezpieczeristwa dzieci i
mlodziezy przed nieprawidlowosciami $rodowiska fizycznego w szkolach, placéwkach
o$wiatowo-wychowawczych oraz wypoczynku i rekreaci;

STANOWISKA PRACY DS. ZAPOBIEGAWCZEGO NADZORU SANITARNEGO
§20

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy prowadzenie spraw

majacych na celu zapewnienie: na etapie planowania zagospodarowania przestrzennego oraz na

etapie planowania, a nastepnie realizacji inwestycji, wlasciwego stanu sanitarno - zdrowotnego w

miejscach dostepnych dla ludnosci oraz w obiektach przeznaczonych na pobyt ludzi, w taki sposéb,

aby podczas ich uzytkowania nie powstawaly zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzi, powodowane
przyjetymi w tym zakresie rozwiazaniami, a w szczegblnosci:

1) uzgadnianie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz lokalizacji inwestycji pod
wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

2) uzgadnianie projektéw budowlanych pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

3) kontrola przestrzegania wymagan hi gienicznych i zdrowotnych w dokumentacji projektowe;

1 przebudowy obiektéw budowlanych;

4) kontrola zgodnosci budowlanych obiektéw z wymaganiami higienicznymi i zdrowotnymi,

okreslonymi w obowigzujacych przepisach;
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uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych oraz w przejmowaniu do
eksploatacji wybudowanych i przebudowanych zaktadéw lub ich czgscei;

wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsiewzigé i zrealizowanych inwestycji, ktérych realizacja jest wspomagana
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéw pochodzacych z funduszy
Unii Europejskiej;

okreslanie koniecznodci sporzadzania raportu oddziatywania przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywa¢ na srodowisko i zdrowie ludzi oraz zakresu tego raportu.

STANOWISKA PRACY DS. HIGIENY PRACY
§21

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Higieny Pracy nalezy sprawowanie nadzoru i egzekwowania
higienicznych warunkéw pracy w zaktadach pracy, a w szczegolnosci: o it

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7
8)

opracowanie strategii nadzoru ikontroli zaktadéw pracy nadzorowanych na terenie powiatu

gryfickiego w zakresie:

a) bezpieczefistwa chemicznego; ‘

b) nadzoru nad stanem zdrowia pracownikow narazonych na czynniki szkodliwe w tym czynniki
rakotwoéreze lub mutagenne wystepujace w srodowisku pracy;

¢) nadzoru nad stanem zdrowia pracownikéw narazonych na szkodliwe czynniki biologiczne w
srodowisku pracy;

d) nadzoru nad przestrzeganiem przez wprowadzajacych do obrotu prekursory kategorii 2 i 3,
obowigzkéw wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii; o .

¢) nadzoru nad wprowadzaniem do obrotu produktow biobéjczych i substancji czynnych oraz
ich stosowania w dziatalnosci zawodowej;

wykonywanie czynnosci zwigzanych z nadzorem nad warunkami pracy 'w zakladach pracy; "
przygotowywanie projektéw decyzji i wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem
administracyjnym w pierwszej instancji oraz postepowaniem egzekucyjnym w zakresie nadzoru
nad warunkami pracy w zakladach pracy, oraz choréb zawodowych;

wspllpraca ze stuzbami i inspekcjami kontrolnymi oraz Policja w zakresie wystepujacych
zagrozen w Srodowisku pracy i choréb zawodowych;

prowadzenie dziatalno$ci w zakresie promocji zdrowia w zaktadach pracy;

zbieranie informacji o czynnikach rakotworczych lub mutagennych, wystepujacych

w zakladach pracy oraz weryfikacja danych w tym zakresie;

kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o przeciwdziataniu narkomanii;

opracowywanie sprawozdan, ocen i analiz w zakresie $rodowiska pracy oraz zachorowan na
choroby zawodowe;

STANOWISKO PRACY DS. OSWIATY ZDROWOTNEJ I PROMOCJI ZDROWIA

§22
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Do zadan Stanowiska Pracy ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy inicjowanie,
organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalno$ci w zakresie promocji zdrowia
i profilaktyki chor6b, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

3)
6)

7)

inicjowanie, opracowywanie, realizowanie i monitorowanic programéw oraz  akcji
prozdrowotnych podejmowanych na terenie powiatu gryfickiego adekwatnie do aktualnej sytuacji
epidemiologicznej i potrzeb ludno$ci regionu;

opracowywanie materialow edukacyjnych i szkoleniowych o tematyce prozdrowotnej;
udostgpnianie zainteresowanym instytucjom pomocy dydaktycznych i materiatéw edukacyjnych
o tematyce prozdrowotnej oraz prowadzenie poradnictwa w tym zakresie;

organizowanie szkolei w zakresie realizowanych programéw i akcji prozdrowotnych
podejmowanych na terenie powiatu gryfickiego;

organizowanie dzialan prozdrowotnych w celu naglosnienia problematyki prozdrowotnej,

ocena dziatalno$ci w zakresie oswiaty zdrowotnej i promocji zdrowia prowadzonej przez szko%y
oraz inne placowki o§wiatowo-wychowawcze;

realizacja interwencji programowych koordynowanych przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
oraz Zachodniopomorskiego Parstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego w Szczecinie;

STANOWISKO PRACY GEOWNEGO KSIEGOWEGO
§ 23

Do zadan Stanowiska Pracy Gtéwnego Ksiggowego nalezy:

D

prowadzenie spraw budzetowo — finansowych w Powiatowej Stacji:

a) sporzadzanie planéw finansowo — budzetowych oraz ich realizacja;

b) dekretowanie dowodéw kasowych zatwierdzonych do realizacji;

¢) biezace i systematyczne ksiggowanie realizowanych dochodéw i wydatkéw;

2) prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami:

a) sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan oraz bilansu 10CZNego;

b) nadzér nad sporzadzaniem i rozliczeniem rocznej inwentaryzacji przedmiotéw trwatych,
Srodkéw trwatych i materiatéw;

c) sporzadzanie list plac;

3) sporzadzanie, przyjmowanie, archiwizowanie oraz kontrola dokumentéw w Sposéb zapewniajgcy:

4)

5)

a) wiascxwy przebieg operacji gospodarczych;

b) ochrong mienia bgdacego w posiadaniu jednostki;

¢) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej oraz kalkulacji wynikowych kosztow;

biezace i prawidlowe prowadzenie rachunkowosci oraz sporzadzanie kalkulacji wynikowej

kosztéw wykonawczych zadan i sprawozdawczosci finansowej w sposéb umozliwiajacy:

a) terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych;

b) ochrong mienia bgdacego w posiadaniu jednostki oraz terminowe i prawidlowe rozliczenie
0so6b majatkowo odpowiedzialnych za to mienie;

¢) prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczef finansowych;

prowadzenie gospodarki finansowej Powiatowej Stacji zgodnie z 0bow1q4umcym1 zasadami

e A1 S R I DEAD
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polegajacymi zwlaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki $§rodkami pozabudzetowymi i innymi bedacymi
w dyspozycji jednostki;
b) zapewnieniu pod wzglgdem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych przez
jednostkq;
¢) przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienigznych;
d) zapewnieniu terminowego S$ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz
splaty zobowigzan;
6) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz;
7) sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej okreslonej przez Ministra Finanséw w porozumieniu
z Prezesem Gléwnego Urzgdu Statystycznego; x :
8) pobieranie, wydawanie oraz rozliczanie mandatéw;
9) wdrozenie i monitorowanie elementow kontroli zarzadczej; _
10) prowadzenie spraw kadrowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami: w tym zwigzanych
z nawigzaniem stosunku pracy i jego ustaniem oraz rejestracjg zatrudnienia;
11) prowadzenie akt osobowych pracownikéw oraz kontrola przestrzegania dyscypliny i czasu pracy;
12) prowadzenie dokumentacji statystycznej oraz sporzadzenie sprawozdan w zakresie wymaganymi
przepisami; :
13) ustalanie praw pracownikéw do nagrod jubileuszowych, dodatkéw stuzbowych oraz dodatkow za
czynnosci kontrolne;
14) wykonywanie czynnosci zwiazanych z przej$ciem pracownikow na rente lub emeryture oraz
sprawy zwigzane z ubezpieczeniem spolecznym i zdrowotnym.

STANOWISKO PRACY GLOWNEGO SPECJALISTY DS. SYSTEMU JAKOSCI ., ...

§ 24
Do zadan Stanowiska Pracy Gl6éwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci nalezy:

1) utrzymanie i doskonalenie Systemu Zarzadzania Jakoscig w Oddziale Nadzoru Sanitarnego na
zgodno$¢ z obowigzujacymi normami;

2) organizacja, zarzadzanie i nadzorowanie Systemu Zarzadzania J ako$cia w Powiatowej Stacji;

3) opiniowanie i zarzadzanie dokumentami Systemu Zarzadzania J akoscia, prowadzenie
i rozpowszechnianie dokumentacji;

4) sporzadzanie i opracowywanie dokumentacji Systemu Zarzadzania J akoscig, sprawozdan,
rocznych planéw, szkolen;

5)  prowadzenie i nadzorowanie szkolen / narad z zakresu Systemu Zarzadzania Jakoscia;

6) zatwierdzanie rocznych programéw auditow, rocznych planéw szkolen/narad;

7)  organizowanie i prowadzenie przegladéw zarzadzania, ocenianie realizacji ustalen przegladéw
zarzadzania;

8) ocenianie skuteczno$ci wykonywanych dziatai korygujacych i zapobiegawczych;
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9)  dokonywanie przegladow i weryfikacji zakreséw obowigzkéw pracownikéw pod katem
uprawniefi, obowiazkéw i odpowiedzialno$ci wynikajacych z dokumentéw Systemu
Zarzgdzania Jakos$cia,

STANOWISKO PRACY RADCY PRAWNEGO

§ 25

1. Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:
1) obstluga prawna Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako organu
pierwszej instancji w zakresie postgpowania administracyjnego, egzekucyjnego, karnego
oraz w sprawach o wykroczenia;

2) obstuga prawna Stacji jako pracodawcy - zakladu w zakresie spraw majactkowych\

organizacyjnych i pracowniczych wraz z zastgpstwem procesowym;
3) informowanie o nowych przepisach prawnych i szkolenie pracownikow Stacji
w zakresie stosowanego przez nich prawa.

2. Zadania te Radca Prawny realizuje poprzez:

1) wydawanie opinii prawnych w sprawach dotyczacych postepowania administracyjnego,
egzekucyjnego oraz prawa pracy;

2) opiniowanie projektéw zarzadzen wewnetrznych i regulaminéw;

3) szkolenie pracownikéw w zakresie obowiazujacych przepiséw prawnych majacych
zastosowanie w dzialalnosci Powiatowej Stacji; ey

4) opiniowanie pod wzglgdem zgodnosci z prawem projektow decyz_u admlmstracyjnych
wydawanych przez Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

5) opracowanie pozw6w i innych pism procesowych, sporzadzanie aktow oskarzenia a takze =

opracowywanie zawiadomien do organéw $cigania;

6) prowadzenie rejestru spraw sadowych i kierowanych wnioskéw o ukaranie:

7) wykonywanie innych czynnosci z zakresu obstugi prawnej zleconych przez Dyrektora
Stacji.

STANOWISKO PRACY DS. INFORMATYKI

§ 26

Zakres dziatania Stanowiska Pracy ds. Informatyki obejmuje:

1) wdrazanie programéw zakupionych i otrzymanych z zewnatrz oraz przektadanie propozycji
rozwigzan w przypadku stwierdzenia bledéw w ich funkcjonowaniu;

2) sprawowanie nadzoru nad siecia komputerowa w Powiatowej Stacji;

3) koordynowanie spraw informatycznych w Powiatowej Stacji Sanitarno —Epidemiologicznej w_ ...

Gryficach.
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Rozdzial 5
WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI LECZNICZYMI

§27

1. Powiatowa Stacja wspoldziala z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie prawidtowosci
diagnostyki i cigglosci postgpowania, w szczegdlnosci poprzez:

1) kierowanie na badania do jednostek orzeczniczych I i II stopnia w celu wydania orzeczenia
o rozpoznaniu choroby zawodowej albo o braku podstaw do jej rozpoznania;

2) wystegpowanie do jednostek orzeczniczych II stopnia o konsultacje specjalistyczne w
sprawach chordb zawodowych;

3) nadzorowanie ~wykonania obowiazkéw poddania  si¢ badaniom sanitarno-
epidemiologicznym,  hospitalizacji,  izolacji,  kwarantannie = lub  nadzorowi
epidemiologicznemu;

4) przyjmowanie zgloszen rozpoznania zakazenia, zachorowania na chorobg zakazng lub
zgonu z powodu tych choréb lub uzyskania dodatniego wyniku badaf w kierunku
biologicznych czynnikéw chorobotwoérczych;

5) zaopatrywanie w szczepionki §wiadczeniodawcow prowadzacych szczepienia;

6) zlecanie badan laboratoryjnych niewykonywanych w Powiatowej Stacji;

7) wspolprace w zakresie promocji zdrowia oraz dziatalno$ci oswiatowo zdrowotne;j.

2. Szczegélowe zasady wspoldziatania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie

okre§lonym w ust 1, okreslajg przepisy prawa oraz postanowienia uméw zawartych pomigdzy
tymi podmiotami a Powiatowa Stacjg

Rozdzial 6
POSTANOWIENIE KONCOWE
§ 28
Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalacznik do niniejszego regulaminu

organizacyjnego.

§ 29
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Zmiany do niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej i moga zostaé wprowadzone

wylacznie w trybie-wlasciwym dla wprowadzenia Regulaminu.
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