UCHWALA Nr 6
KOMITETU RADY MINISTROW DO SPRAW CYFRYZACJI
z dnia 6 kwietnia 2018 r.

w sprawie okreslenia wzoru opisu zatozen projektu informatycznego

Na podstawie § 8 ust. 6 zarzadzenia nr 48 Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2016 r. w sprawie
Komitetu Rady Ministréw do spraw Cyfryzacji (M. P. poz. 379 z pdzn.zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Okresla sie wzér opisu zatozen projektu informatycznego, stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr 5 Komitetu Rady Ministréw do spraw Cyfryzacji z dnia 17 pazdziernika 2016 r.
w sprawie okreslenia wzoru opisu zatozen projektu informatycznego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Komitetu Rady
Ministréw do spraw Cyfryzacji

Marek Zagorski



OPIS ZALOZEN PROJEKTU INFORMATYCZNEGO

<nazwa projektu>

WZOR

Zalacznik

do uchwaly nr 6 Komitetu
Rady Ministréw do spraw
Cyfryzacji z dnia 6 kwietnia 2018 r.

OPISU ZALOZEN PROJEKTU INFORMATYCZNEGO

Tytut projektu

Whnioskodawca

<<nalezy wskaza¢ cztonka KRMC lub inny podmiot wtasciwy do
skierowania projektu do zaopiniowania przez Komitet >>

Beneficjent

<<nalezy wskaza¢ nazwe jednostki organizacyjnej realizujgcej projekt>>

Partnerzy

Zrédto finansowania

<<nalezy wskaza¢ zrodio finansowania projektu, tj. budzet panstwa —
okreslong czes$¢ budzetowg, a w odniesieniu do srodkéw UE — nalezy
podac nazwe programu operacyjnego (nazwy i numeru dziatania lub
poddziatania zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych

(SZOOP)) lub inne zrédto zagraniczne>>

Catkowity koszt
projektu

<<nalezy wskazaé¢ szacowang wartos¢ brutto projektu>>

Planowany okres
realizacji projektu

<<MM-RRRR>> do <<MM-RRRR>>

Osoba kontaktowa

<<imig¢ i nazwisko>> | <<adres e-mail>>

<<telefon>>

TRESC W KOLORZE NIEBIESKIM zostata dodana do dokumentu w celu objasnienia kolejnych

elementow.

-- Nalezy usung¢ te instrukcje po uzupetnieniu dokumentu —

1. POWODY PODJECIA PROJEKTU

<<maksymalnie 2000 znakéw>>

1.1.ldentyfikacja problemu i potrzeb

<< Prosze wyjasni¢, na jakie problemy, potrzeby spoteczne odpowiada planowane
przedsiewziecie. Problem (sytuacja problemowa) istnieje wowczas, gdy mamy do czynienia z
réznicg pomiedzy stanem istniejgcym a oczekiwanym (na przyktad celem, norma,
oczekiwaniem spotecznym).

Nalezy wskazac jakich grup interesariuszy dotyczy projekt, prosze wypetni¢ ponizszg tabele>>
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OPIS ZALOZEN PROJEKTU INFORMATYCZNEGO

<nazwa projektu>

Interesariusz Zidentyfikowany problem Szacowana wielkos¢ grupy

<<nalezy opisa¢ problemy,
potrzeby spoteczne, na
ktére odpowiada planowane
przedsiewziecie w
odniesieniu do
interesariusza>>

1.2. Opis stanu obecnego

<< Nalezy przedstawic¢ dotychczasowy sposéb realizacji procesow lub ustug, rodzaj danych
przetwarzanych w ramach proceséw biznesowych, wykorzystywany sprzet i infrastrukture,
oprogramowanie wspierajgce realizacje proceséw biznesowych, poziom digitalizacji danego
obszaru, itp.>>

2. EFEKTY PROJEKTU
2.1.Cele i korzysci wynikajace z projektu <<maksymalnie 2000 znakéw>>

<<Nalezy wskazac¢ najwazniejsze wymierne (mierzalne) korzysci, spodziewane do uzyskania
w wyniku osiggniecia poszczegodlnych celéw projektu, jak rowniez wskazac sposob i
czestotliwos¢ pomiaru tych korzysci. W przypadku projektow wspoffinansowanych ze srodkow
UE w ramach programéw operacyjnych, nalezy wykazac¢ wskazniki obowigzujgce dla danego
programu.>>

Cel -1 <<nalezy zwiezle wskazac¢ cel projektu okreslony w oparciu o zidentyfikowane
potrzeby wymienione w pkt. 1.1>>

Cel strategiczny <<nalezy wskazac¢ w realizacje jakiego celu strategicznego wpisuje sie cel projektu;
nalezy wskazac, z jakiej strategii rozwoju, programéw rozwoju lub innych
dokumentow strategicznych rzadu, wtasciwych z punktu widzenia rozwigzywanych
problemdéw, wynika ten cel strategiczny>>

-
O

Korzysé: <<nalezy opisac korzys¢ jaka przyniesie projekt>>

KPI: <<nazwa wskaznika efektywnosci, np.:

e liczba spraw zatatwionych drogg elektroniczng, skrocenie czasu na
realizacje sprawy, zmniejszenie liczby os6b zaangazowanych;

e liczba pobrah/odtworzeh dokumentow zawierajgcych informacje sektora
publicznego;

e skrécenie czasu obstugi danego zdarzenia zyciowego z punktu widzenia
uzytkownika lub obstugi procesu po stronie organizacji (wyrazone w
jednostce czasu);

e zmniejszenie liczby krokéw niezbednych do wykonania po stronie
uzytkownika w celu zatatwienia sprawy;

e zmniejszenie liczby osbb / jednostek i komoérek organizacyjnych instytucji
zaangazowanych w realizacje procesu;

e zmniejszenie liczby wymaganych dokumentow niezbednych do realizacji
sprawy;

e zwiekszenie liczby (wolumenu), poszczegoinych danych, zbiorow
pobieranych automatycznie, bez udziatu uzytkownika czy pracownika
urzedu);
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<nazwa projektu>

e obnizenie kosztéw realizacji procesu po stronie uzytkownika lub instytucji
(wyrazone w pin).

W przypadku projektéw planowanych do realizacji w ramach POPC nalezy
wskazac wskazniki przypisane do POPC(okreslone jako obligatoryjne).
<<wyrazony w procentach lub liczbach wskaznik efektywnos$ci, warto$¢ aktualna i
przewidywany do uzyskania na koniec ostatniego etapu projektu i/lub po
zrealizowaniu projektu>>

Wartos¢ aktualna i
docelowa KPI:

Metoda pomiaru <<okresli¢ metode oraz sposob pomiaru KPI, np. badanie opinii interesariuszy,

KPI wskazac zrodto danych oraz czestotliwosé pomiaru>>
L Nazwa Zakres P-OZIOIT’I .
p- . Typ . . dojrzatosci
e-ustugi oddziatywania -
e-ustugi
<<opis maksymalnie 2 zdania>> << nalezy <<nalezy <<nalezy okresli¢
okreslic¢ wskazac poziom
poziom interesariuszy, dojrzatosci ustugi.
dojrzatosci opisanych w pkt | Jesli projekt nie
ustugi. Jesli 1.1, ktérzy bedg | przewiduje
projekt nie wykorzystywac uruchomienia
przewiduje ustuge, nowych ustug,
uruchomienia | oszacowac nalezy wskazac
nowych liczbe transakcji | ,nie dotyczy” >>
ustug, nalezy | rocznie>> 1 - informacja
wskazac ,nie 2 - jednostronna
dotyczy” >> interakcja
-A2C 3 - dwustronna
-A2B interakcja
-A2A 4 - transakcja
5 - personalizacja

2.2.Udostepnione e-ustugi <<maksymalnie 2000 znakow>>

2.3.Udostepnione informacje sektora publicznego i zdigitalizowane zasoby
<<maksymalnie 2000 znakéw>>

Czy wszystkie zdigitalizowane zasoby objete projektem bedg udostepniane
bezptatnie? TAK/NIE 2

<<w przypadku odpowiedzi NIE, nalezy podac¢ liczbe zasobdw jaka nie zostanie udostepniona
bezptatnie, w formacie: 34%>>

' Pieciostopniowa e-dojrzato$¢ ustug okreslona w badaniach ,Digitizing Public Services in Europe: Putting ambition into action”,
prowadzonych na zlecenie KE przez firme Cap Gemini ec.europa.eu/newsroom/document.cfm?action=display&doc_id=747
2 Niepotrzebne skresli¢.
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<nazwa projektu>

Rodzaj

Planowana data

Szacowana liczba obiektow objetych
digitalizacjg (udostepnianiem informaciji)

<< nalezy wpisa¢ nazwe

pliki flmowe i audio>>

planowanego do udostepnienia
zasobu/informaciji, np. rejestry,
dokumenty, obiekty muzealne,

<< nalezy podac liczbe zasobéw danego
typu, ktére zostang
zdigitalizowane/udostepnione w postaci
cyfrowej w wyniku realizacji projektu.
Liczba ta moze by¢ wyrazano np. liczbg
plikdw (odwzorowan cyfrowych), rekordami
baz danych, wielkoscig udziatu sieciowego,
jaki zajmg dane przeznaczone do
upublicznienia>>

2.4.Produkty koncowe projektu <<maksymalnie 2000 znakow>>

<<nalezy wskazac¢ produkty projektu inne niz w pkt 2.2 i 2.3>>

Nazwa produktu

Planowana
data
wdrozenia

<<nalezy wskaza¢ wszystkie produkty projektu (w tym w systemy, rejestry, API itd.)>> <<nalezy

wskazac
planowang
date
wdrozenia
MM-RRRR

>>

3. KAMIENIE MILOWE <<maksymalnie 1000 znakow>>

Kamienie milowe

Planowany termin
osiggniecia

<<Nazwa kamienia milowego, rozumianego jako wazne zdarzenie w <<RRRR-MM-DD>>
harmonogramie projektu, ktére podsumowuje cigg dziatan lub dany etap lub faze
projektu informatycznego. Osiggniecie kamienia milowego powinno sie konczyc¢
stworzeniem gotowego produktu. Kamienie milowe odzwierciedla¢ powinny
realny postep prac w projekcie. Rekomenduje sie, aby kamien milowy stanowity
np. rozstrzygniecie postepowania przetargowego na gtéwne produkty projektu,
odbiory gotowych rozwigzan informatycznych, w tym samodzielnych modutéw
oprogramowania (osiggniecie poszczegolnych funkcjonalnosci
oprogramowania), zakonczenia zadan projektowych, jak digitalizacja zbioréw. >>

4. KOSZTY

4.1. Koszty ogdélne projektu wraz ze sposobem finansowania

Catkowity koszt
projektu (netto oraz
brutto), w tym:

<<w przypadku projektow wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich
prosze poda¢ sume wydatkow kwalifikujgcych sie oraz niekwalifikujgcych sie
do objecia wsparciem w ramach realizowanego projektu; kwoty wyrazone w

formacie: 12 485 000,00 z{>>

Procent
dofinansowania ze
srodkow UE (brutto)

<< w przypadku projektow wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich
prosze podac procent wnioskowanego dofinansowania UE w formacie: 85 %>>
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<nazwa projektu>

Procent srodkéw z
budzetu panstwa
(brutto)

<<prosze podac procent srodkoéw z budzetu panstwa w formacie: 15 %.

W przypadku projektéw finansowanych w
nalezy wstawi¢ 100% >>

catosci ze srodkow budzetu panstwa

Podziat catkowitego

kosztu projektu na

poszczegodlna lata

(netto oraz brutto)

...3 rok | <<kwoty wyrazone w formacie: 1 485 000,00 zt>>
...rok <<kwoty wyrazone w formacie: 1 485 000,00 zt>>
... rok <<kwoty wyrazone w formacie: 1 485 000,00 zt>>
... rok <<kwoty wyrazone w formacie: 1 485 000,00 zt>>
...rok <<kwoty wyrazone w formacie: 1 485 000,00 zt>>
... rok <<kwoty wyrazone w formacie: 1 485 000,00 zt>>

4.2. Wykaz poszczegolnych pozycji kosztowych <<maksymalnie 2000 znakow>>

Nazwa pozycji kosztowej:
<<zakres nalezy dostosowac¢ do typu projektu.
Dane prezentowane w tej kolumnie powinny
korelowa¢ z czescig 2.2-2.4 >>

Przewidywa

formacie: 1 48

przewidywany

brutto:
<<kwoty wyrazone w

zt. Nalezy wskazac

catosciowy koszt dla
kazdej pozycji>>

ny koszt Uzasadnienie pozycji
kosztowej
(przeznaczenie):
<<zwiezte uzasadnienie
potrzeby wydatkowania
srodkoéw na te pozycje
kosztowg; maksymalnie
3 zdania>>

5 000,00

Oprogramowanie

Infrastruktura

Koszty UX i grafiki

Bezpieczenstwo

Wydajnos¢ rozwigzan

Szkolenia

Dziatania informacyjno-
promocyjne

(w tym wynagrodzenia

Koszty zarzadzania i wsparcia

personelu wspomagajgcego)

4.3. Koszty ogdlne utrzymania wraz ze sposobem finansowania (okres 5 lat)

Catkowity koszt
utrzymania trwatosci
projektu (brutto)

<<kwota wyrazona w formacie: 12 485 000,00 zt>>

Zrédto finansowania

Podziat catkowitego
kosztu utrzymania
trwatosci projektu na
poszczegolna lata
(netto oraz brutto)

rok

LA <<kwota wyrazona w formacie: 1 485
000,00 zt. Nalezy wskaza¢, ktérego roku

dotyczy koszt np. 2019 r.>>

<<np. $rodki prywatne,
wspolnotowe, krajowe
srodki publiczne, w tym:
- budzet panstwa
- budzet jednostek
samorzadu

3 Nalezy wskaza¢ konkretny rok
4 Nalezy wskaza¢ konkretny rok
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<nazwa projektu>

terytorialnego
- inne krajowe srodki

000,00 zt. Nalezy wskazac¢, ktérego roku
dotyczy koszt np. 2023 r.>>

publiczne>>
.. rok | <<kwota wyrazona w formacie: 1 485 jw.
000,00 zt. Nalezy wskazac, ktérego roku
dotyczy koszt np. 2020 r.>>
...rok | <<kwota wyrazona w formacie: 1 485 jw.
000,00 zt. Nalezy wskaza¢, ktérego roku
dotyczy koszt np. 2021 r.>>
.. rok | <<kwota wyrazona w formacie: 1 485 jw.
000,00 zt. Nalezy wskazac, ktérego roku
dotyczy koszt np. 2022 r.>>
...rok | <<kwota wyrazona w formacie: 1 485 jw.

4.4 Planowane koszty ogoélne realizacji (w przypadku projektu wspoétfinansowanego -

wktad krajowy z budzetu panstwa) oraz koszty utrzymania projektu:

— zostang pokryte w ramach budzetéw odpowiednich dysponentéw czesci budzetowych

bez koniecznosci wystepowania o dodatkowe srodki z budzetu panstwa,

— bedg powodowacé koniecznos$é przyznania dodatkowych kwot.>

5. GLOWNE RYZYKA <<maksymalnie 2000 znakéw>>
5.1.Ryzyka wptywajace na realizacje projektu

Prawdopodobi
Nazwa ryzyka Sita enstwo Sposoéb zarzadzania
oddziatywania wystapienia ryzykiem
ryzyka

<<Nalezy wskaza¢ gtéwne ryzyka
wplywajgce na realizacje projektu>>

<<duza / érednia /
mata)>>

<<znikome/niski
e/Srednie/wysoki
e>>

<<nalezy wskazac¢ sposob
zarzgdzania ryzykiem>>

5.2.Ryzyka wptywajace na utrzymanie efektéw

Prawdopodobi
Nazwa ryzyka Sita oddziatywania LD Sposob zarzadzania
wystapienia ryzykiem
ryzyka

projektu>>

<<Nalezy wskaza¢ gtowne ryzyka
wptywajgce na utrzymanie efektéw

<<duza / $rednia /
mata)>>

<<znikome/niski
e/$rednie/wysoki
e>>

<<nalezy wskaza¢ sposob
zarzadzania ryzykiem>>

6. OTOCZENIE PRAWNE <<maksymalnie 1000 znakow>>

<<Nalezy wykaza¢ gotowosc¢ do realizacji projektu w istniejgcym otoczeniu prawnym lub
wskazac wszystkie akty prawne niezbedne do zmiany w celu zapewnienia takiej gotowosci

5 Niepotrzebne skresli¢
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<nazwa projektu>

oraz aktualny etap prac legislacyjnych (np. uzgodnienia miedzyresortowe, KSE, KRMC, Sejm,

Senat)>>
Lp Tytut aktu prawnego Czy Opis zmian (jesli Etap prac
wymaga dotyczy) legislacyjnych
zmian? (jesli dotyczy)
TAK/NIES

7. ARCHITEKTURA

<< Diagramy maijg by¢ zamodelowane w Archimate 3.0 przy uzyciu dowolnego narzedzia,
np.: Archi Tool (bezptatny), Sparx Enterprise Architect (ptatny), MS Visio (ptatny) >>

7.1.Widok kooperacji aplikacji

<< Celem diagramu kooperacji aplikacji jest pokazanie wszystkich systemow wykorzystanych
w projekcie oraz przeptywdw pomiedzy nimi (wtgczajgc systemy partneréw zewnetrznych). Na
modyfikowanych w ramach rozwigzania relacjach mozna wskazaé¢ dane przeptywajgce
pomiedzy systemami. Statusy systemow i przeptywow nalezy oznaczy¢ kolorami. Przyktad:

AlP_widokKooperacjiaplikacji Diagram kooperaci aplikacji /

System B

Legend

D Flanowany

D Rodyfikowany

4§

= 1::_"'_ D Istnigjgoy
. AE_ System, ktl:'»rego_ -
YSTEM i e — YEIEM e PlanowamY
— — b dotyczy wniosek | ety
Chiektdanych o
— | EtRIEECY
F
I
I
L ¥
System D_
Status Opis
Planowany System projektowany, w trakcie budowy, w trakcie wdrozenia.

6 Niepotrzebne skresli¢.
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<nazwa projektu>

Status Opis
Modyfikowany System modyfikowany, rozszerzany na potrzeby projektu.
Istniejgcy System dziatajgcy produkcyjnie, gotowy do wykorzystania

Lista systemow wykorzystywanych w projekcie <<maksymalnie 2000 znakow>>

Lp. Nazwa systemu Gestor Opis systemu Status Krotki opis
systemu ewentualnej
Zmiany
<<system <<maksymalnie
planowany, 2 zdania>>
modyfikowany,
istniejgcy>>
Lista przeptywow <<maksymalnie 2000 znakow>>
Lp. System System Zakres Sposob Typ Typ Interfejsu
zrodtowy docelowy wymienian wymiany modyfikacji
ych danych
danych
<<wg KRI: << krytyczny | << informacje

tryb odwotan
bezposrednic
h (§13 ust. 2)
lub
kopiowanie
danych (§13
ust. 3) >>

dla sukcesu
projektu,
realizowalny
inng metoda
>>

techniczne
/standard, np.

SWIFT, ETS, etc.
>>

7.2. Kluczowe komponenty architektury rozwigzania

<< Na diagramie nalezy przedstawi¢ kluczowe komponenty funkcjonalne niezbedne do
dziatania rozwigzania. Diagram nalezy przygotowac tylko dla nowych bgdz znaczgco
modyfikowanych systemoéw. Przyktad:
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<nazwa projektu>

application Diagram komponentow /

System
l

Komponent 1

[

Komponent 2

Komponent 3

&)

g

Komponent 4

D Istniejacy

7.3.Przyjete zatozenia technologiczne <<maksymalnie 2000 znakow>>

<< Czy w projekcie przyjeto sztywne zatozenia lub ograniczenia w zakresie technologii (na
przyktad serwery mainframe, sieci OST112, specyficzne algorytmy szyfrujgce, wykorzystanie
lub integracja z rozwigzaniami konkretnego producenta, inne). Przy braku sztywnych zatozen

pozostawi¢ niewypetnione >>

Lp.

Obszar

Zatozenie technologiczne

1.

Infrastruktura

2.

Sieci
bezpieczenstwo

Standardy wymiany
danych

»

Systemy operacyjne
serwerowe

Bazy danych

Serwery aplikacji

Portale

®IN|®|0

Inne

7.4.Opis zasob6ow danych przetwarzanych w planowanym rozwigzaniu <<maksymalnie
2000 znakow>>

Czy nowy system bedzie tworzyt zasoby danych o charakterze rejestru publicznego?
TAK/NIE 7

Lp.

Tworzony rejestr
publiczny

Opis

7 Niepotrzebne skreslic.
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<nazwa projektu>

Czy nowy system bedzie przetwarzat (uzywat, zmieniat) zawarto$¢ innych rejestrow
publicznych?
TAK/NIE 8

Lp. Rejestr publiczny Opis Zakres przetwarzania
<< uzycie, zmiana>>

7.5.Bezpieczenstwo <<maksymalnie 2000 znakow=>>

Planowany poziom zapewnienia bezpieczenstwa (w rozumieniu przepisow §20 rozporzgdzenia
Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci [...]
(Dz. U. 2012, poz. 526 z p6zn. zm.) w zakresie dot. systemu zarzadzania bezpieczenstwem
informac;ji:

e system nie podlega rygorom KRI — nalezy wyjasni¢ czy istniejg inne normy
bezpieczenstwa, ktére beda spetnione przez system zgodnie z wymogami KR,

e dodatkowe zabezpieczenia powyzej wymogdéw KRI: nalezy wskazaé¢ uzasadnienie>>°

8 Niepotrzebne skresli¢
9 Niepotrzebne skresli¢
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