ZARZADZENIE Nr 28/2026

Nadlesniczego Nadlesnictwa Wielun
z dnia 25.05.2026 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Wielun

Zn. spr. NK.0210.12.2026

Dziatajac na podstawie:

art.

35 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. Nr 101, poz. 444 z pozn.

zm.),

§ 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego LP stanowiacego zatgcznik do

Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych Le$nictwa z
18.05.1994 r.,

Zarzadzenie Nr 90 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012r.

w sprawie ramowego regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa oraz na podstawie innych
powszechnie obowiazujacych przepiséw prawnych

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie organizacyjnym Nadlesnictwa Wielun dokonuje sie nastepujacych zmian:

- w § 6 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

2. Dziat Finansowo — Ksiegowy jest kierowany przez Gtownego Ksiegowego (K).

Gtowny Ksiggowy zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a)

b)

c)

Prowadzenia rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi zasadami, co polega zwtaszcza
na:
biezacym zorganizowaniu i doskonaleniu w prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci oraz
sporzadzania kalkulacji wynikowej kosztow i sprawozdawczosci finansowej w sposéb
umozliwiajgcy:

e terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

¢ prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,
nalezytym przechowywaniu i zabezpieczaniu dokumentéw ksiegowych,
nadzorowaniu catoksztattu prac zwigzanych z zakresem rachunkowosci,
wykonywanych przez poszczegdlne komorki organizacyjne
Zorganizowania i doskonalenia systemu wewnetrznej informacji ekonomiczne;j.
Prowadzenia gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowiazujacymi zasadami, co
polega zwtaszcza na:
przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i zapewnieniu nalezytej ochrony wartosci
pienieznych,

zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci zawieranych uméw,

Il



- przestrzeganiu obowigzujgcych przepiséw, szczegdinie dotyczgcych ustalenia i opfacenia
podatkéw | innych swiadczenn o podobnym charakterze, stosowania cen sprzedazy,
wynagrodzen i innych $wiadczen na rzecz pracownikéw, pokrywania kosztow | wydatkow
z wtasciwych Srodkdw,

- prawidlowym dysponowaniu $rodkami pienieznymi zgromadzonymi na rachunkach
bankowych i korzystanie z kredytéw bankowych oraz srodkéw budzetowych.

d) Wspdtdziatania w zakresie finansowym z koordynatorami ds. projektow finansowanych z
funduszy zewnetrznych.

e) Realizowania i nadzorowania czynnosci wynikajacych z Polityki rachunkowo$ci PGL LP w
tym okredla sposéb i forme zabezpieczenia majatku bedacego na stanie poszczegdinych
pracownikdw i sposéb jego przekazywania oraz zabezpieczenia stosownymi umowami.

f) Nadzorowania przekazywania agend w Nadlesnictwie, w tym parafuje¢ protokoty
przejecia — przekazania stanowisk, zgodnie z obowigzujgcym zarzadzeniem.

g) Sprawowania nadzoru merytorycznego nad SILP, SILPweb w zakresie danych o
charakterze finansowo - ksiggowym. Informuje Nadle$niczego o poprawnosci zawartych
tam danych w celu ich zatwierdzenia.

h) Sprawowanie nadzoru nad terminowym egzekwowaniem naleznosci i regulowaniem
zobowigzan Nadlesnictwa.

i} Prowadzenia wstepnej kontroli wewnetrznej, ktdrej podlegajg:

- wszystkie dokumenty - o ile zawieraja one elementy zobowigzan majatkowych oraz
dotyczg zmian w stanie rzeczowym lub pienieznym sktadnikdéw majatkowych,

- zamoéwienia na zakup materialdw i innych skiadnikow majatkowych, zgodnie z
obowiazujgcym regulaminem dot. zaméwieh publicznych.

)) Przedktadania Nadle$niczemu propozycji zarzadzeh w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych Nadlesnictwa oraz powotanie zespotdw
spisowych,

k) Opracowania projektéw  szczegdotowych  zakresow  cobowigzkéw,  uprawnien
i odpowiedzialnodci podlegtych mu pracownikéw oraz organizowania pracy poprzez
przydzielanie zadan i udzielanie wskazdwek dotyczacych ich wykonania.

) Ewidencjonowania faktur w rejestrze EZD.

m) Administrowania portalu sprawczdawczego GUS.

n) Sporzgdzania rocznych sprawozdan finansowych Nadlesnictwa.

o) Cechowanie dokumentow w ksiegach podatkowych.

Gtowny Ksiegowy, odpowiednio do powyzszych zadan - petni wiodaca role w zakresie dziatalnosci

ekonomiczno - finansowej jednostki poprzez:



dokonywanie wstepnego rachunku ekonomicznego podejmowanych dziatann oraz analiz
ocen efektywnosci ekonomicznej dziatalnosci,

prace udoskonalajgce system obiegu dokumentdéw, ewidencji i rozliczen zasztosci
gospodarczych w tym automatyzacji przetwarzania danych,

prace usprawniajgce system ekonomicznej informacji,

doradztwo ekonomiczno-finansowe dla stuzb technicznych,

opracowanie regulaminu kontroli wewnetrznej, w tym schemat obiegu dokumentéw.

Gtowny Ksiegowy potwierdza dokonanie kontroli wewnetrznej - okreslonej operacji gospodarczej

bedacej w jego zakresie dziatania — podpisem ztozonym na dokumentach dotyczacych tej operaciji.

Do zadan Dziatu Finansowo - Ksiegowego nalezy:
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kontrola formalno-rachunkowa i merytoryczna dokumentow,

sporzadzanie planow finansowych,

sporzadzanie analiz i sprawozdawczosci w zakresie swego dziatu,

rozliczanie dziatalnosci gospodarczej i administracyjnej,

terminowe egzekwowanie wszelkich naleznosci i regulowanie zobowigzan,

rozliczanie przekazywania agend w Nadlesnictwie, w tym lesnictw,

ustalania | optacania podatkéw i innych $wiadczen (np. ZUS), wraz ze sporzadzaniem
stosownych deklaracji,

nadzor prowadzenia ewidencji produktow drzewnych, niedrzewnych i pozostatych
produktow oraz dokumentacji z ich sprzedazy wraz z kontrola umieszczania stosownych
informacji o posiadanej certyfikacji danego produktu,

nadzor nad prawidtowym dziataniem urzadzen fiskalnych w le$nictwach,

rozliczanie inwentaryzacji drewna i produktéw niedrzewnych,

sporzadzanie listy ptac,

sporzadzanie deklaracji z tytutu podatkéw lokalnych oraz terminowe regulowanie
zobowiazan z tego tytutu.

obstugiwanie platform elektronicznego fakturowania,

swiadczenie obstugi ksiegowej dla KZP przy Nadlesnictwie Wielun.

Pracownicy dziatu powinni przestrzega¢ obowiazujgce zarzadzenia z zakresu ochrony mienia i

zwalczania szkodnictwa lesnego, w zakresie swego dziatania.

-w § 15 pkt 2 ppkt ,d" Zatacznik Nr 4, Wykaz zastepstw" otrzymuje brzmienie stanowigce
Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. )
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Zatgoznik nr 3 Zatgeznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 63/2025 de Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Wieiun

Wykaz zastepstw w Nadlesnictwie Wielun

Kto zastepuje
L.p. Stanowisko epul

Stanowisko

Zastepca Nadleéniczego ds. uzytkowania

1 | Nadlesniczy (N) lasu i sprzedazy drewna (Z1)

5 Zastepca Nadles$niczego ds. uzytkowania lasu i | Zastepca Nadlesniczego ds.

sprzedazy drewna (Z1) zagospodarowania lasu (Z22)
3 Zastepca Nadlesniczego ds. zagospedarowania | Zastepca Nadlesniczego ds. uzytkowania
lasu (Z2) lasu i sprzedazy drewna (Z1)

Zastepca Nadlesniczego ds. uzytkowania

4 |Inzynier nadzoru (NN) lasu i sprzedazy drewna (Z1)

5 | Glowny ksiegowy (K) Ksiegowa (KF2)

6 | Sekretarz nadlesnictwa (S) Instruktor techniczny ds. administracji (SA1)

7 | Specjalista SL ds. sprzedazy drewna (ZG1) St. Specjalista SL ds. uzytkowania lasu (ZG6
St. Specjalista SL ds. hodowli lasu (ZG2) Specjalista SL ds. ochrony lasu, ochrony

ppoz., ochrony przyrody (ZG4)

- St. Specjalista SL hodowli lasu (ZG2)
w zakresie ochrony lasu, ochrony przyrody,
certyfikacji gospodarki lednej.

- St. Specjalista ds. uzytkowania lasu (ZG6) w
zakresie ochrony ppoz.

Specjalista SL ds. ochrony lasu, ochrony ppoz.,
ochrony przyrody (ZG4)

- St. Specjalista SL ds. uzytkowania lasu
(ZG6) w zakresie gospodarki towieckiej.

- St. Specjalista SL ds. hodowli lasu (ZG2)
w zakresie edukagji, turystyki, udostepniania
lasu, gospodarki zadrzewieniami.

o ) o - Specjalista SL ds. stanu posiadania (ZG3)
10. | Specjalista SL ds. gospodarki towieckiej, w zakresie urzadzania lasu, komunikagji
urzadzania lasu i edukacji (ZG5) spolecznej, stanowiska Rzecznika
prasowedo, realizacji pierwokupdow.

- Zastepca Nadle$niczego ds.
zagospodarowania lasu (Z22) w zakresie
udostepniania informac;ji publicznej
i informacji o $rodowisku.

Specjalista SL ds. gospodarki towieckiej,
11 | Specjalista SL ds. stanu posiadania (ZG3) urzgdzania lasu i edukacji (ZG5), w zakresie
stanu posiadania i LMN.

- Specjalista SL ds. stanu posiadania (ZG3) w
zakresie administracji SILP, EZD, BIP.

- Specjalista SL ds. sprzedazy drewna (ZG1)
12 | St. Specjalista SL ds. uzytkowania lasu (ZG6) w zakresie uzytkowania lasu.

- Instruktor techniczny ds. administracji (SA1)
z zakresu prowadzenia  dokumentacii

powypadkowe].
Instruktor techniczny ds. inwestycji | zamdwien -
13 publicznych (SA2) Sekretarz nadlesnictwa (S)
14 | Instruktor techniczny ds. administracji (SA1) Sekretarz nadiesnictwa (S)

- Instruktor techniczny ds. administracji (SA1)

15 | Specjalista ds. pracowniczych (NK) w zakresie obstugi sekretariatu N-ctwa.




- Ksiegowa (KF-1) w zakresie spraw
pracowniczych.

16

Starsza ksiegowa (KF2)

Ksiegowa (KF1)

17

Ksiegowa (KF1)

Ksiegowa (KF3)
Ksiegowa (KF4)

18

Ksiegowa (KF3)

Ksiegowa (KF4)
Gtowny Ksiegowy (K) z zakresu podatku
VAT

19

Ksiegowa (KF4)

Specjalista SL ds. sprzedazy drewna (ZG1)
z zakresu obrotu drewnem i obrotem
magazynowym uzytkow ubocznych.
Ksiegowa (KF1) w zakresie sprawozdan i
raportow Statystycznych oraz  wyliczenia
TKW.

20 | Komendant Posterunku Strazy Lesnej (NS) Straznik lesny (NS1)

21 | Straznik lesny (NS1) Komendant Posterunku Strazy Lesnej (NS)
22 |Lesniczy Le$nictwa Siemkowice Podlesniczy Lesnictwa Siemkowice

23 | Le$niczy Lesnictwa Jodiowiec Podlesniczy Le$nictwa Jodtowiec

24 | Lesniczy Lesnictwa Radoszewice Podlesniczy Lesnictwa Radoszewice
25 |Lesniczy Lesnictwa Mierzyce Lesniczy ds. szkétkarstwa
26 | Lesniczy Lesnictwa Cisowa Podlesniczy Le$nictwa Cisowa

27 | Lesniczy Lesnictwa Ogroble Podlesniczy Lesnictwa Ogroble
28 |Lesniczy Lesnictwa Marki Podlesniczy LeSnictwa Marki
29 |Lesniczy Les$nictwa Ozarow Podlesniczy Lesnictwa Ozarow

30 |Lesniczy Lesnictwa Sieniec Podlesniczy Lesnictwa Sieniec .
31 | Lesniczy Lesnictwa Mokry Las Podlesniczy Lesnictwa Mokry Las
32 |Lesniczy Lesnictwa Nizankowice Podlesniczy Les$nictwa Nizankowice
33 | Lesniczy Lesnictwa Czarnozyty Podlesniczy Lesnictwa Czarnozyty
34 | Lesniczy Lesnictwa Budziaki Podlesniczy Lesnictwa Budziaki
35 | Les$niczy ds. szkotkarstwa Podlesniczy Lesnictwa Budziaki
36 | Lesniczy ds. towieckich Podlesniczy Lesnictwa Mokry Las
37 | Podlesniczy Lesnictwa Jodtowiec Lesniczy Les$nictwa Jodiowiec

38 | Podlesniczy Lesnictwa Sieniec Lesniczy Lesnictwa Sieniec

39 |Podlesniczy Lesnictwa Mokry Las ' Lesniczy Lesnictwa Mokry Las

40 |Podlesniczy Lesnictwa Budziaki Lesniczy Lesnictwa Budziaki

41 | Podlesniczy Lesnictwa Marki Lesniczy Lesnictwa Marki

42 | Podlesniczy Lesnictwa Radoszewice Lesniczy Lesnictwa Radoszewice
43 | Podlesniczy Le$nictwa Czarnozyty Lesniczy Lesnictwa Czarnozyty |
44 | Podlesniczy Le$nictwa Ozarow Lesniczy Lesnictwa Ozarow

45 | Podlesniczy Lesnictwa Siemkowice Lesniczy LeSnictwa Siemkowice
46 | Podlesniczy Lesnictwa Nizankowice Lesniczy Lesnictwa Nizankowice

47 | Podlesniczy Lesnictwa Ogroble Lesniczy Lesnictwa Ogroble

48 | Podlesniczy Lesnictwa Cisowa Lesniczy Lesnictwa Cisowa

49 | Konserwator ; -

50 | Kierowca ciagnika f -

Odstepstwo od powyzszego wykazu dozwolone za zgoda Nadlesniczego.



