
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług kurierskich polegających na odbiorze, 
przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek krajowych oraz lokalnych na terenie województwa 
lubelskiego na rzecz Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Lublinie. 
Usługa obejmuje przesyłki nadawane z siedziby Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin 
i Nasiennictwa w Lublinie oraz z 16 oddziałów terenowych zlokalizowanych na terenie 
województwa lubelskiego: 
- Wojewódzki Inspektorat, 20-447 Lubli, ul. Diamentowa 6; 
- Oddział w Białej Podlaskiej, 21-500 Biała Podlaska, ul. Kolejowa 13; 
- Oddział w Biłgoraju, 23-400 Biłgoraj, Pl. Wolności 8; 
- Oddział w Chełmie, 22-103 Chełm, ul. Niepodległości 1; 
- Oddział w Hrubieszowie, 22-500 Hrubieszów, Pl. Wolności 15; 
- Oddział w Janowie Lubelskim, 23-300 Janów Lubelski, ul. J. Zamoyskiego 99; 
- Oddział w Kraśniku, 23-200 Kraśnik, ul. Oboźna 38; 
- Oddział w Lublinie, 20-447 Lublin, ul. Diamentowa 6; 
- Oddział w Łęcznej, 21-010 Łęczna, ul. Jana Pawła II 95; 
- Oddział w Łukowie, 21-400 Łuków, ul. Warszawska 22; 
- Oddział w Opolu Lubelskim, 24-300 Opole Lubelskie; 
- Oddział w Parczewie, 21-200 Parczew, Pl. Wolności 7; 
- Oddział w Puławach, 24-100 Puławy, al. Królewska 19; 
- Oddział w Radzyniu Podlaskim, 21-300 Radzyń Podlaski, ul. Międzyrzecka 96; 
- Oddział w Tomaszowie Lubelskim, 22-600 Tomaszów Lubelski, ul. Kościuszki 24; 
- Oddział we Włodawie, 22-200 Włodawa, ul. Przechodnia 22; 
- Oddział w Zamościu, 22-400 Zamość, ul. Partyzantów 94; 
- Oddział Graniczny w Dorohusku, 22-175 Dorohusk, Drogowe Przejście Graniczne; 
- Oddział Graniczny w Hrubieszowie, 22-500 Hrubieszów, ul. Nowa 106; 
- Drogowe Przejście Graniczne w Hrebennem; 
- Oddział Graniczny w Koroszczynie, 21-550 Terespol, Drogowe Przejście Graniczne; 
- Kolejowe Przejście Graniczne w Kobylanach. 
 
Zakres usługi 
Zakres zamówienia obejmuje: 

• odbiór przesyłek od Zamawiającego z lokalizacji wskazanych powyżej, 
• transport przesyłek, 
• doręczenie przesyłek do odbiorców na terenie kraju, w tym przesyłek lokalnych na 

terenie województwa lubelskiego. 
 
Rodzaje przesyłek 
- krajowa – obszar całej polski bez poddziału na strefy 
- lokalna – obszar województwa lubelskiego 
Przesyłki nadawane przez Zamawiającego mogą zawierać w szczególności: 

• dokumenty urzędowe, 
• materiały papierowe, 



• próbki do badań laboratoryjnych (niebędące materiałami niebezpiecznymi 
w rozumieniu przepisów ADR), 

• inne materiały związane z działalnością statutową WIORiN. 
 
Kategorie wagowe i szacunkowe ilości przesyłek 

rodzaj krajowe lokalne 

do 2 kg 140 45 

powyżej 2 kg do 5 kg 100 45 

powyżej 5 kg do 10 kg 50 60 

powyżej 10 kg do 20 kg 20 75 

powyżej 20 kg do 31,5 kg 10 20 

powyżej 31,5 kg 2 7 

Suma końcowa 322 252 

Podane ilości mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie w trakcie realizacji zamówienia. 
 
Wymagania dotyczące realizacji usługi 

• zlecenia nadania przesyłek będą składane przez Zamawiającego telefonicznie, pocztą 
elektroniczną, lub za pośrednictwem formularza na stronie internetowej lub w aplikacji 
Wykonawcy, 

• odbiór przesyłek przez Wykonawcę w dni robocze, w godzinach pracy Zamawiającego, 
tj. 7.30 – 15.30 

• odbiór przesyłek w tym samym dniu, pod warunkiem zlecenia nadania przesyłki 
dokonanego przez Zamawiającego nie później niż do godz. 13.00, 

• terminowe i bezpieczne doręczanie przesyłek, 
• doręczanie przesyłek w terminach: 

- nie później niż w dniu następującym po ich odbiorze od Zamawiającego (D+1) dla 
przesyłek lokalnych, 
- nie później niż w dwa dni po ich odbiorze od Zamawiającego (D+2) dla przesyłek 
krajowych, 
pod warunkiem ich odbioru od Zamawiającego do godz. 15.30, 

• możliwość monitorowania przesyłek (tracking), 
• odpowiednie zabezpieczenie przesyłek na czas transportu 
• wykonawca zobowiązany jest do zachowania tajemnicy korespondencji. 

 
Wykonawca zobowiązany jest do: 

• posiadania uprawnień do wykonywania działalności kurierskiej, 

• dysponowania odpowiednim zapleczem technicznym i organizacyjnym, 

• zapewnienia ubezpieczenia przesyłek na standardowych zasadach stosowanych dla 
swoich przesyłek, 

• obsługi wszystkich lokalizacji Zamawiającego na jednolitych warunkach cenowych 

• usługi będą realizowane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa 

• Wykonawca ponosi odpowiedzialność za utratę, uszkodzenie lub opóźnienie 
przesyłek na zasadach ogólnych. 

 
Rozliczenia 

• rozliczenie następować będzie na podstawie faktycznie zrealizowanych usług, 

• podstawą rozliczenia będą ceny jednostkowe określone w ofercie Wykonawcy. 


