Eoroperskie EszEPOSPOIita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj - olska Europejski Fundusz Spoleczny
Warszawa, 13 listopada 2020 r.

Biuro Finansow

BF-11.3710.58.2020

Do Wykonawcéow

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ,,Usluga przeprowadzenia
szkolen on-line w podziale na 2 zadania”, znak sprawy: BF-11.3710.58.2020

WYJASNIENIA I ZMIANY TRESCI OGELOSZENIA

Ministerstwo Sprawiedliwosci, jako Zamawiajacy w przedmiotowym postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, dziatajac zgodnie z postanowieniem pkt VIII pkt 4 1 5
Ogtoszenia o zamoOwieniu z dnia 15 pazdziernika 2020 r. — zwanego dalej ,,Ogloszeniem”
udziela odpowiedzi na pytania Wykonawcoéw oraz dokonuje zmiany tresci Ogloszenia:

Pytanie nr 1
Zwracamy sie z uprzejmq prosbg o dopuszczenie mozliwosci skladania oferty przez

Wykonawce kwalifikowalnym podpisem elektronicznym zgodnym z przepisem UE 910/2014,
ktory jest rownowazny z podpisem tradycyjnym zgodnie z zaleceniem Urzedu Zamowien
Publicznych
https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/komunikacja-elektroniczna-w-dobie-zagrozenia-

epidemicznego

Dopuszczenie takiej mozliwosci znacznie ograniczyloby przesytki pocztowe/kurierskie, a co za
tym idzie ograniczyloby ~mozliwos¢ zakazenia pracownikow  Wykonawcow  oraz
Zamawiajgcego w dobie pandemii. Ponadto zaoszczedzitoby to czas i zasoby finansowe
Wykonawcow oraz Zamawiajgcego.

Bede bardzo wdzieczna za rozpatrzenie takiej mozliwosci w przysztosci.

Odpowiedz nr 1
Patrz zmiana poz. nr 1 Ogloszenia 0 Zamowieniu.

Zmiana Ogloszenia 0 zaméwieniu

Ministerstwo  Sprawiedliwosci, jako Zamawiajacy w przedmiotowym postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego, dziatajac na podstawie pkt XIV ust. 3 zmienia tre$¢
Ogloszenia w nastgpujacy sposob.

Poz. 1
Rozdzial VII, VIII i IX Ogloszenia otrzymuje brzmienie:


https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/komunikacja-elektroniczna-w-dobie-zagrozenia-epidemicznego
https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/komunikacja-elektroniczna-w-dobie-zagrozenia-epidemicznego
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VIL. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

b)

10.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku
Formularza ,,Ofertowego” lub wedlug wzoru tego druku, stanowiacego Zalacznik nr
1 do Ogloszenia, poprzez jego odpowiednie wypetnienie. W przypadku wyboru formy
elektronicznej ztozona poprzez System, o ktorym mowa w pkt. IX ppkt. 2 lub na adres
wskazany w pkt. IX. ppkt 3, w przypadku wyboru formy pisemnej — pod rygorem
niewaznosci, zgodnie z wyborem Wykonawcy. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na
oferte powinien by¢ czytelny

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych. Wykonawca moze zlozyé
oferte na dowolng liczbe czgéci przedmiotu zamowienia — Zamawiajacy nie okresla
maksymalnej liczby cze$ci przedmiotu zamowienia, na ktdre zamowienie moze zostaé
udzielone temu samemu Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta, w miejscu okre§lonym przez Zamawiajacego, musi by¢ opatrzona podpisem
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (w przypadku wyboru formy
pisemnej - zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczecig imienng).

Wraz z oferta powinien by¢ zlozony:

dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza) potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli
uprawnienie osoby podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika
bezposrednio z aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1
informacji o dziatalnos$ci gospodarczej (jezeli dotyczy);

wykaz oséb (Formularz nr 2 w Zalaczniku nr 1 do Ogloszenia) skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w szczegolno$ci
odpowiedzialnych

za $wiadczenie ushug, kontrol¢ jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezb¢dnych do wykonania
zamoOwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (wypelniany w zakresie czgsci
przedmiotu zamowienia, na ktéra Wykonawca sktada oferte);

zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt. VI ppkt 2 Ogloszenia - Formularz nr 3 w
Zalaczniku nr 1 do Ogloszenia - (jezeli dotyczy)

Jezeli Wykonawca nie ztozyt albo ztozyt wadliwy dokument, o ktdrym mowa w ppkt.
7 lit. a, b i c, lub budzi on wskazane przez Zamawiajacego watpliwos$ci, Zamawiajacy
wezwie do jego zlozenia, uzupetienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo jego zlozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na
jezyk polski.

Ofert¢ wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w jednym
egzemplarzu. W przypadku wyboru formy elektronicznej oferte nalezy ztozy¢ poprzez
System, o ktérym mowa jest w pkt. IX ppkt. 2.
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11.

12.

13.

W przypadku wyboru formy pisemnej ofert¢ nalezy umie$ci¢ w zamknigtym
opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawarto$ci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem
Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

oraz opisane:

»OFERTA na:
»Usluga przeprowadzenia szkolen on-line w podziale na 2 zadania”
Znak sprawy: BF-11.3710.58.2020
Zadanie nr ........
Nie otwiera¢ przed dniem 18 listopada 2020 r. godz. 13:00”.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez
Wykonawce,

W przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

Zamawiajacy, w przypadku watpliwos$ci co do tresci oferty badz innych dokumentéw
wezwie Wykonawce do ztozenia wyjasnien w tym zakresie.

Przed uplywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ ofertge. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ dor¢gczone Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu skladania ofert. O$wiadczenia powinny by¢
opakowane tak jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

W przypadku wyboru formy elektroniczne;j

Wykonawca ma mozliwo$¢ wycofania badz zmiany oferty (poprzez jej wycofanie oraz
ztozenie nowej oferty - z uwagi na zaszyfrowanie plikow oferty brak jest mozliwosci
edycji zlozonej oferty). W tym celu Wykonawca loguje si¢ do Systemu, wyszukuje
1 wybiera dane postepowanie, a nastgpnie po przejsciu do zaktadki ,,Oferta”, wycofuje
ja przy pomocy przycisku ,,Wycofaj oferte¢”. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian
do oferty oraz wycofa¢ jej po uplywie terminu sktadania ofert.

VIIL MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

g

IX.

Oferty w przypadku wyboru formy elektronicznej powinny by¢ zlozone poprzez
System, o ktorym mowa jest w pkt. IX ppkt 2., a w przypadku wyboru formy pisemne;j
powinny by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajacego, Al. Ujazdowskie 11, w Biurze
Podawczym,

w terminie do dnia 18 listopada 2020 r. do godziny 12.00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 18 listopada 2020 r., o godzinie 13 w siedzibie
Zamawiajacego.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI
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1.

2.1.
2.2.

2.3.

24.
2.5.

2.6.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem ppkt. 2.

W postgpowaniu  komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami,
w szczegllnos$ci skladanie wnioskow 1 oswiadczen, odbywa si¢ w_ formie
elektronicznej, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng (t.j. Dz.U.z 2017 r. poz. 1219), wraz z jednoczesnym
dopuszczeniem uzywania formy pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(tj.Dz. U.z2017r.poz. 1481 1 z 2018 r. poz. 106, 138, 650), osobiscie
lub za posrednictwem postanca.

W przypadku wyboru przez Wykonawce formy pisemnej do sktadania ofert i innych
o$wiadczen w postepowaniu zalecane jest, aby Wykonawca poinformowal o tym
Zamawiajacego e-mailem na adres aneta.witkosz@ms.gov.pl z co najmniej 1-dniowym
wyprzedzeniem od dnia zlozenia oferty lub os$wiadczenia lub wniosku w formie
pisemnej.

Informacje dotyczace Systemu zapewniajacego obstluge procesu udzielania
zamoOwien publicznych:

System jest dostgpny pod adresem: https://ezamowienia.ms.gov.pl.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga
posiadania konta w Systemie ani logowania do Systemu.

Za posrednictwem posiadanych w Systemie kont uzytkownikow odbywa si¢
komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcg w postgpowaniu, w szczegdlnosci:
przekazywanie wezwan izawiadomien, informacji, odpowiedzi na pytania,
dokumentow, o§wiadczen, informacji, pytan, wnioskow w ramach postgpowania.

Komunikacja odbywa si¢ za posrednictwem zaktadki ,,Korespondencja”.

Do pelnego 1 prawidtowego korzystania z Systemu przez uzytkownikow Wykonawcy
konieczne jest posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego uzytkownika
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego stuzacego do autentyfikacji
1 podpisu elektronicznego.

Korzystanie z Systemu mozliwe jest pod warunkiem spetnienia przez sprzet, z ktorego
korzystaja uzytkownicy Wykonawcy, nastepujagcych minimalnych wymagan
technicznych 1 specyfikacji polaczenia:

posiadanie = komputera o  parametrach  umozliwiajacych  zainstalowanie
nastepujacego oprogramowania:

w zakresie podstawowych funkcjonalnosci - przeglad, pobieranie

1 zalgczanie dokumentow:

przegladarka internetowa Intranet Explorer 11, Chrome ver. 45 I po6zniejsze, Firefox
ver. 54 1 pozniejsze lub Opera w ver. 37 1 pozniejsze,

system operacyjny Windows 7 i pdzniejsze,
w zakresie sktadania podpisu kwalifikowanego:

zainstalowane $rodowisko Java w wersji min. 1.8 (jre),
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b) w przypadku przegladarek Opera, Chrome i Firefox nalezy doinstalowa¢ dodatek do
przegladarki Szafir SDK Web,

c) oprogramowanie SzafirHost w systemie operacyjnym.

Instrukcja instalowania oprogramowania wskazanego w punktach a. b i ¢ powyzej znajduje
si¢ w Systemie w zakladce E-learning.

2.7. Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysytania 1 odbierania dokumentéw
elektronicznych 1 informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaly opisane
w Regulaminie korzystania z ustug Systemu (Regulamin Portalu e-Ustug) dostepnym
z poziomu modutu E-learning dla wszystkich uzytkownikow Systemu oraz podczas
rejestracji konta Wykonawcy dla Wykonawcow.

2.8. Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajacym $rodkow komunikacji
elektronicznej zapewnionych w Systemie jest uzaleznione od uprzedniej akceptacji
przez Wykonawce Regulaminu korzystania z ustug Systemu na witrynie internetowej
przy zakladania profilu Wykonawcy.

2.9. Korzystanie z systemu przez Wykonawcow jest bezptatne.

2.10. W sytuacji awarii lub btedow lub niedostepnosci Systemu uniemozliwiajgcych
komunikacj¢ Wykonawcy i Zamawiajacego poprzez System, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres aneta.witkosz@ms.gov.pl (nie
dotyczy sktadania ofert).

2.11. Maksymalny rozmiar pojedynczych plikdéw przesytanych za posrednictwem
Systemu wynosi 100 MB. Za posrednictwem Systemu mozna przestaé wiele
pojedynczych plikow lub plik poddajacy dane kompresji (ZIP) zawierajacy wiele

pojedynczych plikow.

2.12. Dopuszczalne formaty przestanych danych tj. plikoéw o wielkosci do 100 MB:
xml, .pdf, .doc, .docx, .xls lub .xIsx.

2.13. Za date przekazania ofert, wnioskow, zawiadomien, dokumentow

elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen
oraz innych informacji przyjmuje si¢ dat¢ ich przekazania do Systemu.

2.14. W korespondencji zwigzanej z przedmiotowym postgpowaniem Wykonawcy
powinni postugiwac si¢ nastgpujacym znakiem postepowania: BF-11.3710.58.2020.
Sposoéb sporzadzania dokumentow elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentow lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie
uzycia srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

2.15. Osoba wyznaczong do kontaktu w sprawie postgpowania jest Pani Aneta
Witkosz, e-mail aneta. witkosz@ms.gov.pl.
2.16. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci

Ogtoszenia, kierujagc wniosek w formie elektronicznej za posrednictwem Systemu,
o ktorym mowa w pkt. 2., lub w formie pisemnej, zgodnie z wyborem Wykonawcy,
na adres:

Ministerstwo Sprawiedliwos$ci

Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa
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Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan w szczegdélnosci droga elektroniczng
na adres e-mail Aneta.witkoszi@ms.gov.pl w formie edytowalnej, gdyz skroci to czas
udzielania wyjasnien.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat
do Zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajagcy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug drogg elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami(podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy). sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej za posrednictwem Systemu, o ktorym mowa jest w pkt. 2. lub w formie
pisemnej, zgodnie z wyborem Wykonawcy

Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac
Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz. U.
z 2016 1. poz. 1126 ze zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”, nalezy ztozy¢:

- w przypadku wyboru komunikacji w formie pisemnej w oryginale lub kopii
poswiadczonej

za zgodno$¢ z oryginatem w formie pisemnej na adres wskazany w pkt. 3, zgodnie
z wyborem Wykonawcy

albo

- w przypadku wyboru komunikacji droga elektroniczng w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia
poswiadczonej

za zgodnos¢ z oryginatem poprzez System, o ktérym jest mowa w pkt. 2.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot,

na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow lub o$wiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub

o$wiadczenia, o ktorej mowa w pkt. 6, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego. W przypadku wyboru formy pisemnej, zgodnie z pkt. 6,
poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu
lub kopii o$wiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorecznym
podpisem.

Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.
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9. Pelnomocnictwo 1 zobowigzanie o ktérym mowa w pkt. VI ppkt.2 (jezeli dotyczy)
sktadane jest:

- w przypadku wyboru komunikacji w formie pisemnej w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza

albo

- w przypadku wyboru komunikacji droga elektroniczng w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia
poswiadczonej

za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

10. Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowe;j
Zamawiajacego: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/aktualne-wszczete0.

Zmiany tresci SIWZ sa wigzace dla wszystkich Wykonawcéw.

Jarostaw Wyzgowski
Dyrektor

Biuro Finansow

/podpisano elektronicznie/
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