Zarzadzenie
Wojewody L.odzkiego
z dnia 2 pazdziernika 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia przegladu materialow niejawnych

w kancelarii tajnej w L.odzkim Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi

Na podstawie art 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

niejawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1209), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ przeglad materialbw niejawnych bedacych na stanie
ewidencyjnym kancelarii tajnej £.odzkiego Urzgdu Wojewodzkiego w Lodzi, w celu ustalenia
czy spelniajg one przestanki do dalszej ochrony informacji niejawnych, o ktéorych mowa
w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

§ 2. Przeglad materialdow niejawnych, o ktorym mowa w § 1, dotyczy materiatow
niejawnych wytworzonych przez pracownikéw Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi
oraz otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych.

§ 3. Obowiazek dokonania przegladu materiatéw niejawnych, o ktorych mowa w § 1 i
2 powierza si¢ kierownikowi kancelarii tajnej, przy czym pisemng rekomendacje¢
o utrzymaniu, zmianie lub zniesieniu klauzuli na wytworzonym materiale niejawnym
formutuje kierownik komorki organizacyjnej Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi,
merytorycznie odpowiedzialny za wytworzenie tego materiatu.

§ 4. Pelnomocnik Wojewody do spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Jego
zastepca oraz kierownik kancelarii tajnej, pozostaja uprawnieni do podpisywania
1 przesylania korespondencji do innych jednostek organizacyjnych w celu ustalenia czy
wobec danego materiatu niejawnego ustaty ustawowe przestanki jego ochrony.

§ 5. W przypadku ustania lub zmiany ustawowych przestanek ochrony, zniesienie lub
zmiana klauzuli na otrzymanym materiale niejawnym (w tym dokonanie wszelkich czynnos$ci
technicznych z tym zwigzanych) jest mozliwa wylacznie po uprzednim otrzymaniu pisemnej
zgody na takie dzialanie, od osoby odpowiedzialnej za nadanie klauzuli tajnosci na takim
materiale, albo jej przelozonego (albo odpowiednio przez nastgpce prawnego), stosownie
do zapisOw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

§ 6. 1. Po zniesieniu lub zmianie klauzuli tajnosci podejmuje si¢ czynnosci techniczne
polegajace na naniesieniu odpowiednich zmian w oznaczeniu materialu niejawnego, zmian

w rejestracji w stosownych dziennikach ewidencyjnych oraz (pisemnie) informuje si¢



odbiorcow tych materiatow o podjetych decyzjach wzgledem danego materialu
w szczegblnosci za$ — o zniesieniu lub zmianie klauzuli tajnosci.

2. Obowigzek wprowadzenia zmian, dokonania czynno$ci technicznych oraz
obowigzek poinformowania odbiorcéw materialdéw niejawnych, o podjetych decyzjach,
o ktorych mowa w ust. 1 powierza si¢ kierownikowi kancelarii tajnej, a w przypadku jego
nieobecnosci pracownikowi tej kancelarii lub innemu pracownikowi pionu ochrony
(pisemnie) wskazanego przez Pelnomocnika Wojewody do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych.

§ 7. Przeglad materialdbw niejawnych oraz rekomendacje, o ktorych mowa w § 3
muszg zachowa¢ forme udokumentowang i moga by¢ sporzadzone w formie wykazu.

§ 8 Wykazy w formie papierowe] zawierajace rekomendacje w zakresie zmiany,
zniesienia albo utrzymania klauzuli tajnosci, Pelnomocnik Wojewody do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych przedklada do zatwierdzenia Wojewodzie Lodzkiemu w terminie
do dnia 15 kwietnia 2026 r. z zastrzezeniem, ze praktyczna realizacja przegladu materiatow
niejawnych nastapi w okresie od dnia 15 pazdziernika 2025 r. do dnia 1 kwietnia 2026 r.

§ 9. W ramach przegladu materialéw niejawnych Pelnomocnik Wojewody do spraw
Ochrony Informacji Niejawnych ma prawo zadania zwrotu materiatdw niejawnych
wytworzonych przez pracownikéw Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi, z innych
jednostek organizacyjnych — o ile stanowig one materiat zbedny, tj. utracit on swe znaczenie
z perspektywy zadan wypetnianych przez pracownikow tej jednostki organizacyjnej,
nie stanowi czgsci akt postgpowania administracyjnego lub postgpowania wewngtrznego
o innym charakterze prowadzonego w takiej jednostce organizacyjnej, w tym utracil swa
warto$¢ dowodowa.

§ 10. Nadzoér nad przeprowadzeniem przegladu materialow niejawnych powierza si¢
Pelnomocnikowi Wojewody do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA LODZKI

Dorota Ryl
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