KWESTIONARIUSZ KONTROLI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Organ kontrolujacy Wojewoda Zachodniopomorski, ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin.

Podmiot kontrolowany

Adres kontrolowanej
jednostki

Okres objety kontrolg

SZCZEGOLOWY OPIS ZAGADNIEN, KTORE PODLEGAJA SPRAWDZENIU W TOKU KONTROLI

e Planowanie postepowan o udzielenie zaméwienia - podstawa udzielenia zaméwienia

(z zastosowaniem ustawy, bez stosowania ustawy), kompletnos¢, publikacja i aktualizacja Planu

zamowien publicznych, szacowanie wartosci zaméwienia.

Podziat zaméwienia na odrebne zaméwienia.

Tryb udzielenia zamoéwienia.

Komunikacja w postepowaniu.

Zakres odpowiedzialnosci kierownika zamawiajacego, cztonkéw komisji przetargowej, innych oséb

wykonujacych czynnosdci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania po

stronie zamawiajgcego, osdb mogacych wptynaé na wynik postepowania, oséb udzielajacych
zamoOwienia - powotanie, petnomocnictwa, o$wiadczenia wymagane przepisami ustawy, wytaczenie

z udziatu w postepowaniu, powtérzenie czynnosci (w zakresie, w jakim dotyczy).

e Analiza potrzeb i wymagan (dot. zamoéwien o wartosci szacunkowej réwnej progom unijnym lub
wyzszej) / Wstepne konsultacje rynkowe (jezeli zostaty przeprowadzone).

e Specyfikacja warunkow zamoéwienia (swz) lub opis potrzeb i wymagan (opw) - w zakresie, w jakim
dotyczy:

v" kompletnosc oraz zgodnos¢ z ogtoszeniem o zamdwieniu lub zaproszeniem do sktadania
ofert / wnioskéw do udziatu w postepowaniu;

rodzaj zamoéwienia - ustuga, dostawa, robota budowlana;

opis przedmiotu zamoéwienia;

podziat zamdwienia na czesci;

warunki zamoéwienia;

sposdb i termin sktadania ofert / wnioskéw o dopuszczenie udziatu w postepowaniu;

termin zwigzania ofertg;

podstawy wykluczenia wykonawcéw z ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia;

warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia;

podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe;

kryteria oceny ofert/kryteria selekcji;

termin wykonania zaméwienia;

wadium - forma, kwota, terminowos¢ wnoszenia i zwrotu;

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy - forma, kwota, terminowos¢ wniesienia

i zwrotu;

podwykonawstwo;

projektowane postanowienia umowy;

wyjasnianie tresci swz / opw i zmiana tresci swz / opw;

udostepnienie swz /opw i zmiany swz / opw.

e Ogtoszenie o zamdwieniu / zmiana ogtoszenia o zamdwieniu, zaproszenie do sktadania ofert /
whnioskow do udziatu w postepowaniu wraz ze zmianami - kompletnos¢ oraz zgodnosc z swz / opw;
sposéb i terminowos¢ przekazania / publikacji.

e Zachowanie zasad zamowien publicznych wynikajacych z przepiséw Pzp®.

e Otwarcie, badanie i wybor ofert przez zamawiajgcego:
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1 Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.1320), zwana dalej Pzp.



v liczbai dane wykonawcow, ceny ofert, wniesienie wadium, potwierdzenie wptywu ofert;
spetnienie przez wykonawcéw warunkoéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw
wykluczenia ich z postepowania;

spetnianie kryteridow oceny ofert;

poprawianie / uzupetnianie oswiadczen, podmiotowych i przedmiotowych srodkow
dowodowych, dokumentéw wymaganych w postepowaniu;

poprawianie w ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub innych omytek;
procedura odwrdcona (jesli dotyczy);

razaco niska cena;

przedtuzenie terminu zwigzania oferts;

oferty odrzucone;

wybér oferty najkorzystniejszej;

informowanie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.
Uniewaznienie postepowania.

Informowanie Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych o ztozonych ofertach / wnioskach

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego:

kompletno$¢ umowy, strony umowy, zgodno$¢ postanowien umowy z wybrang ofertg,
termin realizacji zaméwienia, kary umowne;

klauzule niedozwolone i klauzule obligatoryjne;

kary umowne;

Zmiana umowy;

odstapienie od umowy / uniewaznienie umowy;

whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i jego zwrot;

ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia / ogtoszenie o wyniku postepowania - kompletnosé,
sposéb i terminowo$¢ przekazania / publikacji;

v raport z realizacji zamoéwienia (jezeli dotyczy) - kompletnos$é, terminowosé sporzadzenia;

v" wykonanie umowy;

v' ogtoszenie o wykonaniu umowy - kompletnos¢, sposob i terminowosc¢ publikacji
Protokot z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego - kompletno$é, zgodnosé z
dokumentami postepowania oraz udostepnianie protokotu i zatgcznikéw do protokotu.

Srodki ochrony prawnej - postepowanie odwotawcze, postepowanie skargowe, pozasadowe
rozwigzywanie sporéw.
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ZAKRES DOKUMENTOW, KTORYCH ORGAN KONTROLI MOZE ZAZADAC OD
ZAMAWIAJACEGO W TOKU KONTROLI

Protokoty kontroli / wystapienia pokontrolne / wyniki kontroli.

Plan zaméwien publicznych i jego aktualizacji wraz z potwierdzeniem publikacji w BZP i na stronie

internetowej zamawiajacego.

Roczne sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach i inne rejestry dot. zakupéw w tym rejestr

umow.

Plan finansowy zamawiajgcego.

Procedury wewnetrzne zamawiajacego dotyczace realizacji zakupéw / zamdwien oraz regulamin

pracy komisji przetargowej i dokument powotujacy komisje przetargowa, Polityka bezpieczenstwa

informacji/ RODO.

Dokumenty zamoéwienia oraz inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia kontroli w ramach

zagadnien podlegajacych sprawdzeniu, zas dotyczacych przygotowania, przeprowadzenia, realizacji

i rozliczenia zaméwienia, w szczegdélnosci:

v" Dokumentacja czynnosci realizowanych przed wszczeciem postepowania, m.in.: analiza

potrzeb i wymagan zamawiajgcego; wniosek o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia
(jesli dotyczy); udokumentowanie spetnienia przestanek zastosowanego trybu udzielenia
zamowienia publicznego, dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia opisu przedmiotu
zamowienia, dokumentacja z czynnosci szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
zamowien uzupetniajacych, podobnych, oddanych do dyspozycji wykonawcy przez
zamawiajacego; dokumenty dotyczace komisji przetargowej i oséb wykonujacych czynnosci
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w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; oswiadczenia o braku konfliktu
intereséw /oswiadczenia o niekaraniu.

Swz/opw oraz dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci swz/opw i innych
dokumentéw zamowienia niezbednych do wszczecia postepowania (m.in.: uzasadnienie
zastosowania znakow towarowych, nazw wtasnych, norm, warunkéw udziatu

W postepowaniu).

Dokumenty potwierdzajgce zamieszczanie, przekazywanie, publikowanie, zmiany

i sprostowania ogtoszen w tym ogtoszenia o zaméwieniu, ogtoszenia o sprostowaniu,
zmianach lub dodatkowych informacjach odnosnie do takich ogtoszen, ogtoszenie o zamiarze
zawarcia umowy, ogtoszenie o wyniku postepowania, ogtoszenie o konkursie, ogtoszenie

o wynikach konkursu, ogtoszenie o zmianie ogtoszenia, ogtoszenie o zmianie umowy,
ogtoszenie o wykonaniu umowy i inne. Dowody zamieszczenia okreslonych dokumentéw na
stronie internetowej prowadzonego postepowania (jesli dotyczy), umozliwiajgce okreslenie
terminu ich zamieszczenia/ ogtoszenia.

Dokumenty potwierdzajgce wptyw ofert i ich publiczne otwarcie oraz dokumenty
potwierdzajace analize, ocene ofert i rozstrzygniecie postepowania oraz dokumenty powstate
w wyniku korespondencji prowadzonej przez zamawiajacego z wykonawcami w trakcie
postepowania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Dokumenty potwierdzajace realizacje obowigzku wynikajacego z tresci art. 81 Pzp.
Dokumenty potwierdzajace przestanki uniewaznienia postepowania (istnienie lub brak
przestanek).

Dokumenty zwigzane z zawarciem i realizacja umowy, w tym m.in. potwierdzajace forme

i termin zawarcia umowy w postepowaniu oraz okres jej obowigzywania; umowe/y ze
zmianami (aneksami) wraz z zatacznikami, dokumenty potwierdzajgce zgodnos¢ podpisanej
umowy z jej wzorem zamieszczonym w swz; dowéd whniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy / przedtuzenia zabezpieczenia, w tym korespondencja pomiedzy
zamawiajacym a wykonawcag; raport z realizacji zaméwienia w przypadku wystapienia
okolicznosci okreslonych w Pzp; potwierdzenie zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy; Dokumenty potwierdzajgce wykonanie umowy w sprawie udzielenia zamowienia.
Protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatgcznikami (w formie pisemnej lub
elektroniczne;j).

Dokumentacje powstatg w toku postepowania odwotawczego.

Inne dokumenty zwigzane z prowadzonym zaméwieniem, m.in.: dokumentacja potwierdzajaca
wystgpienie zmowy przetargowej; dokumentacja potwierdzajgca wystgpienie konfliktu
intereséow; dokumentacja potwierdzajaca wystgpienie powigzania pomiedzy wykonawcami,
dokumentacja potwierdzajgca ingerencje wykonawcy w przygotowaniu dokumentacji
przetargowej.

INFORMACJA ZAMAWIAJACEGO O PRZEPROWADZONEJ KONTROLI UDZIELANIA

ZAMOWIENIA PRZEZ PREZESA URZEDU LUB INNY ORGAN KONTROLI

Lp.

Nazwa zamo6wienia Data udzielenia Nazwa organu Zakres Data wszczecia Data
objetego kontrolg zamoéwienia kontroli kontroli i zakonczenia podpisania
objetego kontrolg kontroli przez organ
(data zawarcia kontroli
umowy) ostatecznego
dokumentu

pokontrolnego




