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CZĘŚĆ I – Opisowa

Celem pozamilitarnych przygotowań obronnych w województwie mazowieckim w 2021 roku będzie zapewnienie ciągłości działania 
organów administracji publicznej województwa mazowieckiego i ich struktur wykonawczych w warunkach wyższych stanów gotowości 
obronnej państwa oraz opracowanie i wdrożenie kolejnej edycji dokumentacji planowania operacyjnego w państwie.

Mając na uwadze skuteczne osiągniecie powyższego celu główny wysiłek należy skoncentrować na realizacji przedsięwzięć 
pozamilitarnych przygotowań obronnych w zakresie:

1. tworzenia warunków do realizacji zadań obronnych str. 3
2. planowania obronnego str. 3
3. przygotowania elementów systemu obronnego państwa, umożliwiających mobilizacyjne

rozwinięcie Sił Zbrojnych RP str. 5
4. realizacji zadań wynikających ze współpracy cywilno-wojskowej str. 5
5. zaspakajania potrzeb wojsk sojuszniczych i zadań wynikających z obowiązków

państwa gospodarza (HNS) str. 5
6. realizacji zadań w ramach systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym str. 6
7. przygotowania do działania stałego dyżuru na potrzeby  kierowania województwem str. 6
8. planowania  i realizacji zadań gospodarczo-obronnych str. 6
9. planowania i organizowania świadczeń na rzecz obrony str. 7
10. uwzględniania potrzeb obronności w planach zagospodarowania przestrzennego str. 8
11. przygotowania rezerw osobowych na potrzeby wykonywania zadań obronnych str. 8
12. szczególnej ochrony obiektów str. 8
13. militaryzacji str. 9
14. szkolenia obronnego str. 10
15. kontroli wykonywania zadań obronnych str. 11
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CZĘŚĆ II - Planowane przedsięwzięcia

Termin realizacji
LP Treść przedsięwzięcia

I kw. II kw. III kw. IV kw.

Jednostka/ 
komórka 

odpowiedzialna za 
realizację

Osoba nadzorująca 
wykonanie

Adnotacja
o 

wykonaniu

Tworzenie warunków do realizacji zadań obronnych

1 Weryfikacja zakresu zadań obronnych w regulaminach 
organizacyjnych urzędów administracji publicznej i 
przedsiębiorców oraz ocena możliwości merytorycznego udziału 
komórek organizacyjnych w realizacji zadań obronnych

Proces ciągły

MUW,
Urząd Marszałkowski, 
starostwa powiatowe, 

urzędy gmin (miast)

Wojewoda
Marszałek Województwa, 

starostowie, wójtowie, 
burmistrzowie, 

(prezydenci miast)
2 Aktualizacja Środków Reagowania Kryzysowego na podstawie  

Zarządzenia nr 5 Prezesa Rady Ministrów w sprawie wykazu 
przedsięwzięć i procedur systemu zarządzania kryzysowego 
z dnia 11 lutego 2019 oraz zgodnie z wymogami  NATO NCRS

Proces ciągły MUW Dyrektor WBZK 

Planowanie obronne

3 Opracowanie załączników do Planu Operacyjnego 
Funkcjonowania Województwa Mazowieckiego w warunkach 
zagrożenia bezpieczeństwa  państwa i w czasie wojny

30.06  Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK  

4 Opracowanie planów operacyjnego funkcjonowania wraz 
z wymaganymi załącznikami:
Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego; 
miasta stołecznego Warszawy;
 powiatów (miast na prawach powiatów);
 gmin oraz gmin o statusie miasta

30.06  
Urząd Marszałkowski, 
starostwa powiatowe, 

urzędy gmin/miast

Marszałek Województwa, 
starostowie, wójtowie, 

burmistrzowie, 
(prezydenci miast)  

 

5  Opracowanie kart realizacji zadań operacyjnych:
Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego; 
miasta stołecznego Warszawy;
 powiatów (miast na prawach powiatów);
 gmin oraz gmin o statusie miasta;
wojewódzkiej administracji zespolonej

30.06

Urząd Marszałkowski, 
starostwa powiatowe, 

urzędy gmin/miast, 
wojewódzka 
administracja 

zespolona

Marszałek Województwa, 
starostowie, wójtowie, 

burmistrzowie, 
(prezydenci miast), 

kierownicy  wojewódzkiej 
administracji  zespolonej

 

6 Opracowanie kart realizacji zadań - w  komórkach 
organizacyjnych MUW 30.06 Wydziały i Biura 

MUW
Dyrektorzy Wydziałów i 

Biur MUW  
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LP Treść przedsięwzięcia
Termin realizacji Jednostka/ 

komórka 
odpowiedzialna za 

realizację

Osoba nadzorująca 
wykonanie

Adnotacja
o 

wykonaniuI kw. II kw. III kw. IV kw.

7 Opracowanie i przesłanie do WBZK MUW danych NKPPO-20

31.01

Urząd Marszałkowski, 
starostwa powiatowe, 
urzędy gmin / miast, 

wojewódzka 
administracja 

zespolona

Marszałek Województwa, 
starostowie, wójtowie, 

burmistrzowie, 
(prezydenci miast), 

kierownicy  wojewódzkiej 
administracji  zespolonej

8 Sporządzenie Narodowego Kwestionariusza  Pozamilitarnych 
Przygotowań Obronnych /NKPPO-20/ zgodnie z metodyką MON 28.02 Oddział II 

WBZK MUW Dyrektor WBZK

9 Realizowanie przedsięwzięć rzeczowo-finansowych zawartych 
w „Programie Pozamilitarnych Przygotowań Obronnych w 
latach 2021-2035”

Proces ciągły Oddział II
WBZK MUW Dyrektor WBZK

10 Opracowanie rocznego zbiorczego sprawozdania z realizacji 
zadań związanych z doręczeniem kart powołania w trybie akcji 
kurierskiej za rok 2020 i przesłanie do MSWiA oraz Sztabu 
Generalnego WP

31.01 Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK 

11 Doskonalenie współpracy cywilno-wojskowej /CIMIC/ poprzez 
współdziałanie z właściwymi organami wojskowymi /WSzW, 
WKU, JW/ w zakresie Akcji Kurierskiej, świadczeń na rzecz 
obrony, reklamowania oraz HNS

Proces ciągły Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK 

12 Sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadań na rzecz Sił 
Zbrojnych ze szczególnym uwzględnieniem:
 świadczeń osobistych i rzeczowych;
 akcji kurierskiej;
 reklamowania żołnierzy rezerwy od obowiązku pełnienia 

czynnej  służby wojskowej w czasie mobilizacji i wojny

Proces ciągły Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK 

 Realizacja  zadań wynikających ze współpracy cywilno-wojskowej

13

Stworzenie warunków funkcjonalno-organizacyjnych do 
utworzenia bazy danych o porozumieniach i umowach 
podpisanych przez organy samorządu terytorialnego 
i administracji zespolonej z Siłami Zbrojnymi RP oraz 
dokonywanie przeglądów okresowych pod kątem możliwości 
wykorzystania na rzecz realizacji określonych zadań obronnych

X Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK 
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LP Treść przedsięwzięcia
Termin realizacji Jednostka/ 

komórka 
odpowiedzialna za 

realizację

Osoba nadzorująca 
wykonanie

Adnotacja
o 

wykonaniuI kw. II kw. III kw. IV kw.

 Zadania wynikające z obowiązków państwa gospodarza (HNS)

14 Po uzyskaniu wytycznych Pełnomocnika MON ds. HNS 
w zakresie szczegółowych danych, zebrać wymagane dane z jst. 
oraz przygotować je do zasilenia bazy danych na potrzeby HNS 

X Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK 

 Realizacja zadań w ramach systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym

15 Kontynuacja działań w kierunku optymalnego przygotowania do 
rozwinięcia i funkcjonowania stanowisk kierowania dla 
organów wykonawczych samorządu terytorialnego

Proces ciągły
Urząd Marszałkowski, 
starostwa powiatowe, 

urzędy gmin/miast,

Marszałek Województwa, 
starostowie, wójtowie, 

burmistrzowie, 
(prezydenci miast)

 

16 Aktualizowanie dokumentacji stanowisk kierowania systemu 
kierowania bezpieczeństwem narodowym w województwie 
mazowieckim (instrukcje, regulaminy, inne dokumenty 
niezbędne do ich właściwego funkcjonowania) 

Proces ciągły

MUW,
Urząd Marszałkowski, 
starostwa powiatowe, 
urzędy gmin / miast,

 

Dyrektor WBZK
Dyrektor BOU

Marszałek Województwa, 
starostowie, wójtowie, 

burmistrzowie, 
(prezydenci miast) 

 

17 Aktualizowanie planów przemieszczenia Mazowieckiego Urzędu 
Wojewódzkiego na stanowiska kierowania Proces ciągły MUW 

WBZK, BOU
Dyrektor WBZK
Dyrektor BOU  

18 Utrzymywanie w pełnej sprawności techniczno-eksploatacyjnej   
stanowisk kierowania Wojewody Mazowieckiego Proces ciągły MUW 

WBZK, BOU 
Dyrektor WBZK
Dyrektor BOU  

Przygotowania do działania Stałego Dyżuru na potrzeby przekazywania informacji 

19 Weryfikacja funkcjonowania Systemu Stałych Dyżurów i 
przygotowania osób funkcyjnych podczas organizowanych  
treningów i ćwiczeń obronnych, w celu zapewnienia ciągłości  
przekazywania informacji

Podczas organizowanych ćwiczeń
 i treningów

Oddział II
WBZK MUW Dyrektor WBZK 

Planowanie i realizacja zadań gospodarczo – obronnych

20 Przesłanie do WBZK  MUW uaktualnionych danych „Planu 
przygotowań podmiotów leczniczych województwa 
mazowieckiego na potrzeby obronne państwa” z jednostek 
samorządu terytorialnego wg nw. załączników:
 plan rozwinięcia bazy łóżkowej w podmiotach leczniczych;
wykaz tworzonych zastępczych miejsc szpitalnych;
 zestawienie (bilans) personelu medycznego

12.02

15.03

Urząd Marszałkowski, 
starostwa powiatowe, 
urzędy gmin / miast,
podmioty lecznicze

Marszałek Województwa, 
starostowie, wójtowie, 

burmistrzowie, 
(prezydenci miast),
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LP Treść przedsięwzięcia
Termin realizacji Jednostka/ 

komórka 
odpowiedzialna za 

realizację

Osoba nadzorująca 
wykonanie

Adnotacja
o 

wykonaniuI kw. II kw. III kw. IV kw.

21 Opracowanie i przesłanie do Departamentu Ratownictwa 
Medycznego i Obronności Ministerstwa Zdrowia sprawozdania 
o stanie przygotowania podmiotów leczniczych na potrzeby 
obronne państwa za 2020 rok

31.03 Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK 

22 Opracowanie i przesłanie do Agencji Rezerw Materiałowych 
aktualnego wykazu zestawów medycznych rezerw 
strategicznych przewidzianych do wykorzystania na poszerzenie 
bazy szpitalnej

31.03 Oddział II
WBZK MUW Dyrektor WBZK 

23 Współpraca z Agencją Rezerw Materiałowych w zakresie 
zabezpieczenia niezbędnych zestawów medycznych rezerw 
strategicznych, planowanych do wykorzystania na poszerzenie 
bazy szpitalnej w województwie mazowieckim

Proces ciągły Proces ciągły Dyrektor WBZK 

Planowanie i organizowanie świadczeń na rzecz obrony

24 Opracowanie i przesłanie do WBZK MUW zestawień świadczeń 
osobistych i rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie 
ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny oraz zestawień 
świadczeń osobistych i rzeczowych, które mają być 
wykonywane w 2021 roku, sporządzonych według aktualnie 
obowiązujących wzorów ww. dokumentów

31.08 urzędy gmin
 /miast/ 

wójtowie, burmistrzowie, 
(prezydenci  miast),

25 Opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji planistycznej 
na 2021 rok, zgodnie z obowiązującymi wzorami tych planów, 
określonymi w aktach wykonawczych w sprawach świadczeń 
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony:
 Planu świadczeń osobistych gminy (miasta); 
 Planu świadczeń osobistych przewidzianych do wykonania

w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny na terenie 
gminy (miasta);

 Planu świadczeń rzeczowych gminy (miasta);
 Planu świadczeń rzeczowych przewidzianych do realizacji

w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny na terenie 
gminy (miasta)

X urzędy gmin
 /miast/ 

wójtowie, burmistrzowie, 
(prezydenci miast),

26 Prowadzenie rejestru wydanych decyzji administracyjnych w 
sprawach świadczeń osobistych i świadczeń rzeczowych na rzecz 
obrony oraz rejestru wykonanych świadczeń na rzecz obrony

Proces ciągły urzędy gmin
/miast/

wójtowie, burmistrzowie, 
(prezydenci miast),
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LP Treść przedsięwzięcia
Termin realizacji Jednostka/ 

komórka 
odpowiedzialna za 

realizację

Osoba nadzorująca 
wykonanie

Adnotacja
o 

wykonaniuI kw. II kw. III kw. IV kw.

27 Monitorowanie zadań realizowanych przez jednostki samorządu 
terytorialnego województwa związanych z nakładaniem
i przeznaczaniem do wykonania świadczeń osobistych 
i rzeczowych na rzecz obrony, w szczególności pod kątem 
przestrzegania procedur i terminów realizacji ww. przedsięwzięć

Proces ciągły Oddział II
WBZK MUW Dyrektor WBZK

28 Nadzór instancyjny nad organami samorządu terytorialnego 
województwa w zakresie nakładania i przeznaczania do 
wykonania świadczeń osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, 
rozpatrywanie odwołań od decyzji wydanych przez wójtów, 
burmistrzów (prezydentów miast) i wydawanie decyzji 
administracyjnych w przedmiocie świadczeń na rzecz obrony 
w II instancji; prowadzenie rejestru wydanych decyzji 
administracyjnych 

Proces ciągły Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK

29 Opracowanie zbiorczych wykazów świadczeń osobistych
i rzeczowych przewidzianych do realizacji na obszarze 
województwa w 2021 roku

X Oddział II WBZK MUW Dyrektor WBZK

 Uwzględnianie potrzeb obronności w planach zagospodarowania przestrzennego

30 Udział w uzgadnianiu planów zagospodarowania 
przestrzennego Proces ciągły

MUW, Urząd 
Marszałkowski, 

starostwa powiatowe, 
urzędy gmin/miast

Marszałek Województwa, 
starostowie, wójtowie, 

burmistrzowie, 
(prezydenci miast)

 Przygotowania rezerw osobowych na potrzeby wykonywania zadań obronnych

31 Dokonywanie analizy potrzeb osobowych pod kątem realizacji 
zadań w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny
i występowanie do właściwych wojskowych komendantów 
uzupełnień z wnioskami w sprawie reklamowania osób 
niezbędnych do prawidłowego funkcjonowania urzędów 
w warunkach szczególnych

Proces ciągły

MUW
Urząd Marszałkowski, 

starostwa, urzędy gmin 
/ miast, wojewódzka 

administracja 
zespolona

Wojewoda,
Marszałek Województwa, 

starostowie, wójtowie, 
burmistrzowie, 

(prezydenci miast), 
kierownicy  wojewódzkiej 
administracji  zespolonej

32 Prowadzenie nadzoru nad realizacją zadań przez jednostki 
samorządu terytorialnego województwa w zakresie 
reklamowania osób od obowiązku pełnienia czynnej służby 
wojskowej w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny

Proces ciągły związany z planem 
kontroli

Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK
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LP Treść przedsięwzięcia
Termin realizacji Jednostka/ 

komórka 
odpowiedzialna za 

realizację

Osoba nadzorująca 
wykonanie

Adnotacja
o 

wykonaniuI kw. II kw. III kw. IV kw.

 Szczególna ochrona obiektów

33 Prowadzenie ewidencji obiektów szczególnie ważnych dla 
bezpieczeństwa i obronności państwa podlegających 
obowiązkowi szczególnej ochrony na terenie województwa 
mazowieckiego

Proces ciągły Oddział II
WBZK MUW Dyrektor WBZK

34 Koordynacja i nadzór nad realizacją zadań związanych
z przygotowaniem szczególnej ochrony obiektów szczególnie 
ważnych dla bezpieczeństwa i obronności państwa 

Proces ciągły Oddział II
WBZK MUW Dyrektor WBZK

35 Aktualizacja wykazu obiektów szczególnie ważnych dla 
bezpieczeństwa i obronności państwa kategorii I   X X Oddział II 

WBZK MUW Dyrektor WBZK 

36 Aktualizacja wykazu obiektów szczególnie ważnych dla 
bezpieczeństwa i obronności państwa kategorii II   X X Oddział II 

WBZK MUW
Oddział II 

WBZK MUW

 Militaryzacja

37 Koordynowanie przedsięwzięć organizacyjno-mobilizacyjnych 
w jednostkach przewidzianych do militaryzacji Proces ciągły Oddział II 

WBZK MUW Dyrektor WBZK

38 Wydanie decyzji administracyjnych o nałożeniu obowiązku 
realizacji zadań na rzecz obronności państwa oraz określenie 
warunków umów na wykonywanie powierzonych zadań

X X Oddział II
WBZK MUW Dyrektor WBZK

39 Weryfikacja wykazu jednostek organizacyjnych przewidzianych 
do militaryzacji oraz określenie zakresu przedsięwzięć 
związanych z przygotowaniem do realizacji zadań obronnych

X X Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK

 Szkolenie obronne

40 Opracowanie i przesłanie do uzgodnienia w  WBZK MUW 
planów szkolenia obronnego na 2021 rok:
Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego;
 powiatów (miast na prawach powiatu);
 gmin (miast)

15.03

Urząd Marszałkowski,
starostwa powiatowe 

oraz
urzędy gmin (miast)

Marszałek Województwa, 
starostowie, wójtowie, 

burmistrzowie, 
(prezydenci  miast)

41 Opracowanie i przesłanie do uzgodnienia, do DSiPO MON Planu 
szkolenia obronnego województwa mazowieckiego na 2022 rok 15.12 Oddział II 

WBZK MUW Dyrektor WBZK
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LP Treść przedsięwzięcia
Termin realizacji Jednostka/ 

komórka 
odpowiedzialna za 

realizację

Osoba nadzorująca 
wykonanie

Adnotacja
o 

wykonaniuI kw. II kw. III kw. IV kw.

42 Opracowanie Planu zasadniczych przedsięwzięć w zakresie 
pozamilitarnych przygotowań obronnych w województwie 
mazowieckim w 2022 roku, wytycznych Wojewody 
Mazowieckiego do działalności w zakresie pozamilitarnych 
przygotowań obronnych w 2021 roku oraz wytycznych do 
szkolenia obronnego na 2022 rok

31.12 Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK

43 Przesłanie do WBZK  MUW sprawozdania (wraz z kserokopią 
faktur z opisem)  z wykorzystania dotacji celowej otrzymanej 
w 2021 r. z działu: 752 Obrona Narodowa, rozdział 75212 
Pozostałe wydatki obronne

31.12

Urząd Marszałkowski,
starostwa powiatowe 

oraz
urzędy gmin (miast)

biorące udział w 
ćwiczeniach obronnych 

Marszałek Województwa, 
starostowie, wójtowie, 

burmistrzowie, 
(prezydenci  miast)

 Kontrola wykonywania zadań obronnych

44 Opracowanie planu kontroli problemowych wykonywania zadań 
obronnych w Województwie Mazowieckim na 2021 rok
i przesłanie do Wydziału  Kontroli MUW

X Oddział II 
WBZK MUW Dyrektor WBZK

45 Opracowanie planów kontroli problemowych wykonywania 
zadań obronnych w jednostkach samorządu terytorialnego na 
2021 rok  i przesłanie do WBZK MUW 

15.02

Urząd Marszałkowski,
starostwa powiatowe 

oraz
urzędy gmin (miast)

Marszałek Województwa, 
starostowie, wójtowie, 

burmistrzowie, 
(prezydenci  miast)

46 Opracowywanie programów kontroli problemowych 
wykonywania zadań obronnych w 2020 roku

Proces ciągły związany z planem 
kontroli

Oddział II WBZK MUW
Urząd Marszałkowski, 

starostwa, urzędy gmin 
/ miast, wojewódzka 

administracja 
zespolona

Dyrektor WBZK
Marszałek Województwa, 

starostowie, wójtowie, 
burmistrzowie, 

(prezydenci miast), 
kierownicy  wojewódzkiej 
administracji  zespolonej

47 Prowadzenie kontroli problemowych wykonywania zadań 
obronnych w jednostkach samorządu terytorialnego oraz
u przedsiębiorców, którym Wojewoda Mazowiecki powierzył 
wykonywanie zadań obronnych

Zgodnie z planem kontroli Oddział II 
WBZK MUW

Wojewoda
Dyrektor WBZK

48 Opracowanie sprawozdań rocznych i półrocznych z kontroli 
problemowych realizacji zadań obronnych X X Oddział II WBZK MUW Dyrektor WBZK
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