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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
 

Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej 
02-673 Warszawa, ul. Konstruktorska 3A  

 
 
 

1. Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi transportu dokumentacji  (wyjęcie z regałów 
kartonów, zabezpieczenie załadunku, transportu i rozładunku) mienia Zamawiającego z miejsc nadania 
do miejsc odbioru określonych poniżej: 

 ul. Wołoska 7, 02-675 Warszawa – miejsce nadania, 

 ul. Konstruktorska 3A, 02-675 Warszawa – miejsce odbioru, 

 ul. Gromadzka 5, 05-806 Sokołów – miejsce odbioru. 
 
Tabela nr 1 (lokalizacje): 
 

Lp. Miejsce nadania Miejsce odbioru 

ETAP I 

I 

Narodowy Fundusz Ochrony 

Środowiska i Gospodarki Wodnej, 

EMPARK Mokotów Business Park, ul. 

Wołoska 7, parter. 

ArchiDoc, ul. Gromadzka 5, 05-806 Sokołów, 

parter 

II 

Narodowy Fundusz Ochrony 

Środowiska i Gospodarki Wodnej, 

EMPARK Mokotów Business Park, ul. 

Wołoska 7, parter. 

ArchiDoc, ul. Gromadzka 5, 05-806 Sokołów, 

parter 

III 

Narodowy Fundusz Ochrony 

Środowiska i Gospodarki Wodnej, 

EMPARK Mokotów Business Park, ul. 

Wołoska 7, parter. 

ArchiDoc, ul. Gromadzka 5, 05-806 Sokołów, 

parter 

ETAP II 

I 

Narodowy Fundusz Ochrony 

Środowiska i Gospodarki Wodnej, 

EMPARK Mokotów Business Park, ul. 

Wołoska 7, parter 

Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i 

Gospodarki Wodnej, ul. Konstruktorska 3A, 

parter 

 
 
 
2. Szacunkowa ilość dokumentacji przeznaczonej do transportu 

 
a) Zamawiający szacuje, że w ramach zamówienia, do przewiezienia, z miejsca nadania do miejsca 

odbioru określonego w Tabeli nr 1 jest: 
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Tabela nr 2 (wykaz dokumentacji): 
 

Lp. Rodzaj dokumentacji Ilość w mb 
(Szt/kartony) 

ETAP I 

 
1. Dokumentacja Magazyn C 

550 mb  
(1 300 szt) 

 
2.  Dokumentacja Magazyn D 

750 mb  
(1 750 szt) 

 
3. Dokumentacja Magazyn A 

1 500 mb  
(3 450 szt) 

ETAP II 

1. Dokumentacja nieuporządkowana 200 mb 
(500 szt) 

 
 

Tabela nr 3 (wymiary kartonów) 

Lp. Opakowanie/mienie Opis/Wymiar Ilość w szt. 

1.  Karton 
szerokość 29 cm, grzbiet 46 cm, 
wysokość 33 cm 

7 000 

 
3. Zakres usługi obejmuje: 

1. wyjęcia z regałów kartonów,  
2. oplombowanie dokumentacji (plomby dostarczy Zamawiający), 
3. przygotowanie dokumentacji do transportu poprzez złożenie dokumentacji  

w wyznaczonym miejscu oraz zabezpieczenie mienia na czas transportu, w taki sposób, aby 
dokumentacja ani ich opakowania (kartony) nie uległy uszkodzeniu (Zamawiający 
dopuszcza możliwość wykorzystania europalet),  

4. przeniesienie kartonów na parking przed dotychczasową lokalizacją, załadunku oraz 
odpowiedniego zabezpieczenia na pokładzie samochodu do transportu, 

5. transport samochodem, rozładunek i wniesienie kartonów z dokumentacją do 
wyznaczonego miejsca w nowej lokalizacji, 

6. należyte wykonanie przedmiotu Umowy będzie potwierdzane Protokołami Częściowymi 
podpisanymi przez obie Strony, sporządzane w dwóch egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze stron, 

7. uzyskanie potwierdzenia odbioru w miejscu odbioru (protokół częściowego odbioru),   
8. dysponowanie wystarczającą ilością środków transportu do terminowej realizacji 

przedmiotu umowy, 
9. dysponowanie odpowiednio licznym personelem, wyspecjalizowanym w tego rodzaju 

przeprowadzkach, który zapewni sprawną realizację zamówienia, 
10. używania identyfikatorów oraz ubrań roboczych pozwalających na identyfikację personelu 

Wykonawcy w lokalizacji pierwotnej i docelowej, 
11. realizacja przeprowadzki zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami 

BHP i ppoż.,  
12. w czasie realizacji przeprowadzki pracownicy Wykonawcy muszą mieć zagwarantowane 

środki ochrony indywidualnej oraz posiadają umiejętność posługiwania się nimi, zostali 
zapoznani z oceną ryzyka zawodowego związanego z wykonywaną pracą, 

13. w czasie realizacji przeprowadzki pracownicy Wykonawcy mają obowiązek na bieżąco 
realizować uwagi nadzorującego prace przedstawiciela Zamawiającego w zakresie objętym 
zamówieniem. 
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14. w przypadku korzystania z wózków np. paletowych, muszą one posiadać koła z tworzywa, 
które nie uszkodzi podłogi podczas transportu. 

15. Zastosowane regały w miejscu nadania mają wysokość 3,5 m. Wykonawca musi zapewnić 
sobie we własnym zakresie drabinę/urządzenie pozwalające na dostęp do wyżej 
położonych półek. 

16. odpowiedzialność za uszkodzenia i ubytki spowodowane przez Wykonawcę, zaistniałe 
podczas realizacji usługi w pomieszczeniach, windach i na parkingach. 

17. Zamawiający zastrzega by, pojazd wykorzystywany do wykonania usługi zapewniał 
ładowność umożliwiającą jednorazowy załadunek i transport do miejsca przeznaczenia 
minimum 16 palet (o standardzie europalety) z dokumentacją. 

 
4. Termin realizacji przedmiotu zamówienia,  

 
 Terminy realizacji usługi wykazane w tabeli nr 4 mogą ulec zmianie, jednakże 
 Zamawiający zastrzega, że realizacja zamówienia nie może przekroczyć terminu 31.03.2022 r. 
 

Tabela nr 4 (Miejsca nadania i odbioru oraz zakładany termin realizacji) 
 

Lp. Miejsce nadania Miejsce odbioru 

Zakładany 

termin 

realizacji  

ETAP I 

1.  

Narodowy Fundusz Ochrony 

Środowiska i Gospodarki 

Wodnej, EMPARK Mokotów 

Business Park, ul. Wołoska 7, 

parter. 

ArchiDoc, ul. Gromadzka 5, 05-806 

Sokołów, parter 
1.02.2022 – 

14.02.2022 

2.  

Narodowy Fundusz Ochrony 

Środowiska i Gospodarki 

Wodnej, EMPARK Mokotów 

Business Park, ul. Wołoska 7, 

parter. 

ArchiDoc, ul. Gromadzka 5, 05-806 

Sokołów, parter 15.02.2022 – 

28.02.2022 

 

3.  

Narodowy Fundusz Ochrony 

Środowiska i Gospodarki 

Wodnej, EMPARK Mokotów 

Business Park, ul. Wołoska 7, 

parter. 

ArchiDoc, ul. Gromadzka 5, 05-806 

Sokołów, parter 

1.03.2022-

18.03.2022 

ETAP II 

1. 

Narodowy Fundusz Ochrony 

Środowiska i Gospodarki 

Wodnej, EMPARK Mokotów 

Business Park, ul. Wołoska 7, 

parter 

Narodowy Fundusz Ochrony 

Środowiska i Gospodarki Wodnej, ul. 

Konstruktorska 3A, parter 21-25.03.2022 

 
5. Termin, miejsce i sposób składania ofert 

a) Oferty należy składać do 31.01.2022 r. do godziny 12.00 na wzorze Formularza Ofertowego, 
stanowiącego załącznik do niniejszego zapytania ofertowego. 

b) Zamawiający  wymaga składania ofert wyłącznie w wersji  elektronicznej  na  adres e-mail: 
gizela.knysz@nfosigw.gov.pl 
Liczy się termin wpływu oferty do Zamawiającego. 
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c) Pytania dotyczące wyjaśnienia treści Zapytania ofertowego należy kierować na adres e-mail: 
gizela.knysz@nfosigw.gov.pl 

d) Odpowiedzi na ewentualne pytania zostaną dodatkowo zamieszczone na stronie 
internetowej, na której zamieszczone było Zapytanie ofertowe. 

 
6. Kryteria oceny ofert 

a) Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria: 
 

Kryterium Waga pkt 

Cena (C) 100 

 
 

b) Oferty w kryterium Cena (C) zostaną ocenione wg wzoru: 
 

najniższa  oferowana cena 
C = - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -- - - -  X 100 pkt 

cena ocenianej oferty 
 

Punkty będą obliczane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Niniejsze zamówienie 
zostanie udzielone temu Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów  
w ostatecznej ocenie punktowej. 

 
7. Szacunkowa wartość zamówienia 

Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza progu odpowiadającego wartości 30 000,00 Euro 
i zamówienie nie podlega obowiązkowi stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień 
publicznych. Zamówienie udzielane jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień przez 
NFOŚiGW dostępnym na stronie internetowej Zamawiającego w zakładce „Zamówienia publiczne”. 

 
8. Informacje dodatkowe 

a) Zamawiający informuje, że istnieje możliwość, żeby przed złożeniem oferty, dokonać wizytacji 
miejsca przeprowadzki w celu dodatkowego zapoznania się z uwarunkowaniami panującymi 
w obiektach po uprzednim kontakcie z Gizelą Knysz, poprzez korespondencję email 
(gizela.knysz@nfosigw.gov.pl). 

b) Wykonawca jest zobowiązany posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w 
zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem umowy na kwotę 
co najmniej 400 000,00 zł  (słownie: czterysta tysięcy złotych 00/100), którego kopię jest 
zobowiązany dołączyć do oferty. Brak takiego ubezpieczenia jest jednoznaczny z 
wykluczeniem Oferenta z postępowania o udzielenie zamówienia. 

c) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w trakcie realizacji umowy dysponował przynajmniej 
dwoma pojazdami do transportu mienia. 

d) Zamawiajacy wymaga, aby usługę przygotowania realizowało minimum 2 osoby. 
e) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postepowania na każdym jego etapie, 

bez podania przyczyn. 
f) Oferta złożona w niniejszym postepowaniu będzie podstawą do wyboru Wykonawcy i 

zawarcia z nim  umowy.   
 


