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ZARZADZENIE
LUBUSKIEGO WOJEWODZKIEGO ]NSPEKTORA

ocHRoNY RoSLTN ! NASTENN rcrwA
WGORZOWIEWLKP.

z dnia 26 czerwca 2026 r.

w sprawie planowania, rozliczania i dokonywania wydatk6w publicznych

w Wojew6dzkim lnspektoracie Ochrony Ro5lin i Nasiennictwa
w Gorzowie Wielkopolskim, kt6rych warto6d jest ni2sza ni2 170.000 zlotych netto

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. po2.7483 z po2n. zm.1), art. 25 ust.4 pkt 1 lit. e, ust.

9 i 1O ustawy z dnia 27 listopada 2008 r. o stu2bie cywilnej (Dz. U. z 2026 r. poz.590) oraz

5 10 ust 1 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego WlORlN, ustalonego Zarzqdzeniem nr 75

Lubuskiego Wojew6dzkiego lnspektora Ochrony Ro6lin i Nasiennictwa z dnia !6 stycznia 2025
r., zarzqdza sig, co nastgpuje:

5 1. 1. Niniejsze zarzqdzenie reguluje postgpowanie w zakresie planowania, rozliczania

i dokonywania wydatk6w publicznych w Wojew6dzkim lnspektoracie Ochrony Ro5lin

i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, kt6rych warto6i iest ni2sza ni2 170 O00 ztotych
netto.

2. Za pr4gotowanie i pzeprowadzenie postgpowania o udzielenie zam6wienia, kt6rego
wartoSi jest ni2sza nii t7O OOO ztotych netto odpowiada Wojew6dzki lnspektor Ochrony RoSlin

i Nasiennictwa w Gozowie Wielkopolskim, zwany dalej ,,Wojew6dzkim lnspektorem".

3. Ostateczna decyzjg w przedmiocie dokonania okre5lonego zam6wienia podejmuje

Wojew6dzki lnspektor.

5 2. Wydatki publiczne powinny byi dokonywane w spos6b celowy i oszczqdny

z zachowaniem zasady uzyskiwania na.ilepszych efekt6w z danych naktad6w oraz w spos6b

pozwalajqcy na terminowq realizacjq zadai.

5 3. 1. Kierownik dzialu lub oddzialu planujqc wydatkowanie 5rodk6w publicznych wskazuje

rodzaj zakupu lub uslugi oraz dokonuje w miarg mo2liwo6ci szacowania wartoSci zam6wienia.

2. PodstawE ustalenia warto6ci zam6wienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towar6w i ustug, ustalone z nale2yta staranno5cia.

3. W przypadku zakup6w o warto5ci powy2ej 5 000 zlotych netto kierownik dziatu lub

oddziatu wypetnia druk ,,Zapotrzebowanie na zakupy/uslugi'l stanowiqcy zatqcznik nr 1

do niniejszego zarzqdzenia, kt6ry kieruje do Gt6wnego Ksiqgowego WlORiN. W przypadku

zakupu do 5 0O0 ztotych netto, zgodq na jego realizacjg mo2na uzyskai telefonicznie od

Wojew6dzkiego lnspektora, Gl6wnego Ksiggowego lub Kierownika Dzialu Administracyjnego.

5 4. 1. Planu.iqc dokonanie wydatku publicznego nale2y dokonai zabezpieczenia 5rodk6w

finansowych na jego realizacjg zgodnie z planem finansowym jednostki.

I Zmiany wynikajq z Dz. U.22027 t, poz.2O54,D1.U. z 2025 r.,pol.39,7483,1844i 1846 otazD.. U.22026 r., pol.426,635
i 680



I 5. Za realizacjg zam6wienia odpowiada Kierownik Dzialu Administracyjnego, a w przypadku

zam6wieri, kt6re moga zostai zrealizowane bezpo6rednio na obszarze danego oddzialu,
kierownik oddziatu.

5 6. 1. Zam6wienia, kt6rych warto56 nie przekracza kwoty 20 00O ztotych netto mogE byi
dokonywane w oparciu o posiadanq wiedzg i znajomo5i rynku, a pracownik prowadzqcy dane

zam6wienie nie musi przedstawiai uzasadnienia wyboru wykonawcy zam6wienia.

2. W przypadku, gdy wartoSi zam6wienia przekracza kwotg 20 000 ztotych netto, a nie
przekracza kwoty 80 0OO ztotych netto nale2y dokonai rozeznania rynku i spoaqdzii notatke
z takiego zam6wienia. Wz6r notatki stuibowej z przeprowadzenia rozeznania rynku stanowi

zatqcznik nr 2 do niniejszego zarzqdzenia.

3. Na wszystkie zam6wienia powy2ej 80 0O0 zlotych netto nale2y dokonai zapytania

ofertowego.

5 7. 1. Podstawq rozpoczgcia postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego o warto6ci
powy2ej 80 000 ztotych netto jest wniosek Kierownika Dziatu Administracyjnego, kt6rego wz6r
stanowi zatEcznik nr 3 do niniejszego zazqdzenia.

2. Zapytanie ofertowe, kt6rego wz6r stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego zarzqdzenia,
powinno byi skierowane do co najmniej tzech potencjalnych wykonawc6w (dostawc6w)

mogEcych zrealizowai dane zam6wienie, chyba, 2e liczba tych wykonawc6w (dostawc6w) .iest
mniejsza.

3. Zapytanie ofertowe winno zawierai informacje dotyczAce przedmiotu zam6wienia, terminu
realizacji zam6wienia, istotnych warunk6w zam6wienia, sposobu przygotowania oferty,
terminu, miejsca i sposobu zto2enia oferty.
4. Do zapytania ofertowego nale2y dolEczyiwz6r oferty, kt6rq wypelni wykonawca (dostawca).

Wz6r oferty stanowi zalqcznik nr 5 do niniejszego zanEdzenia.

5 8. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. W uzasadnionych przypadkach mo2na

zastosowai inne kryteria oceny ofert takie jak: okres gwarancji, warunki serwisu, termin
wykonania zam6wienia, parametry techniczne, koszty eksploatacji, jako6i i funkcjonalno6i.

S 9. 1. Zam6wienia udziela sig wykonawcy (dostawcy), kt6ry zto2y najkorzystniejsza oferte.
2. Najkorzystniejsza oferta jest oferta z najni2szq cenq albo oferta, kt6ra przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteri6w odnoszqcych sig do przedmiotu zam6wienia.
3. Wykonawca (dostawca) mo2e ofertg zlo2yi osobi5cie, pzeslai pocztA, poczta elektronicznq
(e-mailem) lub faksem. Przyjmuje sig,2e wykonawca lub dostawca moie zlo2ye swojA ofertq na

innym druku ni2 udostqpniony przez Zamawiajqcego, pod warunkiem, 2e oferta bqdzie
zawierala wszystkie elementy sktadowe zawarte we wzoze oferty.
4. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

5. Dopuszczalne jest prowadzenie dalszych negocjacji z wykonawcami (dostawcami) w celu

uzyskania korzystniejszej oferty nii zto2ona.

2. Zabezpieczenia Srodk6w finansowych dokonuje Gl6wny Ksiggowy WIORiN pzy akceptacji
Wojew6dzkiego lnspektora.



5 10. 1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzqdza protok6l
zam6wienia.

2. Wz6r protokotu stanowi zat4cznik nr 6 do niniejszego zarz4dzenia.

3.Protok6l zamdwienia wraz z zalEcznikami podlega akceptacji Wojew6dzkiego lnspektora lub
innej osoby upowa2nionej do jego zatwierdzenia.

5 11. 1. Zakoriczenie postgpowania w sprawie udzielenia zam6wienia dokonuje sig w drodze
zawarcia umowy cywilnoprawnej lub na podstawie pisemnego zam6wienia (zlecenia).

2. Ocena, czy realizacja zam6wienia wymaga zawarcia z wykonawca (dostawcd umowy nalezy

do Wojew6dzkiego lnspektora.

3. Ocena, o kt6rej mowa w ust.2, musi uwzglgdniai interes zamawia.jqcego, tj. m.in. gwarancje

realizacji zam6wienia pzez wykonawce (dostawca) zgodnie z oczekiwaniami zamawiaj4cego,

zlo2onoii przedmiotu zam6wienia, termin jego wykonania, ryzyko ewentualnych roszczei
z tytulu niewykonania zam6wienia.

5 12. 1. W pzypadku rob6t budowlanych, prawidtowo5i wykonania zam6wienia publicznego
potwierdza Kierownik Dzialu Administracyjnego bqd2 kierownik oddziatu, na terenie kt6rego
zostalo wykonane zam6wienie.

2. Protok6l odbioru rob6t budowlanych nale2y sporzqdzid wedtug wzoru stanowiqcego
zalqcznik nr 7. Protok6l ten jest podstawa do dokonania zapfaty wykonawcy (dostawcy).

3. Dokumentacjg z udzielonych zam6wiei przechowuje sig pzez okres okreSlony w jednolitym

rzeczowym wykazie akt.

913. Wykonanie zarzqdzenia powierza sig Kierownikowi Dziatu Administracyjnego.

514. Traci moc zarzqdzenie Lubuskiego Wojew6dzkiego lnspektora Ochrony Ro6lin

i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp. z dnia 20 marca 2024 r. w sprawie planowania, rozliczania

i dokonywania wydatk6w publicznych w Wojew6dzkim lnspektoracie Ochrony Roilin
i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, kt6rych warto5i jest ni2sza ni2 130.000 zl.

515. Zazqdzenie wchodzi w 2ycie z mocq obowiqzujqcq z dniem 1 lipca 2026 r.
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Zolqenik 7 do Zarzqdzenio z 26 czerwco 2026 t.
w sptowie planotvonia rczli.zania i dotonywanio
wydotk6w publicznych w Wojewodzkim lnspeklotocie
Ochrcny Roalin i Nosiennictwo w Goaowie Wielkopolskim,
kt6rych wotloii iest niitzo nii 77O.0OO zlotych netto

Goz6w Wlkp

Oddzial/Dzial Wojew6dzki lnspektorat

Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.

(w miejscu)

Zopotrzebowonie na zakupy/uslugi'

- W przypodku zokupu powy2ej 5 000 zl netto

rrW pnypodku wartoki zam6wienia przekrocmjqcej 20 000 zl netto do 80 000 zl netto noleiy
dolqczyi notatkg sfuibowq z przeprowadzenio rozeznonio rynku zal. nr 2 wroz (w miorg
moiliwoici) z dowodomi na pneprowadzenie szocowanio zom6wienio (w zoleinoici od rodzoju
zakupu).

Akceptacja:

Kierownik Dziatu/
Oddziatu

r

Lp Rodzaj zakupu / uslugi llo56
Cena netto

- szt.

Cena netto
caloSd

Opis sposobu ustalenia
szacunkowej wartoSci

zam6wienia

7

np. no podstowie rozeznonio
w internecie, telefonicznie lub
zebronych ofert itp.

2

Gt6wny Ksiggowy Wojew6dzki lnspektor



Zolqcznik nr 2 do Zoeqdzenio z 26 czeNco 2026 t-

w tprcwie plonowonia. tozlic2onid i dokonwanio
wydotkdw publicznych w Wokw6dzkin lnspekoncie
O.hrcny Rollin i Nasiennictwo w Gotzowie Wekopolskim.
ktdtych wottoli iest niiszo nii 77O.OOO 2lotych netto

Notatka slu2bowa

z przeprowadzenia rozeznania rynku w celu oszacowania warto5ci
zam6wienia

Uwogo: poni2ej noleiy dokonot wyboru spolr6d wymienionych opcji, o nostqpnie wypelnit notatkg
adekw atni e do zoznoczenio.

1. Typ zadania: kupno / remont / uslugo

2. Opis przedmiotu zam6wienia:

3. W dniu dokonano wyceny zam6wienia na podstawie:

! otzymanych ofert mailowo od potencjalnych wykonawc6w
tr otrzymanych ofert papierowo od potencjalnych wykonawc6w

tr kontaktu bezpo6redniego

! rozeznania telefonicznego

E rozeznania za po rednictvvem o96lnodostqpnych cennik6w i reklam lub wyszukiwarek
i por6wnywarek internetowych
tr analizy danych z poprzednich zam6wieh podobnego rodzaju, np. z ostatniego roku,
z uwzglgdnieniem ewentualnych zmian zale2nych od takich czynnik6w jak inflacja, planowane

rozszezenie lub ograniczenie zakresu korzystania z danej uslugi lub zamawianych dostaw.

4. Lista potencjalnych wykonawc6w, do kt6rych skierowano zapytanie:

5. lnformacja dotyczqca uzyskanych odpowiedzi wraz z cenami netto z zebranych ofert:

7

3

* Przeslane odpowiedzi na zapytania stanowiq zalqczniki do notatki

6. Warto5i netto z wszystkich wycen zt

zlSrednia wartoSt netto wyceny wynosi ........

1.

2.

J.



Zotqcznik w 2 do Zoaqdzenio z 26 czerwca 2026 t.
w tptowie plonowania. rczlictonio i dolonwonio
wydotkiw public2nych w Wojewddzkin lnspektotocie
Ochrcny Roalin i Nosiennictwa w Gonowie Wielkopolskim,
kt,rych wotloii jest niiszo nii 170.000 zlolych netto

7. Opis sposobu wyceny na podstawie rozeznania za po6rednictwem o96lnodostqpnych
cennik6w i reklam lub wyszukiwarek i por6wnywarek internetowych albo analizy danych
z poprzednich zam6wieri podobnego rodzaju wraz ze wskazaniem ustalonej wartosci netto
zam6wienia:

8. Nazwisko i imig osoby lub os6b, kt6re ustality wartoSd zam6wienia:

Podpis osoby sporzqdzajqca notatkg

"Zal4czniki do notatki

9. Data sporzqdzenia notatki:



Zolqcznik 3 do Zoaqdzenio z 26 c2eNco 2026 t.
w eptowie plonowonio. tozliczania i dokonwonio
wy dat kovt p u bl ic, ny.h w W o ie w6d 2 k i m I n s p? kt ot o c R
Ochrcny Roalin i Notiennidwo w Gotzowie
Wielkopolslin, ltotych wodota jetl niitzo nii
770-000 zlotych netto

(pieczei Zamawiajacego)

(Data)

WNIOSEK

o wszczEcrE PosTEPowANrA o UDzTELENTE zAM6wtENtA PUBLTCZNEGO

Z WYT.ACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Nazwa kom6rki organizacyjnej:

2. Rodzaj zam6wienia: zokup, uslugo lub roboto budowlano.

3. Podstawa wytqczenia: art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze5nia 2019 r. - Pzp.
4. Uzasadnienie faktyczne wytqczenia:

Worbie zam6wienia nie pnekroczo wortoici 770 000 zl netto.

5. Przedmiotzam6wienia

6. Warto6i zam6wienia wynosi:

Warto5i netto

Warto6i brutto w tym podatek .... VAT

7. Oszacowania wartoSci zam6wienia dokonat:

dnia na podstawie

8. Po24dany termin realizacji zamowienla I

9. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania:

Gorz6w Wlkp

Gt6wny Ksiggowy Wojew6dzki lnspektor



Zolq.znik 4 do ZdnAd2.nia z 26 czeNco 2026 r.
w sptowie plonowonio. rozlicranio i do*onwonio
wdotk6,l publicznych ' Woiew6drkin
lnspektotocie Ochrcny Roilin i Nosbnni.t\ao
w Gonowie Welkopolskitn, ktdrych wottoel jest
niiszo nii 77O.OOO 2lotych netto

(pieczg( Zamawiajqcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiqzku art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze6nia 2O!9 r. - Prawo zam6wieri

publicznych zwracamy siq z zapytaniem ofertowym o ceng: zakupu/uslugilroboty budowlanej.

1. Przedmiotzam6wienia

2. Termin realizacji zam6wienia

3. lstotne warunki zam6wienia

4. Spos6b przygotowania oferty:

Ofertq spozqdzii nale2y na zalqczonym druku ,,OFERTA". Oferte sporzqdzii nale2y

w jgzyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nie6cieralnym

atramentem lub dtugopisem. Oferta powinna byi podpisana przez osobg upowa2niona.

Ofertg zto2yi mo2na osobiScie w siedzibie zamawiajqcego pok. 13 (sekretariat), poczta na

adres: Wojew6dzki lnspektorat Ochrony Ro6lin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.,

ul Zieleniecka l'1,, 66-400 Gorz6w Wlkp., lub pocztq elektroniczna na adres:

do-gorzow'wlko@piorin.gov.oL W przypadku skladania oferty droga pocztowa za termin

dostarczenia oferty uznaje sig datq wptywu do urzqdu.

(data, podpis osoby prowadzacej sprawe)

Oferte zlo2yi naleiy do dnia .......................... do godz. ..................



lolqunik nr 5 do Zoaqdzenio z 26 czewea 2026 t .

w sptowie plonowonio. tozliczonio i dokonvonio
Wdatk6w publicznych w Woiewodzkim
lnspel<lorocie Och.ony Roilin i Nasiennict\ao
w Gorzowie Welkopolskim, kt6rych wortoet ksr
niiszo niz 77O.OOO zlotych netto

(pieczAtka Oferenta) Miejscowosi, data

OFERTA

Odpowiadajqc na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zam6wienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia l! wrze5nia 2019 r. - Prawo
zam6wiei publicznych, a dotyczacego:

(wpisai przedmiot zam6wienia)

sktadamy ofertg nastgpujqcej tre6ci:

1. Oferujemy wykonanie zam6wienia za cene netto.................... .,...........21

Obowi4zujqcypodatekVAT .........% zl.

Cena brutto .zl

Slownie

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawialEcego, w zapytaniu ofertowym,
warunki.

3. O6wiadczamy, 2e firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym

NIP

podpis osoby upowa2nionej



Zalqcznik nr 6 do Zotzqdzenio z 26 cz.rwca 2026 r.
w sptowi? plonowonia. rczliczanio i dokonwanio
Wdatkovt publicznych w Wojewodzkim lnspektoracie
Ochrcny Roilin i Nasiennictwa w corzov\/ie Wblkopolskim,
kt6rych wartoii kst niino nii 770.OOO zlotych netto

(pieczei ZamawiajEcego) Gorz6w Wlkp., .............

PROTOK6I ZAM6WENIA PUBLICZNEGO
kt6rego wartoSd nie paekracza wyra2onej w zlotych

r6wnowartoSci kwoty 170.000 ztotych netto

1. Opis przedmiotu zam6wienia:

2. Warto5i zam6wienia oszacowano w dniu

3. W dniu .........

ofertovyym:
zwr6cono siq do ni2ej wymienionych wykonawc6w z zapytaniem

4. Zapytanie skierowano: faksem, mailem, telefonicznie, dostarczono bezpo6rednio
do siedziby wyk onawcy (wlaiciwe podkreilit).

5. Uzyskano nastqpujqce oferty na realizacjg zam6wienia (cena netto oraz inne istotne
elementy ofert):

6. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zam6wienie udzielone zostanie:

7. Uzasadnienie wyboru (termin wykonanio, okres gworoncji, jakoit, funkcjonalnoic):

8. Postqpowanie prowadzit: .........

ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM

(Wojew6dzki lnspektor)



Zolqc2nik nr 7 do Zarzqdzenia z 26 czewco 2026 t.
w sptowic plonowonio. tozli.zonio i dokonwonia
wydatkow publicznych w Woiewodzkim lntpektotocip
Och.on| Roslin i Norienri(lwa w Conowie
Wiel\opolskim. ktorych wanoin jest niiezo niz
170.0OO zlotych netto

Protok6l odbioru rob6t budowlanych

w dniu przedstawiciel/e Zamawiajqcego:

Wojew6dzkiego lnspektoratu Ochrony Roilin i Nasiennictwa w Gozowie Wlkp.:

7.

2.

pny udziale przedstawiciela/i Wykonawcy:

1. ...............

2. ...

dokonali odbioru wykonanych rob6t budowlanych dotycz4cych:

A. Stwierdzono 2e

z zam6wieniem.
roboty budowlane zostaly wykonane zgodnie/niezgodnie

(uwagi dotyczqce wykonania niezgodnie z umowa)

B. Stwierdzono nastepujace usterki o nieistotnym charakterze:

i wyznaczono termin ich usunigcia do dnia

Pomimo wystqpienia ww. usterek odebrano roboty budowlane.

C. Stwierdzono nastgpujqce usterki o istotnym charakterze:

i wyznaczono termin ich usunigcia do dnla

Odebranie rob6t budowlanych jako wykonanych zgodnie z zam6wieniem odbedzie sie po
usunieciu ww. usterek.

D. W zal4czniku do protokotu zawarto vvykaz odebranego przedmiotu zam6wienia z podaniem
oznaczefi i numer6w seryjnych (jeieli dotyczyl.

Przedstawiciel Wykonawcy:Przedstawiciele Zamawiajqcego:


