ZARZADZENIE
LUBUSKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
OCHRONY ROSLIN | NASIENNICTWA
W GORZOWIE WLKP.

z dnia 26 czerwca 2026r.

w sprawie planowania, rozliczania i dokonywania wydatkow publicznych
w Wojewaddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Gorzowie Wielkopolskim, ktérych wartos¢ jest nizsza niz 170.000 ztotych netto

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.!), art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. e, ust.
9 i 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2026 r. poz. 590) oraz
§ 10 ust 1 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego WIORIN, ustalonego Zarzadzeniem nr 15
Lubuskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa z dnia 16 stycznia 2025
r., zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Niniejsze zarzadzenie reguluje postepowanie w zakresie planowania, rozliczania
i dokonywania wydatkéw publicznych w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, ktorych wartos$¢ jest nizsza niz 170 000 ztotych
netto.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego
wartosc jest nizsza niz 170 000 ztotych netto odpowiada Wojewodzki Inspektor Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, zwany dalej ,Wojewddzkim Inspektorem”.

3. Ostateczng decyzje w przedmiocie dokonania okreslonego zaméwienia podejmuje
Wojewddzki Inspektor.

§ 2. Whvydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposoéb
pozwalajacy na terminowa realizacje zadan.

§ 3. 1. Kierownik dziatu lub oddziatu planujac wydatkowanie srodkéw publicznych wskazuje
rodzaj zakupu lub ustugi oraz dokonuje w miare mozliwosci szacowania wartosci zamowienia.
2. Podstawa ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

3. W przypadku zakupow o wartosci powyzej 5 000 ztotych netto kierownik dziatu lub
oddziatu wypetnia druk ,Zapotrzebowanie na zakupy/ustugi”, stanowiacy zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia, ktory kieruje do Gtéwnego Ksiegowego WIORIN. W przypadku
zakupu do 5 000 ztotych netto, zgode na jego realizacje mozna uzyska¢ telefonicznie od
Wojewddzkiego Inspektora, Gtownego Ksiegowego lub Kierownika Dziatu Administracyjnego.

§ 4. 1. Planujac dokonanie wydatku publicznego nalezy dokonac zabezpieczenia srodkow
finansowych na jego realizacje zgodnie z planem finansowym jednostki.

I Zmiany wynikaja z Dz. U. z 2021 r. poz. 2054, Dz.U. z 2025 r., poz. 39, 1483, 1844 i 1846 oraz Dz. U. z 2026 r., poz. 426, 635
i 680

=



2. Zabezpieczenia srodkéow finansowych dokonuje Gtéwny Ksiegowy WIORIN przy akceptacji
Wojewddzkiego Inspektora.

§ 5. Za realizacje zamoéwienia odpowiada Kierownik Dziatu Administracyjnego, a w przypadku
zamowien, ktore moga zosta¢ zrealizowane bezposrednio na obszarze danego oddziatu,
kierownik oddziatu.

§ 6. 1. Zamodwienia, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 20 000 ztotych netto mogg by¢
dokonywane w oparciu o posiadang wiedze i znajomosc¢ rynku, a pracownik prowadzacy dane
zamowienie nie musi przedstawiac¢ uzasadnienia wyboru wykonawcy zaméwienia.

2. W przypadku, gdy wartoé¢ zamodwienia przekracza kwote 20 000 ztotych netto, a nie
przekracza kwoty 80 000 ztotych netto nalezy dokona¢ rozeznania rynku i sporzadzi¢ notatke
z takiego zamowienia. Wzér notatki stuzbowej z przeprowadzenia rozeznania rynku stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Na wszystkie zamodwienia powyzej 80 000 ztotych netto nalezy dokonac zapytania
ofertowego.

§ 7. 1. Podstawa rozpoczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
powyzej 80 000 ztotych netto jest wniosek Kierownika Dziatu Administracyjnego, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zapytanie ofertowe, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
powinno by¢ skierowane do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw (dostawcow)
mogacych zrealizowac¢ dane zaméwienie, chyba, Ze liczba tych wykonawcéw (dostawcow) jest
mniejsza.

3. Zapytanie ofertowe winno zawierac informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia, terminu
realizacji zamowienia, istotnych warunkéw zamdwienia, sposobu przygotowania oferty,
terminu, miejsca i sposobu ztozenia oferty.

4. Do zapytania ofertowego nalezy dotaczy¢ wzor oferty, ktérg wypetni wykonawca (dostawca).
Wzér oferty stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. W uzasadnionych przypadkach mozna
zastosowac inne kryteria oceny ofert takie jak: okres gwarancji, warunki serwisu, termin
wykonania zamoéwienia, parametry techniczne, koszty eksploatacji, jakos¢ i funkcjonalnosc.

§ 9. 1. Zamowienia udziela sie wykonawcy (dostawcy), ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte.

2. Najkorzystniejszg ofertg jest oferta z najnizszg ceng albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia.
3. Wykonawca (dostawca) moze oferte ztozy¢ osobiscie, przestac poczta, poczta elektroniczng
(e-mailem) lub faksem. Przyjmuje sie, ze wykonawca lub dostawca moze ztozy¢ swojg oferte na
innym druku niz udostepniony przez Zamawiajacego, pod warunkiem, ze oferta bedzie
zawierata wszystkie elementy sktadowe zawarte we wzorze oferty.

4. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

5. Dopuszczalne jest prowadzenie dalszych negocjacji z wykonawcami (dostawcami) w celu
uzyskania korzystniejszej oferty niz ztozona.



§ 10. 1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania sporzadza protokot
zamowienia.

2. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

3.Protokét zamowienia wraz z zatacznikami podlega akceptacji Wojewaodzkiego Inspektora lub
innej osoby upowaznionej do jego zatwierdzenia.

§ 11. 1. Zakoriczenie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia dokonuje sie w drodze
zawarcia umowy cywilnoprawnej lub na podstawie pisemnego zamdwienia (zlecenia).

2. Ocena, czy realizacja zamowienia wymaga zawarcia z wykonawca (dostawca) umowy nalezy
do Wojewddzkiego Inspektora.

3. Ocena, o ktorej mowa w ust. 2, musi uwzgledniac interes zamawiajacego, tj. m.in. gwarancje
realizacji zamdwienia przez wykonawce (dostawce) zgodnie z oczekiwaniami zamawiajacego,
ztozonos¢ przedmiotu zaméwienia, termin jego wykonania, ryzyko ewentualnych roszczen
z tytutu niewykonania zamoéwienia.

§ 12. 1. W przypadku robét budowlanych, prawidtowos¢ wykonania zaméwienia publicznego
potwierdza Kierownik Dziatu Administracyjnego badZ kierownik oddziatu, na terenie ktérego
zostato wykonane zamoéwienie.

2. Protokét odbioru robét budowlanych nalezy sporzadzic wedtug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 7. Protokoét ten jest podstawa do dokonania zaptaty wykonawcy (dostawcy).

3. Dokumentacje z udzielonych zamdéwien przechowuije sie przez okres okreslony w jednolitym
rzeczowym wykazie akt.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dziatu Administracyjnego.

§ 14. Traci moc zarzadzenie Lubuskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Gorzowie WIlkp. z dnia 20 marca 2024 r. w sprawie planowania, rozliczania
i dokonywania wydatkow publicznych w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, ktorych wartos¢ jest nizsza niz 130.000 zt.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z moca obowiazujaca z dniem 1 lipca 2026 r.

Z up. Lubuskiegs Wojewodzkiego Inspektora
Ochrony Roslin | Naslennictwa

Glowny




Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia z 26 czerwca 2026 r.
w sprawie planowania, rozliczania i dokonywania
wydatkéw publicznych w Wojewddzkim Inspektoracie
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim,
ktorych wartosc jest nizsza niz 170.000 zfotych netto

Gorzow WIKp., coeeveeveieeeieens r.

Oddziat/Dziat Wojewaddzki Inspektorat
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wilkp.

(w miejscu)

Zapotrzebowanie na zakupy/ustugi”

Cena netto Opis sposobu ustalenia
. . .. | Cena netto P . 5 s
Lp. Rodzaj zakupu / ustugi llosc " catosc szacunkowej wartosci
. Zamowienia
= np. na podstawie rozeznania
w internecie, telefonicznie lub
1 zebranych ofert itp.
2
3.

* W przypadku zakupu powyzej 5 000 zf netto

**W przypadku wartosci zaméwienia przekraczajgcej 20 000 zt netto do 80 000 zt netto nalezy
dotqgczyc notatke stuzbowq z przeprowadzenia rozeznania rynku zat. nr 2 wraz (w miare
mozliwosci) z dowodami na przeprowadzenie szacowania zaméwienia (w zaleznosci od rodzaju

zakupu).

Akceptacja:

Kierownik Dziatu/ Gtéwny Ksiegowy Wojewaddzki Inspektor
Oddziatu



Zatqcznik nr 2 do Zarzqdzenia z 26 czerwca 2026 r.
w sprawie planowania, rozliczania i dokonywania
wydatkéw publicznych w  Wojewédzkim Inspektoracie
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim,
ktorych wartosc jest nizsza niz 170.000 ztotych netto

Notatka stuzbowa

Z przeprowadzenia rozeznania rynku w celu oszacowania wartosci
zamowienia

Uwaga: ponizej nalezy dokonac wyboru sposrod wymienionych opcji, a nastepnie wypetnic notatke
adekwatnie do zaznaczenia.

1. Typ zadania: kupno / remont / ustuga.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

O otrzymanych ofert mailowo od potencjalnych wykonawcow

O otrzymanych ofert papierowo od potencjalnych wykonawcow

O kontaktu bezposredniego

O rozeznania telefonicznego

O rozeznania za posrednictwem ogdlnodostepnych cennikéw i reklam lub wyszukiwarek

i porownywarek internetowych

O analizy danych z poprzednich zaméwiert podobnego rodzaju, np. z ostatniego roku,

z uwzglednieniem ewentualnych zmian zaleznych od takich czynnikéw jak inflacja, planowane
rozszerzenie lub ograniczenie zakresu korzystania z danej ustugi lub zamawianych dostaw.

4. Lista potencjalnych wykonawcoéw, do ktérych skierowano zapytanie:

- TR

* Przestane odpowiedzi na zapytania stanowia zataczniki do notatki.
6. Wartosé netto z wszystkich WYCeN .......coovvvemvvieecvnenieneeeienes zt.

Srednia warto$¢ Netto WYCeNY WYNOSI .......eveeeeeveereseereseerneiane zt.



Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia z 26 czerwca 2026 r.
w sprawie planowania, rozliczania i dokonywania
wydatkow publicznych w Wojewddzkim Inspektoracie
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim,
ktérych wartosé jest nizsza niz 170.000 ziotych netto

7. Opis sposobu wyceny na podstawie rozeznania za posrednictwem ogdlnodostepnych
cennikow i reklam lub wyszukiwarek i porownywarek internetowych albo analizy danych

z poprzednich zamoéwien podobnego rodzaju wraz ze wskazaniem ustalonej wartosci netto
zamowienia:

9. Data sporzadzenia notatki: .........cceeeveevvcirenennne

Podpis osoby sporzadzajaca notatke

*Zataczniki do notatki



Zatqcznik nr 3 do Zarzqdzenia z 26 czerwca 2026 r.
w sprawie planowania, rozliczania i dokonywania
wydatkéw publicznych w Wojewddzkim Inspektoracie
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie
Wielkopolskim, ktorych wartos¢ jest nizsza niz
170.000 ztotych netto

(piecze¢ Zamawiajacego)

N

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Nazwa komorki organizacyjnej: ......ccveeeveceeeneeseresenessssenenns

Rodzaj zamowienia: zakup, ustuga lub robota budowlana.

Podstawa wytaczenia: art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Pzp.
Uzasadnienie faktyczne wytaczenia:
Wartos¢ zamowienia nie przekracza wartosci 170 000 z# netto.

PrZedmiot ZamMOWIENIA: . ..ot ettt e e e e e e ereeeeeaseanesenneeaeeeennseennneene
Wartos¢ zaméwienia wynosi:
Wartosc netto: ....eevvceveeene

Wartosc brutto: .....ceeveeveeneeeneee. w tym podatek .... VAT ...............

Oszacowania wartosci zamowienia dOKONAt: ..veeeeeeeeeeeeeee e eeeeervee e e eeeeeeeeeaennes

Pozadany termin realizacji ZamOWIENIA: .........cooveeeeeeeceeeee et er s sese e s ennseens r.

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania:

Gorzdw WIKp., .ecveeereverrnes

Gtéwny Ksiegowy Wojewodzki Inspektor



Zatgcznik nr 4 do Zarzqdzenia z 26 czerwca 2026 r.
w sprawie planowania, rozliczania i dokonywania
wydatkow publicznych w Wojewddzkim
Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Gorzowie Wielkopolskim, ktérych wartos¢ jest
nizsza niz 170.000 ztotych netto

(piecze¢ Zamawiajacego)
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien

publicznych zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o cene: zakupu/ustugi/roboty budowlanej.

1
Z: Termin reallzac)l ZaMOWIENEE consimmmmminoiinirassisssim
3. Istortme warkinki ZamMOWIBHIIE: o s s s
4. Sposob przygotowania oferty:

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ,OFERTA”. Oferte sporzadzi¢ nalezy
w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem lub dtugopisem. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.
Oferte ztozy¢ mozna osobiscie w siedzibie zamawiajacego pok. 13 (sekretariat), poczta na
adres: Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.,
ul Zieleniecka 11, 66-400 Gorzéw WiIkp., lub pocztg elektroniczng na adres:
da-gorzow-wlkp@piorin.gov.pl. W przypadku sktadania oferty droga pocztowa za termin

dostarczenia oferty uznaje sie date wptywu do urzedu.

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia ............ceeeuee.. dO gOdzZ. ..evvennneen.

.............................................................................

(data, podpis osoby prowadzacej sprawe)



Zatqcznik nr 5 do Zarzqdzenia z 26 czerwca 2026 .
w sprawie planowania, roziiczania i dokonywania
wydatkow  publicznych w  Wojewddzkim
Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Gorzowie Wielkopolskim, ktérych wartosc jest
nizsza niz 170.000 zfotych netto

(pieczatka Oferenta) Miejscowos¢, data

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamdwienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych, a dotyczacego:

(wpisac¢ przedmiot zamdwienia)
sktadamy oferte nastepujacej tresci:
1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia za cene Netto.......ccceeceeecrreeieeessessssseeesesseenenen 21
Obowiazujacy podatek VAT ... %

CENA DIULLO ettt ettt et ettt e et e e e e e e e e e e e se s et e emseseeaeeseesseemsemeensameesnasnsassermsanens zt.

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym,
warunki.

3. Oswiadczamy, ze firma jest ptfatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym

podpis osoby upowaznionej



Zatqcznik nr 6 do Zarzqdzenia z 26 czerwca 2026 r.
w sprawie planowania, rozliczania i dokonywania
wydatkéw publicznych w Wojewédzkim  Inspektoracie
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim,
ktorych wartosc jest nizsza niz 170.000 ztotych netto

(piecze¢ Zamawiajacego) Gorzow WIkp., ...

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktérego wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 170.000 ztotych netto

1. Opis przedmiotu zamowienia:

.........................................................................................................

2. Wartos¢ zamowienia oszacowano W dniu ......eeeeeeevevieeeeeeneeee.
3. W dniu ... zwrécono sie do nizej wymienionych wykonawcow z zapytaniem
ofertowym

........................................................................................................................................................

4. Zapytanie skierowano: faksem, mailem, telefonicznie, dostarczono bezposrednio
do siedziby wykonawcy (wtasciwe podkreslic).

5. Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zamowienia (cena netto oraz inne istotne
elementy ofert):

8. Postepowanie prowadzil: caqunnsnmmmnnnnmanssnsnsmnnasimnmsnnnsismanam

ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM

(Wojewaddzki Inspektor)



Zalqcznik nr 7 do Zarzqdzenia z 26 czerwca 2026 r.
w sprawie planowania, rozliczania i dokenywania
wydatkow publicznych w Wojewodzkim Inspektoracie
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie
Wielkopolskim, ktorych wartos¢ jest nizsza niz
170.000 ziotych netto

Protokét odbioru robot budowlanych

W BRI cemmnsaasassas przedstawiciel/e Zamawiajacego:

Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wikp.:

dokonali odbioru wykonanych robét budowlanych dotyczacych:

A. Stwierdzono e roboty budowlane =zostaty wykonane
z zamowieniem.

...............................................................................................................................

(uwagi dotyczace wykonania niezgodnie z umowa)

B. Stwierdzono nastepujace usterki o nieistotnym charakterze:

i wyznaczono termin ich usuniecia do dnia ........cccceceeeecemennne
Pomimo wystapienia ww. usterek odebrano roboty budowlane.

C. Stwierdzono nastepujace usterki o istotnym charakterze:

i wyznaczono termin ich usuniecia do dnia ..

zgodnie/niezgodnie

Odebranie robét budowlanych jako wykonanych zgodnle z zamoOwieniem odbedzie sie po

usunieciu ww. usterek.

D. W zataczniku do protokotu zawarto wykaz odebranego przedmiotu zamowienia z podaniem

oznaczen i numerow seryjnych (jezeli dotyczy).

Przedstawiciele Zamawiajacego: Przedstawiciel Wykonawcy:



