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ROZDZIAŁ I. CEL I PRZEDMIOT WSTĘPNYCH KONSULTACJI 

RYNKOWYCH

1. Celem wstępnych konsultacji rynkowych jest:

1) skonfrontowanie aktualnych potrzeb Ministerstwa Finansów z możliwościami ich 

realizacji przez rynek potencjalnych wykonawców, w określonym czasie;

2) uzyskanie wiedzy użytecznej przy formułowaniu zapisów specyfikacji warunków 

zamówienia w tym w zakresie opisu przedmiotu zamówienia;

3) określenie czynników wpływających na jakość oraz wartość składanych ofert;

4) wstępne oszacowanie wartości zamówienia.

2. Przedmiotem wstępnych konsultacji rynkowych jest przygotowanie postępowania na 

świadczenie usługi oceny (audytu ryzyka nadużyć) w organizacji we wskazanych przez 

zamawiającego obszarach.

3. Opis przedmiotu wstępnych konsultacji rynkowych zawiera ZAŁĄCZNIK C.

ROZDZIAŁ II. WARUNKI UDZIAŁU WE WSTĘPNYCH 

KONSULTACJACH RYNKOWYCH

1. We wstępnych konsultacjach rynkowych mogą wziąć udział Wykonawcy świadczący usługi 

audytu w zakresie analizy i oceny ryzyka nadużyć.

2. Warunek, o którym mowa w ust. 1 zostanie uznany za spełniony, gdy Wykonawca wykaże 

się:

1) co najmniej 1 przeprowadzonym audytem dla każdego z następujących obszarów: 

organizacja i zarządzanie, informatyzacja,  bezpieczeństwo informacji,

2) dysponowaniem osobą lub osobami, które łącznie posiadają:

a. certyfikat CIA (Certified Internal Auditor)

b. certyfikat audytora lub audytora wiodącego zgodny z ISO 27001:2023

c. uprawnienie do certyfikacji systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji na  

zgodność z normą PN-EN ISO/IEC 27001:2023

3. Zamawiający zaprosi do wstępnych konsultacji rynkowych Wykonawców spełniających 

powyższe warunki udziału. 
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ROZDZIAŁ III. WYMAGANE OŚWIADCZENIA ORAZ 

DOKUMENTY 

1. Wykaz przeprowadzonych audytów we wskazanych obszarach w ostatnich 4 latach, licząc do 

końca I kwartału 2024 roku potwierdzający spełnienie warunku określonego w Rozdziale II 

ust. 2 pkt 1).

Do wykazu należy dołączyć referencje potwierdzające należyte wykonanie audytu.

2. Wykaz osób spełniających wymagania określone w Rozdziale II ust. 2 pkt 2).

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej lub inny dokument pozwalający dokonać identyfikacji Wykonawcy (lub 

członków konsorcjum i podwykonawców) oraz uprawnienia osoby składającej wniosek o 

udział we wstępnych konsultacjach rynkowych, w jego imieniu.

ROZDZIAŁ IV. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA WNIOSKU

1. Wniosek należy sporządzić w języku polskim w formie elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

bądź w formie papierowej. 

Wniosek musi zawierać:

1) pełną nazwę Wykonawcy;

2) adres siedziby Wykonawcy;

3) dokumenty określone w Rozdział III;
4) odpowiedź na pytanie:  jak wyceniacie Państwo przybliżoną wartość zamówienia na 

podstawie projektowanego opisu zamówienia. Prosimy o podanie wartości brutto.
2. Wniosek oraz dokumenty wystawione przez Wykonawcę muszą być podpisane przez 

Wykonawcę albo osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (przy czym oryginał 

pełnomocnictwa lub uwierzytelniona kopia muszą być dołączone do wniosku). Kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

3. Wskazane jest:

1) ponumerowanie stron wniosku;
2) podanie nazwisk osób upoważnionych do kontaktów z Zamawiającym w czasie trwania 
wstępnych konsultacji rynkowych;
3) wskazanie numeru telefonu, adresu poczty elektronicznej; 

4) załączenie spisu zawartości wniosku.
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ROZDZIAŁ V. OCENA WNIOSKÓW

1. Zamawiający dokona formalnej oceny wniosków oraz oceni spełnienie warunków udziału 

zgodnie z wymaganiami określonymi w Rozdziale II. 

2. Zamawiający nie przewiduje uzupełniania wniosków, chyba że liczba złożonych w 

określonym terminie wniosków, w których wykazano spełnienie warunków udziału w 

konsultacjach będzie niższa niż 3. W takim przypadku Zamawiający wezwie Wykonawców, 

którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych dokumentów albo którzy złożyli 

wymagane dokumenty zawierające błędy albo złożyli niezgodnie z wymaganiami 

określonymi w Zaproszeniu, do ich złożenia w wyznaczonym terminie.

3. Zamawiający powiadomi Wykonawców o decyzji dotyczącej zaproszenia do udziału we 

wstępnych konsultacjach rynkowych.

4. Wykonawcy, który złożył wniosek i nie został zaproszony do wstępnych konsultacji 

rynkowych nie przysługuje prawo wniesienia sprzeciwu wobec decyzji Zamawiającego.

ROZDZIAŁ VI. SPOSÓB PRZEPROWADZENIA WSTĘPNYCH 

KONSULTACJI RYNKOWYCH

1. Wstępne konsultacje rynkowe będą prowadzone w sposób zapewniający zachowanie 

uczciwej konkurencji oraz równego traktowania Wykonawców i oferowanych przez nich 

rozwiązań.

2. Wstępne konsultacje rynkowe są prowadzone w języku polskim. 

3. Wstępne konsultacje rynkowe odbywać się będą w formie indywidualnych spotkań z 

Wykonawcami. Terminy poszczególnych spotkań będą wyznaczane przez 

Zamawiającego. Na spotkania prosimy o przygotowanie odpowiedzi na pytania 

Zamawiającego, zawarte w załączniku D. 

4. Zamawiający powiadomi Wykonawców o terminie spotkań z co najmniej 2 dniowym 

wyprzedzeniem.

5. Termin spotkania może zostać zmieniony po wyrażeniu zgodny przez Zamawiającego. 

6. W przypadku przekazywania Zamawiającemu informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, muszą być one wyraźnie zastrzeżone przez Wykonawcę. Zamawiający nie 

ujawni informacji zastrzeżonych.



Informacja o zamiarze przeprowadzenia wstępnych konsultacji rynkowych poprzedzających wszczęcie 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na Zamówienie usługi oceny (audytu ryzyka nadużyć) w 
organizacji we wskazanych przez zamawiającego obszarach 

Strona 6 z 15

7. W przypadku przekazywania Zamawiającemu informacji chronionych przez autorskie prawa 

majątkowe, muszą być one wyraźnie wskazane.

8. Zamawiający planuje przeprowadzenie co najmniej jednego spotkania (kolejne spotkania 

opcjonalnie) z każdym z Wykonawców. 

9. Zamawiający zastrzega prawo do wykorzystania przekazanych informacji w całości lub 

części w celu przygotowania opisu przedmiotu zamówienia, specyfikacji warunków 

zamówienia lub określenia warunków umowy a Wykonawca uprawnia Zamawiającego do 

wykorzystania w powyższym celu informacji przekazanych w toku wstępnych konsultacji 

rynkowych.

10.Przystąpienie podmiotu do wstępnych konsultacji rynkowych jest równoznaczne z 

udzieleniem zgody na wykorzystanie przez Zamawiającego  przekazywanych informacji do 

przygotowania dokumentacji przetargowej, w tym opisu przedmiotu zamówienia, 

specyfikacji warunków zamówienia i warunków umowy. W przypadku przekazania 

Zamawiającemu w toku wstępnych konsultacji rynkowych utworu w rozumieniu ustawy z 

dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1062) 

podmiot przekazujący dany utwór udziela Zamawiającemu bezwarunkowej zgody na 

wykorzystanie tego utworu (w całości bądź w części) na potrzeby przygotowania 

dokumentacji przetargowej, w tym opisu przedmiotu zamówienia, specyfikacji warunków 

zamówienia i warunków umowy oraz zezwolenia na wykonywanie praw zależnych do 

utworu, rozporządzanie i korzystanie z opracowań utworu. Podmiot przystępujący do 

wstępnych konsultacji rynkowych zapewnia, że wykorzystanie utworu przez Zamawiającego 

nie będzie naruszało praw osób trzecich.

ROZDZIAŁ VII. TERMIN ZAKOŃCZENIA WSTĘPNYCH

KONSULTACJI RYNKOWYCH

1. Wstępne konsultacje rynkowe będą prowadzone do chwili uzyskania przez Zamawiającego 

informacji niezbędnych do przygotowania opisu przedmiotu zamówienia, specyfikacji 

warunków zamówienia lub określenia warunków umowy.

2. Zakładany termin trwania wstępnych konsultacji rynkowych: 3 dni.

3. Zamawiający zastrzega prawo do zakończenia wstępnych konsultacji rynkowych na każdym 

etapie bez podania przyczyn. 
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ROZDZIAŁ VIII. ODPŁATNOŚĆ WSTĘPNYCH KONSULTACJI 

RYNKOWYCH

Wstępne konsultacje rynkowe mają charakter nieodpłatny. Za udział we wstępnych 

konsultacjach rynkowych Wykonawcy w nich uczestniczący nie otrzymują wynagrodzenia ani 

zwrotu kosztów związanych z udziałem.

ROZDZIAŁ IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA 

SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

1. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

1) Adam Pietrowski informacyjnie: tel. 538 505 386, e-mail: adam.pietrowski@mf.gov.pl 

2) Andrzej Konarzewski, informacyjnie: tel.  538 505 252, e-mail: 
andrzej.konarzewski@mf.gov.pl

2. Adres do korespondencji: 

Biuro Kontroli i Audytu 
Wewnętrznego
Ministerstwo Finansów 
ul. Świętokrzyska 12
00-916 Warszawa

3. Wszystkie pytania dotyczące wstępnych konsultacji rynkowych należy kierować drogą 

elektroniczną do osoby uprawnionej do bezpośredniego kontaktu z Wykonawcami.

4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca 

przekazują drogą elektroniczną.

5. Informacyjnie: Ministerstwo Finansów pracuje codziennie od poniedziałku do piątku z 

wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8:15-16:15.

ROZDZIAŁ X. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA WNIOSKÓW

1. Wniosek należy złożyć do Ministerstwa Finansów, Biura Kontroli i Audytu Wewnętrznego, 

mailem na adres: sekretariat.bka@mf.gov.pl

2. Termin składania wniosków upływa dnia 20 maja 2024 roku, o godzinie 12:00.

mailto:adam.pietrowski@mf.gov.pl
mailto:andrzej.konarzewski@mf.gov.pl
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Wykaz Załączników:

Załącznik A - Wniosek o udział we wstępnych konsultacjach rynkowych,

Załącznik B - Wykaz wykonanych/przeprowadzonych audytów we wskazanych obszarach,

Załącznik C – Przedmiot wstępnych konsultacjach rynkowych,

Załącznik D - Pytania do Wykonawców,

Załącznik E – Projekt Opisu przedmiotu zamówienia (OPZ), 

Załącznik F – Wykaz osób posiadających właściwe certyfikaty.
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Załącznik A - Wniosek o udział we wstępnych konsultacjach rynkowych

Wniosek o udział we wstępnych konsultacjach 
rynkowych
Nazwa Wykonawcy:

............................................................................................................... 

...............................................................................................................

ul. ........................................................................... Nr ....................Adres (siedziba) 

Wykonawcy:
Kod pocztowy: _ _-_ _ _ Miejscowość: ....................................

Numer 
telefonu/faksu tel.: … faks: …
Adres poczty 
elektronicznej

…
Wskazanie osób do 
kontaktu

…………………….
……………………………………………………………………………………………
Podpis Wykonawcy albo osoby lub osób uprawionych do reprezentowania Wykonawcy
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Załącznik B - Wykaz wykonanych/ przeprowadzonych audytów we wskazanych obszarach

Wykaz wykonanych/ przeprowadzonych audytów 

Lp. obszar Zakres audytu Data rozpoczęcia i 
zakończenia

1 Organizacja i 
zarządzanie

2 Informatyzacja 

3 Bezpieczeństwo 
informacji 
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Załącznik C - Przedmiot wstępnych konsultacjach rynkowych

Przedmiot wstępnych konsultacji rynkowych

Przedmiotem wstępnych konsultacji rynkowych jest przygotowanie dokumentacji do wszczęcia 
planowanego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
Opis przedmiotu planowanego zamówienia (OPZ) znajduje się w załączniku E do zaproszenia 
wstępnych konsultacji rynkowych.
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Załącznik D - Pytania do Wykonawców

Pytania do Wykonawców
Niniejsza lista nie stanowi katalogu zamkniętego i Zamawiający jest uprawniony do jej 

rozszerzenia w trakcie prowadzenia wstępnych konsultacjach rynkowych.

Lp. Pytanie Zamawiającego Odpowiedź Wykonawcy

1.

Prosimy o odpowiedź, czy zakres 
planowanego audytu z 
uwzględnieniem obszarów i 
wskazanych procesów jest 
zrozumiały dla Wykonawcy. 

2.

Prosimy o odpowiedź, czy metodyka 
audytu ryzyka nadużyć 
przedstawiona przez Wykonawcę, 
uwzględnia organizację i środowisko 
Zamawiającego.

3.

Prosimy o wskazanie niezbędnej 
liczebności składu zespołu do 
realizacji audytu.

4.

Czy Wykonawca współpracował w 
przeszłości z zespołem wykazanym 
w wykazie.

5.

Prosimy o wskazanie (szacunkowe) 
liczby roboczo dni niezbędnych do 
realizacji audytu.

6.

Prosimy o wskazanie, czy do 
realizacji audytu niezbędne będzie 
zainstalowanie oprogramowania 
Wykonawcy w infrastrukturze 
informatycznej Zamawiającego. 
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7.

Prosimy o wskazanie, czy czynności 
będą prowadzone zdalnie, jeżeli tak 
to w jakim zakresie.

8.
Prosimy o wskazanie 
najistotniejszych elementów 
cenotwórczych.

9.

Czy w załączonej dokumentacji 
istnieją  zapisy ograniczające lub 
uniemożliwiające złożenie oferty? 
Jeśli tak, to prosimy o ich wskazanie.

10.

Czy warunki udziału w 
planowanym postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego 
ograniczają możliwość złożenia 
oferty. Jeśli tak, prosimy o 
wyjaśnienie w jakim zakresie.
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Czy w projekcie OPZ istnieją zapisy 
które mogą mieć wpływ na 
prawidłowy sposób realizacji 
przedmiotu zamówienia i mogą 
skutkować ograniczoną liczbą lub 
brakiem Wykonawców chcących 
wziąć udział w postępowaniu? Jeśli 
tak, to prosimy o ich 
wyszczególnienie i wyjaśnienie ich 
wpływu na ewentualne oferty.

Czy istnieją czynniki techniczne, 
ekonomiczne, prawne lub inne 
mające wpływ na prawidłowy 
sposób i jakość realizacji przedmiotu  
zamówienia?

Czy dokonanie podziału zamówienia 
na części może mieć wpływ na 
realizację zamówienia, 

Czy po stronie Zamawiającego 
istnieje obszar działań, który może 
mieć wpływ na jakość i terminowość 
realizacji przedmiotu zamówienia 
przez Wykonawcę? Jeśli tak, prosimy 
o wskazanie.

Czy i jakie ewentualne ryzyka 
dostrzegają Państwo przy realizacji 
przedmiotu zamówienia?

Inne

…………………………………………………………………………………………
Podpis Wykonawcy albo osoby lub osób uprawionych 
do reprezentowania Wykonawcy
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Załącznik F – wykaz osób i certyfikatów

Wykaz osób
które Wykonawca deleguje do realizacji audytu

Lp. Imię i nazwisko Certyfikat Data 
wydania

Doświadczenie Czy osoba 
wykazana 
współpracowała 
z Wykonawcą

…………………………………………………………………………………………
Podpis Wykonawcy albo osoby lub osób uprawionych do reprezentowania Wykonawcy
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