INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
O WYPLAT E SRODKOW

Whiosek o wyptat srodkdw jest wypetniany w przypadku wygpbwania o:

1.
2.
3.

Wyptate srodkéw jako refundagjponiesionych kosztéw kwalifikowanych;
Wyptate zaliczki;
Rozliczenie wyptaty zaliczki.

Prosimy o uwzne zapoznanie &k trescig niniejszej Instrukcji oraz przypiséw znajdaych s we Whniosku.

UWAGA:
W przypadku sktadania Wniosku o wyptatrodkéw w zwizku z pkt. 1 powyzej (refundacja) do Whniosku
nalezy zahczyc:

1.

2.

3.
4,

Zalgcznik nr 1 do Wniosku o wyptatsrodkéw - refundacja ,Zestawienie faktur lub réwnowaych
dokumentéw ksigowych”;

Zalacznik nr 2 do Wniosku o wyplatsrodkéw ,Postp finansowy przedsizigcia — zestawienie
kosztow”;

Zalgcznik nr 3do Wniosku o wyplagrodkéw ,Opis zrealizowanych prac”;

Oswiadczenia Beneficjenta.

W przypadku skfadania Wniosku o wyptatodkdéw w zwizku z pkt. 2 powyzej (zaliczka) do Wniosku natg
zalczy¢ jedynie Oswiadczenia Beneficjenta.

W przypadku sktadania Wniosku o wyptatrodkéw w zwizku z pkt. 3 powyzej (rozliczenie zaliczki) do
Whniosku naley zabczyc:

1.

2.

3.
4,

Zalgcznik nr 1 do Whniosku o wyplatsrodkéw — rozliczenie zaliczki,Zestawienie faktur lub
réownowanych dokumentéw kggowych”;

Zalgcznik nr 2 do Wniosku o wyplatsrodkéw ,Postp finansowy przedsizigcia — zestawienie
kosztow”;

Zalgcznik nr 3 do Wniosku o wyptatrodkéw ,Opis zrealizowanych prac”

Oswiadczenia Beneficjenta.

Wzor Wniosku o wyptate srodkoéw (plik exel) zawiera formuty liczenia. Prosiny o ich nielikwidowanie.

W przypadku konieczncsci dodawania kolejnych wierszy w Zestawieniu faktur lub réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych lub w Posgpie finansowym przeds¢wziecia — zestawienie kosztéw, prosimy o
sprawdzenie formuly w wierszu RAZEM i odpowiednie gj skorygowanie tak, aby sumowane byty
wszystkie wiersze powyej.

l. INSTRUKCJA WYPELNIENIAZAL ACZNIKANR 1 DO WNIOSKU O WYPLATE
SRODKOW —REFUNDACJA ,ZESTAWIENIE FAKTUR LUB ROWNOWAZNYCH
DOKUMENTOW KSIEGOWYCH POTWIERDZA3CYCH PONIESIONE KOSZTY”

KOL. 2 - "POZYCJA W HRF":

Nalezy w kolejnych wierszach wpigsanumery pozycji (dziai® obowhzujacego harmonogramu rzeczowo-
finansowego (hrf), w ramach ktérych ponoszone lxglgzty stanowice podstaw niniejszego Wniosku, np.. 1,
3, 5. W przypadku, gdy w hrf wyszczeg6lniono podmje (poddziatania estkowe) naley pod& numer
takiego poddziatania, np. 1.1, 1.2.

KOL. 3 - "NR FAKTURY LUB ROWNOWA ZNEGO DOKUMENTU KSI EGOWEGO"

Nalezy wpisa numer faktury lub rownowaego dokumentu ksjowego, potwierdzagego realizagj operacji
objetej Wnioskiem.

KOL. 4 - "DATA WYSTAWIENIA FAKTURY LUB ROWNOWA ZNEGO DOKUMENTU
KSIEGOWEGO"

Nalezy wpisa dzieh, miesic, rok (dd-mm-rrrr) wystawienia faktury lub rownoiveego dokumentu
ksiggowego.



KOL. 5 - "NR EWIDENCYJNY W KSI EGACH RACHUNKOWYCH"

Nalezy wpisa nr ewidencyjny faktury lub rownoviaego dokumentu ksijowego w ksigach rachunkowych
Beneficjenta.

KOL. 6 - "NAZWA TOWARU LUB USLUGI"

Nalezy poda& nazwe towaru lub ustugi (towaréw lub ustug) z fakturplmwnowanego dokumentu
ksiggowego w odniesieniu do danej pozycji harmonograreazowo-finansowego.

KOL. 7 -"KWOTA Z DOKUMENTU BRUTTO/NETTO"

Nalezy poda, w przypadku, gdWAT jest kosztem niekwalifikowanypkwote nettofaktury lub réwnowanego
dokumentu ksigowego, w innym przypadku (gdy VAT jest kosztem kfikowanym) naley poda kwote
brutto w odniesieniu do danej pozycji harmonogramaczowo-finansowego wyszczegoélnionej w kol. 2.

KOL. 8 - "KWOTA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH (Zt)"

Nalezy poda kwote kosztéw kwalifikowanych, wynikapa z faktury lub réwnowznego dokumentu
ksiegowego, o ktérych refundacBeneficjent wysipuje w niniejszym Whniosku. Kwoty kosztéw
kwalifikowanych naley pod& dla danej pozycji harmonogramu rzeczowo-finans@megszczegoélnionej w
kol. 2.

KOL. 9 - "KWOTA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH W TYM KOSZT Y BIEZACE
(NIEINWESTYCYJNE)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w formieaagit W przypadku umowy o dofinansowanie w
formie pazyczki kolumre nalezy pozostawé pust,.

Nalezy poda kwote kosztéw kwalifikowanych biecych nieinwestycyjnych, wynikaga z faktury lub
rownowanego dokumentu kggjowego, o ktdrych refundacBeneficjent wysipuje w niniejszym Whniosku.
Kwoty kosztow kwalifikowanych bigcych naley pod& dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu
rzeczowo-finansowego wyszczegoélnionej w kol. 2.

Podziat na koszty bigce i inwestycyjne jest zgodny z obawgiljaca u Beneficjenta polityk rachunkoweci.

KOL. 10 - "WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE KOSZTOW KWALI FIKOWANYCH ZE
SRODKOW NFO SIGW"

Nalezy pod&, ujete w niniejszym Whniosku o wyplatrodkow, wnioskowane dofinansowanie kosztow
kwalifikowanych zesrodkow NFGSIGW. Kwoty nalery poda dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu
rzeczowo-finansowego wyszczegoélnionej w kol. 2.

KOL. 11 - "WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE KOSZT(?W KWALI FIKOWANYCH ZE
SRODKOW NFOSIGW W TYM NA REALIZACJ E ZADAN BIEZACYCH
(NIEINWESTYCYJNYCH)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w formieaagit W przypadku umowy o dofinansowanie w
formie pazyczki kolumre nalezy pozostawé pust.

Nalezy poda, ujete w niniejszym Whniosku o wyplatrodkéw, wnioskowane dofinansowanie kosztéw
kwalifikowanych bigacych (nieinwestycyjnych) z&odkéw NFGSIGW. Kwoty nalery poda dla danej pozycii
lub podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowegeaggegolnionej w kol. 2.



Il. INSTRUKCJA WYPELNIENIAZAL ACZNIKANR 1 DO WNIOSKU O WYPLATE
SRODKOW —ROZLICZENIE ZALICZKI ,ZESTAWIENIE FAKTUR LUB
ROWNOWAZNYCH DOKUMENTOW KSIEGOWYCH POTWIERDZAACYCH
PONIESIONE KOSZTY”

KOL. 2 - "POZYCJA W HRF":

Nalezy w kolejnych wierszach wpigsanumery pozycji (dziai® obowhzujacego harmonogramu rzeczowo-
finansowego (hrf), w ramach ktérych ponoszone lxglyzty stanowjce podstaw niniejszego Wniosku, np. 1,
3, 5. W przypadku, gdy w hrf wyszczegdlniono podmje (poddziatania estkowe) naley pod& numer
takiego poddziatania, np. 1.1, 1.2.

KOL. 3 - "NR FAKTURY LUB ROWNOWA ZNEGO DOKUMENTU KSI EGOWEGO"

Nalezy wpisa numer faktury lub rownowaego dokumentu ksjowego, potwierdzagego realizagj operacji
objetej Wnioskiem.

KOL. 4 - "DATA WYSTAWIENIA FAKTURY LUB ROWNOWA ZNEGO DOKUMENTU
KSIEGOWEGO"

Nalezy wpisa dzien, miesic, rok (dd-mm-rrrr) wystawienia faktury lub réwnoiveego dokumentu
ksiggowego.

KOL. 5 - "NR EWIDENCYJNY W KSI EGACH RACHUNKOWYCH"

Nalezy wpisa nr ewidencyjny faktury lub rownovizaego dokumentu ksjowego w ksigach rachunkowych
Beneficjenta.

KOL. 6 - "NAZWA TOWARU LUB USLUGI"

Nalezy pod& nazwe towaru lub ustugi (towaréw lub ustug) z fakturplmwnowanego dokumentu
ksiggowego w odniesieniu do danej pozycji harmonograregzowo-finansowego.

KOL. 7 -"KWOTA Z DOKUMENTU BRUTTO/NETTO"

Nalezy poda, w przypadku, gdWAT jest kosztem niekwalifikowanynkwote nettofaktury lub réwnowanego
dokumentu ksigowego, w innym przypadku (gdy VAT jest kosztem kfikowanym) naley poda kwote
brutto w odniesieniu do danej pozycji harmonogramaczowo-finansowego wyszczegoélnionej w kol. 2.

KOL. 8 - "KWOTA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH (Zt)"

Nalezy poda kwote kosztéw kwalifikowanych, stanowdych podstawrozliczenia zaliczki, o ktére Beneficjent
wystepuje w niniejszym Wniosku. Kwoty kosztow kwalifikamych naley pod& dla danej pozyciji
harmonogramu rzeczowo-finansowego wyszczegdlniarigl. 2.

KOL. 9 - "KWOTA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH W TYM KOSZT Y BIEZACE
(NIEINWESTYCYJNE)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w forendotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie w
formie pagyczki kolumre nalegy pozostawd pusy.

Nalezy poda kwote kosztéw kwalifikowanych biecych nieinwestycyjnych, stanoyaych podstaw
rozliczenia zaliczki, o ktére Beneficjent wyptije w niniejszym Wniosku. Kwoty kosztow kwalifikamych
biezacych naley poda dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu eoee-finansowego
wyszczegolnionej w kol. 2.

Podziat na koszty bigce i inwestycyjne jest zgodny z obawgiljaca u Beneficjenta polityk rachunkoweci.

KOL. 10 - "WNIOSKOWANE ROZLICZENIE ZALICZKI"

Nalezy poda& wysokdi¢ wnioskowanego rozliczenia zaliczki wyptaconejeedkow NFGSiGW. Kwoty nalezy
pod& dla danej pozycji lub podpozycji harmonogramu mewo-finansowego wyszczegolnionej w kol. 2.

KOL. 11 - "WNIOSKOWANE ROZLICZENIE ZALICZKIW TYM W ZWI1 AZKU Z PONIESIENIEM

KOSZTOW BIE ZACYCH (NIEINWESTYCYJNYCH)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w forendotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie w
formie pagyczki kolumre naleiy pozostawi pusy.



Nalezy poda wysoka¢ wnioskowanego rozliczenie zaliczki w zwku z poniesieniem kosztow higych
(nieinwestycyjnych). Kwoty nalsy pod& dla danej pozyciji lub podpozycji harmonogramu rzereo-
finansowego wyszczegolnionej w kol. 2.

KOL. 12 - "NUMER | DATA WYCI AGU BANKOWEGO"

Nalezy poda& numer i dag wyciaggu bankowego potwierdzgjego dokonanie ptatdo faktury lub
réwnowanego dokumentu kajjowego wyszczegoélnionego w kol. 3.

KOL. 13 - "RACHUNEK BANKOWY, Z KTOREGO DOKONANO PLA TNOSCI"

Nalezy wskaz# rachunek bankowy, z ktérego dokonano ptéatnéaktury lub rownowanego dokumentu
ksiegowego wyszczegolnionego w kol. 3. Prosimy o wpisaa” w przypadku, gdy byt to wyodbniony
rachunek wskazany w Umowie do przekazywania kwttzeowo lub ,W”, jezeli byt to inny wiasny rachunek
Beneficjenta.



1. INSTRUKCJA WYPELNIENIA ZAL ACZNIKA NR 2 DO WNIOSKU O WYPLATE
SRODKOW — ,POSTEP FINANSOWY — ZESTAWIENIE KOSZTOW”

KOL. 2 -"POZYCJA W HRF "

Nalezy w kolejnych wierszach wpisanumery pozycji (dziai® obowizujacego harmonogramu rzeczowo-
finansowego (hrf), w ramach ktérych ponoszone lixglgzty, np. 1, 3, 5 wraz ze skréconym opisem pozwej
przypadku, gdy w hrf wyszczegolniono podpozycjedgmatania cgstkowe) nalgy poda& numer takiego
poddziatania, np. 1.1, 1.2. i skr6cony opis podgfzy

KOL. 3 - "SUMA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH DLA POSZCZEG OLNYCH POZYCJI HRF Z
BIE ZACEGO WNIOSKU"

Nalezy poda koszty kwalifikowane dla danej pozycji lub podpojharmonogramu rzeczowo-finansowego.
Jest to suma kwot kosztow kwalifikowanych dla dgregycji lub podpozycji harmonogramu rzeczowo-
finansowego wykazanych w aakniku 1 do niniejszego Wniosku.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowane dla danejygiz(podpozycji) hrf w ,Zestawieniu faktur..” (zal)
przedstawiane byly tylko w jednym wierszu, nglevpisa kwote kosztodw z kol. 8 zgtznika 1 do niniejszego
Whiosku z wiersza odpowiad@&iego danej pozycji (podpozyciji) hrf.

KOL. 4 - " SUMA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH DLA POSZCZE GOLNYCH POZYCJI HRF Z
BIE ZACEGO WNIOSKU, W TYM KOSZTY BIE ZACE (NIEINWESTYCYJNE)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w forendotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie w
formie pagyczki kolumre naleiy pozostawi pusy.

Nalezy poda koszty kwalifikowane bigace (nieinwestycyjne) dla danej pozycji lub podpgizizgarmonogramu
rzeczowo-finansowego. Jest to suma kwot kosztowlikk@vanych biezacych dla danej pozycji lub podpozyciji
harmonogramu rzeczowo-finansowego wykazanych wczatku 1 do niniejszego Wniosku.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowane dla danej ygi(podpozycji) hrf w ,Zestawieniu faktur..” (zal)
przedstawiane byly tylko w jednym wierszu, nglevpisa kwote kosztow z kol. 9 zgkznika 1 do niniejszego
Whiosku z wiersza odpowiadgiego danej pozycji (podpozyciji) hrf.

Podziat na koszty bigce i inwestycyjne jest zgodny z ob@atijacg u Beneficjenta polityk rachunkowéci.

KOL. 5 - "SUMA WNIOSKOWANEGO DOFINANSOWANIA KOSZTOW ~ KWALIFIKOWANYCH
ZE SRODKOW NFOSiGW W BIE ZACYM WNIOSKU"

Nalezy poda dofinansowanie kosztow kwalifikowanych g@dkow NFGSiIGW dla danej pozycji lub
podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wyasgétnionej w kol. 2.Jest to suma kwot
wnioskowanego dofinansowania dla danej pozycjidadpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego
wykazanych w zgkzniku 1 do niniejszego Whniosku.

W przypadku, gdy wnioskowane dofinansowanie kosztémlifikowane dla danej pozycji (podpozycji) hrf w
LZestawieniu faktur..” (zat. 1) przedstawiane btgtko w jednym wierszu, naly wpisa® kwote
wnioskowanego dofinansowania z kol. 10gzahika 1 do niniejszego Wniosku z wiersza odpowigmgo
danej pozycji (podpozycji) hrf.

KOL. 6 - * SUMA WNIOSKOWANEGO DOFINANSOWANIA KOSzZTO W KWALIFIKOWANYCH
ZE SRODKOW NFOSiGW W BIE ZACYM WNIOSKU, W TYM NA REALIZACJ E ZADAN
BIEZACYCH (NIEINWESTYCYJNYCH)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w forendotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie w
formie pagyczki kolumry nalezy pozostawi pusy.

Nalezy poda dofinansowanie kosztow kwalifikowanych bieych zesrodkow NFGSiIGW dla danej pozyciji lub
podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wyagélnionej w kol. 2.Jest to suma kwot
wnioskowanego dofinansowania na realizagda biezgcych (nieinwestycyjnych) dla danej pozyciji lub
podpozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wykgel w zadczniku 1 do niniejszego Wniosku.

W przypadku, gdy wnioskowane dofinansowanie kosztémlifikowane dla danej pozycji (podpozycji) hrf w
LZestawieniu faktur..” (zat. 1) przedstawiane btgtko w jednym wierszu, naly wpisa® kwote



wnioskowanego dofinansowania z kol. 10gzahika 1 do niniejszego Wniosku z wiersza odpowigmkgo
danej pozycji (podpozyciji) hrf.

KOL. 7 - "SUMA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH DLA POSZCZEG OLNYCH POZYCJI HRF Z
POPRZEDNIEGO WNIOSKU"

Nalezy poda dla danej pozycji (podpozycji) harmonogramu rzeezdinansowego kwa@tkosztow
kwalifikowanych wykazanych w zat¢zniku nr 2 ,Posip finansowy” do poprzedniego Wnioskkol. 11. Jezeli
w poprzednim Whniosku nie byty ujmowane koszty kfilatiwvane dla danej pozycji (podpozyciji) hrf naje
wpisa ,0".

UWAGA!

Jezeli do poprzedniego Wniosku dokonana zostata kark&sztow kwalifikowanych natg ja uwzgkdni¢ w
niniejszym Whniosku.

KOL. 8 - "SUMA KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH DLA POSZCZEG OLNYCH POZYCJI HRF Z
POPRZEDNIEGO WNIOSKU, W TYM KOSZTY BIE ZACE (NIEINWESTYCYJNE)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w forendotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie w
formie pagyczki kolumre nalesy pozostawi pusy.

Nalezy pod& dla danej pozycji (podpozycji) harmonogramu rzeezdinansowego kwetkosztow
kwalifikowanych bieacych wykazanych w zatzniku nr 2 ,Posip finansowy” do poprzedniego Whniosku -

kol. 12. Jezeli w poprzednim Wniosku nie byty ujmowane kosztyatifikowane bigace dla danej pozycji
(podpozycji) hrf nalgy wpisa ,0".

Podziat na koszty bigce i inwestycyjne jest zgodny z obawgiljaca u Beneficjenta polityk rachunkoweci.
UWAGA!

Jezeli do poprzedniego Wniosku dokonana zostata kark&sztow kwalifikowanych natg ja uwzgkdni¢ w
niniejszym Whniosku.

KOL. 9 - "SUMA DOFINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWANY  CH ZE SRODKOW

NFOSIGW Z POPRZEDNIEGO WNIOSKU"

Nalezy poda dla danej pozycji (podpozycji) harmonogramu rzeezdinansowego kwagtdofinansowania
kosztéw kwalifikowanych wykazanw zahczniku nr 2 ,,Posip finansowy” do poprzedniego Wnioskkal. 13.
Jezeli w poprzednim Wniosku nie byto ujmowane dofinamanie kosztow kwalifikowanych dla danej pozycji
(podpozycji) hrf naley wpisa ,0".

UWAGA!
W kolumnie tej nie wykazuje skwot przekazanych na podstawie Wniosku o wypdeddkow - zaliczka.

Jezeli do poprzedniego Wniosku dokonana zostata kardkftinansowania kosztéw kwalifikowanych nalga
uwzgkdni¢ w niniejszym Whniosku.

KOL. 10 - " SUMA DOFINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWA NYCH ZE SRODKOW
NFOSIGW Z POPRZEDNIEGO WNIOSKU, W TYM NA REALIZACJ E ZADAN BIEZACYCH
(NIEINWESTYCYJNYCH)"

Uwaga! Kolumna wypetniana dla dofinansowania w forendotacji. W przypadku umowy o dofinansowanie w
formie pagyczki kolumre naleiy pozostawd pusy.

Nalezy poda dla danej pozycji (podpozycji) harmonogramu rzeezdinansowego kwaetdofinansowania
kosztéw kwalifikowanych wykazanw zahczniku nr 2 ,,Posip finansowy” do poprzedniego Wnioskikal. 14.
Jezeli w poprzednim Wniosku nie byto ujmowane dofinamanie kosztow kwalifikowanych dla danej pozycji
(podpozycji) hrf naley wpisa ,0".

UWAGA!

W kolumnie tej nie wykazuje skwot przekazanych na podstawie Wniosku o wypdeddkéw - zaliczka.

Jezeli do poprzedniego Wniosku dokonana zostata kardkfinansowania kosztéw kwalifikowanych nalga
uwzgledni¢ w niniejszym Wniosku.

KOLUMNY 11-15 s kolumnami wynikowymi, zgodnie z regutami podanymdanej kolumnie.



