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SZKOLENIE ZDALNE CEA

Termin szkolenia: 21 pazdziernika 2021 r.
Temat: Odpowiedzialnos¢ dyrektora za gospodarke finansowg szkoty lub placéwki —
wybrane zagadnienia.
Prowadzacy: Eugeniusz Szwarc.
Adresaci: dyrektorzy szkét artystycznych.
Sposdb organizacji szkolenia: szkolenie powadzone jest w formie zdalnej
za posrednictwem aplikacji ClickMeeting.
Zatozenia programowe:
a. Zagadnienia:
e Procedury wewnetrzne ustalajgce zasady gospodarki finansowej
w szkole lub w placéwce, w tym w szczegdlnosci:
a) polityka rachunkowosci
b) instrukcja obiegu dowoddéw ksiegowych i kontroli wewnetrznej,
w tym w szczegdlnosci: kto podpisuje dowody ksiegowego jako
sprawdzajacy pod wzgledem formalno-rachunkowym, kto
zostat ustalony w jednostce jako podpisujacy sprawdzenie
dowodu ksiegowego pod wzgledem merytorycznych, czy
gtowny ksiegowy podpisuje dowody ksiegowe jako gtéwny
ksiegowy
c) instrukcja inwentaryzacyjna — okreslajgca zasady ogdlne
przeprowadzania inwentaryzacji, rodzaje inwentaryzacji itd.
d) instrukcja kasowa
e) regulamin pracy, regulaminy wynagradzania, premiowania,
przyznawania nagréd
f) regulamin pracy biblioteki
g) regulamin wypozyczania instrumentéw muzycznych
h) regulamin udzielania zamdwien podprogowych
e prawidtowos$é powierzenia obowigzkéw gtéwnemu ksiegowemu
e program finansowo-ksiegowy zatwierdzony przez dyrektora do
uzytkowania w jednostce
e obowigzki dyrektora w zakresie podpisywania sprawozdan
budzetowych i sprawozdania finansowego, koniecznos¢ wyznaczenia
petnomocnikow
® sposobb rozliczania przychoddw z tytutu zawartych umoéw najmu
z réznymi podmiotami dziatajgcymi na terenie szkoty, umow
o Swiadczenie ustug
e dochody, o ktérych mowa w art. 11a ustawy o finansach publicznych
e rozliczanie kosztéw krajowych i zagranicznych podrdzy stuzbowych
e stan prawny gruntéw i innych nieruchomosci (budynki i budowle), czy
grunt w trwatym zarzadzie lub dzierzawie



edukacji

Ce ntru m Centrum Edukacji Artystycznej
@ ul. Mikotaja Kopernika 36/40
00-924 Warszawa

a rtyStyCZH ej tel. 22 42 10 621
|

DZIAL DOSKONALENIA, DOKSZTALCANIA | WYDAWNICTWsekretariat@cea.art.pl

OGOLNOPOLSKIE FORMY DOSKONALENIA ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI CEA
SZKOLENIE ZDALNE CEA

e zawieranie umoéw cywilnoprawnych z wtasnymi pracownikami
e wynagrodzenia osobowe, dodatkowe wynagrodzenia roczne
e prawidtowos$é dokonywania wydatkow biezgcych i majgtkowych,
w tym wytaniania i dokonywania rozliczen finansowych
z wykonawcami remontdéw biezgcych w szkole,
® sposdb przypisania odpowiedzialnosci materialnej pracownikom szkoty
(zwtaszcza: kasjer, magazynier, pracownik biblioteki)
e prawidtowos¢ udokumentowania przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw aktywoéw i pasywow, rozliczenia inwentaryzacji
e przestrzeganie czestotliwosci inwentaryzacji poszczegdlnych
sktadnikéw aktywoéw i pasywow
e gospodarka mieniem ruchomym
e zwolnienie podmiotowe z podatku towardw i ustug
e optaty za nauke ucznidw nie bedgcych obywatelami polskimi,
e optaty za zakwaterowanie i wyzywienie wychowankdw w bursach
i internatach
e rada szkoty, rada rodzicow w szkole lub placéwece. dziatalnos¢
stowarzyszen
e obowigzki dyrektora, jako kierownika jednostki kontrolowanej,
wynikajgce z przepiséw ustawy o kontroli w administracji rzgdowe;j
e rola dyrektora w zapobieganiu powstawaniu konfliktu intereséw
w obszarze gospodarki finansowej szkoty lub placéwki.
b. Formy pracy:
e wyktad online.
e dyskusja na czacie.
7. Planowane godziny organizacji szkolenia: 10.00 —12.15.
8. Warunki kwalifikacji oraz udziatu w szkoleniu:
a. kolejnos¢ nadestanych zgtoszen oraz przyjety limit miejsc
b. dostep do Internetu.

Zaswiadczenie ukonczenia formy doskonalenia: bez zaswiadczenia.
Liczebnos¢ grupy: bez ograniczen.

Informacje w sprawie organizacji szkolenia: rejestracja@cea-art.pl



