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SZKOLENIE ZDALNE CEA 

 

1. Termin szkolenia:  21 października 2021 r. 
2. Temat: Odpowiedzialność dyrektora za gospodarkę finansową szkoły lub placówki – 

wybrane zagadnienia. 
3. Prowadzący: Eugeniusz Szwarc. 
4. Adresaci: dyrektorzy szkół artystycznych. 
5. Sposób organizacji szkolenia: szkolenie powadzone jest w formie zdalnej 

za pośrednictwem aplikacji ClickMeeting. 
6. Założenia programowe:  

a. Zagadnienia: 

 Procedury wewnętrzne ustalające zasady gospodarki finansowej 
w szkole lub w placówce, w tym w szczególności: 

a) polityka rachunkowości 
b) instrukcja obiegu dowodów księgowych i kontroli wewnętrznej, 

w tym w szczególności: kto podpisuje dowody księgowego jako 
sprawdzający pod względem formalno-rachunkowym, kto 
został ustalony w jednostce jako podpisujący sprawdzenie 
dowodu księgowego pod względem merytorycznych, czy 
główny księgowy podpisuje dowody księgowe jako główny 
księgowy 

c) instrukcja inwentaryzacyjna – określająca zasady ogólne 
przeprowadzania inwentaryzacji, rodzaje inwentaryzacji itd. 

d) instrukcja kasowa 
e) regulamin pracy, regulaminy wynagradzania, premiowania, 

przyznawania nagród 
f) regulamin pracy biblioteki 
g) regulamin wypożyczania instrumentów muzycznych 
h) regulamin udzielania zamówień podprogowych 

 prawidłowość powierzenia obowiązków głównemu księgowemu  

 program finansowo-księgowy zatwierdzony przez dyrektora  do 
użytkowania w jednostce 

 obowiązki dyrektora w zakresie podpisywania sprawozdań 
budżetowych i sprawozdania finansowego, konieczność wyznaczenia 
pełnomocników 

 sposób rozliczania przychodów z tytułu zawartych umów najmu 
z różnymi podmiotami działającymi na terenie szkoły, umów 
o świadczenie usług 

 dochody, o których mowa w art. 11a ustawy o finansach publicznych 

 rozliczanie kosztów krajowych i zagranicznych podróży służbowych 

 stan prawny gruntów i innych nieruchomości (budynki i budowle), czy 
grunt w trwałym zarządzie lub dzierżawie 
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 zawieranie umów cywilnoprawnych z własnymi pracownikami 

 wynagrodzenia osobowe, dodatkowe wynagrodzenia roczne 

 prawidłowość dokonywania wydatków bieżących i majątkowych, 
w tym wyłaniania i dokonywania rozliczeń finansowych 
z wykonawcami remontów bieżących w szkole, 

 sposób przypisania odpowiedzialności materialnej pracownikom szkoły 
(zwłaszcza: kasjer, magazynier, pracownik biblioteki) 

 prawidłowość udokumentowania przeprowadzenia inwentaryzacji 
składników aktywów i pasywów, rozliczenia inwentaryzacji 

 przestrzeganie częstotliwości inwentaryzacji poszczególnych 
składników aktywów i pasywów 

 gospodarka mieniem ruchomym 

 zwolnienie podmiotowe z podatku towarów i usług 

 opłaty za naukę uczniów nie będących obywatelami polskimi, 

 opłaty za zakwaterowanie i wyżywienie wychowanków w bursach 
i internatach 

 rada szkoły, rada rodziców w szkole lub placówce. działalność 
stowarzyszeń 

 obowiązki dyrektora, jako kierownika jednostki kontrolowanej, 
wynikające z przepisów ustawy o kontroli w administracji rządowej 

 rola dyrektora w zapobieganiu powstawaniu konfliktu interesów 
w obszarze gospodarki finansowej szkoły lub placówki. 

b. Formy pracy: 

 wykład online. 

 dyskusja na czacie. 
7. Planowane godziny organizacji szkolenia: 10.00 – 12.15.  
8. Warunki kwalifikacji oraz udziału w szkoleniu: 

a. kolejność nadesłanych zgłoszeń oraz przyjęty limit miejsc 
b. dostęp do Internetu. 

Zaświadczenie ukończenia formy doskonalenia: bez zaświadczenia. 

Liczebność grupy: bez ograniczeń. 

Informacje w sprawie organizacji szkolenia: rejestracja@cea-art.pl 

 


