Data publikacji: 31.08.2026

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Zespotlu Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego w Lututowie
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy: Glowny/a Ksiegowy/a

Nazwa jednostki: Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Lututowie, ul.
Klonowska 3, 98-360 Lututow

Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu (pelny wymiar czasu pracy)

Rodzaj umowy: Umowa o pracg

Miejsce wykonywania pracy: Siedziba szkoty

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE

Kandydat musi spetnia¢ jeden z ponizszych warunkow dotyczacych wyksztatcenia i praktyki:

1.

2.

3.

Ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci.
Ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i1 posiadanie co
najmniej 5-letniej praktyki w ksiegowosci.

Posiadanie certyfikatu ksiggowego .

Pozostale wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie (lub obywatelstwo UE/innego panstwa, o ile posiada znajomosé¢
jezyka polskiego potwierdzong dokumentem).

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.
Brak prawomocnego wyroku sadu za przestepstwo przeciwko mieniu, przeCiwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestgpstwo
skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

1. WYMAGANIA DODATKOWE (preferowane)

Biegla znajomos$¢ i umiejetnos¢ obstugi systemow finansowo-ksiegowych firmy
Vulcan , Trezor

Biegla znajomos¢ przepisow prawa: ustawy o finansach publicznych, ustawy

o0 rachunkowosci, Karty Nauczyciela, ustawy o systemie o§wiaty, prawa pracy,
ubezpieczen spotecznych oraz przepisow dotyczacych prowadzenia placowek
oswiatowych podlegtych Ministerstwu Rolnictwa i Rozwoju Wisi.

Doswiadczenie w pracy na stanowisku ksiggowego w jednostkach sektora finansoéw
publicznych (w szczegdlnosci w szkotach lub placowkach o§wiatowych) co najmniej
5 lat

Znajomos¢ obstugi systemoéw bankowosci elektronicznej, programow S10, PFRON
oraz pakietu MS Office (Excel, Word).



e Samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, doskonata organizacja pracy oraz
umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

III. GLOWNE OBOWIAZKI

e Prowadzenie calo$ci rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa i zakladowym planem kont.

e Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu.

o Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym placowki.

o Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

e Sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych, statystycznych oraz
sprawozdawczo$ci do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

e Nadzo6r nad prawidlowym i terminowym rozliczaniem ptac, podatkow, sktadek ZUS
oraz innych nalezno$ci.

e Wspolpraca z Dyrektorem Szkoty przy opracowywaniu projektu planu finansowego
oraz jego zmian w ciagu roku.

o Kierowanie zespoltem ksiggowym w jednostce.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY

1. List motywacyjny oraz zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy
zawodowej.

2. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe.

3. Kopie $wiadectw pracy potwierdzajacych wymagany staz pracy (lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu w przypadku kontynuowania pracy).

4. Podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z
petni praw publicznych.

5. Podpisane o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
przestgpstwa.

6. Podpisane o$§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji (zgodnie z klauzula RODO ZSCKR w Lututowie).

V. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie szkoty lub przesta¢ poczta na
adres:

Zespot Szkol Centrum Ksztalcenia Rolniczego w Lututowie, ul. Klonowska 3,

98-360 Lututéow

w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

"Nabor na stanowisko Gtownego Ksiggowego / Gtownej Ksiggowej".

e Termin skladania ofert uptywa w dniu: 10.09.2026 . o godz. 14:00
o Dokumenty, ktére wptyng do szkoty po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane (decyduje data faktycznego wptywu do sekretariatu jednostki).



