ZAPYTANIE OFERTOWE
Nazwa i adres Zamawiaj gcego
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Departament Programéw Pomocowych
ul. Wspdlna 2/4
00-926 Warszawa
Przedmiot zamdéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest usluga polegajgca na zapewnieniu obstugi
technicznej i koordynacji w Kijowie (Ukraina) projektu pomocy rozwojowej nr
DWR/ADM  2021/009/3 pn. ,Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci i

konkurencyjnosci ukrainskich regionéw”.

Projekt bedzie realizowany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
(MFIPR) w ramach Planu wspotpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw

Zagranicznych RP.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia —  w zatgczeniu (zal. 4)
Termin realizacji zamowienia

Czas trwania wspotpracy: od dnia podpisania umowy (planowany termin marzec
2022 r.) do 31 grudnia 2022 r.

Warunki udziatu w post epowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy tgcznie spetniajg
nastepujgce warunki:

a) bardzo dobra znajomos$¢ jezyka ukrainskiego i jezyka polskiego (znajomosé
jezyka niebedgcego jez. ojczystym kandydata co najmniej na poziomie B2,
potwierdzona stosownym dokumentem),

b) minimum 2 lata doswiadczenia w pracy w $srodowisku miedzynarodowym na
Ukrainie,

c) minimum 2 lata doswiadczenia przy realizacji projektow polsko-ukrainskich w
obszarze rozwoju regionalnego lub rozwoju przedsiebiorczosci.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku okreslonego w lit. a Wykonawca skfada
dokument potwierdzajgcy znajomosc¢ jezyka niebedgcego jezykiem ojczystym
kandydata.
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W celu potwierdzenie spetnienia warunkow okreslonych w lit. b i ¢ Wykonawca
sktada wykazy wg wzoréw stanowigcych zatgczniki nr 2 i 3 do Zapytania.

Kryteria oceny ofert

Kryterium: cena - 20% (oferty powy zej kwoty 9500 brutto PLN zostan g
odrzucone) (0-20 pkt.).

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena brutto najtanszej ztozonej oferty
--------------------------------------------------- x 20 = liczba punktow
Cena brutto badanej ztozonej oferty

Kryterium: doswiadczenie w pracy w srodowisku miedzynarodowym na Ukrainie —
40% (0-40 pkt.)

Punkty za kryterium ,doswiadczenie” zostang przyznane w skali punktowej, na
podstawie Formularza dot. doswiadczenia w pracy w Srodowisku
miedzynarodowym na Ukrainie — zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego:

— co0 nhajmniej jeden rok dodatkowego doswiadczenia ponad minimum
wymagane w warunku udziatu w postepowaniu (pkt 5 lit. b) — 20 pkt,

— co najmniej dwa lata dodatkowego doswiadczenia ponad minimum
wymagane w warunku udziatu w postepowaniu (pkt 5 lit. b) — 40 pkt
Kryterium: doswiadczenie przy realizacji projektow polsko-ukrainskich — 40% (O-

40 pkt.)
Punkty za kryterium ,doswiadczenie” zostang przyznane w skali punktowej, na
podstawie Formularza dot. doswiadczenia przy projektach polsko-ukrainskich w

obszarze rozwoju regionalnego lub rozwoju przedsiebiorczosci — zatgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego:

— co0 nhajmniej jeden rok dodatkowego doswiadczenia ponad minimum
wymagane w warunku udziatu w postepowaniu (pkt 5 lit. c) — 20 pkt,

— co najmniej dwa lata dodatkowego doswiadczenia ponad minimum
wymagane w warunku udziatu w postepowaniu (pkt 5 lit. ¢) — 40 pkt

Sposdb przygotowania oferty

1) Oferte nalezy przygotowac¢ na formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zapytania.

2) Do oferty nalezy dotgczyc:

a) dokument potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka niebedgcego jezykiem
ojczystym kandydata;

b) wykazy wg wzorow stanowigcych zatgczniki nr 2 i 3 do Zapytania.
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Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Ztozona oferta musi
obejmowac swoim zakresem catos¢ przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ w prowadzonym postepowaniu tylko jedng
oferte i zaproponowac tylko jedng cene. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz
jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania wariantowe albo alternatywne
spowoduje jej odrzucenie.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Termin i sposéb sktadania ofert

Oferte nalezy przestac¢ drogg elektroniczng do dnia 25 lutego br. na adres:

tatiana.beck-sadowska@mfipr.gov.pl, w temacie wiadomosci wpisujgc:

»,Obstuga projektu pomocy technicznej na Ukrainie 20 22",

Pozostate postanowienia

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl| art. 66 KC;

niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamowienia;

pod uwage bedg brane jedynie oferty Wykonawcow spetniajgcych warunki
udziatlu w postepowaniu;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert nieodpowiadajgcych
tresci zapytania (i jego zatgcznikow);

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami
w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych dokumentow;

z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, zgodnie ze wzorem
stosowanym przez Zamawiajgcego;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zbadania czy cena zaoferowana
przez Wykonawce za realizacje zaméwienia badz jego elementow nie jest
razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia. W przypadku
watpliwosci ciezar udowodnienia, ze zaoferowana cena nie jest razgco niska
bedzie spoczywat na Wykonawcy. Jezeli Zamawiajgcy pomimo wyjasnien i
ewentualnych dowodow ztozonych przez Wykonawce uzna, ze zaoferowana
cena za realizacje zamoOwienia bgdz jego elementow jest razgco niska w
stosunku do przedmiotu zamdéwienia odrzuci takg oferte;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli zawiera
btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
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9) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli jej ziozenie
stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencj;

10) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych;

11) jezeli w Ofercie Wykonawca podaje informacje, ktore stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, musi wskazac te informacje i oddzieli¢ je od pozostatej czesci
oferty;

10. Informacja dotycz gca przetwarzania danych osobowych

W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz
od osoby, ktérej dane dotyczg (np. gdy Wykonawca wskazuje osoby w wykazie oséb
wyznaczonych do wykonania zamdéwienia), Wykonawca zobowigzany jest do podania
osobie, ktorej dane dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia
2016/679, znajdujacych sie w Informacji dotyczgcej przetwarzania danych osobowych.

11. Zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego:

1. Formularz oferty

2. Wzér formularza dotyczgcego doswiadczenia w pracy w srodowisku
miedzynarodowym na Ukrainie

3. Wzor formularza dotyczgcego doswiadczenia przy projektach polsko-
ukrainskich

4. SOPZ

5. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

‘U) Projekt wspdifinansowany w ramach programu polskiej wspotpracy

o rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP
polska pomoc



