Zarzadzenie nr 52/25

Gtownego Inspektora Pracy
z dnia 29 grudnia 2025 .

w sprawie uzywania przez pracownikéw Panstwowej Inspekcji Pracy do celéw
stuzbowych samochodow niebedacych wtasnoscig pracodawcy oraz zwrotu kosztow

z tego tytutu

Na podstawie § 2 ust. 2 statutu Panstwowej Inspekcji Pracy, stanowigcego zatgcznik
do zarzgdzenia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 27 sierpnia 2007 r.
w sprawie nadania statutu Panstwowej Inspekcji Pracy (M.P. poz. 657, z 2009 r. poz. 76,

z 2011 r. poz. 19851 oraz z 2017 r. poz. 1189), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady uzywania przez pracownikéw Panstwowej Inspekciji
Pracy, zwanych dalej ,pracownikami”, samochodow osobowych niebedgcych wiasnoscig
Panstwowej Inspekcji Pracy, zwanych dalej ,samochodami prywatnymi”, w celach stuzbowych

oraz zwrotu kosztéw z tego tytutu.

§ 2. 1. Pracownik, ktéry posiada aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku
przeciwskazan do prowadzenia samochodu w celach stuzbowych, moze uzywa¢ do jazd
lokalnych, odbywanych w celu zafatwiania spraw stuzbowych, samochodu prywatnego
na podstawie umowy cywilnoprawnej. Wzér umowy okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Za jazde lokalng uznaje sie jazde odbywang w granicach administracyjnych
miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba pracodawcy lub miejscowosci, ktéra zostata

wskazana pracownikowi jako state miejsce pracy.

§ 3. 1. Koszty uzywania samochodu prywatnego do celéw okreslonych w § 2 ust. 1
sg pokrywane wedtug stawki za jeden kilometr przebiegu, uzaleznionej od pojemnosci
skokowej silnika samochodu prywatnego, w ramach przyznanego pracownikowi miesiecznego
limitu kilometréw na jazdy lokalne.

2. Stawka za jeden kilometr przebiegu samochodu prywatnego, o ktérej mowa
w ust. 1, wynosi:

1) dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm? — 0,89 zt;
2) dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?® — 1,15 zt.

3. Miesieczny limit kilometrow, o ktérym mowa w ust. 1, ustalaja:

1) Gtéwny Inspektor Pracy — w umowach zawieranych z pracownikami Gtéwnego

Inspektoratu Pracy;



2) okregowy inspektor pracy — w umowach zawieranych z pracownikami okregowego
inspektoratu pracy;
3) dyrektor Osrodka — w umowach zawieranych z pracownikami Osrodka.
4. Miesieczny limit kilometréw jest uzalezniony od liczby mieszkancéw w miejscowosci,
o ktérej mowa w § 2 ust. 2, i nie moze przekroczy¢:
1) 300 km — w miejscowosci do 100 tys. mieszkancow;
2) 500 km — w miejscowosci ponad 100 tys. do 500 tys. mieszkancéw;
3) 700 km — w miejscowosci ponad 500 tys. mieszkancéw.
5. Miesieczny limit kilometrow ustala sie na podstawie przewidywanych potrzeb
wynikajgcych z zadan realizowanych przez pracownika.

6. Stawki okreslone w ust. 2 obejmujg koszty ptatnego parkingu.

§ 4. 1. Zwrot kosztow uzywania samochodu prywatnego do celdéw okreslonych
w § 2 ust. 1, nastepuje w formie miesiecznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn stawki
za jeden kilometr przebiegu, okreslonejw § 3 ust. 2, i miesiecznego limitu kilometréw, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1, po ztozeniu przez pracownika pisemnego oswiadczenia o uzywaniu
przez niego samochodu prywatnego do celéw stuzbowych w danym miesigcu. Oswiadczenie
skfada sie do 5. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory ryczatt ma by¢ wyptacony.
Wzér odwiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

2. Kwote miesiecznego ryczattu, o ktorym mowa w ust. 1, zmniejsza sie o jedng
dwudziestg drugg za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu
choroby, urlopu, podrozy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci
w pracy oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym pracownik nie dysponowat samochodem

prywatnym do celow stuzbowych.

§ 5. 1. Na wniosek pracownika, ktory posiada aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku
przeciwskazan do prowadzenia samochodu w celach stuzbowych, kierujgcy jednostkg
organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy albo osoba przez niego upowazniona, moze
wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, pracownik sklada w postaci elektronicznej
w systemie Navigator w formie planu pracy do zatwierdzenia.

3. Zgoda na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym kazdorazowo
udzielana jest w systemie Navigator przez zatwierdzenie planu pracy, o ktérym mowa
w ust. 2, przez kierujgcego jednostkg organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy albo osobe
przez niego upowazniong.

4. Zgoda na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym moze byc¢
udzielona, jezeli w dniu podrézy dana jednostka organizacyjna Panstwowej Inspekcji Pracy

nie dysponuje samochodem stuzbowym. W przypadkach uzasadnionych ekonomicznie



lub organizacyjnie kierujgcy tg jednostkg moze udzielic zgody na przejazd w podrozy
stuzbowej samochodem prywatnym pomimo niewykorzystania samochodéw stuzbowych.

5. W przypadku realizacji podrozy stuzbowej w celu innym niz czynnos$ci nadzorczo-
-kontrolne i jezeli jest to uzasadnione ekonomicznie lub organizacyjnie, na wniosek pracownika
kierujacy jednostkg organizacyjng Panstwowe] Inspekcji Pracy moze udzieli¢ zgody
na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym przez jedng osobe. W przypadku,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, przejazd odbywa sie na podstawie zaakceptowanego
wniosku pracownika o wyrazenie zgody na przejazd w podrozy stuzbowej samochodem

prywatnym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 6. 1. W przypadku przejazdu w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym
pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn
przejechanych kilometrow i stawki za jeden kilometr przebiegu.

2. Stawka, o ktérej mowa w ust. 1, wynosi:

1) dla samochodu o pojemnos$ci skokowe;j silnika do 900 cm? — 0,89 zt;
2) dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?® — 1,15 zt.

3. Przejechane kilometry zaokragla sie do petnych kilometréw w ten sposaéb, ze:

1) ponizej 0,50 km — do petnego kilometra w dot;
2) od 0,50 km — do petnego kilometra w gére.

4. W przypadku przejazdu w podrozy stuzbowej samochodem prywatnym, o ktérym
mowa w § 5 ust. 5, stawka za jeden kilometr przebiegu wynosi 40% odpowiedniej kwoty
okreslonej w ust. 2. Stawke zaokragla sie do dwdéch miejsc po przecinku na zasadach

0golnych.

§ 7. Pracownikowi zwraca sie koszty w udokumentowanej wysokosci za poniesione

w czasie podrézy stuzbowej wydatki na optaty za ptatne parkingi i autostrady.

§ 8. Kierujgcy jednostkg organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy okresla
szczegOtowe zasady rozliczania kosztow podrozy stuzbowych w kierowanej przez siebie

jednostce.

§ 9. Umowy o uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych zawarte
na podstawie przepisdéw zarzgdzenia uchylanego w § 10, ktére obowigzujg w dniu wejscia

W zycie niniejszego zarzgdzenia, tracg moc z dniem jego wejscia w zycie.

§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 19/18 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 6 marca

2018 r. w sprawie uzywania przez pracownikow Panstwowej Inspekcji Pracy do celow



stuzbowych samochoddéw niebedacych wilasnoscig pracodawcy oraz zwrotu kosztéw z tego

tytutu.”

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

GLOWNY INSPEKTOR PRACY

MARCIN STANECKI

) Wymienione zarzgdzenie zostato zmienione zarzgdzeniem nr 5/23 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 28 lutego
2023 r. oraz zarzgdzeniem nr 19/24 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 28 sierpnia 2024 r.



Zatgczniki

do zarzadzenia nr 52/25
Gtownego Inspektora Pracy
z dnia 29 grudnia 2025 .

Zatgcznik nr 1

WZOR

Umowa

o0 uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych

zawartaw dniu ................. W o e e e pomiedzy:

Gtownym Inspektoratem Pracy, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Barskiej 28/30, 02-315
Warszawa/*

Okregowym Inspektoratem Pracy W ...........cccuvveeeee. ,2SiedzibgWw ...
Osrodkiem Szkolenia Panstwowej Inspekcji Pracy im. Profesora Jana Rosnera, z siedzibg
we Wroctawiu, przy ul. M. Kopernika 5, 51-622 Wroctaw/*,

zwanym dalej ,Pracodawcg”, w imieniu ktérego dziata:

a
Panem/Panig..........cccccceiviiiiiiiiii , zamieszKatym(-1g) W ......coovvviiiiiiiiieeee, ,
zatrudnionym(-ng) w Gtéwnym Inspektoracie Pracy/ Okregowym Inspektoracie Pracy w ....... J

Osrodku Szkolenia Panstwowej Inspekcji Pracy im. Profesora Jana Rosnera we Wroctawiu/*

Na StanoOWISKU ......oovvuveeeieeeeeeeeeaeeee, , zwanym(-ng) dalej ,Pracownikiem”.
§1.
1. Pracownik os$wiadcza, ze jest wiascicielem/wspodtwiascicielem/uzytkownikiem*
sprawnego technicznie samochodu osobowego marki ......................, model .............. ,
rok produkcCji ....ccccccveevevennnenn. , O numerze rejestracyjnym ..., ,
0 pojemnosci skokowej silnika .................. , Zwanego dalej ,samochodem prywatnym”.

2. Pracownik zobowigzuje sie, w okresie obowigzywania niniejszej umowy, uzywaé
samochodu prywatnego do celéw stuzbowych zwigzanych z dziatalnoscig Panstwowej

Inspekcji Pracy w jazdach lokalnych, a Pracodawca wyraza na to zgode.

§2.
Pracodawca wyznacza Pracownikowi miesieczny limit przebiegu kilometréw samochodu

prywatnego w jazdach lokalnych wynoszacy ............ kilometréw.



§3.

1. Pracodawca zobowigzuje sie zwraca¢ Pracownikowi koszty uzywania samochodu
prywatnego do celéw okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszej umowy w formie miesiecznego
ryczattu, obliczonego jako iloczyn kwoty ............... , stanowigcej stawke za jeden kilometr
przebiegu, i miesiecznego limitu przebiegu, okreslonego w § 2 niniejszej umowy,
z zastrzezeniem postanowien § 4 niniejszej umowy.

2. Zwrot kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, bedzie nastepowat w terminie 10. dni roboczych
od daty ztozenia przez Pracownika pisemnego oswiadczenia o uzywaniu przez niego
w danym miesigcu samochodu prywatnego do celéw okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszej
umowy.

3. Wzor oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2, okresla zatgcznik do niniejszej umowy,

stanowigcy jej integralng czesc.

§4.
Miesieczny ryczait, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, zmniejsza sie o jedng
dwudziestg drugg za kazdy roboczy dzien nieobecnosci Pracownika w miejscu pracy z powodu
choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci
W miejscu pracy oraz za kazdy dzieh roboczy, w ktérym Pracownik nie dysponowat

samochodem prywatnym do celow okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszej umowy.

§5.
Pracownik zobowigzuje sie powiadomi¢ niezwtocznie Pracodawce w formie pisemnej o:
1) zmianie numeru rejestracyjnego samochodu prywatnego;
2) zmianie stanu technicznego samochodu prywatnego, uniemozliwiajgcego jego
eksploatacje;
3) zbyciu samochodu prywatnego;
4) zaistnieniu innych, niz wymienione w pkt 2 i 3 okolicznosci, uniemozliwiajgcych

eksploatacje samochodu prywatnego.

§ 6.
1. Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia ..................
2. Pracodawcy przystuguje prawo jednostronnego skrécenia okresu obowigzywania umowy

przez pisemne o$wiadczenie ztozone Pracownikowi z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

§7.
Poza przypadkiem, o ktérym mowa w § 6 ust. 2, niniejsza umowa moze ulec rozwigzaniu
przed uptywem terminu okreslonego w § 6 ust. 1:
1) za wypowiedzeniem dokonanym przez strone w formie pisemnego o$wiadczenia

ztozonego drugiej stronie z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia;



2) przez Pracodawce bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadkach zaistnienia
co najmniej jednej z okolicznosci, o ktérych mowa w § 5 pkt 2-4, jak rowniez w razie

rozwigzania z Pracownikiem stosunku pracy.

§ 8.
W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz przepisy zarzadzenia nr 52/25 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 29 grudnia 2025 r.
w sprawie uzywania przez pracownikow Panstwowej Inspekcji Pracy do celéw stuzbowych

samochodow niebedgcych wiasnoscig pracodawcy oraz zwrotu kosztéw z tego tytutu.

§9.
Poza przypadkiem, o ktérym mowa w § 6 ust. 2, zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy

wymagajg zgody obu stron wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10.
Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym

egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Pracodawca Pracownik

*niepotrzebne skreslic¢



1)

Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie pracownika

o uzywaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych w danym miesigcu

Oswiadczam, ze W MI€SIGCU .....eevvvveeveieeeiiiieeeeeeeeeeeee, uzywatem(-am) samochodu marki
............................................... , 0 pojemnosci skokowej silnika ............................., numer
rejestracyjny .....oovceiiiiiee e, do celéw stuzbowych, w jazdach lokalnych

w ramach przyznanego limitu przebiegu kilometrow wynoszacego ..............

Jednoczesnie powiadamiam, ze w ww. miesigcu nie uzywatem(-am) samochodu z

powodu:

A) ChOroDY - dni roboczych
b) urlopu wypoczynkowego, okolicznosciowego, bezptatnego - ............... dni roboczych
c) pobytu w podrézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin - .............. dni roboczych
d) INNEj NIEObECNOSCI W PracCy = ..ovoeviiiiii e, dni roboczych
e) niedysponowania pojazdem do celéw stuzbowych - ........................ dni roboczych.

Oswiadczam réwniez, ze rozliczytem(-am) wszystkie delegacje stuzbowe w ww. miesigcu.
Whnosze o wyptate naleznego ryczattu:

- na rachunek bankowy — jak do wyptaty wynagrodzen*

— Na rachunek bankoWy NI ... e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu karnego stwierdzam, ze powyzsze

dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

miejscowos¢ data podpis sktadajgcego o$wiadczenie



Potwierdzam zgodnos¢ danych z pkt. 2 lit. a-d

Komadrka wiasciwa do spraw osobowych: ...........ccooeeiiiiiiiiinnn,

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Data i podpis: ..ccoovviiii i

Wypetnia komorka wtasciwa do spraw ksiegowoSci:

Wyliczenie naleznosci z tytutu ryczattu:
..................................... km x1,15z/0,89zt* = ............... zt

Ryczaft ................. 122= . — stawka dzienna

liczba dni stawka dzienna kwota potrgcenia

Naleznos¢ za wykorzystanie pojazdu wynosi:

ryczatt kwota potrgcenia ryczatt brutto po potrgceniach

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Data i podpis: ....ccovviviiiiiiii e

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3

WZOR
(miejscowosc, data)
(/m/e /na zw:sko) ................
(sta now:sko) ...................
(komérka organizacyjna)
WNIOSEK

o wyrazenie zgody na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym

Na podstawie § 5 ust. 5 zarzadzenia nr ..../25 Gléwnego Inspektora Pracy z dnia ............
2025 r. zwracam sie z prosbg o wyrazenie zgody na przejazd samochodem prywatnym marki
.................................... , model ......ccccccceeeeeeieienieennnnnnns, 1ok produkgiji .................., 0 numerze
rejestracyjnym ..........cccccvvvnnnnnn. , 0 pojemnosci skokowej silnika ................. , ktérego jestem
wiascicielem/wspotwiascicielem/uzytkownikiem®, w podrézy stuzbowej realizowanej w okresie
oddnia ............. dodnia ................. NArASIE .oueei
WCEIU .o .

Liczba planowanych kilometrow do odbycia podrdézy wynosi ...............ccoeeeennn.

Jednoczesnie oswiadczam, ze:
— ww. samochdd jest sprawny technicznie i posiadam aktualne badanie techniczne,
— posiadam wymagane uprawnienia do kierowania pojazdem,
— posiadam aktualne obowigzkowe ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC)

i nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NW).

(podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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