WOJSKOWY INSTYTUT CHEMII | RADIOMETRII

Ogtasza rekrutacje na stanowisko: Samodzielna Ksiegowa/ Ksiegowy
Dzial Glownego Ksiegowego

Wymiar czasu pracy: 1 etat, umowa o prace (na zastepstwo)

Wynagrodzenie: 7 500 zI brutto- 8200 zt brutto/ miesiac
Kategoria wynagrodzenia V
—Premie przyznawane zgodnie z Regulaminem Wynagrodzen Instytutu,
—S$wiadczenia socjalne (wczasy ,,pod grusza”, §wiadczenia pieni¢zne
swiateczne, doptata do kart multiSport),
—mozliwos¢ przystapienia do ubezpieczenia grupowego PZU oraz do
pracowniczej kasy zapomogowo pozyczkowej.

Praca stacjonarna w godzinach: 07:30-15:30

WYMAGANIA:

1. Wyksztalcenie: $rednie, mile widziane wyzsze.

2. Profil wyksztatcenia (specjalno$¢): administracyjne, ekonomiczne.

3. Obywatelstwo polskie.

4. Obligatoryjnie uprawnienia: nie dotyczy.

5. Dos$wiadczenia zawodowe (czasookres, rodzaj): co najmniej 2 lata pracy jako

samodzielny ksiegowy lub ksiggowy, do§wiadczenie w pracy w komorkach
organizacyjnych o podobnym profilu bedzie dodatkowym atutem,

6. Umiejetnosci zawodowe:

znajomos$¢ przepisOw rachunkowosci, podatkowych;

— znajomo$¢ programow ksiegowych;

— obstuga programéw komputerowych: pakiet MS Office.

— dobra organizacja pracy, pracowito$¢, sumienno$¢, komunikatywnos¢, doktadnose,

umiejetnosé pracy w zespole.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

Zakres odpowiedzialno$ci pracownika na stanowisku:
1) prowadzenia ewidencji ksiegowej, dekretowanie i ksiggowanie dokumentow,
udziat w sporzadzaniu sprawozdan finansowych,
2) sporzadzanie i uzgadnianie JPK VAT,

3) rejestracja i obieg dokumentow ksiggowych;



4)

5)

6)
7)
8)
9)

przygotowywanie deklaracji oraz sprawozdan i raportdw na potrzeby wewngetrzne oraz dla
instytucji zewnetrznych,

rozliczanie kosztow wyjazdoéw stuzbowych krajowych i zagranicznych, kontrola formalno-
rachunkowa rozliczen, naliczanie diet i ryczaltow oraz ich rozliczanie;

sporzadzanie uméw na wykorzystywanie samochodow prywatnych do celéw stuzbowych,
udziatl w inwentaryzacjach bilansowych;

zagadnienie kont ksiegowych,

dokonywanie przeksiggowan na kontach ksiggowych;

10)archiwizowanie dokumentow ksiegowych;

WYMAGANE DOKUMENTY:

CV z klauzulg poufnosci:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kserokopie dyplomoéow, potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe
(oryginaly do wgladu w przypadku zatrudnienia).

Kserokopie wszystkich $§wiadectw pracy, §wiadectwa stuzby (oryginaly do wgladu w
przypadku zatrudnienia).

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty mozna przesyta¢ poczta elektroniczng na adres: kadry@wichir.waw.pl lub

poczta tradycyjna na adres:

Wojskowy Instytut Chemii i Radiometrii, 00-910 Warszawa, ul. gen. A. Chrusciela
»Montera” 105 z dopiskiem: ,,Oferta pracy na stanowisko Samodzielna Ksiegowa/

Samodzielny Ksi¢ggowy w Dziale Glownego Ksi¢gowego”.

Termin przyjmowania dokumentow: do 03.06.2026 r. (liczy si¢ data wptywu dokumentow).

Instytut zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatkami/ kandydatami.



