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Informacje organizacyjne

Szkolenia centralne sg jednym z elementow systemu szkoleh w stuzbie cywilne;j.
Planuje je, organizuje i nadzoruje Szef Stuzby Cywilnej dla cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej, aby rozwija¢ ich wiedze i umiejetnosci okreslone w priorytetach
szkoleniowych. W 2022 roku Szef Stuzby Cywilnej powierzyt organizacje szkolen
centralnych Krajowej Szkole Administracji Publicznej im. Prezydenta

Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego.

Dzieki tym informacjom dowiesz si¢, jak mozesz zgtosi¢ osoby na szkolenia
w ramach Planu szkolen centralnych w stuzbie cywilnej na 2022 r. Znajdziesz
tutaj informacje o dostepnych tematach, terminach, zasadach naboru

i organizacji szkolen.

Tematy szkolen

1. Zdrowie w srodowisku pracy

2. Zapobieganie zagrozeniom z obszaru cyberbezpieczenstwa -
podstawowe zasady pracy w urzedzie

3. Projektowanie zorientowane na cztowieka

4. Kontrola zamoéwien publicznych
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Szkolenie dla os6b na stanowiskach kierowniczych i koordynujgcych w stuzbie

cywilnej, zatrudnionych w ministerstwach, KPRM, urzedach centralnych, urzedach

terenowych na szczeblu wojewddzkim i powiatowym.

Lp. Terminy szkolen Trener
1 10 - 11 sierpnia Agnieszka Dunaj
2 18 - 19 sierpnia Agnieszka Dunaj
3 25 - 26 sierpnia Agnieszka Dunaj
4 29 - 30 sierpnia Agnieszka Dunaj
5 1 - 2 wrzesnia Agnieszka Dunaj
6 8 - 9 wrzesnia Agnieszka Dunaj
7 12 - 13 wrzesnia Agnieszka Dunaj
8 26 - 27 wrzesnia Agnieszka Dunaj
9 29 - 30 wrzesnia Agnieszka Dunaj
10 5 - 6 pazdziernika Agnieszka Dunaj
11 10 - 11 pazdziernika Agnieszka Dunaj
12 17 - 18 pazdziernika Agnieszka Dunaj
13 25 - 26 pazdziernika Agnieszka Dunaj
14 7 - 8 listopada Agnieszka Dunaj
15 9 - 10 listopada Agnieszka Dunaj
16 22 - 23 listopada Agnieszka Dunaj
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Zapobieganie zagrozeniom z obszaru cyberbezpieczenstwa - podstawowe

zasady pracy w urzedzie

Szkolenie dla cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej ze wszystkich urzedow.

Lp. Terminy szkolen Trener

1 19 sierpnia Justyna Trzeciakowska

2 26 sierpnia Justyna Trzeciakowska

3 30 sierpnia Justyna Trzeciakowska

4 31 sierpnia Justyna Trzeciakowska

5 2 wrzednia Marta Dzienkiewicz

6 5 wrzesnia Marta Dzienkiewicz

7 6 wrzednia Marta Dzienkiewicz

8 9 wrzesnia Justyna Trzeciakowska

9 12 wrze$nia Marta Dzienkiewicz
10 19 wrzesnia Marta Dzienkiewicz
11 20 wrzesnia Patrycja Hrabiec-Hojda
12 21 wrzesnia Patrycja Hrabiec-Hojda
13 22 wrzesnia Marta Dzienkiewicz
14 23 wrzesnia Marta Dzienkiewicz
15 26 wrzesnia Marta Dzienkiewicz
16 27 wrzesnia Marta Dzienkiewicz
17 28 wrzesnia Patrycja Hrabiec-Hojda
18 29 wrzesnia Justyna Trzeciakowska
19 30 wrzesnia Justyna Trzeciakowska
20 4 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
21 5 pazdziernika Marta Dzienkiewicz
22 6 pazdziernika Marta Dzienkiewicz
23 7 pazdziernika Justyna Trzeciakowska
24 11 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
25 12 pazdziernika Marta Dzienkiewicz
26 13 pazdziernika Justyna Trzeciakowska
27 18 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
28 19 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
29 20 pazdziernika Marta Dzienkiewicz
30 24 pazdziernika Marta Dzienkiewicz
31 25 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
32 26 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
33 27 pazdziernika Justyna Trzeciakowska
34 28 pazdziernika Marta Dzienkiewicz
35 31 pazdziernika Patrycja Hrabiec-Hojda
36 7 listopada Marta Dzienkiewicz
37 8 listopada Marta Dzienkiewicz
38 9 listopada Patrycja Hrabiec-Hojda
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Lp. Terminy szkolen Trener
39 10 listopada Justyna Trzeciakowska
40 14 listopada Marta Dzienkiewicz
41 15 listopada Patrycja Hrabiec-Hojda
42 16 listopada Justyna Trzeciakowska

Projektowanie zorientowane na cztowieka

Szkolenie dla cztonkow korpusu stuzby cywilnej zaangazowanych w projektowanie

ustug (wewnetrznych i zewnetrznych), produktow i polityk publicznych, pracownikéw

odpowiedzialnych za tworzenie innowaciji i strategii, zatrudnionych w ministerstwach,

KPRM, urzedach centralnych, urzedach terenowych na szczeblu wojewddzkim

i powiatowym.
Lp. Terminy szkolen Trener
1 11 - 12 sierpnia Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
2 16 - 17 sierpnia Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
3 18 - 19 sierpnia Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
4 25 - 26 sierpnia Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
5 5 - 6 wrzesnia Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
6 8 - 9 wrzesnia Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
7 14 - 15 wrzesnia Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
8 19 - 20 wrzesnia Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
9 22 - 23 wrze$nia Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
10 29 - 30 wrzesnia Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
11 6 - 7 pazdziernika Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
12 13 - 14 pazdziernika Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
13 20 - 21 pazdziernika Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
14 27 - 28 pazdziernika Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
15 8 - 9 listopada Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
16 17 - 18 listopada Agnieszka Sikorska-Kwasieborska
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Kontrola zaméwien publicznych

Szkolenie dla pracownikow komérek kontroli z KPRM, ministerstw i urzedéw

wojewodzkich.

Lp. Terminy szkolen Trener
1 23 - 24 sierpnia mec. Matgorzata Streciwilk
2 25 - 26 sierpnia mec. Matgorzata Streciwilk
3 29 - 30 sierpnia mec. Matgorzata Streciwilk
4 31 sierpnia - 1 wrzesnia mec. Matgorzata Streciwilk
5 7 - 8 wrzesnia mec. Agnieszka Zaborowska
6 14 - 15 wrzesnia mec. Agnieszka Zaborowska
7 19 - 20 wrzesnia mec. Agnieszka Zaborowska
8 10 - 11 pazdziernika mec. Agnieszka Zaborowska
9 18 - 19 pazdziernika mec. Agnieszka Zaborowska
10 25 - 26 pazdziernika mec. Agnieszka Zaborowska
11 3 - 4 listopada mec. Agnieszka Zaborowska
12 8 - 9 listopada mec. Agnieszka Zaborowska
13 14 - 15 listopada mec. Matgorzata Streciwilk
14 16 - 17 listopada mec. Matgorzata Streciwilk
15 21 - 22 listopada mec. Matgorzata Streciwilk
16 23 - 24 listopada mec. Matgorzata Streciwilk

Organizacja szkolen
Szkolenia bedg organizowane w formie zdalnej.
Grupy szkoleniowe bedg liczy¢ ok. 12 osob.

Kazdy dzien szkolenia obejmuje ok. 6 godzin dydaktycznych (5 godzin zegarowych).

Szkolenia kazdego dnia bedg odbywac sie w godz. ok. 9.00-14.00.

Szczegotowe informacje o godzinach rozpoczecia zaje¢ bedg podane w agendzie

szkolenia, ktora zostanie przekazana uczestnikom zakwalifikowanym do konkretnej
grupy.
Uczestnicy szkolenia bedg mieli zapewnione materiaty tylko w formie elektroniczne;.

Wymagania techniczne udziatu w szkoleniach zdalnej:

. komputer stacjonarny lub laptop wyposazony w: mikrofon, gtosniki i kamere

internetowg — w celu przetestowania kamery i mikrofonu nalezy po wejsciu na link
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szkolenia klikng¢ w Ustawienia Audio i Wideo w panelu Audio i Wideo, tam znajduje

sie opcja sprawdzenia kamery oraz mikrofonu

. w przypadku komputerow stacjonarnych: monitor o zalecanej rozdzielnosci

FullHD, jednak mozliwe jest uzywanie monitorow o mniejszej rozdzielczosci

. zainstalowana przeglagdarka internetowa z obstugg HTML 5 oraz WebRTC —

zalecane przegladarki internetowe:

0 Google Chrome w wersji 29 lub wyzszej
0 FireFox w wersji 45 lub wyzszej
0 Opera w wersiji 38 lub wyzszej
. szerokopasmowy dostep do sieci Internet, w przypadku potgczenia przez WiFi

zalecane jest uzywanie sieci WiFi dziatajgcych w pasmie 5GHz w celu
wyeliminowania mikro przerw, jakie mogg wystgpi¢ podczas szkolenia przy zwyktym
WiFi.

Zasady naboru

Zgtoszenia 0sob na szkolenia przyjmowane bedg poprzez Internetowy System
Rejestracji Na Szkolenia (ISRNS), za posrednictwem komoérki kadrowo-

szkoleniowej urzedu. ISRNS znajduje sie pod adresem www.ksap.gov.pl/isrns

Do zalogowania sie niezbedne jest posiadanie aktywnego konta. Konta dla
pracownikow dziatéw kadr/szkoleh poszczegdlnych urzeddw zaktadane sg przez
KSAP.

Urzedy nieposiadajace konta, proszone s3 o pilny kontakt mailowy
z Osrodkiem Rozwoju i Ksztatcenia Ustawicznego w celu uzyskania loginu
i hasta do Internetowego Systemu Rejestracji Na Szkolenia, e-mail:

szkolenia@ksap.gov.pl

UWAGA: Po zalogowaniu prosze wybra¢ zaktadke Szkolenia centralne. Nastepnie
z listy wyswietlonych szkolen prosze wybrac interesujgcy Panstwa temat szkolenia,
uwzgledniajgc odpowiedni termin. Na szkolenie mozna zgtosi¢ dowolng liczbe
osob, przy czym nalezy wskazaé¢ 1 osobe na liste podstawowa, a kolejne

zostang wpisane na liste rezerwowa.



http://www.ksap.gov.pl/isrns
mailto:anna.michalowska@ksap.gov.pl

o i i Krajowa Szkota Administracji Publicznej
KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW K181 K| P im. Prezydente Rzeczypospolitej Polskiej
—
I Lecha Kaczyriskiego

Osoby zgtoszone na szkolenie bedg miaty nadany status, tj.:

1) zgtoszony — osoba zapisana w systemie
2) przyjety — osoba zakwalifikowana na szkolenie
3) rezerwowy — osoba oczekuje na liscie rezerwowej

4) usuniety — osoba usunieta z listy szkolenia (np. niespetniajgca wymogéw

formalnych)
Zgtoszenia na szkolenia beda przyjmowane
od godz. 8.00 w dniu 29 czerwca 2022 r.

do godz. 16.00 w dniu 13 lipca 2022 r.

UWAGA: O zakwalifikowaniu do udziatu w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Ostateczng informacje o zakwalifikowaniu sie na szkolenie wyslemy na adresy
mailowe podane podczas rejestracji, tj. do uczestnika szkolenia i osoby
odpowiedzialnej za koordynacje szkolen w urzedzie, najpézniej na 7 dni przed

datg rozpoczecia wybranego szkolenia.

Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia otrzymajg osoby ze 100% frekwencja.
Kontakt w sprawie szkolen

centralne2022@ksap.qgov.pl

Agnieszka Jusko tel. 695 334 448

Anna Michatowska tel. 609 933 975
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