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Archiwum Panstwowe w — ul. Jozefowska 104
Katowicach 40-145 Katowice
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
20534 2025-01-29 01.421.54.2024.AD

Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

.,

— Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Katowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

Plac Grunwaldzki 8-10, 40-127 Katowice 2410519470 —
Adres jednostki kontrolowanej oo
REGON KRS
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Arkadiusz Derda archiwista 01.60.2024 2024-11-12
5l Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2024-11-28 2024-11-28 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 164)

Zakres i przedmiot kontroli



Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

1. W kontrolowanej jednostce podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania
spraw jest system tradycyjny (papierowy) ze wspomaganiem EZD Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego,
ktéry stuzy jednosce do rejestrowania spraw.

2. Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zaktadowego na podstawie spiséw zdawczo-
odbiorczych. Przekazania odbywaja sie regularnie.

3. Kontrola wykazata, ze materiaty archiwalne znajduja sie¢ w zwyktych teczkach i pudtach, ktore nie
spetniaja wymogéw zawartych w "Standardy porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego
zabezpieczenia materiatéw archiwalnych przed ich przekazaniem do Archiwow Panstwowych, ktore sg
zatacznikiem do rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw parstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz. Uz 2019 r.
poz. 246).

4. Uporzadkowanie dokumentacji kategorii A jest wykonane w sposob nieprawidtowy tj. zawiera
pojedyncze czesci metalowe, brak paginacji oraz jest utozona niechronologicznie.

5. Cze$¢ dokumentacji kategorii A jest przechowywana na regale razem z dokumentacja kategorii B -
co jest nieprawidtowe, gdyz akta kategorii A powinny by¢ przechowywane odrgbnie na wydzielonych
regatach. Ponadto ze wzgledu na brak miejsca cze$¢ dokumentacji przechowywana jest na podtodze.

6. Jednostka nie przesyta sprawozdan rocznych z dziatalnosci archiwum zaktadowego.

7. Na przetomie lipca i sierpnia 2024 r. pomieszczenie Archiwum Zaktadowego w zwigzku z przejsciem
gwattownych burz zostato zalane. Jednostka nie poinformowata o tym fakcie Archiwum Panstowego w
Katowicach.

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Dokumentacje kategorii A nalezy prawidtowo uporzadkowa¢ oraz przepakowac 2025-06-30
do teczek i pudet bezkwasowych.

2. Dokumentacje kategorii A przenies¢ na oddzielny wydzielony regat oraz 2025-03-31
zaprzestaé przechowywania dokumentacji na podtodze.

& Rozpoczad prace majace na celu przestanie do Archiwum Paristwowego w 2025-03-31
Katowicach rocznego sprawozdania z dziatalnosci archiwum zaktadowego.

4.

Z zalang dokumentacja powinno sie postepowac zgodnie z wytycznymi zawartymi 2025-03-31
w publikacji "Postepowanie z zalanymi archiwaliami" autorstwa Anny Czajki. W

pierwszej kolejnosci Archiwum zaleca osuszenie zalanej dokumentacji. Ponadto

dokumentacje nalezy poddaé dezynfekcji. Archiwum Paristwowe w Katowicach

prosi o biezgce informowanie o podjetych dziataniach zwigzanych z usuwaniem

skutkow zalania.



/5' Rozpoczaé prace majgce na celu przejecie z komorek organizacyjnych akt 2025-06-30
kategorii A (zarzadzenia kierownika jednostki, sprawozdania itp.) uporzadkowane
zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi i prawidtowo
zewidencjonowane.

Opis Termin
realizacji

Katowice, data zgodna z data podpisu

Stawomira Krupa
Dyrektor
Archiwum Paristwowego w Katowicach

Pouczenie: s
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



