Opis procedur weryfikacji oraz oceny raportéw rocznych/koncowych

sktadanych
w ramach programu ,Doktorat wdrozeniowy”.

Terminy

1. Raporty roczne sktadane sg systemie OSF (Obstuga Strumieni Finansowania Zintegrowany
System Ustug dla Nauki) do 10 pazdziernika;

2. Termin na ztozenie raportéow koncowych z realizacji Programu uptywa
31 pazdziernika.

Procedura sktadania raportéw

W formularzu raportu znajduje sie wiele sekcji do uzupetnienia oraz do dofgczenia plikéw.
Najwazniejszych jest 10, ktére stanowig meritum raportu:

1) stan realizacji projektu,

2) opis postepéw doktoranta,

3) dokumenty potwierdzajgce osiggniecia,

4) Indywidulany Plan Badawczy (sktadany jednorazowo po pierwszym roku),
5) opinia promotora,

6) Opinia opiekuna naukowego,

7) kopia oceny srodokresowej (sktadana po drugim roku),

8) informacje o zmianach w projekcie,

9) rozliczenie $rodkéw finansowych

10) uzasadnienie rozliczenia srodkow.

Réwnolegle zraportem sktadanym w OSF uczelnia/instytut powinna przekaza¢ do MEIN,
za posrednictwem ePUAP cz. A raportu wygenerowang z OSF i opatrzong podpisem elektronicznym,
ktérego waznos¢ weryfikuje sie programem typu Szafir.

W przypadku podpisania raportu przez inng osobe niz kierownik jednostki wymagane jest
upowaznienie. W przypadku brakdéw lub btedédw w przekazanej dokumentacji przez ePUAP jednostka
jest wzywana do poprawy/uzupetnienia w zwigzku z uchybieniami formalnymi.

Ocena formalna raportu

Na tym etapie pojawia sie najwiecej uchybien, btedéw i brakéw. W zwigzku z powyzszym prosimy
o weryfikacje poprawnosci i kompletnosci raportu przed przekazaniem go do MEiN.

1. Pracownik MEiN/opiekun danego wniosku, w ramach ktdorego sktadany jest raport weryfikuje
raport pod wzgledem formalnym.

2. Kazda sekcja i kazdy dokument jest sprawdzany pod wzgledem poprawnosci, kompletnosci
i zgodnosci z wnioskiem o finansowanie oraz ze stanem faktycznym (tj. czy wszystkie rubryki
zostaty wypetnione, czy dotgczono wymagane dokumenty, czy sg podpisy, czy dokument jest
kompletny, czy temat jest zgodny z deklarowanym we wniosku, czy zwrécono Srodki za osoby,
ktore zrezygnowaty z udziatu, czy wysokos¢ zwréconych srodkéw byta wiasciwa etc.).

3. W przypadku stwierdzenia brakow lub uchybien raport jest zwracany redaktorowi wniosku
(z ramienia uczelni) w celu uzupetnienia i/lub poprawy danych w nim zawartych.

4. Na wprowadzenie poprawek uczelnia/instytut ma 7 dni kalendarzowych. Termin zaczyna biec
od dnia odczytania informac;ji przez redaktora wniosku w OSF.



Ocena merytoryczna

1.

10.

11.

Po uzyskaniu pozytywnej oceny w wyniku weryfikacji formalnej raport zostaje skierowany do
oceny merytorycznej dokonywanej przez Zespdét doradczy Ministra do oceny wnioskow
i raportéw w ramach Programu ,,Doktorat wdrozeniowy” (dalej Zespét).

Zespot jest ciatem doradczym MEIN ztozonym z wysokiej klasy ekspertéow, specjalistéw
w réznych dziedzinach idyscyplinach nauki, posiadajacych doswiadczenie, wiedze
i kompetencje w zakresie merytorycznej oceny projektéw i programow.

W znacznej wiekszosci raporty roczne wysytane przez jednostki sktadajg sie z indywidualnych
raportdw rocznych poszczegdlnych doktorantéw, co daje w przyblizeniu 600 raportdw rocznie
do weryfikacji, ze wszystkich realizowanych edycji programu.

Kazdy raport indywidualny zostaje przekazany do jednego z ekspertéw Zespotu i oceniany jest
w zakresie wielu kryteridw. Ocena jest wprowadzana wraz z punktacjg do systemu OSF przez
danego recenzenta.

Zespot spotyka sie na cotygodniowych posiedzeniach poczgwszy od listopada (Srednio na dwie
godziny), podczas ktérych ostatecznie rekomenduje przyjecie badz odrzucenie raportéw.
Pracownik MEIN zajmujacy sie obstugg administracyjng programu sporzadza na kazde
posiedzenie zestawienie ocen raportow dokonanych przez poszczegdélnych ekspertéw, co
polega na wprowadzeniu do zestawienia danych z kart ocen wszystkich ocenionych raportow
indywidualnych zawartych w systemie OSF.

W przypadku gdy podczas jednego posiedzenia Zespdt nie zdgzy omowié wszystkich
ocenionych raportéw ujetych w zestawieniu, omoéwienie pozostatych raportow przektadane
jest na kolejne spotkanie Zespotu.

Zespdt rekomenduje przyjecie lub odrzucenie raportu, ale moze takze zarekomendowac
odestanie raportu do uzupetnienia/poprawy po ocenie merytorycznej (czesta praktyka).
Uczelnia/instytut ma 7 dni kalendarzowych na odestanie poprawionego raportu.

Po odestaniu uzupetnionego/poprawionego raportu po uwagach z oceny merytorycznej raport
kierowany jest do ponownej oceny tj. udostepniany ekspertowi Zespotu. Taki raport jest
ponownie uwzgledniany w zestawieniu istaje sie przedmiotem dyskusji izatwierdzenia
na najblizszym posiedzeniu Zespotu.

Po kazdym posiedzeniu Zespotu, raporty roczne, zgodnie z dotyczgcymi ich rekomendacjami
sq kierowane do Ministra w celu ostatecznego ich przyjecia idalszego finansowania
lub odrzucenia iwstrzymania finansowania wraz zwezwaniem do zwrotu Srodkow
za infrastrukture.

Rozstrzygniecie w sprawie raportu

1.

Po wydaniu przez Ministra decyzji ws. rozstrzygnie¢ raportow rocznych, informacje odnosnie
kazdego zbiorczego raportu rocznego wprowadzane sg do systemu OSF. Udostepniane sg
takze karty ocen kazdego indywidulanego raportu. Ponadto, wysytane s3 do redaktoréw
whioskow wiadomosci e-mail w tej sprawie. W przypadku wezwania do zwrotu srodkow -
uczelnia/instytut ma nato 14 dni od wprowadzenia do OSF informacji o rozstrzygnieciu
raportu.

W ciggu 14 dni od przedstawienia w systemie OSF rozstrzygniecia w sprawie raportu rocznego,
Uczelnia/instytut za posrednictwem ePUAP-u moze ztozy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie
raportu rocznego. Whniosek taki powinien zawiera¢ merytoryczng polemike z oceng Zespotu
oraz wszelkie dokumenty, ktére mogg wptyngé na zmiane decyzji i przyznanie finansowania
na kolejny rok akademicki. Wniosek, co do zasady sktada sie tylko raz, co oznacza,
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ze w przypadku podtrzymania decyzji negatywnej staje sie ona ostateczna ijednostce
nie przystuguje kolejne odwotanie.

W momencie wprowadzenia do systemu OSF informacji o ostatecznej decyzji Ministra oraz
wystaniu do jednostki wiadomosci mailowej wtej sprawie raport roczny uznaje sie
za rozliczony. Dotyczy to raportéw przyjetych przez MEiN.

Raport jest rozstrzygniety w momencie podpisania fiszki, jednakze formalnoprawna procedura
rozstrzygania raportow rocznych konczy sie (zaktadajgc, ze raport roczny zostat odrzucony/
nastgpita rezygnacja uczestnika) wydaniem informacji zmieniajgcej wysoko$é przyznanych
srodkow dla lll, 1V, a dla Vi kolejnych edycji programu rozwigzaniem umowy. Zawarcie aneksu
do umowy z wnioskodawcg w przypadku zmiany dalszego finansowania w ramach programu
wyczerpuje ostatecznie procedure sktadania i rozpatrywania raportu rocznego.



