Zatgeznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez Opolski Urzad Wojewddziki w Qpofu zamdwied publicznych
o wartogoi szacunkowef nispizekraczajgcef kwoty 130 000 24,

do kiorych nie sfosuje sig przapistw ustawy Prawo zaméwien publiczaych

(Zarzgdzenie nr 19/2021 Dyreldora Generalnego OUW w Opolu z dnia 22 czerwea 2021 1)

Znak sprawy: ZPR.1.967.220.2021 20.00.2021r.

(migjscowosd, dala}

ZAPYTANIE OFERTOWE

Opoiski Urzad Wojewddzki w Opolu — Zamawiajacy — zaprasza do skiadania ofert
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego ¢ wartesd nieprzekraczajgosj kwoty
130 000 =z, dla ktérych nie stosuje sie przepisdw ustawy Prawo zamdwien publicznych
{ti. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), ktdrego przedmiotem jest;

Produkcja | emisja w radio spotu promujacego akcje #szezaplimysis.

{nazwa przedmictu zamoéwienia}

. Opis przedmiotu zamodwienia zawarty zostatl w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.
. Termin realizacii przedmiotu zamdwienia: wedhig opisu przedmiotu zamdwienia

(zatgcznik nr 1).

. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawca ubiegajgcy sie o zaméwienie musi posiadad niezbedha wiedze
wymagang przepisami prawa, dodwiadczenie w wykonaniu usiug bedacych
przedmiotem zamowienia oraz dysponowaé potencjater osobowym i technicznym
do wykdnania zamdwienia,

2. Ocena speénieﬂ.ia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg.
formuly: | speinia — nie spetnia”. Wykonawca, kibry nie speini okredionych warunkow
zostanie odrzucony z postepowania.

V. Zawartos¢ oferty:
1. Wymagania podstawowe;

a) kazdy Wykonaw&a moze ziczyé tylko jedng oferts;

b) wzory dokumentow dolgczonych do ninieiszego zapytania powinny zostaé

| wypetnione i podpisane przez Wykenawce i dotgczone do oferty badZ te?
przygotowane przez Wykonawce w formie zgodne] z ninigjszym zapytaniem
(zgodny ze wzorem przedstawionym wg. zatgeznikdw wskazanych w zapytaniu
ofertowym- punit IV).




9
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L)

tresé zlozonej oferty musi by¢ zgodna z treécig zapytania ofertowego pod
rygorer jej edrzucenia,

oferte nalezy przygotowaé na zalgczonych do zapytania ofertowego wzorach
zatacznikow. Zamawiajgcy nie dopuszcza wykonywania w tresci wzorow
zatgcznikow jakichkolwiek zmian;

w przypadku ziozenia przez Wykonawce wymaganych przez Zamawiajgcego
zatgcznikdw wedhug whasnego wzoru ich treéé musi by¢ zgodna z trescig zawartg
we wzorach zatgcznikdw do niniejszego zapytania ofertowego;

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé kompletng

| jednoznaczng cene, uwzgledniajgcg wszystkie przewidziane koszty zwigzane

z wykonaniem przedmiotu zaméwienia wynikajgce wprost z opisu przedmiotu
zamdwisnia,

ustalenie prawictowej stawki Vat nalezy do obowigzkdw VWykonawey,
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem
oferty;

Zamawiajgcy nie bedzie ponosit Zadnych dodatkowych opiat zwigzanych

z realizacja przedmiotu zamowienia.

Forma oferty:

oferte nalezy zlozyd drogs elekironiczng (skan), poczta tradycying lub osobiscie
w siedzibie Zamawisigcego (w przypadku ziozenia oferty droga eleitroniczng lub
tradycyjng wymagane jest dostarczenie do Zamawiajgeego oryginaldw oferty w
terminie niezwiocznym (do frzech dni roboczych, liczge od dnia, w ktorym
okreslono termin skiadania ofert) umozliwiajgcym Zamawiajgcemu podjgcie
czynno$ci oceny ofert;

w przypadku przestania oferty pocztg elektroniczng (e- mail), oferta powinna byé
zapisana w formacie PDF z widocznym podpisem i pieczecig osoby uprawniong]
do reprezentowania oferenta;

przy ziozeniu oferty drogg elekironiczng lub tradycyjna YWykonaweca musi
uwzglednit moiliwost wystgpienia komplikacji technicznych, ktére moga byé
przyczyna nie zachowania terminu ziozenia oferty,

dokumenty wchodzace w skiad oferty moga by¢ przedstawiane w formie
oryginaldw lub kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$e z

oryginatem.




Vi.

Vii.

Vil

Kil.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontakiowania sie z Wykonawcami

jest: Rzecznik Prasowy Wojewody Opolskiego Martyna Kolemba - Gaschka, tel.

077145-24-336.
Skiadanie ofert:
Oferte nalezy przesiaé pocztg elektroniczna ha adres: zpr@opole.uw.gov.pl
w terminie do 27 wrzeénia 2021 r.
Kryterium wyboru oferty
1. Cena-waga 100% (zostanie wybrana oferta Wykonawcy, kidry przedstawi
najkorzystniejszg cené i spetni warunki w zapytaniu ofertowym).
Kryterium oceny ofert
1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, kibre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o kryterium wyboru
~ oferty (punkt ViI).
Sposéhb porozumiewania sie Zamawiajgcegoe z Wykonawcami
W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgey | Wykonawcy przekazujg pisemnie, poprzez e- mail lub osobiécie.
Uniewaznienie Postepowania
Zamawiajgey zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia posiepowania bez podania
przyczyny.
Udziglenie zamdwienia
Udzie!enie zamdwienia nastgpi na podstawie: umowy.
Tryb oceny ofert | ogloszenie wynikdw
1. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi w dniu 30 wrzeénia 2021 1. o godz. 10.00, w siedzibie
Zamawiajacego.
2. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omylek,

W toku badenia i oceny ofert Zamawiajacy moze zadad od Wkaﬁa\)\iééw o
uzupeinien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosai) i wyjasnien dotycéaéych tresci
ziozonych ofert. Moze rowniez zwracaé sie z prosbami o poprawienie oczywistych
omyiek i bteddw rachunkowych.

3. Sprawdzenie wiarygodnosci ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, odwiadczen,
wykazdw, danych i innych informacii,

4. Qgloszenie wynikéw postepowania.




Wykenawcey kitdrzy zlo2g oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania
na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz w formie elektronicznej na adres

e- mail wskazany w ofarcie.

Xiil. Odrzucenie Wykonawcey

Wykonawca zostanie cdrzucony z niniejszego postepowania:

a)
b)
c)

w przypadku niespeinienia warunkdw udziatu w postepowaniu;
w przypadku niezgodnoéci oferty z niniejszym zapytaniem;

w przypadku przedstawienia przez wykonawce informaciji nieprawdziwych.

XiV. Pozostale informacje

1.

Inspektor

Co

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowsgo przed uplywem terminu na rozstrzygniecie wyboru ofert. Informacja

o wprowadzeniu zmiany lub uzupemieniu treéci Zapytania Ofertowego zostanie
przekazana YWykonawcom niezwiocznie na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupeinienia tredci Zapytania Ofertowego badg
wymagatly zmiany tredci ofert Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert

o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie,

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, kiorego oferta zostanie uznana za
oferte najkorzystniejsza.

W razie zaistnienia istothej zmiany okolicznosci, powodujgce] ze zawarcie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé woczesniej,
Zamawiajgcy moze odstgpié od zawarcia umowy 2 Wykonawoa.

O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce droga

e- mailowsg lub telefoniczna.

Szezegdiowy opis praw | chowiazkdw Zamawiajacego | Wykonawey przedstawia
wzor umowy zatacznik numer 3. '

Wykonawea za poprawne wykonanie umowy zobowigzany bedzie do wystawienia
fakiur zgodnie z umows,.

{podpis osoby przeprowadzajgcef

zapytanie oferfowe)
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Zatgezniki:

1. Opis przedmictu zamdwienia
2. Formularz oferty.

2. Wzdér Umowy

1.Przedstawiony opls przedmiotu zamdwienia nie rogci soble prawa do miana wyczerpujgcych infomacji zawartych w niniajszym zapytaniu.
Osoba fizyczna, podmiot prawny korzystajgey z ninigjszego opracowania nle meze wykorzystywas niedoskonalodei lub opuszezer, a o
ich wykryciu wino sig zawiadomié autora niniejszego apracowania, kicry dokona odpowiednich poprawak, Uzupelnier | interpretagii.







